BO GIAO DUC VA PAOTAO BO LAO PONG- THUONG BINH VA XA HOI
TRUONG PAI HQC LAO PONG XA HOI

NGUYEN THI TRUC QUYNH

HOAN THIEN TO CHUC KE TOAN TAI CONG TY TNHH
THUONG MAI VA DICH VU YEN THINH

LUAN VAN THAC SI KE TOAN

HA NOI —2017




BO GIAO DUC VA PAOTAO BO LAO BPONG — THUONG BINH VA XA HOI

TRUONG PAI HOC LAO PONG — XA HOI

NGUYEN THI TRUC QUYNH

HOAN THIEN TO CHUC KE TOAN TAI CONG TY TNHH
THUONG MAI VA DICH VU YEN THINH

Chuyén nganh: Ké toén

Masd : 60340301

LUAN VAN THAC SI KE TOAN

NGUOI HUGNG DAN KHOA HOC: PGS.TS. NGUYEN THI THU LIEN

HA NOI - 2017




LOI CAM ON

DPé hoan thanh ban luan vin ndy, tac gia xin chan thanh cam on sy
huéng dan tan tinh caa PGS.TS. Nguyén Thi Thu Lién trong suét qué trinh
viét va hoan thanh luan van.

Em xin bay to 10ng biét on toi cac thay cd gido trong Hoi ¢dng khoa
hoc Truong Pai hoc Lao dong va xa hoi, Khoa Ké Toan, Khoa Sau dai hoc,
Truong Pai hoc lao dong va xa hoi da tao diéu kién va gilp d& em hoan
thanh luan van nay.

Ha Noi, ngay 15 thang 09 nam 2017

Tac gia

Nguyén Thi Triic Quynh



LOlI CAM DOAN

TOI xin cam doan Luan van nay la cong trinh nghién ciru thuc su cua ca
nhan téi, chua dugc cdng bd trong bat cir mot céng trinh nghién ciru ndo. Cac
s lieu, ndi dung duoc trinh bay trong luan van nay 1a hoan toan hop 1é va
dam bao tuan tha céc quy dinh vé bao vé quyén s hitu tri tué.

Toi xin chiu trach nhiém vé dé tai nghién cau caa minh.

Tac gia

Nguyén Thi Tric Quynh



MUC LUC
MUC LUC .ottt ettt n st n sttt ss s st ssenen s eneanans i
DANH MUC TU VIET TAT oottt ee st ssesenesae e s s nasseaes iv
DANH MUC BANG BIEU,SO PO.......coooveeeecrereeeeereeeeeeee vt sen s, v
CHUONG 1: GIOI THIEU TONG QUAN VE PE TAI NGHIEN CUU.......1
1.1 LY dOCRON @€ A1 cv.voveeececeeveee et es sttt e e enenenens 1
1.2. Téng quan tinh hinh nghién ciu lién quan dén dé tai............cocoeveveenee. 2
1.3. Muc tiéu nghién ciru va cau héi Nghién ClrU..........ccocveeeeiieee e 4
1.4. Poi twong,pham Vi NGNIEN ClU..........c.ooveveeeeeeeeeeesees s 4
1.5. Phwong phap Nghién ClrU .........oooeviiie e 4
1.6. K&t CAU TUAN VAN ..ottt en et 6

CHUONG 2: NHUNG VAN PE LY LUAN CHUNG VE TO CHUC KE

TOAN TRONG CAC DOANH NGHIEP ....ooooooccccoooveoeeeeesseeseeeeeeeeeeeee 7
2.1. Khai ni¢m vé T CNIC K& LOAN.........cccueveveeeeeeeecteteseeeee et 7
2.2. Vai tro, y nghia ciia td chirc ké toan trong doanh nghiép ..........cccuee..... 9
2.2.1.Vai tro ciaté chirc ké toan trong doanh NGhIEP.......c.cvevevevevereveeeerereeeeenae, 9
2.2.2.Y nghiacaatoé chic ké todn trong doanh NGhigP .......c.cceeeevevevercvevererenene, 10
2.3. Nguyeén tic té chirc ké toan trong doanh NGhieP........ccceevevevevevererevenane, 11
2.4. Noi dung to chirc ké toan trong doanh NGRIP .......ccveveveveeveverereereeenee, 12
2.4.1. TO ChiC DO MAY KE LOBN.......eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et ee et en e 12
2.4.2. T ChIC CONG TAC KE TOAN ...ttt 18
KET LUAN CHUONG 2.....oveeeeceeteeeeeeeeeeete s sttt sn s st asssn s 36
CHUONG 3: THUC TRANG TO CHUC KE TOAN TAI CONG TY

TNHH THUONG MAI VA DICH VU YEN THINH....ossorroeeeeeeeeees oo 37

3.1. Téong quan vé Congty TNHH thwong mai va dich vu Yén Thinh........ 37



3.1.1. Quatrinh hinh thanh va phét trién caa Céng ty TNHH thuong mai vadich

VU YENTRINN oo e e e e e e e e enas 37
3.1.2. Bac diém t6 chirc san xuat kinh doanh caa Cong ty TNHH thuong mai va
AICh VU YEN THINN....oviiiiiieeeeeeeee e 38
3.1.3Piac diém td chirc bd may quan 1y cia Cong ty TNHH thuong mai vadich
VU YENTRINN e e e e e e e e eans 38
3.2. Thuc trang to chirc ké toan tai Coéng ty TNHH thwong mai va dich vu
2 SRR L1 £ OO 40
3.2.1. Thyc trang t6 chixc b may Ké toan tai CONG LY ...o.vvevervrrrreeereseenenee, 40
3.2.2. Thyc trang t6 chirc cong tac ké toan tai CONG LY ....c.vevevevrrrrerreeeeeenee, 43
3.3 Péanh gia thuc trang té chirc ké toan tai Cong ty TNHH thwong mai va
dich va YEN ThinN ... 57
3.3.1 Nhirng thanh tuu dat GUOC .......cevveeeieceeec e 57
3.3.2 M6t sd han ché va nguy@n NhaN CG YEU..........ccvevveeeeeeeeeeseeee s, 59
KET LUAN CHUONG 3...ocviieeeceeteeeeeeeeecee e esesesae e ss s st ssssn s 65
CHUONG 4: GIAl PHAP HOAN THIEN TO CHUC KE TOAN TAl
CONG TY TNHH THUONG MAI VA DICH VU YEN THINH .ooovoovon...... 66
4.1. Pinh hwéng phét trién cia cong ty va yéu cau hoan thién té chirc ké
toan tai Congty TNHH thwong mai vadichvua Yén Thinh..............c.....c.. 66
4.1.1 Binh hudng phat trién CUa CONG LY ........cvevvereeereeeeissesesseses s 66
4.1.2. Y &u cau hoadn thién to chuc ké toan tai Cong ty TNHH thuong mai va dich
VU YENTRINN o e e e e e e e nns 67
4.2. C4c giai phap hoan thién té chirc ké toan tai Cong ty TNHH thwong
mai vadich v YN Thinh ... 68
4.2.1. Hoan thién to chirc bo MAY K& tOAN. ........ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 68
4.2.2. Hoan thién to chirc NG tAC K& tOAN .........covvvveeeeereesessss s 71

4.3. Piéu kién thuc hién giai phap hoan thién té chirc ké toan tai Cong ty
TNHH thwong mai vadichva Yén Thinh ... 83



4.3.1. V& PhIANNANUGC. ...t 84
4.3.2. V& phia Céng ty TNHH thuong mai vadich vu Yén Thinh.................... 85
KET LUAN CHUONG 4 ..ot ev sttt en s st anssn s 87
KET LUAN CHUNG ..ottt es s sae s en st sns s s 88

DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO ..o 90



DANH MUC TU VIET TAT

TUVIET TAT NOI DUNG PAY PU
BCTC Béo céo tai chinh
BTC Bo tai chinh
CP Chinh pha
GTGT Giatri giatang
MTV Mot thanh vién
ND Nghi dinh
NVL Nguyén vat liéu
Qb Quyét dinh
TNHH Trach nhiém hiru han
TT Théng tu
TSCb Tai san c6 dinh




DANH MUC BANG BIEU,SO PO

Biéu 3.1: Giao dién phan mém ké toén

Biéu 3.2: Phiéu nhap kho

Biéu 3.3: Giao dién phan mém lap phiéu chi
Biéu 3.4: Phiéu chi

Biéu 3.5: S6 céi tai khoan 111

So @6 2.1: Md hinh té chic bo méy ké toan & doanh nghiép
&p dung hinh thicc T6 chire ké toén tap trung

So d62.2: M6 hinh té chac bo méy ké todn ¢ doanh nghiép
&p dung hinh thic T6 chire ké todn phan tan

So d62.3: M6 hinh té chic bd méy ké todn ¢ doanh nghiép
&p dung hinh thirc T6 chirc ké todn vira tap trung vira phan tan
So d6 3.1:  T6 chac bd méy quan 1y cia Cong ty

So d6 3.2:  T6 chac bo méy ké todn cia Cong ty

So @6 3.3:  Trinh ty ghi s6 trén phan mém ké toédn

So @6 4.1:  Md hinh t6 chirc cong tac ké toan két hop gita
ké toan tai chinh va ké todn quan tri

So d6 4.2:  So db trién khai phan mém hda don dién tur

Trang
52
54
55
55
56

17

18

40

50
71

74



CHUONG 1
GIOl THIEU TONG QUAN VE PE TAI NGHIEN CUU
1.1. Ly do chon dé tai

Trong bdi canh nén kinh té dang cé nhiéu thay doi, xu thé mé cia va
hoi nhap dang phét trién manh mé da va dang tao nhiéu diéu kién thuan loi
cho céc doanh nghiép phét trién tiép can vai cac cong nghé hién dai caa thé
gioi. Tuy nhién, mot van dé khéc ciing dit rala cac doanh nghiép phai dbi dau
véi sy canh tranh quyét liét tir c&c doanh nghiép trong va ngod nugc. Clng
véi su phét trién manh mé caa nén kinh té thi trudng thi théng tin & trg thanh
mot yéu to dau vao vo clng quan trong, dic biét 1a cac thdng tin kinh té. Mai
doanh nghiép muén ton tai va phét trién can phai phat huy duogc thé manh,
han ché va khic phuc nhitng diém yéu dé nang cao ning luc canh tranh, tao
lap, cang ¢b va nang cao vi thé caa doanh nghiép trén thi truong.

Déi véi tat ca cac doanh nghiép, cac don vi san xuat kinh doanh hoat
dong trong nén kinh té, vai co ché quan |y khéac nhau thi ¢ c&c nhiém vu va
muc tiéu hoat dong khéc nhau. Nhung c6 thé ndi rang, moi doanh nghiép hoat
dong déu hudng téi muc tiéu loi nhuan va phét trién. Bé doanh nghiép ngay
cang phét trién va dat hiéu qua cao can phai quan ly vén dau tu, tiét kiém chi
phi va ha gia thanh san pham song van dam bao chat luong. Mubn vay, cac
cong ty can phai c6 mot hé théng ké toén thuc sy hitu hiéu dé cung cap thong
tin vé tai chinh va tinh hinh hoat dong cia cong ty mot cach chinh xéc, kip
thoi dép (tng nhu cau quan ly. Bé dat dugc muc dich trén doi hoi cac doanh
nghiép phai nhan thirc va &p dung céac phuong thicc quan |y kinh té hiru hiéu
trong d6 co to chuc ké todn tai mdi doanh nghiép.

Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Y én Thinh dang trong qua trinh
hoan thién va phét trién nén co cau to chic van chua dugce khoa hoc va hop
ly, tir 36 chua dam bao duoc yéu cau vé thdng tin quan ly, co so théng tin ké

toan dé ra quyét dinh cia nha quan tri con co nhiéu bat cap. Cong ty dang tién



hanh xay dyng va hoan thién md hinh té chirc ké toan phl hop véi dac diem
san xuat kinh doanh. Nhan thirc dugc tam quan trong do6, toi da lva chon dé
tai: “Hoan thién té chirc ké toan tai Cong ty TNHH Thuweng mai va dich v
Yén Thinh” 1am luan van thac si. Vi mong mudn dua ra céi nhin tong quét
vé nhitng noi dung té chac ké toan tai doanh nghiép, thuc trang da &p dung dé
tir d6 dua ra mot sd giai phdp gop phan hoan thién to chirc ké toan tai doanh
nghiép.
1.2. Téng quan tinh hinh nghién citu lién quan dén deé tai

CO thé ké ra mot so dé tai nghién ciru c6 lién quan dén Dé tai nay nhu
sau; Luan van thac si: “ Hoan thién té chizc ké todn tai cong ty cé phan Phuc
Thanh Viét Nam” cua tac gia Tran Thi Thiy Van ( 2014), d¢a khd quét hoa
nhitng van dé ly luan co ban vé to chirc ké toan trong cac doanh nghiép, phan
tich thuc trang to chac ké toan tai cong ty dé thay dugc nhitng vu diém, han
ché tir d6 téc gia dua ra cac yéu cau caa viéc hoan thién to chic ké toén tai
cong ty co phan Phic Thanh Viét Nam, dé xuat cac giai phép hoan thién.
Luan van ciing d¢& néu ra duoc mot sb goi Y cho nhitng nghién ciru tiép theo.
Bén canh nhitng thanh cong, luan van con cé mot sd nhitng han ché nhu: téc
gia chua khéi quét day du cac nguyén tic té chic ké toan trong doanh nghiép;
chua lam rd dic diém quan ly kinh doanh caa doanh nghiép anh huéng dén to
chuc ké toan.

Luan van thac s : “ Hoan thién té chirc ké todn tai cong ty TNHH MTV
Phan dam va Héa chdt Ha Bac” cua tac gia Nguyén Thi Huong ( 2014) da
tiép tuc hoan thién co so 1y luan vé to chac ké toan trong doanh nghiép néi
chung. Céc chuong trinh bay theo mach twong dbi ré rang,vin phong dé
hiéu,dé so sanh voi nhau. Tuy nhién luan van van bi han ché nhu: co so ly
luan vé nguyén tic té chuc tai khoan, két ciu so va trinh ty ghi chép so con
chua chinh xac, mét sé giai phap con mang tinh dinh huéng,chua cé tinh

thuyét phuc cao.



~

Luan van thac sy “Hoan thién té chirc hach toan ké toan tai Tdp doan
Viét A’ (2014) cua téc gia Nguyén Ai Ly. Tu viéc kha quét nhirng van dé ly
luan chung t&c gia da di sAu tim hiéu thuc trang tai Cong ty. Dé tai ndy da
phan tich viéc sir dung hé théng chirng tir, tai khoan con nhiéu bat cap nhu khi
xuat kho hang hda cho khach hang ké toan khong viét phiéu xuat kho ma lay
hoa don GTGT lam cin ctr ghi sb gid vén, xuat kho va mua sim TSCP thi
khdng thiét 1ap hd so vé tai san ¢ dinh nhu khéng c6 hop dong, hach toan
tién lvong nhung thiéu bang dang ky tién luong va thiéu hop dong lao dong.
Hién nay, tap doan d& thong nhat &p dung phan mém trén may vi tinh. Tuy
nhién, tai mot sd cong ty truc thusc van con hién tuong tay xda trén so sach
hodc thyc hién khéng ding phuong phép chita sé theo quy dinh hién hanh. T
thuc trang d6, tac gia da dua ra c&c giai phép dé gop phan hoan thién hon to
chirc hach todn ké toan tai Tap doan Viét A nhu : xéc dinh ré loai chang tir st
dung cho tirng bd phan nghiép vu, xéac dinh chirc nang nhiém vu cua tirng bo
phan trong qua trinh 1ap chirng tir...tién cho viéc quan |y va sir dung. Chi tiét
hoa sb liéu theo yéu cau quan tri kinh doanh cua tap doan
Céac dé tai trén da trinh bay tuong dbi rd rang, chi tiét cac noi dung vé
t6 chirc ké todn trong doanh nghiép, ap dung vao tinh hinh thyc té tai doanh
nghiép cu thé, dua ra ca nhin tong quan va cé gia tri sir dung cho di tugng
nghién ctru,song van con mot sd han ché nhu ¢a dé cap o trén. Bong thoi thuc
té ciing cho thay, nhitng van dé néi trén chua cé dé tai ndo nghién ciru ddi voi
Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Y én Thinh.
Do d6, tac gia thuc hién DBé tai “Hoan thién té chirc ké toan tai Cong
ty TNHH thwrong mai va dich v Yén Thinh” véi mong muén ¢ong gop mot sd
kién nghi gitp doanh nghiép hoan thién té chic ké toan, gop phan gitp doanh

nghiép dat dugc nhitng dinh hudng phét trién bén virng dé ra.



1.3. Muc tiéu nghién ciru va cau héi nghién ciru
1.3.1. Muc tiéu nghién cizu

Trén co s& nghién ciru mot cach khoa hoc vé co s ly luan caa to chic
ké toén trong céc doanh nghiépva thuc trang to chuac ké toén tai Cong ty
TNHH Thuong mai va Dich vu Yén Thinh, luan van huéng dén nhitng muc
dich va nhiém vu cu thé sau:

- Hé théng hoa co s 1y luan vé t6 chirc ké toan trong doanh nghiép.

- Phéan tich thuc trang t6 chac ké toan hién nay cua Cong ty TNHH
Thuong mai va Dich vu Yén Thinh.

- X&c dinh cé&c diém bat cap va nguy@n nhan trong toé chirc ké toan tai
Congty TNHH Thuong mai va Dich vu Y én Thinh.

- Pé xuat phuong huéng va giai phdp dé hoan thién to chirc ké toan tai

cong ty.

1.3.2. Cau hgi nghién ciru

1. T6 chtrc ké toan tai Cong ty hién tai nhu thé ndo?

2. T6 chuc ké todn tai cong ty can phai thuc hién nhu ndo dé dép tng
duoc yéu cau quan ly?

3. Can c6 nhirng giai phap ndo dé thuc hién té chirc ké todn tai cong ty?
1.4. Péi twong,pham vi nghién ciru

- Béi tugng nghién cieu: t6 chac ké toan tai Cong ty TNHH thuong mai
vadich vu Yén Thinh.

- Pham vi nghién ciru: Luan van tap trung nghién ciru vé to chic ké
toan tai Cong ty TNHH thuong mai va dich vu Y én Thinh tir nam 2015-2016.
1.5. Phwong phép nghién ciru

- Dit liéu va ngudn dix liéu: luan vian st dung nguon dit liéu so cap va
thir cap. D liéu thir cap 1a co so 1y luan chung vé t6 chirc ké toan. Dix liéu so

cap la thuc trang t6 chac ké toan dang dugc &p dung tai Cong ty TNHH



Thuong mai va dich vu Yén Thinh nhu to chic vé: bo may ké toén,ching tir
ké toan, tai khoan ké toan, so ké todn va béo céo ké toan.

+ Ngudn dit liéu thir cdp: Ngudn cung cap céc dit liéu thi cap bao gom
c&c van ban luat, nghi dinh, théng tu .... caa Qudc hdi, Chinh phu, cac B,
nganh vé ké toan doanh nghiép; Cac tai liéu vé to chirc ké toan tham khao tir
gido trinh, béo, tap chi, mang internet; Cac tai li¢u sin cé cia Doanh nghiép:

+ Nguon dit liéu so cap: Diéu tra thu thap théng tin tir cac phong, ban
trong Cong ty théng qua quan sét truc tiép, quan sét gian tiép, phong van truc
tiép, ...

- Phuong phép thu thap dit liéu: Téc gia tim kiém co so |y thuyét vé to
chirc ké todn tir c&c van ban luat, nghi dinh, thng tu .... cia Qubc hdi, Chinh
phu, c&c Bo, nganh vé ké toan doanh nghiép; Cac tai liéu vé t6 chic ké toan
tham khao tir gido trinh, béo, tap chi, mang internet; Tim kiém céc tai liéu vé
cong tac to chac ké toan tai Cong ty TNHH Thuwong mai va dich vu Yén
Thinh. Tac gia truc tiép phong van ké toan trugng va mot sd ké toan phu tréch
phan hanh ké toan. Noi dung phong van xoay quanh viéc mo ta va danh giato
chirc ké toan thuoc phan hanh phu trach va to chuc ké toan cua Cong ty
TNHH Thuong mai vadich vu Yén Thinh.

- Phuong phép xir 1y dit liéu: phuong phédp xt ly dix liéu cha yéu 1a
phuong phép so sénh |y thuyét va thuc té, tir d6 khéi quét va két luan van dé.

- Phuong phép trinh bay két qua nghién ctu: Tac gia hé théng hoa cac
kha niém, noi dung va cac quy dinh céch thirc sir dung, to chic cong téc ké
todn tai Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Y én Thinh bang 1oi vin, dién

giai vathéng qua cac bang biéu, so do.



1.6. Két cau luan van
Chuong 1: Gigi thiéu tong quan vé dé tai nghién cau

Chuong 2: Nhitng van dé |y luan chung vé t6 chirc ké todn trong doanh
nghiép

Chuong 3: Thuc trang to chtc ké toan tai Cong ty TNHH Thuong mai
vadich vu Yén Thinh

Chuong 4: Giai phap hoan thién té chirc ké todn tai Cong ty TNHH
Thuong mai vadich vu Yén Thinh



CHUONG 2
NHUNG VAN PE LY LUAN CHUNG VE TO CHUC KE TOAN
TRONG CAC DOANH NGHIEP
2.1. Khai ni¢gm vé Té chirc ké toan

Thyc tién da chang minh, ké todn 1& nhu cau tat yéu khach quan caa
moi hinh tha kinh té x& hoi c6 nén san xuat hang hoa, 1a mot trong nhing
cOng cu quan trong phuc vu qua trinh quan |y kinh té, gan lién véi moi hoat
dong quan ly. Bé ké toan thuc sy 1a mot cdng cu quan |y kinh té thi van dé to
chirc ké toan can phai duoc dac biét quan tam trong mdi don vi ké toan.

T6 chire ké toén laviéc to chac thuc hién cac chuan myc ké toan va ché
d6 ké toan dé phan anh tinh hinh kinh té tai chinh va két qua hoat dong san
xuét kinh doanh, t6 chac kiém tra ké todn, to chac viéc thuc hién ché d6 bao
quan luu trix tai lieu ké todn, thuc hién cung cap thdng tin tai liéu ké toan va
céc nhiém vu khéc caa ké toan.

T chtrc ké toan 1a mot trong nhitng ndi dung thudc vé té chic quan 1y
trong doanh nghiép. T6 chirc ké todn mot céch thich tng vai diéu kién vé quy
mod, vé dic diém té chac san xuat kinh doanh ciing nhu gan véi nhitng yéu
cau quan ly cu thé tai doanh nghiép cé y nghia hét sirc quan trong vato 16n
trong viéc nang cao hiéu qua quan ly tai doanh nghiép.

Véi chirc nang thong tin va kiém tra tinh hinh két qua hoat dong cua
doanh nghiép mot cach thudng xuyén, nhanh nhay va cé hé théng nén td chuc
ké todn 1a mot trong nhitng van dé quan trong duoc cac doanh nghiép quan
tam. T6 chuc ké toan khong don thuan 1até chac mot bo phan quan |y trong
doanh nghiép ma con bao ham ca tinh nghé thuat trong viéc xac 1ap céc yéu
td, diéu kién ciing nhu cdc mdi lién hé qua lai, cac tac dong truc tiép hoic
gian tiép dén hoat déng ké toan, bao dam cho ké todn phét huy téi da céc chuc

nang vén cé caa minh.



To chirc ké toan doanh nghiép trong diéu kién thuc hién co ché thi
truong, ngod viéc tudn tha cac nguyén tac chung cua khoa hoc to chuc, con
phai gan lién vai dic thu caa hach toéan ké toan vira 1a mén khoa hoc, vira la
mon nghé thuat ang dung dé viéc to chirc dam bao dugc tinh linh hoat, hiéu
qua va dong bd nham dat téi muc tiéu chung 1a taing cuong duoc hiéu qua san
xuat kinh doanh caia doanh nghiép.

Nhung ban chat caa ké toan 1a mot khoa hoc vi vay khéi niém té chuc
ké todn ciing dugc tiép can tir nhiéu goc do khac nhau. Do d6, c6 nhiéu quan
diém khéc nhau khi duarakhd niém vé to chic ké toan.

Trén giac d6 chung nhat, c6 thé dua ra khéi niém vé T6 chirc ké toan
nhu sau: T6 chic ké toén trong céc doanh nghiép 1a hoat dong chu quan caa
doanh nghiép trong viéc t6 chac van dung cac phuong phdp, nguyén tac,
chuan muc vé ché do ké toan dé thu nhan, xu ly va cung cap toan bo théng tin
vé tai san, cac hoat dong kinh té trong doanh nghiép nhiam kiém tra, giam sét
toan bo hoat dong kinh té tai chinh cua doanh nghiép.[12;tr.5]

Do vay T6 chuc ké toan co thé dugc hiéu la viéc xay dung mot hé
théng cac phuong phép, cach thuc phdi hop, st dung phuong tién ki thuat
ciing nhu nguon luc cia bd may ké toan thuc hién cac chirc nang va nhiém vu
cua ké toan mot céch trung thuc, chinh xéc, kip thoi trong méi lién hé mat
thiét voi céc Iinh vie quan Iy khéc.

Céc ndi dung chi yéu cia to chuc ké toan trong doanh nghiép bao gom:

- T6 chtrc thu nhan théng tin ké todn vé noi dung cac nghiép vu kinh té,
téi chinh phét sinh & doanh nghiép va kiém tra tinh hop phép, hop 1y cia céc
nghiép vu d6. Mudn thuc hién diéu d6 phai té chic hach todn ban dau dé ghi
nhan théng tin vao chang tir ké toan vatd chic ludn chuyén chang tir ké toan
dé kiém trava ghi so ké toan kip thoi.

- T6 chtrc hé théng hoa va xu ly thong tin ké toan nham dap tng duoc

nhitng yéu cau cua théng tin ké toan. Mudn thyc hién diéu do6 phai to chuic



thuc hién cac phuong phép ké toén, cac nguyén tic ké toan, to chic hé théng
tai khoan vaso ké todn dé cé thé hé thong hoa thong tin vé ké toan.

- T6 chtc cung cap thdng tin ké toan phuc vu cho quan ly kinh té tai
chinh vi mé va vi md. Mudn thuc hién diéu d6 phai to chirc viéc 1ap béo céo
ké toan dinh ki, cac bdo céo ké toan noi bo, bao gom ca béo cdo dinh ki va
béo céo nhanh theo yéu ciau quan 1y cua Nha nudc va caa ndi bd doanh
nghiép.

- T6 chuc kiém tra ké todn noi bo nham dam bao thuc hién ding dan
céac ché @6 vé quan ly kinh té, tai chinh néi chung va Luat ké todn, chuan muc
vaché do ké toan noi riéng.

- T6 chirc bo may ké todn & té chuc dé thuc hién toan bo cong viéc ké
toan & doanh nghiép; To chic trang bi sir dung cac phuong tién ky thuat tinh
todn nham nang cao hi¢u suat cua nhan vién ké toan, té chirc boi dudng nang
cao trinh ¢4 nghé nghiép cho nhan vién ké toan.

2.2. Vai tro, y nghia ciia td chirc ké toan trong doanh nghiép
2.2.1.Vai trd ciia té chirc ké toan trong doanh nghiép

Véi s canh tranh ngay cang khéc liét, cac doanh nghiép khéng ngirng
chl trong dén to chtrc ké todn tai doanh nghiép minh, bai vi théng tin ké toan
lathéng tin hét sirc quan trong va can thiét doi véi nha quan ly doanh nghiép.
X & hoi cang phét trién thi théng tin cang tré nén da dang va phong phu, quan
ly théng tin tot s5 quan ly doanh nghiép duoc tot hon.

Véi s canh tranh ngay cang khéc liét, cac doanh nghiép khéng ngirng
chl trong dén to chtrc ké todn tai doanh nghiép minh, bai vi théng tin ké toan
lathéng tin hét sirc quan trong va can thiét doi véi nha quan ly doanh nghiép.
X & hoi cang phét trién thi théng tin cang tré nén da dang va phong phu, quan
ly théng tin tot s5 quan ly doanh nghiép duoc tot hon.

T6 chirc ké todn trong doanh nghiép can phét huy ti da nhing vai tro sau:

T6 chuc ké todn nham gitp chi doanh nghiép diéu hanh va quan |y cac

hoat dong kinh té tai chinh ¢ cac doanh nghiép dat hiéu qua cao.
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Giup doanh nghiép quan ly chat ché tai san va bao vé duoc tai san cua
minh nham nang cao hiéu qua viéc sir dung tai san do.

Phan anh day du céc khoan chi phi bo ra trong qué trinh san xuét kinh
doanh ciing nhu hiéu qua cua qua trinh d6 dem lai lgi nhuan (16) cho doanh
nghiép.

Kiém tra gidm sét tinh hiéu qua trong viéc sir dung vén va tinh cha
dong trong kinh doanh.

Cung cap dit liéu cho c&c nha quan tri 1am co sé hoach dinh san xuat
kinh doanh va quyét dinh kinh doanh kip thoi, hiéu qua.

Véi chic nang cung cap thdng tin va kiém tra cac hoat dong kinh té tai
chinh trong doanh nghiép nén cong tac ké toan anh hudng tryc tiép dén chat
lwong va hiéu qua quan ly tai mot doanh nghiép va con anh hugng dén viec
dap ung yéu cau quan ly khéac nhau cia céc doi tuong lién quan truc tiép hoac
gidn tiép dén hoat dong san xuat kinh doanh cua doanh nghiép, trong d6 co
cac co guan chirc nang caa nha nudc.
2.2.2.Y nghia cia té chirc ké toan trong doanh nghiép

Viéc té chuc tét ké todn trong doanh nghiép s& mang lai cac y nghia cu
thé sau:

- Pam bao cung cap chinh xéc, kip thoi va day du céac thong tin kinh té,
tai chinh cua don vi cho céc d6i tugng quan tam.

- bam bao ghi chép, theo dbi, phan anh va giam sat chat ché cac loai tai
san, nguén vén kinh doanh caa doanh nghiép, gitp nang cao hiéu qua sir dung
vbn, ngudn von trong doanh nghiép.

- Gilp cho ké toan thuc hién tét yéu cau, chirc nang caa minh trong hé
théng cong cu quan ly.

- Giup cho doanh nghiép c6 dugc bo may ké todn gon nhe, hoat dong

hiéu qua, nang cao hiéu suat va hiéu qua hoat dong caa bd may ké toan.
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2.3. Nguyeén tic té chirc ké toan trong doanh nghiép

- T6 chirc ké toan phai dam bao tuén tha Luat Ké toan Viét Nam, hé
théng chuan muc ké todn, cac quy dinh, théng tu hudng dan thuc hién ché do
ké toan trong doanh nghiép va céc van ban phédp quy khéc co lién quan dén
hoat dong san xuat kinh doanh, hoat dong ké toan nhu cac bo luat vé thué,
luat doanh nghiép, luat dau tu, luat thuong mai... Do d6, viéc to chirc ké toan
phai str dung cac phuong phép ké todn dé to chirc van dung, thuc hién va tuan
tha c&c nguyén tic ké todn, Luat ké toan, hé thong chuan muc ké toan Viét
Nam, ché d6 ké toan hién hanh vao hoat dong thuc té nham dam bao thu thap,
xtr ly, hé thong hda nham cung cap théng tin ké toan dap tng nhu cau quan ly
vaquan tri cia cong ty.

- T6 chitrc ké toan dam bao thu nhan, xu 1y va hé théng hoa toan b hoat
dong kinh té - tai chinh ¢ doanh nghiép, pht hop véi yéu cau quan Iy vi md
nén kinh té caa nha nudc va quan tri & doanh nghiép. Viéc phan anh toan bo
hoat dong kinh té tai chinh [& mot trong nhitng nguyén tic co ban cuaté chic
ké todn, dam bao thdng tin ké toan thu nhap va cung cap toan dién, day du va
dang tin cay phuc vu cho quan Iy vi mé dé diéu tiét dam bao cho nén kinh té
phét trién 6n dinh va bén virng. Hon nita, té chirc ké toan theo nguyén tic nay
con nham cung cap toan dién céac thdng tin vé tinh hinh kinh té tai chinh phuc
vu cdng tac quan tri cua doanh nghiép, gop phan sir dung cé hiéu qua tai san,
ngudn von valao dong trong doanh nghiép.

-T6 chirc ké toan phai pht hop véi quy mé dic diém td chirc san xuat
kinh doanh va dic diém té chac quan ly caa doanh nghiép. Mi doanh nghiép
co dac diém, diéu kién thuc té khéc nhau vé t6 chic hoat dong, quan ly kinh
doanh, quy mé va trinh @6 quan ly, kha nang va trinh @6 kinh doanh khac
nhau. Do d6 T6 chtc ké todn phai phi hop véi diéu kién thuc té caa doanh
nghiép nham phét huy tt nhat chic nang cua ké todn trong cong tac quan ly

vaquan tri caa doanh nghiép.
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- T6 chuc ké todn phai pht hop véi trinh 6 kha nang cua doi ngii can
bo ké toan cia doanh nghiép va kha niang trang bi cac phuong tién ki thuat
tinh toan ghi chép cua doanh nghiép. Ké toan la khoa hoc, nhan vién ké toéan
|a nguoi thuc hién van dung c&c quy dinh, ché do chinh sach cua nha nuéc
vao viéc thu thap, xir Iy, phan tich va cung cap thong tin. Vi vay nhan vién ké
todn 1a yéu té khong thé thiéu trong cong tac ké todn, nd quyét dinh dén chat
lwong thdng tin ké todn dugc cung cap. Do d6 khi Té chic ké toan phai xem
xét ti nang luc, trinh d6 cua tirng nhan vién trong bo may ké toan cua doanh
nghiép dé to chtrc va bé tri cong viéc phu hop.

- T6 chtrc ké toan phai ¢am bao nguyén tac tiét kiém va hiéu qua: Tiét
kiém chi phi khi Té chuc ké toan va hiéu qua do to chirc ké todn mang lai. Ké
todn vira la cong cu quan |y kinh té tai chinh, virala mét cong viéc, mot khau
quan trong trong hé théng té chirc cua doanh nghiép. Do d6 khi to chac ké
todn nha quan ly can tén trong nguyén tic tiét kiém, hiéu qua, can tinh ton
céac phuong an quyét dinh tinh hop |y giira chi phi hach todn véi két qua, hiéu
qua, kha ning thuc hién dugc va tinh kinh té cua cong tac ké toédn trong
doanh nghiép.

Cac nguyén tic ndy phai duoc thuc hién dong bo trong to chirc ké toan
tai c&c doanh nghiép. Viéc thuc hién ddng bo s2 gitip doanh nghiép té chuc ké
todn tac ké todn hiéu qua, cung cap thdng tin ké todn day du, chinh xéc vakip
thoi phi hop véi yéu cau caa nha quan tri ciing nhu y&u cau cua c&c co quan
chirc nang.

2.4. Noi dung to chirc ké toan trong doanh nghiép
2.4.1. Té chirc bg may ké toan

Pé t6 chirc thu nhan, xt Iy va cung cap théng tin dap tng nhu cau caa
dbi twong sir dung, mot trong nhitng khau quan trong nhat va co y nghia quyét
dinh la khau té chic bo may ké toan. Bo may ké toan bao gom tap thé cac bo
phan, nhan vién ké todn cuing cdng tac dé thuc hién toan bo cong téc ké toan

théng ké va cong téac tai chinh ¢ doanh nghiép. T6 chac bo méy ké toédn phai
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tiét kiem chi phi va phét huy duoc vai tro, nhiém vu cung cap théng tin kinh
té tai chinh dang tin cay phuc vu cho céc ddi twong sir dung thdng tin.

M&i doanh nghiép hoat dong kinh doanh trong linh vuc khéc nhau, ¢
ddc diém va yéu cau quan ly khéc nhau. Do vay viéc lva chon va xay dung
mo hinh t6 chic bd may ké toan cho mdi doanh nghiép ciing khac nhau. Can
ctr vao diéu kién cu thé vé quy mé, dia ban hoat ¢ong san xuat kinh doanh ma
céc doanh nghiép lra chon cho minh hinh thic to chic b méy ké toén thich
hop gilip phét huy hét kha nang dem lai hiéu qua cao nhat trong hoat dong
guan ly caa doanh nghiép. Do @6 doanh nghiép phai Iva chon, xay dung dugc
mo hinh t6 chirc bd méy ké toan khoa hoc vahop 1y.

Theo diéu 49, chuong |11, Luat ké toan ban hanh ngay 20 thang 11 nam
2015 quy dinh vé t6 chirc bo may ké toan nhu sau:

- Pon vi ké todn phai té chac b may ké toan, b tri nguoi 1am ké toan
hoic thué l1am ké toan.

- Pon vi ké toan phai b tri ngudi 1am ké toan truong. Truong hop don
vi ké todn chua b tri duogc nguoi 1am ké todn trugng thi phai cir ngudi phu
tréch ké toan hoac thué nguoi 1am ké toén truong.

- Trudng hop co quan, doanh nghiép c6 don vi ké toén cap trén va don
vi ké toan cap co so thi té chizc bo méy ké toan theo quy dinh caa phép |uat.

Hién nay cac doanh nghiép c6 thé To chic ké todn theo céc hinh thuc
T6 chirc ké toan nhu sau

- Hinh thirc T6 chtrc ké toan tap trung .

- Hinh thirc T6 chirc ké toan phan tan.

- Hinh thac T6 chirc ké toan hdn hop (hinh thic T6 chirc ké toan vira
tap trung, vira phan tan).

Viéc &p dung hinh thac T6 chac ké todn va xay dung md hinh té chirc
bo may ké toan cua doanh nghiép phai dugc dwa vao c&c cin cir sau:

- bic diém hoat dong san xuat kinh doanh; quy mé, dia ban hoat dong;

linh vue, nganh nghé hoat dong kinh doanh caa doanh nghiép.
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- Pic diém tinh hinh phan cap quan ly kinh té, tai chinh trong doanh
nghiép, trinh d6 nhan vién ké toan, trang bi phuong tién ky thuat.

+ M6 hinh to chirc bd may ké toan tap trung

Hinh thirc t6 chirc bo may ké toén tap trung |a hinh thic to chic ma
toan bo cong viéc xir Iy théng tin trong toan doanh nghiép duoc tién hanh tap
trung tai phong ké todn doanh nghiép.

Phong ké toan trung tam thuc hién toan b cdng tac ké toan ¢ doanh
nghiép, chiu trach nhiém thu nhan, xt 1y va hé théng hoa toan bo théng tin ké
todn phuc vu cho quan ly kinh té tai chinh caa doanh nghiép. Phong ké toén
trung tam thuc hién lueu tri, bao quan hd so, tai liéu ké todn caa doanh nghiép.

O céc bo phan khac khong to chirc b may ké toan riéng ma chi b tri
c&c nhan vién l1am nhiém vu huéng dan, kiém tra cong téc ké todn ban dau,
thu nhan kiém tra ching tir, ghi chép sd séch, hach toan nghiép vu phuc vu
cho nhu cau quan 1y san xuat kinh doanh cua tirng bo phan d6, 1ap béo céo
nghiép vu va dinh ky chuyén ching tir ciing béo céo vé phong ké toan doanh
nghiép dé xu |y vaténg hop théng tin vatién hanh cong téc ké toan.

O céc don vi phu thudc hoat dong cé quy mé Ian, khdi luong nghiép
vu kinh té tai chinh phét sinh nhiéu phong ké toan trung tam co thé bé tri nhan
vién ké toan truc tiép thuc hién mot s phan hanh cong viéc ké toan cu thé va
dinh ky lap bé&o céo kém theo chirng tir géc vé phong ké toan trung tam.

Phong ké todn trung tam thyc hién ca ké toan tai chinh va ké toan quan
tri nham dap tng yéu cau vé quan tri kinh doanh ¢ doanh nghiép.

Uu diém : Cong viéc td chirc bo may gon nhe, tiét kiém, viéc xt ly va
cung cap thdng tin nhanh nhay, tao diéu kién thuan lgi dé van dung céc
phuong tién ky thuat, tinh toan hién dai, b may ké toan it nhan vién nhung
dam bao duogc viéc cung cap thong tin ké toan kip thoi cho viéc quan 1y va chi
dao san xuét kinh doanh.

Han ché : Nhitng wu diém trén chi c6 thé phét huy duoc trong diéu

kién doanh nghiép co t6 chirc san xuat va quan ly mang tinh chat tap trung, co
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s vat chat k§ thuat phuc vu cho viéc xtr Iy théng tin dugc trang bi hién dai,
day du, ¢dng bd. Hinh thic ndy chi phl hop véi nhirng don vi ké toan co quy
mO vira va nhd, dia ban hoat dong tap trung; khéng phu hop vaéi doanh nghiép
co quy mod 16n, dia ban hoat dong san xuat kinh doanh phan tan, rai réc ¢
nhiéu dia phuong.

CO thé khai quét noi dung to chirc bo may ké toan &p dung hinh thic to

chirc ké toan tap trung theo so d6 2.1.

K¢ todn truong

A 4 A A A 4 l A 4

Ké Ké todn Ké Ké todn Kétodn | | Kétoan
todn Tién lwong todn vén bang chi phi téng
TSCb Va céc nguon tién va vatinh hop va
vavat khoan theo vén va thanh gia kiém
tu lwong cac quy toan thanh tra

Y
Céc nhan vién hach toan ban dau & cac don vi

So @6 2.1: M & hinh to chirc b may ké toan ¢ doanh nghiép ap dung hinh thirc
té chirc ké toan tap trung

+ M hinh to chirc bd may ké toan phan tan

Hinh thac to chirc bo mayké toan phan tan Ia hinh thic to chic ma
cong téc ké toan khong nhirng duoc tién hanh ¢ phong ké toan doanh nghiép
ma con duoc tién hanh ¢ nhirng bd phan khac nhu phan xuéng hay don vi san
Xuat truc thuoc doanh nghiép. Cong viéc ké todn ¢ nhirng bo phan khéc do bo
may ké todn & noi d6 dam nhan tir cdng viéc ké toan ban dau, kiém tra xu ly
chirng tir dén ké toan chi tiét va ké toan tong hop mot sé hoac tat ca cac phan
hanh ké toan va 1ap béo céo ké toan trong pham vi caa bo phan theo quy dinh

ciia ké toan truong.
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Phong ké toan cua doanh nghiép thuc hién tong hop sb liéu tir béo céo
& céc bo phan gui vé, phan énh céc nghiép vu co tinh chat chung toan doanh
nghiép, 1ap béo céo theo quy dinh cua Nha nuéc, ddng thoi thuc hién viéc
hudng dan kiém tra cong tac ké todn cua cac bo phan.

U'u diém : Phi hop véi trinh d6 phan cap quan Iy kinh té - tai chinh noi
bo ¢ mirc do cao, tang cudng duoc kiém tra, gidm sét truc tiép cua cac ké toan
vién tai chd dbi véi céc hoat dong kinh té - tai chinh & cac don vi truc thuoc,
cung cap thdng tin ké toén kip thoi phuc vu cho diéu hanh quan 1y hoat dong
kinh té - tai chinh & c&c don vj truc thudc.

Han ché : Khdng cung cap thong tin ké todn kip thoi vé toan bo hoat
dong kinh té - tai chinh trong toan don vi tong thé, chua dap tng duoc yéu
cau tap trung héa quan ly kinh té - tai chinh ciadon vi tong thé. Khéng thuan
tién cho viéc co gigi hda cong tac ké toan. Ké toan truong khong kiém tra,
kiém soét duoc toan bo cong tac ké toan, tai chinh, thong ké trong toan don vi
tong the.

Hinh thirc ké todn ndy dugc van dung thich hop trong céc doanh nghiép
co quy mo 16n — lién hop san xuat kinh doanh va dugc khéi quét ¢ so do 2.2

K¢ todn truong

v A 4 A 4 v
Bo6 phan ké Ké toan Ké toan Bo phan
toan Van tong hop vén bang kiémtra
phong tién va
trung tam thanh toan
v v
A 4 A 4
Ké toan don vi Ké toan don vi phu
phu thudc A thudc B

So @6 2.2: M6 hinh té chitc bé may ké toan & doanh nghiép &p dung hinh thirc

té chirc bd may ké toan phan tan.
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+ M & hinh to chirc bd méay ké toan vira tap trung vira phan tan

Hinh thtc té chirc b méy ké toén vira tap trung vira phan tan 1a hinh
thic t6 chirc bo may két hop hai hinh thirc t6 chuc trén, bd méy té chic theo
hinh thirc ndy gom phong ké toan trung tam cia doanh nghiép va céc b phan
ké toan hay nhan vién ké todn & cac don vi - b phan khéc. Phong ké toan
trung tam thuc hién cac nghiép vu kinh té lién quan toan doanh nghiép va céc
bo phan khac khéng té chuc ké toan, ddng thai thuc hién tong hop céc tai liéu
ké todn tir cac bo phan khéc co to chac ké toan giri dén, 1ap béo céo chung
toan don vi, huéng dan kiém tra toan bd cong tac ké toan, kiém tra ké toén
toan don vi. C&c bo phan ké toan & cac bd phan khéc thuc hién cong tac ké
todn tuong d6i hoan chinh cac nghiép vu ké todn phét sinh ¢ bd phan dé theo
su phan cong cua phong ké toan trung tam. Cac nhan vién ké toan o cac bo
phan ¢ nhiém vu thu thap chang tir, kiém tra va cé thé xir 1y so bo ching tir,
dinh ky guri chirng tir ké todn vé phong ké toan trung tam.

Hinh thac to chitc b méy ké toan nay thudng phil hop voi nhitng don
vi c6 quy mé lén nhung cac bo phan phu thudc ¢ sy phan cip quan 1y khéc
nhau thuc hién cong tac quan ly theo su phan cong do.

Uu diém : Thuan tién cho cong tac kiém tra, chi dao cac hoat dong
kinh té tai chinh & céc don vi truc thudc, chinh xéc, kip thoi.Thuan tién cho
cong téc d6i chiéu, kiém tra cac hoat dong kinh té phét sinh, cac nghiép vu
kinh té tai chinh va qua trinh hoach toén cua cac don vi truc thuoc.

Han ché : Theo hinh thirc ndy thi T6 chirc ké toan cong kénh, phuc tap
khdng thong nhat duoc chi dao tap trung cua ké toan truong, viéc cung cap
théng tin va tong hop s lieu khéng kip thoi, khong thuan lgi cho viéc thuc
hién co sd gidi hda cong tac ké toan.

M hinh t6 chirc bd may ké toan theo hinh thirc vira tap trung, vira phan
tén dugc khéi quét & so d6 2.3
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K¢é toén truang

y VL A 4 A 4 A 4 A 4

Ké Ké toan tién Ké todn Ké todn Ké toan Ké todn
todn lwong va nguon vén bang chi phi Téng
TSCb céc khoan vén va tién va vatinh hop va
vavat trich theo céc quy thanh gia kiém tra

tu lwong toan thanh

A\ 4
Cac nhan vién hach toan ban diu & cac don vi phu thudc

A 4

A 4 A 4 A 4 A 4 A 4

Ké toan tién Ké todn Ké todn Ké todn Ké todn
todn lwong va nguon vén bang chi phi Téng
TSCb céc khoan vén va tién va vatinh hop va
vavat trich theo céc quy thanh gia kiém tra
lwong toan thanh

So @6 2.3. Md hinh té chitc bd may ké toan ¢ doanh nghiép ap dung hinh thic
té chirc b may ké toan vira tap trung vira phan tan.

Tom lai, dé thuc hién day du chiec nang caa minh, b may ké toéan caa
doanh nghiép phai duoc té chic khoa hoc, hop Iy, chuyén mén hoa, dam bao
su 18nh dao tap trung, thbng nhat va truc tiép caa ké toan truong, dong thoi
cling phai phl hop viéc td chirc san xuat kinh doanh ciing nhu trinh @6 quan
ly cua doanh nghiép. Viéc lva chon hinh thic to chirc bo may ké toan nao
cling phai dam bao nguyén tac tiét kiém nhung van dem lai hiéu qua cao nhat
trong cong téc thu thap, xu 1y, phan tich va cung cap thdng tin ké toan.

2.4.2. Té chirc cdng tac ké toan
2.4.2.1. T6 chirc ching tir ké toén

Mét trong nhitng dic trung co ban cia ké toan la gia tri phép ly, tinh
trung thyc, khéach quan cua s liéu ma ké toadn ghi nhan va cung cap. Ching

tir ké todn 1a co s& phap |y cia moi sb liéu, thdng tin ghi chép trén céc tai
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khoan, sd ké todn va béo céo ké toan, chung tir ké todn. Vi vay, moi hoat dong
kinh té, tai chinh phét sinh trong doanh nghiép dé 1am cin ctr cong téc, déu
phai dugc phan anh ghi chép day du, chinh xac, kip thoi, khéch quan vao
chirng tir ké todn mot cach hop phép, hop 1& néu khdng cé chirng tir ké toén
thi khéng thé ghi vao so ké toén, tai khoan ké toan.

Churng tir ké toén 1a nhitng gidy to va vat mang tin phan anh nghiép vu
kinh té tai chinh d& phéat sinh va da hoan thanh |am cin ctr ghi so ké toan. Moi
sb liéu ghi vao sb ké todn déu bat budc phai dugc chirng minh bang céc chiring
tir ké todn hop phép, hop 18.

Chirng tir ké todn dugc coi 1a hop phép, hop 1é khi ching tir dugc 1ap
ding mau quy dinh theo ché do chirng tir ké toan hién hanh, viéc ghi chép trén
chirng tir phai ddng ndi dung, ban chat, mac do, nghiép vu kinh té, tai chinh
phét sinh va dugc phép luat cho phép cé day du chit ky caa nguoi chiu tréch
nhiém va dau cua don vi (theo quy dinh cu thé).

Hién nay cac doanh nghiép dugc chi dong xay dung, thiét ké biéu mau
chirng tir ké toan nhung phai ¢ép ung duoc cac yéu cau cua luat ké todn va
dam bao r6 rang, minh bach.

* Trinh tw luan chuyén va kiém tra chirng tir ké toan

Tat ca cé&c chung tir ké todn do doanh nghiép 1ap hodc tir bén ngoai
chuyén dén déu phai tap trung vao bd phan ké toan doanh nghiép. Bo phan ké
todn kiém tra nhitng chung tir ké toan dé va chi sau khi kiém tra va xac minh
tinh phép |y cia chang tir thi mai ding nhitng chieng tir d6 dé ghi so ké toan.

Trinh ty luan chuyén ching tir ké todn bao gom céc budc sau:

*Lap chieng tir ké toan : 1a viéc phan anh céc nghiép vu kinh té phét
sinh va thuc sy hoan thanh vao céc chirng tir theo thoi gian va dia diém phét
sinh. Moi nghiép vu kinh té phét sinh trong hoat dong cua don vi déu phai 1ap
chirng tr. Chieng tir ké toén chi duoc 1ap mot 1an cho mdi nghiép vu kinh té,

tai chinh.
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— Lap chitng tir ké todn 1& khau dau tién trong toan bo cong tac ké toén
cua don vi, & nhan té dau tién anh huong dén chat lwgng cong tac hach toén
ké todn. Vi vay, khi [ap ching tir ké todn phai dam bao céc yéu cau:

— R® rang, day du, kip thoi

—Hop 1¢, hop phap

Chieng tir ké toan phai cé di cac yéu té co ban sau:

+ Tén goi, dia chi caa don vi hoac ca nhan lap chang tir.

+ Tén goi cua chtng tir (Héa don, phiéu thu, phiéu chi....)

+ Ngay, thang, nam lap chirng tur.

+ Sb hiéu cua ching tir.

+ Tém tat ndi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh.

+ Cé&c chi tiéu vé sb luong gia tri (tén, nhan hiéu, quy cach, pham chat,
sb lugng, don gid, thanh tién), sb tién bang s va chit.

+ Ho tén va chir ky caa nguoi 1ap, nguoi thuc hién, ngudi kiém soét,
nguoi duyét vadong dau caadon vi ddi véi nhitng chirng tir giao cho bén ngodi.

+ Nhirng ching tir dung 1am can cu tryc tiép ghi so ké todn phai co
thém dinh khoan ké toan.

* Kiém tra chieng tir ké toan

- Kiém tra tinh rd rang, trung thuc, day du cua céc chi tiéu, cac yéu to
ghi chép trén chirng tir ké toan;

- Kiém tra tinh hop phép cia nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh da
ghi trén chirng tir ké todn, d6i chiéu chirng tir ké todn véi céc tai liéu khéc co
lién quan

- Kiém tratinh chinh xéc caa sb liéu, théng tin trén ching tir ké toan.

Khi kiém tra ching tir ké toan néu phét hién ¢ hanh vi vi pham chinh
séch, ché do, cac quy dinh vé quan ly kinh té, tai chinh cia Nha nuéc, phai tir
chéi thyc hién (Khéng xuat quy, thanh todn, xuat kho,...) déng thoi béo ngay

cho Giam dbc doanh nghiép biét dé xir Iy kip thoi theo phép luat hién hanh.
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Déi véi nhitng chirng tir ké toan 1ap khong dung thi tuc, noi dung va
chir sb khdng rd rang thi ngudi chiu tréch nhiém kiém tra hoac ghi s6 phai tra
lai, y&u cau lam thém thu tuc va diéu chinh sau d6 méi |am can ci ghi 6.

* Sir dung, quan ly, in va phat hanh biéu mau chirng tir ké toan

Tat ca c&c doanh nghiép déu phai st dung thong nhat mau chang tir ké
todn quy dinh trong Théng tu s6 200/2014/TT-BTC ban hanh ngay
22/12/2014 hudng dian ché do ké todn doanh nghiép . Trong qua trinh thuc
hién, cac doanh nghiép khdng duoc sira d6i biéu mau ching tir thudc loai bat
buoc.

MAu chtrng tir in sin phai duoc bao quan can than, khoéng dugc dé hu
hong, muc nat. Séc va gidy to co gid phai dugc quan 1y nhu tién.

Biéu mau chang tir ké todn bat buoc do Bo Tai chinh hoic don vi dugc
Bo Tai chinh uy quyén in va pha hanh. Pon vi duoc uy quyén in va phat
hanh chang tir ké toan bat buoc phai in ding theo miu quy dinh, ding sb
luong duoc phép in cho tirng loai chirng tir va phai chap hanh ddng cac quy
dinh vé quan 1y an chi caa Bo Tai chinh.

Déi véi céc biéu mau ching tir ké todn hudng dan, céc doanh nghiép co
thé mua sin hoic tu thiét ké mau, tu in, nhung phai dam bao cac noi dung chu
yéu cua chirng tir quy dinh tai Diéu 17 Luat Ké toan.

Céc doanh nghiép c6 sir dung chitng tir dién tir cho hoat dong kinh té,
téi chinh va ghi sd ké toan thi phai tuén tha theo quy dinh coa céc van ban
phép luat vé chang tir dién ti.

* T6 chirc biao quan, lwu trir chieng tir ké toan

Nghi dinh 128/2004/NP-CP ngay 31 thang 5 nim 2004 caa chinh phi
hudng dan thi hanh luat ké toan. Qb 218/2000/QP-BTC ngay 29 thang 12
nam 2000 cua Bo truang bo tai chinh ban hanh ché @6 chirng tir ké toan.

- Tai liéu ké todn la chirng tir ké todn, sd ké toan, béo céo tai chinh, béo

céo kiém toan, béo céo kiém tra va céc tai liéu khéc co lién quan dén ké toan.



22

- Tai lieu ké toan phai dugc don vi ké toan bao quan day du, an toan
trong qua trinh st dung. Nguoi 1am ké toan co tréch nhiém bao quan tai liéu
cua minh trong quatrinh sir dung.

- Tai liéu ké toén lvu phai 1a ban chinh. Béi voi chirng tir ké todn chi cd
mot ban chinh nhung can phai luu trit & ca 2 noi thi mot trong hai noi duoc
lwu trir ban chirng tir sao chup.

- Ching tir dién tir truée khi dua vao luu trir phai in ra gidy dé luu trix
theo qui dinh luu tri tai liéu ké toan. Truong hop chang tir dién ter dugc luu
trir ban gdc trén thiét bi dic biét thi phai luu trir cac thiét bi doc tin phi hop
dé st dung khi can thiét.

- Tai liéu ké toan dua vao luu trix day du, co hé théng, phai phan loai,
sap xép thanh tirng bd hd so riéng theo thir tu thoi gian phét sinh va theo ky
ké toan nam.

- Nguoi dai dién theo phép luat cia don vi ké todn phai chiu tréch
nhiém to chirc bao quan luu trir tai liéu ké todn vé sy an toan, day du, hop
phép cua tai liéu ké toan.

- Tai liéu ké toédn phai duoc luu trit tai kho luu trit cua don vi. Kho luu
trix tai liéu ké toan phai cé day du thiét bi bao quan va bao quan an toan trong
guatrinh lueu trir theo quy dinh cua phép luat.

- Tai lieu ké toén phai luu trir toi thiéu 1a 5 nam, 10 nam, 20 nim, ¢
loai vinh vién (theo diéu 40 cua phép luat ké toén). Ta liéu ké toan dua vao
lwu trit sau 12 thang tinh tir ngay két thic ky ké toan nam, hodc béo céo quyét
toan duoc duyét.

- Tai lisu ké toan hét thoi han luu trir duoc phép tiéu hay, khi tiéu hay
phai c6 quyét dinh cia Hoi dong danh giatai lieu luu trit.
2.4.2.2. Té6 chirc tai khoan ké toan

T6 chirc tai khoan ké toan 1a viéc thiét ké hé thong tai khoan dé theo
ddi tinh hinh va sy bién dong cua tirng d6i twong hach todn ké toan trong céac

don vi.
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Sy phan énh céc thdng tin théng qua phuong phép tai khoan thuc chat
la sy x&c dinh md hinh théng tin phd hop véi nhu cau quan |y nhat dinh. Do
vay, t6 chic hé théng tai khoan ké toan thuc chat 1a xay dyng mét mé hinh
théng tin nham cung cap thdng tin tong quét vé tinh hinh hoat dong cia don
vi. Nhu cau quan 1y caa don vi doi hoi mot mé hinh théng tin nhat dinh, mo
hinh théng tin nay dugc xéc dinh trén mot hé théng tai khoan chi tiét, ma
nguoi to chac ké toan phai co tréch nhiém xay dung. T6 chic van dung hé
théng tai khoan ké toan 1a lya chon nhitng tai khoan ké toan trong hé thong tai
khoan ké toan ma Nha nuéc ban hanh phd hop véi diéu kién cua doanh
nghiép dé sir dung, loai bo nhitng tai khoan khéng pht hop véi diéu kién cua
doanh nghiép.

Quy dinh hién hanh vé viéc to chirc hé théng tai khoan ké toén: Luat ké
todn s 88/2015/QH13 ngdy 20/11/2015; Nghi dinh sb 129/2004/ND-CP ngay
31/5/2004 cua Chinh pha, c&c van ban phap luat khéc cé lién quan dén chirng
tir ké toan; Thong tu 200/2014/TT-BTC ban hanh ngdy 22/12/2014 thay thé
Quyét dinh sb 15/2006/QD-BTC ngdy 20/03/2006 v.v ban hanh ché do ké
todn doanh nghiép; Thong tu s 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016 Vé viéc
ban hanh ché d6 ké toan doanh nghiép nho va vira.

* N@i dung té chirc hé théng tai khoan:

- Lwa chon va xay dung hé théng tai khoan phuc vu ké toén tai chinh
theo quy dinh cua bd tai chinh théng nhat s dung cho cac doanh nghiép &
nudc ta hién nay duoc ban hanh theo Thong tu 200/2014/TT-BTC ban hanh
ngay 22/12/2014 hoiac Théng tu sb 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016 vé
viéc ban hanh ché d6 ké toan doanh nghiép nho va vira. TUy vao dic diém va
yéu cau quan |y cua tirng doanh nghiép ma mdi doanh nghiép lra chon cho
minh mot hé théng tai khoan phu hop.

- Xé&c dinh céc loai tai khoan trong doanh nghiép: Dya vao hé thong tai

khoan da théng nhat lya chon. Doanh nghiép tién hanh xay dung céc loai tai
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khoan, nhém tai khoan va tai khoan trong ting loai, tirng nhém, ké ca tai
khoan tong hop vatai khoan chi tiét.

- M& hoa tai khoan: Tly thudc vao dic diém san xuat kinh doanh va
yéu cau quan ly caa tirng doanh nghiép ma céc doanh nghiép ap dung viéc ma
hoa tai khoan cho pht hop. Céc doanh nghiép ma hoa tai khoan ké toan theo
sb thr tu, sb thap phan, hodc chix céi...

- bat tén theo ma tai khoan: T cac tai khoan da dugc méa hda, doanh
nghiép dit tén tai khoan theo noi dung kinh té phét sinh hoac yéu cau quan ly
tdy thudc vao tirng doanh nghiép. Cac doanh nghiép co thé dat tén tai khoan
theo ndi dung vé chi phi phét sinh, tén tai san, theo tén khéach hang, tén nha
cung cap, tén san pham ...
2.4.2.3. Té chitc s ké toan

T6 chuc so ké toan bao gom sd lugng, két cau mau sd, méi quan hé
gitra c&c loai so v&i noi dung, trinh tu va phan ghi so dé ghi chép, phan loai
xtr ly théng tin va cac nghiép vu kinh té, tai chinh, tir c&c chiing tir gbc va hé
théng so ké todn

S6 ké toan duing dé ghi chép, hé thong va luu trir toan bd cac nghiép vu
kinh té, tai chinh d& phét sinh theo noi dung kinh té va theo trinh tu thoi gian
co lién quan dén doanh nghiép.

T6 chic hé thong sb ké toan 1a mot nghé thuat van dung hé théng tai
khoan ké toan. Viéc lya chon céch thic to chirc hé thong sb ké toan ndo cho
phl hop véi ting don vi phai can ctr vao quy mé, tinh chat va dic diém cua
hoat dong san xuat kinh doanh, vao yéu cau trinh ¢ quan ly vatrinh do nang
lwc cua nhan vién ké toén, vao kha nang trang bi phuong tién tinh toan caa
don vi.

T6 chuc hé théng sb ké toan trong céc doanh nghiép phai thuc hién
theo cac quy dinh vé s ké todn trong luat ké toan, Nghi dinh 129/2004/ND-
CP ngay 31/5/2005 cua Chinh Pha quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh

mot s6 diéu Luat Ké toén trong linh vuc kinh doanh, cac van ban hudng dan
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thi hanh Luat ké todn va Ché do ké toan doanh nghiép ban hanh theo Théng
tu 200/2014/TT-BTC ngdy 22/12/2014 huéng dan ché do doanh nghiép, ghi
chép sb ké toan, sira chita sai sot, khoa so ké todn, luu trir va bao quan so ké
toan, xu ly vi pham.

Tuy nhién, hién nay theo thong tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014
cia BTC chi mang tinh huéng din, cac doanh nghiép duoc tu xay dung biéu
mau so ké todn cho riéng minh nhung phai dam bao cung cap théng tin vé
giao dich kinh té mot cach minh bach, day du. Trudng hop khdng tu xay dung
c0 thé &p dung biéu miu s sach theo phu luc 4 théng tu nay.

* C4c loai sb ké toan

MJdi doanh nghiép chi c6 mot hé thong sb ké toan cho mot ky ké toan
nam. SO ké toan gom sd ké todn tong hop va so ké todn chi tiét.

S6 ké toén tong hop, gom: S6 Nhat ky, S6 Céi.

S6 ké toén chi tiét, gom: So, theé ké toan chi tiét.

- S5 ké toén tong hop

1/ S6 Nhat ky ding dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét
sinh trong tirng ky ké todn vatrong mot nién do ké toan theo trinh tu thoi gian
vaquan hé déi ing céc tai khoan caa cac nghiép vu do. SH liéu ké toén trén so
Nhat ky phan anh tong so phét sinh bén No va bén C6 cua tat ca céc tai khoan
ké toan sir dung & doanh nghiép.

S6 Nhat ky phai phan anh day du céc noi dung sau:

- Ngay, thang ghi so;

- Sb hiéu va ngay, thang cua chieng tir ké todn dung 1am can ci ghi so;

- Tom tit noi dung cua nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh;

- Sh tién cua nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh.

2/ S6 Cé dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh
trong tirng Ky va trong mot nién do ké toan theo céc tai khoan ké toan duogc

quy dinh trong ché d6 tai khoan ké todn &p dung cho doanh nghiép. S6 liéu ké
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todn trén S6 Céi phan anh tong hop tinh hinh tai san, ngudn vén, tinh hinh va
két qua hoat dong san xuat, kinh doanh cia doanh nghiép.

S6 Cé phai phan anh day du cac noi dung sau:

- Ngay, thang ghi so;

- Sb hiéu va ngay, thang cua chieng tir ké todn dung 1am can ci ghi so;

- Tom tat noi dung cua nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh;

S6 tién cua nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh ghi vao bén No hoidc
bén Co cuatai khoan.

- S0, thé ké toan chi tiét

S6 ké toan chi tiét dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh
phét sinh lién quan dén céc ddi tugng ké toan can thiét phai theo dbi chi tiét
theo yéu cau quan ly. Sb liéu trén sb ké todn chi tiét cung cap céc thong tin
phuc vu cho viéc quan |y tirng loai tai san, ngudn von, doanh thu, chi phi chua
duoc phan anh trén s Nhat ky va So Céi.

S6 luong, két cau cac sb ké toan chi tiét khdng quy dinh bat buoc. Céc
doanh nghiép cin ci vao quy dinh mang tinh hudng dan cuia Nha nuéc vé sd
ké todn chi tiét va yéu cau quan ly caa doanh nghiép d¢é mo céc sb ké toén chi
tiét can thiét, phu hop.

* Céac hinh thirc sé ké toan

Doanh nghiép dugc 8p dung céc hinh thire ké toan sau:

- Hinh thirc ké todn Nhat ky chung

- Hinh thirc ké todn Nhat ky - S6 Céi;

- Hinh thirc ké todn Chirng tir ghi S0;

- Hinh thirc ké todn Nhat ky- Ching tir;

- Hinh thirc ké toan trén may vi tinh.

Trong mdi hinh thirc sd ké toan ¢ nhitng quy dinh cu thé vé sb luong,
két cAu, mau sb, trinh tu, phuong phédp ghi chép va méi quan hé gitta cac so

ké toan.



27

Doanh nghiép phai cin c vao quy mo, dic diém hoat dong san xuat,
kinh doanh, yéu cau quan |y, trinh &6 nghiép vu cia can bo ké toan, diéu kién
trang bi k¥ thuat tinh toan, lya chon mot hinh thic ké toan pht hop va phai
tuan tha theo ddng quy dinh caa hinh thirc so ké toan d¢6, gom: Céc loai SO va
két cAu céc loai sb, quan hé d6i chiéu kiém tra, trinh tu, phuong phép ghi chép
céc loai s ké todn. Quy trinh ghi s6 theo mdi hinh thirc dugce khéi quét & phu
luc O1.

1/ Hinh thizc ké toan Nhdt ky chung

Tat ca cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh déu dugc ghi vao so
Nhat ky matrong tam la sd Nhat ky chung, theo trinh tu thoi gian phét sinh va
theo noi dung kinh té cua nghiép vu d6. Sau do lay s lidu trén cac sd nhat ky
dé ghi vao so cé theo tirng nghiép vu phét sinh.

Céc loai sb:

- S6 Nhat ky chung, S6 Nhat ky dac biét;

- S6 céi;

- Cé&c 0, the ké toan chi tiét

2/ Hinh thirc ké todn Nhdt ky — s6 Céi

Pic trung co ban caa hinh thic ké toan Nhat ky- So céi: Cac nghiép vu
kinh té, tai chinh phét sinh duoc két hop ghi chép theo trinh tu thoi gian va
theo noi dung kinh té (theo tai khoan ké todn) trén cling mot quyén sb ké toén
tong hop duy nhat 1asd Nhat ky- So6 céi. Can cir dé ghi vao so Nhat ky- SO céi
|a céc chieng tir ké toan hoic bang ching tir ké toan tong hop cling loai.

Hinh thirc ké toan Nhat ky- S6 céi gom c6 céc loai sb ké toén sau:

- Nhat ky- S6 céi

- Cé&c 0, the ké toan chi tiét

3/ Hinh thitc ké toan Nhdt ky — chung ter

Dic trung co ban caa hinh thie ké todn Nhat ky- Chang tir
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- Tap hop va hé thong hoa cac nghiép vu kinh té phét sinh theo bén Cé
cua céac tai khoan két hop véi viéc phan tich cac nghiép vu kinh té do theo céc
khoan déi tng No

- Két hop chat ché viéc ghi chéo cac nghiép vu kinh té phét sinh theo
trinh tu thoi gian véi viéc hé théng hoé céc nghiép vu theo noi dung kinh té
(theo tai khoan)

- Két hop rong réi viéc hach toan tong hop véi cac hach toan chi tiét
trén ciing mot so ké todn va trong clng mot qua trinh ghi chép

- Str dung c&c mau sb in sin, c&c quan hé ddi ing tai khoan, chi tiéu
quan 1y kinh té, tai chinh valap béo céo tai chinh

Hinh thirc ké toan Nhat ky- Chirng tir gom céc loai o ké todn sau:

+ Nhat ky ching tur

+ Bang ké

+ S6 céi

+ SH hoic thé ké toan chi tiét

4] Hinh thitc ké toan Chizng ter ghi s6

Pic trung co ban cua hinh thac Ching tir ghi s6 : Can cir truc tiép dé
ghi so ké toén tong hop 1a“ chang tir ghi $6”. Viéc ghi so ké toan tong hop
bao gom:

- Ghi theo trinh ty thoi gian trén S6 dang ky chirng tir ghi O

- Ghi theo ndi dung kinh té trén s6 Céi

Chirng tir ghi o do ké toan 1ap trén co sd tirng ching tir ké toan hodc
Bang tong hop chitng tir ké todn ciing loai, ¢é cling ndi dung kinh té.

Chirng tir ghi s6 duoc danh so liéu lién tuc trong tirng thang hoic ca
nam va co ching tir ké toan dinh kém, phai duoc ké toédn truong duyét trudc
khi ghi sb ké toan.

Hinh thirc ké toan Chtrng tir ghi s gom c6 céc loai sb ké toén sau:

- Chtrng tir ghi $6

- S dang ky chang tir ghi s
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- S céi

- C&cC $0, thé ké toan chi tiét

5/ Hinh thitc ké toan trén may vi tinh

Pic trung co ban cua Hinh thirc ké todn trén may vi tinh 1& cong viéc
ké toan dugc thuc hién theo mot chuong trinh phan mém ké toén trén may vi
tinh. Phan mém ké toan duoc thiét ké theo nguyén tic cia mot trong bon hinh
thire ké toan hoic két hop céc hinh thire ké toan quy dinh trén day. Phan mém
ké toan khéng hién thi day da quy trinh ghi s6 ké toan, nhung phai in duoc
day du sd ké toan va béo céo tai chinh theo quy dinh.

Phan mém ké toan duoc thiét ké theo Hinh thirc ké todn ndo s& co cac
loai s caa hinh thic ké toan d¢6 nhung khéng hoan toan giéng mau sd ké toan
ghi bang tay.

Hang ngdy: Ké toan can cir vao chang tir ké todn hodc bang tong hop
chirng tir ké toén cung loai da duoc kiém tra, dugc ding |am can cir ghi $6,xé4c
dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé nhap dir liéu vao mdy tinh theo céc
bang,biéu duoc thiét ké sin trén phan mém ké toan. Theo quy trinh caa phan
mém ké todn, céc thdng tin dugc tu dong nhap vao sb ké toan tong hop (6
cé hoic Nhat ky —so céi....) va céc so,thé ké toan chi tiét lién quan.

Cubi thang ( hoic bat ky thoi diém can thiét nao) : Ké toan thuc hién
céc theo tac khoa so ( cong sb) va lap béo céo tai chinh. Viéc d6i chiéu giira
sb lieu tong hop véi sb lidu chi tiét dugc thuc hién tu dong va ludn dam bao
chinh xéc,trung thuc theo thdng tin d& dugc nhap trong ky. Nguoi lam ké toéan
co thé kiém tra, d6i chiéu sd liéu gitra so ké toan véi béo céo tai chinh sau khi
dain ra gia. Cudi thang, cudi nam sd ké toan tong hop va so ké toan chi tiét
duoc in ra gidy, déng thanh quyén va thuc hién céc tha tuc phép |y theo quy
dinh.
2.4.2.4. Té6 chirc bao céo ké toan

B&o céo ké toan la két qua cong téc ké todn trong doanh nghiép, 1a

ngudn thong tin quan trong cho cac nha quan tri doanh nghiép ciing nhu cac
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dbi twong khac bén ngoai doanh nghiép trong d6 co cac co quan chic niang
cua Nha nudéc.

B&o céo ké toan gom hai phan hé: hé thong béo céo tai chinh va hé
théng béo céo quan tri.

Bé&o céo tai chinh : bao gom nhitng béo céo duoc Nha nuéc quy dinh
théng nhat, mang tinh chat bat buoc ma doanh nghiép phai co trach nhiém lap
theo dling mau quy dinh, diing phuong phép va phai giri, nop cho cac noi theo
quy dinh ddng thoi han. B&o céo tai chinh c6 tinh phép Iy cao, chiu sy kiém
tra, kiém sodt cua cac co quan quan |y kinh té, tai chinh cua Nha nudc. Béo
céo tai chinh phan &nh mot céch tong quét va toan dién tinh hinh tai san, von
chu s& hiru va cong no ciing nhu két qua kinh doanh trong ky cua doanh
nghiép nham cung cap thdng tin phuc vu cho cac nha quan tri va cac doi
tuong bén ngodi doanh nghiép co loi ich lién quan nhan biét duoc tinh hinh
kinh té- tai chinh, qua trinh va két qua hoat dong cia don vi va dé ra cac quyét
dinh can thiét.

Hé thang béo céo tai chinh ciia doanh nghiép gom:

+ Bang can doi ké toan

+ B&o céo két qua hoat dong kinh doanh

+ B&o céo luu chuyén tién té

+ Bang thuyét minh béo céo tai chinh

Ngi dung béo céo tai chinh cia doanh nghiép bao gom:

+Tai san ngan han vata san dai han

+ No phai tra, von cha s hitu

+Doanh thu, chi phi

+ L&, 16, phan chia két qua kinh doanh (bt 16 hodc phan phéi 1)

+ Thué va céc khoan phai nop

+ Tai san khéc co lién quan dén don vi ké toan

+ C&c ludng tién
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Ngoai cac théng tin ndy, doanh nghiép con phai cung cap cac théng tin
khéc trong “ Thuyét minh bé&o céo tai chinh” nham giai trinh thém vé céc chi
tiéu da phan anh trén cac béo céo tai chinh tong hop va céc chinh sach ké toén
da &p dung dé ghi nhan cac nghiép vu ké toan phét sinh, 1ap va trinh bay béo
céo tai chinh.

B&o céo ké toan quan tri : bao gbm céc béo céo duogc 1ap dé phuc vu
cho yéu cau quan tri doanh nghiép & cac cap do khac nhau. Tuy theo yéu cau
quan ly ma béo céo ké todn quan tri ¢ nhitng ndi dung cu thé khac nhau. B&o
céo ké todn quan tri 1a cac bdo céo phan anh sb liéu chi tiét vé tirng loai tai
san, nguon von, tirng qud trinh san xuat kinh doanh, két qua hoat dong san
xuat kinh doanh tirng bo phan, tirng san pham, dich vu mdt céch lién tuc,
thudng xuyén. Thong tin trén béo céo ké todn quan tri chi phuc vu cho yéu
cau quan tri kinh doanh noi bo doanh nghiép. Nhu vy, béo céo thudc loai ndy
khong theo nhirng quy dinh bat busc cia Nha nuéc, tuy theo y&u cau quan tri
cia mdi doanh nghiép ma quy dinh cu thé vé sd luong céc loai béo céo quan
tri va ddi tuong thuc hién.

Hé thong béo céo ké toan cua doanh nghiép c6 y nghia rat 16n khéng
nhitng dbi véi c&c co quan, don vi va ca nhan bén ngoad doanh nghiép ma con
cO § nghia trong viéc chi dao, diéu hanh hoat dong san xuat, kinh doanh cua
doanh nghiép. Y nghia cua béo céo ké todn duoc thé hién qua mot sé diém co
ban sau:

- Cung cap théng tin quan trong can thiét cho viéc kiém tra, danh gia
mot céch toan dién va cd hé thong tinh hinh san xuat, kinh doanh, tinh hinh
thue hién céc chi tiéu kinh té- tai chinh cua doanh nghiép, tinh hinh chap hanh
céc ché do kinh té- tai chinh cia doanh nghiép.

- Cung cap théng tin cho nha quan tri doanh nghiép vé tiém luc cua
doanh nghiép, tinh hinh céng ng, tinh hinh thu chi tai chinh, kha nang tai

chinh, kha niang thanh todn, nhu cau vé von caa doanh nghiép...dé co céc
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quyét dinh phi hop trong hoat dong san xuat kinh doanh caa chinh ban than
doanh nghiép.

- Cung cap théng tin cho c&c nha dau tu, cac cha no, ngdn hang, dai ly
va céc d6i tac kinh doanh vé thuc trang tai chinh, két qua san xuat kinh doanh,
trién vong thu nhap, kha ning thanh ton, nhu cau vé von...dé quyét dinh
hudng dau tu, quy md dau tu va cac quyét dinh quan trong khéc.

- Cung cap théng tin cho cac co quan chic nang, co quan quan |y nha
nudc dé kiém soét tinh hinh kinh doanh caa doanh nghiép theo ddng chinh
séch ché do, dung phép luat, dé thu thué va ra nhitng quyét dinh cho nhitng
van dé kinh té-x& hoi.

bé dap ung duoc vai trd quan trong cua hé thong béo céo ké toan, viéc
t6 chirc hé théng béo céo ké toan phai dap tng duoc cac yéu cau sau:

- Céc béo céo phai duoc 1ap theo ding biéu miu quy dinh. Cac noi
dung, cac phuong phép xéc dinh chi tiéu trén cac béo céo phai théng nhat. Co
dam bao dugc yéu cau ndy, viéc 1ap cac béo cao méi co thé d¢ép ung dugc yéu
cau théng tin cho céc dbi tuong sir dung khac nhau, o thé so sanh duoc giira
cac ky va gitra cac doanh nghiép vai nhau.

- B&o céo ké toan phai trung thuc, chinh xéc, dam bao tinh khéach quan
vé tinh hinh thue té caa doanh nghiép.

- Cac chi tiéu trén bao cao phai lién hé chat ché véi nhau, co so ciua
nhau, b6 sung cho nhau. C6 nhu vay mai c6 thé danh gia duoc tinh hop 1y,
khéach quan, trung thuc ctia bao céo. Bao cao tai chinh phai duoc lap va gui
ddng han.

2.4.2.5. To chirc kiémtra ké toan

Kiém tra ké toan: 1a xem xét, doi soét, dua trén chang tir ké toan sd
liéu & sO séch, bang biéu ké toan va nghiép vu kinh té phét sinh, tinh ding dan
cua viéc tinh toan, ghi chép, phan anh tinh hop |y cua phuong phép ké toan
duoc &p dung doi véi tirng doanh nghiép.
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Té chirc kiém tra ké toan: 1& mot noi dung quan trong cua to chic
cong tac ké todn trong doanh nghiép nham dam bao cho cong tac ké toan thuc
hién dung y&u cau, nhiém vu, chic ning trong céng tac quan |y dé cung cap
cho d6i twong st dung nhitng théng tin mot cach trung thuc, minh bach, céng
khai, dtng ché do, chinh sach Nha nugc quy dinh.

* Noi dung té chirc kiém tra ké toan

(1) Té chirc nhan lgc bg phan kiém tra

Vé to chic nhan luc cia bo phan kiém tra ké todn co thé 1a ndi bo
phong ké toan tu to chac kiém tra hodc ké toan truong to chuc kiém tra ké
todn hoic do 18nh dao doanh nghiép va bo phan kiém sod ndi bo hoac co
quan nha nudc vatd chac khée toé chie kiém tra ké toan.

+ Noi bo phong ké toan tu to chac kiém tra ké toan: Cac nhan vién
trong phong ké todn ty kiém tra toan bo cac cong viéc thudc phan hanh ké
todn minh phu tréach. Theo ¢6 mdi nhan vién ké todn s8 tu xem xét, d6i soét,
dua trén chung tir ké todn s liéu ¢ sb sach, bang biéu ké toan va nghiép vu
kinh té phét sinh, tinh ding din caa viéc tinh toan, ghi chép, phan anh, tinh
hop Iy caa phuong phép ké toan duoc 8p dung trong doanh nghiép minh. Viéc
tu kiém tra cia mdi nhan vién nay dugc thuc hién hang ngay khi cac nghiép
vu kinh té phét sinh. Sau d6 tién hanh kiém ta chéo gitta cac nhan vién ké toan
dé dam bao viéc hach toén ké toan duoc chinh xac va day du. Viéc kiém tra
chéo nay duoc quy dinh tuy thudc vao dic diém caa doanh nghiép, khdi luong
cong viéc ké toan va yéu cau quan |y caa tirng doanh nghiép.

+ Ké toan truong té chirc kiem tra ké todn: Ké toan truong tién hanh
kiém tra vé viéc té chirc bo may ké toan cua phong minh, cia doanh nghiép
minh. Bong thoi to chic kiém tra cong tac ké todn dam bao bé may ké toan
lam viéc hiéu qua dé duara nhirng théng tin tai chinh chuan xéc.

+ L&nh dao doanh nghiép va bo phan kiém soét noi bo to chac kiém tra
ké todn: La viéc to chirc 18nh dao va mét bo phan kiém soét riéng biét doc lap

véi phong ké toan dé kiém tratdo chirc bo méy ké toan va cong tac ké toan ma
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chirc cong téc ké toan cua doanh nghiép dé duara nhitng bién phép khic phuc
vanang cao hiéu qua caaté chirc cong tac ké toan caa doanh nghiép.

+ C&c co quan nha nudc va céac té chirc khéc to chire kiém tra ké toan:
Viéc té chic ndy nham kiém tratinh chinh xéc, dang tin caa thdng tin ké todn
ma doanh nghiép duara.

(2) Té chirc ngi dung kiém tra ké toan

+ T6 chtrc kiém trabd may ké toan: Kiém tra so luong, chat lugng cua
nhan vién trong bo may ké todn c6 dam bao tiéu chuan theo quy dinh caa
cong ty va quy dinh nghé nghiép ké toan dé ¢am bao hé thong théng tin ké
todn duara dang tin cay. Kiém tra viéc phan cong, phan nhiém, 18 15 1am viéc
cua bd may ké todn. Y éu cau trong to chirc bo may ké toan |a phai hét sirc gon
nhe nhung dam bao duoc chat lugng cdng viéc theo yéu cau quan ly.

+ T6 chic kiém tra cdng tac ké toan: Bao gom kiém tra viéc to chic
chtrng tir ké todn, to chirc hé théng tai khoan ké toan, to chuc s ké toan vato
chtrc béo céo ké toan da dung theo quy dinh cua doanh nghiép, theo ding
chuan muc, ché do ké todn va cac quy dinh hién hanh cua nha nudc.

Mgt so ngi dung trong kiém tra cong tac ké toan:

Kiém tra viéc van dung cac ché do, thé I¢ chung cua ké todn vao tinh
hinh cu thé theo dic diém cua cua doanh nghiép.

Kiém tra chung tir ké toan 1a mot noi dung chua yéu cua viéc kiém tra ké
toan. Kiém tra chirng tir 1a mot khau quan trong gan lién vai viéc kiém tra
tirng nghiép vu ké toan déi véi viéc kiém tra thuong ky hoic bat thuong cua
doanh nghiép, don vi cap trén hoic caa co quan tai chinh.

Chutng tir ké toén diroc kiém tra chii yéu theo nhizng ngi dung sau:

& Kiém tra noi dung chitng tir xem céc hoat dong kinh té tai chinh ghi
trong chang tir cd hop phép khong, tic 1a dlng sy that, ddng véi ché do thé 16
hi¢n hanh, cé phu hop véi dinh mirc khdng?

& Kiém tratinh hop 1é caa chirng tir,tirc 1 chirng tir ¢6 hdi du nhitng yéu
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t6 can thiét va chir ky caa nhitng nguoi cé tham quyén khéng?

Déi véi nhitng chang tir tdng hop va chirng tir ghi s6 phai déi chiéu véi
chirng tir goc theo tirng nghiép vu kinh té. Boi véi chitng tir ghi s, can phai
xem dinh khoan ké toan diing vai tinh chat va ndi dung nghiép vu kinh té phét
sinh hay khong?

(i Kiém tratai khoan ké toan trong doanh nghiép da ding va day du theo
yéu cau caa doanh nghiép va quy dinh caa nha nuéc chua?

(i Kiém tra viéc ghi chép vao céac so ké toan: Kiém tra vao so cap nhat,
dang s that, dlng véi chang tir ké todn, rd rang ranh mach va ding theo quy
dinh caa hinh thac ké toan ma doanh nghiép da lya chon chua?

(i Kiém tra lap béo céo tai chinh da ding va day du c&c mau biéu béo
céo, céc quy tac lap béo céo, va thoi gian lap béo céo theo quy dinh cua nha
nudc va quy dinh cia doanh nghiép chua?

(3) Té chirc hinh thic va thei gian kiém tra ké toan: Bao gom hinh
thire kiém trathuong ky va kiém tra bat thuong.

+Kiém tra thuong ky:

Kiém tra ké toan thudng ky trong ndi bo doanh nghiép la trach nhiém
cua thu truong va ké todn don vi nhim bao dam chap hanh cac ché do, thé 18
ké todn, bao dam tinh chinh xéc, day du kip thoi céc s liéu, tai lieu ké toan,
dam bao co so cho viéc thuc hién chic ning gidm déc cua ké toan.

Kiém tra thuong ky trong ndi bo don vi bao gom kiém tra truéc, kiém
tratrong vakiém tra sau.

 Kiém tra truéc duoc tién hanh trudc khi thuc hién phan anh céc
nghiép vu kinh té, tai chinh va ghi chép ké toén, cu thé la kiém tra cac chang
tir trugc khi céc chang tir ndy duoc ghi so.

« Kiém tra trong khi thuc hién 1& kiém tra ngay trong qué trinh thuc
hién cac nghiép vu kinh té, qua ghi sd, 1ap biéu phan tich sb liéu... thong qua
mbi quan hé dbi soét gitta cac nghiép vu theo quy trinh dbi chiéu va ghi chép

co tinh cdng nghé ké todn theo phan hanh ké toan.
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« Kiém tra sau khi thuc hién co hé théng ¢ céc phan hanh vé tinh hinh
chap hanh céc nguyén tac, cac ché do, thé I¢, thu tuc ké toan dua trén sb séach
béo céo ké toan.

Kiém tra thuong ky it nhat mot nam maot lan cuadon vi cap trén déi voi
cac don vi truc thudc 1a tréch nhiém cua tha truong va ké todn trudng cap
trén.

Tat ca cac don vi can td chirc kiém tra ké toan thuong ky theo ché do
qui dinh, tao diéu kién vitng chic cho viéc nang cao chat lugng cua cong tac
ké todn, ¢am bao ngan ngira phét hién va giai quyét kip thoi nhitng sai st, so
ho trong quan 1y kinh té.

+ Kiém tra bdt thirong: Trong nhirng trudng hop can thiét, cac co quan
nha nudc co tham quyén va céc to chic khéc lién quan dén doanh nghiép cd
thé to chirc kiém tra bat thuong doanh nghiép vé cac noi dung té chac bd may

ké toén, t6 chirc cong tac ké toan nhu trén.

KET LUAN CHUONG 2

Noi dung chuong 2 cua luan van da tap trung trinh bay nhitng van dé Iy
luan co ban vé to chirc ké toan trong doanh nghiép, vai trd ,y nghia, nguyén
tac cling nhu ndi dung ciaté chirc ké toan trong cac doanh nghiép néi chung.

Trong chuong 2 ciing da hé théng hda cac van dé ly luan vé to chic
cong tac ké todn trong doanh nghiép. Luan van néu ré nhitng ndi dung co ban
cua viéc to chuc ké todn nhu: To chic bo may ké todn, to chic cong tac ké
todn ( to chirc chung tir ké toén, to chire ti khoan ké toén, to chirc sd ké todn,
t6 chirc béo céo ké todn vatd chac kiém traké toan ).

Qua hé thong hoa céc van dé |y luan té chic ké toan 1am co sd cho viéc

danh giathuc trang va hoan thién ¢ chuong 3 va chuong 4 caa luan van.
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CHUONG 3
THUC TRANG TO CHUC KE TOAN TAI CONG TY TNHH
THUONG MAI VA DICH VU YEN THINH

3.1. Tong quan vé Cong ty TNHH thwong mai va dich vu Yén Thinh
3.1.1. Quéatrinh hinh thanh va phat trién ciia Cong ty TNHH thwreng mai
va dich vu Yén Thinh

cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Y én Thinh hoat dong theo gidy
chirng nhan dang ky kinh doanh sb 2300886008 ngay 10/4/2015 do So ké
hoach dau tu Tinh Bic Ninh cap.

Vén diéu 1é: 10.800.000.000 ( Muoi ty dong chan)

Nguoi dai dién theo phép luat: Ong Nguyén Vinh Yén — Gidm doc
cong ty

Tru s& cong ty: S6 37 dudng Nguyén Ky Phung - Thi tran Gia Binh —
Huyén Gia Binh — Tinh Bac Ninh

Ma sb thué: 2300886008

*Nganh nghé kinh doanh cha yéu:

- San xuat, ban budn, ban 1¢ thing nhya, thung cartong

- San xuat vai dét kim , vai dan méc va vai khdng dét khac

- Ban budn, ban 1¢ d6 dung noi that,dd dung gia dinh, db dién tir dién
lanh

- Ban buén, ban 1é may vi tinh, thiét bi ngoai vi, phan mém va thiét bj
vién théng trong céc ctra hang chuyén doanh

- Ban l¢ d6 dién gia dung, givong, ta, ban, ghé va 6 ding noi that
tuong tu, dén va bo dén dién, do ding gia dinh khac chua dugc phan va dau

trong cac cira hang chuyén doanh.
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3.1.2. Pic diém té chirc sin xudt kinh doanh cia Cong ty TNHH thirong
mai va dich vu Yén Thinh

Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Y én Thinh [a mot doanh nghiép
kinh doanh tong hop gém nhiéu nganh nghé khac nhau, da dang, phong phd,
tir budn ban hang hda dén cung tng dich vu, trong d6 ndi bat [én 1a d6 1a san
xuat va kinh doanh thing nhya, thuing cartong, d6 choi.........

Hoat d6ng kinh doanh cia Cong ty bao gdm ca san xuat va thuong mai,
dich vu hay noi cach khéc 1a san xuat va luu thong.

Quy md cua Cong ty van con nho, chua I6n 1am so vai nhiéu Cong ty
khéc trén dia ban tinh Bac Ninh. Tuy vay nhung pham vi hoat dong cua Cong
ty twong d6i rong do nganh nghé kinh doanh va dich vu teong déi da dang.

Phuong thic hoat dong cia Cong ty da két hop san xuat va thuong mai
dich vu mét cach nang dong, linh hoat vi muc tiéu tang truéng ciaa Cong ty.

3.1.3 Pgc diém té chirc by may quan |y ciia Cong ty TNHH thwrong mai va
dich vi Yén Thinh

Giam dbc diéu hanh

A A A 4 A 4 A 4

Phong Phong Phong Phong Phan Kho
ké t6 chirc Ky ké Xudng
hoach hanh thuat toan san
chinh tai XUt
chinh

So @6 3.1: Té chiec bdé may quan |y cia Cong ty
Chirc nang, nhiém vu chinh ciaa cac phong ban chic nang
* Gidm déc: biéu hanh hoat dong cua doanh nghiép, ky duyét cac giay to
guan trong, gitr vai tro lanh dao chung toan cong ty va la dai dién phap nhan
cua doanh nghiép trugc phép luat, diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay

cua doanh nghiép.
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* Phong ké hoach : chiu tréch nhiém vé to chtrc diéu hanh hoat dong cé hiéu
qua trong viéc 1ap ké hoach san xuat va tiéu thy. Tir d6 cha trong khau quang
céo, tim kiém hop dong mua ban véi céc cong ty khach hang trong va ngoai
tinh.

* Phong té chiec hanh chinh: C6 tréch nhiém té chirc san xuat theo ké hoach
cua cdng ty,sip xép phan cong lao dong theo tirng cong viéc. Dao tao,bdi
dudng,tuyén chon cdng nhan vién, xu |y, giai quyét cac ché ¢ nha nuéc, thuc
hién viéc khen thuong nhim phét huy kha nang cua ngudoi lao dong, nang cao
nang Suat.

*Phong k¥ thuat: Chiju tréch nhiém trong viéc thiét ké mau ma san pham, 1ap
va diang ky chat lugng san pham, t6 chic ché bién va té chic nghiém thu,
kiém tra chat lugng nguyén vat liéu truéc khi dua vao san xuat va kiém tra
thanh pham nhap kho, ciing nhu chat lugng san pham truge khi tiéu thy.
*Phong ké toan tai chinh :

- Phan anh, ghi chép nghiép vu kinh té phét sinh trong qué trinh hoat dong
san xuat kinh doanh caa cong ty mot cach day du, kip thoi, chinh xéc.

- Quan ly ngudn von va ngudn ngan quy cua codng ty, can dbi thu chi, thyc
hién sd sach, béo céo theo quy dinh, theo ddi dbi chiéu theo cong no, 1ap ké
hoach san xuét kinh doanh.

- Phan tich tinh hinh tai chinh tir ¢6 chu dong dé xuat véi giam déc céac bién
phép ddng dan, dudng 16i phét trién virng manh caa cong ty.

- Chju tréch nhiém trugc co quan phép luat va co quan nha nudc vé viéc su
dung va quan 1y von, tai san ciing nhu chinh séch thué hién hanh.

+ Phan xwéng san xuat : Bam nhiém viéc san xuat do choi cho cong ty theo
don dit hang, ding mau ma thiét ké do phong ki thuat giri xudng va ding yéu
cau ctua khéach hang.

* Kho : Chiu trédch nhiém tir khau kiém nhan, bao quan, theo d&i han dung
cua san pham, déng dau tiéu chuan chat lugng trudc khi ban giao cho khéach

hY

hang.
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3.2. Thuc trang to chirc ké toan tai Coéng ty TNHH thwong mai va dich vu
Yén Thinh

cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Y én Thinh &p dung ché do ké
toan doanh nghiép ban hanh theo Thong tu 200/2014/TT-BTC cua BJ tai
chinh ngay 22 thang 12 nam 2014 hudng dan ché do ké toan doanh nghiép.

Pon vi tién té sir dung trong ghi chép ké toan 1a dong Viét Nam

Nguyén tic va phuong phép chuyén déi cac dong tién khac sang dong
Viét Nam theo ti gia giao dich lién ngan hang dugc Ngan hang nha nuéc cong
bd tai thoi diém phét sinh nghiép vu.

Nién do ké toan bit dau tir ngay 01/01 va két thic ngay 31/12 duong
lich hang nam.

Phuong phép tinh khiu hao tai sin ¢ dinh theo phurong phép dudng thang.

Hach toan tong hop hang ton kho theo phuong phép ké khai thuang xuyén.

Hinh thirc ké todn Céng ty ap dung |a hinh thirc ké todn trén may vi
tinh, chuong trinh phan mém ké todn Cong ty st dung la phan mém ké toén
Fast Accounting véi hé théng so ké todn theo hinh thiac ké todan Nhat ky
chung.
3.2.1. Thuc trgng té chizc b may ké toan tai cong ty

To chuc bo may ké toén 1a cong viéc do té chic nhan sy déam nhan,
nham thuc hién cac chic nang nhiém vu cua céng tac ké todn trong cong ty,
chinh vi thé viéc t6 chac bo may ké todn sao cho hop 1y, gon nhe, hoat dong
co hiéu qua 1a diéu quan trong dé cung cap théng tin mot cach chinh xac, kip
thoi, day da hitu ich cho céc di tuong sir dung théng tin, dong thoi phét huy
nang cao trinh do nghiép vu cua can bo ké toan. Bé dam nhan dugc cac yéu

cau trén, ké toan cong ty duoc to chirc theo so do sau:
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So do to chirc bé may ké toan ciia cong ty nher sau:

Ké toan truong

A 4

\ 4 v v
Ké toan K¢ toan chi Tha quy Thu Kho
tién mat, phi,tinh gia
tién guri thanh san
ngan pham, ké toan
hang,cong NVL,ké toan
no, thué lwong

So @6 3.2: T6 chirc bé may ké toan caa Cong ty

Phong ké toén caa cong ty bdm sat qua trinh kinh doanh, phan anh va
dam bao cung cap théng tin kip thoi, chinh xéc, phuc vu cong tac quan 1y va
chi dao kinh doanh cua giam déc, dong thoi theo ddi truc tiép cac nghiép vu
phét sinh, ghi so ké todn, nhiém vu cu thé caa mdi bo phan ké todn nhu sau;

Phong ké toan — tai chinh: Nhan vién déu co trinh d¢6 chuyén mon viing
vang va cO kinh nghiém, phong c6 nhiém vu thu thap va xu ly cac thong tin
ké todn trong pham vi Céng ty, trén co s& d6 phan tich va lap béo céo tai
chinh gitp cho ban gidm déc dua ra nhitng phuong hudng va quyét dinh chi
dao hoat dong kinh doanh.
* Ké toan truong (kiém ké toan tong hop):
- T6 chic hé théng ké toan cua doanh nghiép dé tién hanh ghi chép hach toén
céc nghiép vu kinh té phét sinh trong qué trinh kinh doanh caa cong ty.
- T6 chtrc phd bién va huéng dan thi hanh kip thoi cac ché d6 tai chinh.
- Ké toan truang co tréch nhiém kiém tra viéc bao quan luu trir c&c tai liéu ké
toan.

- Hoach dinh va dua ra nhitng quyét dinh tai chinh ngan han.
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- C6 quyén yéu cau tat ca cac bo phan trong cdng ty chuyén day dua kip thoi
nhitng tai liéu can thiét cho cong viéc kiém tra, kiém soét caa ké toan truong.

- Pam bao yé&u cau vé bao mat ddi véi céc théng tin ké toéan trong doanh
nghiép.

- Béo céo thuong xuyén tinh hinh hoat dong caa phong ké toan cho ban giam
déc.

* K& todn Tién mat, Tién giri ngén hang,Coéng no va ké toan thué :

- Theo dbi cac khoan vay ngan han ngan hang.

- Theo d&i céc nghiép vu phét sinh ciia ngan hang: rat tién, gui tién, 18 vay....
- Giai trinh céc sb du tai khoan lién quan.

- Theo ddi c&c khoan cong no phai thu cia khéch hang, phai tra nha cung cap

- Puaraké hoach thanh toan cho tirng nha cung cap, thu hdi cong no.

- Truc tiép l1am viéc véi co quan thué khi co phét sinh

- Kiém tradéi chiéu hdadon GTGT ¢i bang ké thué dau vao, dau ra

- Hang théang, quy, nam chiu tréch nhiém Iap béo céo thué

- Cap nhat kip thoi céc théng tin vé luat thué

- Phu tréch quyét toan thué, 1ap hd so hoan thué khi c¢é phét sinh.

*Ké toan tién luong, Nguyén vat liéu, Ké todn chi phi, tinh gia thanh san
pham:

- Theo dbi tinh hinh cap phét vat tu, tinh hinh ting giam vat tu

- Theo dbi tinh hinh nhap- xuat — ton kho vat tu, hang hda, san pham.

- Tap hop chi phi san xuat vatinh gia thanh san pham.

- Cung cap kip thoi nhirng sb liéu thdng tin tong hop vé cac khoan muc chi
phi vayéu té chi phi daquy dinh.

- Theo dbi, quan ly khdi lugng hang hoa béan ra.

- C6 tréch nhiém xé&c dinh két qua kinh doanh phuc vu cho viéc lap béo céo

tai chinh va quan ly doanh nghiép
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- Theo dbi va thanh toan céc khoan thanh toan luong, quy lwong va cac ché do
cia ngudi lao dong trong cong ty dua trén Bang cham cong va hop dong lao
dong.

* Thu kho:

- Thuce hién viéc nhap, xuat hang hda.

- Ghi phiéu nhap, phiéu xuat kho hang hoa.

- Theo ddi nhap, xuat, tdn hang hda.

- Theo d&i vadbi chiéu sb lugng ton kho téi thiéu.

- Truc tiép sip xép lai hang hoa trong kho.

- Lap so @6 kho, cap nhat so d6 kho khi c6 hang hda méi phét sinh.

*Thua quy:

Cap nhat day du, chinh xéc, kip thoi cac nhiém vy thu, chi, ton quy tién
mit vao sd quy va béo céo khi co yéu cau caa ban giam déc hoiac ké todn
truong.

3.2.2. Thuc trgng té chirc cong tac ké toan tai cong ty
3.2.2.1. Thurc trang té churc ching tir ké todn tai cong ty

Viéc thu nhan thdng tin ké toan cua cong ty dugc thuc hién qua cac
chirng tir ké toan. Ché do chirng tir ké toan p dung tai cong ty dua trén Thong
tu 200/2014/TT-BTC cua Bo tai chinh ngay 22 thang 12 nim 2014 huéng dan
ché d6 ké toan doanh nghiép.Cong ty cin cir vao ché d¢o chieng tir ¢8 dugc ban
hanh theo quyét dinh cua Bo tai chinh, tién hanh nghién ciu dic diém hoat
dong, dic diém vé ddi tuong ké todn ciing nhu nhu cau thu nhan, xir 1y théng
tin d¢ xay dung va van dung chang tir déu phi hop véi yéu cau quan ly va
dam bao tinh phép Iy theo quy dinh cua Nha nuéc. Hé thdng chiing tir cua
cong ty da phan duoc dua trén mau chitng tir in san cua Bo tai chinh phét
hanh. Biéu mau chung tir ké todn bao gom ca céc chieng tir bat budc va chiang

tr huéng dan.



Cong ty sir dung hé thong chang tir phll hop véi dac diém san xuat kinh
doanh caa don vi va tuan tha theo nhirng quy dinh ciaa Nha nudc. Céc loal
chirng tir phan &nh trong cong ty bao gom 5 loai sau:

- Chuang tir lao dong tién luong: Bang chim cong, Bang thanh toan
lwong...

- Chitng tir hang ton kho: Phiéu nhap kho, Phiéu xuat kho, Bang ké
mua hang...

- Chtrng tir bén hang: Hoa don ban hang, Phiéu xuat kho thanh pham...

- Chtrng tir tién té: Phiéu thu, Phiéu chi...

- Chuang tir Tai san ¢6 dinh: Bién ban giao nhan Tai san ¢ dinh, Bién
ban thanh |y Tai san ¢b dinh...

Danh muc chirng tir ké todn st dung tai Cong ty TNHH Thuong mai va
dich vu Y én Thinh dugc néu cy thé & phu luc s6 02.

T6 chuc chang tir ké todn ¢ Cong ty dugc thuc hién tuwong ddi khoa
hoc, phtl hop véi dic diém san xuat kinh doanh cua Cong ty. Cong ty da xay
dung hé thong ching tir dap (tng yéu cau quan 1y va san xuat kinh doanh. Céc
nghiép vu kinh té chu yéu vé san xuat kinh doanh duoc nhan vién ké toan lap
chirng tir sau mdi nghiép vu kinh té phét sinh ( hodc tiép nhan chang tir tir cac
bo phan khéc ). Sau do6 kiém tra chitng tir vé noi dung va hinh thirc. Str dung
dé ghi sb, bao quan va luu trir chirng tir theo thoi gian quy dinh. Quatim hiéu
thuc té & cong ty, khi c6 nghiép vu kinh té phét sinh, viéc 1ap chang tir, luan
chuyén chirng tir va luu trit chang tir duoc thuc hién nhu sau:

*Bwéc 1. Lap chieng tir:

Khi cac nghiép vu kinh té phét sinh, theo sy phan cong va chi dao cia
truéng phong, ké toan cac phan hanh xac dinh loai chirng tir phi hop Vvoi
nghiép vu dé phan anh , 1ap chirng tir cho nghiép vu d6. Céc nghiép vu phét
sinh & phan hanh ké toan nao thi ké toan phan hanh d6 phai van dung loai
chang tir pha hgp. Va do Cong ty ap dung cong nghé thong tin vao cong tac

ké toan nén mot so chirng tir dugc 1ap trén may tinh rdi in ra theo ding biéu
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mau quy dinh, dam bao nhanh gon,dé dang, chinh xéac, kip thoi trong cong tac
ké toan.

Tuy nhién, tai céng ty van xay ra mot sb trudng hop dac biét khdng
ddng theo quy dinh dan dén vi pham vé Ché @6 chirng tir ké toén trong qué
trinh 1ap dugc biéu hién nhu sau:

- Lap chirng tir thiéu khi phét sinh nghiép vy, vi du nhu truong hop don
vi bén hang vi tinh chat cong viéc mang tinh thoi gian nén ké toan chi 1ap héa
don ban hang ma khéng lap phiéu xuit kho hang hda dé ghi nhan viéc xuat
kho hang.

- Lap chung tir khdng hop 18, khdng day du chix ky cia nhitng ngudi cd
lién quan.

- Nhiéu nghiép vu ban hang chi yéu la cho cac khéch hang I¢é khi giao
hang khéng c6 phiéu giao hang ma ngudi nhan hang chi ky nhan trén hda don
photo cho ding 16 hang 6 dé xac dinh viéc nhan hang va thoi gian nhan hang

- Péi véi viec nhap hang bi hong thi khong co bién ban phét hién kém
theo, dong thoi viéc chuyén tir hang hong ciing khdng 1ap bat ky mot loai
chtrng tir ndo dé lam giam gid tri hang ton kho cua doanh nghiép thuc té co
thé ban duoc.

* Bwéc 2: Kiém tra chieng tir va tién hanh ghi so ké toan tong hep
va chi tiét :

Cong téc kiém tra chizng tir 1a mot nhiém vu quan trong trong céng tac
ké toan dic biét 1a doi véi doanh nghiép co khdi lugng ching tir dau vao
nhiéu nén viéc kiém tra chirng tir rat quan trong, dé tranh dugc nhitng sai sot
khong dang cd. Ngoai ra, viéc kiém tra ching tir con nham dam bao tinh hop
ly, hop phdp cua ching tir @& ngan ngtra nhitng sai pham ngay tir khi [ap
chirng tur.

Qua khao sét thuc té tai cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén
Thinh, cong tac kiém tra ching tir dugc tién hanh kip thoi va chat ché, dam

bao ching tir géc phan anh ddng,day du nghiép vu kinh té phét sinh. Theo su
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phan cong trach nhiém cua ké toan truong Cong ty: ké toan phu tréch phan
hanh ndo thi cé trach nhiém tiép nhan va kiém tra chang tir nghiép vu lién
quan t&i phan hanh d6. Trudc khi chuyén chirng tir sang phong ké toan kiém
tra va trinh Gidm doc ky duyét thi truong cac bo phan phét sinh nghiép vu
kinh té phai ky x&c nhan ndi dung ching tir. Sau khi ching tir dugc ky duyét
day du, ké toén tién hanh thu tién hoic thanh toén tién hoic ghi nhan cong no.

Vi du : Quy trinh ludn chuyén chirng tir thu tién mit tai Cong ty TNHH
Thuong mai va dich vu Y én Thinh thé hién & Phu luc s 05

* Bwéc 3: Phan loai, lwu trir va bao quan chiekng tir:

cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Y én Thinh da thyc hién day du
khau bao quan va luu trit ching tir. Cac chirng tir dang dugc to chirc quan ly
theo céch thirc: Ké toan vién phu tréach tirng phan hanh s8 ¢6 tréch nhiém sip
xép va luu trir ching tir vao céc tép lién quan theo ndi dung cdng viéc. Sau
khi két thiic ghi so ké toan trén mdy, cac chang tir ké toan duoc bao quan , leu
trir vao tu tai liéu tai phong ké todn. Céc phiéu thu, phiéu chi duoc luu trix
theo trinh tu thoi gian phét sinh dé d& dang cho viéc kiém tra chi tiét khi can
thiét.

Tuy nhién, cdng ty chua thiét ké mau gay tép chung cho céc loai chang
tir. Pa phan, ké todn tu tao miu gdy tép, mau bia sd nén hinh thirc tong thé
cuatu tai liéu va cach thire sip xép chieng tir chua dugc khoa hoc, chua thuan
tién cho viéc tra ctru chirng tir khi can thiét.
3.2.2.2. Thuc trang té chire tai khodn ké toan tai cong ty

Qua khao sét thuc té, ché do ké toan va hé thong tai khoan tai Cong ty
TNHH Thuong mai va dich vu Yén Thinh thuc hién theo Thong tu
200/2014/TT-BTC cua Bo tai chinh ngay 22 thang 12 nam 2014 huéng dan
ché do ké toan doanh nghiép, chi tiét theo nganh nghé kinh doanh va yéu cau
quan ly caa Cong ty. Can ci vao hé thong tai khoan ké toan quy dinh, Cong

ty tién hanh nghién ciru, van dung va chi tiét hoa hé théng tai khoan ké toén
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phl hop Véi dic diém san xuat kinh doanh va theo yéu cau quan ly caa don
vi. Cong ty sir dung cac nhom tai khoan sau:

D6 voi tai khoan tai san thuoc loai 1 valoai 2: Cong ty da lya chon va
st dung twong d6i phi hop theo hé thong tai khoan quy dinh & ca tai khoan
tong hop va chi tiét. P6i véi TK 112 “Tién giri ngén hang” Coéng ty da mo 2
téi khoan chi tiét cua TK 1121 cho tirng ngan hang: TK 1121.01 Tién gui tai
ngadn hang Noéng nghiép va phét trién néng thén huyén Gia Binh ; TK 1121.02
Tién giri tai Ngan hang Viet tin bank- chi nhanh huyén Gia Binh. Béi voi TK
111" Tién mat” donvi chi mg TK 1111- Tién mat tai két

DPéi véi Tai khoan Ngudn vén thuoc loai 3 va loai 4: Cong ty ¢ mo
mot sb loai tai khoan chi tiét,cu thé nhu sau:

TK 333 “ Thué va cac khoan phai nop Nha Nuéc” Cong ty s dung cac
tai khoan chi tiét:

TK 3331 “ Thué giatri giatang phai nop”

TK 3332 Thué tiéu thy dic bigt”

TK 3334 “ Thué thu nhap doanh nghiép”

TK 3335 *“ Thué thu nhap ca nhan”

TK 3339 *“ Thué, I¢ phi va céc khoan phai nop khac”

TK 338 * Phai tra, phai nop khac” Cong ty co sir dung cac tai khoan chi
tiét:

TK 3382 “ Kinh phi cong doan”

TK 3383 “ Bao hiém x& hoi”

TK 3384 “ Bao hiémy té&”

TK 3386 “ Bao hiém that nghiép”

TK 3388 “ Phai tra,phai nop khac”

TK 421 “ Loi nhuan sau thué chua phan phdi” Céng ty sir dung céc tai
khoan chi tiét:

TK 4211 “ Loi nhuan sau thué chua phan phéi nam truac”

TK 4212 *“ Lgi nhuan sau thué chua phan phéi nim nay”
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Déi véi nhém tai khoan hoat dong loai 5, loai 6, loai 7, loai 8 valoai 9:
Cong ty c6 mé mot sd loai tai khoan chi tiét,cu thé nhu sau:

TK 511 “ Doanh thu bén hang va cung cap dich vy’ Cong ty s dung
céc tai khoan chi tiét:

TK 5111 “ Doanh thu ban hang héa’

TK 5112 “ Doanh thu ban cac thanh pham”

TK 5113 “ Doanh thu cung cap dich vu”

TK 521 * Cac khoan giam trir doanh thu” Cong ty sir dung cac tai
khoan chi tiét:

TK 5211 “ Chiét khau thuong mai”

TK 5212 “ Giam gi& hang ban”

TK 5213 “ Hang ban bi tra lai”

TK 641 “ Chi phi ban hang” Cong ty sir dung céc tai khoan chi tiét:

TK 6411 “ Chi phi nhan vién”

TK 6412 “ Chi phi vat liéu, bao bi”

TK 6413 “ Chi phi d6 dung, dung cy”

TK 6414 “ Chi phi khau hao TSCP”

TK 6418 “ Chi phi bang tién khac”

TK 642 “ Chi phi quan ly kinh doanh” Cong ty sir dung cac tai khoan
chi tiét:

TK 6421 “ Chi phi nhan vién quan ly”

TK 6422 “ Chi phi vat liéu quan ly”

TK 6423 “ Chi phi d6 ding vin phong”

TK 6424 “ Chi phi khau hao TSCP”

TK 6428 “ Chi phi bang tién khac”

Tuy nhién do khéi lugng va ndi dung caa cac nghiép vu phét sinh cua
doanh nghiép con chua phirc tap nén trong mdi nhom tai khoan Cong ty chi
&p dung mot vai tai khoan. Danh muc hé théng tai khoan hién tai Cong ty

dang sir dung dugc thé hién tai phu luc 03.
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Tuy md khéng nhiéu céc tai khoan chi tiét, Cong ty van ¢am bao theo
ddi duoc sy bién dong vé gidtri cua nhiéu déi tugng ké todn chi tiét ( Céc
loai hang hda, cdng no caa tirng khéch hang...) d6 1anhd su tién ich caa phan
mém ké todn d6i voi cac dbi tuong ké toan chi tiét nhu tirng loai hang hda,
tirng khach hang dugc ma hda va dugc phan mém quan ly trong co so dit liéu.
Céc nghiép vu kinh té - tai chinh phét sinh néu cd lién quan dén céc d6i tugng
nay thi nguoi nhap dir liéu chi can chi ra mé& cac doi tuong ay. Can cir vao ma
ddi twong, phan mém s loc va dua ra cac béo céo chi tiét khi can thiét.

Vi du : Dbi voi nguyén vat liéu, khi khai béo dir liéu ban d¢au vao phan
mém, ké toan nhap dit liéu vao Kho nguyén vat lieu ( ky hiéu 1a : KHONL).
Sau khi vao kho nguyén vit liéu thi s€ khai bao mé& nguyén vat li¢u,ma
nguyén vat liéu duoc mic dinh nhitng ki tu dau 12 QD 2000. Tuong tu dbi véi
hang héa thi nhap di lieu vao kho Hang héa ( Ky hidu 1a KHOHH) va mé
hang hda duoc mic dinh nhitng ki tu dau |a QD1000.

STT |M&NVL Tén NVL Pon vi tinh
1 QD 20001 | Tam nhya Danpla 1220 x 2100 x4mm Tam
2 QD 20002 | Tam nhya Danpla 1000 x 2370 x3mm Tam
3 QD 20003 | Phoi Cartong 5 lop M2
4 QD20004 | Phdi Cartong 3 l6p M2
5 QD20005 | Tay nam nhya Céi

3.2.2.3. Thuc trang té chirc s6 ké toan tai Cong ty

Hién tai Cong ty dang sir dung hinh thirc ké toan trén may vi tinh.

Trong d6 phan mém ké toan sir dung |a Fast Accounting.
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CO thé khéi quét trinh ty d¢6 nhu sau

Chirng tur

Nhap dix liéu

May xir Iy

Inracac bang,

goc > vao may > dirliéu > biéu, so can thiét
A
A 4 A 4 A 4 A 4
Nhat ky S6 céi, sd Bang can Béo céo
chung chi tiét dbi phat tai chinh

cac TK

sinh

So @6 3.3: Trinh tw ghi s6 trén phan mém ké toan

Fast Acooenting 10 2
-

Cac phin hé nghidp vy |

\

Diandi muc i didin v tham sé b chan |

KA tadn 1!_1ghl;.p

K& todn i, fign ol va 1o vay
¥ tadn bin hdrg v cdng ng phithu
¥ tadn mua kg va chng ng phsl g

K taiEn hiang 10n kra

Kt this

B Gt T80 khodin, khodin rige
Bi&a cac vy wdic, ga thanh cing rinh

Gid tharh san st ién by
Gid tharh s than don harg
K8 tagn ta 580 cidnh

K& taan ofing o dyng ey
Bi&n cao thug

BT trao cac namg 1y da
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Biéu 3.1: Giao dién phan mém ké toan

Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén Thinh dp dung hinh thic

ké toan Nhat ky chung va thuc hién phan I6n c&c cong viéc ghi s, xu 1y sb

liu trén phan mém ké toan. Danh muc s6 dang st dung tai Cong ty thé hién

tai phu luc 04.
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Quy trinh ghi sb chi tiét nhu sau:

- Hang ngay, cin cir vao chang tir goc da duoc kiém tra, ké toan cap
nhat cac nghiép vu kinh té trén chang tir trén phan mém ké toan. Sau do ghi
lai va kiém tra thdng tin vira thuc hién d& duoc cap nhat vao so chi tiét va so
cai tai khoan lién quan chua.

- Phan mém ké toén s tong hop, phan loai, hé thdng hda thdng tin theo
céc chuong trinh d8 cai sin dé c6 dugc théng tin tong hop trén céac tai khoan,
théng tin chi tiét va hé thong BCTC. Ké& todn cd thé két xuat sd liéu o bat cu
thoi diém nao.

- Cudi thang, ké toan kiém tra lai toan bo chang tir va toan bo hoat
dong cua Cong ty dé xem xét con thiéu noi dung gi chua hach toén, ké toén
cap nhat toan b céc nghiép vu kinh té con thiéu d6 vao phan mém ké toan.
Céc nghiép vu kinh té khéng phét sinh hang ngay ma cubi thang ké toan phai
ghi nhan nhu bat todn xéc dinh khdu hao, ghi nhan chi phi phét sinh trong
thang ma chua phai thanh toan cho nha cung cip nhu tién thué vin phong
theo thang... Sau khi d& dinh khoan toan bé cac nghiép vu kinh té cua doanh
nghiép vao phan mém thi ké toan tién hanh budc két chuyén céc tai khoan
hoat dong dé xéc dinh két qua kinh doanh trong thang. Céc bt toan két
chuyén ndy thuc hién tu dong trén phan mém ké toan.

- B6 sung c&c nghiép vu kinh té phé sinh trong thang trugc trong
truong hop chirng tir chua vé hoic ké toan phét hién ra thiéu sét mét ndi dung
nao d6 chua hach todn. Néu thuc hién budc ndy thi ké toan phai thuc hién lai
budc két chuyén céc tai khoan tam thoi dé xéc dinh lai két qua hoat dong kinh
doanh trong thang do.

- Thuc hién khod so ké toan sau khi thuc hién 1ap béo céo tai chinh, Co
nghia & thuc hién khod so ké toan sau ngdy 31/12 nam lap béo céo. Piéu kién
dé khoa sd ké toan latoan bo quy trinh ghi so duoc thuc hién day du vachuan
xéc, dam bao rang khong con thiéu sot va nham 1an trong dinh khoan nghiép

vu kinh té.
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Vi du vé nghiép vu mua hang phét sinh tai Céng ty TNHH Thuong mai
vadich vu Y én Thinh nhu sau:

Ngay 28/4/2017 Cong ty mua 100 tim nhwa Danpla,véi don gia 80.020
ddng/tim.ba thanh toan bang tién mit cho nguoi béan.

Can ctr vao hda don mua hang, ké toan kho lap Phiéu nhap kho

Cong ty TNHH TM & D'V ¥en Thinh MEu S8 - 01 - VT
Thitrdn Gia Binh- Gia Binh - Bic Ninh {Ban hanh theo Théng tw 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cla BS Tai Chinh)

PHIEU NHAP KHO

Mgay 28 thang 4 nam 2017 AT 1521
s6: 152 Sdo 111
Ho wa ten ngudi gao:Bdi Thi Thoy Ha
Theo ... S8 NOEY oo thang ... nam ... Lo TSRO
Mhap tai khoo KHONL - Kho Mguyén Ligu dia didm TT Gia Binh, huvén Gia Bnh, thh BAc Minh
58 lrgng
Stt Tén hang hoa, vat r Wa vt vt Theo Thoe fan gia Thanh tién
chimg tr nhap
A B C ] 1 2 3 4
|1 _[f8m nhira Danpla 1220:24a0x4mm | aozoooa L TEm_o ... Mopol B0 ool 8 002 oog
cong 100 8 002 000

T8ng s8 tién [ vigt blng chii) - Jawm #igy, 4 sonk dong chdw

Kém theo: 0 chong tir gfic. F . |y . mam
NG LAF FHIEU NG GO HANG THO KHO B3 PHAMN MHAF HAMNG KE TO&M TRSNG
(¥, ho t&n) k¥, ho t&n) (¥, ha ten) (iK¥, ho ten) k¥, ho t&n)

Biéu 3.2: Phiéu nhap kho
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Sau d6 cin cir vao Phiéu nhap kho va héa don mua hang, ké toan tién

mét 1ap Phiéu chi tién mit

Fast Aceounting 102

\

ChAe phiin hé nghldp v

*

| K tadn én mat, tién giniva nénvay | Cap nhat 58
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K& toar ting hop
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EC TP theo 18 Keodr, khiedn rmye
B €50 ) vigic, ois thanh ol trink
Gia thanh san xuat ién e
Gia thanh sx theo don hang
k& bodn tal sanood dinh

Ko bordir cdng e, aung o
Ban ¢50 s )
ECAT theo cac trutarg hy do
E&0 ¢S50 guan tn phin fich theo Thél gian

Bréio ¢80 quiin i) phin fich theo don w cosd
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Biéu 3.3: Giao dién phan mém lap phiéu chi
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Biéu 3.4: Phiéu chi
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Biéu 3.5: Sb cai tai khoin 111

- Vé hé théng so ké toan: Trén phan mém ké toan da thiét ké sin céac
loai s6 phuc vu cong tac ké todn tai chinh. Cubi nim sb ké todn duoc in ra
gidy, déng thanh quyén va thuc hién céc thi tuc phép Iy theo quy dinh vé sb
ké todn. Cong ty chua thiét ké mau sb ké todn phuc vu cho cong tac ké toan
quan tri.

- In sb sach va dua vao bao quan luu trir. Sau khi thuc hién khoa so ké
todn. Dya vao bang can doi phét sinh tai khoan (Bang thé hién toan bo hé
théng tai khoan caa doanh nghiép da thiét 1ap) dé in so chi tiét, sd tong hop
sau d6 ky, déng diu, déng quyén va luu trit. Ngodi ra, cac dir liéu ké toan
trén phan mém may tinh ciing dugc sao luu va bao mat can than.
3.2.2.4. Thyrc trang té chirc béo céo tai Cong ty

* To chirc nhan s Idp BCTC

Tai Cong ty TNHH Thuong mai vadich vu Yén Thinh, viéc 1ap BCTC
duoc thuc hién boi ké toan truong. Cudi ky ké toan, Ké todn truong tién hanh
chiét xuat cac s liéu trén phan hanh béo céo ké toan tai Cong ty dé tong hop
cac BCTC theo quy dinh.
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* T6 chirc danh muc BCTC

Hién nay, Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Y én Thinh thuc hién
lap 4 béo céo tai chinh bat budc 1a Bang can d6i ké toan; Béo céo két qua hoat
dong kinh doanh; Béo céo luu chuyén tién té va Thuyét minh BCTC.

* To chirc |dp BCTC

Hién nay Cong ty da thuc hién bdo céo tai chinh theo Thong tu
200/2014/TT-BTC cua Bo tai chinh ngay 22 thang 12 nam 2014 huéng dan
ché @6 ké toan doanh nghiép. Noi dung, hinh thirc va biéu miu cua Béo céo
téi chinh do B¢ tai chinh quy dinh ké todn cin ctr vao hudng din dé lap Béo
cao tai chinh cia Cong ty. Cong ty méi chi thuc hién 1ap bdo cao tai chinh
theo nam. Tat ca céc s liéu trén Béo céo tai chinh cia cac Cong ty trong ky,
so ké toan tong hop va so ké toadn chi tiét. Viéc 1ap Béo céo tai chinh cua
Cong ty tuyét dbi tuan thi cac quy dinh vé noi dung va phuong phap 1ap Béo
céo tai chinh theo ché do ké todn hién hanh, chuan muc ké todn sb 21 “trinh
bay Béo céo tai chinh” va cac chuan muc ké toén lién quan. Ky ké toan &p
dung tai Cong ty 1& nim duong lich. Nién d6 ké toan duogc xéc dinh tir ngay
01/01 dén ngay 31/12 hang nam.

Céc mau béo céo cua Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén
Thinh dang str dung gom 04 béo céo theo quy dinh hién hanh d6 & :Bang can
d6i ké toan, Béo céo két qua kinh doanh, B&o céo luu chuyén tién té, Thuyét
minh béo céo tai chinh.

Quy trinh l1ap Bao céo tai chinh:

Tai phan hé tong hop, chon tab 1ap Béo céo tai chinh, nhin nit thém
trén thanh cdng cu hoic nhan chudt phai chon chirc nang Béo céo tai chinh,
sau do6 thao tac:

+ Chon ky béo céo: Tur ngay...thang...nam... dén ngay...thang...nam...

+ Chon phu luc ké khai: Bang can d6i ké toan, Béo céo két qua kinh
doanh, Bo céo luu chuyén tién té.

+ Chon dong y
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Sau d6 chuong trinh phan mém s3 tu dong lay di liéu trén cac béo céo
da chon. Khi cac béo céo tai chinh dugc 1ap xong trén phan mém, ké toén
tong hop s& in ra 01 ban dé luu.( Cong ty thuc hién ndp béo céo tai chinh cho
co quan thué qua mang)

* To chire thoi gian Idp céo

B&o céo tai chinh nam thi thoi gian Iap 1a két thic nam tai chinh (ngay
31/12 hang nam) va cham nhat 1a ngay tha 90 (chin muoi) ké tir ngay két thic
nam duong lich hoac namtai chinh.

Nhu vay, viéc to chiac hé théng béo céo tai chinh cua Cong ty TNHH
Thuong mai va dich vu Yén Thinh hién tai da dép tng du yéu cau cia nha
quan |y va quy dinh cua nha nugce. Tuy nhién, chat luong cia cac béo céo nay
chua dugc qua kiém tra cia bat ky bo phan nao trong doanh nghiép. Béo céo
ké toan la thanh qua, muc dich cudi cling va quan trong nhat caa qua trinh to
chtrc hé théng hach toan ké toan.

Do vay mubn cé dugc cac thdng tin trén béo céo ké toan chuan xac thi
Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén Thinh phai hoan thién toan bo
céc khau cua té chuac hach todn ké todn di kém véi viéc hoadn thién td chic
bao cao cta doanh nghiép minh.
3.2.2.5. Té chirc kiémtra ké toén

Ccong ty TNHH Thuong mai va dich vu Y én Thinh chua té chic kiém
tra ké todan mot cach day du. Viéc kiém tra chi dugc thuc hién bai chinh nhan
vién ké toan hién tai. Cong viéc kiém tra ké toan thuong duoc tién hanh tai
tirng bd phan ké toén, cu thé nhu: & mdi phan hanh cdng viéc, nhan vién ké
toan phy tréch phan hanh nao s& kiém tra cac nghiép vu kinh té phét sinh lién
quan dén phan hanh @6 trugc khi tién hanh nhap dit liéu vao phan mém ké
todn. Ngoai ra, 1&nh dao doanh nghiép kiém tra vé ndi dung va s tién trén
chirng tir ké toan trong khau ky duyét ching tir caa ké toan. Cong ty chua to
chirc bo phan kiém tra ké toan riéng biét.

Viéc kiém tra ciing duoc tién hanh theo phuong phép déi chiéu gitta sd
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lidu trén chitng tir, so ké toén va cac béo céo ké toan véi nhau, dbi chiéu gitra
sb liéu tong hop véi s6 liéu chi tiét. Noi dung kiém tra bao gom:

- Kiém tra tinh hop phép, hop 18 cua ching tir ké toén, viéc ghi chép
phan &nh trén tai khoan, sd va béo céo tai chinh d& dam bao thyc hién ding
ché d6, chinh sach hay chua?

- Kiém tra tréch nhiém, két qua cong tac cua bd may ké todn, mdi quan
hé caa cac bo phan ké toan véi cac bo phan chirc nang khéc trong Cong ty.

- T6 chac kiém tradinh ky cong tac ké toan trong don vi.

- Pinh ky cubi mdi thang, tién hanh doi chiéu, kiém tra sé liéu giira
cac sd ké toén chi tiét véi sb ké toan tong hop cu thé nhu: bd phan thu, chi
cudi thang dbi chiéu s thu, chi tién mat. Sau khi kiém tra, cin ct vao doi
chiéu s lieu kiém ké cudi thang, ké todn truéng x&c nhan vao bién ban doi
chiéu, ké todn tong hop vao s va khda so ké toan tong hop phuc vu cho cong
tac lap bao cao tai chinh dinh ky.

3.3 Panh gia thuc trang té chirc ké toan tai Cong ty TNHH thwong mai
vadich va Yén Thinh
3.3.1 Nhang thanh twu dat dwoc

* Ve to chirc bg may ké toan

- Ban l&nh dao Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén Thinh da
rng dung phan mém ké toan vao viéc to chic ké toan cua Cong ty.

- Trinh d6 caa nhan vién ké todn tuong ddi tét va nhiét tinh trong cong
viéc nén chi voi sb lugng nhan vién ké toan tai phong ké toan cua Cong ty 1a
4 ké toén va 1 thu kho da ¢am bao dugc céac cong viéc ké todn caa cac Cong
ty TNHH Thuong mai va dich vu Y én Thinh nhu cung cap théng tin ké toan
khi 1anh dao doanh nghiép yéu cau, 1ap bédo céo tai chinh diy du theo quy
dinh.

- Viéc t6 chie tét cac phan hanh ké toan gidp viéc luan chuyén céc loai
chirng tir d& dang, gon nhe, tranh dugc nhiéu sai sot.

* V¢ to chirc chirng tor ké toan
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- Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén Thinh da thuc hién t6
chirc chang tir pht hop voi quy mé san xuat caa Cong ty, phi hop véi quy
dinh hién hanh.

- Xa&y dung quy trinh luén chuyén chiing tir tuong doi khép kin. Tur
khau lya chon chiing tir d& tuong d6i day du vaéi nghiép vu kinh té phét sinh,
khau lap chirng tir, kiém tra chieng tir, phan loai sip xép ching tir, bao quan
chirng tir va luan chuyén ching tir 1& phil hop véi yéu cau quan ly va khoi
lwong cong viéc ké toan phét sinh caa Cong ty trong giai doan hién tai.

Hién tai, to chic ching tir cia Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu
Yén Thinh hién tai 1& tuong d6i don gian nhung van déap ang duoc nhu cau
cung cap théng tin cho nha quan |y va lap céac béo céo tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.

* V¢ to chirc vdn dung cac tai khodn ké toan

cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Y én Thinh ¢ sir dung hé théng
tai khoan theo thong Thong tu 200/2014/TT-BTC cua Bo tai chinh ngay 22
thang 12 nam 2014 huéng dan ché do ké toan doanh nghiép. Pay 1a mot uu
diém dau tién thé hién viéc chap hanh d¢ing theo quy dinh cua nha nuéc. Dya
trén tinh hinh thuc té cong ty da mo thém mot sb tai khoan cap 2 dé dé thuan
tién cho viéc theo ddi, hach toan. Noi dung va phuong phap hach toan cac
nghiép vu kinh té phét sinh da dugc &p dung tudn theo nhitng quy dinh caa
ché do ké toan hién hanh.

* \é t6 chirc s6 ké toan

- Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Y én Thinh lya chon hinh thirc
ké toan Nhat ky chung trén phan mém ké toan. Pay 1a hinh thic ké toan phu
hop véi dac diém san xuat kinh doanh caa Cong ty. Do hoat dong caa Cong ty
dién ralién tuc, noi dung nghiép vu kinh té phét sinh dién ra khdng phuc tap
do d6 cac mau s cua hinh thire ndy ddp ting duoc y&u cau quan ly caa Cong ty.

- Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén Thinh c6 day du céc so

tuong ang véi hé théng tai khoan cua Cong ty.
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- Do mau sb dugc thiét ké san trén phan mém nén giam thiéu dugc rat
nhiéu nhan lyc ghi so, hé théng sd sach sach s&, gon gang. Quy trinh ghi s6
cia Cong ty tuong ddi chit ché vé cac budc tién hanh.

- Céc tai liu ké toan duoc luu trir day du, hé théng. Mai nhan vién ké
todn duoc phan cdng phu trach cac phan hanh ké toén riéng va chiu trahc
snhieemj vé tirng phan hanh ké toan d6.Tao y thirc trach nhiém cia méi nhan
vién ké toan.

* \é t6 chirc béo cao ké toan

Cong ty da lya chon va ép dung day du céc béo céo tai chinh theo quy
dinh cia nha nuéc.

- Céc béo céo ké toan caa cong ty dugc lap twong déi day du, co ban
phll hop véi ché do ké toan hién hanh.

- Hé thdng béo céo ké todn cua Cong ty duoc 1ap ddng thoi han quy
dinh cua B tai chinh.

3.3.2 Mgt sé hagn ché va nguyén nhan cha yéu

* Nhirng han ché con ton tai

Bén canh nhitng uu diém da trinh bay & trén, viéc té chic ké toan tai
Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Y én Thinh con ton tai mot sb van dé
can hoan thién hon nita nham phét huy vai trd va hiéu qua cua cong téc ké
todn cua Cong ty. Bé cb thé dua ra giai phdp hitu hiéu gitp Cong ty to chuc
t6t cong tac ké toan cua minh, luan van dé cap dén nhitng diém ton tai chung
nhat trong té chirc ké toan caa don vi. Do d6 tac gia muén néu bat dugc tinh
tat yéu phai hoan thién cong tac hach toan ké toan tai Cong ty TNHH Thuong
mai va dich vu Yén Thinh trong tuong lai. C&c ton tai ndy nim & tat ca cac
khau trong qué trinh té chirc ké todn cu thé nhu sau:

* Ve to chirc bg may ké toan

- Viéc bd tri nhan su trong phong ké toan caa Cong ty thuc hién kiém
nhiém nhiéu phan hanh, 1am anh huang dén chat lugng caa cdng viéc ma ké

todn d6 duoc giao vadé giap nhiéu sai sot trong qua trinh hach todn ké toan.
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- Céc ché do ké toan mai ciing véi céc van ban sira ddi, huéng dan bo
sung doi hoi can duoc nguoi |am ké todn cap nhat lién tuc. Tuy nhién, viéc
tiép can, cap nhat nhitng thay doi trong chinh sach, ché do6 vé tai chinh ké toan
ciia nhan vién ké toan con chua kip thoi. Cu thé 1a Cong ty thuoc doanh
nghiép nho va vira nhung dén thoi diém hién tai van van dung theo Thong tu
200/2014/TT-BTC cua Bo tai chinh ngay 22 thang 12 nam 2014 huéng dan
ché d6 ké toan doanh nghiép ma chua chuyén sang Thong tu 133/2016/TT-
BTC ngay 26 thang 8 nam 2016 danh cho doanh nghiép nhé va vira dé phu
hop hon vai quy mo cua Cong ty.

- Vi quy md hoat d¢ong san xuat kinh doanh ngay cang ma rong. Trong
thoi gian toi, bo may ké todn hién tai cia Cong ty TNHH Thuong mai va dich
vu Y én Thinh s3 gap mot sd van dé sau:

+ Trinh 6 quan Iy vatrinh ¢6 caa nhan vién ké toan trong cong ty chua
dong déu. SO lugng nhan vién ké toan khéng du dé thuc hién day du cong
viéc cua c&c phan hanh can thiét. Trinh do caa tirng nhan vién ké toan phan
hanh [ mot van dé can phai quan tam ddng muc, quyét dinh dén chat lugng
cua cac thdng tin ké toan cua Cong ty.

+ Chua thiét 1ap duoc méi lién quan céc cong viéc cua cac phan hanh
ké toén véi nhau trong Cong ty.

+ Chua c6 bo phan kiém tra ké toan dé giam sét, kiém tra viéc té chic
hach toan ké toan caa Cong ty ddng, du va pht hop vai dic diém kinh doanh
cua Cong ty TNHH Thuong mai vadich vu Yén Thinh.

* V¢ to chirc chizng tor ké toan

T6 chuc hé théng chang tir caa Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu
Y én Thinh bén canh nhitng vu diém van con ton tai mot sd han ché khi van
dung vao cdng viéc ké toan trong tuong lai, khi ma Céng ty md rong quy mo
san xuat va pham vi hoat dong.

Viéc ghi chép céc yéu td, noi dung trén chang tir chua day du, con biéu

hién nhu: chua ghi day du cac chi tiéu trén hda don nhu: tén ngudi mua hang,
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thoi han thanh todn nén cé mot so théng tin ¢ trong mau chang tir nhung van
con bo trong: ma sd, ngay thang. ..

Trong viéc pha hanh héa don cua Cong ty con ton tai mot khiém
khuyét rat I6n, chua tudn thu chat ché céc quy dinh vé phét hanh va s dung
hoa don tiéu biéu |a viéc pha hanh hoa don khéng dong thoi véi khi xuat
hang ban. Khi nhan duoc yéu cau phéat hanh héa don tir phia bo phan kinh
doanh thi phong ké toan mai thuc hién viéc phét hanh hdéa don va gii qua
duong chuyén phét toi khéach hang. Viéc nay vi pham quy dinh hién hanh vé
quan 1y va sir dung hdadon, dé din dén that lac chirng tir va cé thé gay rac roi
véi hang di dudng trong qué trinh van chuyén tai kho caa khéch hang.

Viéc luan chuyén, luu trir va bao quan chirng tir: tai cac phong ban khi
co céc nghiép vu kinh té phét sinh, cac chang tir ké toan khdng duoc chuyén
ngay vé phong ké todn tai chinh caa Cong ty kip thoi cho cac dbi tugng can
nhan va xtr ly thong tin ké toan..

Tom lai, viéc to chirc ching tir cia Cong ty TNHH Thuong mai vadich
vu Y én Thinh tuy con nhiéu bat cap nhung van dép tng dugc yéu cau quan ly
cua lanh dao doanh nghiép va lap bao cao tai chinh theo quy dinh cua nha
nugc. Nhung dé ¢ mot hé théng to chic hach toan ké toan khoa hoc va hop
ly thi doi hoi phai xay dung vathiét 1ap lai khau té chire chang tir cia Cong ty
TNHH Thuong mai va dich vu Yén Thinh dé c6 thé dam bao cho toan bo
cong viéc cua ké toan duoc dién ra lién tuc va cung cap théng tin ké toan kip
thoi.

* Vé t6 churc tai khodn ké toén

Viéc to chirc hé thdng tai khoan tuy da dap ung da nhu cau quan 1y va
lap béo cdo vi nghiép vu kinh té phét sinh chua nhiéu nhung néu van duy tri
va khong thiét 1ap lai mot hé théng to chic ti khoan day du va khoa hoc hon
thi khéng thé ddp ung dugc nhu cau quan 1y, cung cap thdng tin va Iap béo

céo tai chinh cho tuong lai. Boi 1& hé thong to chirc tai khoan hién tai con han
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ché va chua pht hop véi ca qué trinh hoat dong cia Cong ty TNHH Thuong
mai vadich vu Yén Thinh. Céc han ché d6 nhu sau:

- Danh muc tai khoan chi tiét cho toan bd cac phan hanh ké toan dé
phan anh todn bo ndi dung cua cac nghiép vu kinh té s3 phét sinh chua day
du.

Pham vi phan anh caa tai khoan tai cac Cong ty TNHH Thuong mai va
dich vu Y&n Thinh |& pham vi hoat dong caa doanh nghiép téi thoi diém hién
tai, thé hién & cac ndi dung kinh té cia cac nghiép vu kinh té phét sinh cho
dén nay. Mbi tai khoan mai duogc 1ap rakhi cé khi noi dung kinh té mai phét
sinh chtr khdng duoc xay dung ngay tir dau dan dén viéc ma hoa va dit tén tai
khoan chua dugc khoa hoc va quy dinh rd rang.

Nhin chung viéc t6 chic hé¢ théng tai khoan cua Céng ty TNHH
Thuong mai va dich vu Yén Thinh con so sai va chua khoa hoc. Tuy nhién,
véi hé thong tai khoan hién tai, Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén
Thinh van dép ung du nhu cau quan ly caa lanh dao caa Cong ty va 1ap béo
céo tai chinh theo quy dinh cta nha nuéc. Do d6 viéc xay dung va thiét ké
mot hé théng to chic tai khoan khoa hoc va phti hop hon 1a rat can thiét doi
véi Cong ty TNHH Thuong mai vadich vu Yén Thinh.

* \é t6 chirc s ké toan

Hé théng sb chi tiét va tong hop con thiéu do hé thong tai khoan con
chua day du cho ca quatrinh hoat dong caa doanh nghiép. Do vay di kém véi
viéc bo sung hé thong tai khoan cho Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu
Y én Thinh laviéc mo thém céc loai sd chi tiét va sd tong hop twong ang.

Khi van dung quy trinh ghi so cia Céng ty TNHH Thuong mai va dich
vu Yén Thinh thi Céng ty nén chl y hon trong tirng budc ghi s6. Phai quy
dinh r& chic nang, nhiém vu cua tirng phan hanh ké toan trong qué trinh ghi

Thyc trang vé t6 chic so tai Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu

Yén Thinh chua duoc cu thé va khoa hoc, do cac hoat dong san xuat kinh
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doanh chua nhiéu, chua co tinh phtc tap nén hé thong sb ké toan caa Cong ty
TNHH Thuong mai va dich vu Y én Thinh chi dugc té chtrc so sai twong tng
véi hé théng tai khoan hién tai.

* \é t6 chirc béo cao ké toan

Hau hét cac thdng tin cung cap cho nha quan tri nham muc dich ra céc
quyét dinh kinh doanh déu dugc lay tir hé théng so séch ké toén tai chinh va
dua theo kinh nghiém thuc té cua cén bo ké toan. Do vy thdng tin cung cap
cho céc nha quan tri trong viéc diéu hanh cong ty con chua day du. Céc béo
céo ké toan cua cong ty mai chi ding lai & goc do tai chinh chua quan tam toi
viéc 1ap céc béo céo ké todn quan tri.

* V¢ cong tac té chirc kiemtra

cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén Thinh chua to chiic hé
théng kiém tra ké todn mot cach bai ban, ¢ hé théng. Do d6 day chinh 1a mot
han ché 16n trong t6 chirc hach toan ké toén. Vi thiéu hé thong kiém tra ké
toan dan dén théng tin ké todn khdng déang tin cay anh huang dén quyét dinh
kinh doanh. Do d6, viéc xa8y dung mot hé thong kiém tra ké toan phu hop 1a
mot yéu cau cap bach d6i véi Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén
Thinh.

* Nguyén nhan cia nhirng han ché

- Do dic diém san xuat kinh doanh caa Céng ty hién tai va yéu cau
cung cap thdng tin caa 1&nh dao caa Cong ty con chua cao nén dan dén yéu
Cau Vé t6 chirc cong téc ké todn chua cao ciing 1a nguyén nhan dan dén han
ché trén.

- Nha quan ly chua co chinh sach hop ly dé khich & va dong vién nhan
vién do vay chuatao dugc sy gan bo gitta nguoi 1ao dong va Cong ty.

- Viéc kiém tra, kiém soét vé cong téc ké toan da dugc quy dinh tai luat
ké toan nhung c&c co quan chirc ning chua thudng xuyén kiém tra, thic day

doanh nghiép hoan thién cdng tac ké todn caa don vi minh.



- Trinh @6 nhan vién ké toan con nhiéu han ché, chua co nhirng dé xuat
mang tinh kha thi nham cai thién phan hanh ké toan caa minh phu tréch noi
riéng va cho ca bo may ké toan cua cong ty ndi chung.

- Do lanh dao Cong ty chua thuc su biét dugc sy can thiét phai to chic
cong tac ké toan khoa hoc, chuyén nghiép dé cung cap théng tin chuan xac va
minh bach nén khéng cht y tao dung mot hé théng té chirc hach toan ké toan

khoa hoc, hop ly.
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KET LUAN CHUONG 3

Trong chuong ndy, luan vin da trinh bay nhitng nét tong quan nhat vé
Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén Thinh trén cac khia canh: dac
diém t6 chic quan 1y san xuat; dic diém san xuat kinh doanh cua Cong ty;
thuc trang t6 chic ké todn tai Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén
Thinh. Qua viéc nghién ciru thuc té thuc trang caa cong ty,tac gia kha quétva
dua ra dugc mot sb uu diém ciing nhu han ché trong to chirc ké todn tai Cong
ty. Ngoai ra, téc gia con dua ra nguyén nhan caa nhirng han ché trong té chuc
ké todn tai Cong ty. Pay ciing |a co so dé dua ra nhitng giai phdp nhim hoan
thién hon nira té chirc ké todn caa Céng ty TNHH Thuong mai va Dich vu

Y én Thinh matéc gia s¢ trinh bay trong Chuong 4 cia luan van.
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CHUONG 4
GlAl PHAP HOAN THIEN TO CHUC KE TOAN TAI CONG TY
TNHH THUONG MAI VA DICH VU YEN THINH
4.1. Pinh hwéng phét trién ciaa cong ty va yéu cau hoan thién té chirc ké
toan tai Congty TNHH thwong mai va dich vu Yén Thinh
4.1.1 Pinh hwéng phét trién cia cong ty

- Lay tiéu chi " TAN - TAM - TIN - NGHIA" |am nén tang phét trién
bén virng, Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén Thinh d&, dang va s
vuot qua moi kho khan dé d¢én dugc céi dich cua minh.

- Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén Thinh huéng téi thanh
cong bang viéc cung cap cho khach hang nhitng géi san pham va dich vu da
dang, hoan hao. Sy hai 1ong va lgi ich cua khach hang la dong luc quan trong
nhat thic day sy phét trién caa Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén
Thinh.

- Sir dung nhirng phuong thirc quang c&o hiéu qua nhat dé quang ba
hinh anh va san pham cong ty dén véi khach hang.

- Gitr virng va phét huy téc o6 phét trién cua cong ty vé doanh sd, thi
phan, thi truong, uy tin vatrinh d6 nhan lyc.

- Quan hé chat chg, gian bd hai bén cuing cd lgi véi cac dbi téc chién
luoc, d6i tac truyén thong.

- Tang cuong dao tao, phat huy tinh sang tao trong doi ngii can bo cong
nhan vién nham tang ham legng cdng nghé, nang cao hiéu qua cong viéc.

- Cung ¢b, hoan thién va mé rong mang luéi tiéu thy, xay dung cac dai
ly then chdt 1am nén tang cho su phét trién.

-Pau tu thay d6i phuong tién ciing nhu nghién ciru 8p dung céng nghé,

hoan thién cac giai phap tich hop.
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4.1.2. Yéu cdu hoan thién té chirc ké toan tai Congty TNHH thwong mai
va dich vu Yén Thinh

Hién nay, ché do ké toan Viét Nam da va dang sira doi cho phll hop voi
céc thdng 18 ké toan quéc té va dang dan hoan thién. Do d6, cac doanh nghiép
can chi dong van dung sang tao ché do ké toan hién hanh cho pht hop voi
thue trang caa cdng ty minh. Véi thuc trang to chac ké toan caa Cong ty
TNHH Thuong mai vadich vu Y én Thinh can phai tiép tuc ¢é nghién ctu va
hoan thién to chirc ké todn tai cong ty. Cong tac ké toan duoc hoan thién s
gitp cho viéc cung cap théng tin tin cay, kip thoi cho cac don vi, t6 chac ca
nhan bén ngoai va bén trong quan tam tdi doanh nghiép, dac biét la nhirng
théng tin cung cap cho céc nha quan tri dé c&c nha quan tri dua ra céc quyét
dinh kinh té phl hgp véi doanh nghiép. Hoan thién to chic ké toan tai Cong
ty TNHH Thuong mai vadich vu Y én Thinh can tudn thu cac yéu cau co ban
sau;

- Hoan thién t6 chirc ké toén tai Cong ty TNHH Thuong mai vadich vu
Yén Thinh dya trén co s& tuan tha chinh sach, ché d6 vé tai chinh ké toan
nhu: Luat ké todn Viét Nam, chuan muc ké toan, ché d6 vé tai chinh ké toan
ap dung cho doanh nghiép minh va cac qui dinh hién hanh caa Nha nuéc ma
cong ty &p dung. Xét vé hé thong ké todn Viét Nam dugc xay dung trén co so
thiét 1ap c&c md hinh ké toén tién tién phl hop voi cac diéu I¢, thong 1é phod
bién cua nén kinh té thi truong, ¢é tinh théng nhat cao, bao quét day du toan
dién cac loai hinh doanh nghiép va cac linh vuc hoat dong kinh doanh trong
nén kinh té quéc dan.

- Hoan thién t6 chirc ké toén tai Cong ty TNHH Thuong mai vadich vu
Yén Thinh can tinh dén hiéu qua kinh té, mang lai loi ich kinh té nhiéu hon
chi phi d& bo ra d& phuc vu cho muc dich cudi cing |a hoan thién té chic
cong tac ké todn nham mang lai loi ich va tinh hiéu qua cao nhat cho doanh

nghiép véi chi phi bo rathap nhat.
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- Hoan thién t6 chirc ké toén tai Cong ty TNHH Thuong mai vadich vu
Y én Thinh can phai ¢6 tinh kha thi, d& lam, don gian, phd hop véi dic diém
san xuat kinh doanh cua cong ty. Bay la yéu té quan trong, yéu té co ban dinh
hudng dé hoan thién tao ra mot bé may ké todn, hinh thic ké toan, phuong
phép ghi chép ké todn hiéu qua dé tro thanh cong cu quan |y dac lyc cho nha
quan tri.
4.2. Céc giai phap hoan thién té chirc ké toan tai Cong ty TNHH thwong
mai va dich vu Yén Thinh
4.2.1. Hoan thién té chirc by may ké toan

Cong tac ké todn mudn thuc hién ¢ hiéu qua thi yéu cau dau tién 1a
phai to chirc bo may ké toan hiéu qua. Xuat phét tir thuc té nghién ciu to chic
bo may ké toén tai Céng ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén Thinh cho
thdy md hinh ké toan Cong ty dang &p dung rat phu hop vai dic diém hoat
dong kinh doanh cta Cong ty.

Tuy nhién, dé nang cao hiéu qua thdng tin trong tuong laid, gidp nha
quan ly dua ra quyét dinh, tac gia dé xuat mé hinh to chirc bo may ké toan co

su két hop giira ké toan tai chinh va ké todn quan tri theo so d6 sau



69

Ké toan truong
i ¥

R =

Ké toan tai chinh Ké toan quan tri

y

Ké toén tong hop

K¢é toan vat tu, ké
toan chi phi vatinh |
aia thanh

A 4

Ké toén tién
lwong,ké toan ngan

hY

hang

A 4

A 4

Ké toén cong no +

| Ké toan béan hang

So @6 4.1: M & hinh to chirc b may ké toan két hop giira ké toan tai chinh va
ké toan quan tri

M hinh ndy thé hién ké toan tai chinh va quan tri duoc to chac thanh
mot hé théng théng nhét trong ciing mot bdo méy ké toan. Céc ké toan vién
vira lam nhiém vu cua ké toan tai chinh vira lam nhiém vu cua ké toan quan
tri. Mdi ké todn vién phan hanh thuc hién thu nhan, xt ly théng tin lién quan
t6i ddi twong ké todn khéc nhau.

Ké todn quan tri nham cung cap kip thoi, day du céc théng tin theo yéu
cau caa nha quan tri vé tinh hinh chi phi, doanh thu, hiéu qua cua ting b
phan; cung cap kip thoi day da céc théng tin thyc hién, chénh léch giita du
todn va két qua thuc hién; phuc vu cho viéc 1ap ké hoach, t6 chac thuc hién,

kiém tra, diéu hanh vara quyét dinh gitp nha quan tri thuc hién tét chic ning
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ctia minh. Béo céo quan tri gitp cho nha quan |y thay duoc tinh trang don vi
minh tot hay xau dé dua ra cac quyét dinh kinh doanh. Bé t6 chac bo may ké
todn quan tri tot thi viéc té chac phai pht hop voi dic diém hoat dong, quy
mo dau tu va dia ban t6 chic san xuat kinh doanh cua Céng ty, phi hop véi
muc do phan cap quan tri kinh té- tai chinh. Bo may ké toan phai gon nhe,
khoa hoc, hop 1y va hiéu qua cao trong viéc cung cip thong tin cho bo may
|&nh dao cua Cong ty.

Theo mé hinh trén va dua trén thuc té sb luong ké toan cuaa Cong ty thi
tac gia dé xuat Cong ty bo sung thém nhan vién ké toan twong (ng véi céc
phan hanh ké toan duogc thiét 1ap. Khi khdng phai kiém nhiém thi kha nang
tap trung cong viéc s€ cao hon, sai st trong cong viéc ciing s¢ dugc giam
thiéu. Tac gia dé xuat bo sung thém 01 ké todn tong hop ( hién do ké toén
truong kiém nhiém). Khi d6 ké toan truong s& 1& nguoi phu tréch cée béo céo
lién quan dén ké toan quan tri: Theo d&i du toén, phan tich va d¢anh gia tinh
hinh bién dong vé doanh thu, chi phi cua céng ty, tir ¢6 dua ra nhitng nhan
dinh va hoach dinh cho Gidm déc Cong ty.

Nhan vién ké toan dugc b sung phai ¢é trinh d6 vé cac phan hanh ma
minh phu trach, cé kinh nghiém trong linh vuc thuong mai, dich vu va san
xuat ma Céng ty dang hoat dong dé tiét kiem chi phi dao tao. Cong ty cin
phai xay dyng nhitng chuan muc dao dtc cho viéc hanh nghé cua nhan vién
ké toan cu thé:

- Ké todn phai c6 ning luc, trinh do chuy@n mén dé thuc hién nhiém vu
cua minh trong viéc cung cap thdng tin thich hop, dang tin cay phi hop céac
quy dinh lién quan va céc nguyén tac, tiéu chuan k¥ thuat quy dinh.

- Ké toén phai co tinh can trong va can than trong viéc ghi nhian va
phan anh théng tin ké toan. Pam bao cac nghiép vu ké todn dugc phan anh

ddng, du vakip thoi chinh xac, tranh sai sot xay ra.
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- Ké toan phai co tinh bi mat: ké toan khdng duoc tiét 16 nhitng thong
tin bi mat cua doanh nghiép, khéng sir dung thdng tin nay vi muc dich ca
nhan.

- Ké toan phai ¢ tinh chinh truc, khach quan: khéng nhan qua biéu l1am
anh huang dén loi ich doanh nghiép, tranh pha vé muc tiéu caa doanh nghiép,
truyén dat thong tin sai léch.

Tom lai, dé bo may ké toan hoat dong hiéu qua thi ké toan truong phai
la nguoi 6 nang luc, hiéu biét phan cong, gidm sat nhan vién dudi quyén
thuc hién tot nhiém vu caa minh. V&i md hinh t6 chic cong tac ké toan trén
chic chin s dem lai hiéu qua trong qué trinh hoat dong san xuat caa Cong ty
TNHH Thuong mai va dich vu Yén Thinh va cung cap thdng tin ké toan mot
cach chinh xac hon, kip thoi hon, néng cao hiéu qua hoat dong cia Cong ty.
4.2.2. Hoan thién té chirc cong tac ké toan
4.2.2.1. Hoan thién té chizc chirng tir ké todn

Hé thdng ching tir ké todn trong cac doang nghiép cé y nghia quan
trong nham thu nhan, xu ly céc théng tin ban dau phuc vu cho cong téc quan
ly kinh té tai chinh. Bé cong téc té chac chang tir tai Cong ty TNHH Thuong
mai va dich vu Yén Thinh hoan chinh hon nita, luan vin xin dua ra mot so
giai phap chung nham hoan thién hé théng chang tir nhu sau:

Tht nhat, quy dinh rd rang can ct dé 1ap chirng tir bao gom (Hop dong
kinh té, @& nghi thanh todn cia nha cung cap, héa don, ndi dung cdng viéc
phét sinh). Quy dinh vé ngudi 1ap ching tir 1& nguoi ¢6 trach nhiém va phu
trach noi dung nghiép vu kinh té phét sinh trong chieng tir can 1ap. Nguoi 1ap
co thé 1a nhan vién trong caa tirng phong ban, cac truéng phong, hoic bao
gom ca lanh dao cua doanh nghiép. Dua vao céc can ctr dé 1ap ching tir trén,
ngudi 1ap chieng tir lya chon céc chirng tir ph hop véi ndi dung kinh té phét
sinh @6 dé 1ap chirng tir. Bo ching tir day du s& bao gdbm Bo cin ¢t ban photo
dé lap ching tir va ching tir da 1ap. Doi véi hod don ban hang va cung cip

dich vu |a chitng tir géc quan trong trong hé thong chitng tir ké toan nén can
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duoc 1ap dung theo quy dinh tuén tha chat ché nhitng quy dinh vé quan 1y va
st dung hoa don, phai ghi day du céac thong tin trén hod don, han ché ¢én mirc
t6i da nhirng sai s6t.Va dé tranh téi da nhitng sai sot do 1ap héa don gay ra, téc
gia co dé xuat Cong ty nén st dung Hoa don dién tir. Hoa don dién tir dugc
tao ra tir phan mém ké toan két hop thiét ké viéc in hoa don trén may vi tinh.
Sir dung hdéa don dién tir khéng nhitng gitp cho viéc thuan tién khi sir dung (
phéa hanh nhanh chéng, ¢ thé phét hanh theo 16 16n ), dé dang khai théc di
licu ( ké ca gitta ca&c hé théng khéc nhau ), tiét kiém chi phi ( trong ca viéc
phéat hanh hoa don ciing nhu luu trir hda don ) ma con dé dang quan Iy ( hach
todn thuan tién, ké toan dé dang dbi chiéu dir liéu, khdng lo xay ra mat mét,
hu hong, that lac hda don,...). Loi ich hon ca d6 1a viéc quyét toan thué caa

Cong ty vai co quan thué. Biéu ndy duoc mé phong qua so d6 sau:
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So d6 4.2: So dd trién khai phan mém héa don dién tir
(Nguén: http://hoadondientu.edu.vn/tinh-nang/)

Thu hai, phan loai, sip xép chang tir va ghi so ké toan. Sau khi 1ap hoac
tiép nhan chirng tir, ké toan phan loai ching tir, nhap sb liéu vao phan mém ké
todn vain ra, ddy dong thoi 1& qua trinh ghi s6 ké todn co lién quan. Qua trinh

nay phai duoc thuc hién bai tirng nhan vién ké toan phan hanh, chiing tir cia


http://hoadondientu.edu.vn/tinh-nang/)

73

phan hanh ké todn ndo do ké todn d6 thuc hién sip xép va ghi sb ké toan dé
tranh tinh trang nham 1an va mat mét ching ti.

Tha ba, ngoai viéc phai luu trir va bao quan chang tir theo dang quy
dinh cua Nha nudc va ché @6 ké toan. Viéc luu trir ching tir phai ¢dam bao
tinh ngan nap, gon gang, khoa hoc, dé tra ciru. Ching tir s duoc luu trix trong
mot nam tai tirng phan hanh ké toén, khi hét nim tai chinh sau khi thuc hién
day du cong tac kiém tra chang tir thi cac ké todn vién tién hanh dong ching
tir vao tirng hop c6 dan gay tép rd rang chuyén vao kho dé Iiru trit. Kho luu
trir chung tir cua ké toan 1a céc ta hd so co khoa do ké toén truong nim gitr
khong ai ¢ quyén mé ta luu trit chirng tir mot céch tdy tién khi chua c6 su
ddéng y cua ké todn truong.

Tom lai, dé hoan thién hé théng ching tir ké todn thi bo phan ké toén
tai Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén Thinh can c6 céc bién phép
cu thé huéng din nhan vién caa minh tuan tha quy trinh hach toén, thiét ké,
luan chuyén va bao quan chirng tir mot cach chinh xac ma Coéng ty da xay
dung nén 1am co so cho thuc hién tét hé thdng té chirc cong tac ké todn cua
doanh nghiép minh.
4.2.2.2. Hoan thi¢n to chizc tai khodn ké toan

Tai khoan ké toan va hé théng tai khoan ké toan 1a cong cu dé thu thap
nhitng thdng tin can thiét tir cac SO liéu trén chirng tir ké toan va xu ly ching
dé cung cap nhirng thdng tin ké todn theo nhu cau cua nguoi s dung. G Cong
ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén Thinh hé théng tai khoan da dugc xay
dung dua trén ché do6 ké toan dugc ban hanh theo Thong tu 200/2014/TT-
BTC cua Bo tai chinh ngdy 22 thang 12 nam 2014 huéng dan ché do ké todn
doanh nghiép, da dap tng duoc yéu cau vé hé thong hoa va xir 1y théng tin ké
todn vai céc nghiép vu kinh té- tai chinh chu yéu. Viéc sir dung phan mém ké
todn ciing gilp cho qué trinh hé théng hod va xu 1y thdng tin ké toan qua céc

téi khoan ké toan dé dang va chinh xéc hon.
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Tuy nhién, trong phan mém ké todn ¢ muc “danh muc tai khoan st
dung”’ nén xoa cac tai khoan khéng co sb du.Trong subt qué trinh sir dung
phan mém tir [Uc ca dit. Bay chinh 1a céc tai khoan ké toan ma cong ty chua
c6 nhu cau str dung va khéng con duoc &p dung. Co thé coi thao tac nay chinh
laviéc xéc dinh céc tai khoan can thiét, phu hop dé hé thong hod, xir ly théng
tin ké todn ¢ cong ty. Viéc x0d bot nhitng tai khoan chua c6 nhu cau sir dung
ra khoi co so dir liéu cua phan mém s& gitp han ché duoc nhitng sai sét do
nham 1an khi dinh khoan ké toan. Cong ty nén bd sung mot sb tai khoan vao
hé thdng tai khoan cua minh nhim phuc vu cho céng tac hach toan mot sb
nghiép vu lién quan nhu:

-TK 352 “Duy phong phai tra”

Tai khoan nay ding dé phan anh cac khoan du phong phai tra hién co,
tinh hinh trich lap va sir dung cac khoan du phong phai tra caa doanh nghiép

Cong ty da khéng hach toan tai khoan ndy, nhung thuc té phai cé trich
lap va du phong: vi du nhu cong ty ban hang cho khach hang cé kem theo
gidy bao hanh sira chita cho céc khoan hong hoc do 18i ciia nha san xuat duoc
phét hién trong thoi gian bao hanh san pham, hang hoé cong ty khong lap du
phong phai tra ma céc chi phi lién quan dén bao hanh sira chita cong ty hach
toan vao chi phi khéc diéu nay khdng dugc chinh xac. Vi vay cong ty can 1ap
thém tai khoan 352 dy phong phai tra dé cong ty 1ap du phong trong céc
truong hop sau:

+ Cong ty 6 hop dong rai ro 16n ma trong d6 nhitng chi phi bat budc
phai tra cho céc nghia vu lién quan dén hop dong vuot qua nhitng loi ich kinh
té du tinh thu dugc tir hop dong d6. Chi phi bat budc phai tra theo cac diéu
khoan cua hop ddng nhu khoan bdi thudng hodc dén b do viéc khdng thuc
hién duoc hop dong, khi xéc dinh chic chin mot khoan du phong phai tra can
lap cho 1 hop déng rii ro.

+ Cong ty ban hang cho khéach hang c6 kém gidy bao hanh sira chita

cho céc khoan hong héc do 16i san xuat duoc phét hién trong thoi gian bao
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hanh san pham hang hoé doanh nghiép phai xac dinh tirng méc chi phi sira
chita cho nghia vu bao hanh. Khi xéc dinh so du phong can phai 1ap vé chi phi
sira chira bao hanh cho san pham da béan.

Khi 1ap dy phong phai tra s 1am tang chi phi, dong thoi lam giam loi
nhuan va anh huéng téi cac chi tiéu trén bang can doi ké todn va béo céo két
gua kinh doanh.

Xay dwng hé thong tai khoan chi tiét

Can ctr vao yéu cau quan tri doanh nghiép, y&u cau quan |y vat tu, tai
san, ¢dng no, tai san ¢ dinh, trinh d6 quan ly cua cdng ty...Cong ty co thé
xay dung hé théng tai khoan chi tiét cip 2, cp cho tirng d6i twong can quan
ly chi tiét dé phuc vu nhu cau ké toan quan tri. Tuy nhién viéc xay dung hé
théng tai khoan chi tiét can cht y dén céc diém sau:

Khi x&c dinh céc tai khoan chi tiét sir dung thi can to chitc mé hoé céc
téi khoan d6 sao cho khoa hoc va hop ly. Do Céng ty dang sir dung phan mém
ké todn Fast Accounting nén viéc ma hoa tai khoan tuan theo mot vai quy tac
ddc trung cia phan mém ndy nhu sau :

Budc 1: Tao nhém ddi tuong can chi tiét va dat tén tirng nhom doi
tugng do. Vi du: Nhom khéch hang, nha cung cap, nhathau, ngan hang. Cong
ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén Thinh phai liét ké va lap toan b cac
nhom ddi twong can chi tiét ndy ngay tir dau khi xay dyng danh muc tai
khoan.

Budc 2: Chon céc tai khoan cip 1, cap 2 mudn tao chi tiét vao tirng
nhom ddi tuong pht hop. Céc tai khoan ndy phai dugc chon vao cac nhom doi
tuong ngay tir dau truéce khi st dung dé hach toan trénh tinh trang khéng thé
tao duoc tai khoan chi tiét khi d& sir dung tai khoan nay.

Budc 3: Tao todn bo tai khoan chi tiét va ma hoatai khoan chi tiét theo
sb thir tu dé khi nhin vao hé théng tai khoan cia Cong ty TNHH Thuong mai

va dich vu Yén Thinh c6 thé biét dugc mdi tai khoan goc ¢ bao nhiéu tai
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khoan chi tiét. Va Cong ty co tong sé bao nhiéu tai khoan va loai tai khoan
khac nhau.

Viéc chi tiét va ma hod tai khoan phai khoa hoc, dé nho dé thuan loi
cho qué trinh dinh khoan va ghi s6 ké todn. Cuy thé ddi véi nhom tai khoan
nguyén vat liéu cua Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén Thinh nén
duoc xay dung lai nhu sau:

+ Khai bdo dir liéu ban dau d6i véi kho nguyén vat lieu A KHONVL

+ Khai b&o mé nguyén vat liéu s8 mic dinh tai khoan goc 1a 152, mdi mot
nhdm nguyén vat liéu s5 mic dinh Iatai khoan cap 1, trong mdi nhom dé cé nhiéu

loai nguyén vat liéu khéc nhau s& mic dinh tai khoan cap 2. cu thé nhu sau:

STT | MaKho M&NVL Tén Nguyén vat ligu PVT
1 | KHONVL |152.01 Tam nhya Danplan Tam
Tam nhya Danplan :
152011 | 1 600x2300x5mmm Tam
Tam nhya Danplan :
1520121 1 500x1350x4mmm Tam
Tam nhya Danplan :
152.013 | 1 500x2440x4mmm Tam
Tam nhya Danplan :
152.014 | 1500x2440x3mmm Tam
2 | KHONVL | 152.02 Tay nim nhua Céi
3 | KHONVL | 152.03 Tay cam nhya Ca
4 |KHONVL | 152.04 Phdi cartong M2
152.041 | Phoi cartong 5 16p M2
152.042 | Phoi cartong 3 16p M2

- bat tén tai khoan: Tt cac tai khoan d& dugc ma hoa, Cong ty TNHH

Thueong mai va dich vu Yén Thinh dit tén tai khoan theo ndi dung kinh té
phét sinh bao gom tén chi phi phét sinh, tén tai san, theo tén khéch hang, tén
nha cung cap, tén hang hda... Céc tén dugc dit cho céc tai khoan phai chinh

x&c, duing va day du theo tén cac ddi twong can theo dbi.
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- Xay dung quy dinh, ndi dung, cac hach toan tirng loai tai khoan,
nhom tai khoan va tai khoan cia Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén
Thinh theo chuan muc caa nha nuéc quy dinh va phl hep véi noi dung kinh
té phét sinh tai doanh nghiép. Tir quy dinh ndy ké toan 1am cin cir ¢é hach
todn va lam cin ctr dé kiém tra sy van dung hé théng téi khoan caa Cong ty.
4.2.2.3. Hoan thi¢n to chitc s ké todn

Ccong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén Thinh can dé ra phuong
phép quan |y hé théng sd sach ké toan mot cach khoa hoc, tao diéu kién tét
cho cong téc kiém tra sé sach vaso liéu ghi so.

Hién tai Cong ty to chirc sb theo hinh thirc nhat ky chung phtl hop voi
dac diém san xuat kinh doanh va yéu cau quan |y ciia Cong ty. Do vay cin ct
vao hinh thirc t6 chac s6 ndy téc gia dua ra mot vai giai phép chung cho viéc
hoan thién hé théng sé nhu sau:

- Hoan thién hé théng so cua Cong ty phai kém véi viéc hoan thién hé
thng tai khoan bao gom tai khoan goc vatai khoan chi tiét nhu da trinh bay ¢
trén. Khi d¢& c6 mot hé thong tai khoan rat day dua va cu thé thi s& cd mot hé
théng sd day du va chi tiét dap ung tot nhu cau cung cap théng tin ké todn cho
nha quan ly va lap béo céo tai chinh theo quy dinh. Cac loai so chi tiét va so
tong hop tuong tng véi tai khoan chi tiét vatong hop.

- Do hé théng so cua Cong ty dugc thiét ké toan bo trén phan mém ké
todn nén phai thiét 1ap mot hé théng so that day du va khoa hoc ngay tir dau.
Ké todn truong phai quy dinh cac loai so cho tirng phan hanh ké toan cu thé
dé ké toan phan hanh hiéu dugc yéu cau caa doanh nghiép. Danh sach céc loai
s6 ciing chinh 1a danh séch hé thdng tai khoan cia Cong ty bao gdm ca tai
khoan cap 1 va tai khoan chi tiét. Can cir vao hé thong tai khoan cua Cong ty
& ¢0 twong trng Vai c&c so chi tiét tai khoan.

Ngoai ra, dé théng nhat vai to chiac bo may ké toan nhu trén, Cong ty

can dam phan lai véi cdng ty cung cap phan mém ké todn Fast Accounting dé
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tich hop thém hé¢ théng so ké toan dung cho muc dich quan tri doanh nghiép
sao cho phu hop.

Tom lai, d@é hoan thién hé thong sb ké toan tai Cong ty TNHH Thuong
mai va dich vu Yén Thinh, ké todn phu tréch tirng phan hanh phai nim duoc
quy trinh ghi so va céch thizc ghi sd cho tirng ndi dung nghiép vu kinh té phan
hanh minh phu tréch. Mubn c6 duoc diéu ndy thi hé théng té chirc s6 caa
Cong ty phai that khoa hoc, chi tiét va day du.
4.2.2.4. Hoan thién té chirc bao céo ké toan

Hé théng béo céo ké toan latai lidu quan trong, thé hién moi mat hoat
dong kinh té tai chinh thdng qua céc chi tiéu trén béo céo.

Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén Thinh méi chi quan tam
t6i viéc 1ap béo céo tai chinh ddng va du véi ché do ké todn hién hanh cha
chua quan tam téi viéc 1ap céc béo céo quan tri phuc vu cho ndi bd nham diéu
hanh céac hoat dong kinh té tai chinh cua don vi.

B&o céo ké toan quan tri 1a san pham cudi clng cua céc chuyén gia ké
toan trong qué trinh thu thap va xtr 1y théng tin cung cap cho nha quan tri. Do
vy, cdng ty can quan tam hon nita toi viéc 1ap béo céo quan tri dé gop phan
gilp nha quan tri dua ra nhitng quyét dinh hiéu qua trong hoat dong san xuat
kinh doanh.

Viéc t6 chic hé thong Béo céo ké toan quan tri ciing can dam bao
nguyén tac cung cap kip thoi khi c6 yéu cau va tiét kiem thoi gian, cong sic
lap. Phan mém ké todn Fast Accounting c6 hd trg 1ap thém céc béo céo quan
tri trén cung moét co s dir liéu. Tuy nhién nhan vién Ké toan cua Cong ty
chua khai thac duoc diéu ndy. Vadé dép tng duoc yéu cau cua Gidm dbc vé
viéc cung cap cac Bé&o cdo quan tri thi Cong ty nén yéu cau bd phan hd tro
khach hang cua Cong ty cung cap phan mém dén tan noi huéng dan céac ké
todn vién ciing nhu ké toan tong hop vé viéc khai théac dir liéu phuc vu muc

dich quan tri.
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Véi dic thu kinh doanh cua Doanh nghiép can xay dung mot so béo
céo ké toan quan tri nhu:

- Béo céo phan tich lién quan dén tinh hinh thuc hién cac du toédn, ké
hoach.

Céc béo céo nay nham phan tich vé hoat dong san xuat kinh doanh va
c&c nhan té anh huang dén viéc thuc hién cac ké hoach, du toan d¢6 phuc vu
diéu hanh quan ly doanh nghiép; danh gid hiéu qua cua tirng hoat dong, tirng
trung tdm tréch nhiém. Doanh nghiép can thiét phai thuc hién phan tich va
béo céo lién quan dén cac van dé quan trong nhu: khdi luong san pham tiéu
thu thuc té, chi phi ban hang, chi phi quan ly doanh nghiép, tinh hinh thanh
toadn cong no.......

- B4o céo phan tich thong tin lién quan dén mébi quan hé chi phi - khoi
lwong - loi nhuan phuc vu cho viéc ra quyét dinh kinh doanh.

Tur théng tin trén cac béo céo thuc hién vé doanh thu, bién phi, dinh
phi, san lugng tiéu thu caa ting loai san pham, tirng mit hang co thé dé dang
xéc dinh céc chi tiéu dugc ding phd bién trong phuong phép hach toan chi
phi bién (hay con goi |a phuong phép s6 du dam phi) dé xay dung méi quan
hé chi phi - khdi lugng - loi nhuan. Cu thé 1a cac chi tiéu: don gia ban, bién
phi don vi, | trén bién phi don vi, tong |&i trén bién phi, ty 18 13 trén bién
phi...

Viéc van dung cac chi tiéu nay gidp ich hiéu qua cho qua trinh ra quyét
dinh cua nha quan tri lién quan dén tiép tuc san xuat vatiéu thu loai san pham
nao nira khdng? C6 nén ma rong thi truong tiéu thu hay khong?

Ngoai ra, ciing dwa vao phan tich mbi quan hé chi phi — khdi luong —
loi nhuan, cac doanh nghiép nho va vira hodn todn co thé xéc dinh diém hoa
von cua doanh nghiép, tir d6 xay dung chién lugc, ké hoach cu thé dé dat
duoc lgi nhuan mong muén. Cu thé, khi phan tich diém hoa vén ¢ trong
doanh nghiép gitp nha quan tri xac dinh duoc mic san xuat va tiéu thu bao

nhiéu thi hoa vén; xac dinh duoc doanh nghiép phai hoat dong & mic do cong
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suat nhu thé ndo thi dat diém hoa von; xac dinh duoc gia ca tiéu thu toi thiéu
dé khéng bi 16 va xac dinh mac an toan hién tai caa doanh nghiép trén thi
truong canh tranh 1& nhu thé ndo... Tir d6, nha quan tri co cac chinh sach va
bién phép tich cuc chi dao céc hoat dong san xuat va kinh doanh dat hiéu qua
cao.

Céc thdng tin vé céc chi tiéu trén can duoc tinh toan, phan tich va cung
cap cho céc cap quan tri doanh nghiép, gitp ho c6 thém théng tin d¢é quan ly
diéu hanh doanh nghiép ciing nhu dua ra cac quyét dinh kinh doanh phti hop
véi diéu kién hién tai cua doanh nghiép. Céc chi tiéu ndy phai dugc xéc dinh
dinh ky c6 thé |a hang thang, hang quy, nam.

Tom lai, bdo céo ké todn quan tri phan tich, tu van [a loai béo céo rat
can thiét va quan trong trong qua trinh quan tri va ra quyét dinh cia nha quan
tri, thé hién duoc “su biét n6i” cua nhitng sb liéu ké toan. Do d¢é,doanh nghiép
can chi trong va day manh hon nita cong tac 1ap va phét trién loai béo céo
ndy dé cong tac quan tri doanh nghiép dat duoc hiéu qua cao hon.
4.2.2.5. Hoan thién té chirc kiém tra ké toan

Kiém tra ké toan 1a mot trong nhitng van dé quan trong dé ¢am bao cho
cong téac ké todn cua doanh nghiép di vao né nép, thuc hién ding ché do tai
chinh quy dinh nham phét hién, ngan ngira, chan chinh kip thoi nhitng sai
pham, nhirng hanh vi tiéu cuc trong quan ly tai chinh.

Xuat phét tir chirc nang, nhiém vu va yéu cau caa cong tac ké toan thi
viéc t6 chirc kiém tra ké todn 1a noi dung khéng thé thiéu trong qua trinh té
chirc cong tac ké toan. Do chua thdy dugc tim quan trong caa chitc ning
kiém tra, kiém soét trong doanh nghiép nén trong co ciu té chirc b may ké
toan cua Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén Thinh néi chung va co
cau t6 chic bo may ké todn ndi riéng chua hinh thanh bo phan kiém tra ké
toan.

Y éu cau hoan thién to chirc kiém tra ké todn ¢ Cong ty |a hét sac can

thiét. Khau t6 chuc kiém tra ké toan s khac phuc dan nhitng han ché con ton
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tai cua hé théng té chic cong téc ké toan ma doanh nghiép da xay dung nén.
Hién nay, Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén Thinh chua c6 bat ky
mét hinh thic to chirc kiém tra ké todn ndo. Vi 1y do trén Tac gia dua ra mot
s giai phap nhim xay dung mot hé thong to chirc kiém tra ké toan phu hop
véi hé théng té chirc cong téc ké toan cua doanh nghiép da dugc thiét lap.

Pé xay dung to chirc kiém tra ké toan thi Cong ty phai xay dung bo
méy nhan su dé thuc kiém tra ké toan va xdy dung noi dung cong tac kiém tra
ké toan nhu thé ndo doi véi bo may ké toan da thiét lap.

Vé bo may thuc hién kiem tra: Tac gia xin kién nghi bo méay kiém tra
ké toan bao gom nhitng bo phan sau:

- Noi bo phong ké toan tu to chirc kiém tra ké toan:

+ Céc nhan vién ké todn phan hanh trong phong ké toan tu kiém tra
toan bo cac cong viéc thuoc phan hanh ké toan minh phu tréch va kiém tra
chéo céc phan hanh khéc.

+ Noi dung t6 chuc kiém tra trong noi bd phong ké toan nhu sau: MJi
nhan vién ké toén s& tu xem xét, dbi soét, dua trén chang tir ké todn sd liéu &
s6 sach, bang biéu ké toan va nghiép vu kinh té phét sinh, kiém tra tinh ding
dan cua viéc tinh toén, ghi chép, phan anh caa ndéi dung kinh té phan hanh
minh phu tréch theo quy dinh. Viéc tu kiém tra cia mdi nhan vién nay duoc
thuc hién hang ngay khi cac nghiép vu kinh té phét sinh. Sau d6 tién hanh
kiém ta chéo giira cac nhan vién ké toan cua tirng phan hanh véi nhau dé dam
bao viéc hach toan ké toan dugc chinh xéc va day du. Viéc kiém tra chéo nay
duoc quy dinh nhu sau: Cir hai phan hanh duoc phan céng chiu tréch nhiém
kiém tra chéo nhau vé chirng tir, vé hach todn tai khoan, cach vao so ké toan
da chuan xéc chua? Sau d6 1ap béo céo vé tinh hinh thuc hién cong tac ké
toan phan hanh minh chiu tréch nhiém kiém tra cho ké toén trusng.

+ Quy dinh vé thoi gian kiém tra noi bo phong ké toan: Ké toan tu kiém
tra trong qué trinh thuc hién nghiép vu phét sinh. Kiém tra chéo giira cac phan

hanh ké toan thi theo tuan.
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-Ké& toén truong té chuc kiém tra ké todn: Noi dung cdng viéc vé to
chtrc kiém tra cua ké toan trudng nhu sau:

+ Ké toan truang tién hanh kiém tra vé viéc té chic bo méy ké todn cua
phong minh vé trinh do, dao dac nghé nghiép va kha niang lam viéc caa moi
nhan vién ké toan phan hanh. Té chirc d2o tao thuong xuyén dé boi dudng
trinh d6 cia mdi ké toan. Pinh ky ba thang mot 1an thuc hién kiém tratrinh do
nhan vién thdng qua céc bai kiém tra vé nghiép vu kinh té va ndi dung vé ké
todn hién hanh lién quan dén doanh nghiép nhu cac quy dinh vé ké toan va
thué.

+ K& todn truong té chirc kiém tra viéc thuc hién cong tac ké toan cua
ké todn phan hanh nhu sau:

« Kiém tra chitng tir: Kiém tra noi dung chitng tir xem céc hoat dong
kinh té tai chinh ghi trong chirng tir cd hop phédp hay khéng nghia la ding su
that, ding voi ché do thé & hién hanh, cé phi hop véi dinh mic va du toén
phé chuan hay khdng? Kiém tra tinh hop 1é caa chang tir, nghia Ia ching tir
co hoi du nhitng yéu té can thiét va chir ky cua tirng ngudi co tham quyén.
Déi véi nhitng chirng tir tong hop va chirng tir ghi s6 trén phan mém ké toén
phai dbi chiéu véi chang tir gbc theo tirng nghiép vu kinh té. Kiém tra quy
trinh [uan chuyén ching tir dting theo quy dinh hay khdng?

« Kiém tra dinh khoan céc nghiép vu kinh té da ddng va day du theo
yéu cau cua doanh nghiép va quy dinh caa nha nuéc chua? Tai khoan dugc
hach todn phai ¢ding véi ndi dung nghiép vu kinh té phét sinh va chuan xac
dén tirng tai khoan chi tiét.

* Thoi gian Ké toén truang kiém tra |a trong qué trinh duyét chang tir
va cudi mdi ngdy lam viéc. Sau khi kiém tra xong ké toan trudng ding chuc
nang phan quyén cao nhat caa minh trén phan mém ké toan dé khoa dir liéu
theo ngay, trénh tinh trang chirng tir ké toan da duoc kiém tra bj chinh sta ma
khdng c6 su cho phép cua ké toén truong. Diéu ndy gilp ké todn trugng theo

ddi duoc noi dung da kiém tra caa minh.
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» Tiép theo Ké toan truong kiém tra viéc cac loai bdo céo gom béo céo
ndi b, béo céo tai chinh da ding va day du cac mau biéu béo céo, cac quy tic
lap bao cao, vathoi gian lap bao cao theo quy dinh cta nha nuéc va quy dinh
cua doanh nghiép chua?

- Lanh dao doanh nghiép va bo phan kiém soéd noi bo chuyén biét to
chirc kiém tra ké toan: Laviéc té chac 18nh d¢ao doanh nghiép va mot bo phan
kiém sodt riéng biét doc 1ap véi phong ké toan kiém tra to chirc hach todn ké
toan caa doanh nghiép. Noi dung kiém tra ciia bo phan ndy ciing tuong tu nhu
cong viéc kiém tra caa ké todn trugng nhung co su khéc biét sau:

+ Kiém tra to chirc bo may ké toan bao gdm kiém tra ké todn truong va
kiém tra nhan vién ké toan. Ngoai ra, bo phan ndy con kiém tra sy hiéu biét
cua cac bo phan khac vé quy trinh hach todn ké toan cua doanh nghiép dic
biét 1a quy trinh luan chuyén ching tir.

+ Thoi gian kiém tra cia Bo phan nay dbi véi hé thong to chac ké toan
ciia doanh nghiép theo hinh thirc kiém tra thuong ky it nhat mot nam mot 1an
hoac kiém tra dot xut.

Tom lai, viéc té chac hé théng kiém tra d6i véi mot Cong ty TNHH
Thuong mai va dich vu Yén Thinh vd cing quan trong. Nho vao hé thong
kiém tra ndy Cong ty s ngdy cang hoan thién hon trong viéc té chirc hach
toan ké toan cua minh dé tao ra théng tin ké toan déang tin cay, gop phan to
|6n vao sy nghiép phét trién cia Cong ty.

4.3. Piéu kién thuc hién giai phap hoan thién té chirc ké toan tai Cong ty
TNHH thwong mai va dich vu Yén Thinh

Pé thuc hién duoc céc giai phép trén can cd sy phdi hop gitra c&c co
guan chirc nang trong viéc dinh huéng cho Cong ty TNHH Thuong mai va
dich vu Yén Thinh Bong thoi ciing can cé sy tng ho tir phia cac nha 1anh dao
cua Cong ty thi méi thuc hién duoc cac giai phap va dem lai lgi ich cho Cong
ty. Qua qué trinh nghién ctru to chic ké todn tai Cong ty cho thiy bén canh

nhitng két qua da dat dugc van con ton tai nhitng mit han ché nhat dinh. Bé



hoan thién cong tac ké todn tai Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén
Thinh theo c&c hudng d& néu ¢ trén thi can phai co nhirng diéu kién sau:
4.3.1. Vé phia nha nuéc

Hién nay canh tranh dang dién ra manh mé trong nhiéu linh vuc cua
nén kinh té. Cac doanh nghiép lubn dit loi nhuan 1a muc dich cao nhit caa
c&c quyét dinh dau tu. Do vay, cac doanh nghiép lubn quan tam dén céc yéu
t6 cia mdi truong dau tu nhu: chinh séch, phép luat, thi truong, hé théng co
sd ha tang... Nhirng nhan té thuoc méi trudng dau tu cd tac dong rat 16n dén
trién vong phét trién. Vi thé, dé nén kinh té ngdy cang phét trién , hoi nhap
vé6i thé gigi vatao moi truong dau tu cho cac doanh nghiép trong nudce thi céc
co quan hitu quan cia nudc ta can co chinh sach va hanh dong thiét thuc dé
hoan thién céc yéu té thudoc méi truong kinh té:

- Nha nudc can tiép tuc hoan thién khudn kho phép Iy gop phan tao méi
truong phép |y 1anh manh va hd trg cho viéc quan 1y, kiém tra, giam st hoat
dong ké toan tai cac doanh nghiép. Hoan thién hé thong chinh sach ché do ké
todn va c&c van ban huéng dan cu thé hon nita cac doanh nghiép co thé ap
dung vao viéc to chirc cong tac ké toan cua doanh nghiép minh. Nang cao
nhan thirc vé vai trd quan trong cia ké toan trong doanh nghiép.

- Nang cao trinh d6 cac can bo kiém tra Nha nudc céc doanh nghiép
nhu: co quan thué.. nham giam thiéu nhitng giai trinh caa doanh nghiép trong
qua trinh kiém tra. Dong thoi tao diéu kién cho cac doanh nghiép biét duoc
nhitng yéu cau tir phia nha nuéc dé to chirc cong tac ké toan tai doanh nghiép
duoc hoan thién va khoa hoc hon dép tng tét yéu cau lap béo céo tai chinh
theo quy dinh cia nha nudc.

- Nha nuéc can cai cach va phét trién céc to chirc nghé nghiép trong
linh vuc kiém tra ké toén, kiém todn nang cao chat lugng dich vu ké toan
kiém toan. Nha nudc can chi phéi, hinh thanh cac quy ché kiém todn, tao moi
truong cho kiém toan noi bo hoat dong co hiéu qua vi Nha nuéce 1a co quan

guan ly chirc nang caa cac doanh nghiép.
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Hién nay, vdi mot loat nhitng quy dinh vé céc loai thué nhu: thué thu
nhap doanh nghiép, thué thu nhap c& nhan, thué giatri gia ting, thué nhathau
c6 thé ndi larat rd rang va minh bach. Tuy nhién, cac co quan co quan kiem tra
nén hudng dan, trao d6i véi doanh nghiép néi chung thuong xuyén va lién tuc
hon dé doanh nghiép co thé thue hién tét theo ding quy dinh caa Nha nudc.

Trong nhitng nam gan day, tinh hinh kinh té toan cau dang co bién
dong rat xau, suy thod kinh té da tac dong manh dén moi qudc gia trén thé
giéi . Vivay, hd trg ciia nha nugc vé miém giam thué ciing nhu chinh séch vi
mo tac dong dén moi truong kinh doanh caa doanh nghiép néi chung va Cong
ty TNHH Thuong mai vadich vu Y én Thinh n6i riéng la rat can thiét tao diéu
kién cho doanh nghiép cé thém kinh phi d¢é dau tu vao xay dung, thiét 1ap va
thuc hién té chac cong téc ké toan ngay cang tét hon.

4.3.2. Vé phia Cong ty TNHH thwong mai va dich ve Yén Thinh

Pé c6 thé thyuc hién céc giai phdp hoan thién té chirc ké toén tai Cong
ty TNHH Thuong mai vadich vu Y én Thinh, Cong ty can:

- Trudc hét, Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Yén Thinh can
phai ton trong luat phap Viét Nam, tdn trong nguyén tac tai chinh ké toan, cac
chuan muc ké todn; tir he théng chang tir, hé thong tai khoan, viéc ghi chép
ban dau dén qua trinh xir 1y cac sb liéu dé 1ap béo céo ké toan.

- Nha Ianh dao céng ty can thiy dugc tim quan trong cua ké toan trong
doanh nghiép. Tir d6, c6 ké hoach cé tinh chién luoc dau tu bdi dudng nghiép
vu cho d6i ngii ké toan c6 nang lyc, thich ung véi co ché thi truong. Pong
thoi, Cong ty phai dau tu nhitng chuong trinh ké toan hién dai, dau tu ddo tao
nhitng nhan vién chuyén sau vé hé thdng tai chinh ké toan va nhan vién cé
trinh ¢ kinh nghiém vé 1inh vuc kinh doanh cia Cong ty 1a vé ciing can thiét,
cO nhu vay méi c6 thé khai thac téi dalgi thé cua hé théng to chic ké toan dé
ap dung vao cong Vviéc.

- Xa&y dyng 16 trinh hoadn thién t6 chac ké toén tai Cong ty theo xu
hudng hién dai, gon nhe va hiéu qua. Pay manh tng dung cong nghé théng
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tin trong cong tac ké todn nhim nang cao ning suat lao dong va nhu cau thong
tin ké toan day du vakip thoi phuc vu yéu cau quan |y caa cong ty.

- Cong ty can quan tam dén viéc cir nguoi di du cac 1op tap huan vé ché
d6 ké toén, chinh séch vé thué do c&c co quan chic ning cia Nha nudc to
chirc. T6 chirc 16p hoc nghiép vu dé nang cao kién thac va rdt kinh nghiém
trong hoat dong kinh doanh néi chung va ké toan noi riéng.

- Céng ty can nang cao nhan thirc tam quan trong caa to chic ké toan,
¢ céc chinh sach nham khuyén khich nhan vién ké toan tu nang cao trinh do,
k§ nang nghiép vu vé ké todn tai chinh noi riéng ciing nhu trinh do kién thic

céc linh vure khéc lién quan dén cong viéc ndi chung.
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KET LUAN CHUONG 4
Trén co so nghién ciu thuc trang to chiec cdng tac ké toan tai Cong ty
Cong ty TNHH Thuong mai vadich vu Y én Thinh & chuong 3. Trong chuong
4 caa luan van ndy, tac gia da trinh bay sy can thiét, ciing nhu dinh huéng,
quan diém hoan thién t6 chuc ké toan, tir 46 dé xuat mot sé cac giai phéap kha
thi d¢& hoan thién to chuc ké toan tai don vi. Téc gia hy vong nhitng dé xuat
ndy st dugc &p dung vao thuc tién to chirc ké todan nham hoan thién hon to

chirc ké toén tai Cong ty TNHH Thuong mai va dich vu Y én Thinh.
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KET LUAN CHUNG

Clung véi sy phét trién manh mé caa nén kinh té, Coéng ty TNHH
Thuong mai va Dich vu Yén Thinh ngay cang khang dinh vi tri caa minh va
c6 nhitng déng gép khéng nho cho su phét trién chung caa dat nugce. Trong
do6, t6 chtre ké toan hop 1y, khoa hoc ludn 1a mot céng cu quan trong, dac luc
gilp doanh nghiép quan ly, diéu hanh va mé rong hoat déng kinh doanh,
théng nhat chung véi yéu cau dit ra cua bdi canh chung.

Trén co s6 van dung cac phuong phap nghién ciru khoa hoc, cac ly luan
chung vé t6 chirc ké toan tai cac doanh nghiép, di su khao sét thuc tién tai
cong ty TNHH Thuong mai va Dich vu Yén Thinh, dé tai “Hoan thién to
chirc ké todn tai Cong ty TNHH Thuong mai va Dich vu Yén Thinh” d3 dat
duoc mot sb két qua co y nghia nhu sau:

- Pé tai ¢4 hé thdng hoé nhitng van dé co ban lién quan dén to chuc ké
toan trong cac doanh nghiép nhu: khéi niém, noi dung, y nghia, nguyén tic
cuato chirc ké toan...

- Trén co s& nhirng nghién ciru vé céc ly luan co ban, di sau tim hiéu,
phan tich thyuc trang to chic ké toédn tai Cong ty TNHH Thuong mai va Dich
vu Yén Thinh d¢anh gia duoc nhitng wu nhugce diém trong to chac ké todn tai
Cong ty, tir d6 chi ra nhirng mat manh can phét huy va nhitng ton tai can phai
khic phuc.

- Pé tai da duaramot sd giai phap vakién nghi déi véi phia Nha nuéc
va Cong ty nham hoan thién to chirc ké toan tai Cong ty TNHH Thuong mai
vaDich vu Yén Thinh . Hi vong dé tai s3 gdp phan tao co s gitip Cong ty co
diéu kién thuc hién khoa hoc va hop 1y hon nita cac hoat dong to chirc ké todn
nham phuc vu cho ké toan va cong tac quan ly, dép ang nhirng yéu cau méi
trong giai doan hdi nhap kinh té khu vuc va qudc té dang dién ra manh mé

hién nay.



89

Do pham vi ctia van dé nghién ciru kha rong, dé tai nghién cau khéng
tranh khoi mot sd han ché. Tuy nhién, dé tai s& hoadn thién hon rat nhiéu néu
nhan dugc nhitng y kién déanh gia, dong gop quy bau tir sy hudng dan caa
thay ¢, ban bé va cac doc gia quan tam.

Téc gia xin chan thanh cam on sy gilp d& nhiét tinh caa Gidm déc
ciing nhu ké todn trugng Cong ty TNHH Thuong mai va Dich vu Yén Thinh.
Vadic biét biét on PGS.TS. Nguyén Thi Thu Lién d& tan tinh gilp d& tac gia
trong suét qua trinh nghién ctru dé hoan thanh Luan van tét nghiép nay.

Xin tran trong cam on!
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PHU LUC 01:

TRINH TU GHI SO KE TOAN
1/ Hinh thizc ké toan Nhdt ky chung
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Ghi hang ngay

Ghi cubi ky hoac cudi thang

Déi chiéu

So @0 2.4: Trinh tw ghi sb ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky chung




2/ Hinh thirc ké todn Nhdt ky — s6 Céi
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So @0 2.5: Trinh tw ghi sb ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky —S6 Céi
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So @0 2.7: Trinh tw ghi sb ké toan theo hinh thirc ké toan Chirng tir ghi sb



5/ Hinh thitc ké toan trén may vi tinh
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So @6 2.8: Trinh tw ghi sb ké toan theo hinh thirc ké toan trén may vi tinh
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DANH MUC CHUNG TU KE TOAN

. , . M ‘,SU GHI
STT TEN CHUNG TU CHUNG -
TU CHU
|. Lao @ng tien lwong Ola-LDTL
1 | Bang chim cong 0lb-LBTL
2 | Bang thanh toan tién luong 03-LBTL
3| Bang thanh toan tién thué ngoai 08-LPTL
4 | Hop ddng giao khoan 09-LBTL
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1 | Phiéu nhap kho 01-VT
2 | Phiéu xuat kho 02-VT
3| Biénban kiém ké vat tu,cong cu,san pham, hang 05T
hoa
4 | Bang ké mua hang 06-VT
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1 | Phiéu thu 01-TT
2 | Phiéu chi 02-TT
3| Giay dé nghi thanh toan 05-TT
4 | Bang kiém ké quy 08a-TT
5| Bang ké chi tién 09-TT
V. Tai san co dinh
1| Bién ban giao nhan TSCb 01-TSCb
2 | Bién ban thanh ly TSCb 02-TSCb
3| Bién ban kiém ké TSCPb 05-TSCPH
4 | Bang tinh va phan bd khau hao TSCDH 06-TSCb
V. Chirng tir ban hanh theo cac van ban phap
luat khéc
1| Héadon Giatri giatang
2 | Uy nhiém chi
3| Giay nop tién vao tai khoan
4 | Giay rut tién mat tir téi khoan tién giri
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LOAI TAI KHOAN VON CHU SO
HOU

1 411 | Vén dau tu caa cha so hitu
2 421 | Loi nhuan sau thué chua phan phdi Chi tiét
LOAI TAI KHOAN DOANH THU
1 511 | Doanh thu ban hang va cung cap dich vy | Chi tiét
2 521 | Cac khoan giam trir doanh thu Chi tiét
3 515 | Doanh thu hoat @ong tai chinh
LOAI TAI KHOAN CHI PHI SAN
XUAT,KINH DOANH
1 621 | Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép
2 622 | Chi phi nhan cong tryc tiép
3 627 | Chi phi san xuat chung Chi tiét
4 631 | Giathanh san pham
5 632 | Gi4 vdn hang ban
6 635 | Chi phi tai chinh
7 641 | Chi phi ban hang Chi tiét
8 642 | Chi phi quan ly doanh nghiép Chi tiét
LOAI TAI KHOAN THU NHAP
KHAC
1 711 | Thu nhap khac
LOAI TAI KHOAN CHI PHI KHAC
1 811 | Chi phi khéc
2 821 | Chi phi thué thu nhap doanh nghiép
TAl KHOAN XAC PINH KET QUA
KINH DOANH
1 911 | Xé&c dinh két qua kinh doanh




PHU LUC 04:

DANH MUC HE THONG SO KE TOAN

STT TEN SO KY HIEU MAU
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1 | Nhat ky chung S03a-DN

2 | Socé S03b-DN

3 | S5 quy tién mat S07-DN

4 | Sb tién giri ngan hang S08-DN

5 | S5 chi tiét nguyén vat liéu, hang hda S10-DN

6 | Sokho S12-DN

7 | SO Tai sinch dinh S21-DN

8 | S5 chi tiét phai tra S31-DN

9 | SH chitiét tién vay S34-DN

10 | S6 chi tiét ban hang S35-DN

11 | S5 chi phi san xuat,kinh doanh dé dang S36-DN

12 | So chi tiét céc tai khoan S38-DN
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QUY TRINH LUAN CHUYEN CHUNG TU THU TIEN MAT
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Tén don vi: Cong ty TNHH Thwong mai va dich vu Yén Thinh Mausé: S38- DN

(Ban hanh kémtheo Thang tr s6 200
Pia chi: S6 37 dwong Nguyén Ky Phiing- TT Gia Binh- Gia Binh- Bic Ninh ngay 22 thang 12nam2014 cia B4 Tai
M ST 2300886008

SO CHI TIET TAI KHOAN

Téntai khodn: Nguyén vt li¢u

S hiéu : 152
Ngdy Chitng tir SﬁT*}‘léU Sh phat sinh Sb d -
thang ghi |~ Ngay DIEN GIAl i -
) S6 higu > No Co No Co
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A B C D H 1 2
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12/31/2016] PX84 | 12/31/2016|Linh nguyén liéu san xuit T12/2016 1541 616.269.400 | 1.090.429.254
12/31/2016] PX85 | 12/31/2016|Linh nhién ligu cho xe di cong tac 6422 366.245 | 1.090.063.009
12/31/2016] PX86 | 12/31/2016|Linh nhién ligu cho xe ché hang di bén 6421 610.408 | 1.089.452.601
12/31/2016| KT117 | 12/31/2016|Mua tim nhya 331 33.608.400 1.123.061.001
Téng sé phét sinh 53.200.734 | 617.246.053
Sb du cudi thang: 1.123.061.001
Gia binh, ngdy 31 th&ng 12 nam 2016
Nguoi ghi s K#é toan trwong GiémPoc

(KY, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)




Tén don vi: Cong ty TNHH Thwong mai va dich vu Yén Thinh M Au sé: S03b- DN

Pia chi: S6 37 dwong Nguyén Ky Phiing- TT Gia Binh- Gia Binh- Bic Ninh (Ban hanh kémtheo Thong
M ST: 2300886008 tir s 200 ngay 22 théng 12
SO CAl TAI KHOAN
Théng 12 nim 2016
Téntai khodn: Nguyén vt li¢u
S hiéu : 152
Ngay Chirng tir Nhat ky chung S higu S6 tien .
, . . ; TK Ghi
thang ghi' — Ty DIEN GIAI Trang | STT | aéi chd
S0 So hi¢u , £ . Ng Co
thang S0 dong wng
A B C D E G H 1 2
S6 dw dau thang 1.687.106.320
12/31/2016( PC169 | 12/31/2016{ Thanh todn tién mua dau Diesel T12/2016 | 1 111 | 19.592.334
12/31/2016| PX84 | 12/31/2016{Linh nguyén ligu sin xuit T12/2016 3 1541 616.269.400
12/31/2016{ PX85 | 12/31/2016{Linh nhién li¢u cho xe di cong thc 3 11 642 366.245
12/31/2016] PX86 | 12/31/2016|Linh nhién ligu cho xe chd hang di ban 3 13 6421 610.408
12/31/2016| KT117 | 12/31/2016{Mua tim nhya 4 13 31 33.608.400
Téng 6 phét sinh 53.200.734 | 617.246.053
Sb dw cudi théng: 1.123.061.001 -
Gia Binh, Ngay 31 thang 12 nam 2016
Nguwdi ghi so K& toan truéng Giam béc

(KY, he tén) (K, ho tén) (K, ho tén)



Ngudi ndp thué: Coéng ty TNHH Thwong mai va dich va Yén Thinh

Pia chi: TT Gia Binh- Huyén Gia Binh- Tinh Biic Ninh

M ST: 2300886008

Miu s BO1 - DN

(Ban hanh theo Thong tu 200/2014/TT-BTC

BANG CAN POI KE TOAN
Tai ngay 31 thang 12 nam 2016

Ngay 22/12/2014 caa Bo Tai Chinh

TAI SAN Ma Sé Tr:li‘lr)]/ﬁt S6 cudi nam S6 ddu nam
1 2 3 4 5
A- TAlI SAN NGAN HAN 100 13.718.333.646 11.982.076.584
I. Tién va céac khoan tuwong dwong tién 110 4.151.818.308 8.017.701.660
1. Tién 111f111.01 4.151.818.308 8.017.701.660
I1. PAu tw tai chinh ngin han 120 - -
I11. Cac khoan phai thu ngiin han 130 2.138.400.000 1.649.700.000
1. Phai thu ngén han ciia khéch hang 131 2.138.400.000 1.649.700.000
2. Tra truéc cho ngudi ban ngin han 132 - -
6. Phai thu ngin han khac 136 - -
IV. Hang tén kho 140 5.886.414.660 1.461.244.380
1. Hang tdn kho 141|111.02 5.886.414.660 1.461.244.380
2. Du phong giam gié hang tdn kho(*) 149 - -
V. Tai sin ngin han khac 150 1.541.700.678 853.430.544
1. Chi phi tra truéc ngidn han 151 1.541.700.678 853.430.544
2. Thué giatri giating duoc khiu trir 152
3. Thué va cac khoan khac phai thu Nha nudc 153
B- TAl SAN DAl HAN 200 5.805.246.786 1.308.858.216
|I. Cac khodn phai thu dai han 210
Il. Tai san c6 dinh 220]111.03.04 5.277.537.108 1.257.075.714
1. Tai san cb dinh hitu hinh 221 5.277.537.108 1.257.075.714
Nguyén gia 222 6.245.040.000 2.162.940.000
Gia tri hao mon lay ké 223 (967.502.892) ( 905.864.286)
I11. Bt dong san diu tu 230
1V. Tai sain dé dang dai han 240
V. PAu tu tai chinh dai han 250
VI. Tai sin dai han khac 260 527.709.678 51.782.502
4. Tai san dai_han khac 268 527.709.678 51.782.502
TONG CONG TAI SAN( 270=100+200) 270 19.523.580.432 13.290.934.800
C- NO PHAI TRA 300 8.071.266.300 2.104.957.200
I. No ngin han 310 8.071.266.300 2.104.957.200
1. Phai tra ngudi ban ngin han 311 7.273.570.544 1.844.061.878
3. Thué va céc khoan phii nép Nha nuac 313|111.06 73.477.500 15.590.400
4. Phai tra nguoi lao dong 314 345.018.256 245.304.922
5. Chi phi phai tra ngin han 315 379.200.000 -
9. Phai tra ngin han khéc 319 - -
10. Vay vano thué téi chinh ngin han 320 - -
11. Du phong phai tra ngin han 321 - -
II. No dai han 330 - -
D- VON CHU SO HUU 400 11.452.314.132 11.185.977.600
I. Vén cha sé hiru 410(111.07 11.452.314.132 11.185.977.600
1. Vén gép cuachu s hitu 411 10.800.000.000 10.800.000.000
11. Loi nhuin sau thué chua phan phdi 421 652.314.132 385.977.600
LNST chwa phan phdi liay ké dén cudi ky trugc 4214 - -
LNST chwa phan phdi ky nay 421b 652.314.132 385.977.600
I1. Ngudn kinh phi va quy khac 430
TONG CONG NGUON VON (440=300+400) 19.523.580.432 13.290.934.800
Nguoi ky:

Ngay ky:




Ngudi ndp thué: Céng ty TNHH Thwrong mai va dich va Yén Thinh

Pia chi: TT Gia Binh- Huyén Gia Binh- Tinh Bic Ninh

M4u s6 BO1 - DN

(Ban hanh theo Thong tu 200/2014/ TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cuaB¢ Tai Chinh

M ST: 2300886008
BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH
Nam 2016
i Don vi tinh: VND
Thuyeét
STT Chi tiéu M& | minh S6 nim nay S6 nam truéc
@ @ @ @ ©) )
1 |Doanh thu bén hang va cung cip dich vu 1 [Ivos 12.515.250.000 18.865.686.600
2 | Céc khoan giam trir doanh thu 2 706.800.000 -
3 |Doanh thu thuin v& béan hang va cung cép dich vy 10 11.808.450.000 18.865.686.600
4 |Giavén hang ban 11 9.195.812.520 13.098.210.000
5 |Loi nhuan gop vé ban hang va cung cép dich vu 20 2.612.637.480 5.767.476.600
6 |Doanh thu hoat dong tai chinh 21 1.879.200 3.644.400
7 |Chi phi tai chinh 22 - 23.481.600
Trong d6: chi phi 18i vay 23 - -
8 |Chi phi ban hang 25 1.415.107.573 3.212.812.440
9 |Chi phi quan ly doanh nghiép 26 943.405.049 2.141.874.960
10 | Loi nhuan thuan tir hoat dong kinh doanh 30 256.004.058 302.952.000
11 |Thu nhap khac 31 199.200.000 -
12 |Chi phi khé&c 32 122.283.390 -
13 |Loi nhuan khéc 40 76.916.610 -
14 | Téng lgi nhuan ké toén trugc thué 50 | Iv.09 332.920.668 302.952.000
15 | Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh 51 66.584.136 78.590.400
16 | Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hoan lai 52 - -
17 | Loi nhuan sau thué thu nhiap doanh nghiép 60 266.336.532 314.361.600
Nguoi ky:

Ngay ky:




Tén don vi: Cong ty TNHH Thwong mai va dich v Yén Thinh

MA4u sb:S03a- DN

(Ban hanh theo Thong tw 20002014/ TT-BTC

Dia chi: S6 37 dwong Nguyén Ky Phing- TT Gia Binh- Gia Binh- Bic Ninh Nody 22/12/2014 cika B) Tai Chinh
M ST: 2300886008
NHAT KY CHUNG
Tir ngy: 01/01/2016 dén ngay 31/12/2016
gy Chieng tir o pighis Sh Hi?u TaJ S tién phét sinh »
ghi sb ) Dién gii i Kh(?an doi Ghi chu
Shhigu | Ngdythang ing No Co

08/01/2016| KT 154 | 08/01/2016(Muanep va phdi cartong X 152 483.000.000

Mua nep va phoi cartong X 1331 48.300.000

Mua nep va phai cartong X 331 531.300.000
13/01/2016] PC 02 | 13/01/2016|Thanh todn tién phi sir dung dudong b X 6422 3.240.000

Thanh todn tién phi sir dyng duong b X 1111 3.240.000
13/01/2016] PC 03 | 13/01/2016(Thanh todn tién kiém dinh xe tai X 6422 1.050.000

Tharh ton tién kiém dinh xe tai X 1111 1.050.000
16/01/2016| PNK 126 | 16/01/2016{Nhap kho sin phim hoén thérh X 155 28.761.934

Nhap kho sin phdm hoén thanh X 154 28.761.934
16/01/2016| HP 361 | 16/01/2016{Xuit bén thing nhra X 631 28.761.934

Xuét bén thing rhya X 155 28.761.934

Xuéit bén thing nhya X 131 42.075.000

Xuét bén thing rhya X 511 38.250.000

Xuét bén thing nhya X 3331 3.825.000
16/01/2016| PX1112 | 16/01/2016|Linh nhiénliu cho xe chir héng i bén X 6421 810.000

Linh nhién ligu cho xe cho hdng di ban X 152 810.000
19/01/2016| PNK 127 | 19/01/2016|Nhap kho sin phim hoén thérh X 155 124.741.252

Nhap kho sin phdm hoén thanh X 154 124.741.252
19/01/2016| HP 362 | 19/01/2016|Xuit bén thing nhra X 631 81.902.330




XUt béan thing nhira X 155 81.902.330
XUt ban thing nhra X 131 92.760.800
XUt béan thing nhra X 511 84.328.000
XUt béan thing nhira X 3331 8.432.800
19/01/2016( HD 363 | 19/01/2016|Xuit béan thing nhya X 631 42.385.942
XUt béan thing nhra X 155 42.385.942
XUt béan thing nhra X 131 47.850.000
XUt béan thing nhra X 511 43.500.000
XUt béan thing nhra X 3331 4.350.000
19/01/2016] PX1113 | 19/01/2016|Linh nhién liéu cho xe ché hang di ban X 6421 920.000
Linh nhién ligu cho xe ché hang di ban X 152 920.000
20/01/2016] KT152 | 20/01/2016|Muatim nhya DP X 152 26.720.100
Mua tim nhya DP X 1331 2.672.010
Mua tim nhya DP X 331 29.392.110
21/01/2016] PNK128 | 21/01/2016/Nhap kho sin phim hoan thanh X 155 21.261.685
Nhap kho sin phim hodn thanh X 154 21.261.685
21/01/2016] HD 364 | 21/01/2016|Xuét bén thing nhya X 631 21.261.685
XUt béan thing nhira X 155 21.261.685
XUt béan thing nhira X 131 30.360.000
XUt béan thing nhra X 511 27.600.000
XUt béan thing nhra X 3331 2.760.000
23/01/2016] PNK129 | 23/01/2016/Nhap kho sin phim hoan thanh X 155 408.689.042
Nhip kho sin pham hodn thanh X 154 408.689.042
23/01/2016] HD 365 | 23/01/2016|Xuét ban thing cartong X 631 408.689.042
XUt bén thing cartong X 155 408.689.042
XUt bén thing cartong X 131 461.890.000
XUt bén thing cartong X 511 419.900.000
XUt bén thing cartong X 3331 41.990.000
31/01/2016] PX1 31/01/2016|Linh nguyén liéu san xuét thang 01/2016 X 154 652.761.492
Linh nguyén lisu san xuét théng 01/2017 X 152 638.966.492
Linh nguyén liéu san xuit théng 01/2018 X 153 13.795.000
31/01/2016] HD 366 | 31/01/2016|Cudc van chuyén hang X 131 26.400.000
Cudéc van chuyén hang X 511 24.000.000
Cudc van chuyén hang X 3331 2.400.000
S5 nay c6 03 trang danh s5 thi te tir 01 dén 03 Téng cong 3.087.264.248 3.087.264.248
Ngay m¢ s6: 01/01/2016 . ) Gia binh, ngay 31 thang 01 nam 2916
Nguoi ghi so Keé toan truéng Giam doc
(KY, ho tén) (KY, ho tén) (Ky, ho tén)




