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LOI CAM DOAN

Tbi 1a Nguyén Thi Phuong

Hoc vién: Lop Cao hoc Ké toan KT6.

T6i xin cam doan bai Luan van “Té chirc ké todn tai Buu di¢n tinh
Ninh Binh” 13 cong trinh nghién ctru thuc su cta cd nhan t6i, chua dugc cong
bd trong bat ctr mdt cong trinh nghién ciru ndo. Cac sb liéu, ndi dung duoc
trinh bay trong luan van nay la hoan toan hgp 1¢ va dam bédo tuan thu cac quy
dinh vé bao vé quyén sé hitu tri tug.

TO1 xin chiu trach nhiém vé dé tai nghién clru cua minh

Tac gid luan van

Nguyén Thi Phugng



LOI CAM ON

Pé hoan thanh Luén vin, tic gid xin chan thanh cam on cac Thﬁy, Co
trong Ban Giam hi¢u Truong Pai hoc Lao dong - Xa hdi, Khoa Sau dai hoc,
cac Thﬁy, C6 khoa K¢ toan da dong vién, tao moi diéu kién dé hoc vién c6 thé
yén tdm véi cong viéc nghién cuu.

Hon hét, tic gia xin bay to 1ong biét on sau sic dén TS.Poan Thi
Quynh Anh, ngudi di huéng dan, chi bdo tan tinh, dong vién tac gia trong
sudt qua trinh nghién ctru dé hoan thanh ban Luin van nay.

Tac gia xin chan thanh cdm on Ban lanh dao va cac anh chi tai Buu
dién tinh Ninh Binh d3 hd tro cung cép tai liéu dé tac gia co co so thuc tién bd
sung vao bai viét cia minh.

Téc gia cling xin dugc bay to su biét on dén gia dinh, nhitng nguoi than
d3 hét strc tao diéu kién dé tac gia co thoi gian hoc tap va nghién ciru.

Xin trdn trong cim on!
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PHAN MO PAU

1. Tinh cép thiét ciia dé tai nghién ciru

Trong bbi canh hoi nhap kinh té qudc dan hién nay, tit ca cac doanh
nghiép Viét Nam déu phai tham gia vao san choi chung cta nén kinh té toan
cau. Bén canh co hoi ma toan cau hoa mang lai, doanh nghi€p Viét Nam cling
phai d6i mit véi thach thire d6 13 cudce canh tranh gay git dé ton tai va phat
trién. Cac doanh nghiép khong chi chiu stic ép canh tranh véi cac doanh
nghiép trong nudc ma con chiu su canh tranh gay git, quyét liét tir cac tap
doan da qudc gia, nhitng doanh nghiép hiing manh ca vé vén, thuong hiéu va
trinh d6 quan 1y. Do vay dé ton tai va phat trién thi cac doanh nghiép phai
khang dinh duogc vi thé ciia minh trén thuong trudng bang cach tu chil trong
hoat dong san xuét kinh doanh, t6i da hoa lgi nhuan va tim cho minh mot
hudng di hop 1y.

Dé6i véi tat ca cac doanh nghiép, cadc don vi san xuat kinh doanh hoat
dong trong nén kinh té, v&i co ché quan 1y khac nhau thi ¢ cac nhiém vu va
muc tiéu hoat dong khac nhau. Nhung c6 thé néi rang, moi doanh nghiép hoat
dong déu hudéng téi muc tiéu loi nhudn va phat trién. Dé doanh nghiép ngay
cang phat trién va dat hiéu qua cao can phai quan 1y von dau tu, tiét kiém chi
phi va ha gia thanh san pham song van dam bao chét luong. Mudn vay, cac
doanh nghi¢p can phai ¢6 mot hé théng ké toan thuc su hitu hiéu dé cung cép
thong tin vé tai chinh va tinh hinh hoat dong cua doanh nghiép mot cach
chinh xéc, kip thoi dap tng nhu cau quan ly. Dé dat duge muc dich trén doi
hoi cac doanh nghi¢p phai nhan thic va 4p dung cac phuong thirc quéan ly
kinh té hitu hiéu trong do co t6 churc ké toan tai mdi doanh nghiép.

K¢é toan 13 mot b phan khong thé thiéu trong mdi doanh nghiép. Thong
tin do bd phan ké toan cung cap rat can thiét cho nha quan tri, né giup ho dua

ra cac chién luoc va quyét dinh kinh doanh. Do d6 néu thong tin ké toan sai



1éch s& dan dén cac quyét dinh cta nha quan tri khéng phu hop, doanh nghiép
c6 thé roi vao tinh trang kho khan. Boi vy, mdi mot doanh nghiép cin xay
dung mot td chirc ké toan khoa hoc, hop 1y cho riéng minh. T6 chuc ké toan
tbt thi viéc quan 1y tai chinh va kinh doanh méi hiéu qua va nguoc lai. TO
chtrc ké toan phai xay dung theo timg doanh nghiép, phu hop véi nhu ciu
quan 1y ctia doanh nghiép d6. Khi cong tac ké toan dugc thuc hién nghiém tic
va chinh xac thé hién chan that nhiing thong s6 s& gitip doanh nghiép giam
thiéu nhimg rdi ro gian 14n, ddm bao duoc tinh phap 1y, minh bach cho doanh
nghiép va thé hién duoc sy tin nhiém trong kinh doanh.

Trong thoi gian qua, t6 chirc ké toan tai Buu dién tinh Ninh Binh mic
du dang timg budc dugce hoan thién nhung van con nhiéu bat cap, chua xay
dung duoc doi ngli nhan vién chuyén nghiép dé dap tng yéu cau thuc tién, co
cAu to chirc bo may ké toan cua Buu dién tinh Ninh Binh van chua dugc khoa
hoc va hop 1y, tir d6 chua dam bao duogc yéu cau vé théng tin quan 1y, co s6
thong tin ké toan dé ra quyét dinh ctia nha quan trj con c6 nhiéu bt cip. Buu
dién tinh Ninh Binh dang tién hanh x4y dung va hoan thién mé hinh t6 chirc
ké toan phu hop véi dic diém kinh doanh ctia don vi. Vi viy van dé hoan
thién to chirc ké toan tai Buu dién tinh Ninh Binh c¢6 ¥ nghia thiét thuc gop
phan nang cao chat lugng quan 1y tai chinh nhim nang cao hiéu qua kinh
doanh va nang lyc canh tranh ctia Buu dién trong thoi ky hoi nhap. Do do,
hoc vién da chon nghién ctru dé tai " Té chikc ké todn tai Buu dién tinh Ninh
Binh" 1am d¢ tai nghién ctru cho luan vin thac si cia minh.

2. Tinh hinh nghién ciru lién quan dén dé tai

Hién nay, van dé vé t6 chuc ké toan da duoc nhiéu tic gia quan tam,
nghién ctru. Qua qua trinh tim hiéu va nghién ciu nhiing tai lidu c6 lién quan
da co6 nhiéu tai liéu nghién ctru vé t chuc ké toan & nhitng giac dg, khia canh

va linh vuc khac nhau, cu thé cac cong trinh sau:



Ding Cam Ha (2019), “Hoan thién té chic cdng tac ké toan tai Cong ty
cé phan Volcamod”, luan vin thac sy Trudng Pai hoc Thuong mai. Luan vin
d3 khai quat hoanhitng van dé 1y luan co ban vé t6 chirc ké toan trong céc
doanh nghiép,tiép tuc hoan thién co s¢ Iy luan vé td chirc ké toan trong doanh
nghiép ndi chung phan tich thuc trang to chic ké toan tai cong ty dé thay
dugc nhimg uvu diém, han ché tir d6 tac gid dua ra cac yéu cAu cua viée hoan
thién t6 chtrc ké toan tai cong ty c¢d phan Volcamod, dé xuit cac giai phap
hoan thién t6 chirc ké toan tai Cong ty nhu: hoan thién to chic bo may ké
toan; hoan thién hé théng chung tur ké toan; Hoan thién viéc van dung h¢
thong tai khoan ké toan; Hoan thién hé thong s6 va bao céo tai chinh ké toan;
Hoan thién cong tac kiém tra ké toan.

Nguyén Hong Tham (2019), “Hoan thién té chirc ké todn ké toan tai
Cong ty TNHH Van Loc” Luan van thac sy Truong Pai hoc Lao dong Xa hoi.
Luan van di khai quat nhitng van dé 1y luan chung vé to chirc ké toan va da di
sdu tim hiéu thuc trang t6 chtrc ké toan tai Cong ty. Dé tai nay da phan tich
viée sir dung hé thé)ng chirng tur, tai khoan con nhiéu bat cap nhu khi xuét kho
hang hoa cho khach hang ké toan khong viét phiéu xuat kho ma ldy héa don
GTGT lam can ctr ghi s6 gia von, xuat kho va mua sim TSCP thi khong thiét
1ap ho so vé tai san c¢d dinh nhu khong c6 hop dong, hach toan tién luong
nhung thiéu bang dang ky tién lwong va thiéu hop dong lao dong. Hién nay,
Cong ty TNHH Van Loc d3 thong nhat 4p dung phan mém trén may vi tinh.
Tuy nhién, tai cac t6 ké toan truc thudc cong ty van con hién tuong tiy xoa
trén s6 sach hodc thyc hién khong ding phuong phap chira s6 theo quy dinh
hién hanh. Tir thyc trang d6, tac gia di dua ra cac giai phap dé gop phan hoan
thién hon t6 chirc hach toan ké toan tai Cong ty TNHH Van Loc nhu : xac
dinh 10 loai chung tir stt dung cho tirng bd phan nghi¢p vu, xac dinh chuc

nang nhi€ém vu cua tung bd phan trong qua trinh 1ap chung tur...ti€n cho vi¢c



quan 1y va sir dung. Chi tiét hoa s6 liéu theo yéu cau quan tri kinh doanh cia
Cong ty TNHH Van Loc.

Mai Diém Lan Huong (2020), “T6 chizc cong tac ké toan tai Cong ty
coé phan Nha Trang Seafoods”, luan vin thac sy Trudong Dai hoc Nha Trang.
Luan van da néu khai quat vé t6 chtc cong tac ké toan tai don vi co phan tir to
chuc sap xép ching tir, luan chuyén ching tir dén cong tac sip xép nhan su tai
cong ty. Luan van di phan tich, danh gia dugc nhirng két qua dat duoc trong
hoat dong td chixc cong tac ké toan tai don vi: vé chinh sach ké toan, dam bao
thong tin cua doanh nghiép duoc kiém toan va cong khai dung thoi han. Luan
vin d3 néu ra cac van dé ton tai trong to chuc cdng tac ké toan tai don vi:
nhan vién ké toan kiém nhiém nhiéu phan hanh; viéc ghi chép so liéu trén
chting tir chua kip thoi; chua md s6 chi tiét cho TK 511 va 632 dan dén kho
khian cho viéc cung cap thdng tin, va cong tac ké toan quan tri chwa duoc
quan tam dtng muc. Vi vay luan van dua ra khuyén nghi vé viéc lap cac bao
cao quan tri, tuy nhién lai khéng néi rd muc dich cling nhu cac bao cao quan
tri nén 1ap cu thé 1a nhitng loai ndo. Bén canh d6, luin vin di chi ra duoc
nhugc diém cua don vi 1a trén thuyét minh BCTC da thuyét minh kha r rang
va day du cac chi tiéu trén Bang can dbi ké toan va Bao céo két qua hoat dong
kinh doanh.

Vii Lé Bao Tran (2017), “Hoan thién ké toan trach nhiém tai Buu dién
tinh Qudng Nam”, luan van thac si trudng Pai hoc Pa Nang. Luan van da hé
théng hoa nhitng van dé 1y luan co ban cua ké toan trach nhiém trong doanh
nghiép buu chinh vién théng. Phan tich, ddnh gia thuc trang ké toan trach
nhiém tai Buu dién tinh Quang Nam. Xéac dinh va phan tich nguyén nhan ton
tai trong viéc t6 chic ké toan trach nhiém tai Buu dién tinh Quang Nam. Dé
Xuat 04 giai phap hoan thién cong tac ké toan phuc vu, danh gia trach nhiém

tai Buu dién tinh Quang Nam.



Trong céc cong trinh nghién ctru khoa hoc di cong b trén chwa c6 dé
tai nao dé cap vé to chuc ké toan tai Buu dién tinh Ninh Binh. Vi vy dé tai
ma tac gia nghién ctru 1a doc 1ap va khong trung 1ap véi cac dé tai nghién ciu
trudc day. Cac cong trinh nghién ctru trén s€ 1a nhiing tai liéu tham khao co
gia tri cho tac gia. Tur nhiing van dé thuc té tai Buu dién tinh Ninh Binh, véi
dé tai “Té chirc ké todn tai Buu di¢n tinh Ninh Binh” s& cho thiy duoc
nhing két qua dat duogc, han ché va nguyén nhan cua cua han ché tdn tai dé tir
d6 dé xuét cac giai phap gop phan hoan thién t6 chirc ké toan tai don vi.

3. Muc dich va nhiém vu nghién cvru

Muc dich chung: Nghién ctru 1y luan vé to chirc ké toan tai doanh
nghiép, tir 46 dé xuat cac giai phap nham hoan thién to chirc ké toan tai Buu
dién tinh Ninh Binh trong tho1 gian téi.

Nhiém vu nghién cuu:

- Hé théng hoa co s6 1y ludn vé t chite ké toan trong doanh nghiép

- Phan tich thyc trang t6 chtic ké toan tai Buu dién tinh Ninh Binh

- Pé xuat mot sd giai phap nham hoan thién t6 chirc ké toan tai Buu
dién tinh Ninh Binh trong tho1i gian téi.

4. Doi twong va pham vi nghién ciru

4.1. Poi twong nghién ciru

Dé tai nghién ctru cua dé tai 1a to chirc ké toan tai tai doanh nghiép

4.2. Pham vi nghién cvuru

- Vé khéng gian: Dé tai duoc nghién ctru tai Buu dién tinh Ninh Binh

- Vé thoi gian nghién ciru: SO lidu nghién ciru duoc thu thap trong giai
doan 2018 - 2020

- Vé ndi dung: @@ tai phan tich thuc trang to chirc ké toan tai Buu dién

tinh Ninh Binh, ttr 46 c6 nhiing nhan xét, danh gia vé nhing két qua dat duoc,



nhitng ton tai han ché, trén co s d6 dé xuat giai phap nham hoan thién ké
toan tai don vi.

5. Phuong phdap nghién ciru

5.1. Phwong phdp thu thip soé liéu thir cdp

S6 liéu thtr cAp duogc thu thap tai Buu dién tinh Ninh Binh va thong
qua viéc nghién ctru cac tai li¢u chuyén nganh, thuc hién chon loc cac noi
dung can thiét va trinh bay lai cac nd1 dung d6 mot cach khoa hoc lam co s&
cho viéc dua ra cac danh gia, nhan xét.

5.2. Phwong phdp xir Iy sé ligu

+ Phuong phap tong hop: Phuong phap nay dya trén sy nghién ctru cac
tai lidu, cac bao cdo co lién quan, Tong hop tir cac gido trinh, cic cong trinh
nghién ctru trude d6 da céng bd, sach bao, tap chi va cic phuong tién truyén
thong internet.

+ Phuong phap théng ké, phan tich: dung thong tin thu thap dugc dé
phan tich t6 chuc ké toan tai Buu dién tinh Ninh Binh. Tir d6, rit ra nhan xét,
danh gia va co giai phap hoan thién to chirc ké toan tai Buu dién.

+ Phuong phap trinh bay két qua nghién ciru: Tac gia hé thong hoa cac
khai ni€ém, nd1 dung va cac quy dinh cach thic st dung, td chuc ké toan tai
Buu dién tinh Ninh Binh bang 101 vin, dién giai va thong qua cac bang biéu,
50 do.

6. Déng gop ciia dé tai nghién ciru

Vé mit 1y luan: D¢ tai nghién ciru gop phan hé thong hoa nhiing van dé
Iy ludn co ban vé t6 chirc ké toan trong cac doanh nghiép.

Vé mit thuc tién: Dua vao dic diém hoat dong kinh doanh va nhiing
ton tai han ché trong t6 churc ké toan tai Buu dién tinh Ninh Binh, tac gid dua
ra cic giai phap nham khic phuc nhiing ton tai han ché trong to chirc ké toan

tai Buu dién tinh Ninh Binh. Nhiing giai phap nay s& gop phan hoan thién to



chtrc ké toan, cung cp thong tin chinh xéc, kip thoi phuc vu cho cong tac
quan ly cua Buu di¢n.

7. Két ciu ciia ludn vin

Ngoai phﬁn mé& dau, két luan, danh muc tai liéu tham khao, va cac phu
luc lién quan luan van dugc trinh bay trong 03 chuong chinh:

Chuwong 1: Co s& 1y luan vé t6 chirc ké toan trong cac doanh nghiép

Chuwong 2: Thuc trang t6 chirc ké toan tai Buu dién tinh Ninh Binh

Chwong 3: Giai phap hoan thién t6 chuc ké toan tai Buu dién tinh
Ninh Binh



CHUONG 1
CO SO LY LUAN VE TO CHUC KE TOAN TRONG
DOANH NGHIEP

1.1. Khai quat vé to chirc ké toan trong doanh nghiép

1.1.1. Khdi ni¢m to chirc ké todn

Theo Luat Ké toan s6 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015: T6 chirc ké
todn la viée t6 chire thuce hién cdc chuan muc ké toan va ché dé ké toan de
phan anh tinh hinh kinh té tai chinh va két qua hoat dong sdn xudt kinh
doanh, t6 chirc kiém tra ké todn, t6 chirc viéc thuc hién ché dé bdao quan luu
trip tai lidu ké todn, thuc hién cung cdrp thong tin tai liéu ké todn va cac nhiém
vu khdc ciia ké todn.

Theo Luat Doanh nghiép nim 2020: “Doanh nghiép 1a mot to chirc
kinh té, co tén riéng, co tai san, co tru s¢ giao dich on dinh, duoc dang ky
kinh doanh theo quy dinh cua phap luat nhdm muc dich thuc hién cac hoat
dong kinh doanh™.

Thong tin do bd phan ké toan cung cap rat can thiét cho nha quan tri, nd
gitip ho dua ra cac chién luoc va quyét dinh kinh doanh. Do d6 néu thong tin
ké toan sai léch s& din dén cac quyét dinh ciia nha quan tri khong phu hop,
doanh nghiép c6 thé roi vao tinh trang khé khan.

T6 chirc ké toan 1a mot trong nhitng ndi dung thudc vé to chic quan 1y
trong doanh nghiép. T6 chic ké toan mot cach thich tmg véi diéu kién vé quy
mo, vé dic diém to chuc san xuat kinh doanh ciing nhu gin véi nhimg yéu
cau quan 1y cu thé tai doanh nghiép c6 ¥ nghia hét sirc quan trong va to 16n
trong vi¢c nang cao hiéu qua quan ly tai doanh nghiép.

V6i chiic nang thong tin va kiém tra tinh hinh két qua hoat dong cia

doanh nghiép mot cach thudng xuyén, nhanh nhay va c6 hé théng nén t6 chuc



ké toan 1a mot trong nhitng van dé& quan trong dugc cac doanh nghiép quan
tam. To churc ké toan khong don thudn 13 to chirc mot bo phan quan 1y trong
doanh nghiép ma con bao ham ca tinh nghé thuat trong viéc xac 1ap cac yéu
td, diéu kién cling nhu cac mbi lién hé qua lai, cac tdc dong truc tiép hoac
gian tiép dén hoat dong ké toan, bao dam cho ké toan phat huy téi da cac chirc
ning von c6 cua minh.

Tb chirc ké toan doanh nghi¢p trong diéu kién thuc hién co ché thi
truong, ngoai viéc tudn thu cac nguyén tic chung cua khoa hoc to chirc, con
phai gan lién v&i ddc thu cta hach toan ké toan vira 1a mon khoa hoc, vira 13
mon nghé thuat Gmg dung dé viéc t6 chirc dam bao duogc tinh linh hoat, hiéu
qua va dong bo nham dat téi myc tiéu chung 1a ting cuong duoc hiéu qua san
xuat kinh doanh ctia doanh nghiép.

Theo Luat Ké toan s6 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015: T6 chirc ké
todn trong doanh nghiép (DN) cé thé hiéu la viéc xdy dung, thiét ldp mai
quan hé qua lai gitra cdc doi twong ké todn; phwong phdp ké todn; bé may ké
todn véi nhitng con nguoi am hiéu néi dung, phwong phdp ké todn biéu hién
qua hinh thirc ké todn thich hop trong méi doanh nghiép cu thé dé phdt huy
cao nhdt tic dung ciia ké todn trong céng tic quan Iy doanh nghiép. Day
cling 1a khai niém duoc str dung chinh trong luan vin (Qudc Hoi, 2015).

Céc ndi dung chil yéu ctia to chitc ké toan trong doanh nghiép bao gom:

- T6 chirc thu nhan thong tin ké toan vé ndi dung cac nghiép vu kinh té,
tai chinh phat sinh & doanh nghiép va kiém tra tinh hop phap, hop 1y cta cac
nghiép vu d6. Mudn thyuc hién didu d6 phai to chtrc hach toan ban dau dé ghi
nhan thong tin vao chimg tir ké toan va to chirc luan chuyén chimg tir ké toan
dé kiém tra va ghi s ké toan kip thoi.

- T6 chirc hé thong héa va xur Iy thong tin ké toan nham dap tng duoc

nhimg yéu cau cia thong tin ké toan. Mudn thuc hién diéu d6 phai t6 chuc
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thue hién cac phuong phap ké toan, cac nguyén tic ké toan, to chic hé thdng
tai khoan va so ké toan dé c6 thé hé thong hoa thong tin vé ké toan.

-T6 chirc cung cdp thong tin ké toan phuc vu cho quan 1y kinh té tai
chinh vi mo6 va vi mo. Mudn thuc hién diéu d6 phai td chire viéc 1ap bdo céo
ké toan dinh ki, cac bao cdo ké toan nodi bd, bao gém ca bao cao dinh ki va
b4o c4o nhanh theo yéu cdu quan 1y cia Nha nudc va cua ndi bd doanh
nghiép.

- T6 chirc kiém tra ké toan ndi bd nham dam bao thuc hién ding dén
cac ché do vé quan 1y kinh té, tai chinh n6i chung va Luat ké toan, chuan muc
va ché d6 ké toan ndi riéng.

- T6 chitc bd may ké toan & to chirc dé thuc hién toan bo cong viéc ké
toan & doanh nghiép; T6 chirc trang bi sir dung cac phuong tién k¥ thuat tinh
toan nham nang cao hiéu sudt ca nhan vién ké toan, to chirc bodi dudng nang
cao trinh d6 nghé nghiép cho nhan vién ké toan.

1.1.2. Vai trd va nguyén tic ciia to6 chirc ké todn trong doanh nghiép

1.1.2.1. Vai tro ciia t6 chirc ké toan trong doanh nghiép

Véi sy canh tranh ngdy cang khoc liét, cac doanh nghiép khong ngimg
chu trong dén t6 chuc ké toan tai doanh nghiép minh, boi vi théng tin ké toan
1a thong tin hét strc quan trong va can thiét doi voi nha quan 1y doanh nghiép.
X4 hoi cang phat trién thi thong tin cang trd nén da dang va phong phu, quan
Iy thong tin tot s& quan 1y doanh nghiép duoc tot hon.

T6 chuc ké toan trong doanh nghiép c6 nhiing vai tro sau:

- T6 chtc ké toan nham giup chi doanh nghiép diéu hanh va quan 1y cac
hoat dong kinh té tai chinh & cic doanh nghi¢p dat hiéu qua cao.

- Giup doanh nghi€p quan 1y chat ché tai san va bao v€ dugc tai san cua
minh nham nang cao hiéu qua viéc str dung tai san do.

- Phan anh day du cac khoan chi phi bé ra trong qué trinh san xuat kinh
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doanh ciing nhu hiéu qua cua qua trinh d6 dem lai loi nhuan (hay thua 1) cho
doanh nghiép.

- Kiém tra giam sat tinh hiéu qua trong viéc st dung vén va tinh chu
dong trong kinh doanh.

- Cung cép d@r liéu cho cac nha quan tri lam co s& hoach dinh san XuAt
kinh doanh va quyét dinh kinh doanh kip thoi, hiéu qua.

Véi chitic ning cung cap thong tin va kiém tra cac hoat dong kinh té tai
chinh trong doanh nghiép nén cong tac ké toan anh hudng truc tiép dén chat
luong va hiéu qua quan 1y tai mot doanh nghiép va con anh huong dén viéc
dap tmg yéu cau quan 1y khac nhau cua cac d6i tuong lién quan truc tiép hodc
gian tiép dén hoat dong SXKD cua doanh nghiép, trong d6 c6 cic co quan
chirc nang cua nha nudc.

1.1.2.2. Nguyén tdc cia té chirc ké todn trong doanh nghiép

Pé t6 chuc ké toan khoa hoc va hop 1y thi to chire ké toan phai thyc hién
theo cac nguyén tic co ban sau:

- Thir nhdt, t6 chtrc ké toan phai dung nhimg qui dinh trong luat ké toan
va chuan muyc ké toan. DPdi véi Nha nudc, ké toan 1a mdt céng cu quan trong
dé tinh toan, xdy dung va kiém tra viéc chip hanh ky luat thu chi, thanh toan
ctia nha nudc, diéu hanh nén kinh té qubc dan. Do d9, trudc hét to chirc cong
tac ké toan phai theo diing nhitng qui dinh vé ndi dung cong tac ké toan, vé to
chtic chi dao cong tac ké toan ghi trong Luat ké toan va Chudn muc ké toan.

- Thit hai, t6 chtic ké toan phai phu hop véi cac ché do, chinh sach, thé 18
van ban phap qui vé ké toan do nha nudc ban hanh. Viéc ban hanh ché do, thé
1¢ ké toan ciia Nha nudc nham muc dich quan 1y thong nhat cong tac ké toan
trong toan bo nén kinh té qudc dan. Vi vay tot chirc ké toan phai dua trén co
s ché do chimg tir ké toan, hé thong tai khoan ké toan doanh nghiép, hé

thong béo céo tai chinh ma nha nudc qui dinh dé van dung mot cach phu hop
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v6i chinh sach, ché d6 quan 1y kinh té ctia Nha nudc trong timg thoi ky. C6
nhu vy viée t6 chic ké toan mdi khong vi pham nhimg nguyén tic, ché do
qui dinh chung ctia nha nudc, ddm bao viéc thuc hién chirc nang, nhi€ém vu
ctia ké toan gop phan ting cuong quan 1y kinh té ciia cc cap, cac nganh, gop
phan ting cuong quan 1y kinh té - tai chinh cta cac cap, cac nganh, thyc hién
viéc kiém tra, kiém soat ctia nha nudc d6i voi hoat dong san xuét kinh doanh
trong doanh nghiép.

Thit ba, t6 chic ké toan phai phai phu hop véi dic diém hoat dong cua
doanh nghiép, hoat dong quan 1y va dia ban hoat dong ctia doanh nghiép. Mdi
doanh nghiép c6 dic diém va diéu kién hoat dong kinh doanh khac nhau. Vi
vay, khong thé co6 mot mo hinh cong tac ké toan t6i wu cho tat ca cac doanh
nghiép nén dé tot chirc tot cong tac ké toan doanh nghiép thi viéc to chuc
cong tac ké toan phai cdn cr vao chirc nang, nhi€ém vy, tinh chat hoat dong
san xuét kinh doanh, hoat dong quan ly, qui mé va dia ban hoat dong cua
doanh nghiép.

- Thir twr, t6 chirc ké toan phai pht hop véi yéu cau va trinh d6 nghiép vu
chuyén mon cua doi ngii can bd quan 1y, can bo ké toan. Ngudi thuc hién truc
tiép moi cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép 1a can bd ké toan dudi
su chi dao cta can bo quan 1y doanh nghiép. Vi vay dé t6 chiic tét ké toan
trong doanh nghiép dam bao phat huy day di, vai tro tac dung cta ké toan déi
v6i cong tac quan 1y doanh nghiép thi viéc t6 chirc cong tac ké toan tai chinh
phai phu hop véi yéu cau va trinh d6 nghiép vu chuyén mén cta doi ngii can
b quan 1y, can bo ké toan.

- Thir ndm, t6 chitc bd may ké toan phai dam bao nguyén tic gon, nhe,
tiét kiém va hiéu qua. Tiét kiém, hiéu qua 13 nguyén tic cua cong tac to chirc
n6i chung va té chirc cong tac ké toan noi riéng do d6 thuc hién nguyén tic

nay phai dam bao to chirc cong tac ké toan khoa hoc, hop 1y, thuc hién tét
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nhat chuc nang, nhi¢m vy cia ké toan, nang cao chat lugng cong tac ké toan,
quan 1y chat c€, hi¢u qua, tinh toan va do luong chinh xéac cac nghiép vu kinh
té phat sinh.

Nhitng nguyén tic trén phai dugc thuc hién mot cach ddng bo méi co thé
t6 chirc thuc hién tot va day du cac ndi dung to chic cong tac ké toan tai
chinh trong doanh nghiép. Thuc chit cia viée to chirc ké toan trong doanh
nghiép 1a viéc t6 chirc thuc hién ghi chép, phan loai, tong hop cac nghiép vu
kinh té phat sinh theo nhimng noi dung cong tic ké toan bang phuong phap
khoa hoc cuia ké toan, pht hop véi cac chinh sach ché dd quan 1y kinh té qui
dinh, phu hop véi dic diém tinh hinh cy thé ctua doanh nghiép dé phat huy
chtic ning, vai tro quan trong ctia ké toan trong quan 1y vi mé va vi mo nén
kinh té.

1.1.3. Dic diém co ché té chirc bg mdy qudn Iy trong doanh nghiép

Bd may quan ly DN 1a tap hop céac bd phan, phan h¢ vai trach nhiém va
quyén han nhit dinh duoc phan cong thuc hién cac chirc nang quan 1y.

Trong mot hé thong 1a mot doanh nghiép ta thdy raing bd may quan ly
dong vai tro 13 chu thé quan 1y, thuc hién cac tic dong hudng dich t6i doi
tuong va khach thé cua doanh nghiép nham dat duwoc muc tiéu cia doanh
nghiép da dé ra. Vi vay vai trd ctia bd may quan 1y doanh nghiép 1a hét st
quan trong cuy thé 1a:

Bd may quan 1y DN thyc hién cac chirc nang quan 1y doanh nghiép bao
gdém céac chiic nang quan 1y xét theo qué trinh 1a: ké hoach, to chuec, diéu
hanh, kiém tra va cac chirc ning quan Iy phan chia theo linh vuc quan 1y nhu:
Tai chinh, nhan luc, san xut, Marketing, nghién ctru va phat trién...

Trong mot s6 doanh nghiép thi bo may quan 1y doanh nghiép cé vai trd
quyét dinh t&i sy ton tai, phat trién hodc diét vong cua doanh nghiép, n6 dugc

coi la mQt co quan dau ndo diéu khién moi hoat dong cua doanh nghié¢p, phoi
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hop hoat dong gitra cdc by phan, tadc dong té1 nguodi lao dong va tuor do tac
dong dén niang suit lao dong ctia doanh nghiép.

B may quéan 1y doanh nghiép bao gdm ba yéu t6 co ban la: Co cdu to
chtrc, cac bd quan 1y va co ché hoat dong ciia bd may trong do:

- Co cAu td chtrc xac dinh cac bo phan, phan h¢, cac phong ban chirc
ning c6 mdi quan hé chit ché voi nhau. Mdi phong ban, bd phan duoc chuyén
mon hoa, c6 nhitng trach nhi¢m, quyén han nhat dinh nham thuc hién cac
chtrc ndng quan ly .

- Can bo quan 1y : 1a nhimg ngudi ra quyét dinh va chiu trach nhiém vé
cac quyét dinh quan 1y ctia minh.

- Co ché hoat dong cua bd may: Xac dinh nguyén tac lam viéc caa bd
may quan 1y va cac méi lién hé co ban dé dam bao sy phdi hop hoat dong cua
cac bd phan nham dat duoc muc tiéu chung dé ra.

1.1.4. Co ché té qudn Iy tai chinh trong doanh nghiép

Quan 1y tai chinh trong DN 1a hoat dong cua cac chil thé quan 1y tai
chinh thong qua viéc sir dung c6 chu dinh cidc phuong phdp quéan ly va céc
cong cu quan 1y dé tac dong va diéu khién hoat dong cua tai chinh trong DN
nham dat duoc cac muc tiéu di dinh.

- Chu thé quan 1y tai chinh trong DN chinh 14 bd mdy quan 1y tai chinh,
cu thé 1a nhiing can b, cong nhan vién c6 trach nhiém truc tiép hodc gian tiép
lién quan dén hoat dong quan ly tai chinh, bao gém lanh dao DN, d6i ngii can
bo tai chinh trong DN. Trach nhiém quan 1y tai chinh trong DN trudc hét
thudc vé trach nhiém ctia thu truong trong DN. Vi quan 1y tai chinh 1a mot noi
dung quén 1y chuyén nganh nén d6i ngii can bo lam cong tac tai chinh ké toan
ctia DN ciing thudc nhém chu thé tryc tiép quan 1y hoat dong tai chinh trong
DN. Bén canh d6 truéong cac by phan phong, don vi truc thuéc DN cling nhu

moi ca nhan trong don vi cling c6 nhiing dong goép quan trong tao nén vi€c
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quan 1y c6 hi¢u qua tai chinh trong DN.

- Pbi twong quan 1y cua quan 1y tai chinh trong DN 14 hoat dong tai
chinh cta nhiing don vi nay. D6 1a cac méi quan hé kinh té trong phan phdi
gin lién v6i qua trinh hinh thanh va st dung cac quy tién té trong mdi doanh
nghiép. Cu thé:

+ Quan 1y tai san c¢d dinh (TSCP): bao gdm TSCP hitu hinh va TSCH
v6 hinh. Trong d6, bao gdm quan 1y hién vat, quan 1y chat luong, tinh toan va
phan b6 khau hao TSCD, stra chira, nang cip va thanh Iy TSCP. Pay 1a mot
cong viéc kha kho khin vi nd bao gdm céa céc giai phap vé phan dinh trach
nhiém quan ly, st dung, hach toan khau hao va ca quan ly vé mit k¥ thuat,
cong nghé.

+ Quan Iy tai san luu dong (TSLD) va von luu dong: bao gom viéc
nghién ctru chuyén d6i ctia TSLD, co cdu va phan loai TSLD, quan 1y hang
ton kho, trich 1ap va str dung quy du phong, thiét lap cac chinh sach giam gia
san pham ton kho, mé hinh chu chuyén vén luu dong, k¥ nang phan tich vong
quay von va hiéu qua st dung vbn luu dong.

+ Quan ly von bé“mg tién: bao gém viéc lap ké hoach sir dung tién mit,
1ap ban ké hoach vay, tra no, to chirc, quan 1y va kiém soat cac quy tién mit
tai tong cong ty va cac don vi thanh vién

+ Quan tri ngudn vén caa DN: bao gom viéc quan 1y cic ngudn von tu
c6, ngudn tin dung ngan hang va tin dung thuong mai, ngoai ra con quan tri
ngudn co phiéu va trai phiéu cong ty, ngudn tir lgi nhuén so véi von ding dé
tai dau tu.

+ Quan 1y viéc ra quyét dinh dau tu: phén tich chi phi dau tu 1d mé hinh
tinh toan tiém luc vén, kha nang dau tu, nhat 1a dau tu san xuét kinh doanh
quy md 16n. Trong d6, phai dic biét chu ¥ dén viéc phan tich doanh loi va

phan tich su rii ro trong cac hoat dong dau tu.
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+ Quan 1y rui ro tai chinh ban hang: nhan dién va xur 1y cdc rui ro tiém

tang trong san xuat, kinh doanh, nham giam thiéu thiét hai.

1.2. Noi dung to chirc ké toan trong doanh nghiép

1.2.1. T6 chirc b mdy ké todn

B may ké toan ctia mot doanh nghiép 1a tdp hop nhitng nguoi lam ké
toan tai doanh nghiép cung véi cac phuong tién trang thiét bi dung dé ghi
chép, tinh toan xtr 1y toan bo thong tin lién quan dén cong tic ké toan tai
doanh nghiép tir khau thu nhan, kiém tra, xt 1y dén khau tong hop, cung cip
nhirng thong tin kinh té vé cac hoat dong cua don vi. Van dé nhan sy dé thuc
hién cong tac ké toan c6 ¥ nghia quan trong hang dau trong to chirc ké toan
ctia doanh nghiép. T6 chirc nhan sy nhu thé nao dé timg nguoi phat huy duoc
cao nhit s& trudong cua minh, déng thot tac dong tich cuc dén nhirng by phan
hodc nguoi khac c¢6 lién quan 12 muc tiéu ctia t6 chirc bo may ké toan. T6
chtrc bo méy ké toan can phai cin ctr vao qui mo, vao dic diém to chirc san
xudt va quan 1y cling nhu vao yéu cau quan 1y ctua doanh nghiép. Noi dung
ctia to chitc bd may ké toan bao gom:

- T chirc bo nhiém ké toan trudng, hoach dinh vai trd va quyén han
ctia ké toan trudng.

+ K& toan truong 1a chirc danh nghé nghiép dugc Nha nuée qui dinh.
Ké toan truong cé trach nhiém t6 chure, diéu hanh toan bd cong tac hach toan
trong doanh nghiép. Xuat phat tir vai trd ké toan trong cong tac quan Iy nén ké
toan trudng c6 vi tri quan trong trong bd may quan ly ciia doanh nghiép. Ké
toan trudng khong chi 1a nguoi tham muu ma con 1a ngudi kiém tra, giam sat
hoat dong cua doanh nghiép, trudc hét 1a cac hoat dong tai chinh. Thyc hi¢n
tbt vai tro ké toan truong chinh 1a 1am cho bo may ké toan phat huy duoc hiéu

qua hoat dong, thuc hién cac churc nang von co cia ké toan.
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+ V6i vai trd va quyén han cta minh, Ké toan truéng sé thyc hién phan
cong cong viéc va trach nhi¢m cho cac ké toan vién;

+ Noi dung hach toan tai mét doanh nghiép bao gém nhiéu phén hanh
cu thé phai dugc phan cong cho nhiéu ngudi thuc hién. Mdi nguoi thuc hién
mot s6 phan hanh nhét dinh duéi sy diéu khién chung ctia ké toan trudong. Cac
phan hanh ké toan c6 méi lién hé v6i nhau nén viée phan cong can dam bao
tinh khoa hoc va c6 sy tac dong qua lai dé cung thyc hi¢n tdt cac nhiém vu ké
toan cua doanh nghiép.

- B6 may ké toan trong doanh nghiép thuong to chic thanh cac phan
hanh sau: Phan hanh ké toan lao dong - tién lwong; Phan hanh ké toan vat tu -
tai san c6 dinh; Phan hanh ké toan chi phi san xuit va tinh gia thanh san
pham; Phan hanh ké toan thanh toan; Phan hanh ké toan tong hop (cac phan
hanh ké toan con lai va 1ap bao cdo ké toan)

- Xay dung ké hoach cong tac cho phong ké toan.

Xay dung ké hoach cong tac 1 bién phap quan trong dam bao cho viéc
thuc hién cac phﬁn hanh ké toan duoc troi chdy, qua do s€ kiém tra dugc tién
d6 thuc hién va diéu chinh, phéi hop cong viéc mot cach nhanh chong dé ting
cuong duoc nang suat va hiéu qua hoat dong ciia bo may ké toan.

- Tuy theo quy mé va dic diém vé t6 chirc san xuat va quan 1y cua
doanh nghi¢p ma t6 chirc bo may dugc thuc hién theo céc hinh thirc sau:

+ Hinh thtec t6 chirc bd may ké toan tap trung:

Hinh thic t6 chirc bd may ké toan tap trung 1a hinh thic t6 chic ma
toan bd cong tac ké toan trong doanh nghiép duoc tién hanh tip trung tai
phong ké toan doanh nghiép. O cac bo phan khac khong to chirc bd may ké
toan riéng ma chi bé tri cac nhan vién lam nhiém vy hudng dan kiém tra cong
tac ké toan ban dau, thu nhan kiém tra ching tu, ghi chép s6 sach, hach toan

nghiép vu phuc vu cho nhu cau quan 1y san xuat kinh doanh cua ting bd phan
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d6, 1ap bao cao nghiép vu va chuyén chtng tir cing bao cdo vé phong ké toan
doanh nghiép dé xir 1y va tién hanh cong tac hach toan ké toan.

Uu diém: La tao diéu kién thuén loi dé van dung cac phuong tién ky
thuat tinh toan hién dai, b may ké toan it nhan vién nhung dam bao duoc
viéc cung cép thong tin ké toan kip thoi cho viée quan 1y va chi dao san xuét
kinh doanh ctia doanh nghiép.

Nhuge diém: Tuy nhién theo hinh thirc nay c6 nhuge diém néu nhu
viéc trang bi phuong tién, k¥ thuat, tinh toan, ghi chép thong tin chua nhiéu,
dia ban hoat dong ctia doanh nghiép lai rai rac, phan tan thi viéc kiém tra,
giam sat cia ké toan truong va lanh dao doanh nghiép ddi véi cong tac ké
toan cling nhu hoat dong san xuét kinh doanh khong kip thoti, b1 han ché.

Piéu kién ap dung: Hinh thirc to chitc bd may ké toan tap trung duoc ap
dung ddi voi doanh nghiép vira va nhd, dia ban san xuét kinh doanh tap trung.

+ Hinh thuc to chitc bd may ké toan phén tan:

Hinh thue to chitc ké toan phan tan 1a hinh thirc t6 chirc ma cong tac ké
toan khong nhitng duoc tién hanh ¢ phong ké toan doanh nghiép ma con duoc
tién hanh & nhitng bo phan khac nhu phan xudng hay don vi san xuét truc
thudc doanh nghiép. Cong viéc ké toan & nhitng bo phan khac do bo may ké
toan ¢ noi d6 dam nhan tir cong viée ké toan ban dau, kiém tra xtr Iy ching tir
dén ké toan chi tiét va ké toan tong hop mot sd hodc tat ca cac phan hanh ké
toan va 1ap bao cdo ké toan trong pham vi cta bd phan theo qui dinh cua ké
toan truong.

Phong ké toan cta doanh nghiép thuc hién tong hop sd lidu tir bao céo
& cac bo phan giri vé, phan anh cac nghiép vu c6 tinh chat chung toan doanh
nghiép, 1ap bao cio theo quy dinh cta Nha nuéc, dong thoi thuc hién viée

hudong dan kiém tra cong tac ké toan cua cac bo phan.
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Uu diém: theo hinh thirc t6 chuc cong tac ké toan nay, dam bao cho
cong tac ké toan g:fm lién vé&i hoat dong ¢ cac bd phan phu thudc, tao diéu
kién cho ké toan thuc hién tdt viée kiém tra, giam sat truc tiép tai chd cac hoat
dong kinh té tai chinh phuc vu kip thoi cho chi dao, diéu hanh céac hoat dong
cua cac don vi phu thudc.

Nhuoc diém: né chua dap tmg kip thdi nhu ciu thong tin phuc vu cho
diéu hanh chung toan don vi, han ché viéc kiém tra, giam sat va d6i v4i toan
b0 hoat dong cua don vi

Piéu kién ap dung: ap dung & cic don vi ¢6 quy mé 16n, dija ban hoat
dong rong, phan tan co nhiéu don vi truc thudc tru sé dong & nhiéu dia
phuong khac nhau va hoat dong twong di doc 1ap.

+ Hinh thirc t6 chirc bd may ké toan vira tip trung vira phan tan:

Hinh thuc t6 chirc bo may ké toan vira tap trung vira phan tan 1a hinh
thire to chirc bd may két hop hai hinh thuc t6 chirc trén, bd may to chuc theo
hinh thirc ndy gém phong ké toan trung tdm ctia doanh nghiép va cac bo phan
ké toan hay nhan vién ké toan & cac don vi - bd phan khac. Phong ké toan
trung tdm thuc hién cac nghiép vu kinh té lién quan toan doanh nghiép va cac
bo phan khac khong td churc ké toan, df’)ng tho1 thuc hién téng hop cac tai liéu
ké toan tir cac bd phan khac c6 t6 chirc ké toan gui dén, 1ap bao cdo chung
toan don vi, hudng dan kiém tra toan bo cong tac ké toan, kiém tra ké toan
toan don vi. Cac bg phan ké toan & cac bd phan khac thuc hién cong tac ké
toan tuong ddi hoan chinh cac nghiép vu ké toan phat sinh & bd phan do theo
su phan cong cua phong ké toan trung tim. Cac nhan vién ké toan & cac bo
phan c6 nhiém vu thu thap ching tir, kiém tra va c6 thé xir Iy so bd ching tir,

dinh ky guri chung tir ké toan vé phong ké toan trung tam.
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Hinh thire t6 chirc b may ké toan nay thuong phu hop véi nhimg don
vi ¢6 qui mo 16n nhung cac bd phan phu thudc co su phan cip quan 1y khac
nhau thyuc hi¢n cong tac quan ly theo sy phan cong do.

Tém lai, dé thue hién dﬁy du chirc nang cua minh, bo may ké toan cua
doanh nghiép phai dugc t6 chirc khoa hoc, hop 1y, chuyén mén héa, dam bao
su lanh dao tap trung, thong nhit va truc tiép cia ké toan truong, dong thoi
cling phai pht hop viéc t6 chirc san xuét kinh doanh ciing nhu trinh d6 quan
1y ciia doanh nghiép.

1.2.2. Té chikc hé thong chirng tiv ké todn

Theo Luat Ké toan s 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015: “Chung tir ké
toan 1a nhitng gidy to mang tin phan anh nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh
va d3 hoan thanh, 1am cin ¢t ghi s6 ké toan” (Qudc Hoi, 2015).

T6 chire chimg tir 13 thiét 1ap cac cong viée, thi tuc can thiét phai lam
dé hinh thanh bd chtng tir diy di cho timg loai nghiép vu kinh té phat sinh,
tao nén hé thong thong tin ban dau hop phap, hop 1é phuc vu cho hoat dong
quan 1y, xtr 1y thong tin, ghi s6 ké toan, 1ap bao céo ké toan.

Pé thuan tién cho viéc quan ly, st dung va xur ly ching tur ké toan, nguoi
ta phan loai chimg tir ké toan theo nhimg tiéu thirc khac nhau:

- Phan loai theo ndi dung kinh té ma chung tir phan anh gdbm c6: Chimg
tir phan anh chi tiéu lao dong tién lwong; Ching tir phan 4nh chi tiéu hang ton
kho; Chimg tir phan anh chi tiéu ban hang; Chtng tir phan anh chi tiéu tién té;
Chung tir phan anh chi tiéu tai san c¢b dinh; Ching tir phan anh chi tiéu san xuét
kinh doanh.

- Phan loai chung tir theo phap 1énh kinh té gdm: Chtng tir bat budc;
Chimg tir huéng dan.

- Phan loai theo cong dung cua chimg tir bao gdm 3 loai chung tir d6 l1a:

Chung tir ménh I¢nh; Ching ttr thuc hién; Chung tir 1ién hop.
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- Phén loai theo thoi diém phat sinh cta ching tir gdm 2 loai 13 chtng
tir gbc va chimg tir tong hop

Khi td chirc thyc hién va van dung hé théng chung tu ké toan, doanh
nghiép phai cin cir vao Luat ké toan, ché do chung tir ké toan doanh nghiép
(ban hanh theo Thong tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 cua Bo Tai
chinh) bao gém cac ndi dung chu yéu sau:

a. Néi dung va mau chimg tir ké todn

Chung tir ké toan ap dung cho cac DN phai thyc hién theo dung quy
dinh cua Luat ké toan, Nghi dinh cta Chinh phu va cac van ban stra ddi, bo
sung. Cac doanh nghiép c6 cac nghiép vu kinh té, tai chinh dic thu thudc ddi
twong diéu chinh cta cac van ban phap luat khac thi 4p dung theo quy dinh vé
chung tur tai cac van ban do.

b. Hé thong biéu mdu chirng tir ké todn

Cac loai chiung tir ké toan taiThéng tu 200/2014/TT-BTC ngay
22/12/2014 cta B Tai chinh déu thudc loai huong dan. Doanh nghi¢p dugc
chu dong xay dung, thiét ké biéu mau ching tir ké toan phu hop véi dic diém
hoat dong va yéu cau quan 1y ciia minh nhung phai dap tng duoc cac yéu cau
ctia Luat ké toan va dam bao nguyén tic rd rang, minh bach, kip thoi, dé kiém
tra, kiém soat va déi chiéu.

Truong hop khong tu xay dung va thiét ké biéu mau chung tir cho riéng
minh, doanh nghiép c6 thé ap dung hé théng biéu mau va huéng dan ndi dung
ghi chép chimg tir ké toan theo huéng dan Phy lyc 3 Thong tu 200/2014/TT-
BTC ngay 22/12/2014 cta B6 Tai chinh.

c. Lap va ky chitng tir ké todn

Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén hoat dong cua
doanh nghiép déu phai 1ap ching tir ké toan. Chimg tir ké toan chi 1ap 1 lan
cho mot nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh. Noi dung chung tur ké toan
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phai day du cac chi tiéu, phai rd rang, trung thuc véi ndi dung nghiép vu kinh
té, tai chinh phat sinh. Chir viét trén ching tir phai rd rang, khong tay xo4,
khong viét tat. S6 tién viét bang chir phai khdp, ding véi sé tién viét bang sb.

Chung tir ké toan phai duoc 1ap du sé lién theo quy dinh cho mdi ching
tir. Di vi chimg tir 14p nhiéu lién phai dugc 1ap mot 1an cho tat ca céac lién
theo ciing mot ndi dung. Truong hop dic biét phai 1ap nhiéu lién nhung
khong thé viét mot 1an tat ca cac lién ching tir thi c6 thé viét hai lan nhung
phai dam bao théng nhat ndi dung va tinh phap 1y cta tit ca cac lién chung tu.

Moi chting tir ké toan phai c6 du chit ky theo chtrc danh quy dinh trén
chirng tir méi ¢6 gia tri thyc hién. Riéng chirng tir dién tir phai c¢6 chit ky dién
tir theo quy dinh ciia phap luat. Tét ca cac chit ky trén chimg tir ké toan déu
phai ky bang but bi hodc bat muc; khong duge ky bang myc do, bang bt chi;
chir ky trén chimg tir ké toan dung dé chi tién phai ky theo timg lién. Chir ky
trén chimg tir ké toan ciia mot ngudi phai thdng nhat va phai giéng voéi chit ky
d3 ding ky theo quy dinh, trudng hop khong ding ky chit ky thi chir ky 1an
sau phai khop véi chit ky cac lan trude do.

Céc doanh nghiép chua c6 chitc danh K¢é toan trudng thi phai cir nguoi
phu trach ké toan dé giao dich véi khach hang, ngan hang, chir ky Ké toan
truong duoc thay bang chit ky ciia ngudi phu trach ké toan cua don vi do.
Nguoi phu trach ké toan phai thyc hi¢n ding nhiém vy, trdch nhi¢m va quyén
quy dinh cho K& toan trudng.

d, Trinh tw ludn chuyén va kiém tra chirng tir ké todn

Tat ca cac ching tir ké toan do doanh nghiép 1ap hodc tir bén ngoai
chuyén dén déu phai tap trung vao bd phan ké toan doanh nghiép. Bo phan ké
toan kiém tra nhiing ching tir ké toan d6 va chi sau khi kiém tra va x4c minh

tinh phap 1y ctia chtig tir thi méi dung nhing chimg tir d6 dé ghi s6 ké toan.
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Chung tir ké toan phan anh nghiép vu kinh té tai chinh tir khi phat sinh
dén khi ghi s ké toan va bao quan, luu trir ¢6 lién quan dén nhiéu nguoi ¢ cac
bd phan chic ning trong doanh nghiép va lién quan dén nhiéu bd phan ké
toan khac nhau trong phong ké toan, vi vay ké toan trudng can phai xay dung
cac quy trinh ludn chuyén chimg tir cho timg loai nghiép vu kinh té tai chinh
phat sinh dé dam bao cho cac bo phin quan 1y, cac bd phan ké toan co lién
quan co thé thuc hién viée ghi chép hach toan duogc kip thoi, ddm bao cung
cap théng tin kip thoi phuc vu ldnh dao va quan 1y hoat dong & doanh nghiép.

Trinh tu luan chuyén chtng tir ké toan bao gom cac budc sau:

+ Lap, tiép nhan, xir 1y chtng tir ké toan;

+ K¢é toan vién, ké toan truong kiém tra va ky chimg tir ké toan hodc
trinh Giam ddc doanh nghiép ky duyét;

+ Phan loai, sép Xép chirng tur ké toan, dinh khoan va ghi s6 ké toan;

+ Luu trit, bao quan chimg tir ké toan.

Trinh tu kiém tra chtng tir ké toan gém cac budc:

+ Kiém tra tinh 16 rang, trung thuc, ddy du cua céc chi tiéu, cac yéu to
ghi chép trén chimg tir ké toan;

+ Kiém tra tinh hop phép cta nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh da
ghi trén chung tir ké toan, ddi chiéu ching tir ké toan véi céc tai liéu khac co
lién quan;

+ Kiém tra tinh chinh x4c cua sb liéu, thong tin trén chimg tir ké toan.

Khi kiém tra chimg tir ké toan néu phat hién c6 hanh vi vi pham chinh
sach, ché do, cac quy dinh vé quan ly kinh té, tai chinh cua Nha nudc, phai tur
chdi thuc hién (Khong XuAt quy, thanh toan, xuét kho,.. .) déng thoi bdo ngay
cho Giam dbc doanh nghiép biét dé xir 1y kip thoi theo phap luat hién hanh.

Dbi véi nhitng chimg tir ké toan 1ap khong dung thu tuc, ndi dung va chir sb
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khéng rd rang thi ngudi chiu trach nhiém kiém tra hodc ghi s6 phai tra lai, yéu
cau lam thém thi tyc va diéu chinh sau d6 méi lam can ctr ghi so.

e. Lueu tri, bdo qudn ching tir ké todn

Chung tir 1a minh chimg cho cac nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh
va thuc sy hoan thanh, ching minh cho s6 liéu ghi s6 ké toan va thong tin
kinh té. Boi vay sau khi str dung, ching tur ké toan phai dugc don vi ké toan,
bao quan va luu trit theo quy dinh ctia ché d6 luu trir chimg tir va tai liéu ké
toan ma Nha nudc d3 ban hanh, tranh giy hu hong, mat mat, dam bao khi can
thiét c6 thé sir dung lai phuc vu cong tac kiém tra, thanh tra. Chtng tir ké toan
khi hét thoi han luu trir duoc dem huy.

T6 chirc ching tir ké toan 1a khau dau tién cua to chirc cong tac ké toan,
thuc hién tot khau nay s€ tao thuan loi cho viéc xir Iy s6 liéu trén so ké toan va
dam bao tinh hop phéap, hop 1é cta s6 liéu ké toan. Pdng thoi nang cao tinh
phap Iy trong viéc kiém tra ké toan ngay tir giai doan dau ciia cong tac ké toan
nhu kiém tra, giam sat tai san va hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép, kiém
tra va xir Iy kip thoi nhiing sai sot, gian 14n ciing nhu nhiing tranh chap trong
quan hé kinh té c¢6 thé xay ra.

1.2.3. Té chikc hé thong tai khodn ké todn

Tb chirc van dung h¢ théng tai khoan ké toan 1a viéc xac dinh loai tai
khoan, s6 luong tai khoan tong hop, tai khoan chi tiét phu hop véi diéu kién
cu thé cua timg doanh nghiép cin ctr vao hé théng tai khoan thong nhét do Bo
tai chinh ban hanh; qua d6 hinh thanh hé théng tai khoan riéng cua timg
doanh nghiép.

Tai khoan 1a cach thirc phan loai, hé¢ théng hoé céac nghiép vu kinh té
phat sinh riéng biét theo timg ddi twong ghi cia HTKT (tai san, nguon von va
C4c qué trinh kinh doanh) nham phuc vu cho yéu cau quan 1y cua cac loai chu

thé quan 1y khac nhau.
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Hién nay, d6i véi hé thdng tai khoan ké toan trong cac doanh nghiép
duoc thyc hién theo huéng dan ctia Thong tuw 200/2014/TT - BTC ngay 22
thang 12 nim 2014 ctia B9 tai chinh hudng din ché do ké toan doanh nghiép.

Viéc t6 chic thuc hién, van dung hé théng tai khoan ké toan trong tirng
doanh nghiép phai dap tmg duoc nhimg yéu cu co ban sau:

+ Dam bao phan anh, hé¢ théng hoa dﬁy du, cu thé moi ndi dung dbi tuong
hach toan, moi nghi¢p vu kinh té, tai chinh phat sinh trong doanh nghiép.

+ Phu hop véi nhitng qui dinh théng nhét ctia nha nudc va cac vin ban
huéng dan thyc hién cua co quan 1y cap trén.

+ Phu hop véi dic diém, tinh chat hoat dong SXKD, trinh d6 phan cap
quan 1y kinh té, tai chinh cta doanh nghiép.

+ Pam bao v6i mdi quan hé vai cac chi tidu bao céo ké toan.

+ Pap tng yéu cdu xur 1y thong tin trén mdy vi tinh va thoa min nhu
cau thong tin cho ddi twong sir dung.

Pé dam bao phan anh dugc tinh lién hoan ctia cac qua trinh kinh doanh
cling nhu timg hoat dong cu thé trong mdi qua trinh kinh doanh thi cac nghiép
vu ghi chép trén tai khoan duogc thuc hién theo trinh tu sau:

+ MG tai khodn: Puoc thuc hién vao dau nién do ké todn, toan bd tai
san va ngudn von tir Bang can doi ké toan dau ky dugc chuyén vao céac tai
khaon c4n thiét c6 lién quan.

+ Ghi chép trén tai khodn: Can clr vao cac chimg tir ké toan hop phap,
hop 1¢ tién hanh cac ghi chép vao cac tai khoan co lién quan. Viéc ghi chép
vao tai khoan phai theo dung phuong phap ké toan va quy tic nhat dinh dé
phan anh chinh x4c tinh hinh va sy bién dong cta tai san, ngudn von trong
doanh nghiép.

+ Két thiic tai khodan: Pugc thuc hién vao cubi ky ké toan, ké toan vién

tién hanh cong so phat sinh bén Ng, bén Co va tinh s6 du cuoi ky céac tai khoan.
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To chite hé théng tai khoan ké toan mét cach khoa hoc, hop 1y s€ 1a
dinh hudng co tinh chat quyét dinh dén hé théng thong tin trong doanh
nghi€p. Do vay, viéc td chtrc, van dung h¢ théng tai khoan ké toan co v
nghia to 16n, doi hoi ngudi td chirc ké toan can quan tdm dung mirc trude
khi trién khai cac cong viéc tiép theo.

1.2.4. Té chikc hé thong sé ké todn

S6 ké toan dung dé ghi chép, hé thdng va luu giit toan bd cac nghiép vu
kinh té, tai chinh da phat sinh c¢6 lién quan dén doanh nghiép. S6 phai ghi rd
tén don vi ké toan; tén so; ngay, thang, nam lap $0; ngay, thang, nam khoa $0;
chit ky ctia nguoi 1ap s6, ké toan trudng va nguoi dai dién theo phap luat cia
don vi ké toan; s6 trang; dong giap lai.

Str dung s6 ké toan phai theo dung quy dinh vé mo sd, ghi s, sira chita
sai sot trén so, chuyén s6 va khoa sb. Viéc ghi s6 ké toan duoc thuc hién theo
trinh tu sau:

Mdi doanh nghiép chi c6 mot hé thong s6 ké toan cho mot ky ké toan.
Doanh nghiép phai thuc hién cac quy dinh vé s ké toan trong Luat ké toan,
trong linh vuc kinh doanh, cac van ban huéng dan thi hanh Luat Ké toan, cac
van ban hudng dan stra d6i, b sung Luat Ké toan va Thong tu 200/2014/TT-
BTC ngay 22/12/2014 cta B Tai chinh.

Doanh nghiép dugc tu xay dung biéu mau s6 ké toan cho riéng minh
nhung phai dam bao cung cép thong tin vé giao dich kinh té mot cach minh
bach, day du, dé kiém tra, dé kiém soat va dé ddi chiéu. Truong hop khong tu
xdy dung biéu miu sd ké toan, doanh nghiép c6 thé ap dung biéu mau sb ké
toan theo huéng dan néu phu hop véi dic diém quan 1y va hoat dong kinh
doanh cua minh.

Tuy theo dac diém hoat dong va yéu cau quan ly, doanh nghi¢p dugc tu

xay dung hinh thirc ghi s6 ké toan cho riéng minh trén co s& dam bao thong
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tin vé cac giao dich phai dugc phan anh day du, kip thoi, dé kiém tra, kiém
soat va dbi chiéu. Truong hop khong tu xdy dung hinh thic ghi sé ké toan
cho riéng minh, doanh nghiép c6 thé ap dung cac hinh thirc s6 ké toan duoc
huéng dan trong Phu luc sb 4 Thong tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014
ctia B Tai chinh dé 1ap Béo céo tai chinh néu phu hop véi dic diém quan 1y
va hoat dong kinh doanh ctia minh.

Céc hinh thirc ké toan pho bién hién nay & cac doanh nghiép bao gom:

+ Hinh thutc ké toan Nhat ky s6 céi

+ Hinh thirc ké toan Nhat ky chung

+ Hinh thtc ké toan Chimg tir ghi s6

+ Hinh thirc ké toan Nhat ky chung tir

+ Hinh thuc ké toan may

S6 ké toan phai dugc quan 1y chit ché, phan cong rd rang trach nhiém
clia ca nhan giit va ghi so. SO ké toan giao cho nhan vién nao thi nhan vién d6
phai chiu trach nhiém vé nhitng diéu ghi trong s va viéc giit s6 trong sudt
thoi gian dung s6. Khi ¢ su thay doi nhan vién gitt va ghi s6, ké toan truong
phai to chire viéc ban giao trach nhiém quan 1y va ghi s6 ké toan gitta nhan
vién cii va nhan vién méi. Bién ban ban giao phai duoc ké toan trudng ky xéac
nhan.

St dung s6 ké toan phai tuan thu ding quy dinh vé mé sb, ghi so, sira
chita sai sot trén s6, khoa so; ding du nd1 dung yéu cau cua s6 ké toan. Viéc
ghi s6 va ndi dung ghi s6 nhu sau:

a. Mé sé, ghi 6, khéa sé

M¢ s6: SO ké toan phai mé vao dau ky ké toan nam. D6i voi doanh
nghi¢p moi thanh 1ap, s6 ké toan phai m¢ tir ngay thanh 1ap. Nguoi dai dién
theo phap luat va ké toan truong cua doanh nghiép c6 trach nhiém ky duyét

cac so ke toan. SO ke toan cd thé dong thanh quyén hodc dé to roi. Cac to so
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khi dung xong phai déng thanh quyén dé luu trit. Trude khi dung s6 ké toan
phai hoan thién cac thu tuc sau:

+ Pdi véi s6 ké toan dang quyén: Trang dau sb phai ghi td tén doanh
nghiép, tén 30, ngay md s0, nién do ké toan va ky ghi s6, ho tén, chir ky cua
nguoi giit va ghi so, ca ké toan truong va nguoi dai dién theo phap luat, ngay
két thuc ghi s6 hodc ngay chuyén giao cho nguoi khac. S6 ké toan phai danh
s6 trang tir trang dau dén trang cudi, giita hai trang s6 phai dong dau giap lai
cta don vi ké toan.

+ Ddi voi s6 to 101 Pau mdi s6 to roi phai ghi rd tén doanh nghiép, sb
thr ty cua timg to s, tén sd, thang str dung, ho tén ngudi gitr va ghi s6. Cac
to roi trude khi dung phai duge Giam dc doanh nghiép hoic nguoi duoc uy
quyén ky x4ac nhan, dong dau va ghi vao so dang ky str dung sb to roi. Cac so
t& roi phai duoc sap xép theo thir tir cac tai khoan ké toan va phai dam bao su
an toan, dé tim.

Ghi s6: Viéc ghi s6 ké toan phai can ¢t vao ching tir ké toan da duoc
kiém tra bao dam cac quy dinh vé chung tir ké toan. Moi sd liéu ghi trén s6 ké
toan bat budc phai co chung tir ké toan hop phap, hop 1y chtirng minh.

Khod s6: Cubi ky ké toan phai khoa so ké toan trude khi 1ap Béo cao
tai chinh. Ngoai ra phai khod so ké toan trong cac truong hop kiém ké hoic
cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.

Déi voi nguoi ghi s6 thude cac don vi dich vu ké toan phai ky va ghi rd
S6 chimg chi hanh nghé, tén va dia chi Pon vi cung cap dich vu ké toan.
Nguoi ghi s6 ké toan 13 ca nhan hanh nghé ghi rd S6 chimg chi hanh nghé.

Sita chita s6: Khi phat hién s6 ké toan ciia ky bao cao c6 sai sot thi phai

stra chita bang phuong phap pht hop véi quy dinh cia Luat ké toan.
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Truong hop phat hién sai sot trong cac ky trudc, doanh nghiép phai
diéu chinh hoi té theo quy dinh ctia chuan muc ké toan “Thay ddi chinh sach
ké toan, udc tinh ké toan va cac sai sot”.

Céc doanh nghiép ghi s6 ké toan bang mdy vi tinh thi phai thuc hién vé
s6 ké toan tai luat ké toan va ché dd sb sach ké toan hién hanh. Sau khi khoa
s6 ké toan trén may vi tinh phai in s6 ké toan ra gidy va dong thanh quyén
riéng cho ting thoi ky ké toan nam.

b. Yéu cau doi voi s6 ké todn

+ Tén doanh nghiép,

+ Tén sé,

+ Ngay thang nam lap s, ngay thang nim khoa s,

+ Chit ky ctia nguoi lap so, ké toan truong va nguoi dai dién theo phap
luat cuia doanh nghiép;

+ S0 trang, dong dau giap lai.

c. N6i dung chii yéu ciia sé ké todn

+ Ngay thang ghi sb

+ S6 hiéu va ngay thang cia ching tir ké toan dung lam can ctr ghi so;

+ Tom tat ndi dung cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh

+ S0 tién ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

+ S6 du dau ky, cudi ky ciia cac tai khoan ké toan

1.2.5. Té chirc hé thong bdo cdo ké todn

B4o cio ké toan 1a két qua cong tac ké toan trong doanh nghiép, 1a
ngudn thong tin quan trong cho cac nha quan tri doanh nghiép ciing nhu cac
d6i twong khac bén ngoai doanh nghiép trong d6 ¢ cac co quan chirc ning
ctia Nha nudc.

B4o cdo ké toan gém hai phan hé: h¢ théng bao cao tai chinh va hé

thong bao cdo quan tri.
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B4o c&o tai chinh: bao gém nhitng bao cdo dugc Nha nudc quy dinh
théng nhat, mang tinh chat bat budc ma doanh nghiép phai c6 trach nhiém lap
theo dung mau quy dinh, diing phuong phap va phai giri, ndp cho cac noi theo
quy dinh dung thoi han. Béo cdo tai chinh c6 tinh phap 1y cao, chiu sy kiém
tra, kiém soat cta cac co quan quan 1y kinh té, tai chinh cia Nha nudc. Bao
c4o tai chinh phan anh mét cach tong quat va toan dién tinh hinh tai san, vén
cht s¢ hitu va cong no ciing nhu két qua kinh doanh trong ky cua doanh
nghiép nhim cung cip thong tin phuc vu cho cic nha quan tri va cac ddi
twong bén ngoai doanh nghiép co loi ich lién quan nhan biét dugc tinh hinh
kinh té- tai chinh, qua trinh va két qua hoat dong ctia don vi va dé ra cac quyét
dinh can thiét.

Hé thdng bao céo tai chinh ctia doanh nghiép gom:

+ Bang can ddi ké toan

+ Béo céo két qua hoat dong kinh doanh

+ Béo céo luu chuyén tién té

+ Bang thuyét minh bao cdo tai chinh

Noi dung béo céo tai chinh ctia doanh nghiép bao gom:

+Tai san ngan han va tai san dai han

+ No phai tra, vén cha so hiru

+Doanh thu, chi phi

+ L4, 16, phan chia két qua kinh doanh (bt 15 hozc phan phdi 1)

+ Thué va cac khoan phai nop

+ Tai san khac c6 lién quan dén don vi ké toan

+ Céc ludng tién

Ngoai cac thong tin ndy, doanh nghiép con phai cung cap cac thong tin
khac trong “Thuyét minh bdo cdo tai chinh” nhim giai trinh thém vé cac chi

ti€éu da phan anh trén cac bao céo tai chinh tong hop va cac chinh sach ké toan
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d3 ap dung dé ghi nhan cac nghiép vu ké toan phat sinh, 1ap va trinh bay béo
cao tai chinh.

Bdo cdo ké todn qudn tri: bao gdm cac bao cao dugc lap dé phuc vu
cho yéu cau quan tri doanh nghiép & cac cip d6 khac nhau. Tuy theo yéu cau
quan 1y ma bao cdo ké toan quan trj c6 nhitng ndi dung cu thé khac nhau. Bao
céo ké toan quan tri 13 cic bao cdo phan anh sd liéu chi tiét vé timg loai tai
san, ngudn von, ting qua trinh san xuét kinh doanh, két qua hoat dong san
xuit kinh doanh tung b phan, tung san phém, dich vu mot cach lién tuc,
thuong xuyén. Thong tin trén bao cdo ké toan quan tri chi phuc vu cho yéu
cau quan tri kinh doanh ndi bd doanh nghi€p. Nhu vay, bio cdo thudc loai nay
khéng theo nhitng quy dinh bit budc cua Nha nudce, tuy theo yéu cau quan tri
ctia mdi doanh nghiép ma quy dinh cu thé vé sb luong cac loai bao cao quan
tri va ddi tuong thuc hién.

Hé théng bao céo ké toan ciia doanh nghiép cé ¥ nghia rat 16n khong
nhitg d6i véi cac co quan, don vi va ca nhan bén ngoai doanh nghiép ma con
cO ¥ nghia trong viéc chi dao, diéu hanh hoat dong cua doanh nghiép. Y nghia
ctia bao cdo ké toan dugc thé hién qua mot s6 diém co ban sau:

- Cung cép thong tin quan trong can thiét cho viéc kiém tra, danh gia
mot cach toan dién va c6 hé théng tinh hinh san xuat, kinh doanh, tinh hinh
thuc hién céc chi tiéu kinh té- tai chinh cta doanh nghiép, tinh hinh chap hanh
cac ché do kinh té - tai chinh cia doanh nghiép.

- Cung cip thong tin cho nha quan tri doanh nghiép vé tiém luc cua
doanh nghi€p, tinh hinh cong ng, tinh hinh thu chi tai chinh, kha nang tai
chinh, kha nang thanh toan, nhu cdu vé von cua doanh nghiép...dé cO cac
quyét dinh phu hop trong hoat dong san xuat kinh doanh ciia chinh ban than
doanh nghiép.
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- Cung cép thong tin cho cac nha dau tu, cac chu no, ngan hang, dai ly
va céc ddi tac kinh doanh vé thuc trang tai chinh, két qua san xuét kinh doanh,
trién vong thu nhap, kha nang thanh todn, nhu cau vé von...dé quyét dinh
huéng dau tu, quy mo dau tu va cac quyét dinh quan trong khéc.

- Cung cap thong tin cho cac co quan chirc ning, co quan quan 1y nha
nuéc dé kiém soat tinh hinh kinh doanh cua doanh nghiép theo dung chinh
sach ché do, dung phap luat, dé thu thué va ra nhiing quyét dinh cho nhiing
van d¢ kinh té - xa hoi khéc.

Pé dap tmg dugc vai tro quan trong ctia hé thong bao cao ké toan, viéc
t6 chtrc hé théng bao céo ké toan phai dap ung dugc cac yéu cau sau:

+ Cac bao cao phai dugc 1ap theo dung biéu mau quy dinh. Cac ndi
dung, cac phuong phap xac dinh chi tiéu trén cac bao cdo phai théng nhat. Co
dam bao duoc yéu cau nay, viée 1ap cac bao cdo méi co thé dap tmg dugc yéu
cau thong tin cho cac ddi twong sir dung khac nhau, c¢6 thé so sanh duoc giita
cac ky va gitta cac doanh nghi¢p vdi nhau.

+ Bao céo ké toan phai trung thuc, chinh xac, ddm bao tinh khach quan
vé tinh hinh thuc té ctia doanh nghiép.

+ Cac chi tiéu trén bao cdo phai lién hé chat ch€ véi nhau, co s¢ cua
nhau, bo sung cho nhau. C6 nhu vay méi c6 thé danh gia duoc tinh hop 1y,
khach quan, trung thuc ctia bao cdo. Bdo céo tai chinh phai dugc lap va g
ding han.

1.2.6. Té chiic kiém tra ké todn

Doanh nghiép phai tu t6 chirc kiém tra ké toan va chiu sy kiém tra ké
toan cta co quan c6 tham quyén va khong qua mot 1an kiém tra trong cung
mot nam. Viéc kiém tra ké toan chi duoc thuc hién khi co quyét dinh kiém tra
cung ndi dung trong mot nam. Viéc kiém tra ké toan chi duoc thyc hién khi

c¢6 quyét dinh ctia co quan ¢ tham quyén theo quy dinh cta phap luét véi cac
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ndi dung kiém tra dugc quy dinh trong quyét dinh kiém tra, gdm: Kiém tra
viéc thuc hién cac ndi dung cong tac ké toan; kiém tra viéc to chirc bo may ké
todn va nguoi lam ké toan; Kiém tra viéc thuc hién t6 chirc quan ly hoat dong
nghé nghiép kiém toan; kiém tra viéc chp hanh cic quy dinh khac cta phap
luat vé ké toan

Doanh nghiép c6 trach nhiém phai cung cap cho doan kiém tra ké toan
tai liéu ké toan co lién quan dén noi dung kiém tra va giai trinh c ndi dung
theo yéu ciu cua doan kiém tra va thuc hién két luan cta doan kiém tra ké
toan. Pong thoi doanh nghiép c6 quyén duoc tir chbi kiém tra néu thay viéc
kiém tra khong ding thim quyén hodc nd dung kiém tra trai voi quy dinh cua
phap luat, khiéu nai vé két luan cua doan kiém tra ké toan véi co quan co
tham quyén quyét dinh kiém tra ké toan. Truong hop khong dong v véi két
luan cta co quan c6 thim quyén quyét dinh kiém tra ké toan thi thuc hién
theo quy dinh ctia phap luat.

- Noi dung kiém tra ké toan gom:

+ Kiém tra ndi dung chtng tir xem céc hoat dong kinh té tai chinh ghi
trong chtng tir ¢6 hop phap khong, tirc 1a ding su that, dang voi ché do thé 18
hién hanh, c6 phu hgp v61 dinh mirc khong?

+ Kiém tra tinh hop 1& ciia chung tir,tire 14 chung tir ¢6 hoi du nhiing
yéu t6 can thiét va chir ky ciia nhitng ngudi c6 tham quyén khong? Dbi véi
nhimg chimg tir tong hop va chimg tir ghi s6 phai d6i chiéu véi ching tir gbc
theo timg nghiép vu kinh té. Pbi véi chiung tir ghi s6, can phai xem dinh
khoan ké toan dtng véi tinh chat va noi dung nghiép vu kinh té phat sinh hay
khong?

+ Kiém tra tai khoan ké toan trong doanh nghiép da ding va day du

theo y€u cau cua doanh nghiép va quy dinh ctia nha nudc chua?
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+ Kiém tra viéc ghi chép vao cac s6 ké toan: Kiém tra vao sb cap nhat,
dung su that, dung voi ching tir ké toan, 16 rang ranh mach va dung theo quy
dinh cua hinh thic ké toan ma doanh nghiép da lya chon chua?

+ Kiém tra 14p bao céo tai chinh da dung va dy du cac miu biéu bao
céo, cac quy tic 1ap bao cdo, va thoi gian 1ap bao cdo theo quy dinh ctia nha
nudc va quy dinh cua doanh nghi¢p chua?

- Hinh thire kiém tra ké toan: Bao gdm hinh thurc kiém tra thuong ky va
kiém tra bét thuong.

+ Kiém tra thuong ky:

Kiém tra ké toan thuong ky trong ndi bd doanh nghiép 1a trach nhiém
cua thu truéng va ké toan don vi nhim bao dam chép hanh céc ché do, thé 18
ké toan, bao dam tinh chinh xac, dﬁy du kip thoi cac s6 liéu, tai liéu ké toan,
dam bao co s& cho viéc thuc hién chirc nang giam ddc cua ké toan.

Kiém tra thuong ky trong ndi bd don vi bao gom kiém tra trude, kiém
tra trong va kiém tra sau.

Kiém tra trudc dugce tién hanh trudce khi thyc hién phan anh cac nghiép
vu kinh té, tai chinh va ghi chép ké toan, cu thé 1a kiém tra cac ching tir trudc
khi céc chimg tir nay dugc ghi sb.

Kiém tra trong khi thyc hién 13 kiém tra ngay trong qua trinh thyc hién
cac nghiép vu kinh té, qua ghi sd, 1ap biéu phan tich s liéu... thong qua mbi
quan hé ddi soat gita cac nghiép vu theo quy trinh ddi chiéu va ghi chép co
tinh cong nghé ké toan theo phﬁn hanh ké toan. Kiém tra sau khi thuc hién
c6 hé thdng & cac phan hanh vé tinh hinh chdp hanh cac nguyén tic, cac ché
do, thé 1€, thu tuc ké toan dya trén so sach bao céo ké toan.

Kiém tra thuong ky it nhat mot nim mot lan cta don vi cép trén dbi voi
cac don vi truc thudc la trach nhiém cua thu truéng va ké toan trudng cép

trén.
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Tat ca cac don vi can t6 chire kiém tra ké toan thuong ky theo ché do
qui dinh, tao diéu kién vimg chic cho viéc nang cao chat lugng cua cong tac
ké toan, dam bao ngin ngira phat hién va giai quyét kip thoi nhitng sai sot, so
hé trong quan 1y kinh té.

+ Kiém tra bat thuong: Trong nhitng trudng hop can thiét, cac co quan
nha nudc co thim quyén va cac to chirc khac lién quan dén doanh nghiép c6
thé t6 chirc kiém tra bat thudng doanh nghiép vé cac ndi dung té chirc bd may
ké toan, t6 churc cong tac ké toan nhu trén.

1.2.7. Té chikc itng dung cong nghé théng tin trong ké todn

Trong ky nguyén k¥ thuat s6 ngay nay, viéc ing dung céng nghé thong
tin da hd tro, rat nhiéu trong hoat dong cuia by phan ké toan. Cac quy dinh cua
phép luat hién hanh vé tng dung cong nghé thong tin trong to chirc hé thong
ké toan tai Viét Nam da duoc thé hién ké tir Luat Ké toan Viét Nam - Luat sd
03/2003/QH11 (Luat Ké toan 2003). Va dap tmg yéu cau hoi nhap vé ké toan
- tai chinh qudc té, Qudc hoi da thong qua Luat Ké toan nam 2015 - Luat sb
88/2015/QH13 gdém 6 Chuong, 74 Diéu.

Mot trong nhitng muc tiéu ctia viéc stra d6i Luat Ké toan nhim nang
cao tmg dung cong nghé thong tin trong t6 chic hé thong ké toan Viét Nam,
qua d6, nang cao chat lugng cua cong tac ké toan véi vai trd 13 cong cu quan
1y tai chinh, von, tai san cua nha nuée, cia doanh nghiép, 1a cong cu quan ly,
giam sat cia Nha nudce. Luat K& toan nam 2015 c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay
1/1/2017.

Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac ké toan khong chi giai
quyét duoc van dé xir 1y va cung cép thong tin nhanh chéng, thuan loi ma nd
con lam ting ning suat lao dong cua bo may ké toan, tao co sé dé tinh giam

bd may, nang cao hi€¢u qua hoat dong ctia cong tac ké toan.
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DPé tng dung t6t cong nghé thong tin vao cong tac ké toan, doanh
nghiép can giai quyét nhitng van dé co ban sau:

Mot 1a, t6 chtre trang bi thiét bi, phuong tién k¥ thuat, kién thirc tin hoc
cho bd phan ké toan dé ké toan vién co thé su dung thanh thao thiét bi, van
hanh dugc cac chuong trinh trén thiét bi tr d6 phuc vu tbt cong tac ké toan;
phan 16 quyén duoc khai thac thong tin ké toan, dinh ky kiém tra, ddi chiéu,
tong hop thong tin;

Hai 13, cai dit va st dung phan mém ké toan. Hién nay, hau hét doanh
nghiép déu sir dung cac phan mém ké toan duoc cac don vi cé uy tin trong
linh vuc cong nghé thong tin thiét ké va xay dung;

Ba 13, t6 chitc ma hoa va quan 1y cac doi twong ké toan cu thé. Doi
tugng ké toan rat da dang, do d6 DN phai x4y dung hé théng ma héa cac ddi
tuong theo nguyén tic nhat dinh nhung phai dam bao don gian, dé nhé, dé khai
thac trén hé thong;

Bén la, tién hanh phan quyén truy cap va cap nhat thong tin dé dam bao
tinh bao mat cua thong tin ké toan.

Nhu vay, tuy vao linh vuc hoat dong va dac diém hoat dong san xuat
kinh doanh ma mdi doanh nghiép c6 thé Iya chon chwong trinh phan mém ké
toan phu hop dé c6 thé mg dung cong nghé thong tin vao cong tac ké toan

mot cach thudn loi va dat hi€u qua cao nhat.



37

KET LUAN CHUONG 1

Trong chuong ndy tac gia di dua ra nhitng 1y luan chung vé t6 chire ké
toan trong doanh nghiép gdm c6: nghién ctru vé khai niém, vai trd, nguyén tic
t6 chirc ké toan trong doanh nghiép. Nghién ctru ndi dung t6 chirc ké toan
trong doanh nghiép gém: t6 chirc bd may ké toan, to chirc chimg tir ké toan, to
chic hé thong tai khoan ké toan, to chirc hé théng so ké toan, t6 chirc hé
théng bao céo ké toan, to chtic kiém tra ké toan va ting dung cong nghé thong
tin trong ké toan. Thyuc hién tt cac ndi dung trén day s& dam bao cho viée to
chue ké toan trong cac doanh nghiép duoc khoa hoc va hop 1y. Viéc nay doi
hoi cac doanh nghiép phai phat huy tdi da thuc lyc cia minh, huy dong stc
sang tao cua doi ngili 1anh dao, van dung linh hoat 1y luan va thuc tién vao

diéu kién, dac diém cua doanh nghi€p minh.
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CHUONG 2
THUC TRANG TO CHUC KE TOAN TAI BUU PIEN TINH

NINH BINH

2.1. Tong quan vé Buru dién tinh Ninh Binh

2.1.1. Qud trinh hinh thanh va phat trién

Lich st hinh thanh va phat trién cta nganh Buu dién gin lién véi su
nghiép dau tranh, xay dung va bao vé to qudc. Trong 2 cudc khang chién gian
kho va oanh liét, luc luong can bo nganh Buu dién da khong tiéc mau xuong
dé gilt viing huyét mach thong tin, thyc hién cac nhi€ém vu thong tin, lién lac
ma Pang, Nha nudc va nhan dan giao phé. Trong thoi ky doi méi, nganh Buu
dién d3 di dau thuc hién cac chi truong, chinh sach cua Pang va Nha nuéc,
tao ra nhimg budc phat trién dot pha, dong gép quan trong vao su nghiép
cong nghiép hod, hién dai hoa dat nudce, duoc bang va Nha nudc ghi nhan
bang nhiéu phan thudng cao quy.

Trong cac cudc khang chién, hang van "giao thong vién" nganh Buu
dién da diing cam vuot qua kho khan gian kho, dua dén, dan dudng, van
chuyén cong van thu tin, bdo chi cach mang, phuc vu kip thoi su chi dao ctua
Pang. Nhitng khau hiéu: "Pat ddy nhu dut rudt, giy cot nhu gy xuong",
"Puong thu nhu tran dia, xe thu la vii khi, 141 xe, giao thong vién, ho téng
vién 1a chién si..." d4 thoi thuc y chi quyét tam gitr viing thong tin lién lac trén
cac tuyén dudng dién, duong thu, gop phan rat 16n cho chién thang giai phong
dan tdc cua toan Pang, toan quan, toan dan.

Trong xu thé hoi nhap va phat trién, véi chinh sach mé ctra, hang loat
cac doanh nghiép mai ra doi, din dén su canh tranh gay gat trén thi truong
buu chinh - vién théng. Dé d6i méi phuong thire kinh doanh, dam bao cho

canh tranh bén virng, thang 12/2007, Buu dién tinh Ninh Binh chinh thirc



39

dugc chia tach thanh VNPT Ninh Binh chuyén SX-KD céc loai hinh dich vu
vién thong - CNTT, va Buu dién tinh Ninh Binh kinh doanh trong linh vuc
buu chinh - chuyén phét theo Quyét dinh sé 567/QD- TCCB/HPQT ngay
06/12/2007 cua Ho1 déng Quan tri Tap doan Buu chinh Vién thong Viét Nam,
1a don vi thanh vién cta Tong cong ty Buu chinh Viét Nam (nay 1a Tong cong
ty Buu dién Viét Nam). Buu dién tinh Ninh Binh 1a don vi hach toan phu
thudc Toéng cong ty Buu dién Viét Nam.

Theo co ciu to chitc méi, Buu dién tinh Ninh Binh c6 nhiém vy to chirc
cung cap dich vu buu chinh, phat hanh bao chi céng ich va cung cap dich vu
vién thong tai cac diém giao dich; thuc hién mot sb cong doan trong quy trinh
cung cp dich vu vién thong, tin hoc. Buu dién tinh quan 1y toan bd s lao
d6ng cung cap dich vu buu chinh, lao dong cung cip cac dich vu vién thong
cong cong tai cac diém giao dich, lao dong tai cac diém Buu dién van ho4 xa.

Budc dau chia tach, 2 doanh nghiép gap mudn van kho khan vé co ché
quan 1y, san xuét kinh doanh, sy cong kénh ctia b may t6 chuc, tim 1y cua
doi ngli can bg, tinh linh hoat cua mot doanh nghiép Nha nudc sang co ché thi
truong. Pac biét 1a sy kho khan cua Buu dién tinh Ninh Binh khi doc lap
dung ra kinh doanh, khong con sy hd trg cuia vién thong. Tuy vy, véi truyén
théng vé vang ctia minh, ciing véi doi ngil can bo giau kinh nghiém, hiang say
san xuét kinh doanh, Buu dién tinh Ninh Binh d c6 nhiéu giai phap thao g&
kho khan, tiép tuc khéng dinh vai trd cia minh trong linh vuc buu chinh,
chuyén phat, vién thong, tin hoc. Hang nim Buu dién tinh Ninh Binh déu
kinh doanh c6 13i (ting truéng hang nim 10-20%), canh tranh bang chét
luong va gia ca dich vy, ximg dang véi niém tin yéu ctia nguoi str dung trong
subt 70 nam hinh thanh va phat trién, hoan thanh t6t nhiém vu chinh tri ma
bang va Nha nudc giao pho, do 1a gilt virng mang ludi thong tin lién lac trong

moi tinh huong...
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2.1.2. Chirc nang va nhiém vu cua Buu dién tinh Ninh Binh

Theo co ciu td chic san xuét kinh doanh méi, Buu dién tinh Ninh Binh
c6 nhiém vu cung cép dich vu buu chinh, phat hanh bao chi cong ich va cung
cép dich vu vién thong tai cac diém giao dich, thuc hién mdot $b cong doan
trong quy trinh cung cép dich vu vién thong, tin hoc. Ngoai ra, don vi con
dugc phép kinh doanh mét s linh vuc theo Gidy phép dang ky kinh doanh, cu
thé nhu:

- Thiét 1ap, quan 1y, khai thac va phat trién mang Buu chinh cong cong,
cung cap céc dich vu tai chinh cong; Cung cip cac dich vu tai chinh cong ich

- Kinh doanh cac dich vu: Buu chinh, phat hanh bao chi, chuyén phat
trong va ngoai nudc; Cung cép dich vu Buu chinh quéc té va cac dich vu khac
trong khudn khé cac diéu udc qudc té trong linh vire Buu chinh ma Viét Nam
ky két, gia nhap khi duoc nha nudc cho phép.

- Cung cap cac dich vu vién thong va cong nghé thong tin; Tu vén, dao
tao, day nghé trong linh virc Buu chinh.

- Kinh doanh céic dich vu méi1 truong mang; Van tai hanh khach, hang
ho4 duong bg.

- Kinh doanh céc dich vu Logistics; Mua ban, stra chira xe may va vat
tu, thiét bi xe may; Pai Iy mua ban hang hoa; Xuét nhap khau vat tu, thiét bi
Buu chinh Vién thong, cong nghé thong tin, thiét bi van phong; Cho thué
may moc, thiét bi, phuong ti€n van tai; In, sao ban ghi céc loai.

- Kinh doanh bat dong san, cho thué van phong; Kinh doanh khach san,
nha hang, dich vu du lich, quang céo; San xut gidy va cac san pham vé giay.

- Tu van: nghién ctru, dao tao, xay dung, luu trit va khai thac co so dir
liéu vién thong va cong nghé thong tin.; xay dung cong trinh trong linh vuc
Buu chinh, Vién thong.

- Dich vu Bdo hiém, tai chinh, ngan hang,...
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2.1.3. Co ciu té chirc b mdy ciia Bwu dién tinh Ninh Binh

B9 may quan ly cua Buu dién tinh Ninh Binh hoat dong theo m6 hinh
“Truc tuyén - Chtic nang - Tham muu”, vi vdy cong tac diéu hanh san xuat va
hoat dong cia Buu dién tinh truc tuyén tr Giam ddc dén cac don vi truc
thugc. Ngoai ra, trong trudng hop can thiét, Giam déc Buu dién tinh c6 thé
thanh 1ap cac Hoi dong, Ban hodc to tu van vé timg linh vuc dé gitp Giam
ddc thuc hién cac nhiém vu cong tac cu thé.

Mo hinh t6 chic gdm Giam ddc phuc trach chung, Phé giam dbc gitp
viéc quan ly, diéu hanh, ké toan truéng phuy trach cong tac ké toan, thong ké
tai chinh. Bén dudi co cac phong ban chtrc ning gitip viée cho Giam déc
trong cong tac lanh dao, chi dao, quan 1y, diéu hanh moi hoat dong cuia Buu

dién tinh. So d6 t6 chic bd may ctia BDT Ninh Binh nhu sau:

GIAM POC

Phé giam déc phu Phé giam doc phu
trach kinh doanh trach nghiép vu

; I I }

Phong T Phong Ké Phong K Phong Ké
chirc Hanh hoach kinh thuat toan Thong
chinh doanh nghiép vu ké

v ‘
Trung tam khai thac 8 don vi truc thudc
van chuyén (buu dién l}uyén,
thanh pho....)

Hinh 2.1. So' d6 t6 chirc bg mdy ciia Buwu dién tinh Ninh Binh
(Nguon: Buu dién tinh Ninh Binh, 2021)
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Nhiém vu cua cac phong:

- Phong T6 chirc - Hanh chinh c6 chtic ning tham muu cho linh dao
don vi trong viéc trién khai thyc hién hudng din chi dao cua Tong cong ty;
diéu hanh, quan ly va td churc thyc hién cong tac: Tb chire, can bo, dao tao,
lao dong, tién luong, bao hd lao dong, ché do chinh sach cho ngudi lao dong.

- Phong K¢é toan thong ké - Tai chinh ¢ chirc ning tham muu cho ldnh
dao don vi trong viéc trién khai thuc hién theo hudng dan, chi dao cua Téng
cong ty; chi dao, diéu hanh vé linh vurc ké toan, thong ké, tai chinh.

- Phong Ké hoach - Kinh doanh c6 chitc ning tham muu cho lanh dao
trong viéc: Trién khai thuc hién cac chu truong, quy dinh, cac chi dao va
hudng din cua Tong cong ty; hudng dan, chi dao, diéu hanh va kiém tra cac
don vi truc thude vé linh vuc ké hoach, kinh doanh va dau tu xady dung co
ban, truc tiép t6 chirc kinh doanh, tiép thi va béo cao Tong cong ty.

- Phong K¥ thuat - Nghi¢p vu tham muu cho 1anh dao don vi trong
viéc trién khai thyc hién theo hudng dan, chi dao cua Téng cong ty; lanh dao,
chi dao, diéu hanh vé cac linh vuc: Cong nghé thong tin, quan ly va diéu hanh
mang ludi, thyc hién quy trinh nghiép vu céc dich vy, quan 1y va nang cao
chat luong cac dich vu.

- Trung tdm Khai thac van chuyén bao gom 03 bo phan: Buu cuc khai
thac, Buu cuc phat va T6 van chuyén. Buu cuc Khai thac ¢6 chtic ning giao
nhan, khdp ndi buu giri v6i cac chuyén thu cp 1, cip 2, cip 3, cac tuyén
phat trén dia ban Tinh.

- Céc don vi truc thudc la cac buu dién cac huyén, thanh phé, thi xa cua
tinh Ninh Binh, gém: Buu di¢n huyén Hoa Lu; Buu dién Bich Bong; Buu
dién thanh phé Tam Dié€p; Buu dién huyén Yén Mo6; Buu dién Yén Khanh;
Buu dién Kim Son; Buu dién Nho Quang; Buu dién Gia Vién; Buu dién

Thanh ph6 Ninh Binh.



43

2.1.4. Pdc diém quan ly tai chinh ciia Buwu dién tinh Ninh Binh

Buu dién tinh Ninh Binh chiju sy kiém tra, giam sat vé mit tai chinh cta
Tong Cong ty, co quan Tai chinh dia phuong, cic hoat dong tai chinh, quan 1y
vOn va tai san Nha nude.Buu dién Tinh ¢6 cac don vi co sé true thude, hach
toan phu thuéc Buu dién tinh, dugc giao ké hoach doanh thu, chi phi pht hop
voi diéu kién, vi tri kinh doanh cua tung don vi.Buu dién Tinh co6 trach nhi€ém
thuc hién cong tac ké toan tai san, tién von trong don vi. Thuc hién ché 6 ké
toan thong ké hién hanh : mé s6 ké toan phan anh chinh xac ngudn vén, cong
ng, von bang tién, cac khoan thanh toan véi Tong Cong ty va cac don vi truc
thudc.

Quy trinh quéan 1y tai chinh ctia Buu dién tinh Ninh Binh gém lap ké
hoach tai chinh, t6 chtrc thuc hién va kiém soat tai chinh:

- Ve lap ké hoach tdi chinh: Can ¢t vao muyc tiéu nhiém vy SXKD hang
nam, cac chi tiéu ké hoach tai chinh dugc TCT giao, Buu dién tinh Ninh Binh
da lap ké hoach tai chinh cta don vi gén cac ké hoach khac nhu: ké hoach
hoat dong, ké hoach SXKD, ké hoach dau tu mua sdm, ké hoach cham soc
khach hang ...

- Vé 6 chirc thuc hién ké hoach tai chinh

+ Quan Iy von

Nguon von cua Buu dién tinh Ninh Binh bao gdm von TCT giao va
von ty huy dong duoc. Von kinh doanh ctia Buu dién Tinh bao gém von chu
s& hitu (Vén diéu 1€), von do Buu dién Tinh tu huy dong (Vén vay cua cac to
chtic tin dung va vén huy dong dudi hinh thirc khac) va cac ngudn vén khac.
Ngoai ngudn von cta cha s¢ hitu nha nude, Buu dién Tinh dugc quyén huy
dong von ciia cac t6 chiic, c4 nhan trong va ngodi nudc theo quy dinh cua
phap luat dé SXKD. Viéc huy dong vén phai dam bao kha ning thanh toan ng

va ¢6 phuong an dugc cap ¢ thim quyén phé duyét. Lai suat huy dong von
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thue hién theo 13i sudt thi truong theo hop ddng vay von cua cac t chuc tai
chinh, tin dung. Viéc huy dong von khong duoc 1am thay doi hinh thic so
hitu cia Buu diéntinh. Buu dién tinh d3 thuc hién tot trach nhiém bao toan va
phat trién von. Ngoai vn nha nuéc Buu dién tinh di tich cuc huy dong vén
tir cac ngudn khac, nhat 13 von vay nén quy mé vén kinh doanh khong nging
tang 1én. Theo quy dinh, Buu dién tinh dugc quyén st dung von, tai san dé
dau tu ra ngoai Buu dién tinh. Viéc dau tu von cta Buu dién tinh vao cac DN
khac phai tuan thi cac quy dinh cta phap ludt, phu hop véi chién luoc, quy
hoach phat trién ciia Buu dién tinh va TCT, khong 1am anh huong dén viéc
thuc hién cac nhiém vu SXKD chinh dugc Nha nude giao va dam bao nguyén
tac bao toan va phat trién von, ting thu nhap. Trong trudng hop dic biét co
nhu cau dau tu vugt qua quy dinh thi Buu dién tinh phai trinh TCT xem xét
quyét dinh. Viéc bd sung nganh nghé kinh doanh hodc dau tu vdn vao céc
hoat dong kinh doanh ngoai linh vuc kinh doanh chinh ctia Buu dién tinh chi
duoc thuc hién sau khi c6 su chép thuan cua chu so hiru.

+Quan Iy tai san

La don vi thanh vién, hach toan phu thudc Téng Cong ty Buu dién Viét
Nam nén Buu dién tinh Ninh Binh duoc Tong Giam ddc giao quan 1y tai san,
von phu hop véi quy md va nhiém vu kinh doanh, phuc vy. Buu dién tinh
chiu trach nhiém trudc Téng Giam déc vé hiéu qua st dung tai san, s6 von
dugc giao. Téng Giam dbc co thé bd sung von hoic didu dong vén da giao
cho don vi dé dap mg yéu cau kinh doanh, phuc vu ctia Tong cong ty. Pon vi
chi dong bd sung ngudn vén kinh doanh tir loi nhuan sau thué ctia don vi.

Buu dién tinh duoc st dung va cac quy ctia don vi dé phuc vu kip thoi
nhu cau kinh doanh theo nguyén tic bao toan va phat trién vén. Trudng hop

str dung von va quy khac muc dich quy dinh thi phai theo nguyén tic hoan tra.
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Pon vi dugce cho thué, thé chép, cam ¢ nhuong ban tai san do don vi
quan 1y theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 22 quy ché tai chinh Tong Cong ty
Buu di¢én Vi¢t Nam; don vi duoc huy dong von theo quy dinh tai Khoan 3
Diéu 12 quy ché tai chinh Téng céng ty BDVN. Pon vi chiu trach nhiém muc
dich va hiéu qua str dung von huy dong, hoan tra von 13i theo diing cam két
hop ddng huy dong von. Pon vi thuc hién viée danh gia lai tai san trong cac
truong hop nhu quy dinh tai diéu 13 quy ché tai chinh cta Tong cong ty
BDVN; Quyét dinh sé 910/QD-BCVN ngay 30/11/2011 cta TCT. Tién thué
gia tri gia tang phai ndp: Pugc bu trir chénh 1éch sd phai ndp, sd dugc cap
thang, quy nam cua cac don vi tryc thuoc Buu dién tinh.

+Quan ly doanh thu, loi nhudn

Doanh thu va thu nhap khac ctia Buu dién tinh Ninh Binh duogc xac
dinh phu hop vdi cac chuan muyc ké toan va cic van ban phap luat vé thué
hién hanh vo6i cac khoan doanh thu phat sinh tai cac don vi truc thudec Buu
dién tinh va doanh thu phat sinh tai Buu dién tinh. Doanh thu phét sinh tai cac
don vi1 truc thudéc Buu dién tinh bao gém: doanh thu kinh doanh va doanh thu
cac hoat dong khac.

Doanh thu kinh doanh phat sinh: gém doanh thu kinh doanh dich vu
buu chinh va doanh thu kinh doanh khac hach toan riéng.

Doanh thu kinh doanh dich vu BCVT phat sinh gém: Tién thu cudc
dich vu BCVT. Tién thu phi phat hanh bao chi di phat hanh sau khi da trir di
cac khoan thiét vé bao ¢, bao thiéu hut. Tién thu lap dat, dich chuyén may
thué bao. Doanh thu dich vu tiét kiém buu di¢n

Thu khéc: 13 thu cac don vi cung cap dich vu Buu chinh vién thong c6
cac hoat dong kinh doanh khac kém theo nhu: Thu vé ban san phém, hang

ho4, cung cap dich vu phan mém tin hoc.



46

+ Doanh thu kinh doanh khac 1a doanh thu c4c hoat dong ngoai dich vu
Buu chinh vién théng (chi bao gém cac don vi duoc thanh 1ap dé hoat dong
cac kinh doanh khac) va hach toan riéng nhu sau: Thu vé tu van, thiét ké, xay
lap cong trinh x4y dung co ban. Thu vé kinh doanh phat trién phan mém tin
hoc, céc trung tdm phét trién phan mém tin hoc. Doanh thu hoat dong kinh
doanh con lai bao gém cac khoan trg gid, phu thu theo quy dinh cua Nha
nudc. Doanh thu cac hoat dong khac: 1a doanh thu tir hoat dong dau tu tai
chinh va doanh thu cac hoat dong bat thuong.

Doanh thu riéng ctia don vi truc thudc: Doanh thu riéng cua don vi bao
gém phan doanh thu kinh doanh dich vu Buu chinh vién thong duoc huong.
Phuong phéap xac dinh doanh thu kinh doanh dich vu Buu chinh vién thong
don vi duoc hudng do Giam dc Buu dién tinh quyét dinh trén co sé dam bao
can d6i voi doanh thu riéng cua Buu dién tinh theo phuong phap xac dinh cia
Tong cong ty.

Theo Quy ché quan 1y tai chinh ctia Tong cong ty Buu dién Viét Nam
vi¢c phan phéi lgi nhudn cdn cu theo Nghi dinh 6 99/2012/Nb- CP ngay 15
thang 11 nim 2012 cta Chinh phu vé phan cong, phan cip thyc hién cic
quyén, trach nhiém, nghia vu cia cha sé hitu nha nudce ddi v6i doanh nghiép
nha nudc va vén nha nude dau tu vao doanh nghiép; Quyét dinh s6 249/QP-
BTTTT ngay 18/3/2013 ctia Bo Thong tin va Truyén thong vé viéc phé duyét
diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua Téng cong ty Buu dién Viét Nam. Theo do,
lo1 nhuan thuc hién, sau khi bu dép cac khoan 15 cic nam trude theo quy dinh
ctiia Luat thué thu nhap DN va ndp thué thu nhap DN dugc phan phdi nhu
sau:Bu dip khoan 15 ctia cac ndm trude da hét thoi han duoc trir vao loi nhuan
trude thué; Trich 10% vao quy du phong tai chinh, khi sé du qui bang 25%
von diéu 18 thi khong trich nira; Phan loi nhuan dugc chia theo vén nha nude

dau tu duoc dung dé tai dau tu bo sung von nha nudc tai TCT Buu dién Viét
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Nam: Phan loi nhuan duoc chia theo vén tu huy dong cua Buu dién tinh Ninh
Binh dugc phan phdi: trich téi thiéu 30% vao trich quy dau tu phat trién cta
Buu di¢n tinh, quy khen thudng, quy phuc lgi... Loi nhuan con lai do Ban
Giam déc Buu dién tinh tu quyét dinh viéc phan phdi quy khen thuong, phic
loi cho cac Buu cuc tryc thudc. Truong hop Buu dién tinh con ng dén han
phai tra ma chua tra hét thi chi dugc ting luong, trich thudng cho céng nhan
vién trong Buu dién tinh (ké ca nguoi quan 1y) sau khi da tra hét ng dén han.

+Quan ly chi

Buu dién tinh Ninh Binh d4 xay dung cac dinh mirc quy ché chung, xay
dung cac dinh mirc chi phi hop 1y cho Buu dién tinh, xay dung quy ché chi
tiéu ndi bo, xac dinh tién lwong cho ¢4 nhan ngudi lao dong; céc chi tiéu danh
gia chat luong thuc hién, mic d6 hoan thanh céng viéc cho cac dbi tugng. Do
do, cac nd1 dung chi tai Buu dién tinh Ninh Binh déu dugce thuc hién theo quy
ché chi tiéu ndi bd va theo quy dinh cua Nganh, cia Nha nudc.

- Vé kiém sodt tai chinh

Buu dién tinh Ninh Binh da tang cuong td chirc thuc hién kiém tra,
kiém soat tai cac Buu cuc mot cach day du, kip thoi, nhat 13 kiém tra, giam sét
thong qua phé duyét ké hoach tai chinh va bao cdo dinh ky. Buu dién tinh va
Buu cuc truc thude déu cong khai bao cdo tai chinh dua trén mbi quan hé tai
chinh giita céc cong ty. Cac phuong phap quan 1y tai chinh, ghi chép ké toan
ludn dugc thuc hién mot cach nghiém tic theo quy dinh cta co quan cé tham
quyén. Pé c6 duge s6 lidu gia tri rong chinh xac, Buu dién tinh da thuc hién
phuong phap ké toan hop nhat. Bao cdo tai chinh cta cac Buu cuc thudng
duoc kiém toan hang nam. Toan bd cac Buu cuc da trién khai cong tac kiém
toan bao c4o tai chinh riéng va bao cdo tai chinh hop nhat. Buu dién tinh trién
khai viéc cung cap thong tin theo biéu miu ctia TCT nham muc dich tao lap

bao céo tai chinh hop nhat cia toan TCT. Céac don vi thanh vién cua TCT c¢6
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bd may ké toan thé)ng ké tai chinh, thuc hién ché do hach toan ké toan theo
Luat K¢é toan, diéu 1é to chirc ké toan nha nude, ché d6 ké toan doanh nghiép
quy dinh cu thé ddi v6i TCT, dugc Bo Tai chinh thoa thuan.

2.1.5. Ché dp ké todn dp dung tai Buu dién tinh Ninh Binh

Buu dién tinh Ninh Binh 4p dung ché d6 ké toan ban hanh theo thong
tu $6:200/2014/TT-BTC ban hanh ngay22 thang 12ndm2014 cc quy dinh cu
thé ap dung ché do ké toan doanh nghiép tai Tong Cong ty Buu dién Viét
Nam (VNPost) ban hanh kém theo Quyét dinh s6 323/QP —-BDVN — HDTV
ngay 29/12/2015 ctua Hoi dong thanh vién duge Bo Tai chinh chap thuén tai
Cong vin sb 18416/BTC — CDKT ngay 10/12/2015 vé viéc chap thuan ché do
ké todn va mot sd van ban quy pham phép luét ctia Nganh.

Nién d6 ké toan: bat dau tir ngay 01 thang 01 va két thuc vao ngay
31/12 hang nim. Pon vi tién té: Viét Nam dong (VND)

Phuong phép ké toan hang ton kho: Nguyén tic nghi nhan hang ton kho
theo gia gbc. Phuong phap hach toan hang ton kho theo phuong phap KKTX.

Phuong phép khiu hao TSCP: theo phuwong phap duong thing. Phuong
phap thué GTGT: Theo phuong phap khau trir

Phuong phap tinh gia xuat kho: Theo phuong phap binh quéin gia quyén

Nguyén tic ghi nhan chi phi l4i vay: dugc ghi nhan vao chi phi tai
chinhtrong nam

Nguyén tic ghi nhan doanh thu: doanh thu ban hang tuan thu theo 5
diéu kién quy dinh tai chuan muc ké toan sb 14

2.2. Thue trang to chirc ké toan tai Buu dién tinh Ninh Binh

2.2.1. Thuee trang té chivc by mdy ké todn

Bo may ké toan tai Buu dién tinh Ninh Binh duoc t6 chuc theo kiéu md
hinh vira tap trung vira phan tan, voi mo hinh nay ké toan cua Buu dién Tinh

duoc phan thanh ké toan van phong va ké toén tai cac don vi truc thudc.
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Phong Ké toan Buu dién tinh ¢6 nhiém vy hach toan cac nghiép vu phat
sinh tai van phong Buu dién tinh va hach toéan tap trung doanh thu, chi phi, loi
nhuén cua cac don vi truc thuoc. Bo phan ké toan & cac don vi co s& hach
toan cac nghiép vu kinh té phat sinh tai don vi minh, quan 1y vdn va tai san c6
dinh vé mat hién vat do Buu dién tinh giao. Hang ky, ké toan cac don vi co s&

1ap cac bao cao téng hop va chi tiét giri vé phong ké toan Buu dién tinh.

Ké toan truéng

' ‘

Ké toan Ké toan Thu quy
phan hanh - dia ban
Ké toan tién mat  |¢ | K& toan tién mat
Kétoan TGNH |« N Ké toan vt tu cong
cu dung cu

K& toan vat tu TSCD

Ké toan tién luong
BHXH

K¢ toan doanh thu va
thong ké

Ké toan XDCB .

<

FNIT Z.Z. 30 ao to chirc b mdy ké todn cua Buu dién tinh Ninh Binh

(Nguon: Buu dién tinh Ninh Binh, 2021)
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- Nhi€m vu cua tung bo phan trong bd may ké toan

+ K& toan truong 1a ngudi dung dau bo may tai chinh ké toan, chiu
trach nhiém quan 1y truc tiép d6i voi hoat dong tai chinh va ké toan trén pham
vi toan BDT; C6 trach nhiém td chirc thuc hién cac chirc nang, nhi¢ém vu cta
bd may tai chinh ké toan tai BDT; thuc hién cac quyén, nghia vy, trach nhiém
cua K& toan truéng quy dinh tai Luat ké toan; quyén, nghia vy, trach nhiém
ctia ké toan truong don vi hach toan phu thudc Tong cong ty quy dinh tai Quy
ché tai chinh Tong cong ty, Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia BDT, cac van
ban khac lién quan ctia Nha nudc, Tong cong ty,...

+ K¢é toan phan hanh: Ké toan phan hanh chiu trach nhiém quan 1y truc
tiép ngudn luc tai chinh thudéc pham vi phan hanh xuyén sudt toan BDT;
Thuc hién quan 1y, hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh tai tinh va tong
hop, quan 1y co sé dit liéu thong tin vé ngudn luc ké toan toan BPT lam co so
phan tich danh gia; Thuc hién cac nhiém vu phan tich, danh gia va dé xuat
phuong 4n quan 1y hiéu qua ngudn lyc tai chinh; can ddi diéu phdi t6i wu
ngudn luc tai chinh; Pau mdi tong hop xir 1y ton tai tai chinh theo phan hanh
phu trach phat sinh trén pham vi toan BDT; Chiu trach nhiém dua ra yéu cau
quan 1y cho ké toan dia ban dbi véi ngudn luc tai chinh thudc pham vi phu
trach cho timg don vi dia ban dua trén két qua phan tich danh gia.

+ Ké toan dia ban: Ké toan dia ban thuc hién cac nhiém vu theo phan
cong/iy quyén, giao nhiém vu cua Ké toan truong BDT dé quan 1y cac ngudn
luc tai chinh tai dia ban huyén theo 4 quy trinh nghi€p vu; Chiu trach nhiém
truc tiép ddi véi cac cong viéc minh dugc phu trach, phan cong thuc hién.
Tham gia phéi hop, hd trg, phuc vu hoat dong san xuét kinh doanh tai BDH

+ Tha quy: ¢6 nhiém vu theo ddi tién mat thuc té tai BDT, quan 1y thu
— chi khép voi sb sach.

- M6i1 quan h¢ gitra cac ké toan cia BDT



o1

+ MJi vi tri ké toan co6 mdi quan hé tuong tac chat ché voi cac vi tri ké
todn khac trong thuc hié€n chirc nang nhiém vu chung cia bd may Ké toan;

+ M&i vi tri ké toan c6 trach nhiém thuc hién hoan thanh dat yéu cau vé
chét luong va thoi han 1am co sé cho cac vi tri ké toan lién quan hoan thanh
dat yéu cau vé chat luong va thoi han cong viéc cia minh.

+ K& toan phan hanh phdi hop véi ké toan dia ban dé thu thap day du
cac thongtin tai chinh ké toan nham kiém soat, giam st tai chinh dbi véi
nguén luc tai chinhké toan tai dia ban huyén va xuyén sudt toan BDT.

+ K& toan phan hanh phdi hop véi ké toan dia ban trong quan 1y chuyén
sautimg ddi tuong, ngudn luc ké toan dé co thong tin ké toan quan tri phuc vu
Giamdbc huyén diéu hanh hoat dong kinh doanh cling nhu kiém soat céac
nguon luc taichinh dugc BDT phén giao.

- D61 ngli nhan lyc lam cong tac ké toan:

B0 phan ké toan dia ban ctia Buu dién Tinh thuong duoc b tri khoang
2 - 3 nguoi/dia ban, nhiém vu cu thé cua tirng ké toan vién do ké toan trudng
BDT phan cong, giao nhiém vu. Ké toan dia ban cap nhat cac thong tin ké
toan phat sinh dinh ky vao hé théng bao cdo, CSDL quan 1y tip trung tai Buu
dién tinh. Hi¢n nay téng nhan lyc lam cong tac ké toan tai BDT Ninh Binh la
30 nguoi. Nhin chung doi ngli nhan luc l1am cong tac ké toan tai Buu dién tinh
Ninh Binh dugc phan cong twong ddi cu thé vé trach nhiém duogc giao. Vé co
ban, by may ké toan & di thuc hién dugc nhiém vu thu thap, xur 1y va cung
cép thong tin kinh té vé moi hoat dong cua don vi.

(Tinh hinh nhan lvc truc thuéc bo may ké todn cia Buwu dién tinh Ninh
Binh nam 2020 dvoc trinh bay ¢ Phu luc 1)

D01 ngli nhan lyc 1am cong tac ké toan truc thudoc BDT hién nay la2 3
nguoi, déu 1a nit , céc vi tri ké toan duge phan bd 1o rang vé chuc nang nhiém

vu cua tirng ngudi nham tang cuong tinh chuyén mon héa va thuan tién trong
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qua trinh thuc hi¢n cong tac ké toan tai BDT. Nhan luc 1am cong tac ké toan
tryc thuoc BDT Ninh Binh hau hét déu c6 trinh do dai hoc trd 18n va ty 1é nay
c¢6 xu huong tang 1én hang nim. Piéu nay cho thiy d6i ngili nhan luc 1am cong
tac ké toan ctia BDT ludn co ¥ thirc trau ddi ning luc dam bao chét luong dé
c6 thé trién khai duoc cac cong tac lién quan dén cong tac ké toan cua don vi.

2.2.2. Thuec trang té chirc hé thong chirng tir ké todn

- Van dyng chimg tir ké toan: Tai Buu dién tinh Ninh Binh dang ap
dung chung tir ké toan theo quy dinh cua Luét ké toan, thong tu 200/TT-BTC
ngay 22 thang 12 niam 2014, cac quy dinh cu thé ap dung ché do ké toan
doanh nghiép tai Téong Cong ty Buu dién Viét Nam (VNPost) ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 323/QD —-BPVN — HDTV ngay 29/12/2015 cua Hoi dong
thanh vién dugc BO Tai chinh chép thuan tai Cong van s6 18416/BTC —
CDKT ngay 10/12/2015 vé viéc chap thuan ché do ké toan va mot sb vin ban
quy pham phap luat ciia Nganh.

Danh muc ching tur ké toan tai Buu dién tinh Ninh Binh hién nay duoc
thé hién & Phu luc 2. (Phu luc 2: Danh muc chung twr ké toan tai Buu dién tinh
Ninh Binh).

- T6 chirc 1ap ching tir ké toan

Theo thuc té tai Buu dién Tinh Ninh Binh thi khi c6 cac nghiép vu kinh
té phat sinh, ké toan Buu dién 1ap chung tir mdt cach rd rang, dﬁy du, kip thoi,
chinh xac theo ndi dung quy dinh trén miu ching tir. Ching tir thudc phan
hanh ké toan nao thi do ké toan phu trach phan hanh d6 1ap va quan 1y.

Bo phan ké toan 1ap ching tir ké toan, sdp xép, phan loai chtng tir ké
toan. Sau khi hoan thién viéc 1ap chung tur, ké toan vién trinh 1én ké toan
truong va Giam doc Buu dién tinh Ninh Binh duyét.

Cac mau chimg tir bat budc nhu hoa don GTGT, phiéu thu, phiéu

chi,... Buu dién Tinh d in theo ding mau do B0 tai chinh ban hanh. Con cac
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chung tir mang tinh chat huéng din nhu Bang chim cong, Gidy dé nghi thanh
toan,... BDT tu thiét ké va ty in. Viéc lap, luu chuyén chung tu tai BDT
duoc quy dinh rt chit ché véi tung loai ching tir cu thé t6i khi ghi s0, luu trix
va trach nhiém duogc phan 6 rang trong nhitng nhan vién ké toan va trong cac
bd phan khac ¢ lién quan. Tuy nhién, thuc té @ BDT van con ton tai 1a phiéu
thu, phiéu chi, xuit kho con thiéu chit ky cta cac thanh phan. Phiéu xuat kho
khong ghi day di ma hang va con thiéu chit ky cua ngudi giao nhan. Bdi voi
nhimg chimg tir khong lap dang tha tuc, ndi dung va chit s6 khong rd rang thi
nguoi chiu trach nhiém kiém tra hodc ghi so phai tra lai chimg tir va yéu cau
cho ngudi cung cap chung tir phai bd sung hodc diéu chinh lai cho dung quy
dinh sau d6 md&i thuc hién ghi s0 ké toan.

- Tinh hinh str dung ching ti: Nhin chung, tai Buu dién tinh Ninh Binh
hé théng ching tu dugc td chirc mét cach khoa hoc. Khi l1ap cac ching tu vé
phiéu thu, phiéu chi, gidy dé nghi tam tmg,... déu dugc danh sb 1, 2, 3, 4,...
cho dén hét trong thoi han 1 nim tai chinh.

- Phan loai chung tir: Tai Buu dién tinh Ninh Binh, chimg tir ké toan
dugc phan thanh cac loai sau:

Mot 1a, theo thoi gian xir Iy chiing tir chia thanh:

+ Chimng tir phat sinh xur Iy ngay: Bao gdm PT, PC, UNT, UNC, chiing
tur thanh toan, chung tir tam ung, PNK, PXK...phat sinh dugc xtr Iy va hach
toan ngay.

+ Chung tir phat sinh chua dugc xir Iy ngay: Cac loai hop dong kinh té,
ho so vé cac khoan cong nog, hd so XDCB, céc loai bdo cdo, bién ban doi
chiéu, thanh toan...phat sinh nhung cé thé theo ddi tam thoi va chi duoc
chuyén 1én chimng tir phét sinh x\r Iy ngay sau khi da day du cac yéu t6 va diéu
kién theo quy dinh.

+ Céc loai s6 sach va bao cao hang thang, hang quy, hang nam.
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Hai la, phan theo loai nghiép vu

Chtng tr tién mat, bao gdm: Chtng tir thu tién mat phan loai theo
ting nghiép vu: Thu tién mit kinh doanh (TTMKD); thu tién mit TKBD
(TTMTKBD); thu tién mit dich vu TCBC (TTMTCBC); thu tién mit céc
nghiép vu khac (TTMK); Ching tir chi tién miat phan loai theo timg nghiép
vu: Chi tién mit kinh doanh (CTMKD); chi tién mit TKBD (CTMTKBD);
chi tién mat dich vu TCBC (CTMTCBC); chi tién mit cac nghiép vu khac
(CTMK).

Chung tir tién giri ngan hang, bao gom: Chumng tir thu tién giri NH phan
loai theo ting nghiép vu: Thu tién gt kinh doanh (TTGKD); thu tién gui
TKBD (TTGTKBD); thu tién giri dich vu TCBC (TTGTCBC); thu tién gui
cac nghiép vu khac (TTGK); Chimg tir chi tién giri phan loai theo timg nghiép
vu: Chi tién gui kinh doanh (CTGKD); chi tién giri TKBD (CTGTKBD); chi
tién gui dich vu TCBC (CTGTCBC); chi tién giri cac nghiép vu khac
(CTGK).

Chitng tir chung: Bao gdm toan bd cac chimg tir lién quan dén hach
toan ké toan (ngoai 2 loai chimg tir trén) cta cac nghiép vu phuc vu cho
SXKD, dich vu Tiét kiém buu dién, cac dich vu TCBC va cac dich vu khéac. ..

Cu thé:

+ Chung tir doanh thu (DT): gém toan bd cac ching tir lién quan dén
hach todn cac khoan doanh thu cua don vi phat sinh hang ngay, hang thang.

+ Chimg tir chi phi (CP): gom toan bd cac ching tir lién quan dén hach
todn cac khoan chi phi cia don vi phat sinh hang ngay, hang thang.

+ Chimg tir vat tu (VT): gom toan bd cac chimg tir lién quan dén hach
toan nhap xuat kho vat tu, hang hoéa cua don vi phat sinh hang ngay, hang

thang, nam.
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+ Chtng tir céng cu dung cu (bao gdm ca phan bd) (CCDC): gdm toan
bd cac chung tur lién quan dén hach toan cong cu dung cu cua don vi phat sinh
hang ngay, hang thang.

+ Chtmg tr phan bd (PB): gdm toan bd cac chimg tir lién quan dén
hach toan cac khoan phan bo ctia don vi phat sinh hang ngay, hang thang.

+ Chimg tir két chuyén (KC): gdm toan bd cac chimg tir lién quan dén
hach toan céc khoan két chuyén ctia don vi phat sinh hang thang.

+ Chimg tir cong ng (CN): gdm toan bd cac ching tir lién quan dén cac
khoan hach toan cong n¢ cua don vi phat sinh hang ngay, hang thang.

+ Chtg tir khac (CC): goém toan bd cac chung tir lién quan dén cac
khoan hach toan khéc cua don vi phat sinh hang ngay, hang thang.

Cac loai s6 sach va bao cdo hang thang, hang quy, hang nam.

- V& luan chuyén ching tir ké toan:

Buu dién Tinh Ninh Binh da xay dung ké hoach luan chuyén ching tu
cho don vi. Trong ké hoach da xac dinh rd dudng di, thoi gian luu giir chung
tir & timg b phan ké toan.

Hang ngay, ké toan tiép nhan ho so, ching tlr tir cac bd phan chuyén
dén Buu dién tinh

Sap xép, phan loai chung tur, tai liéu thanh céc loai: ching tir chua xir
ly, chig tir can xir Iy ngay.

Dbi v6i cac ching tir xtr Iy ngay, ké toan kiém tra hd so, ching tir, x4c
dinh hudng xur 1y theo 2 trudong hop sau:

Truong hop 1: hd so chtng tir chua hop Iy/hop 16, chwa dam bao céc
diéu kién va yéu cau theo quy dinh s& xac dinh nguyén nhan va chuyén tra lai
noi phat sinh chimg tir & hoan thién, bd sung hoic chinh sira. (1.4)

Truong hop 2: hd so, chiung tir dam bao tinh hop Iy/hop 1€, du diéu kién

va yéu cau theo quy dinh. Thuc hién tiép budc 5.
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Thuc hién dinh khoan ké toan theo tung loai nghié¢p vu

Thuc hién in Phiéu thu/Phiéu chi/phiéu ghi s6 can ctr vao dinh khoan
ké toan dé trinh lanh dao phé duyét. Dé thudn tién cho qua trinh tra ctru, c6
thé in riéng ting loai nén ky hiéu ching tir theo ther tu: ma ngudi st dung,
loai chung ttr.

Trinh lanh dao phé duyét ching tir ghi s6

Sau khi chtng tir ¢ duoc 1anh dao phé duyét, chimg tir duoc chuyén
dén cac bo phan lién quan (thu kho, thu quy...) dé thuc hién thu tién, chi tién,
nhap kho, xuat kho....Hd so chung tir sau khi hoan thanh timg phan hanh
duoc chuyén vé bo phan ké toan.

Chung tir gdc sau khi dugc kiém tra, duyét s& dugc ké toan phan hanh
tong hop ghi so ké toan.

Cu thé, chimg tir phai duoc chuyén toi ké toan phu trach don vi tir ngay
25 - 30 hang thang, ké toan phuy trach kiém tra trong vong 1 - 2 ngay trudc khi
trinh 1én K¢ toan trudong va Giam ddc. Trudong phong ké toan kiém tra tinh rd
rang, trung thuc, ddy du cua cac chi tiéu, kiém tra tinh hop 18, hop phap cua
chutng tir; kiém tra tinh chinh xéc cta so liéu; duyét chimg tir ké toan.

Quy trinh luan chuyén ching tr tai Buu dién tinh Ninh Binh dugc thuc
hién theo hinh tai phu luc 3:

Phu luc 3. Quy trinh ludn chuyén chung tutai Buu dién tinh Ninh Binh

- V& kiém tra, xir 1y chung tir

Cong tac kiém tra chtng tir 1a mot nhiém vu quan trong trong cong tac
ké toan dic biét 1a d6i v6i Buu dién tinh c6 khéi lugng chimg tir dau vao
nhiéu nén viéc kiém tra ching tir rit quan trong, dé tranh dugc nhiing sai sot
khong dang co. Ngoai ra, viéc kiém tra chtng tir con nham dam bao tinh hop
ly, hop phéap cua ching tir dé ngin ngira nhimg sai pham ngay tir khi 1ap

chung tur.
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Chung tu déu duoc kiém tra trude khi ghi s6 ké toan, trach nhiém kiém
tra thudc vé Ké toan truong.

Trinh tu kiém tra gdm c6: kiém tra tinh 13 rang, trung thuc, day du cac
chi tiéu, cac yéu t6 ghi chép trén chung tir, d6i chiéu véi cac tai liéu c6 lién
quan, kiém tra tinh chinh xac cta sb liéu (vé s6 luong va gia tri trén chtng tir)
va cac thong tin trén ching tur.

Céc chung tir ké toan do Buu dién 1ap va tiép nhan tir bén ngoai giri
vao déu duoc tap trung tai phong Ké toan thdng ké cua Buu dién, sau khi
duogc ké toan truong kiém tra va xac minh tinh hop 1y ctia ching tir ké toan thi
chuyén cho cac ké toan phan hanh kiém tra lai va 1ap bang téng hop céc
chtmg tir géc cung loai lam sé lidu ghi s6 ké toan.

-Vé luu trit bao quan va huy ching tir ké toan

Hau hét cac ching tir ké toan phat sinh tai Buu dién tinh Ninh Binh déu
dugc tap hop luu trir gon gang, khoa hoc, thuan ti€n cho qua trinh theo doi
quan 1y chung tir, cong tac thanh toan, hach toan, cong tac tra ctru, kiém tra va
quyét toan khi can. Viéc luu trit va bao quan chimg tir dugc t6 chic quan 1y
theo cach thirc: Ké toan vién phuy trach timg phan hanh s& ¢ trach nhiém sip
xép va luu trit ching tir vao cac tép lién quan theo ndi dung cong viée. Sau
khi két thiic ghi so ké toan, cac ching tir ké toan duoc bao quan, luu trit vao
t0 tai lidu tai Phong ké toan va Thong ké. Cac phiéu thu, phiéu chi duoc luu
trit theo trinh tu thoi gian phat sinh dé dé dang cho viéc kiém tra chi tiét khi
can thiét.

Tuy nhién, tai BT Ninh Binh chua thiét ké mau gay tép chung cho cac
loai chung tur. Da phﬁn, ké toan tu tao mau gay tép, mau bia s6 nén hinh thirc
tong thé cua ta tai lidu va cach thirc sip xép chimg tir chua duoc khoa hoc,

chua thuan tién cho viéc tra ctru ching tur khi can thiét.
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Véi chimg tir khong dung truc tiép dé ghi s6 ké toan BDT Ninh Binh s&
huy sau thoi gian 5 nim theo quy dinh, con nhimg chimg tir dung dé ghi so,
lap BCTC thi duoc huy sau 10 nim, con nhitng chtng tir mang tinh chat sir
liéu vé BDT va anh hudng 1au dai dén BDT thi duoc bao quan, luu trit 1au dai
tai don vi.

Phu luc 4. Bién ban kiém ké danh muc tai liéu ké toan hét thoi han luu
trir tai Buu dién tinh Ninh Binh

Phu luc 5. Bién ban tiéu huy tai liéu ké toan hét thoi han leu triv tai
Buwu dién tinh Ninh Binh

Cac ching tir phat sinh cua cac thang, sau khi dd ghi s6 ké toan va
nhap sb liéu vao may vi tinh déu duogc dong thanh tap ghi rd bén ngoai tap
chtng tir thang d6 va luu trir, bio quan. Ching tir dugc sap xép theo trinh tu
tho1 gian, tao diéu kién thuan loi cho cong tac kiém tra, thanh tra cta Téng
cong ty Buu dién Viét Nam cling nhu ctia cdc co quan quén ly.

Phu luc 6. S6 theo déi tai liéu lwu triv tai Buu dién tinh Ninh Binh

Tuy nhién, viéc bao quan chimg tir hién nay chua that sy tot. Nhing
chtng tir ctia nhitng nim trude do bao quan khong can than, gy tinh trang am
mbc, sép xép con 1on xOn chua khoa hoc.

2.2.3. Thuec trang té chive hé thong tai khodn ké todn

Hé thong tai khoan ké toan ctia Buu dién tinh Ninh Binh hién nay dang
thuc hi¢n theo thong tu 200/2014/TT — BTC cua BO Tai chinh ngay
22/12/2014 hudng dan ché do ké toan doanh nghiép va hé thong tai khoan ké
toan do Téng Coéng ty Buu dién Viét Nam (VNPost) ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 323/QD —BDVN — HDPTV ngay 29/12/2015 ctua Hoi dong
thanh vién quy dinh d6i voi don vi thanh vién hach toan phu thudc.

Cin cr vao hé thdng tai khoan ké toan theo quy dinh, Buu dién Tinh

tién hanh nghién ctru, van dung va chi tiét hoa hé théng tai khoan ké toan phu
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hop voi dac diém san xuat kinh doanh cua Buu dién tinh. Hé théng tai khoan
ctia Buu dién tinh Ninh Binh duoc thé hién qua phu luc sau:

Phuy luc 7. Danh muc hé théng tai khoan ké todan sir dung tai Buu dién
tinh Ninh Binh

DPdi v6i tai khoan tai san thudc loai 1 va loai 2: Buu dién tinh d3 lya
chon va sir dung twong ddi phu hop theo hé thdng tai khoan quy dinh & ca tai
khoan tong hop va chi tiét. Pbi véi TK 112 “Tién giri ngan hang” Buu dién
tinh ¢4 mé 2 tai khoan chi tiét cia TK 1121 cho timg ngan hang: TK 11211
Tién giri tai ngan hang Nong nghiép va phat trién nong thon thanh phd Tam
Piép ; TK 11212 Tién gui tai Ngan hang Viet tin bank- chi nhanh Tam Diép.
P6i voi TK 1117 Tién mat” don vi chi mo TK 1111- Tién mit tai két

Ngoai ra, Buu dién tinh cling mo mot so tai khoan cap III, cap IV cho
mot s6 tai khoan chi tiét nhu

Tai khoan doanh thu 511, tai Buu dién Tinh m& dén tai khoan cép V,
cu thé:

TK 511: Doanh thu ban hang va cung cép dich vu

5111: Doanh thu ban hang hoa

5112: Doanh thu ban céc thanh pham

5113: Doanh thu cung cip dich vu

51131: Doanh thu cung cap dich vu Buu chinh — Vién thong

511311: Doanh thu cung cép dich vu Buu chinh

511312: Doanh thu cung cap dich vu Vién thong

511313: Doanh thu phéat hanh bao chi

511314: Doanh thu tai chinh buu chinh

511316: Doanh thu kinh doanh khac

51132: Doanh thu cung cp dich vu khac hach toan riéng.
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Pdi v6i nhom tai khoan hoat dong loai 5, loai 6, loai 7, loai 8 va loai 9:
Buu dién Tinh c6 md mét sd loai tai khoan chi tiét.

Buu dién tinh tién hanh ma hoa tai khoan trén phan mém ké toan buu
dién. Tuy mé nhiéu cac tai khoan chi tiét, Buu dién tinhNinh Binh van dam
bao theo ddi duoc su bién dong vé gia tri cua nhiéu doi tuong ké toan chi tiét
nho su tién ich cua phﬁn mém ké toan ddi vai cac ddi tuong ké toan chi tiét
nhu ting loai doanh thu, timg khach hang duwoc mé hoa va duoc phin mém
quan 1y trong co s& dir liéu. Cac nghiép vu kinh té - tai chinh phat sinh néu c6
lién quan dén cac d6i tuong nay thi ngudi nhap dit liéu chi can chi ra mi céc
d6i twong ay. Can ctr vao ma dbi twong, phan mém sé& loc va dua ra cac bao
cdo chi tiét khi can thiét.

2.2.4. Thuee trang té chivc hé théng sé ké todn

Buu dién tinh Ninh Binh dang ap dung hinh thic ké toan “Nhat ky
chung” va thyc hién phan 16n cac cong viéc ghi s6, xtr Iy s liéu trén phan
mém ké toan buu dién, quy trinh duogc thé hién qua phuc luc 5:

Phu luc 8. Quy trinh ghi s6 ké todn theo hinh thirc nhat ky chung ciia
Buwu dién tinh Ninh Binh

- Quy trinh ghi s6 chi tiét nhu sau:

Hang ngdy, cian cit vao chung tir goc da dugc kiém tra, ké toan cap
nhat cac nghiép vu kinh té trén chimg tir trén phan mém ké toan. Sau d6 ghi
lai va kiém tra thong tin vua thuc hién da dugc cap nhat vao sb chi tiét va sb
cai tai khoan lién quan chua.

Phian mém ké toan s& tong hop, phan loai, hé thong hoa théng tin theo
cac chuong trinh da cai sdn dé c6 duogc thong tin tong hop trén céac tai khoan,
thong tin chi tiét va hé thong BCTC. K& toan c6 thé két xuat s liéu & bat cir

tho1 diém nao.
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Cubi thang, ké toan kiém taa lai toan bo ching tir va toan bd hoat dong
ctia Buu dién dé xem xét con thiéu ndi dung gi chua hach toan, ké toan cap
nhat toan bd cac nghiép vu kinh té con thiéu d6 vao phin mém ké toan. Cac
nghiép vu kinh té khong phat sinh hang ngdy ma cudi thang ké toan phai ghi
nhan nhu but toan x4c dinh khau hao, ghi nhan chi phi phat sinh trong théng
ma chua phai thanh toan cho nha cung cdp nhu tién thué vin phong theo
thang... Sau khi da dinh khoan toan b cac nghi¢p vu kinh té ciia Buu dién
vao phan mém thi ké toan tién hanh budc két chuyén céc tai khoan hoat dong
dé xac dinh két qua kinh doanh trong thang. Cac but toan két chuyén nay thuc
hién ty dong trén phén mém ké toan.

B6 sung cac nghiép vu kinh té phat sinh trong thang trudc trong trudng
hop chimg tir chua vé hodc ké toan phat hién ra thiéu so6t mot ndi dung nao do
chua hach toan. Néu thuc hién budc nay thi ké toan phai thuc hién lai budc
két chuyén cac tai khoan tam thoi dé xac dinh lai két qua hoat dong kinh
doanh trong thang do.

Thuc hién khoa s6 ké toan sau khi thyc hién l1ap béo céo tai chinh, Co
nghia 1a thyc hién khod s6 ké toan sau ngay 31/12 nam lap bao céo. Piéu kién
dé khoa s ké toan 13 toan bd quy trinh ghi s6 dugc thyuc hién day du va chuan
xé4c, dam bao rang khong con thiéu sét va nham 1an trong dinh khoan nghiép
vu kinh té.

- Vé hé théng S6 ké toan, BCTC: trén phﬁn mém ké toan buu dién da
thiét ké san cac loai sd phuc vu cong tac in s6, BCTC. Mbi cubi 6 thang va
cudi ndm Buu dién tinh Ninh Binh thuc hién viéc in ra giéy, dong thanh
quyén, thanh tap dé trinh ky cac cap theo dung quy dinh vé S6 ké toan rdi dua
vao luu trir ban ctng. Sau d6, ké toan tién hanh két xuat hét cac s6, BCTC ra

excel dé luu trir ban mém. Ngoai ra, cac dir liéu ké toan trén phan mém may
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tinh cling duoc sao luu va luu trir can than dé tranh viéc bi 16i phﬁn mém hoic
virut thi ¢ thé khoi phuc lai duoc.
Hé théng s6 ké toan tai Buu dién tinh bao gém:
Phu luc 9: Danh muc hé théng 56 ké todn cia Buu dién tinh Ninh Binh
S6 nhat ky chung: 1a sé ké toan tong hop dung dé ghi chép cac nghiép
vu kinh té, tai chinh phat sinh theo trinh tu thoi gian dong thoi phan anh theo
quan hé dbi ung tai khoan (dinh khoan ké toan) dé phuc vu cho viéc ghi sd
cai. S6 lidu duoc ghi trén s6 Nhat ky chung dugc lam can cur ghi sO cai
Phu luc 10: S6 Nhdt ky chung
S6 Cai: Pugc mo riéng cho timg tai khoan st dung. Co so duy nhat dé
ghi s cai 1a cac chung tir ghi so da lap va hoan thanh cac yéu t6 céu thanh
trén két cdu sb. Vi du: Ngay 23/11/2020, hoan thanh dich vu chuyén phat, sb
tién 5 triéu dong, thu bang tién giri ngan hang. K& toan nhap vao phin mém
may tinh so liéu tai hoa don ban hang s liéu s& di tdi cac so6 ké toan co lién
quan sau: SO phai thu khach hang, s gia von hang ban, s6 doanh thu ban
hang, s tién giri ngan hang va s6 thué GTGT. Chang han so cai tai khoan
phai thu khach hang nhu sau:
Phu luc 11: S6 cdi tai khodn phdi thu khdach hang cia Buwu dién tinh
Ninh Binh
S6 chi tiét cac tai khoan: Puoc mo theo yéu cau quan 1y cac dbi tuong
ké toan phan anh céc tai khoan cép I can phai theo ddi chi tiét;
S6 quy;
S6 tai san cb dinh;
S6 nguyén vat liéu,

S6 phai tra ngudi ban
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- In sb sach va dua vao bao quan luu trir. Sau khi thuc hién khoa s6 ké
toan. Dya vao bang can doi phat sinh tai khoan (Bang thé hién toan bod hé
thong tai khoan cua doanh nghiép da thiét 1ap) dé in so6 chi tiét, s6 tong hop
sau d6 ky, dong ddu, dong quyén va luu trit. Ngoai ra, cac dir liéu ké toan
trén phf?m mém may tinh cling dugc sao luu va bao mat can than.

Nhin chung, thuc té sur dung céc loai s6, d6i chiéu kiém tra, trinh tu,
phuong phéap ghi s6 ké toan tai Buu dién tinh Ninh Binh d4 tuan tha ché do va
quy dinh ctia Nha nudc, tuan thi theo quy dinh cua hinh thirc ké toan Nhat ky
chung nhung Buu di€én chua mé céc loai s6 Nhat ky dac biét. Buu di¢n tinh
chua thiét ké mau s6 ké toan phuc vu cho cong tac ké toan quan tri.

2.2.5. Thuec trang té chivc hé théng bdo cdo ké todn

Hién nay, cac loai bao cdo ké toan da c6 san trong phan mém ké toan
do Tong cong ty lap trinh vé hinh thirc, chi tiéu yéu cau. Buu dién tinh Ninh
Binh chi can nhap s6 liéu va xac dinh loai bao céo can sir dung, phﬁn mém s&
dua ra bao cao theo dung yéu cau. Tai Buu dién tinh Ninh Binh, viéc 1ap
BCTC duoc thue hién bai Ké toan trudng. K& toan dia ban cap nhat cac thong
tin ké toan phat sinh dinh ky vao hé théng bao céo, co sé dir liéu quan 1y tap
trung tai Buu dién tinh. K& toan phé‘m hanh thuc hién téng hop, khai thac $6
liéu trén cac phﬁn mém nghiép vu dé cap nhat vao hé théng co sO dir liéu
quan 1y tap trung toan BDT va phan tich tinh hinh thyc hién cac nguén luc tai
chinh. Cudi ky ké toan, Ké toan truong tién hanh chiét xuat cac s licu trén
phan hanh bao cdo ké toan tai phan mém ké toan buu dién cua don vi dé tong
hop cac BCTC theo quy dinh.

- Vé danh muc BCTC

Hién nay, Buu dién tinh Ninh Binh thuc hién 1ap 4 b4o cdo tai chinh bat
budc la:

+ Bang can doi ke toan;
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+ B4o cdo két qua hoat dong kinh doanh;

+ B4&0 c4o luu chuyén tién té

+ Thuyét minh BCTC.

- V& t6 chirc 1ap BCTC

Hién nay Buu dién tinh Ninh Binh da thuc hi¢n bdo céo tai chinh theo
Thong tu 200/2014/TT-BTC cua B¢ tai chinh ngay 22 thdng 12 nam 2014
huéng din ché do ké toan doanh nghiép. Noi dung, hinh thirc va biéu miu cua
Bio c4o tai chinh do B6 tai chinh quy dinh ké toan can cr vao hudng dan dé
lap Bao cao tai chinh cua Buu dién Tinh. Buu dién tinh Ninh Binh méi chi
thue hién 1ap béo cdo tai chinh theo ndm. Tat ca cac sb liéu trén Béo cao tai
chinh ctiia Buu dién Tinh trong ky, s6 ké toan tong hop va so ké toan chi tiét.
Viéc 1ap Béo céo tai chinh cua Buu dién tinh Ninh Binh tuyét dbi tuan thu cac
quy dinh vé ndi dung va phuong phap 1ap Béo cdo tai chinh theo ché do ké
toan hién hanh, chuan muc ké toan s6 21 “trinh bay Bao cdo tai chinh” va cac
chuan muc ké toan lién quan. Ky ké toan ap dung tai Buu dién Tinh la nam
duong lich. Nién do ké toan duoc xac dinh tur ngay 01/01 dén ngay 31/12
hang nam.

Céc mau bao cio ciia Buu dién tinh Ninh Binh dang sir dung gém 04
bao cdo theo quy dinh hién hanh d6 la: Bang can ddi ké toan, Bao cdo két qua
kinh doanh, B&o c4o luu chuyén tién té, Thuyét minh bao c4o tai chinh.

Phuy luc 12 — Bang cdn doi ké toan nam 2020

Phu luc 13 — Béo cdo két qua kinh doanh nam 2020

Cin ctr 1ap Bang can dbi ké toan: Can ctr vao s6 ké toan tong hop; Cin
ctlr vao s0, thé ké toan chi tiét hoic Bang tong hop chi tiét; Can clr vao Bang
can d6i ké toan nam trude (dé trinh bay cot dau nam); Cot “S6 dau nam” 1a

lay s6 liéu cot “So6 cuoi ky” cua Bang can doi ké toan ngay 31/12 nam trudc;
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Cot “S6 cudi ky” 12 1ay “S6 du cudi ky” ctia cac tai khoan lién quan trén Béang
can ddi tai khoan phat sinh nam nay.

Can ct 1ap Bao cao két qua kinh doanh: Can clr vao Béo cdo két qua
hoat dong kinh doanh ctia ndm trudc; cin cr vao so ké toan tong hop va sb ké
toan chi tiét trong ky dung cho cac tai khoan tir loai 5 dén loai 9.

- Quy trinh 13p Béo cdo tai chinh:

Tai phan hé tong hop & phan mém ké toan buu dién, chon tab 1ap Bao
cdo tai chinh, nhan nut thém trén thanh cong cu hoac nhén chuét phai chon
chtc nang BCTC, sau d6 thao tac:

+ Chon ky bao cdo: Tl ngdy...thang...ndm... dén ngdy...thang...nam...

+ Chon phu luc ké khai: Bang can ddi ké toan, Bao cdo két qua kinh
doanh, Bao cao luu chuyén tién té.

+ Chon dong y

Sau d6 chuong trinh phﬁn mém sé& tu dong léy dir liéu trén cac bao cao
da chon. Khi cac bao cao tai chinh duogc lap xong trén phﬁn mém, ké toan
tong hop s& in ra 01 ban dé luu.

- Vé thoi gian lap céo

Biao cdo tai chinh nam thi thoi gian 1ap 1a két thiic ndm tai chinh (ngay
31/12 hang ndm) va cham nhat 13 ngay thtr 90 (chin muoi) ké tir ngay két thic
nam duong lich hoac nam tai chinh.

- Nop va cong khai bao céo tai chinh

Buu dién tinh Ninh Binh 1a don vi hach toan phu thudc Téng cong ty
Buu dién Viét Nam nén vao thoi diém két thiic ndm tai chinh, truong phong
K¢é toan buu dién tinh Ninh Binh giri bao cdo tai chinh cua don vi 1én truong
phong K¢é toan ctia Téng cong ty Buu dién Viét Nam dé 1ap bao cdo tai chinh
hop nhét caa Tong cong ty Buu dién Viét Nam va bao co tong hop ciia cong

ty me va cong ty con.
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2.2.6. Thuee trang té chire kiém tra ké

Buu dién tinh Ninh Binh da ting cuong td chirc thuc hién kiém tra,
kiém soét cong tac ké toan tai cac Buu cuc mot cach déy du, kip thoi, nhét 1a
kiém tra, gidm sat thong qua phé duyét ké hoach tai chinh va bao céo dinh ky.
Buu dién tinh va Buu cuc truc thudc déu cong khai bao cao tai chinh dya trén
mdi quan hé tai chinh giita cac cong ty. Cac phuong phap kiém tra ké toan,
ghi chép ké toan ludn duogc thuc hién mét cach nghiém tac theo quy dinh cua
co quan c6 thim quyén. Dé co duoc sd liéu gia tri rong chinh xac, Buu dién
tinh da thuc hién phuong phap ké toan hop nhat. Bao céo tai chinh cia céc
Buu cuc thuong dugc kiém toan hang nam.

Toan bd cac Buu cuc da trién khai cong tac kiém toan bao céo tai chinh
riéng va bao céo tai chinh hop nhat. Buu dién tinh trién khai viéc cung cap
thong tin theo biéu mau cua TCT nhim muc dich tao 1ap bao cao tai chinh
hop nhat cta toan TCT. Cac don vi thanh vién ciia TCT c¢6 bd may ké toan
thdng ké tai chinh, thuc hién ché do hach toan ké toan theo Luat Ké toan, diéu
1é t6 churc ké toan nha nudc, ché do ké toan DN quy dinh cu thé ddi vai TCT,
duoc Bo Tai chinh thoa thuan. Tai Buu dién tinh Ninh Binh, qua trinh kiém
tra ké toan duoc thue hién theo quy dinh cua TCT.

Hinh thirc kiém tra: Hién nay tai, tai Buu dién tinh Ninh Binh da thuc
hién kiém tra ké toan dudi hai hinh thuc 14 kiém tra thuong xuyén va kiém tra
dinh ky.

Cong tac kiém tra thuong xuyén dugc thuc hién bai cac ké toan vién va
ké toan dia ban d6i v6i timg phan hanh, timg dia ban cu thé cua minh, dong
thoi co su d6i chiéu gitta cac phan hanh ké toan vé&i nhau trude khi tién hanh
nhap dit liéu vao phan mém ké toan dé dam bao tinh chinh x4c, phu hop trong
cong tac ké toan. Bén canh d6, ké toan truong Buu dién tinh Ninh Binh ciing

thuong xuyén kiém tra chimg tir ké toan trudc khi duyét va ghi so ké toan.
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Sau khi sb liéu ké toan dugc kiém tra chinh xéac, ké toan thuc hién in sd, bao
cao tai chinh.

Cong tac kiém tra dinh ky ap dung d6i voi cong tac kiém tra s ké toan
va bao cao quyét toan, cong viéc nay dugc thuc hién boi ké toan Trudng va
Giam déc Buu dién Tinh.

Noi dung kiém tra ké todn tai Buu dién tinh gém:

+ Kiém tra tinh hop phap, hop 18 cua ching tir ké toan, viéc ghi chép
phan anh trén tai khoan, s6 va bao céo tai chinh da dam bao thuc hién ding
ché do, chinh sach hay chua?

+ Kiém tra trach nhiém, két qua cong tac ctia bd may ké toan, mdi quan
hé ctia cac bd phan ké toan véi cac bd phan chic nang khac trong Buu dién
tinh Ninh Binh.

+ T6 chtrc kiém tra dinh ky cong tac ké toan trong don vi.

+ Pinh ky cubi mdi thang, tién hanh ddi chiéu, kiém tra so liéu gitra
cac s6 ké toan chi tiét v6i sb ké toan téng hop cu thé nhu: bo phan thu, chi
cudi thang ddi chiéu sb thu, chi tién mat. Sau khi kiém tra, can ct vao doi
chiéu s6 liéu kiém ké cudi thang, ké toan trudng xac nhan vao bién ban doi
chiéu, ké toan tong hop vao s6 va khoa sb ké toan tong hop phuc vu cho cong
tac lap bao cdo tai chinh dinh ky.

+ Hang thang t6 chtic kiém tra dinh ky chung tir. Viéc kiém tra d6i
chiéu duoc phan cong nhiém vu cu thé:Chl’mg tr chi c6 chuyén vién ké toan
thu chi kiém tra; ching tir thu c6 chuyén vién ké toan thu kiém tra; chimg tir
vat tu co chuyén vién ké toan vat tu kiém tra; chimg tir ngan hang va ching tir
thu — chi ngan vu do chuyén vién ké toan ngan hang kiém tra; Ké toan tong
hop kié tra tong hop cac tai khoan ké toan. Vo thang 9 va thang 12 hang nam

s€ kiém toan ki€ém tra ching tir k€ toan.
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Hang quy, kiém tra toan dién toan bd cac buu cuc, vin hoa xi, cac
chuyén vién va ké toan s& kiém tra cac quy két
Viéc to chuc kiém tra, giam sat trong cong tac to chirc ké toan 1a viéc lam
thudng xuyén va doi hoi bat budc tai DN nhim dam bao cong tac t6 chirc ké
toan thuc hién dung quy dinh cua phap luat. Cac thong tin ké toan chinh xac
cling rat quan trong dé cic nha quan 1y, nha quan tri DN, c¢6 dong, nha dau
tu... quan tdm va dua ra cic quyét dinh lién quan. Hién nay, Chinh phu ciing
d3 ban hanh Nghi dinh s6 41/2018/ND-CP ngay 12/3/2018 quy dinh xir phat
vi pham hanh chinh trong linh vuc ké toan, kiém toan doc lap, trong d6 dua ra
cac quy dinh kha ning dbi v6i cac hanh vi vi pham lién quan dén linh vuc ké
toan ciia DN. Vi vay, viéc kiém tra, giam sat trong cong tac to chirc ké toan
tai DN luon can dugce cht trong thuc hién thuong xuyén nham tranh bi xtr
phat theo quy dinh cta phap luat.

Viéc to chtrc kiém tra, giam sat trong cong tac to chirc ké toan 1a viéc
lam thuong xuyén va doi hoi bat budc tai cac doanh nghiép nham dam bao
cong tac to chire ké toan thuc hién ding quy dinh cua phap luat. Cac thong tin
ké toan chinh xé4c ciing rat quan trong dé cac nha quan 1y, nha quan tri doanh
nghiép, c6 déng, nha dau tu... quan tdm va dua ra cac quyét dinh lién quan.
Hién nay, Chinh phu ciing dd ban hanh Nghi dinh sé 41/2018/ND-CP ngay
12/3/2018 quy dinh x{r phat vi pham hanh chinh trong linh vuc ké toan, kiém
toan doc lap, trong do dua ra cac quy dinh kha ning ddi vai cac hanh vi vi
pham lién quan dén linh vuc ké toan ctia doanh nghi¢p. Vi vay, viéc kiém tra,
giam sat trong cong tac to chic ké toan tai Buu dién tinh Ninh Binh di duoc
chu trong. Tuy nhién tai Buu di¢n tinh Ninh Binh chua t6 churc bod phan kiém
tra ké toan riéng biét viéc t6 chirc kiém tra ké toan chua duoc thuc hién mét
cach thuong xuyén, déy du va chua c6 sy kiém tra, kiém soat 13n nhau mot

cach chat ch€ gitra cac bd phan, cac khau nén dé phat sinh sai pham.
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2.2.7. Thuec trang ting dung cong nghé thong tin trong ké todn

Cong nghé thong tin di gop phan 1am thay d6i toan dién linh vuc ké
toan, thé hién rd nhat & phuong thic xir Iy dir liéu va cung cip thong tin ké
toan c6 nhitng budc nhay vot so v6i quy trinh xir 1y ké toan thu cong trudc
day. Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac ké toan ciia doanh nghiép
khéng chi giai quyét duoc van dé xir 1y va cung cap thong tin nhanh chong,
thuan loi, ma né con lam tang nang suét lao dong cia by may ké toan, tao co
so dé tinh giam bd may, ning cao hiéu qua hoat dong cua cong tac ké toan.
Hién nay, hau hét cac doanh nghiép déu co cac phan mém ké toan riéng dé
phuc vu cho cong tac ké toan tai doanh nghiép, Tuy theo nhu cau, quy md
hoat dong, kha nang tai chinh va kha ning cung tmg cac san pham coéng nghé
ma doanh nghiép lua chon mirc d6 img dung phu hop.

Dic biét 1a cac doanh nghiép véi su quan tAm dau tu ctia nganh doc da
trang bi va Gmg dung nhanh, dong bd CNTT vao hoat dong ké toan. Mot sd
doanh nghiép di 1am chu duoc cong nghé, tng dung hiéu qua thong tin dé
diéu khién san xuit véi mac do tu dong hoa cao, thiét bi tién tién ngang bﬁng
cac nude trong khu vuc nhu Téong Céng ty Buu dién Viét Nam. Viéc tng
dung cong nghé thong tin trong t6 chirc cong tac ké toan di giup bo phan ké
toan Buu dién cung cap day du, chinh xac va kip thoi cac thong tin ké toan.
Hién nay, Tong Cong ty Buu dién Viét Nam dang 4p dung phan mém Ké toan
buu dién cho toan hé théng nganh doc.

B6 phéan tin hoc ciia Buu dién tinh Ninh Binh da t6 churc két ndi mang
LAN cho hé thong phan mém ké toan tai phong Ké toan Thong ké va ké toan
dia ban giup cho viéc kiém tra va quan ly dugc thuan tién hon. Ké toan trudng
1a nguoi ndm quyén kiém soat (quyén admin) va phan quyén cho cac ké toan
vién va ké toan dia ban theo cac phan hanh ké toan. Céac ké toan phan hanh va

ké toan dia ban ctia Buu dién tinh Ninh Binh hién nay déu str dung thanh thao
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phan mém ké toan buu dién, nhan vién ké toan phu trach phan hanh nao c6
trach nhiém nhap, xuat va xir Iy dit liéu lién quan téi phan hanh do.

Phan mém ké toan buu dién cap nhat déy du céc thay doi cta ché do ké
toan, hé théng tai khoan, sb ké toan va céc bao cao duoc thiét ké d?ly du theo
quy dinh. Pinh ky Téng Cong ty Buu dién Viét Nam nang cip phién ban phan
mém cua nha cung cAp nham ting cuong kha ning xur 1y s liéu va yéu cau
ctia nguoi st dung. Dinh ky hang thang Ké toan truong Buu dién Tinh Ninh
Binh tién hanh sao luu dit liéu phan mém ra thu muc riéng dé dam bao toan
ven sb lidu ké toan, truong hop may bi virus la hodc bi hu héng do cac 1y do
khach quan nhu chap dién ... thi van c6 thé khoi phuc d& dang, hang nim Buu
dién Tinh bao tri hé théng nham dam bao an toan dit liéu ké toan.

- Uu diém ctia phan mém ké toan buu dién:

+ Giao dién dé su dung, sb sach ching tu ké toan cap nhat va bam sat
ché d6 ké toan hién hanh. Phan mém ké toan buu dién c6 mét hé théng bao
céo da dang, nguoi dung c6 thé yén tim vé yéu cau quan Iy caa minh.

+ Tdc do xtr Iy rat nhanh.

+ Cho phép két xuat bao céo ra Excel véi mau biéu sap xép dep.

+ St dung lam viéc moi lic, moi noi trén moi thiét bi Khong can cai
dat phan mém trén may cha hay cac phan mém hd trg khac.

+ D& dang truy xuat thong tin, dam bao tinh chinh xéac

- Nhuoc diém:

+ Tinh bao mait chua cao, trong khi thao tic thuong xay ra 16i nhé
(khong dang ké).

+ Phy thudc vao may tinh va duong chuyén mang

Ngoai ra, hang nim Toéng Cong ty Buu dién Viét Nam ciing t6 chuc
cho nhan vién ké toan cia cac buu dién tinh tham gia cac khoa hoc nhim

nang cao trinh d§ st dung phan mém ké todn, lam chu cac thiét bi phuc vu
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cho cong viéc ké toan ciia Buu dién tinh noi riéng va cua Tong Cong ty Buu
dién Viét Nam noéi chung.

B6 phan tin hoc thuong xuyén bao tri, ddm bao an toan cho dir liéu ké
toan, cac dir liéu duoc luu tai may tinh chi. Ap dung cong nghé thong tin
trong don vi tao diéu kién cho nhan vién bd phémké toan lién tuc cap nhat cac
kién thuc tin hoc méi, trién khai Gng dung cac phadn mém dé quan ly chit ché
hoat dong san xuét kinh doanh phat sinh tai don vi.

2.3. Panh gia thuc trang to chirc ké toan tai Buu dién tinh Ninh Binh

2.3.1. Nhitng két qud dat dwoc

- Mot la, vé t6 chirc bo may ké toan: Buu dién tinh Ninh Binh c6 bo
may ké toan quy cu, né nép, hoat dong nhip nhang, hiéu qua, nhan su phan
cong hop 1y, trach nhiém cong viéc dugc giao rd rang, mat khac doi ngii nhan
vién ké toan phan hanh va ké toan dia ban déu 13 nhitng ngudi c6 ning lyc,
kinh nghiém va nhiét tinh trong cong viéc; co trinh do nghiép vu, nam vitng
ché do va van dung vao cong vi¢c mot cach linh hoat, khoa hoc.

Buu dién Tinh Ninh Binh d3 t6 chirc bd may ké toan theo hinh thtic vira
tap trung vira phan tan nén tao diéu kién cho cac ké toan vién cap nhat va xu
1y thong tin mdt cach nhanh chong. Tai mdi bd phan ké toan phﬁn hanh, ké
toan dia ban, cac nhan vién ké toan dugc phan cong rd rang, dam bao cic
cong viéc dugc giao phi hop, khong chong chéo, dong thoi dam bao kha ning
kiém soat 1an nhau, dam bao su phan chia 3 chirc ning: thu nhap ching tir, xir
Iy nghiép vu, ghi chép so sach, cung cap thong tin va bao quan tai san. Viéc
phan cong, phan nhiém giita cac nhan vién ké toan phan hanh va ké toan dia
ban duoc cu thé hoa bang vin ban, tao diéu kién thuan tién cho viéc thuc hién.

Tai Buu dién tinh Ninh Binh d c6 su phdi hop chit ché giira ké toan
dia ban vdi van phong Ké toan Buu dién tinh trong thuc hién nhi€ém vu ké

toan. Cac chinh sach thué, cac chuong trinh méi lién quan dén nghiép vu ké
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toan, cac thong bao tir cap trén... déu duoc Trudng phong ké toan thuong
xuyén pho bién dé cac nhan vién ké toan thudc Buu dién tinh Ninh Binh biét
va thuc hién.

- Hai 13, vé& t6 chuc ching tir ké toan:

Buu dién tinh Ninh Binh d4 nhan thtic vai tro cta ching tir ké toan nén
d3 xay dung hé théng ching tir dap tmg yéu cdu quan 1y va phu hop véi ché
d6 ké toan. Do vay, hé théng ching tir tai Buu dién Tinh duoc to chirc chat
ché ca vé noi dung va hinh thirc; dam bao tinh hop phap, hop 1& ciia chimg tir
va su théng nhat trong don vi. Moi nghiép vu kinh té phét sinh déu duogc
phan anh vao cac chimg tir ¢6 lién quan, quy trinh luan chuyén chimg tir duoc
Buu dién Tinh thiét ké kha hop 1y va khau luu trit bao quan theo ding quy
dinh. Cac chtng tir dugc danh sb lién tuc nhu phiéu thu, phiéu chi, phiéu
nhap, phiéu xuat... nén rat dé kiém tra, tranh tinh trang mat mat c6 thé xay ra.
Hé théng ké toan trong Buu dién tinh d3 dap tng duogc yéu cau cung cép
thong tin khong chi cho quan 1y Nha nudc ma con phi hop voi yéu cau sir
dung thong tin cta nhiéu ddi twong khac nhau va phu hop véi thong 1€, chuan
muc ké toan.

- Ba I3, vé hé thdng tai khoan ké toan: Buu dién tinh Ninh Binh d3 tuan
thu dung ché do ké toan Viét Nam hién hanh va cac chuan muc ké toan Viét
Nam do B9 Tai chinh ban hanh va hé thong tai khoan ké toan riéng thong nhat
cua Nganh duoc Bo Tai chinh cho phép; Hé théng ta1 khoan cua Buu dién
tinh Ninh Binh duoc to chitc don gian nhung phan anh dugc day du toan bo
tinh hinh hoat dong ctiia don vi; Buu dién tinh Ninh Binh da str dung linh hoat
tat ca tai khoan tir loai 1 dén loai 9 va theo ddi chat ché su bién dong cua céac
tai khoan.

- Bon la, vé hé thong s6 ké toan: Buu dién tinh Ninh Binh di ap dung

t6 chirc s6 ké toan theo hinh thire Nhat ky chung 1a rat phu hop. Mau s6 dugc
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thiét ké sin trén phﬁn mém nén giam thiéu duogc rat nhiéu nhan luc ghi s0, hé
théng s6 sach sach s&, gon gang. Pay ciing 13 mot trong nhimg diéu kién
thuan loi trong cong tac ké toan va nang cao chit luong cong tac ké toan.

- Nam la, vé td chtrc hé théng bao cdo ké toan: Cac bdo cdo tai Buu
dién tinh da dugc lap day du theo diing quy dinh ctia Nha nudc va cac vin ban
quy pham phép luét c6 lién quan. S6 lidu cta cac bao cao ding thuc té, phan
16n da dat yéu cau.

- Sau 13, vé to chirc kiém tra ké toan: Buu dién tinh Ninh Binh da chu
trong hon d6i voi cong tac kiém tra ké toan, giup cho cong tac to chiic ké toan
ngay cang hoan thi¢én hon. Pac biét viéc kiém tra chig tu ké toan, kiém tra
viéc ghi chép vao sb ké toan dugc trién khai tuong dbi tot nén d han ché
dugc nhing sai s6t khong dang co, ngin ngira, diéu chinh kip thoi nhiing sai
pham, nhitng hanh vi tiéu cuc trong quén 1y tai chinh.

- Bay 13, Buu dién tinh Ninh Binh di ap dung phan mém ké toan buu
dién chung cho toan nganh Buu dién. Viéc sir dung ph::?m mém ké toan da tiét
kiém thot gian, cong stre va tao thudn lgi cho cong tac ké toan cta don vi.

2.3.2. Nhitng han ché va nguyén nhin

2.3.2.1. Nhitng han ché

Qua qua trinh nghién ctru t6 chtrc ké toan tai Buu dién tinh Ninh Binh,
bén canh nhiing mat da dat duogc thi t6 chirc ké toan tai Buu dién con ton tai
mot sb han ché sau:

- Thir nhdt, han ché thudc vé bd may ké toan

Kha ning, trinh d6 ctia nhan vién ké toan ctua Buu dién khong dong
déu. Nhan sy trong phong ké toan cua Buu dién thuc hién kiém nhiém nhiéu
phan hanh, 1am anh huéng dén chét luong ciia cong viée ma ké toan d6 duoc
giao va d& gip nhiéu sai sot trong qua trinh hach toan ké toan. Kha ning van

dung coéng nghé thong tin ctia nhan lyc ké toan chua tot, ké toan ctia Buu
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diénchi méi str dung nhitng 1énh don gian ctia phan mém. Hon nita t6 chirc bd
may ké toan & don vi van chwa pht hop trong diéu kién c6 stir dung phan mém
ké toan buu dién, con bd tri nhidu nhan vién ké toan lam cong viéc ghi 30,
chua bé tri nhan vién lam cong tac kiém tra, kiém soat mot cach doc 1ap.

B0 may ké toan cua Buu dién Tinh hién chua c6 bd phan riéng phuc vu
yéu cdu quan trj cling nhu phan tich hoat déng kinh doanh.

- Thir hai, vé chung tir ké toan

Trong chimg tir ké toan van con tinh trang nhan vién ké toan ghi chép
thong tin chua day du, kip thoi, nghiép vu kinh té phat sinh chua dugc ghi
chinh xéc, ghi chung chung va con ghi tit.

Tb chirc luan chyén chung tir tuy d3 dugce quy dinh nhung chua thuce su
khoa hoc nén thong tin dé thuc hién cac giao dich doéi khi con bi cham tré, xu
Iy thong tin con bi chdng chéo giita cac bd phan.

Cong tac kiém tra, xir Iy chimg tir chuwa duoc thuc hién thuong xuyén,
do d6 co6 khong it chimg tir ké toan chua 1ap dung theo mau biéu quy dinh, co
nhiéu loai chimg tir viét tay khong dam bao tinh phap 1y cua ching tir cling
nhu ghi s6 ké toan.

-Thir ba, vé to chtrc hé thong tai khoan ké toan: Cac tai khoan ké toan
chi tiét cia Buu dién tinh chwa nhiéu, tai khoan chi tiét chi dugc 1ap ra khi c6
ndi dung kinh té mdi phat sinh chi chua duoc xay dung ngay tir dau dan dén
viéc ma hoa va dat tén tai khoan chua dugc khoa hoc va ro rang.

- Thit tur, vé& to chirc hé théng so6 ké toan: Hién nay, Buu dién tinh Ninh
Binh xur 1y thong tin bang may vi tinh, nhung khong thuc hién in so ké toan
hang thang ma in s6 ké toan theo nim nén c6 thé mat sb liéu néu phan mém
ké toan ctia don vi gap su ¢b, hodc vi vay c6 thé xay ra trudng hop may moc
6 thé bi hu hong, vi rut dan dén tinh trang mét dit liéu ké toan di duoc ghi

chép, hoac so liéu bi nguoi stir dung tu y stra doi, bo sung.
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- Thir nam, Béo céo ké toan ctia Buu dién Tinh chu yéu la bao cai tai
chinh, bao cdo quan tri chua dugc cht trong nén khong c6 phong chuyén mon
hay nhan vién ké toan phu trach riéng. Bao cdo chi duoc 1ap khi co yéu cau
nén do chinh xac chua cao. Buu di¢n Tinh chua xay dung cho minh hé théng
bao c40 quan tri chi chi 1ap khi can. Bio cdo quan tri chii yéu lién quan dén
chi phi va doanh thu.

- Thir sdu, vé kiém tra ké toan: Cong tac kiém tra ké toan tai Buu dién
Tinh chua dugc thuc hién day du, Ban lanh dao thi tin tudng vao Phong Ké
toan thong ké, Ké toan trudng tin tuong vao doi ngii nhan vién, dan dén cong
tac kiém soat ndi bo cling kém hi¢u qua.

- Thwr bay, viéc st dung phﬁn mém ké toan buu dién tai Buu dién tinh
Ninh Binh van con han ché do phﬁn mém ké toan c6 ¢6 tinh tu dong cao; viéc
tinh toan, xtr 1y dit liéu theo cac quy trinh ngam, tir chi tiét dén tong hop. Diéu
nay lam giam kha nang d6i chiéu giita s6 liéu chi tiét voi so liéu tong hop.

2.3.2.2. Nguyén nhén cua han ché

Thir nhat, phai n6i dén quan diém truyén théng vé 1am ké toan ciia bo
phan ké toan ctia Buu dién Tinh 1a t6 chuc ghi nhan nghié¢p vu phat sinh, dinh
ky 1ap bao cdo vao cudi thang, cudi quy, cudi nién do6 din dén cong viéc bi
dén vao cudi thang, cudi quy, cudi nién d6. Chinh vi vy, viéc nham 14n, thiéu
sot trong qua trinh lam cong tac ké toan 1a khong thé tranh khoi.

Thit hai, vin d& phdi hop giira bo phan ké toan va cac bd phan khac
trong Buu dién tinh con chua duogc chit ché dan dén viéc luan chuyén, kiém
tra va xu Iy chimg tir con cham tré.

Thir ba, trinh dd cta can bd nhan vién ké toan & Buu dién Tinh Ninh
Binh con chua dong déu. Viée to chitc md, tham gia céc 16p tap hudn vé quan

Iy tai chinh va ché do ké toan con it va chua thudng xuyén.
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Thur tu, viéc ki€m tra, ki€ém soat vé cong tac ké toan da dugc quy dinh
tai Luat ké todn nhung cac co quan chiic nang chua thuong xuyén ki€ém tra,

thac déy Buu dién Tinh hoan thién cong tac ké toan ctia don vi minh.

KET LUAN CHUONG 2

Trong chuong 2, tic gia da gidi thiéu tong quan vé Buu dién tinh Ninh
Binh. Phan tich thuc trang t6 chure ké toan tai vé Buu dién tinh Ninh Binh trén
cac goc do vé to chirc bod may, thuc trang t6 chirc hé théng ching tu ké toan;
thuc trang td chirc hé théng tai khoan ké toan; Thuc trang t6 chirc hé théng s0
ké toan; Thuc trang td chirc hé théng bao céo ké toan; Thuc trang td chire
kiém tra ké toan;Thuc trang tmg dung cong nghé thong tin trong ké toan. Qua
d6 co nhimg nhan xét, danh gia vé nhimg két qua dat dugc va nhitng han ché

va nguyén nhan, 1a co s& cho dé xuat cac giai phap & chuong 3.
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CHUONG 3
GIAI PHAP HOAN THIEN TO CHUC KE TOAN TAI BUU
PIEN TINH NINH BINH

3.1. Pinh hwéng phat trién ciia Bwu dién tinh Ninh Binh

Trén co s& Chién luoc phat trién cia Tong Cong ty Buu dién Viét Nam
giai doan 2021 — 2030, Buu dién tinh Ninh Binh da c¢6 nhiing dinh huéng phat
trién dé budc vao giai doan mdi, giai doan cua hdi nhip va canh tranh manh
mé. Buu dién tinh Ninh Binh quyét tim phan dau va thyc hién dinh huéng
phat trién chung cua toan Nganh, cu thé hoa muc tiéu, trién khai hoat dong
san xut kinh doanh trén dia ban toan tinh:

- Khéng ngimg ning cao chat luong va loai hinh dich vu BCVT nhim
dap ung toi da cac nhu cau ciia khach hang va tang kha ning canh tranh cho
Buu dién tinh Ninh Binh.

- Tich cuc thuc hién cong tac dau tu mo rong mang ludi, t6i uu hoa
mang lu6i, phdi hop ldp dit va dua vao khai thac cac thiét bi, day chuyén
cong nghé méi, cha trong cong tac chim soc khach hang, khai thac t6i uu
mang ludi, dam bao giam chi phi van chuyén va khai thac cac dich vu.

- Piy manh cong tac kinh doanh tiép thi, chii dong va tich cuc phdi hop
hd trg cdc Buu dién huyén, thi trong cong tac kinh doanh khai thac thi truong
nang cao hiéu qua hoat dong ban hang.

- Kién toan t6 chuc, nang cao hiéu qua cong tac quan tri nhan su cua
Buu dién tinh Ninh Binh. Chi trong t6t cac cong tac khac nhu: ké hoach, vt
tu, ké toan tai chinh...

- Thong qua cac chuong trinh hi¢n dai hod, cai cach xay dung co s&
vat chat dua Buu dién tinh Ninh Binh tré thanh mot doanh nghiép c6 nang luc

kinh doanh hiéu qua cao. Khong nging hoan thién cong tac quan 1y ngudn luc
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tai chinh, nguén nhan lyc nham thyc hién cic muc tiéu da dé ra, dap ung
nhitng thach thirc trong thi truomg kinh doanh dich vu Buu chinh Vién thong.

- Binh hudng hoat dong ctia Buu dién tinh Ninh Binh vao linh vuc then
chdt, tap trung von vao nhitng linh vyc c6 kha nang canh tranh, c6 trién vong
phat trién trong nganh vién thong, kinh doanh céac dich vu bao hiém, tai chinh,
ngan hang. Chi dao xir Iy no dong va khai thac cac kénh huy déng vén nhim
tang cudng kha ning tai chinh. Hoan chinh cdu ng, co cu lai tai san nhim
lanh manh tai chinh va phuong thirc hanh dong hi¢u qua.

- Tang cudng tinh cong khai, minh bach trong quan 1y nguon lyuc tai
chinh nd1 by cua Buu dién tinh Ninh Binh. Nang cao tinh minh bach trong
quan 1y ngudn luc tai chinh nodi bd ctia Buu dién tinh Ninh Binh 13 yéu cau
cap thiét nham phat huy dan chu, khuyén khich ngudi lao dong dong goép cho
phat trién cta Buu dién tinh Ninh Binh ciing nhu tang trach nhiém giai trinh
cua can b0 va phong ngtra tham 6, tham nhiing, tu loi, cau két véi nguoi ngoai
vu loi.

- Tang cudng cong tac kiém tra, giam sat ctia Buu dién tinh Ninh Binh
va cac Buu dién huyén. Xay dung y thic tu gidc trong viéc minh bach tai
chinh, cong khai hoa thong tin cua Buu dién tinh Ninh Binh vi g1 ich ctua xa
hoi va cua chinh don vi. Cac bdo céo tai chinh phai dugc kiém soat chit ché
va ¢o trach nhiém. Phai c6 ché tai trong viéc xtr Iy cac Buu cuc huyén trong
viéc thiéu cong khai minh bach trong bao cdo tai chinh, bao cdo tai chinh sai
léch hoac khong day du, trén co so d6 tao uy tin trong viéc thuc hién vai tro
bao toan va phat trién von cta nha nudc, dong thoi gilp Buu dién tinh Ninh
Binh x4y dung ké hoach san xuét kinh doanh va dua ra nhiing quyét dinh

quéan 1y dung dan.
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3.2. Nguyén tic va yéu ciu hoan thién t6 chirc ké toan tai Buwu dién
tinh Ninh Binh

3.2.1. Nguyén tic hoan thién té chirc ké todn tai Buu dién tinh Ninh Binh

-Tuén thu hanh lang phap 1y cia Nha nudc va Pia phuong

Ngay nay, trudc xu thé toan cau hoa va hoi nhap kinh té qudc té, cac
qudc gia ludn nd lyc ti diéu chinh cho phu hop véi dong chay chung d6. Nén
kinh té Viét Nam n6i chung, nganh Buu chinh Vién thong néi riéng ciing
khong ndm ngoai quy luat dy. Pé tham gia vao mdi truong chung, véi cac
quan hé giao dich thuong mai qubc té; chiing ta can phai thay d6i vé nhiéu
phuong dién: hanh lang phép 1y, phong cach lam viéc va triét 1y kinh doanh.
Trong tién trinh hoi nhap, hé théng vin ban phap quy vé ké toan, tai chinh da
dugc nghién ctru ban hanh, stra doi dé ngay cang hoan thién va phu hop véi
thong 1€ quéc té nhu Luat Ké toan, hé théng Chuén muc ké toan, Ché do ké
toan... Viéc t0 chirc ké toan can phai dya trén co sé hanh lang phap 1y chung
nay. Co nhu vy, cac doanh nghiép méi dap img duoc yéu cau quan 1y vi md
ctia Nha nudc; phat huy duoc vai trd va chirc ning cua ké toan trong viéc thu
thap, xir Iy va cung cap thong tin vé cac hoat dong kinh té tai chinh; dam bao
su hai hoa lgi1 ich riéng ctia doanh nghiép véi loi ich chung cua xa hoi.

Mic du phai tuan thu theo hé thong ké toan chung, song to chirc ké toan
tai Buu dién tinh Ninh Binh ciing can dam bao phu hop véi dic diém, yéu
cau, trinh d¢ quan Iy va don trude duge twong lai dé phat trién Buu dién Tinh.
Béi vi Buu dién tinh c¢6 nhimng dic thu riéng vé quy md hoat dong, yéu cau va
chinh sach quan ly, trinh d§ ndng luc quan ly... viéc tuan thu va van dung hé
théng phat luat Kinh té - tai chinh — ké toan khong nén ctimg nhic ma phai co
su linh hoat.

- Coi trong nhan t6 con nguoi, két hop véi viée tng dung céc thanh tiu

khoa hoc - cong ngh¢ tién tién, hi¢n dai
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Véi nhiing thanh tyu vuot bac cua loai nguoi, suc lao dong con nguoi
ngay cang dugc giai phong. Trong linh vuc ké toan, may tinh va phan mém ké
todn da duogc ung dung rong rai tai don vi. Vai tro cua may tinh va phf?m mém
ké toan 1a rat to 16n va khong thé phu nhan. N6 d3 gitp con ngudi loai bo bét
nhimg cong viéce lap di lap lai, don diéu, nham chan va dé gay nham lan, sai
sot trong cong tac ké toan; gop phan 1am cho qua trinh xtr 1y va cung cép
thong tin dugc nhanh chong, chinh x4c va kip thoi. Tuy nhién, dé phat huy
hiéu qua cta may tinh va phim mém ké toan, Buu dién Tinh Ninh Binh phai
c6 dugc con ngudi véi trinh d6, k¥ ning chuyén mon va dao dirc nghé nghiép
tuong tmg. Thuc té cho thdy, cac hanh vi trai phap luat trong linh vuc ké toan
thuong 13 161 ¢b ¥ ctia con ngudi gdy ra nham muc dich thu loi bat chinh. Nhuw
vay, yéu t6 con nguoi 1a quyét dinh va phai duoc coi trong hang dau. Viéc sip
xép, phan cong lao dong ké toan phai duoc xem xét trong mbi quan hé giita
trinh d6 chuyén mon, k¥ niang nghiép vu, dao dirc nghé nghiép véi cong viée
dugc giao; mdi quan hé giita con ngudi véi con ngudi voi ddy da cac mdi
quan h¢ xa hoi va o1 ich ca nhan gitia ho; mbi quan h¢ gilra 1gi ich c4 nhan,
loi ich thiéu s6 véi loi ich cua toan doanh nghiép.

- Phu hop véi dic diém san xuét kinh doanh va yéu cau quan tri cia
Buu dién Tinh

MG&i doanh nghiép trong timg linh vuc hoat dong c6 quy trinh san xuat,
kinh doanh riéng biét, dic trung cho linh vuc hoat dong ay. T6 chirc ké toan
phai xuat phat tir nhitng dic diém trong timg khau cua quy trinh san xuat,
kinh doanh dé dé c6 thé dua ra cac giai phap hoan thién phu hop. Mat khac,
muc dich cua to chtrc ké toan 1a trién khai trong thuc té viéc thu thap, xur 1y va
cung cap thong tin ké toan, trudc hét, phuc vu ngay cac lanh dao cta ban than

doanh nghiép. Do d6, khi dua ra cac giai phap hoan thién cong tac t6 chirc ké
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toan, Buu dién Tinh Ninh Binh phai can nhic, xem xét trén co sd nhitng giai
phap 4y c6 phi hop v6i yéu cau quan tri hay khong?

- Nguyén tic kha thi va hiéu qua

Hoan thién t6 chtrc ké toan tai Buu dién tinh Ninh Binh can duoc xem
xét trén quan diém kha thi va hiéu qua dé dam bao duoc muc tiéu gép phan
hoan thién hé théng ké toan Viét Nam, dap tng yéu cau thong tin va yéu cau
quan 1y, dac diém hoat dong san xuét, kinh doanh cua nganh Buu dién. Néu
viéc xay dung cac quy dinh vé t6 chuc ké toan mot cach khoa hoc, bam sat
vao cac dic diém, yéu cau, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu cla cac ca nhan
trong bo may ké toan Buu dién tinh, dong thoi phu hop véi tinh hinh trang
thiét bi ciing nhu viéc ap dung tién bo khoa hoc k¥ thuat trong cong tac quan
Iy cua don vi thi s& phat huy dugc hiéu qua, dé thong tin ké toan cung cap
thong tin, va nguoc lai néu khong tinh dén cac didu kién thyc hién thi cac quy
dinh d6 s& khong phat huy tac dung, thim chi con tao co ché chong chéo 1am
giam hiéu lyc ctua t6 chire ké toan.

3.2.2. Yéu ciu hoan thién t6 chirc ké todn tai Buu dign tinh Ninh Binh

Hién nay, ché do ké toan Viét Nam da va dang stra d6i cho phi hop véi
cac thong 1é ké toan qudc té va dang dan hoan thién. Do d6, cac doanh nghiép
can chu déng van dung sang tao ché do ké toan hién hanh cho phd hop voi
thuc trang cta don vi minh. Véi thyuc trang t6 chirc ké todn cua Buu dién tinh
Ninh Binh can phai tiép tuc dé nghién ciu va hoan thién té chirc ké toén tai
don vi. Cong tac ké toan duoc hoan thién s& gitp cho viéc cung cap théng tin
tin cay, kip thoi cho cac don vi, to chic ca nhan bén ngoai va bén trong quan
tdm t6i Buu dién Tinh, dic biét 1a nhitng thong tin cung cap cho cac nha quan
tri dé cac nha quan tri dua ra cac quyét dinh kinh té pht hop véi Buu dién
Tinh. Hoan thién t6 chirc ké toan tai Buu dién tinh Ninh Binh can tuan thu céac

y&U cau co ban sau:
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- Hoan thién t6 chirc ké toan tai Buu dién tinh Ninh Binh dya trén co s6
tuan tha chinh sach, ché do vé tai chinh ké toan nhu: Luat ké toan Viét Nam,
chuan muc ké toan, ché do vé tai chinh ké toan 4p dung cho doanh nghiép
minh va cac qui dinh hién hanh cia Nha nudc ma Buu dién tinh dang ap
dung. Xét vé hé thong ké toan Viét Nam duoc xay dung trén co so thiét 1ap
cac md hinh ké toan tién tién phu hop voi cac diéu 18, théng Ié phd bién cua
nén kinh té thi trudng, cé tinh théng nhat cao, bao quat day du toan dién cac
loai hinh doanh nghiép va cac linh vuc hoat dong kinh doanh trong nén kinh
té quoc dan.

- Hoan thién t6 chuc ké toan tai Buu dién tinh Ninh Binh can tinh dén
hiéu qua kinh t&, mang lai loi ich kinh té nhiéu hon chi phi d4 bo ra dé phuc
vu cho muyc dich cudi cling 1a hoan thién to chirc cong tac ké toan nham mang
lai loi ich va tinh hiéu qua cao nhat cho Buu dién Tinh Ninh Binh véi chi phi
bo ra thap nhat.

- Hoan thién t6 chirc ké toan tai Buu dién Tinh Ninh Binh can phai c6
tinh kha thi, d& 1am, don gian, phu hop véi dic diém san xuat kinh doanh cua
Buu dién Tinh Ninh Binh. Pay 1a yéu t6 quan trong, yéu té co ban dinh
huéng dé hoan thién tao ra mot bo may ké toan, hinh thic ké toan, phuong
phap ghi chép ké toan hiéu qua dé tré thanh cong cu quan 1y dac luc cho nha
quan tri.

- T6 chuc ké toan phai phi hop véi trinh 6 chuyén mén nghiép vu cua
can bo 1am cong tac ké toan, trinh do trang bi, cong nghé va ky thuat tinh toan
xu ly thong tin cua doanh nghiép.

- T6 chuc ké toan phai dam bao nguyén tac khéach quan, tai liéu thong
tin ké toan phai day du, chinh xac, kip thoi, c6 nhitng bang chtng tin cay, cac
chang tir ghi s6 ké toan phai hop phép, hop 18.
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3.3. Mt s6 giai phap hoan thién t6 chirc ké todn tai Buu dién tinh
Ninh Binh

3.3.1. Gidi phdp vé té chirc by mdy ké todn

Xuat phat tir vin dé 1y ludn va thyc tién, t6 chitc bo may ké toan trong
Buu dién tinh Ninh Binh can hoan thién cho phu hop véi diéu kién san xuét,
kinh doanh ctia Buu dién va ctia cac don vi truc thude nhiam thu nhan, xir 1y,
phan tich, cung cap thong tin day du, kip thoi, trung thuc phuc vu cho viéc
diéu hanh cta cac nha quan 1y doanh nghiép. Theo d0, t6 chtic bd may ké toan
ctia Buu dién tinh Ninh Binh can tuong (mg v&i quy md cong tac ké toan va
khdi luong cong viéc ké toan can thuc hién cling nhu s6 luong va chét luong
ctia doi ngil ngudi 1am cong tac ké toan.

Theo tac gia thi Buu dién tinh Ninh Binh nén duy tri mé hinh ké toan
nhu hién nay. Tuy nhién, nén cé sy két hop gitra ké toan tai chinh va ké toan
quan tri trong cac phan hanh cua bo may ké toan. Pé thuc hién duoc diéu do
can giai quyét cac van dé nhu sau:

Thir nhat, xac dinh khoi luong cong viéc ké toan can thyuc hién ciua Buu
dién Tinh. Mdi phan hanh ké toan c6 su phiic tap va yéu cau nguoi lam ké
toan khac nhau nén cin bé tri nhitng ngudi lam c6 kinh nghiém vao cac phan
hanh ké toan phtc tap va chiém ty trong hop 1y.

Thit hai, xac dinh s6 luong va chat luong ctia ddi ngii nguoi lam ké
toan trong timg phan hanh ké toan hop 1y. Bé dam bao nguyén tic, tiét kiém,
hiéu qua trong to chitc bd may ké toan can xem xét, sap xép nhan vién ké toan
sao cho hop 1y, phu hop véi yéu cau cong viée.

Thir ba, xay dung ké hoach bdi dudng, ning cao trinh d6 chuyén mon,
ky thuat nghiép vu cua doi ngii ké toan vién trong Buu dién. Buu di¢n tinh
Ninh Binh cin nhén thirc dugc vai tro cia cong tac ké toan va co su dau tu

thich dang vao hoat dong dao tao, nang cao trinh d§ chuyén mon cling nhu
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trinh d6 Gmg dung cong nghé thong tin, cap nhat thong tin vé linh vuc ké toan
cho nhén vién ké toan dudi hinh thiremé céac 16p tap huén, gui di dao tao,...

3.3.2. Gidi phdp vé té chirc chirng tiv ké todn

Chung tur ké toan 1a tai liéu géc, 1a can ¢t dé x4c minh s6 liéu trén bao
céo tai chinh co trung thuc, hop 1y hay khong. Trong thyc té thi hé thong
chtng tir ké toan & mdi doanh nghiép c6 dic thu riéng nén sé& co6 phuwong phap,
quy trinh luan chuyén khac nhau; tuy nhién van phai tuan theo ding quy dinh
chung vé chimg tir ké toan cho timg bo phan. Chimg tir ké toan hop 1y s& giup
cho cong viéc thuan loi vé thoi gian, vé viéc bd tri nhan su va viéc kiém tra
sau ndy. Viéc dé& xuat mot sd giai phap hoan thién to chirc hé théng ching tir
ké toan 1a rat can thiét vi ching tur ké toan dam bao tinh xac thuc cua hoat
dong ké toan, chimg tir diy du dung quy cach, phi hop voi cong viée s& gitip
nha quan 1y va nhan vién ké toan thuan loi trong viéc kiém tra, kiém soat cac
bd phan ¢6 lién quan. Chung tir cia Buu di¢n tinh Ninh Binh nhu da trinh bay
& trén thi con mot sb ton tai: chung tir thiéu chit ky, thoi gian luan chuyén
chtng tir chdm, mot s6 miu chimg tir sai quy dinh... Do dé, can quy dinh lai
cac noi dung co ban ctia viéc kiém tra, ludn chuyén chimg tir, bao gom:

+ Kiém tra chimg tir: Quy dinh rd ndi dung, phuong phap kiém tra,
trinh tu va thoi gian kiém tra ciing nhu xt 1y cac sai pham trong kiém tra
chtng tir. Truong hop nhiig ching tir ké toan 1ap khong dung thi tuc, noi
dung, hinh thirc, chit sé khong 16 rang, thiéu chir ky... thi ngudi duge phan
cong kiém tra can yéu cau lap lai, bo sung thém cho day du.

+ Trinh ty luan chuyén chung tir va ghi sb ké toan: sau khi 14p hoic tiép
nhan chimg tir, ké toan phan loai chimg tir, nhap s6 liéu vao phin mém ké
toan va in ra, day dong thoi 13 qué trinh ghi s6 ké toan c6 lién quan. Qua trinh

nay phai dugc thyc hién boi tirng nhan vién ké toan phan hanh, chtng tir cta
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phan hanh ké toan nao do ké toan dé thuc hién sip xép va ghi s6 ké toan dé
tranh tinh trang nham 13n va mat mat chimg tur.

+ Ngoai viéc phai luu trir va bdo quan chung tir theo dung quy dinh cua
Nha nudc va ché d6 ké toan. Viéc luu trit chung tir phai dam bao tinh ngin
nap, gon gang, khoa hoc, dé tra ciru. Chimg tir s& duoc luu trit trong mot ndm
tai ting phan hanh ké toan, khi hét nim tai chinh sau khi thyc hién dy du
cong tac kiém tra chung tir thi cac ké toan vién tién hanh déng chimg tir vao
ting hop c6 dan gay tép rd rang chuyén vao kho dé litu trir. Kho luu trix
chtng tir ciia ké toan 1a céc tii ho so ¢6 khoa do ké toan trudong nam gitt khong
ai c6 quyén mo ti luu trir chtng tir mot cach tiy tién khi chua co sy dong y
ctia ké toan trudng.

Tém lai, dé hoan thién hé théng ching tur ké toan thi bod phan ké toan
tai Buu dién tinh Ninh Binh can c¢6 cac bién phap cu thé huéng din nhan vién
cia minh tuan tht quy trinh hach todn, thiét ké, luan chuyén va bao quan
ching tor mot cach chinh xdc ma Buu dién da xay dung nén lam co s& cho
thuc hién tbt hé théng td chirc cong tac ké toan ctia Buu dién minh.

3.3.3. Gidi phdp vé té chirc hé thong tai khodn ké todn

Tai khoan ké toan va hé thong tai khoan ké toan 1a cong cu dé thu thap
nhitng thdng tin can thiét tir cac s6 liéu trén ching tir ké toan va xu ly chiing
dé cung cap nhiing thong tin ké toan theo nhu cau caa nguoi sir dung. O Buu
dién tinh Ninh Binh hé théng tai khoan da dugc xay dung dua trén ché do ké
toan dugc ban hanh theo Thong tu 200/2014/TT- BTC cua Bo tai chinh ngay
22 thang 12 ndm 2014 huéng dan ché do ké toan doanh nghiép, da dap ang
dugc yéu cau vé hé thong hoa va xir ly théng tin ké toan véi cac nghiép vu
kinh té- tai chinh chu yéu. Viéc st dung phan mém ké toan ciing gitip cho qua
trinh hé théng hoa va xir 1y thong tin ké toan qua cac tai khoan ké toan dé

dang va chinh xac hon. Tuy nhién, van dé can quan tam 12 bo sung, diéu chinh
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tai khoan thich hop véi phan &nh, cung cip thong tin cho muc dich quan tri.
Xay dung hay m¢ cac tai khoan chi tiét dé phan &nh, cung cip thong tin tai
san, ngudn vén, chi phi, thu nhap, loi nhuan trén nguyén tic chung tai khoan
cap 1 (tai khoan 3 sb) do Bo Tai chinh ban hanh, tai khoan cap 2 (tai khoan 4
sb) tré 18n do Buu dién tu xay dung theo yéu cau quan 1y tai don vi. C6 thé
mé tai khoan chi tiét dé phan loai chi phi cé dinh, chi phi bién doi.

Mt khéc, can cir vao yéu cau quan tri doanh nghiép, yéu cau quan ly
vat tu, tai san, céng no, tai san ¢ dinh, trinh d6 quan Iy cua Buu dién...Buu
dién tinh Ninh Binh c6 thé xay dung hé thong tai khoan chi tiét cap 2, cap cho
ting ddi twong can quan ly chi tiét dé phuc vu nhu cau ké toan quan tri. Tuy
nhién viéc xay dung hé théng tai khoan chi tiét can chu ¥ dén cac diém sau:

Khi x4c dinh céc tai khoan chi tiét sir dung thi can to chic ma hoa céc
tai khoan do sao cho khoa hoc va hop ly. Do Buu dién tinh Ninh Binh dang
st dung phan mém ké toan buu dién nén viéc ma hod tai khoan tuan theo mot
vai quy tic dic trung cua phan mém nay nhu sau :

Budc 1: Tao nhom dbi tugng can chi tiét va dat tén timg nhom ddi
tugng d6. Vi du: Nhdm khach hang, nha cung cap, ngan hang. Buu dién tinh
Ninh Binh phai liét k& va 1ap toan b cac nhom ddi twong can chi tiét nay
ngay tir dau khi xay dyung danh muc tai khoan.

Budc 2: Chon cac tai khoan cap 1, cap 2 mudn tao chi tiét vao ting
nhom d6i twong phi hop. Cac tai khoan nay phai duoc chon vao cac nhém
d6i tugng ngay tir dau trude khi s dung dé hach toan tranh tinh trang khong
thé tao dugc tai khoan chi tiét khi da sir dung tai khoan nay.

Budc 3: Tao toan bo tai khoan chi tiét va ma hoa tai khoan chi tiét theo
sb thir ty dé khi nhin vao hé théng tai khoan caa Buu dién tinh Ninh Binh c6
thé biét duoc mdi tai khoan géc cé bao nhiéu tai khoan chi tiét. Va Buu dién

tinh Ninh Binh c6 tong sb bao nhiéu tai khoan va loai tai khoan khac nhau.
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Viéc chi tiét va ma hoa tai khoan phai khoa hoc, d& nhg d@é thuan loi
cho qua trinh dinh khoan va ghi s6 ké toan.

bat tén tai khoan: Tu cac tai khoan da dugoc ma hoda, Buu dién tinh
Ninh Binh dit tén tai khoan theo ndi dung kinh té phat sinh bao gém tén chi
phi phat sinh, tén tai san, theo t&n khach hang, tén nha cung cép, tén hang
hoa... Cac tén dugc dit cho cac tai khoan phai chinh xac, dang va day du theo
tén cac dbi twgng can theo doi.

Xay dung quy dinh, ndi dung, cac hach toan ting loai tai khoan, nhom
tai khoan va tai khoan cua Buu dién tinh Ninh Binh theo chuan muyc cua nha
nudc quy dinh va phi hop véi noi dung kinh té phat sinh tai don vi. Tir quy
dinh nay ké toan 1am can ct dé hach toan va lam can ctr dé kiém tra sy van
dung hé théng tai khoan cua Buu dién tinh Ninh Binh.

3.3.4. Gidi phdp vé to chirc hé théng soé ké todn

Buu dién tinh Ninh Binh can dé ra phuong phap quan ly hé théng so
sach ké toan mot cach khoa hoc, tao diéu kién tét cho cong tac kiém tra so
sach va sé lidu ghi sé.

Hién tai Buu dién tinh Ninh Binh t6 chic s6 theo hinh thirc nhat ky
chung pht hop véi dic diém san xuét kinh doanh va yéu cau quan ly caa Buu
dién. Do vay can cir vao hinh thuc t6 chic s6 nay tac gia dua ra mot vai giai
phap chung cho viéc hoan thién hé théng s6 nhu sau:

- Hoan thién hé théng s6 caa Buu dién tinh Ninh Binh phai kém voi
viéc hoan thién hé thong tai khoan bao gom tai khoan géc va tai khoan chi tiét
nhu di trinh bay ¢ trén. Khi dd c6 mot hé thdng tai khoan rat day du va cu thé
thi s& c6 mot hé théng so day du va chi tiét dap ung tét nhu cau cung cap
thong tin ké toan cho nha quan Iy va lap bao céo tai chinh theo quy dinh. Cac

loai s6 chi tiét va sb tong hop tuong tng vai tai khoan chi tiét va tong hop.
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- Do hé théng s6 cua Buu dién tinh Ninh Binh dugc thiét ké toan bo
trén phan mém ké toan buu dién nén phai thiét 1ap mot hé thong sé that day
da va khoa hoc ngay tir dau. Ké toan truong phai quy dinh cac loai s6 cho
ting phan hanh ké toan cu thé dé ké toan phan hanh hiéu dugc yéu cau cua
don vi. Danh sach cac loai so ciing chinh 13 danh sach hé thong tai khoan caa
Buu dién tinh Ninh Binh bao gom ca tai khoan cap 1 va tai khoan chi tiét. Can
ctr vao hé théng tai khoan cia Buu dién tinh Ninh Binh s& c¢6 twong @ng véi
cac s6 chi tiét tai khoan.

Ngoai ra, dé thong nhat véi to chiac bd may ké toan nhu trén, Buu dién
tinh Ninh Binh cin dé xuét véi Tong Cong ty Buu dién Viét Nam dam phéan
véi bén cung cap phan mém ké toan buu dién dé tich hop thém hé thong so6 ké
toan dung cho muc dich quan tri don vi sao cho phu hop.

TOm lai, dé hoan thién hé théng s6 ké toan tai Buu dién tinh Ninh Binh,
ké toan phu trach ting phan hanh phai nam duoc quy trinh ghi s6 va cach
thire ghi s6 cho ting ndi dung nghiép vu kinh té phan hanh minh phu trach.
Mubn c6 duge diéu ndy thi hé thdng to chic s6 ciia Buu dién tinh Ninh Binh
phai that khoa hoc, chi tiét va day du.

3.3.5. Gidi phdp vé té chirc hé théng bdo cdo ké todn

H¢ théng bao céo ké toan 1a tai liéu quan trong, thé hién moi mat hoat
dong kinh té tai chinh thong qua céc chi tiéu trén bao cio.

Buu di¢én tinh Ninh Binh méi chi quan tdm téi viée 1ap bao céo tai
chinh ding va d véi ché do ké toan hién hanh chir chua quan tim téi viéc 1ap
cac bao cao quan tri phuc vu cho ndi bd nham diéu hanh cac hoat dong kinh té
tai chinh cua don vi.

Bao cao ké toan quan tri 13 san pham cudi ciing cta cac chuyén gia ké
todn trong qua trinh thu thap va xt 1y thong tin cung cip cho nha quan tri. Do

vay, Buu dién can quan tdm hon nita té1 viéc 1ap bao cao quan tri dé goép phan
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gitip nha quan tri dua ra nhitng quyét dinh hiéu qua trong hoat dong san xuat
kinh doanh.

Viéc to chirc hé thong Béo cdo ké toan quan tri cling can dam bao
nguyén tic cung cap kip thoi khi c6 yéu cu va tiét kiém thoi gian, cong stic
1ap. Phan mém ké toan buu diéncan c6 hd trg 1ap thém cac bdo cdo quan tri
trén cung mot co s& dit liéu. Nhan vién Ké toan ctia Buu dién tinh Ninh Binh
chua khai thac duoc diéu nay. Va dé dap tmg dugc yéu cau cua Giam doc vé
viéc cung cip cic Béo céo quan tri thi Buu dién tinh Ninh Binh nén yéu ciu
bd phan hd trg cua Tong Cong ty Buu dién Viét Nam cung cip phan mém dén
tan noi huéng dan cac ké toan vién ciing nhu ké toan tong hop vé viéc khai
thac dir liéu phuc vu muc dich quan tri.

Véi dic thu kinh doanh ciia Buu dién tinh Ninh Binh can xay dung
mot sd bao céo ké toan quan tri nhu:

- B4o c4o phan tich lién quan dén tinh hinh thue hién hoat déng kinh
doanh, ké hoach.

Céac bao cao nay nham phan tich vé hoat dong san xuét kinh doanh va
cac nhan t6 anh huong dén viéc thue hién cac ké hoach, du toan do phuc vu
diéu hanh quan 1y doanh nghiép; danh gia hiéu qua cua timg hoat dong, timg
trung tdm trach nhiém. Buu dién tinh Ninh Binh can thiét phai thyc hién phan
tich va bao cdo lién quan dén cac van dé quan trong nhu: khéi luong san
pham tiéu thu thuc té, chi phi ban hang, chi phi quan Iy doanh nghiép, tinh
hinh thanh toan cong no......

- B4o c4o phan tich thong tin lién quan dén mbi quan hé chi phi - khdi
lugng - g1 nhuan phuc vu cho viéc ra quyét dinh kinh doanh.

Tu thong tin trén cac bao cdo thuc hién vé doanh thu, bién phi, dinh
phi, san luong tiéu thy cua tung loai san phém, tung mat hang Buu dién tinh

Ninh Binh c6 thé dé dang xac dinh céc chi tiéu dugc dung phd bién trong
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phuong phap hach toan chi phi bién (hay con goi 1a phuong phéap s6 du dam
phi) dé xay dung mbi quan hé chi phi - khdi lugng - lgi nhuan. Cu thé 1a cac
chi tiéu: don gia béan, bién phi don vi, 14i trén bién phi don vi, tong 14i trén
bién phi, ty 1¢ 14i trén bién phi...Viéc van dung cac chi tiéu nay giup ich hiéu
qua cho qua trinh ra quyét dinh ctia nha quan trj lién quan dén hoat dong kinh
doanh dich vu buu chinh vién Thong ctia Buu dién.

Cac thong tin vé cac chi tiéu trén can duoc tinh toan, phan tich va cung
cip cho céc cap quan tri doanh nghiép, giup ho c6 thém thong tin dé quan 1y
diéu hanh Buu dién Tinh ciing nhu dua ra cac quyét dinh kinh doanh phu hop
voi diéu kién hién tai ctia doanh nghi€p. Céc chi ti€u nay phai dugc xac dinh
dinh ky c6 thé 1a hang thang, hang quy, nam.

Tom lai, bdo cao ké toan quan tri phan tich, tu van 1 loai bao cao rat
can thiét va quan trong trong qua trinh quan tri va ra quyét dinh ctia nha quan
tri, thé hién duoc “su biét n6i” cta nhing s lidu ké toan. Do d6, Buu dién
tinh Ninh Binh can chu trong va ddy manh hon nita cong tac 1ap va phat trién
loai bao cdo nay dé cong tac quan tri tai don vi dat dugce hiéu qua cao hon.

3.3.6. Gidi phdp vé té chirc kiém tra ké todn

Kiém tra ké toan 1a mot trong nhitng van dé quan trong dé dam bao cho
cong tac ké toan cta doanh nghiép di vao né nép, thuc hién ding ché do tai
chinh quy dinh nham phat hién, ngan ngira, chan chinh kip thoi nhiing sai
pham, nhitng hanh vi tiéu cuc trong quan ly tai chinh.

Xuat phat tir chitc nang, nhiém vu va yéu cau cia cong tac ké toan thi
viéc t6 chirc kiém tra ké toan 1a nodi dung khong thé thiéu trong qué trinh to
chtrc cong tac ké toan. Do chua thdy dugc tam quan trong cta chirc ning
kiém tra, kiém soat trong doanh nghiép nén trong co ciu td chirc b may ké
toan ciia Buu dién tinh Ninh Binh ndi chung va co ciu to chirc bd may ké

toan noi riéng chua hinh thanh bo phan kiém tra ké toan.
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Yéu cau hoan thién to chirc kiém tra ké toan & Buu dién tinh Ninh Binh
1a hét strc can thiét. Khau to chirc kiém tra ké toan s& khic phuc dan nhimng
han ché con ton tai cta hé thé)ng td chuc cong tac ké toan ma Buu dién tinh
Ninh Binh di xay dung nén. Hién nay, viéc kiém tra ké toan tai Buu dién tinh
Ninh Binh chua thudng xuyén. Vi ly do trén Téac gia dua ra mot s6 giai phap
nhim x4y dung mot hé théng t6 chirc kiém tra ké toan phu hop véi hé thdng
t6 chtrc cong tac ké toan ctia doanh nghiép da duoc thiét lap.

Pé xay dung t6 chirc kiém tra ké toan thi Buu dién tinh Ninh Binh phai
xdy dung bd may nhan su dé thuc kiém tra ké toan va xdy dung ndi dung
cong tac kiém tra ké toan nhu thé nao ddi vdi bd may ké toan da thiét 1ap.

Vé bd may thuc hién kiém tra: Tac gia xin kién nghi b may kiém tra
ké toan bao gdm nhitng bd phén sau:

- No1 bg phong ké toan tu to chirc kiém tra ké toan:

+ Cac nhan vién ké toan phan hanh trong phong ké toan ty kiém tra
toan bd cac cong vi¢c thudc phé‘ln hanh ké toan minh phu trach va kiém tra
chéo cac phan hanh khac.

+ Noi dung to chirc kiém tra trong ndi bd phong ké toan nhu sau: Mdi
nhan vién ké toan sé tu xem xét, d6i soat, dua trén ching tu ké toan sb liéu &
s0 sach, bang biéu ké toan va nghiép vu kinh té phat sinh, kiém tra tinh dtng
dan cua viéc tinh toan, ghi chép, phan anh cta ndi dung kinh té phan hanh
minh phu trach theo quy dinh. Viéc tu kiém tra cia mdi nhan vién nay duoc
thuc hién hang ngay khi cac nghiép vu kinh té phat sinh. Sau d6 tién hanh
kiém ta chéo giita cac nhan vién ké toan cta timg phan hanh véi nhau dé dam
bao viéc hach toan ké toan duoc chinh xac va dr:iy du. Viéc kiém tra chéo nay
dugc quy dinh nhu sau: Ctr hai phan hanh dugc phan cong chiu trach nhiém

kiém tra chéo nhau vé ching tur, vé hach toan tai khoan, cach vao so ké toan
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da chuan x4c chua? Sau do 1ap bao cdo vé tinh hinh thuc hién cong tac ké
toan phan hanh minh chiu trach nhiém kiém tra cho ké toan trudng.

+ Quy dinh vé thoi gian kiém tra ndi bo phong ké toan: Ké toan tu kiém
tra trong qué trinh thue hién nghiép vu phat sinh. Kiém tra chéo gitta cac phan
hanh ké toan thi theo tuan.

- K& toan truong t6 chtrc kiém tra ké toan: Noi dung cong viéc vé to
chtrc kiém tra cua ké toan truong nhu sau:

+ K& toan trudng tién hanh kiém tra vé viéc to chirc bo may ké toan cua
phong minh vé trinh do, dao dirc nghé nghiép va kha niang lam viéc cia mdi
nhan vién ké toan phan hanh. T6 chic dio tao thuong xuyén dé bdi dudng
trinh d6 cua mdi ké toan. Pinh ky ba thang mdt lan thuc hién kiém tra trinh d6
nhan vién thong qua cac bai kiém tra vé nghiép vu kinh té va ndi dung vé ké
toan hién hanh lién quan dén doanh nghiép nhu cac quy dinh vé ké toan, tai
chinh va thué.

+ K& toan trudng td chire kiém tra viéc thuc hién cong tac ké toan cua
ké toan phan hanh nhu sau:

Kiém tra chimg tir: Kiém tra ndi dung chtng tir xem cac hoat dong kinh
té tai chinh ghi trong chung tir ¢6 hop phap hay khong nghia 1a ding sy that,
dung voi ché do thé 1é hién hanh, c6 phu hop véi dinh mic va du toan phé
chuan hay khong? Kiém tra tinh hop 1¢ ciia ching tir, nghia la ching tir c6 hoi
du nhitng yéu td can thiét va chir ky cua timg ngudi c¢o thim quyén. Ddi véi
nhiig chimg tir tong hop va chung tir ghi s6 trén phan mém ké toan phai ddi
chiéu voi chimg tir gbc theo ting nghiép vu kinh té. Kiém tra quy trinh luan
chuyén chimg tir c6 ding theo quy dinh hay khong?

Kiém tra dinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh da ding va day du

theo yéu cau ciia Buu dién tinh Ninh Binh va quy dinh cta Nha nuéc chua?
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Tai khoan duoc hach toan phai dung v6i ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh
va chuan xac dén timg tai khoan chi tiét.

Thoi gian Ké toan truong kiém tra 13 trong qué trinh duyét ching tir va
cubi mdi ngay lam viéc. Sau khi kiém tra xong ké toan truong dung chic
nang phan quyén cao nhat cia minh trén phan mém ké toan dé khoa dir liéu
theo ngay, tranh tinh trang chimg tir ké toan da duoc kiém tra bi chinh stra ma
khong c6 su cho phép cua ké toan trudng. Pidu nay gitp ké toan trudng theo
doi duge nd1 dung da kiém tra ctia minh.

Tiép theo Ké toan truong kiém tra viéc cac loai bao cdo gom bao céo
ndi bo, béo céo tai chinh da ding va diy du cac mau biéu bao cdo, cac quy tic
1ap bdo cdo, va thot gian lap bao cdo theo quy dinh ctia nha nude va quy dinh
cua Nganh buu dién va cuia Buu dién tinh Ninh Binh chua?

- Lanh dao Buu dién tinh Ninh Binh va b phan kiém soat ndi bo
chuyén biét t6 chirc kiém tra ké toan: La viéc to chirc 1anh dao doanh nghiép
va mot bo phan kiém soat riéng biét doc 1ap vai phong ké toan kiém tra to
chtrc hach toan ké toan ctia doanh nghiép. Noi dung kiém tra ctia bd phan nay
cling tuong tu nhu coéng viée kiém tra ctia ké toan truong nhung c6 su khéc
biét sau:

+ Kiém tra to chirc bo may ké toan bao gdm kiém tra ké toan trudng va
kiém tra nhan vién ké toan. Ngoai ra, bd phan nay con kiém tra su hiéu biét
ctia cac bd phan khac vé quy trinh hach toan ké toan ctia doanh nghiép dic
biét 1a quy trinh luan chuyén chimg tr.

+ Thoi gian kiém tra cia BO phan nay ddi v6i hé théng to chire ké toan
ctia doanh nghiép theo hinh thuc kiém tra thuong ky it nhat mot nam mot lan
hodc kiém tra dot xuét.

3.3.7. Gidi phdp vé irng dung cong nghé théng tin trong ké todn
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Nghién ctu thuc tién cho thay, hién nay, cong nghé théng tin (CNTT)
c6 anh hudng va tac dong manh mé dén cong tac to chirc ké toan tai Buu dién
tinh Ninh Binh n6i chung, chat luong thong tin ké toan cua don vi néi riéng,
thé hién rd nhat & phuong thie xur ly dit liéu va cung cap thong tin ké toan da
c6 nhiing budc nhay vot so véi quy trinh xur 1y ké toan tha cong trude day.
Trong mdi truong may tinh, phan mém ké toan buu dién cua Buu dién tinh
Ninh Binh dugc vi nhu trai tim, linh hon cua hé théng thong tin ké toan. Uu
viét cua viéc stir dung phan mém ké toan buu dién 13 ¢am bao tinh thdng nhét,
quy trinh xir Iy ngdn ngira sai sot, nhung ciing c6 nhitng han ché nhat dinh vé
tinh chinh xéc; dé xay ra cé4c gian lan lién quan dén phan mém théng qua ma
bi 16i. Hién nay, viéc s dung phan mém ké toan buu dién di dugc thuc hién
thuong xuyén, nhung néu théng tin ké toan bi danh cap, 15i thiét bi... s& gay
nhitng kho khin nhét dinh cho Buu dién tinh Ninh Binh, tao su rui ro vé tinh
tin cay, bao mat cua théng tin ké toan. Bé khic phuc nhitng han ché trén,
ngoai ddy manh viéc ung dung CNTT, Buu dién tinh Ninh Binh can hoan
thién hé théng thong tin ké toan theo huéng sau:

Thir nhat, Buu dién tinh Ninh Binh can nang cao bao mat thoéng tin ké
toan: Hé thdng thong tin ké toan cd thé chaa cac théng tin nhay cam vé ké
toan tai chinh nhu: dong tién, nhan su, chién luoc kinh doanh... Do vay, bao
mat hé théng thdng tin ké toan s& gilp Buu dién Tinh ngan chan tinh trang rd
ri thong tin.

Thir hai, nang cao trinh do va pham chat d6i ngii can b nhan vién ké
toan: Buu dién Tinh Ninh Binh nén tap trung dao tao nhan lyc theo hudng
phét trién nang lyc quan 1y, ning luc chuyén mon dé nam bat k§ thuat, phan
tich dit liéu; van dung su tién bd cua khoa hoc cong nghé vao chu trinh cua hé

thng théng tin ké toan.
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Thir ba, Ké toan truong cia Buu dién Tinh can thuc hién tét viéc phan
quyén han va trach nhiém cho cac nhan vién: Viéc lam niy ngoai ngan chan
su truy cap trai, Buu dién Tinh con c6 thé theo ddi, giam sét tat ca cac hoat
dong truy cap vao hé théng théng qua nhat ky truy cap, kiém soét thoi gian
dang nhap, ma nguoi truy cap, loai yéu cau truy cap va di liéu truy cap.

Thir tu, bao vé su xam nhap bat hop phap vao cac thiét bi xur 1y: Dé han
ché nguy co mat may tinh hay bi tiét 16, pha hoai thdng tin thi phong may tinh
va co s6 dir liéu can dugc bao vé chit chg, thuc hién sao luu du phong céc di
liéu ké toan bang céc thiét bi luu trir ngoai vi nhu 6 cing, dia cing, dia mém,
dia nén, dia CD, bang tir... Pong thoi, Buu dién Tinh Ninh Binh can ting
cuong tha tuc bao tri, sir dung cac ky thuat céng nghé tuong umg dé chong
duoc virut va cac phan mém doc hai, ngan chin hanh vi pha hoai di liéu.

Thr nam, vé phuong tién ki thuat: Buu dién Tinh Ninh Binh can ap
dung su tién bo cua khoa hoc cdng nghé vao cong tac té chirc hé théng thong
tin ké toan, can phai dau tu dong bo hé théng may vi tinh, trang thiét bi céng
nghé hién dai cho ké toan dé to chic thu nhan, xu ly, cung cép, luu trit va
kiém soat thong tin. Pay 14 giai phap t6i uu nham cung cap cho viéc thyc hién
c6 hiéu qua hoat dong quan tri ngudn luc, tao ra gié tri cho Buu dién Tinh,
tang cudng kha nang canh tranh trong méi trudong hoi nhap kinh té.

Tht séu, hoan thién hé thong bao cdo ké toan quan tri: Buu dién Tinh
Ninh Binh can thiét 1ap hé théng bado céo ké toan quan tri phi hop véi dic
diém hoat dong. Nhu cau thong tin ciia cac nha quan tri can hudng téi viéc 1ap
bao céo cung cap thong tin kiém soat, ra quyét dinh quan ly... Hé thong béo
céo ciling can phai duoc van dung mot cach két hop, bd sung va tang hiéu qua

quan ly caa nha quan tri.
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3.4. Piéu kién thuwe hién giai phap hoan thién té chirc ké toan tai
Buu dién tinh Ninh Binh

3.4.1. Piéu kién vé phia Tong cong ty Buu dién Viét Nam

- Téng Cong ty Buu dién Viét Nam can nghién ctu, xay dung ché do
ké toan tai chinh, ché do ké toan quan tri va chuan hoa nghiép vu dé co su
théng nhat &p dung tir Téng cong ty dén cac don vi thanh vién. B phan phap
ché cling bo phan Ké toan cia Tong cong ty can cap nhat chinh sach va ché
d6 méi ctia Nha nude dd ban hanh dé dwa ra va ap dung chinh séch ké toan
méi cho phi hop véi dic diém va yéu cau quan ly cia cac buu dién tinh.

- Toéng Cong ty Buu dién Viét Nam can t6 chuc dao tao, boi dudng
chuy&n mén, nghiép vu cho d6i ngii nhan vién ké toan cua cac Buu dién tinh
mot cach thuong xuyén va phai thuong xuyén cap nhat chinh sach, ché do
méi cho d6i ngili nhitng nguoi 1am ké toan cua Tong Cong ty. Mit khéc, Tong
Cong ty can nang cao trinh do vé chuyén moén va quan Iy cho ké toan truéng
cac buu dién tinh bang cach ting cuong sy hoat dong cua céc to chic nghé
nghiép ké toan, kiém toan, cac vién nghién cau, cac trudng dai hoc.

- Téng Cong ty Buu dién Viét Nam can ban hanh quy dinh vé quan tri
doanh nghiép véi nhitng tiéu chuan va nguyén tic cu thé phu hop véi Viét
Nam va xu thé hoi nhap.

3.4.2. Piéu kién vé phia Buu dién tinh Ninh Binh

Buu dién tinh Ninh Binh can nhan thirc rd hon nita tim quan trong cua
viéc t6 chirc cong tac ké toan trong hoat dong quan ly ciia minh. Can ¢ théi
d6 nghiém chinh chip hanh cac quy dinh cua phap luat ciing nhu ché do tai
chinh ké toan cua Nha nudc. Tap trung xay dung va lya chon cac phuong an
t6 chirc ké toan trén co s cac thong tin dang tin cay, chl trong viéc xay dung

bo may ké toan véi chirc ning, nhiém phu va ké hoach phan cong khoa hoc dé
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thue hién tét chire nang kiém soat qua trinh hoat dong san xuét kinh doanh va
tinh hinh tai chinh caa Buu dién Tinh,

T chirc dao tao, tu dao tao lai nham nang cao nhan thic va hiéu biét
cho d6i ngii can bo quan Iy nhitng kién thac vé kinh té thi truong, cac van ban
phap quy vé quan Iy néi chung, vé to chic ké toan néi riéng. Dac biét, tién
hanh dao tao va bodi dudng do6i ngii ké toan nhirng kién thirc va kinh nghiém
van dung trong timg phan hanh ké toan va vé ké toan quan tri trong Buu dién
Tinh Ninh Binh.

Xac dinh muc tiéu va xay dung md hinh ké toan quan tri trong do to
chtic cong tac ké toan 1a trong tdm, phu hop véi dic thu kinh doanh cta Buu
dién Tinh. Bong thoi, hoan thién to chirc bo may ké toan quan tri nham xay
dung hé théng thu nhan, xu ly va cung cép thong tin trong Buu dién Tinh theo
huéng ting cudng kiém soat va quan ly chi phi.

T6 chuc trang bi cac phuong tién ky thuat va ang dung céng nghé
thong tin dé thu thap va xir Iy théng tin nhanh chéng.

Trang bi day du trang thiét bi phuc vu cho bo may ké toan nhu: phong
lam viéc, thiét bi cong nghé thong tin, do dung van phong va cac dung cu can
thiét khac...Cong tac té chic nhan su trong Buu dién Tinh phai dam bao
dung ngudi, dung viéc tir khau tuyén chon cac vi tri trong bd may ké toan dén

bé tri lao dong va ché do dai ngd tuong ng.

KET LUAN CHUONG 3

Trén co so thyuc trang to chic ké toan tai Buu dién tinh Ninh Binh da
dugc phan tich ¢ chuong 2, luan van da nghién ctru dinh hudng phaét trién cua
Buu dién tinh Ninh Binh; Nguyén tic va yéu cau hoan thién t6 chuc ké toan
tai Buu dién tinh Ninh Binh. Pdng thoi dé xuat 07 giai phap nham hoan thién
t6 chirc ké toan tai Buu dién tinh Ninh Binh trong thoi gian ti.
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KET LUAN

T chuc cong tac ké toan 1a mot trong nhitng ndi dung thudc vé té chic
quan 1y trong don vi. T6 chiic cdng tac ké todn mot cach thich ung voi diéu
kién vé qui md, vé dic diém t6 chuc hoat dong ciing nhu gan véi nhiing yéu
cau quan ly cu thé tai don vi c6 ¥ nghia hét stc quan trong va to lén trong
viéc nang cao hiéu qaa quan 1y tai don vi. Vi vay viéc hoan thién to chuc ké
toan 1a diéu rat can thiét, co y nghia ca vé mat ly luan va thuc tién.

Qua qua trinh nghién ciru, phan tich, d4nh gia thuc trang to chuc ké toan
tai Buu dién tinh Ninh Binh, luan van da giai quyét mot s6 van dé co ban sau:

- Luan van da hé thdng hoéa nhitng van dé co ban vé to chirc ké toan
trong cac doanh nghiép trén cac goc o6 nghién ctu nhitng van dé chung, noi
dung t6 churc ké toan trong doanh nghiép;

- Phan tich thyc trang to chic ké toan tai Buu dién tinh Ninh Binh, qua
d6 danh gia nhitng két qua dat duoc va nhiing ton tai han ché cua Buu dién
tinh Ninh Binh trong t6 chuc ké toan.

- Trén co sé cac han ché ¢ chuong 2 va dinh hudng phét trién cta Buu
dién tinh Ninh Binh, Lu4n vin d3 dua ra mot sb giai phap cu thé nham hoan
thién t6 chirc ké toan tai Buu dién tinh Ninh Binh trong thai gian téi.

Hy vong rang, trong thoi gian ti, Buu dién tinh Ninh Binh tiép tuc phat
huy tt cac két qua da dat duge, ddng thoi nhanh chéng khic phuc nhitng ton
tai trong t6 chuc cong tac ké toan nham dat dugc nhitng yéu cau vé hoan thién
td chuc ké toan tai don vi.

Do han ché vé thoi gian va kién thirc nén ban luan van khong tranh khoi
thiéu sot, hoc vién mong duoc sy gop y cua cac Thay, CO va cac ban dé ban
Luan van dugc hoan thién hon.

Hoc vién xin chan thanh cam on!
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PHU LUC

Phu luc 1. Tinh hinh nhén lyc truc thude bd may ké toan Buu dién tinh Ninh Binh

giai doan 2018 — 2020

Don vi tinh: Nguoi, %

Nim 2018 Nim 2019 Nim 2020
Tiéu chi Ty 1¢ Ty 1€ Ty 1€
Nguoi Nguoi Nguoi
(%0) (%0) (%)
1.Theo do tudi: 19 100 23 100,0 23 100,0
-Dudi 30 tudi 4 21,1 6 26,1 5 21,7
=Tt 30 — 50 tudi 10 52,6 13 56,5 14 60,9
-Trén 50 tudi 5 26,3 4 17,4 4 17,4
2.Theo gidi tinh: 19 100 23 100,0 23 100,0
-Nit 19 100 23 100 23 100
-Nam 0 0,0 0 0,0 0 0,0
3. Theo trinh do: 19 100 23 100,0 23 100,0
Thac si 2 10,5 4 17,4 6 26,1
Pai hoc 15 78,9 17 73,9 15 65,2
Cao dang, trung
, 2 10,5 2 8,7 2 8,7
cap
Tong cong 19 100 23 100,0 23 100,0

(Nguén: Buu dién tinh Ninh Binh , 2018, 2019, 2020)



Phuc luc 2. Danh muc chirng tir vin dung tai Buu dién tinh Ninh Binh

(Ap dung theo théng tw 200/TT-BTC ngay 22 thang 12 nam 2014, cdc quy

dinh cu thé ap dung ché do ké toan doanh nghiép tai Téng Cong ty Buu dién Viét
Nam (VNPost) ban hanh kém theo Quyét dinh sé 323/0D —BDVN — HPTV ngay
29/12/2015 cua Hoi déng thanh viéen dwoc Bo Tai chinh chép thugn tai Cong van $6

18416/BTC — CDKT ngay 10/12/2015)

TT Ténchirngtir S6 hiéu
| [Lao dong tién luong
1 [Bang cham cong 0la-LDTL
2 Bang cham cong 1am thém gid 01b-LDTL
3 Bang thanh toan tién luong 02-LDTL
4 Bang thanh toan tién thuong 03-LDTL
5 |Giay di duong 04-LDTL
6 [Bang xac nhan khéi luong cong viéc hoan thanh 05-LDTL
7 Bang ké trich ndp cac khoan theo lvong 10-LBTL
8 [Bang phan bo tién luong va bao hiém x4 hoi 11-LPTL
Il Hang ton kho
1 [Phiéunhép kho 01-VT
2 [Phicuxut kho 02-VT
3 |Bién ban kiém nghiém vat tu, cong vu, san pham, hang hoa 03-VT
4 [Bién ban duyét gia
5 (Gia yéu cau mua vt tu
6 (Gia yéu cau xuat vat tu
7 Bangban kiém kévat tu, congeu, san pham hang hoa 05-VT

Banhang




1 [Phiéu gi4 thanh toan

IV [Tién té

1 |[Phiéuthu 01-TT
2 [Phiéuchi 02-TT
3 |Gidy dé nghi tam tng 03-TT
4 |Giaythanh toan tiéntam Gmg 04-TT
5 (Gidydé nghithanh toan 05-TT
6 [Biénban kiém kéquy tién mit (dung cho VND) 08a-TT
7 Bangkéchitién 09-TT
V [Tai sén c¢6 dinh

1 [Bién ban giao nhan TSCD 01-TSCbH
2 Bién ban thanh lyTSCD 02-TSCb
3 [Bién ban ban giao TSCD stra chita 16n hoan thanh 03-TSCb
4 Bién ban danh gia lai TSCD 04-TSCDH
5 [Bién ban kiém ké TSCP 05-TSCD
6 [Bang chi tiét phan bd khau hao TSCD 06-TSCPH

(Nguén: Buu dién tinh Ninh Binh 2021)







Phuc luc3. Quy trinh ludn chuyén chirng tir tai Bwu dién tinh Ninh Binh

1. Chimg tir giao dich vai 2.Quyét dinh phan 3.CTKT dd dugc | 4.S6 cai tai khoan | 5.Quy dinh vé cong tac luu trit | 6.Quy dinh vé
khach hang (Phi¢u chuyén cong nhiém vy Ban Lanh dao phé duy¢t | SO ké toan chi tiét CTKT cong tac huy
tién/Phic¢u thu/Phiéu tra tién) Gb va chuyén qua cac | Pong CTKT thanh Ching tr goc dung dé ghi s6 ké | CTKT
bé nghi tiep quy/thanh toan Quy dinh cua Nha bo phan Thu ting tap theo so thir | toan
Hop dong, ho so, hoa don, ... nude, TCT va don vi | kho/thu quy tac tu dé chuan bi dua S6 ke toan (tong hop/chi tiét)
ve dinh muc chi ti€u, | nghi¢p vao luu triv Béo cdo ke toan (TC/QT)
Ho6 so, hop dong, hoa don,..
- o L T ol . T s r-=---- [ - ------- !
Nghiép 1.L,ap, : Phieu | | 2.Xur ly, | c. : 3.Pinh : ‘Chl%ng I 4.1n sb | S ké toan : 5 Luu | TL duoc 1 6. Hay : Bién ban "
vy kinh té tiép v hach 1 pag o | 1 sangBP khoan | twghiso ! . ! tong . o luute B | hay CTKT 1
phat sinh nhan |, toén : | quykho ! R . | kétoan | | hoplchitiet trix | antoan ! [ CAUNg tir | |
~———> | chimg | ------- SHE - ------ P VAN s | vaap [ Leooooof| CTKT |l | héthan |
Po--=-—- : === " | kyduyet | r------ T2 I et BT B ——— o R - --------
I L SV ky duyet | Lip BK | ; . Capnhap, | | hop BC | | BCKétoan | Sétheo || MHHE  Ching i
! Kixgﬁén ! I PNK/PX ! . I toan oo ] kétoan | (hued doi | dugoxirly !
I ) I I I I c.tu I I vao , thu,chi ! chéeng tir ! ; hay theo |
| ky I | K I I I ! KTBD ! Cophi,l) lou tre | 1 dung qd I
——————— 1 L b == L e L . ke e e e =
v v v
BC/BPquanly  Phong KTTKT  Phong KTTKTC Phong KTTKTC ~ Phong KTTKTC  Phong KTTKTC
Phong KTTKTC Léanh dao bv Lanh dao donvi Lanh dao don vi
Cac bwérc cong viéc chinh

1.LAp, tiép nhan chirng | 2.Xt 1y, kiém tra va 3.Dinh khoén va ghisé | 4.In s6 ké toan va tdp | 5.Luu trit CTKT 6. Hity chirng tir hét

tir trinh ky duyét ké toan hgp bio cdo ké toan Luu trt ching tur, s6 va han luu trir

-Tiép nhan chimg tir géc tr | - Kiém tra chung tur - Hach toan ké toan - Ip va ky duyét So ké bao ‘cé(q) ke toém. - Thy’c hién hiy ching

don vi cAp dudi, cac tibd | - Téng hop va ky duyét - Lap va in Phicu hach | toan - Mo s6 theo doi luu trir | tir hét han luu trir

phan khac chuyén dén chung tur toan k¢ toan, Chung tir - Lap va ky duyét bao chimg tir - Cap nhat s6 theo doi

-Lap CTKT - Xé4c dinh huéng luan ghi 50 y cdokétoan lu trir ching tir

-Sap xép, phan loai chirng | chuyén ching tir - Trinh duyét Phi€u hach | - Xacx dmh’hu’orr}g luan

tir toan, Chig tir ghisd chuyén ching tir

(Nguon: Buu dién tinh Ninh Binh, 2021)




Phu luc 4. Bién ban kiém ké danh muc ti liéu ké toan hét thoi han luu

trir tai Buu dién tinh Ninh Binh

TONG CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BUU DBIEN VIET NAM Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
DPON VI: BUU PIEN
NINH BiNH

BIEN BAN KIEM KE
DANH MUC TAI LIEU KE TOAN HET THOI HAN LUU TRU

Can cu thong tu 200/TT-BTC ngay 22 thang 12 nam 2014,

Céac quy dinh cu thé ap dung ché d6 ké toan doanh nghiép tai Tong Cong ty Buu
dién Vi¢t Nam (VNPost) ban hanh kém theo Quyét dinh sb 323/Qb -BbVN — HDTV
ngay 29/12/2015 cua Hoi déng thanh vién duoc Bo Tai chinh chép thuédn tai Cong van sb
18416/BTC — CDKT ngay 10/12/2015

Cong vin sd 18416/BTC — CDKT ngay 10/12/2015 vé viéc chap thuan ché do ké
toan va mot sb van ban quy pham phap luat ciia Nganh.

Hom nay, ngay 02 thang 3 nam 2021 tai Buu dién tinh Ninh Binh thuc hién kiém

ké TLKT da hét thoi han luu trit. Cu thé nhu sau:

Thanh phan tham gia kiém ké bao gom:

Ong (b3): chuc vu:
Ong (ba)i...cvveiiiiiiiiiiieeen, chcvyi....ooooiinnal.
Ong (ba)i...cvveiiiiiiiiiiieeen, chcvyi....ooooiinnal.
Tién hanh kiém ké TLKT da hét thoi han luu trit cy thé nhu sau:
S | Danh muc TLKT hét | Thoihan | S6 tip tai | Téng sb Tir Hién
T han luu trir lwu triv | liéu chirng | chung tir | so... trang
T (Tw tur dén cua tai
nam...de $O.... liéu luu
n nam...) trir
1 | TLKT dung cho quan 10 nam 24 527 Con
1y, dicu hanh va nguyén
CTKT khac khdng hién
truc tiép ghi s6 ké trang
toan va lap bdo cdo tai
chinh:
2 | Céc loai so/thé ké toan | 10 nim 31 843 nguyén




chi tiét, so ké toan
tong hop

hién
trang

Téng cong

Toan b tai liéu trén da dugc kiém ké day du theo danh muc chi tiét néu trén. Cac

thanh vién c6 tén néu trén déu truc tiép chimg kién, kiém ké va cung thdng nht ky tén.

Bién ban duoc 1ap thanh 06 ban c6 gi tri ngang nhau. Mdi thanh phan tham gia

kiém ké gitr 01 ban; 01 ban luu tai don vi; 01 ban luu tai phong ké toan; 01 ban guri hoi

ddng tiéu hity dé tién hanh tiéu hity tai liéu theo quy dinh.

CAC THANH VIEN HOI PONG
KIEM KE TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU



Phu luc 5. Bién ban tiéu hity tai li¢u ké toan hét thoi han lwu trir tai Buu

dién tinh Ninh Binh

TONG CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BUU DIEN VIET NAM Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
PON VI: BUU PIEN
NINH BINH o o
BIEN BAN TIEU HUY

TAI LIEU KE TOAN HET THOI HAN LUU TRU

Cac can cu::

Thong tu 200/TT-BTC ngay 22 thang 12 nam 2014,

Céc quy dinh cu thé ap dung ché do ké toan doanh nghiép tai Tong Cong ty Buu
dién Viét Nam (VNPost) ban hanh kém theo Quyét dinh s6 323/QP -BDVN — HDTV
ngay 29/12/2015 cta Hoi dong thanh vién duge Bo Tai chinh chap thuan tai Cong van s6
18416/BTC — CBKT ngay 10/12/2015

Cong vin sb6 18416/BTC — CDKT ngay 10/12/2015 vé viéc chap thuan ché do ké
toan va mot s6 vian ban quy pham phap luat ciia Nganh.

Hoém nay, ngay 02 thang 3 nam 2021 tai Buu dién tinh Ninh Binh thyc hién kiém

ké TLKT da hét thoi han Iuu trit. Cu thé nhu sau:

Thanh phan tham gia tiéu hity gdm:

Tién hanh tiéu huy TLKT d4 hét thoi han luu trit theo danh muc kiém ké tai tidu ké
toan hét thoi han dé nghi tiéu huy.

No6i dung thyc hién tiéu huy tai licu hét thoi han lwu trit nhu sau:

Thaoi han luu

S Loai TLKT tiéu huy trir cia tai liu Téng s0 tap Hinh thirc tiéu
TT (tir nim...dén tiéu hay huay
nam...)
1 | TLKT dung cho quéan 1y, diéu 10 527 Pét

hanh va CTKT khac khong truc
tiep ghi so ké toan va lap bao
céo tai chinh

2 | Cacloai so/thé ké toan chi tiét, 10 843 Dét
s0 ke toan tong hop




Tong cong 1.370

Toan b tai liéu trén dd duogc tidu hay theo ding nguyén tic, ding quy trinh, quy
dinh.

Bién ban da lap va nhig nguoi ¢6 tén néu trén nhét tri théng qua va cung ky tén.
Bién ban gdm...trang duoc 14p thanh ...ban. Cac thanh vién c6 tén mdi nguoi gitt 01 ban;
01 ban luu vin thu BDT; 01 ban luu phong TCKT; 01 ban giri TCT dé bao cao.

CAC THANH VIEN HOI PONG
TIEU HUY TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU



Phu luc 6. S6 theo dbi tai liéu lwu trir tai Bwu dién tinh Ninh Binh

TONG CONG TY MAU SO SO 01
BUU DIEN VIET NAM
Tén don vi: BUU PIEN NINH BINH

SO THEO DOI TAI LIEU LUU TRU

STT Loai chirng tir luu triv Tong sb tap Thoi gian bat | Hién trang

diu dwa vao cua tai liéu
luu trir khi dua vao
lwu trir
1 Phiéu thu 12 Thang 3/2021 | Nguyén hién

trang, khong
rach nat, tay
x0a

2 Phiéu chi 12 Thang 3/2021 | Nguyén hién

trang, khong

rach nat, tay
x0a

3 S6 ké toan 15 Thang 3/2021 | Nguyén hién

trang, khong

rach nat, tay
x0a

Nguwoi quan ly



Phu luc 7. Danh muc h¢ thong tai khoan ké toan sir dung tai Buu di¢n

tinh Ninh Binh
C‘i‘p C;p Cap 3 TEN TAI KHOAN
LOAI TAI KHOAN TAI SAN
111 Tién mit
1111 Tién mit tai két
112 Tién giri Ngan hang
1121 Tién Viét Nam
11211 Tién gui tai ngan hang Nong nghiép va phat trién nong
thon thanh phd Tam Diép
11212 Tién giri tai Ngan hang Viet tin bank- chi nhanh Ninh
Binh
131 Phai thu ctia khach hang
1311 Phai thu cua
1312 Phai thu Cong ty Bao Viét Tam Ninh Binh
1313 Phai thu UBND thanh ph6 Ninh Binh
1318 Phai thu khac hang khong thuong xuyén
133 Thué GTGT dwoc khiu trir
1331 Thué GTGT dugc khau trir ctia hang hoa, dich vu
1332 Thué GTGT dugc khiu trir ciia TSCD
153 Cong cu, dung cu
1531 Cong cu, dung cu
1532 Bao bi luan chuyén
1533 Do dung cho thué
1534 Thiét bi, phu ting thay thé
136 Phai thu ndi bp
1361 Vén kinh doanh & cac don vi truc thudc
1362 Phai thu n6i b vé chénh 1éch ty gia
1363 Phai thu noi bo vé chi phi di vay
13631  Phai thu vé kinh doanh dich vy Buu chinh — Vién thong
154 Chi phi san xuit, kinh doanh dé dang
1541 Chi phi kinh doanh buu chinh
1542 Chi phi kinh doanh vién thong
1543 Chi phi kinh doanh PHBC
1544 Chi phi hoa mang, chuyén dich may
1545 Chi phi dich vu tiét kiém buu dién
1546 Chi phi kinh doanh khac trong hoat dong BC - VT
1548 Chi phi SXKD khac hach toan riéng



http://ketoanthienung.net/ca-ch-ha-ch-toa-n-tie-n-ma-t-tk-111.htm
http://ketoanthienung.net/ca-ch-ha-ch-toa-n-tie-n-gu-i-ngan-ha-ng-tk-112.htm
http://ketoanthienung.net/ca-ch-ha-ch-toa-n-pha-i-thu-cu-a-kha-ch-ha-ng-tk-131.htm
http://ketoanthienung.net/ca-ch-ha-ch-toa-n-thue-gia-tri-gia-tang-duo-c-kha-u-tru-tk-133.htm
http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-cong-cu-dung-cu-tk-153.htm
http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-chi-phi-san-xuat-kinh-doanh-do-dang-tk-154.htm

211 Tai san c6 dinh hiru hinh
2111 Nha ctra, vt kién triic
21111 Nha cira, vat kién trac dung cho vin phong
21112 Nha ctra, vat kién trac dung cho nha xudng san xuét
2112 M4y moéc, thiét bi
May moc, thiét bi dung cho bd phan quan Iy doanh
21121 A
nghiép
21122 May moc, thiét bi dung cho bd phan xan xuat san pham
2113 Phuong tién van tai, truyén dan
21131 Phuong tién van tai, truyén dan dung cho bd phan quan
1y doanh nghiép
21132 Phuong tién van tai, truyén dandung cho bd phan xan
xuét san pham
214 Hao mon tai san ¢ dinh
2141 Hao mon TSCD hiru hinh
21411 Hao mon TSCD hitu hinh bo phan quan 1y doanh nghiép
21412 Hao mon TSCPD hitu hinh bd phan xan xuat san pham
LOAI TAI KHOAN NOQ PHAI TRA
331 Phai tra cho ngudi ban
333 Thué va cac khoan phai nép Nha nuéc
3331 Thué gi tri gia ting phai ndp
3333 Thué xuat, nhap khau
3334 Thué thu nhap doanh nghiép
3339 Phi, 1€ phi va cac khoan phai ndp khac
334 Phai tra ngudi lao dong
3341 Phai trd cong nhan vién
33411 Phai trd cong nhan vién ctiia bd phan quan ly
33412 Phai tra cong nhan vién ctia b phan san xuat san pham
335 Chi phi phai tra
336 Phai tra, phai ngp khac
3368 | 33683  Phai trd cuéc BC — VT phan chia cho cic don vi thanh vién
338 Phai tra, phadi ngp khac
3381 Tai san thira cho giai quyét
3382 Kinh phi cong doan
3383 Bao hiém x3 hoi
3384 Béo hiém y té
3385 Phai tra ndi bo
3386 Bio hiém that nghiép
3387 Doanh thu chua thuc hién
3388 Phai tra, phai nop khac
352 Du phong phai tra
3521 Dy phong bao hanh san pham
3524 Du phong phai tra khac



http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-tai-san-co-dinh-huu-hinh-tk-211.htm
http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-hao-mon-tai-san-co-dinh-tk-214.htm
http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-phai-tra-cho-nguoi-ban-tk-331.htm
http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-thue-va-cac-khoan-phai-nop-nha-nuoc-tk-333.htm
http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-phai-tra-nguoi-lao-dong-tk-334.htm
http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-chi-phi-phai-tra-tk-335.htm
http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-phai-tra-phai-nop-khac-tk-338.htm
http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-du-phong-phai-tra-tk-352.htm

411 Von dau tu ciia chii s¢ hiru
4111 Von gop cua chit s¢ hitu
41111 Cé phiéu phé théng cé quyén biéu quyét
41112 Co phiéu wu ddi
421 Loi nhuin sau thué chwa phin phdi
4211 Loi nhuén sau thué chua phan phoi nim trudc
4212 Loi nhuén sau thué chua phan phdi nim nay
511 Doanh thu ban hang va cung cip dich vu
5111 Doanh thu ban hang héa
5112 Doanh thu ban cac thanh pham
5113 Doanh thu cung cap dich vu
51131  Doanh thu cung cip dich vu Buu chinh — Vién thong
51132  Doanh thu cung cap dich vu khac hach toan riéng.
5115 Xac dinh doanh thu don vi dugc hudng
5118 Doanh thu khac
521 Chiét khau thwong mai
531 Doanh thu hang ban bi tra lai
532 Giam gia hang ban
621 Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép
622 Chi phi nhén céng truc tiép
623 Chi phi sir dung may thi cong
627 Chi phi sin xuit chung
6271 Chi phi nhén vién
6272 Chi phi nguyén, vat liéu
6273 Chi phi dung cu san xuat
6274 Chi phi khau hao TSCD
6277 Chi phi dich vu mua ngoai
6278 Chi phi bang tién khac
632 Gia von hang ban
6323 Gia von dich vu Buu chinh — Vién Thong
635 Chi phi tai chinh
641 Chi phi ban hang
641 Chi phi ban hang
6411 Chi phi nhan vién
6412 Chi phi nguyén vat liéu, bao bi
6413 Chi phi dung cuy, dd dung
6414 Chi phi khau hao TSCP
6415 Chi phi bdo hanh
6417 Chi phi dich vu mua ngoai
6418 Chi phi bang tién khac
642 Chi phi quén ly doanh nghiép
6421 Chi phi nhan vién quan ly
6422 Chi phi vat liéu quan 1y



http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-nguon-von-kinh-doanh-tk-411.htm
http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-loi-nhuan-chua-phan-phoi-tk-421.htm
http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-doanh-thu-ban-hang-va-cung-cap-dich-vu-tk-511.htm
http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-chi-phi-nguyen-lieu-vat-lieu-truc-tiep-tk-621.htm
http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-chi-phi-nhan-cong-truc-tiep-tk-622.htm
http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-chi-phi-san-xuat-chung-tk-627.htm
http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-gia-von-ban-hang-tai-khoan-632.htm
http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-chi-phi-tai-chinh-tk-635.htm
http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-chi-phi-ban-hang-tai-khoan-641.htm
http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-chi-phi-ban-hang-tai-khoan-641.htm
http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-chi-phi-quan-ly-doanh-nghiep-tk-642.htm

6423 Chi phi d6 dung vin phong

6424 Chi phi khau hao TSCD

6425 Thué, phi va 18 phi

6426 Chi phi du phong

6427 Chi phi dich vu mua ngoai

6428 Chi phi bang tién khac

LOAI TAI KHOAN THU NHAP KHAC
711 Thu nhap khac
LOAI TAI KHOAN CHI PHi KHAC
811 Chi phi khac

821 Chi phi thué thu nhap doanh nghiép

8211 Chi phi thué TNDN hién hanh

8212 Chi phi thué TNDN hodn lai

TAI KHOAN XAC PINH KET QUA KINH DOANH

911 Xac dinh két qui kinh doanh



http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-thu-nhap-khac-tk-711.htm
http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-chi-phi-khac-tk-811.htm
http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-chi-phi-thue-tndn-tk-821.htm
http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-xac-dinh-ket-qua-kinh-doanh-tk-911.htm

Phu luc 8. Quy trinh ghi so ké toan theo hinh thirc Nhat ky chung ciia
Buu dién tinh Ninh Binh

Chung tu
g0c

Y
Nhap dir liéu
vao may

\ 4

May xu ly dir
liéu

\ 4

In ra cac bang,
bi€u, sO can

thiét
A 4
Y A 4 A 4 A 4
Nhat ky S6 cai, s6 Bang can Béo cao
chung chi tiet doi phat tai chinh
TK sinh




Phuc luc 9. Danh muc hé thdng s6 ké toan ciia Buru dién tinh Ninh Binh

STT Tén s Ky hi¢u miu so
1 Nhat ky chung S03a-DN
2 S6 cai S03b-DN
3 S6 quy tién mat S07-DN
4 S6 tién guri ngan hang S08-DN
5 Nhat ky thu tién S03al-DN
6 Nhat ky chi tién S03a2-DN
7 Nhat ky mua hang S03a3-DN
8 S chi tiét nguyén vat liéu, hang hoa S10-DN
9 S6 kho S12-DN
10 S6 Tai san cb dinh S21-DN
12 S6 chi tiét phai tra S31-DN
13 S6 chi tiét tién vay S34-DN
14 S6 chi tiét ban hang S35-DN
15 S chi tiét cac tai khoan S38-DN




Phu luc: 10. S6 Nhat ky chung

Pon vi: Buu dién tinh Ninh Binh Mau s6 S03a-DN
Pia chi: P. Phuc thanh- TP Ninh Binh - (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-
Tinh Ninh Binh BTC

Ngay 22/12/2014 cua Bo Tai chinh)

SO NHAT KY CHUNG

Niam 2020 .
Don vi tinh triéu dong
. h 4 \ S X I3 .
Ngay, Chimg ti N ]?,ﬁ STT N¢ S6 phat sinh
thang Dién gidi ? hiéu
ghiso | g4 Ngay, S6 | dong T ;
o ) e doi No Co
hi¢u | thang Cai .
ung
A B C D E G H 1 2
S trang trudc chuyén
sang
23/11 | PT [ 23/11 | Cong ty Bao Viét Ninh 112 o5
/2020 | 87 | /2020 Binh
Cong chuyén sang X X X
trang sau

- S6 nay c6 .... trang, danh sé tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mo so:...

Ngudi ghi so ) )
(Ky, ho tén) Ke toan truwéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

(Nguon: Phong Ké toan Thong Ké Buu dién tinh Ninh Binh, 2021)



Phu luc: 11. Sé céi tai khoan phai thu khach hang

Pon vi: Buu dién tinh Ninh Binh Mau s6 S03b-DN
Dia chi: P. Phic thanh- TP Ninh Binh - Tinh ~ (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ninh Binh Ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh)
SO CAI
(Dung cho hinh thirc ké toan Nhat ky chung)
Nam 2020
Tén tai khoén phai thu khach hang
S6 hiéu 131 i
Don vi tinh: triéu dong
Ngay, Chuing tir Nhatky chung | og .o S6 tién
thang ghi =G e T~ Ngay Dién giai Trang | STT | TK ,
sO o y 2 | L., No Co
hiéu thang s0 dong | doiGng
A B C D E G H 1 2
- S6 du dau nam 542
- S6 phat sinh trong thang
23/11/20 23/11/20 Cﬁng ty Bao Viét 112 25
Ninh Binh tra tién
dich vu
- Cong sb phat sinh thang
- S6 du cudi Nam 1.283
- Cong luy ké tir diu nim

- S6 nay ¢6 200 trang, dénh s6 tir trang s6 01 dén trang 200
- Ngay mé s6:01/01/2020
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi s6 K& toan truéng Giam doc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

(Nguon: Phong Ké toan Thong Ké Buu dién tinh Ninh Binh, 2021)




Phu luc 12 — Bang cin d6i ké toan nim 2020

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Ty do — Hanh phic

BANG CAN POI KE TOAN (NAM)

MAu sd BO1-

DN(Ban hanh theo Thong
tur s6 200/2014/TT-BTC ngay
22/12/2014 ciia Bd Tai chinh)

(Ap dung cho doanh nghiép dap vmg gia dinh hoat déng lién tuc )
Tai ngay 31 thang 12 nam 2020
[01] Tén ngudi ndp thué: Buu dién tinh Ninh Binh
[02] M3 s6 thué: 2700347515

[03] Pia chi: dudng Tran Hung Pao [04] Quan/huyén: Tan [04]: Tinh/Thanh

pho
Phuong Phac Thanh, TP. Ninh Binh thanh Ninh
Binh
[06] Pién thoai: [07] Fax [08] E — mail
Pon vi tinh: D&ng Viet Nam
AT QX Ma | Thuyé A K. o A ad o
TAI SAN P . S0 cuoi nam So dau nam
s0 | tminh
1 2 3 4 5
A-TAI SAN NGAN HAN
’ 100 258.114.726.842 | 109.889.744.582
(100=110+120+130+140+150)
I.Tién va cac khoan twong dwong tién (110 =
110 252.348.735.621 | 109.702.396.483
111+112)
1.Tién 111 252.348.735.621 | 104.018.763.221
2.Cé4c khoan twong duong tién 112 0 0
IL. Pau tw tai chinh ngin han (120 = 121
120 633.628.742 450.766.400
+122+123)
1.Chting khoén kinh doanh 121 0 0
2. Dy ph¢ iam gia chirg khoan kinh doanh
- u phong giam gia chung khoan kinh doan 129 0 0
*) (2
3.Pau tu nam giit ¢én ngay dao han 123 633.628.742 450.766.400
III. Cac khoén phai thu ngin han (130 = 131+
130 4.644.503.745 4.884.564.725
132 +...137 +139)
1.Phai thu ngén han cua khach hang 131 3.819.905.621 4.209.207.814




2.Tra truéce cho ngudi ban ngan han 132 0 0

3.Phai thu ndi bd ngan han 133 4.690.764 25.126.715
4. Phai gilr cac don vi hach toan phuc thudc 135 4.690.764 25.126.715
5.Phai thu khac 136 819.905.251 650.275.742
IV. Hang tdn kho (140 = 141+149) 140 632.960.825 840.465.324
1.Hang ton kho 141 632.960.825 840.465.324
2.Dy phong giam gia hang ton kho (*) 149

V. Tai san ngin han khac (150 = 151 +152

... +155) 150 488.226.812 100.428.914
1.Chi phi tra truéc ngén han 151 488.221.413 0
2.Thué GTGT dugc khau trir 152 394.224.219 0
3.Thué va cac khoan phai thu Nha nudc 153 0 100.428.914
4.Giao dich mua ban lai trai phiéu Chinh phu 154 0 0

5.Tai san ngan han khac 155 0 0
B-TAI SAN DAI HAN (200 =210

+220+230+240+250;260) 200 26.204.483.715 | 23.593.176.642
[.Céc khoan phai thu dai han (210 =211

+212+...4216+219) 210 0 0
1.Phai thu dai han cua khéach hang 211 0 0

2.Tra trudc cho nguoi ban dai han 212

3.Vén kinh doanh & don vi truc thude 213

4.Phai thu ndi b dai han 214 0 0

5.Phai thu vé cho vay dai han 215 0 0

6.Phai thu dai han khac 216 0

7. Du phong phai thu dai han kho doi 219 0 0

I1.Tai sin c6 dinh (220 =221 +224 +227) 220 24.596.514.347 | 22.086.854.725
1.Tai san ¢b dinh hitu hin (221 = 222 +223) 221 22.161.385.643 | 22.086.854.725
-Nguyén gia 222 52.010.834.261 | 50.443.608.732
-Gi4 tri hao mon lity ké (*) 223 (29.849.494.291) (28.356.803.126

)




2.Tai san c0 dinh thué tai chinh (224 = 225

+226) 224 0 0
-Nguyén gia 0 0

-Gia tri hao mon lity ké (*) 0 0

3.Tai san cb dinh vo hinh (227 = 228 +229) 227 0 0
-Nguyén gia 228 0 0

-Gia tri hao mon lity ké (*) 229 0 0
II1.Bét dong san dau tw(230 = 231 +232) 230 0 0
-Nguyén gia 231 0 0

-Gia tri hao mon lity ké (*) 232 0 0

IV. Tai san dang dé dai han (240 = 241 +242) | 240

1.Chi phi san xuét, kinh doanh do dang dai han 241

2.Chi phi xay dung co ban do dang 242 0 0

V. Piu tu tai chinh dai han (250 =251

+..255) 250 21.435.818 21.435.818
1.Dau tu vao cong ty con 251 0 0

2.Pau tu vao cong ty lién két, lién doanh 252 0 0

3.Pau tu khac vao don vi khac 253 0 0

4.Dy phong dau tu tai chinh dai han (*) 254 0 0

5. Pau tu ndm gitr dén ngay déo han 255 21.435.818 21.435.818
V.Tai san dai han khac (260 =

261+262+263+2'6 ) 260 1.586.545.723 1.484.945.357
1.Chi phi tra truéc dai han 261 1.586.545.723 1.484.945.357
2.Tai san thué thu nhap hoén lai 262 0 0

3.Thiét bi, vat tu, phu tung thay thé dai han 263 0 0

4.Tai san dai han khac 268 0 0
TONG CONG TAI SAN (270 = 100 +200) 270 284.318.890.472 | 133.437.376.812
C.NOQ PHAI TRA (300 =310 +330) 300 260.185.055.452 | 109.889.745.216
LN ngan han (310 = 3114312 +...+323 310 260.160.808.252 | 109.702.393.618

+324)




1.Phai tra ngudi ban ngan han 311 3.594.113.625 1.605.337.217
2. Ngudi mua tra tién trudc ngan han 312 30.485.521 19.138.462
3.Thué va cac khoan phai ndp nha nudc 313 287.242.615 287.243.516
4.Phai tra nguoi lao dong 314 4.322.784.682 3.188.147.432
5.Chi phi phai tra ngin han 315 437.364.252 358.335.614
6.Phai tra ndi bo ngin han 316 6.497.954.235 4.852.294.726
9.Phai tra ngén han khac 319 244.928.764.822 | 98.675.153.275
10.Vay va ng thué tai chinh ngén han 320 0 0

11.Du phong phai tra ngan han 321 0 0
12.Quy khen thuéng, phuc loi 322 349.437.635 716.782.921
13.Quy binh 6n gia 323 0 0
14.Giao dich mua ban lai trai phiéu Chinh phu 324 0 0

1. N¢ dai han (330 = 331 +332+...+342+343) | 330 24.257.683 187.352.624
1.Phai trd nguoi ban dai han 331 0 0
2.Ngudi mua tra tién trude dai han 332 0

3.Chi phi phai tra dai han 333 0 0

4.Phai tra ndi by vé von kinh doanh 334 0 0

5.Phai tra ndi bo dai han 335 0 0
6.Doanh thu chua thyc hién dai han 336 23.605.816 46.377.825
7.Phai tra dai han khac 337 654.782 140.981.214
8.Vay va no thué tai chinh dai han 338 0 0

9.Trai phiéu chuyén d6i 339 0

10.C5 phiéu vu dai 340 0 0
11.Thué thu nhap hoan lai phai tra 341 0 0

12.Du phong phai tra dai han 342 0 0
13.Quy phat trién khoa hoc va cong nghé 343 0 0
D-VON CHU SO HU'U (400 = 410 +430) 400 24.133.845.723 | 23.547.637.262
I.Von chu so hiru (410 = 411+412 410 24.133.845.723 | 23.547.637.262

+...+421+422)




1.Vén gop ciia chu s6 hitu (411=411a+411b) 411 24.133.845.723 | 23.547.637.262

2.Vén khéc cua chii s6 hitu 414

3.Chénh 1éch danh gia lai tai san 416

4.Chénh léch ty gia hbi dodi 417

5.Quy dau tu phat trién 418

6.Quy hd tro sip xép doanh nghiép 419

7.Quy khac thudc von chii s¢ hiru 420 0 0

8.Loi nhuan sau thué chua phéan phdi (421= 121

421a+421b)

-LNST chwa phan phéi liiy k& d&én cudi ky trude | 421a

-LNST chwa phan phéi ky nay 421b

12.Ngudn von dau tw XDCB 422 0 0

I1. Nguon kinh phi va quy khac (430 =

4315132) ’ - ( 430 0 0

1.Ngudn kinh phi 431 0 0

2.Nguon kinh phi d4 hinh thanh TSCD 432 0 0

TONG CONG NGUON VON (440 = 300

+400) 440 284.318.890.472 | 133.437.376.812

Ldp ngay, 29 thang 3 nam 2021

Ngudi lap biéu K¢ toan trudng Giam dbc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)




Phu luc 13 — B4o cdo két qua kinh doanh nim 2020
[01] Ky tinh thué: Nam 2020

[01] Tén ngudi ndp thué: Buu dién tinh Ninh Binh
[02] M3 s6 thué: 2700347515

MAu sb B02-

DN 8an hanh theo Thong
tu s 200/2014/TT-BTC ngay
22/12/2014 ctia BS Tai chinh)

Pon vi tinh: Béng Viét Nam

2 en x Thuyét A«
Stt Chi tiéu Ma minh SO nam nay
€)) @) ®) (4) ()
1 | Doanh thu ban hang va cung cap dich vu 01 VI1.25 172,721,003,689
2 | Céc khoan giam trur doanh thu 02 0
Doanh thu thuan vé ban hang va cung cép dich vu
3 (10 = 01 - 02) 10 172,721,003,689
4 | Gia von hang ban 11 VI1.27 135,147,335,792
Loi nhuin gop vé ban hang va cung cap dich vu
5 (20 = 10 - 11) 20 37,573,667,897
6 | Doanh thu hoat dong tai chinh 21 V1.26 54,125,362
7 | Chi phi tai chinh 22 VI1.28 1,857,430,811
- Trong d6: Chi phi l1ai vay 23 1,857,430,811
8 | Chi phi ban hang 24 70,473,082
9 | Chi phi quan ly doanh nghiép 25 17,479,932,727
Loi nhuin thuan tir hoat dong kinh doanh
10 (30 = 20 + (21 - 22) - (24 + 25)) 30 18,111,705,915
11 | Thu nhap khac 31 123,167,487
12 | Chi phi khac 32 71,451,240
13 | Loi nhuan khac (40 = 31 - 32) 40 51,716,247
Tong loi nhuén ké toan truéc thué
14 (50 = 30 + 40) 50 18,163,422,162
15 | Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh 51 V1.30 3,632,684,432
16 | Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hoan lai 52 VI1.30
Loi nhuén sau thué thu nhip doanh nghiép
17 (60 = 50 - 51 - 52) 60 14,530,737,730
18 | Lai co ban trén c6 phiéu 70 9,025

Ldp ngay, 29 thang 3 nam 2021

Ngudi lap biéu K¢ toan trudng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

Giam doc







