PE CUONG CHI TIET HQC PHAN
TO CHUC KE TOAN
(Ban hanh theo Quyét dinh sé: 1713/0D-PHLPXH ngay 03 thang 8 ndm 2018

cua Hiéu truong Truong Dai hoc Lao dong — Xa hoi)

1. Tén hoc phan: T6 chirc ké toan; M hoc phan: TCKT0123H
2. S6 tin chi: 3 TC (40, 10, 85)

3. Trinh d9: Sinh vién nam thi ba nganh ké toan

4. Phén bd thoi gian:

- Ly thuyét (LT): 40 giod

- Thyc hanh (ThH): 10 gio

- Tu hoc (TH): 85 gio
5. Piéu kién tién quyét: Ké toan tai chinh 2
6. Muc tiéu ciia hoc phan:

- Trang bi cho sinh vién céc kién thirc co ban vé to chirc cong tac ké toan, bao
gom cac van dé chung vé t6 chiic ching tir ké toan; to chic hé théng tai khoan ké
toan, so ké toan; to chirc hé théng bao cao ké toan; to chirc ké toan cac yéu to co ban
clia qué trinh hoat dong trong DN; t6 chirc ké todn mot s6 qua trinh chu yéu trong DN;
t6 chuc lao dong ké toan va bo may ké toan.

- Gitp sinh vién ndm dugc nim dugc phuong phap va ndi dung co ban dé van
dung t6 chuc cong tac ké toan cua don vi. Mit khac, nhirng ndi dung cta hoc phan
cling tao diéu kién cho sinh vién c6 nhitng nén tang co ban dé nghién ctru va hoc tap
cac mon hoc khéac ctia chuyén nganh ké toan, kiém toan.

- Sinh vién c¢6 thai do tich cuc trong tim hiéu va ung dung céac linh vuc ké toan
moi.

7. M ta vin tit ndi dung ciia hoc phan:

Hoc phan cung cap cho sinh vién céc kién thtrc sau: Khai quat chung vé to chuc
ké toan; T6 chuc bd may ké toan; Lwa chon hinh thtc s6 ké toan; T6 chirc ké toan
TSCD; T6 chirc ké toan hang ton kho; T6 chirc ké toan chi phi nhan cong va céc
khoan thanh toan véi ngudi lao dong; To chirc ké toan qua trinh san xuat; To chire ké
toan ban hang va xac dinh két qua kinh doanh; T6 chirc ké toan tién va quy trinh kiém
04t ndi bo tién mat; Td chirc cac hoat dong ké toan khac trong doanh nghiép.

8. Nhiém vu cia sinh vién:
- C6 thai d6 hoc tap nghiém tac
- C6 mit trén 16p it nhat 80% sb gid theo quy dinh

- Tich cuc tham gia cac hoat dong trén 16p



- Hoan thanh dtng han va c6 chat luong cac bai tdp va bai kiém tra va nhiém
vu gido vién giao nghién ctru & nha

- Nam duoc cac van dé cua hoc phan
9. Tai liéu hoc tap:

[1] Luu Prc Tuyén, Ngo Thi Thu Hong (2011), Gido trinh té chirc cong tac ké
toan trong doanh nghiép, Nha xuét ban tai chinh, Ha Nbi.

[2] Poan Xuan Tién (2006), Gido trinh t6 chirc cong tdc ké todn, Nha xuét ban
Thong ké, Ha Noi.

[3] Cac chudn muc ké toan Viét Nam va cic vin ban huéng dan thyc hién

[4] Nghiém Vin Loi (2017), Gido trinh t6 chirc ké todn

[5] Trudong Pai hoc Kinh t& TP Ho Chi Minh (2012), Gido trinh té chirc cong
tac ké toan doanh nghiép, Nha xuat ban Phuong Dong

10. Tiéu chuan danh gia sinh vién:

Trong Ghi

STT | Piém thanh phin Noi dung p .
i) chu

2 s Sinh vién tham gia day du gio hoc
1 | biém chuyén can 10%

trén 16p; tinh than hoc tap, . . .

- Sinh vién chuan bj trudc bai & nha;

5 Piém bai tap - Lam bai tap ca nhan, bai tap lon; 10%
. LA , . A , 0 .2

(c& nhan, nhom) - Lam bai taptheo nhom,; biém

- Cac y€u cau khac bd

- Hinh thirc kiém tra: Viét hodc van phan
dap 40%
3 Diém kiém tra gitta | - Cdu trac dé kiém tra: Linhq hoat 20%
ky(trén 16p) - Thoti gian thuc hién bai kiém tra:
Két thuc chuong 8

- Thoi gian 1am bai kiém tra: 2 tiét

- Hinh thuc thi: Tu luan + Trac
nghiém

A Diém thi kétthuc |- Cﬁiu triic d¢ thi: 4cau(Caul: 50%
hoc phan Idiem; Cdu 2: 1diém; Cau 3. 4diém,
Cdu 4: 4 diém)

- Thoi gian lam bai thi: 90 phut

11. Thang diém:




Piém danh gia bo phan va diém thi két thdc hoc phan duoc cham theo thang
diém 10 (tir 0 dén 10), 1am tron dén mét chit s6 thap phan.

Piém hoc phan 13 tong cta tt ca cac diém danh gia bo phan ctia hoc phan nhan
v6i trong s tuong tng. Piém hoc phan 1am tron dén maot chir sé thap phan, sau do
dugc chuyén thanh diém chir nhu sau:

+ Loai dat

A+ (9,2-10); A(8,5-9,1): Gidi

B+ (7,7-8,4); B (7,0 - 7,6): Kha

C+ (6,2-6,9); C (5,5-6,1): Trung binh

D+ (4,7 - 5,4); D (4,0 — 4,6): Trung binh yéu

+ Loai khong dat

F+ (2,0 —3,9); F (dudi 2,0): Kém

12. Noi dung:
A. Noi dung tong quat va phan bd thoi gian

Phan bo thoi gian(gio) | Tu

Tai ,
TT Noi dung Tong ThH hoc
liéu . LT KT .
sO /TL (gio)
L Chuong 1. Khai quat chung vé | [1], [2], 5 5 4
t6 chirc ké toan [3], [4]
Chuong I1. T6 chire bd may ké | [1], [2],
5 ,u0'ng 0 chtrc bd may ke | [1], [2] 5 5 1 45
toan [3], [4]
Chuong III. Lya chon hinh | [1], [2],
3 © 5 4 1 8,5
thire s0 ke toan [3], [4]
Chuong IV. T chiic ké toan | [1], [2],
4 6 5 1 10,5
TSCD [3], [4]
Chuong V. T6 chuc ké toan | [1], [2],
5 A 6 5 1 10,5
hang ton kho [3], [4]

Chuong VI. T6 chirc ké toan
chi phi nhan cong va céac | [1], [2],
khoan thanh toan vd&i nguoi | [3], [4]
lao dong
Chuong VII. T6 chirc ké toan | [1], [2],
qua trinh san xuat [3], [4]
Chuong VIII. Tb chirc ke toan 1. [21,
8 | ban hang va xac dinh két qua 31, [4] 6 5 1 10,5
kinh doanh




C‘hu:ong IX. To ch}'Ic ké toan [, 121,

9 | tién va quy trinh kiém soat noi 6 5 1 10,5
bo tién mat 31 [4]
Chumg X. T6 chic cac hoat (1. 21,

10 | dong ke toan khac trong doanh 3], [4] 5 4 8
nghiép

11 | Kiém tra 2 1
Téng 50 | 40 | 8 85

Ghi cha: LT: Ly thuyét; ThH: Thuc hanh; TL: Thao luan; KT: Kiém tra.

B. Noi dung chi tiét:

Chuwong I. Khai quat chung vé to chirc ké toan

1.1. Khai niém, d6i twong va nhiém vu ciia to chirc ké toan
1.1.1. Mot sb khai niém lién quan

1.1.2. Pbi tuong to chirc ké toan

1.1.3. Nhiém vu t6 chtrc ké toan

1.2. N6i dung ciia to chirc ké toan

1.2.1. T6 chirc bo may ké toan

1.2.2. Lya chon hinh thirc ké toan

1.2.3. Tb chtic cac cong viée ké toan

1.3. Yéu ciu, nguyén tic cia to chirc ké toan

1.3.1. Yéu cau to chirc ké toan

1.3.2. Nguyén tic t6 chirc ké toan

Chuwong II. T6 chirc b may ké toan

2.1. Khai niém, y nghia, nhiém vu cia té chtrc b may ké toan
2.1.1. Khai niém

2.1.2. Y nghia t6 chirc bd may ké toan

2.1.3. Nhiém vy cua t6 chirc b may ké toan

2.2. Cin ctr, yéu cau va nguyén tic cia to chirc bd may ké toan
2.2.1.Cian ctr to chic bd may ké toan

2.2.2.Yéu ciu cua to chirc bd may ké toan

2.2.3. Nguyén tic cua to chirc bo may ké toan

2.3. Noi dung t6 chirc bd may ké toan

2.3.1. Lua chon md hinh t6 chirc bd may

2.3.2. Xay dung quy ché hoat dong ctia bo may

2.3.3. Phan cong lao dong ké toan

Chuong IIL. Lwa chon hinh thirc sé ké toan




3.1. Yéu cdu cung cap thong tin ctia hé théng ké toan va yéu ciu, nguyén tic to chuc
hé théng s6 ké toan

3.1.1. Yéu ciu cung cap thong tin cta hé thong ké toan

3.1.2. Yéu cau to chirc hé thong s6 ké toan

3.1.3. Nguyén tic lwra chon hinh thirc s6 ké toan

3.2. Noi dung t6 chire s6 ké toan

3.2.1. Lua chon danh muc cac loai s ké toan

3.2.2. Thiét ké noi dung, hinh thurc, két ciu cua tung loai )
3.2.3. Xay dung cac quy dinh hach toan trén so

3.2.4. Xay dyng md hinh ghi chép ctia hé théng sb

3.2.5. T6 chuc bao quan va luu trir s6 ké toan

3.3. Cac hinh thire s6 ké toan pho bién

3.3.1. Hinh thtrc s6 ké toan Nhat ky chung

3.3.2. Hinh thirc s6 ké toan Nhat ky - So cai

3.3.3. Hinh thirc s6 ké toan Chung tir ghi s6

3.3.4. Hinh thirc s6 ké toan trén mdy vi tinh

Chuwong IV. Té chirc ké toan TSCP

4.1. Yéu cau, nhiém vu cua td chie ké toan TSCD

4.1.1. Pic diém ctia TSCP va yéu cau to chire ké toan TSCD
4.1.2. Nhiém vu cua t6 chirc ké toan TSCD

4.2. T6 chuc ké toan ting, giam tai san c¢b dinh

4.2.1. T6 chtic chung tir ké toan tang, giam TSCP

4.2.2. T6 chirc tai khodn ké toan

4.2.3. T6 chuic s6 ké toan TSCD

4.3. T6 chirc ké toan khau hao TSCD

4.4. T6 chure ké toan sira chita, nang cap TSCPH

4.5. T6 chirc bao cdo TSCH

Chuong V. To chirc ké toan hang ton kho

5.1. bic diém, yéu cu va nhiém vu to chtrc ké toan hang ton kho
5.2. Noi dung to chirc ké toan hang ton kho

5.3. T6 chuc ching tir ké toan tang, giam hang ton kho

5.4 T4 chirc tai khoan ké toan tang, giam hang ton kho

5.5. T6 chuc ké toan chi tiét hang ton kho

5.6. T6 chirc bao cao hang ton kho

Chuong VI. T6 chirc chi phi nhin céng va cac khoan thanh toan véi nguéi lao
dong

6.1. Nguyén tic to chirc ké toan chi phi nhan céng va cac khoan thanh toan véi nguoi



lao dong

6.2. Noi dung t6 chirc ké toan chi phi nhan cong va cac khoan thanh toan véi ngudi
lao dong

6.3. T6 chirc ching tir ké toan chi phi nhan cong va cac khoan thanh toan véi nguoi
lao dong

6.4. T6 chire tai khoan ké todn

6.5. T6 chirc ké toan chi tiét

6.6. To chirc bao cao chi phi nhan cong va cac khoan thanh toan véi nguoi lao dong
Chuwong VII. Té chirc ké toan qua trinh san xuét

7.1. Tb chtc chimg tir ké toan chi phi san xuat

7.2. Lua chon dbi tuong ké toan chi phi san Xuat va tinh gia thanh san phém

7.3. T6 chirc tai khoan ké todn

7.4. Lya chon quy trinh ké toan

7.5. Lya chon phuong phdp tinh gi4 thanh

7.6. T chire ké toan chi tiét

7.7. T chitc béo cao chi phi san xuat va gia thanh san pham

Chuong VIIIL To6 chirc ké toan ban hang va xac dinh két qua kinh doanh

8.1. Pic diém, yéu cau va nhiém vu t6 chire ké toan ban hang

8.2. Noi dung to chirc ké toan ban hang

8.3. To chitc chiing tir ké toan ban hang va quy trinh luan chuyén ching tir

8.4. To chirc tai khoan ké toan ban hang va xac dinh két qua kinh doanh

8.5. To chirc ké toan chi tiét ban hang va xac dinh két qua kinh doanh

8.6. Lap bao c4o ban hang va xac dinh két qua kinh doanh

Chuwong IX. Té chirc ké toan tién va quy trinh kiém soat ndi bd tién mit

9.1.Y nghia, nhiém vu cua t6 chirc ké toan tién va quy trinh kiém soat ndi bo tién mit
9.2. T chirc chimg tir ké toan tién mat va xay dung quy trinh luan chuyén chtng tir
9.3. T6 chirc tai khoan ké todn

9.4. T6 chitc s6 ké toan chi tiét va béo co ké toan

Chuong I0. Té chirc cac hoat ddng ké toan khac trong doanh nghiép

10.1. T6 chure ké toan thanh toan véi nguoi ban, nguoi mua

10.2. T6 chitc ké toan cac hoat dong ting giam von chi sé hitu

13. P{i ngii gidng vién giing day

Ho va tén Hoc ham, hoc vi Chuyén mon
Truong Dtic Dinh Tién s§ QTKD
Lé Thi Thanh Huong Tién s§ Kinh té




Bui Thi Ngoc Tién s§ Kinh té
Tran Thi Dy Tién sy Kinh té
Nguyén Thi Thuy Nga Thac s§ Ké toan TC
b6 Puc Tai Thac s§ K& toan, Kiém toan va phan tich
Ta Thi Thuy Hang Thac s§ Kinh té
Poan Nguyét Ngoc Thac s§ QTKD
Ngd Quang Hung Thac s¥ Ké toan
Nguyén Hoai Anh Thac s§ Kinh té
T6 Thu Trang Thac s¥ Ké toan
Mai Thi Nga Thac s§ Kinh té
Mai Thi Ha Thac s Kinh té
Nguyén Thay Vinh Thac sy Kinh té
Tran Thi Kim Chi Thac s Kinh té
Vii Thi Ngoc Huyén Cir nhan Ké toan
Ngo Thi Thu Giang Thac s§ Ké toan Kiém toan va Phan tich
Tran Thi Huong Thac sy Ké toan
Nguyén Thi Thanh Thac s¥ Ké toan TC
Lé Ngoc biép Thac sy K¢é toan TC
DPoan Thi Quynh Anh Tién sy QTKD
Phan Thi Thu Mai Tién sy Ké toan - TC
Nguyén Thi Thanh Nga Thac sy Ké toan - TC
Vii Thi Thé Thac s Ké toan - TC
Hoang Thi Hanh Thac s§ Ké toan - TC
Vo6 Canh Thinh Thac s§ Ké toan - TC
Vo Dinh Phung Thac sy Ké toan
14. Huéng din thwe hién chuong trinh:

Hoc phan gdom 03 tin chi dugc phan bo nhu sau: 40 gid 1y thuyét, 10 gio thuc

hanh va 85 gio ty hoc cua sinh vién. Ngoai cac bai kiém tra ngan (thoi gian tir 10 dén

15 phut, s6 lugng kiém tra tir 1 — 2 bai), sinh vién s& phai 1am 1 bai kiém tra gitra ky

(theo lich cuia gido vién gidng day) va 1 bai thi két thiic hoc phan (theo lich thi clia nha

truong).

- bé hoan thanh hgc phan, sinh vién can:

+ Tham dy it nhat 80% gid 1én 16p;
+ Nop dé cuong timg chuong ctia hoc phan cho Giang viéngiang day vao tiét

dau cua moi chuong;




+ Tra 161 cac cau héi trac nghiém, cau héi thao luan, cau héi lién hé thyc tién...
ma Giang viéndit ra trén 16p cling nhu yéu cau tu nghién ctru ¢ nha;

+ Tham du va hoan thanh cac bai kiém tra ngan, bai kiém tra gitra ky va bai thi
két thiic hoc phén;

+ Co6 thai d0 nghiém thc, hgp tac trong hoc tap.

- D6i v6i gidng vién giang day cén:

+ Nhat thiét phai c6 bai giang ctia hoc phan Quan tri tai chinh doanh nghiép
nham phuc vu tot cho viéc giang day hoc phan nay;

+ Pho bién cho sinh vién vé nhitng quy dinh, ndi dung ctia hoc phan giang day;

+ Giai dap rd rang nhitng thic méc cua sinh vién ddi v6i hoc phan;

+ Hoc phan nay mang tinh thuc tién cao, vi vay yéu cau Giang viénchuan bi
cau hoi, tinh hudéng bam sat véi thyc té danh cho sinh vién va gitp sinh vién c6 nhing
ciu tra 101 day du, xac dang nhat;

+ Phuong phap giang day: Phuong phap dong ndo, phuong phap day hoc dua
trén van dé;

+ Phuong tién giang day: Phan, bang, may chiéu;

+ Hoc phén s& dugc ra soat, chinh stra: 02 nam/lan.

HIEU TRUONG



