BO GIAO DUC VA PAO TAO BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
TRUONG PAI HOC LAO PONG - XA HOI

DUONG THI THUY TRANG

TO CHUC KE TOAN TAI TRUONG PAO TAO, BOI DUONG
CAN BQ, CONG CHUC LAO PONG - XA HOI

LUAN VAN THAC Si KE TOAN

HA NOI - 2020




BO GIAO DUC VA PAO TAO BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

TRUONG PAI HOC LAO PONG - XA HOI

DUONG THI THUY TRANG

TO CHUC KE TOAN TAI TRUONG PAO TAO, BOI DUONG
CAN BQ, CONG CHUC LAO PONG - XA HOI

Chuyén nganh: K¢é toan

M3 sd: 8340301

LUAN VAN THAC Si KE TOAN

NGUOI HUONG DAN KHOA HOC: TS. POAN THI QUYNH ANH

HA NOI - 2020




LOI CAM DOAN

T61 xin cam doan Ludn van nay la cong trinh nghién ctru thuc su cua ca
nhan t6i, chua dugc cong bd trong bat cir mdt cong trinh nghién ciru nao. Cac
sb liéu, noi dung dugc trinh bay trong luan van nay l1a hoan toan hop I¢ va
dam bao tuan thi cac quy dinh vé bao vé quyén so hitu tri tué.

Téi xin chiu trach nhiém vé dé tai nghién ctru ctia minh.

Tac gia

Dwong Thi Thuy Trang



LOI CAM ON

Trong sudt qua trinh hoc tap va nghién ctru luan van, em da nhan duogc rat
nhiéu su giup d& cua cac ca nhan cling nhu tip thé co quan da tao diéu kién gitp d&
em hoan thanh dé tai nghién ctru, dic bi€t em xin gui 161 cdm on chan thanh va sau
sdc nhit dén giang vién huéng dan TS.Poan Thi Quynh Anh d3 tin tinh huéng dan
va gitp d& em thuc hién tot luan vin nay.

Em xin chan thanh cam on cac thay ¢ trong khoa Ké toan, khoa Sau Pai hoc
- Truong Pai hoc Lao dong - Xa hoi da truyén dat cho em nhiing kién thtrc vo cung
quy bau va tao diéu kién giup d& em trong sudt thdi gian em hoc tap va nghién ctru
tai Truong.

Em xin guri 101 cam on t&i Ban Giam hiéu ciing nhu tap thé phong Tai chinh -
Ké toan Truong Pao tao, boi dudng can bd, cong chirc lao dong — xa hoi, gia dinh
va ban beé da hd tro chia s, giup d& em trong sudt thoi gian hoc tip va nghién ciru

Luan van.
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PHAN MO PAU

1. Tinh cép thiét ciia d@ tai

Trong diéu kién hién nay, dé dua nude ta di 1én nén kinh té thi truong theo
dinh hudng x4 hoi chu nghia thi nén kinh t& nha nuéc dong mét vai tro vo cing
quan trong. Dé thuc hién dugc vai tro chi dao ctia minh, kinh t& nha nudc can ludn
dugc doi mai, phat trién va nang cao hiéu qua.

Pé lam duoc diéu do, trude tién can phai lam tot vai tro cta timg bd phan
trong nén kinh t& nha nuéc, trong d6 phai ké dén cac don vi hanh chinh su nghiép.
Ké toan don vi hanh chinh sy nghiép 1a ké toan chap hanh ngan sach ciia nha nudc
tai cac don vi hanh chinh sy nghiép, la cong cu diéu hanh, quan ly cac hoat dong
kinh té, tai chinh cua cac don vi hanh chinh. Do d6, dé quan 1y va chi dong trong
cac khoan chi ti€éu cua minh, hang ndm céc don vi hanh chinh sy nghiép phai 1ap du
toan cho timg khoan chi nay. Dua vao ban dy toan, ngin sach nha nuéc cdp kinh
phi cho cac don vi. Chinh vi vay, ké toan khong chi quan trong dbi voi ban than don
vi ma con quan trong ddi voi ngan sach nha nude.

Ngay 10/10/2017 B¢ tai chinh ban hanh Thong tu 107/2017/TT-BTC hudng
din ché d6 ké toan hanh chinh sy nghié¢p, thay thé ché d6 ké toan don vi hanh chinh
su nghiép ban hanh theo Quyét dinh 19/2006/QD-BTC va Thong tu 185/2010/TT-
BTC.

Thong tu nay hudéng dan ké toan ap dung cho: Co quan nha nuéc, don vi su
nghiép cong lap, trir cdc don vi su nghiép cong lap tu ddm bao chi thuong xuyén va
chi dau tu duoc van dung co ché tai chinh nhu doanh nghiép, ap dung ché do ké
toan doanh nghiép khi dap tng du cac diéu kién theo quy dinh hién hanh.

La mot don vi su nghi¢p cong 1ap maéi thanh 1ap tir thang 3/2015. Truong PBao
tao, boi dudng can bo, cong chirc lao dong - xa hoi 1a don vi su nghiép cong lap
truc thudc Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi , Truong cé chiic nang dao tao,
bdi dudng 1y ludn chinh tri, k§ niang quan 1y va chuyén mon, nghiép vu theo Quyét

dinh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va to chirc bd may cua B9 Lao dong



- Thuong binh va X hoi. Yéu ciu quan trj ciia cong tac ké toan tai Truong Dao tao,
boi dudng can b, cong chirc Lao dong - Xa ho1 con rit non tré, chua hinh thanh hé
théng mot cach chuin muc nhit. Dé hoan thanh tét nhiém vu dugc giao, quan 1y
hiéu qua ngudn kinh phi nha nudc doi hoi cong tac ké toan, quan 1y tai chinh cin
duoc thuc hi¢én mot cach nghiém thc, chat ché nhdm bam bao st dung kinh phi nha
nuée tiét kiém, hiéu qua thuc hién theo Nghi dinh 16/2015/ND-CP ngay 14/2/2015
vé quy dinh co ché tir chu cua don vi sy nghiép cong lap. Diéu d6 chimg to vai trd
clia to chirc cong tac ké toan ciia cac don vi sy nghiép 1a rat quan trong.

Nhan thtc duge van dé nay nén tac gid da chon dé tai “To chirc ké toan tai
Truong Pao tao, boi dudng can bd cong chirc Lao dong - Xa hoi” lam dé tai cho
luan vin thac si cia minh dé nghién ctru, nham gdp phan giai quyét nhitng vin dé
dat ra vé mat 1y luan va thyc tién vé to chirc ké toan tai Truong dao tao, boi dudng
can bo cong chuc lao dong - xa hoi.

2. Tinh hinh nghién ciru lién quan dén dé tai

Trén thé gidi va Viét Nam da c6 nhiéu cong trinh nghién ctru vé linh vuc ké
toan cong ndi chung va ké toan trong cac don vi su nghiép noi riéng. Dudi day 1a
téng quan vé mot sb cong trinh nghién ctru vé van dé nay.

Poi véi cdc cong trinh nghién citu & ngodi nude

Hién nay trén thé gidi di co nhiéu céc tac gia nghién ctru vé linh vuc t6 chirc
hach toan ké toan. Nhung riéng vé linh vuc to chitc hach toan ké toan trong cac don
vi HCSN co6 ba tac gia la Earl R.-Wilson, Leon E.Hay, Susan C.Kattelus da cung
tham gia viét cudn sach noi tiéng véi tiéu dé 1a “Ké toan Nha nudc va céc t6 chirc
phi loi nhuan” (Accounting for Governmental and Nonprofit Entities). C6 thé coi
day 1a mot cong trinh nghién ctru kha cong phu vé cac khia canh hoat dong khac
nhau trong cac don vi hanh chinh sy nghiép no6i chung. Cac ndi dung nghién ctru
trong cudn sach bao gdm: Cac nguyén tic ké toan dugc chip nhan chung, huéng
dan cach ghi nhan céc su kién, cach thirc 14p cic bao cdo tai chinh cudi ky. Nghién
cuu cling di sau vao phan tich td chirc hach toan ké toan ctiia mot sb linh vuc dic thu

nhu gido duc, y t€, van hoa, xa héi, an ninh quoc phong...



Doi voi cac cong trinh nghién ciru trong niede

Tac gia Nguyén Ngoc Khoa (2017) trong luan vin “Té chirc ké toan tai Bao
hiém x4 hoi tinh Ninh Binh“. Vi nghién ctru nay trong linh virc Bao hiém x4 hoi,
tac gia Nguyén Ngoc Khoa d3 néu duoc thuc trang to chirc ké toan tai Bao hiém xa
hoi tinh Ninh Binh, nguoi viét di dwa ra nhitng quan diém, giai phap hoan thién
cong tac ké toan tai d6 tuy nhién chua cung cip dy du co so 1y luan va chwa néu rd
duogc vai trd quan trong cia cong tac kiém tra trong t6 chirc ké toan tai BHXH tinh
cling nhu tng dung CNTT trong to chirc ké toan.

Tac gia Cong Thi Thu Hang (2017) trong luan vin "Hoan thién t6 chic cong
tac ké toan tai Truong cao dang, cong nghé va thuong mai Ha Noi". Tac gia da
nghién ctru 1y luan va thyc trang td chirc cong tac ké toan tai don vi trong linh vuc
gido duc - ddo tao va co gitp cho cac cap quan 1y tai don vi hoan thién t6 chirc cong
tac ké toan nham tap trung ngudn lyc tai chinh, quan 1y va sir dung cac ngudn kinh
phi chit chg, tiét kiém, hiéu qua. V& thyc trang va dé xuét giai phap tac gia cling da
chi ra nhiing ton tai trong co ché quan 1y tuy nhién chua dua ra nhiing giai phap
nham khic phuc nhiing ton tai do.

Téc gia Tran Thi Quynh (2018) trong luan vin “Hoan thién t6 chirc ké toan
trong cac don vi sy nghiép c6 thu nghanh thong tin thuong mai”. Dé tai da dua ra
duogc nhirng 1y luan, khai niém co ban vé don vi su nghiép cong lap thudc linh vuc
van hoa thong tin ndi chung va thong tin thwong mai néi riéng. Thuc trang to chirc
cong tac ké toan trong cac don vi su nghiép c6 thu nganh thong tin thwong mai,
ngudi viét cling da dua ra nhitng quan diém va giai phap hoan thién t6 chirc cong
tac ké toan tai do. Tuy nhién nhiing van dé duoc néu lén trong dé tai 1a toan bd hoat
dong ké toan cht khong di phan tich sdu vé ké toan hoat dong thu, chi tai cac don vi
su nghiép c6 thu nganh thong tin thwong mai. D6 d6 chua thé cung cdp day du co so
1y luan va giai phap hoan thién ké toan hoat dong thu chi tai cac don vi sy nghiép co
thu khéc.

Tac gia Nguyén Durc Duong (2019) trong luan vin “Hoan thién t6 chirc hach

toan ké toan tai bénh vién san Nhi tinh Quang Ninh”. Dé tai da dua ra dugc cac 1y



luan co ban vé co ché tai chinh, quan 1y nha nude d6i v6i cac don vi su nghiép co
thu. V& cong tac ké toan, dé tai da nghién ctru thyc trang cong tac ké toan tai don vi
nay, trong d6 cd cac hoat dong to chirc ké toan va dua ra cac phuong hudng, bién
phap hoan thién cong tac ké toan trong cac don vi sy nghiép thudc nganh y. Tuy
nhién dé tai chua phan anh hét cac ndi dung t6 chirc ké toan, chua bam sat duge vao
céc co ché quan 1y ctia Nha nudc hién hanh, rat nhiéu céac chinh sach, ché d6 duoc
ban hanh méi, chua néu ra dugc nhitng giai phap hoan thién té chirc ké toan hop 1y.

Tac gia Nguyén Tuyét Nhung (2019) trong luan vin “Hoan thién to chirc
cong tac ké toan tai don vi sy nghiép c6 thu, Trung tdm phat trién quy dat quan Ha
Pong”. Luan van da trinh bay cac Iy luan co ban vé to chirc ké toan don vi su
nghiép cong lap, danh gia, phan tich thuc trang to chirc cong tac ké toan ¢ Trung
tam phat trién quy dat quan Ha Pong, tir d6 dua ra cac dinh huéng va giai phap
nhdm hoan thién t6 chuc cong tac ké toan tai don vi.

Va nhiéu luin vin khac nghién ctru vé tO chitc hach toan trong cac don vi
hanh chinh su nghiép cong 1ap thudc cac linh vuc y té, xy dung, méi trudng, gido
duc - dao tao... Tuy nhién, chua c6 cong trinh ndao nghién ciru vé t6 chirc ké toan tai
don vi su nghiép cong 1ap cd6 mo hinh hoat dong gido duc dac thu véi cac khod hoc
ngén ngay va cac doi tuong hoc vién dac biét nhu & Truong DPao tao, boi dudng can
bd, cong chirc lao dong - xa hdi. Do do, em da chon dé tai: “Té chirc ké toan tai
Truong Pao tao, bdi dudng cin bd cong chirc Lao dong - Xa hoi” dé nghién
cuu.

3. Muc tiéu, nhiém vu nghién ciru
3.1. Muc tiéu nghién ciru

Muc tiéu tong quat: Khai quat trén co sd 1y luan va thyuc trang vé to chirc ké toan
tai Truong Pao tao, boi dudng can bg, cong chirc lao dong — xa hdi, tir 6 danh gia
va dua ra mot sb giai phap cu thé hoan thién t6 churc ké toan tai don vi.

Muc tiéu cu thé:

V& mit 1y luan: Hé thdng hoa cac van dé Iy ludn co ban vé t6 chirc ké toan trong

cac don vi su nghiép cong lap



V& mit thyuc tién: Nghién ctru td chirc ké toan tai Truong Pao tao, boi dudng
can bo cong chuc lao dong - x3 hoi, dé xuat mot sb giai phap nhim hoan thién to
chirc ké toan tai Truong Pao tao, boi dudng can bd cong chirc lao dong - xa hdi.

Nghién ctru hoan thién t6 chtc ké toan nham cung cap thong tin phuc vu cho
nha quan ly.

3.2. Nhiém vu nghién ctru

Tim hiéu, phan tich cic ndi dung lién quan dén t6 chirc ké toan trong cac don vi
su nghiép ndi chung va tai Trudng Pao tao, boi dudng can bd, cong chire lao dong -
xa hd1 noi riéng.

4. Pbi twong, pham vi, cAu héi nghién ciru

Déi twong nghién ciru: Luan vian tap trung nghién ctiru 1y ludn vé td chirc ké toan
tai don vi sy nghiép cong 1ap va thuc trang t6 churc ké toan tai Truong dao tao, boi
dudng can bg, cong chirc lao dong - xa hoi.

Pham vi nghién cuu:

Vé thoi gian: Tir nam 2017 - 2019

V& khong gian: Tai Truong dao tao, bdi dudng can bo, cong chic lao dong - x4
hoi.

V& noi dung nghién ctru: Dé tai tap trung nghién ctru t6 chirc ké toan tai Truong
dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc lao dong - xa hoi.

Cdu hoi nghién ciru:

Co s¢ 1y luan vé t chuc ké toan tai don vi su nghi¢p cong lap nhu thé nao?

Thyc trang vé td churc ké toan tai Truong Pao tao, boi dudng can bd, cong churc
lao dong - x4 hoi dugc thuc hién nhu thé nao?

Céc giai phap hoan thién td churc ké toan tai Truong Pao tao, boi dudng can bg,
cong churc lao dong - xa hoi?

5. Phuong phap nghién ciru
Phuwong phdp thu thap dir liéu
Puoc thu thip tir cac bao cdo tong két cua Truong dao tao, bdi dudng can bo,

cong chirc lao dong — xa hoi; Quy ché to chirc ké toan va hoat dong ctia Truong dao



tao, boi dudng can bd, cong chirc lao dong — xa hoi; Cac bao cao danh gia vé hoat
dong ké toan ctia Truong... Ngoai ra thu thap tir cic ngudn théng tin tir cac béo cdo
ciia Nha nude, Tong cuc Thong ké va cac tai liéu dugce cong bd trén internet, cac
luan van thac si, luan an tién si va cac deé tai nghién ctru khoa hoc c6 lién quan dén
d@ tai.
Phuong phdp tong hop phan tich

Tu nhiing dir li€u thu thap duoc cua cac tac gia, tic gid nghién clru tai li¢u va
phan tich dir liéu nham hiéu dugc lich str van dé nghién ctiru. Tir két qua phan tich
dir li€u, tac gia h¢ théng hoa dugc nhiing van dé nghién ctru, xac dinh dugc nhiing
khai ni€ém co ban, nhirng van dé 1y luan quan trong Iam co s& cho viéc diéu tra thuc
tién
Phwong phdp phéng vin

Téc gia thyc hién thong qua cac cudc trao doi giita tac gia voi mot sé nha quan
1y cling nhu nhitng nguoi truc tiép hoac gian tiép thuc hién ké toan tai Truong Pao
tao, boi dudng can bd,cong chic lao dong - xa hoi nhu Ban Giam hiéu, Trudng
phong, Truéng (Pho) cac Khoa va cac nhan vién trong phong Tai chinh - Ké toan
nham tim hiéu kinh nghiém va nhan thitc ctia nhitng nguoi nay vé thuc trang ké
todn tai Truong Dao tao, boi dudng can bg,cong chirc lao dong - xa hoi.

DPé cudc phong van duoc thanh cong, tac gia chuan bi trudc cac ciu hoi,
phuc vu truc tiép cho cudc phong van. Cau hoi phit hop véi pham vi lién quan dén
td chure ké toan tai Truong Pao tao, boi dudng can bg,cong chirc lao dong - xa hdi.
Phwong phdp quan sdt thuc té

Tac gia thuc hién phuong phap nay tai cac don vi dén khao sat, quan sat
moi truong 1am viée, quan sat viéc giai quyét cac van dé lién quan dén t6 chirc ké
todn phat sinh tai don vi...

6. Nhirng dong gop mdi ciia luan van
6.1. Vé Iy ludn:
Hé théng hoa nhiing van dé 1y luan lién quan dén t6 chirc ké toan tai don vi su

nghiép cong lap.



6.2. Vé mat thuc tién:
Lam 10 thyc trang td chirc ké toan tai Truong dao tao, boi dudng céan bo, cong
chtrc lao dong - xa hoi.
banh gia vé t6 chuc ké toan tai Truong dao tao, boi dudng can by, cong churc
lao dong - xa hoi.
Dé xuit mot sb giai phap hoan thién t6 chirc ké toan tai Trudng dio tao, boi
dudng céan bg, cong chirc lao dong - xa hoi.
Két qua luan van co thé lam tai liéu tham khao ddi véi hoat dong td chirc ké
todn tai Truong dao tao, boi dudng can bg, cong chirc lao dong - xa hoi.
7. Két cdu ludn vin
Ngoai phan md dau, két ludn va danh muyc tai liéu tham khéo, ludn vin chia
thanh 3 chuong nhu sau:
Chuong 1: Co sd 1y ludn vé t6 chire ké toan tai cac don vi sy nghiép cong lap
Chuong 2: Thuc trang td chuc ké toan tai Truong Pao tao, boi dudng céan bg,
cong chirc lao dong - xa hoi
Chuong 3: Mot s6 giai phap hoan thién t6 chirc ké toan tai Trudng Pao tao, boi

dudng can bg, cong chirc lao dong - xa hoi



CHUONG 1
CO SO LY LUAN VE TO CHUC KE TOAN
TRONG CAC PON VI SUNGHIEP CONG LAP

1.1. Téng quan vé don vi sw nghiép cong lap
1.1.1. Khdi nigm vé don vi sw nghiép cong lap

Theo gi4o trinh Tai chinh hanh chinh sy nghiép cua Nha xuat ban tai chinh
nam 2008 “DPon vi su nghi¢p Nha nudc 1a cdc don vi cd hoat dong cung trng céc
hang hoa, dich vu cong cho xa hoi va cac hang hoa, dich vu khac trong cac linh vuc
gido duyc, y t& vin hoa thong tin, thé duc thé thao, nong- 1am ngu nghiép, kinh té ...
nham duy tri hoat dong binh thuong cua cac nganh kinh té qubc dan. Pac tinh chu
yéu cua cac don vi su nghiép 1a hoat dong khong vi muc tiéu lgi nhuan, mang tinh
chét phuc vu cong dong 1a chinh” [11,trang 13]

Theo diéu 2 Nghi dinh 16/2015/ND-CP cua Chinh phu ban hanh ngay
14/02/2015 quy dinh: “Pon vi sy nghiép cong 1ap do co quan c6 tham quyén Nha
nuéc thanh 1ap theo quy dinh cta Phéap luat, c6 tu cach phap nhén, cung cip dich
vu cong, phuc vu quan 1y nha nudc” [5, trang 1]

Theo diéu 9 cua Luat vién chuc sb 58/2010/QH12 ctua Qudc hoi ban hanh
ngay 15/11/2010 “Pon vi su nghiép cong 1ap 1a to chic do co quan c6 tham quyén
ctia Nha nude, to chie chinh tri - x3 hoi thanh lap theo quy dinh cua phap luat, co
tu cach phap nhan, cung cap dich vu cong, phuc vu quan 1y nha nudc”.

Céc khai niém vé don vi su nghiép cong 1ap dugc dua ra co ban déu cé su
tuong dong. Theo quan diém cia tac gia, khai niém don vi sy nghiép cong lap
dugc hiéu 1a don vi dugec Nha nudc thanh 1ap dé thyc hién cic nhiém vu quan 1y
hanh chinh, dam béo an ninh, quéc phong, phat trién kinh té x3 hoi, cac don vi nay
duge Nha nude cap kinh phi va hoat dong theo nguyén tic khong bdi hoan truc

tiép.



1.1.2. Phén logi vé don vi sw nghiép cong lgp
Céc don vi su nghiép cong 1ap dugc phan loai theo cac tiéu chi sau:

Can cu vao muc do tw dam bao chi hoat dong tur nguén thu sy nghiép. Cac
don vi sy nghiép chia thanh:

Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam kinh phi cho hoat dong thuong xuyén:
La cac don vi co nguén thu tir hoat dong su nghiép luén 6n dinh nén bao dam duogc
toan bo chi phi hoat dong thudong xuyén, NSNN khong phai cap kinh phi cho hoat
dong thuong xuyén ctua don vi.

Pon vi su nghiép cong tu dam bao mot phan kinh phi cho hoat dong thudng
Xuyén: La nhitng don vi ¢6 ngudn thu tir hoat dong su nghiép nhung chua ty trang
trai toan bo chi phi hoat dong thuong xuyén, NSNN phai cdp mot phan cho hoat
dong thuong xuyén ctuia don vi.

Pon vi su nghiép cong do Nha nudc bao dam toan bo chi phi hoat dong: La
nhitng don vi sy nghiép c6 ngudn thu su nghiép thap hoic khong co ngudn thu,
kinh phi hoat dong thuong xuyén theo chirc nang, nhiém vu do NSNN bdo dam
toan bo kinh phi hoat dong.

Can cit theo cdp quan 1y ngdn sdch

Puoc t6 chire theo hé théng doc twong tng vai timg cip ngan sach nham phu
hop vé6i cong tac chap hanh ngan sach cap do. Theo gido trinh Ké toan don vi hanh
chinh sy nghiép cua truong DPai hoc Lao dong Xa hoi nam 2010 [8,trang 13-14],
cac don vi su nghi¢p cong 1ap dugc chia thanh:

Pon vi dy toan cap I: La don vi tryc tiép nhan va quyét toan kinh phi véi co
quan quan 1y ngan sach trung wong nhu cac B9, Uy ban nhan dan cac tinh, thianh
phé) truc thudoc Trung wong... Cac don vi dy toan cép I duoc giao nhiém vu truc
tiép quan 1y va cip phat ngan sach cho cac don vi dy toan cap II.

Pon vi du toan cép II: La don vi nhan va quyét todn kinh phi dugc ngan
sach cip v6i cac don vi dy toan cap I va truc tiép quan 1y ngan sach cua cac don vi

dy toan cap III.
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Pon vi du toan cép III: La don vi truc tiép chi ti€u kinh phi cho hoat dong
cuia don vi va chiu trach nhiém quyét toan kinh phi v6i don vi dy toan cép trén
theo quy dinh.

Can cir vao linh vuc hoat dong, cac don vi sy nghiép cong lap co thé phan
loai thanh.

Pon vi sy nghi¢p trong linh vuc gido duc dao tao

Don vi sy nghi¢p trong linh vyc y té

Pon vi sy nghiép trong linh vuc van hoa thong tin

bon vi sy nghi¢p trong linh vyc thé duc thé thao

Pon vi sy nghi¢p trong linh vuc khoa hoc cong nghé, moi truong

Pon vi sy nghiép trong linh vuc kinh té

Pon vi su nghiép khac
1.1.3. Dic diém hoat dpng va dic diém qudn Iy ciia don vi sw nghigp cong lgp
1.1.3.1. Pdc diém hoat dong

Céc don vi sy nghiép cong 1ap gom nhiéu hoat dong trong nhiéu linh vuc
v6i1 cdc chirc nang va nhiém vu khac nhau. Tuy nhién cac don vi sy nghi€p cong
1ap co dic diém hoat dong chung la:

Thir nhdt: Muc dich hoat dong cua cac don vi su nghi¢p cong lap 1a khong
vi loi nhuan, phuc vu chi yéu vi loi ich cong dong.

Thir hai: San phém, dich vu hoat dong sy nghi¢p cong 1ap tao ra chu yéu la
nhirng san phém, dich vu c6 gia tri vé strc khoe, tri thire, van hoa, dao dirc, xa
hoi... Bay la cac san phém, dich vu mang lgi ich chung cé tinh bén virng, lau dai
cho xa hoi.

Thir ba: Hoat dong clia cac don vi sy nghiép cong lap ludn gan lién va bi
chi phdi boi cac chuong trinh phat trién kinh té - xa hoi, chinh tri, vin héa cua

Nha nudc, thuce thi cac chinh sach xa hdi ciia Nha nudc.
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1.1.3.2. Pdc diém qudn 1y

Quan 1y 1a qué trinh ma chu thé quan 1y st dung cic cong cu quan 1y va
phuong phap quan 1y thich hgp nham diéu khién di twong quan 1y hoat dong va
phat trién nham dat dén nhitng muc ti€u da dinh.

T chitc bd may quan 1y ctia don vi sy nghiép cong lap dugc thanh 1ap boi
co quan co tham quyén ciia Nha nudc, to chie chinh tri, to chic chinh tri, xa hoi
theo trinh ty, thu tuc Phap luat quy dinh, sao cho phu hgp véi loai hinh, chitc ning
nhiém vu dugc giao cua tung don vi sy nghié€p cong 1ap. Cac don vi su nghiép
cong 1ap hoat dong theo co ché thu truong, nghia 1a luon c6 mot ngudi ding dau
mdi don vi.

Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap duoc Nha nudc trao rat nhiéu
nhiém vu, quyén han quan trong quyét dinh vé tai chinh, nhan su, diéu hanh hoat
dong thuong xuyén ctuia don vi.

Tuy thude vao loai hinh phéan cap va chirc nang nhiém vu duge giao ma cac
don vi sy nghiép cong 1ap c6 co cu to chirc bd may quan Iy khac nhau. Mot sb
kiéu co ciu to chirc bd may quan 1y tai cac don vi sy nghié¢p cong 1ap nhu sau:

Co cdu tryc tuyén: Co cau tryc tuyén 1a mot mo hinh to chuc, quan 1y trong
d6 nha quan trj ra quyét dinh va giam sét truc tiép ddi voi cap dudi va nguogc lai mi
nguoi cép dudi chi nhan duoc sy diéu hanh va chiu trach nhiém trude mdi nguoi
lanh dao truc tiép cap trén.

Co cdu theo chirc nang: La loai hinh co ciu t6 chiic trong d6 timg chiic
nang quan ly duogc tach riéng do mot bd phan, mdt co quan dam nhiém. Co cAu
nay c6 dic diém la nhitng nhan vién chirc ning phai am hiéu chuyén mén va thanh
thao nghiép vu trong pham vi quan Iy cua minh.

Co cdu tric tuyén - chirc ndng: Co cau nay 1a sy két hop cia co céu truc
tuyén va theo co ciu chirc ning. Theo d6, mdi quan hé giita cip dudi va cép trén 1a
mot dudng thrfmg, con cac bo phan chure nang chi lam nhi¢m vu chuén bi nhiing 101

chi dan, nhitng 16i khuyén va kiém tra su hoat dong cua cac bd phan truc tuyén.
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Co cau triee tuyén - tham muu: Co ciu ndy c6 dic diém 13 nguoi 1anh dao ra
ménh 1énh va chiu hoan toan trach nhiém vé quyét dinh ctia minh, khi gdp céc van
dé phuc tap, ngudi lanh dao phai tham khao ¥ kién cua cac chuyén gia ¢ bd phan
tham muu giup vigce.

1.1.4. Piic diém qudn Iy tai chinh trong don vi sw nghiép cong lip

Nha nudc ban hanh co ché quan 1y tai chinh dbi véi don vi SNCL nham muc
dich sir dung tiét kiém, c6 hiéu qua kinh phi ctia Nha nudc. Ty thudc quy md, linh
vuc hoat dong, chirc ndng nhi¢ém vu ma cac don vi sy nghi€p cong 13p cd cac ndi
dung thu va nhiém vu chi tuong ing.
1.1.4.1. Nogi dung thu, nhiém vu chi cua don vi sy nghiép cong ldap

Noi dung thu:

Nguén thu ctia cac don vi s nghiép gdm cac ngudn sau day:

Céc khoan kinh phi nam trong du toan di duoc duyét ciia nim ngan sach trudc
nhung chua sir dung duoc phép chuyén sang nim nay st dung tiép. Ngudn kinh phi
cép phat tr NSNN dé thuc hién nhiém vu cta don vi bao gém nhiém vu thuong
xuyén va nhiém vu dot xuét, ké ca nguén vién tro ciia nudc ngoai.

Nguén kinh phi NSNN cdp bao gém: kinh phi dam bao hoat dong thuong
xuyén thuc hién chirc nang, nhiém vu ddi voi don vi tu dam bao mot phén chi phi
hoat dong; kinh phi thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé ....

Phan d¢é lai tir s6 thu phi, 1& phi cho don vi sit dung theo quy dinh cua Nha
nude. Cac khoan thu tir hoat dong san xuat kinh doanh.

Céc khoan thu tr vién tro, biéu tang, cac khoan thu khac khong phai nop ngan
sach theo ché do.

Lai dugc chia tir cic hoat dong lién doanh lién két, 13i tién giri ngan hang.

Céc khoan huy dong von tir cac to chuc tin dung, vén huy dong tir cic cé
nhan...phuc vu cho hoat dong san xuét kinh doanh ma don vi duoc phép thuc hién.

Nguén von lién doanh lién két cua cac t6 chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc
theo quy dinh.

Nhiém vu chi.
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Nhiém vu chi tai cac don vi sy nghi€p cong 1ap 1a cac khoan chi dugc quy dinh
cu thé phu hop véi loai hinh, nhiém vu cta tirng don vi sy nghi¢p cong lap dé don vi
dat duoc muc tiéu da dat ra.

Cin ¢t vao tinh chat cic khoan chi trong don vi sy nghiép cong lap, céc
khoan chi c6 thé dugc chia thanh:

Céc khoan chi thuong xuyén: La cac khoan chi phuc vu cho vi¢c duy tri bo
may, cac khoan chi thuc hién chirc nang...

Céc khoan chi khong thuong xuyén: La cac khoan chi nham ting cudng co s
vat chat phuc vu hoat dong ctia don vi, 1a cac khoan chi thyc hién cac nhiém vu dot
xuat duoc giao, cac khoan chi dé dam bao cho cac hoat dong ngoai hoat dong thong
thuong cia don vi.

Cin cir vao co ché quan 1y, cac khoan chi trong su nghiép cong lap dugc chia
thanh:

Céc khoan chi thuc hién co ché tu chu: bao gém cac khoan chi don vi duoc
toan quyén cha dong b tri str dung sao cho ¢6 hiéu qua, tiét kiém. Thong thudng cac
khoan chi thudng xuyén s& dugc quan 1y theo co ché ty chu.

Céc khoan chi khong thuc hién co ché tu chu: bao gém cac khoan chi phai thuc
hién theo ding ché do quy dinh cua Nha nudc va cac khoan chi theo thoa thuan voi
cac nha tai tro.
1.1.4.2. Quy trinh quan ly tai chinh

bé dat duoc nhitng muc tiéu dé ra va danh gia muc do thyc hién muyc tiéu cua
cac don vi SNCL trong thuc hi¢n nhiém vu. Cong tac quan 1y tai chinh don vi SNCL
dugc dién ra theo quy trinh bao gom: 1ap du toan ngan sach trong pham vi duoc cap
c6 thdm quyén giao hang nam; chip hanh dy toan ngan sach theo ché do, chinh sach
ctia Nha nuéc; quyét toan NSNN.

Ldp dy toan:

Lap du toan 1a qua trinh phan tich, danh gia giita kha ning va nhu cau céc
ngudn tai chinh dé xay dung cac chi tiéu thu, chi ngan sach hang nim mot cach ding

dan, co can ctr khoa hoc va thuc tién.
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Céc phuong phap lap du toan:

Phuong phép 1ap du todn trén co s& qua khar: La phuong phap xéac dinh cac chi
ti€u trong du toan dua vao két qua hoat dong thuc té cua ky lién trude va diéu chinh
theo ty 1¢ ting trudng va ty 1¢ lam phat du kién.

Phuong phap 1ap du toan khong dua trén qué khi: La phuong phép xac dinh
cac chi ti€u trong dy toadn dua vao nhi¢ém vy, muc ti€u hoat dong trong nam ké
hoach, phu hop vé6i diéu kién cu thé hiéc co ciia don vi chir khong dua trén két qua
hoat dong thuc té cia nim trudc.

Chdp hanh dw todn thu, chi:

Chép hanh du toan 13 qua trinh st dung tong hop céc bién phap kinh té tai
chinh, hanh chinh nhdm bién cac chi tiéu thu chi ghi trong dy toan ngin sach cta
don vi thanh hién thuec.

Céc don vi su nghiép cong 1ap nhén kinh phi tir NSNN theo hai hinh thuce chu
yéu sau:

Hinh thtrc chi tra thanh toan theo du toan tir Kho bac Nha nude: Ap dung cho
cac khoan chi thuong xuyén trong du toan duoc giao dbi vai cac co quan hanh chinh
nha nudc, cac don vi su nghié€p, cac téng cong ty Nha nudc duge hd tro thyc hién
mot s6 nhiém vu thudong xuyén theo quy dinh cta phéap luat. Kinh phi c6 thé dugc
cép toan b0 hoac cép theo tirng chuong trinh, nhiém vu cu thé.

Hinh thirc chi tra, thanh todn bang hinh thirc 1énh chi tién: Ap dung cho cac
doanh nghiép, cac t6 chirc kinh té, xd hoi khong c6 quan hé thudng xuyén véi ngan
sach, cac khoan chi tra ng, vién trg, cac khoan chi bd sung tir ngan sach cép trén cho
ngan sach cap dudi va mot s khoan chi khac theo quyét dinh cta tha truéng co quan
tai chinh.

Tai cac don vi sy nghi¢p cong lap, hinh thic str dung chu yéu la chi tra thanh
toan theo du toan tir Kho bac Nha nudc.

St dung kinh phi: Str dung kinh phi dé thyc hién chi tra thanh toan cac khoan

chi thuong xuyén.
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Quyét todn thu, chi: Quyét toan thu, chi 1a céng viée cudi cung cua chu trinh
quan 1y tai chinh. Dé ¢6 thé tién hanh quyét toan thu,chi thi cudi mdi thang, mdi quy
va cudi nim cac don vi phai hoan tit hé théng béo cdo tai chinh va bao cdo quyét
toan ngan sach gtri co quan quan 1y cap trén dé xét duyét theo quy dinh.

1.2. Té chiic ké toan trong don vi sw nghiép cong lap
1.2.1. Khdi ni¢m t6 chirc ké todn trong don vi sw nghiép céng lip

Theo gi&o trinh Nguyén 1y ké toan cua truong Pai hoc Lao dong — Xa hoi
(ndm 2008) cho réng: “ T chirc ké toan 1a viéc tao ra mdi lién hé trinh ty nhat
dinh giita cac yéu t6 cua hé thong ké toan. Cac yéu to cta hé thong ké toan gom:
cac nhan vién ké toan véi nang luc chuyén mon; hé thdng chimg tir tai khoan, sb
sach va bao céo ké toan; cac trang thiét bi sir dung cho ké toan. T6 churc ké toan 1a
viéc tao ra mdi lién hé gitra cac yéu t6 trén nham thyuc hién tét chuc nang, nhi¢m
vu cua bd may ké toan” [9,trang 227]

Theo gido trinh Ké toan cong trong don vi hanh chinh su nghiép cua
Truong Pai hoc Kinh té Quéc dan: “T6 chuc ké toan trong don vi hanh chinh su
nghiép la viéc tao ra mbi quan hé qua lai theo mot trat ty xac dinh gitta cac yéu tb
chtng tir, d6i tng tai khoan, tinh gia va téng hop - can ddi ké toan trong timg noi
dung cong viéc ké toan cu thé nham thu thap thong tin chinh xéc, kip thoi” [10,
trang 15]

Trén co sé cac quan diém trén, tac gia cho rang t6 chirc cong tac ké toan 1a
td chirc thue hién cac chuan muc va ché d6 ké toan dé phan anh tinh hinh tai chinh
va két qua hoat dong san xuat kinh doanh, t6 chtrc thuc hién ché do kiém tra ké
toan, ché do bao quan, luu trit tai liéu ké toan, cung cap thong tin dé nham dap ung
nhu cdu cua ngudi st dung mot cach hiéu qua.

1.2.2. Vai tro ciia to chirc ké toan trong cic don vi sy nghiép cong lap

T6 chirc ké toan trong don vi hanh chinh su nghiép 1a sy thiét 1ap mdi quan
hé qua lai giita cac yéu t6 cAu thanh ban chét cua hach toan ké toan, vi vay t6 chirc
ké toan mot cach khoa hoc s& gop phan quan trong vao viéc thu thap, phan anh, xir

1y va tong hop thong tin giup ldnh dao don vi dwa ra nhitng quyét dinh dung din
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kip thoi , anh huong dén két qua st dung cic ngudn lyc nham hoan thanh tét cac
chtrc ndng, nhiém vu dugc giao cia don vi su nghiép cong 1ap.

Thuc hién kiém tra, kiém soat tinh hinh chip hanh du toan thu - chi, tinh
hinh thue hién céac chi tiéu kinh té tai chinh va céc tiéu chuéan, dinh méc cua nha
nude. Kiém tra viée quan 1y str dung cac vat tu tai san cua don vi, kiém tra viéc
chip hanh ky luat thu, ndp Ngan sach, chip hanh ky luit thanh toan va ché do
chinh sach cua NN.

Theo ddi va kiém soat tinh hinh phan phdi kinh phi cho cac don vi du toan
cap dudi, tinh hinh chap hanh du toan thu chi va quyét toan cua don vi cap dudi.

Phan anh day du, chinh xac va toan dién moi khoan vbn, quy, kinh phi, tai
san va moi hoat dong kinh té, tai chinh phat sinh & don vi.

Ké toan trong don vi sy nghiép cong lap, vira co tinh chat quan 1y vira c6 tinh
chuyén moén hoc thuat cua don vi, nham hd tro cho nhu cau thong tin, lap ké hoach
va ra quyét dinh cua cac cip quan 1y don vi. Tuy nhién, do tic dong cta co ché bao
cap trong mot thoi gian dai nén to chirc ké toan ¢ cac don vi SNCL hién chi dimg
lai & viéc phan anh c4c khoan muc thu - chi theo hé théng tai khoan va muc luc
NSNN, viéc to chic van hanh td chirc ké toan quan tri chua dugc chu trong, chua
mang tinh hé théng va khoa hoc & cac don vi su nghiép cong 1ap, gy kho khin
cho cac nha quan 1y trong viéc lap ké hoach, diéu hanh kiém soat cac hoat dong
trong don vi. Do vay, viéc hoan thién t6 chirc ké toan cong & cac don vi SNCL la
viéc 1am can thiét.

1.2.3. Nguyén tiic to chirc ké todn trong cdc don vi sw nghigp cong lip

Nguyén tic phii hop

T6 chuc cong tac ké toan phai dam bao phu hop trén cac ndi dung sau:

Phu hop véi ché @0, thé 18 quan 1y tai chinh, ludt ngan sach va ché d6 ké toan
hién hanh ciing nhu pht hgp vé6i xu thé hi nhap qudc té vé nghé nghiép ké toan 1a
doi hoi co tinh bat budc doi véi tat ca cac don vi hanh chinh sy nghiép. Pong thoi
td chirc hach toan ké toan trong cac don vi hanh chinh sy nghi¢p can phai co su

phu hop véi xu the hdi nhap quoc té, phai lay cac nguyén tac va chuan muc ké toan
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quéc té 1am co s& cho t6 chirc hach toan ké toan nhim dam bao tinh théng 1¢, tinh
tuong dong voi hé thong ké toan cia cac qudc gia khac trén thé giéi

Phu hop voi linh vuc hoat dong, dac diém hoat dong va dac diém quan ly
cua cac don vi su nghi€p dac biét 1a quan ly tai chinh va phan cép quan ly tai
chinh, phu hop véi yéu cau quan 1y va cung cap thong tin phuc vu cho quan 1y tai
chinh tai cac don vi sy nghiép cong lap. Phu hop véi hé thdng phuong tién vat chat
va cac trang thiét bi hién c6 ciia mdi don vi

Phu hop véi thuc trang doi ngii lao dong ké toan vé trinh do nghiép vu
chuyén mon ctua doi ngti quan 1y, can bd ké toan tai chinh cac don vi nay

Nguyén tac thong nhat:

Nguyén tic nay thé hién trén cac nodi dung sau:

Théng nhét giita cac don vi su nghiép trong mot hé théng quan 1y thong
nhat: théng nhat giita cap trén va cp dudi, théng nhat giita cac don vi trong mot
nganh, thong nhét giita cac nganh véi nhau

Thong nhat trong thiét ké, xay dung cac chi tiéu trén chimg tir, s6 ké toan va
bao cao ké toan véi cac chi tiéu quan 1y.

Théng nhét trong ndi dung, két cau va phuong phap ghi chép trén cac tai
khodn ké toan.

Théng nhét trong viéc 4p dung chinh sach tai chinh, ké toan. Théng nhat
gitra ché do chung va viéc van dung trong thuc té tai don vi vé chung tir, tai khoan,
s6 ké toan va bao cao ké toan.

Thong nhat giita chinh cac yéu t6 ching tir, tai khoan, s6 ké toan va bao céo
ké toan véi nhau.

Thong nhét giira bo may ké toan va b may quan 1y cia don vi hanh chinh sy
nghiép trong mdi quan hé v4i bd may quan 1y cia nganh.

Nguyén tdc tiét kiém va hiéu qua:

T chuc cong tac ké toan phai dam bao tinh thyuc hi¢n, hi¢u qua cua cac dbi
tuong st dung thong tin ké toan trong quan 1y, tuy nhién té chirc hach toan ké toan

phai dugc thyc hi¢n trén nguyén tac tiét kiém trong quan hé hai hoa voi vié¢c thuc
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hién céc yéu cdu cua quan 1y, kiém soat cac ddi tuong hach toan ké toan trong don
vi hach toan, véi viéc thyc hién cac gia thiét, khai niém, nguyén tac ké toan duoc
chép nhén chung.

Nguyén tic ndy duoc thé hién trén hai phuong dién:

Trén phuong dién quan ly: Phai dam bao hiéu qua trong quan 1y cac dbi
tugng hach toan ké toan trén co sé cac thong tin do ké toan cung cap.

Trén phuong dién ké toan: Phai dam bao tinh don gian, dé lam, dé ddi chiéu,
kiém tra, chat lugng thong tin do ké toan cung cap phai c¢6 dugc tinh tin cdy, khach
quan, day du kip thoi va c6 thé so sanh dugc va bao dam tinh khoa hoc, tiét kiém
va tién loi cho thuc hién khéi luong cong tac ké toan trén hé théng s6 ké toan cling
nhu cong tac kiém tra ké toan.

Thuc hién nguyén tic nay, to chitc bd may ké toan, to chirc hé thong ching
tir, tai khoan, s6 ké toan va bao cdo tai chinh phai vira gon nhe, tiét kiém chi phi
vira bao dam thu thap thong tin ddy du, kip thoi,chinh xac.

Nguyén tic bat kiém nhiém:

Nham muc dich ting cudng chirc ning kiém tra, kiém soat cta hé thong ké
toan, nguyén tac bat kiém nhiém can dugc quan triét trong to chic cong tac ké
toan. Trong to chirc cong tac ké toan can thuc hién phan cong, phan nhiém rd rang,
mot s6 cong viée can dugc phan cong cho nhidu nguoi, tranh phan céng cho mot
nguoi kiém nhiém nhu ké toan tién mat khong duge kiém thi quy hodc thi kho
khong dugc kiém ké toan vat tu.

1.2.4. Yéu cu to chirc ké todn trong cdc don vi sw nghiép cong lip

Ghi chép va phan anh mot cach chinh xéc, kip thoi, ddy da va c6 hé thong
tinh hinh luan chuyén va su dung tai san, vat tu, tién von, qua trinh hinh thanh kinh
phi va sir dung nguon kinh phi, tinh hinh va két qua hoat dong san xuat kinh doanh
tai don vi.

Thuc hién kiém tra, kiém soat tinh hinh chép hanh du toan thu, chi; Tinh
hinh thuc hién céc chi tiéu kinh té tai chinh va céc tiéu chuan, dinh mirc cua Nha

nuoc; Kiém tra vi¢c quan 1y, sir dung cac loai vat tu tai sdn ¢ don vi; Ki€ém tra vi¢c
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chap hanh ky lut thu, ndp ngan sach, chip hanh ky lut thanh toan va ché do
chinh sach cua Nha nudce.

Theo ddi va kiém soat tinh hinh phan phdi kinh phi cho cac don vi du toan
cip dudi, tinh hinh chdp hanh du toan thu, chi va quyét toan ctia cac don vi cap
dudi.

Lap va ndp dung han cac bao cdo tai chinh cho cac co quan quan Iy cdp trén
va co quan tai chinh theo quy dinh, cung cp thong tin va tai liéu can thiét phuc vu
cho viéc xay dung du todn, xay dung cac dinh muc chi tiéu.

Phén tich va danh gid hiéu qua st dung cac ngudn kinh phi & don vi.

1.3. Noi dung té chirc ké toan tai don vi sw nghiép cong lap
1.3.1. T6 chirc bé mdy ké todn

Theo gido trinh Nguyén 1y ké toan cta Trudng Pai hoc Lao dong - Xa hoi
nam 2008, “Té6 chirc bd may ké toan bao gém lua chon mo hinh t6 chirc bd may,
phan cong nhiém vu cho cac nhan vién ké toan trong bd may va xay dung ndi quy,
quy ché 1am viéc cho céc bd phan trong bo may ké toan” (9, trang 245)

“Bo may ké toan la tap hop déng bd cac nhan vién ké toan voi su hd tro cla
cac phuong tién k¥ thuat dé thuc hién cac chtrc ning thong tin va kiém tra cac
hoat dong cta don vi hach toan” (9,trang 247).

Trén co sé quan diém trén, tac gia cho rang to chic bd may ké toan 1a viéc tap
hop cac can bo ké toan, thuc hién phan cong nhiém vu cho tirng can bd ké toan va
thiét 1ap mdi quan hé giita cic can bd ké toan véi nhau.

Mdi don vi tiy thudc vao quy md hoat dong va nhu cau quan 1y ctia don vi
minh ma lya chon bd may ké toan phu hop. T6 chie bod may ké toan gon nhe, hop
1y, chuyén moén hoa di kha nang hoan thanh tét nhiém vu cta ké toan don vi. Pon
vi thue hién t6 chirc bd may ké toan phai dam bao chi dao va thuc hién toan dién,
thong nhat va tap trung cong tac ké toan, thong tin kinh té ciia don vi.

Céc hinh thtc t6 chirc bd may ké toan:

Hinh thtrc t6 chirc ké toan 1a hinh thire, cach thurc to chire, bd tri ngué)n nhan

lyc dé thyc hién cac ndi dung cua ké toan. Pay chinh 1a viéc td chirc ra cac bo phan
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ké toan, quy dinh chtrc nang, nhi¢m vu cu thé cua tung bd phan, ting can bo ké toan
va mbi quan hé giita cac bd phan ké toan trong don vi.

Can cu vao qui mo, dac diém hoat dong cua don vi va kha nang, trinh do cua
d6i ngil can bo ké toan hién c6 dé don vi lira chon hinh thirc t6 chirc cong tac ké
toan va bd may ké toan.

Céac don vi ¢ thé co thé chon mot trong ba mo6 hinh td churc b may ké toan
Sau:

Mo hinh t6 chirc bo méy ké toan tap trung.

M3 hinh t6 chtrc bé may ké toan phan tan.

Mo hinh t6 chtic bo méy ké toan vira tap trung vira phan tan.

a) M6 hinh t6 chire b may ké todn tdp trung (Phu luc 1.1)

Theo mo hinh nay don vi chi to chitc mot phong ké toan trung tim, cac don vi
phu thudc khong c6 to chire ké toan riéng. Phong ké toan trung tam thyc hién toan
bd cong tac ké toan cua don vi.

La md hinh to chirc ¢6 dic diém toan bo cong viéc xu ly thong tin trong toan
Doanh nghiép duoc thuc hién tip trung & phong ké toan trung tdm, con & cic bd
phan va don vi truc thude chi thuc hién viéc thu nhap, phan loai va chuyén ching tur
cing cic bao cdo nghiép vu vé phong ké toan xur 1y va tong hop thong tin. (goi
chung 1a don vi bao s6).

Phong ké toan trung tdm thyc hién toan bd cong tac ké toan & doanh nghiép,
chiu trach nhiém thu nhén, xir Iy va hé thong héa toan bo thong tin ké toan phuc vu
cho quan 1y kinh té, tai chinh cta doanh nghiép. Phong ké toan trung tam luu trif,
bdo quan toan bd ho so, tai liéu ké toan cta doanh nghiép.

Tai cac don vi phu thudc (xi nghiép, ciia hang, t6, doi. . .), phong ké toan trung
tam bo tri nhan vién ké toan 1am nhiém vu hudng dan hach toan ban dau, thu nhan
va kiém tra chtng tir ban dau dé dinh ky chuyén chimg tir vé phong ké toan trung
tam. O don vi phu thudc hoat dong c6 quy mé 16n, khdi luong nghiép vu kinh té,
tai chinh phat sinh nhiéu, phong ké toan trung tim c6 thé bd tri nhan vién ké toan

tryc tiép thuc hién mot sé phan hanh cong viéc ké toan cu thé va dinh ky 1ap bao
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cdo don gian (bdo cdo ndi bd) kém theo ching tir gdc giri vé phong ké toan trung
tam.

Phong ké toan trung tam thuc hién ca ké toan tai chinh, ca ké toan quan tri
dap Gmg yéu cau quan trj kinh doanh ¢ doanh nghiép.

Uu diém: Tap trung dugc thong tin phuc vu cho lanh dao nghi¢p vu, thuan
tién cho viéc phan cong va chuyén moén hoa cong tac ké toan, thuén tién cho viéc
co gidi hoa cong tac ké toan, giam nhe bién ché bo may ké toan cua don vi.

Nhuogc diém: Han ché viéc kiém tra, giam sat tai chd cia ké toan dbi voi moi
hoat dong cua don vi; khong cung cap kip thoi thong tin phuc vu cho lanh dao va
quan ly ¢ tirng don vi, bd phéan phu thudc.

b, M6 hinh t6 chire b mdy ké toan phan tan ( Phu luc 1.2)

Theo md hinh nay, ngoai phong ké toan trung tim thi véi nhitng don vi phu
thudc & xa sé c6 td chirc bd phan ké toan truc thudc.

La mé hinh t6 chire ¢6 dic diém cong viéc ké toan duoc phan cong cho cac bd
phan va don vi tryc thudc thyc hién mdt phﬁn hodac toan b nhitng ndi dung phat
sinh tai bo phan va don vi minh. (ciing ¢ thé ¢ nhitng bd phan chi thuc hién cong
viéc ké toan) két hop véi bao cdo ké toan do cac don vi truc thude gui 1én dé tong
hop va lap ra cac bdo cdo chung cho toan Doanh nghi¢p theo quy dinh.

Theo hinh thitc ndy, doanh nghiép thanh 1ap phong ké toan trung tim (don vi
ké toan cp trén); con & cac don vi ké toan cip co so déu co to chirc ké toan riéng
(don vi ké toan cp co s&). Doanh nghiép lia chon hinh thirc to chtrc cong tac ké
toan nay thuong 1a nhimg doanh nghiép da phan cap quan 1y kinh té, tai chinh cho
cac don vi ké toan cép co s& & muc d cao hon, tirc 1a da phan phéi ngué)n von
riéng, xac dinh 13, 13i riéng nham phét huy tinh chi dong sang tao ctia cac don vi
ké toan cip co sd nay trong hoat dong san xuét, kinh doanh.

Truong hop ndy, toan bo cong viée ké toan ctia doanh nghiép dugc phan cong
nhu sau:

Phong ké toan trung tim c6 nhiém vu:



22

Thuc hién cic phan hanh cong viéc ké toan phat sinh & don vi ké toan cip
trén va cong tac tai chinh ctia doanh nghiép;

Huéng dan va kiém tra cong tac ké toan & cac don vi ké toan cip co so;

Thu nhén, kiém tra béo céo tai chinh cua cac don vi co s& guri lén va cung voi
bao cdo tai chinh phan hanh céng viéc ké toan & don vi ké toan cép trén dé 1ap bao
c4o tai chinh téng hop cua toan doanh nghiép.

O céc don vi ké toan cép co sO: Thuc hién toan bd cong tac ké toan phat sinh
& don vi ké toan cap co so, to chirc thu nhan, xir Iy va hé thong hoa toan bo thong
tin ké toan & don vi minh dé 1ap dugc cic bao céo tai chinh dinh ky giri vé phong
ké toan trung tam. Ting don vi ké toan cip co so phai cin clr vao khdi lugng cong
viéc ké toan & don vi minh dé xdy dung bd may ké toan & don vi cho phu hop.

Tai cac don vi ké toan phu thudc, cac bo phan ké toan cling thuc hién chure
trach, nhiém vy nhu cic bo phan ké toan twong tng ¢ phong ké toan trung tam, chi
khac 14 chi phan anh hoat dong kinh té, tai chinh phat sinh & don vi ké toan cip co
sO.

Uu diém: Tang cudng vai trd kiém tra, giam sat tai chd cua ké toan dbi voi
hoat dong san xuat sy nghiép, kinh doanh dich vu... ¢ timg don vi, bo phan phu
thudc, cung cdp thong tin kip thoi phuc vu cho ldnh dao va quan 1y timg don vi, bd
phan phu hop véi viée mo rong phan cap quan 1y cho ting don vi.

Nhuoc diém: Khong cung cap thong tin kinh té kip thdi cho 1anh dao nghiép
vy, bién ché bd may ké toan chung toan don vi nhiéu hon hinh thire t6 chire cong
tac ké toan tap trung.

C, M6 hinh t6 chirc bé mdy ké todn vira tdp trung vira phan tan (Phu luc 1.3)

Theo mé hinh nay, chi t6 chirc mot phong ké toan trung tam, nhung d6i véi
cac bo phan ¢ xa trung tAm, ngudi quan 1y duoc giao thém mot sb cong viée cua ké
toan nhu tinh lvong, theo ddi tai san, kiém ké tai san...va thuc hién ghi chép ban
dau ¢ don vi minh phu trach.

Theo hinh thtrc t6 chtrc cong tac ké toan ndy, & don vi ké toan cép trén van

lap phong ké toan trung tim, con & don vi ké toan cép co s thi tiy thudc vao quy



23

mo, yéu cau quan 1y va trinh d6 can bod quan 1y ma co thé to chire ké toan riéng hoic
khong t6 chtrc ké toan riéng. Pon vi ndo duoc t6 chirc ké toan riéng thi dugc thanh
lap phong ké toan dé thuc hién toan bo cong viéc ké toan phat sinh & don vi minh dé
dinh ky 14p bao céo tai chinh giri vé phong ké toan trung tdm; con don vi ké toan
cap co s& khong td chirc ké toan riéng thi chi b tri nhan vién ké toan 1am nhiém vu
huéng dan hach toan ban ddu, thu nhin va kiém tra chimg tir ban dau dé dinh ky
chuyén chimg tir vé phong ké toan trung tdm. Hinh thirc t6 chic cong tac ké toan
nay thich hop vé6i cac doanh nghiép 16n c6 nhiéu don vi ké toan cap co s& ma mirc
d6 phan cip quan 1y kinh té khac nhau, quy mé va trinh d6 can bo quan 1y khac
nhau, dia ban hoat dong rong, vira tap trung vira phan tan.

Trudng hop nay, nhiém vu ciia phong ké toan trung tim nhu sau:

Xay dung va quan 1y ké hoach tai chinh cua toan doanh nghiép;

Thuc hién cic phan hanh cong viéc ké toan phat sinh & don vi ké toan cap
trén va & cac don vi ké toan cp co so khong co to chirc ké toan riéng;

Huéng dan, kiém tra cong viéc ké toan & tat ca cac don vi ké toan cap co s
gri 1én cung véi bao céo tai chinh phan hanh cong viéc ké toan & don vi ké toan
cAp trén dé 1ap bao cdo tai chinh tong hop toan doanh nghiép.

Uu diém: Khic phuc dugc mot s6 nhuoc diém cta 2 mé hinh trén. Khbi
lugng cong tac nhicu, khong cap nhat thong tin kip thoi...Cho nén, trong thuc té
hinh thirc nay rat dugc sir dung nhiéu. Cong tac ké toan duge phan cong hop 1y cho
cac don vi truc thudc.

Nhuoc diém: Bo may ké toan céng kénh.

Tém lai: MOi md hinh t6 chirc bo may ké toan déu co nhiing uu nhuogc diém
riéng, vi vay trong quan 1y, viéc lwa chon mo hinh nao cin cin cit vao dic diém
hién c6 cua don vi minh dé lya chon md hinh td chirc cho phu hop. Trong d6 dam
bao t6 chirc bd may ké toan phai khoa hoc, cé su phan cong, phan nhiém rd rang,
xac dinh mdi quan hé gitta cdc nhan vién ké toan v&i nhau, mdi quan h¢ gitra b
phan ké toan v6i bo phan quan 1y khac trong don vi dap tng yéu cau ning cao chét

luong thong tin do ké toan cung cp cho cac ddi tuong st dung. Theo d6 ké toan
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truong hodc phu trach ké toan cta cac don vi c6 trach nhiém phan coéng, b tri nhan
vién ké toan dam trach cac phan hanh ké toan cu thé. Viéc phan cong can bo ké
toan phu hop véi kha nang, trinh do cta tirng nguoi s€ gitip cho qué trinh thu thap,
xtr 1y thong tin dién ra nhanh chéng, dong thodi xac dinh rd s6 lugng nhan vién
tuong tng v6i khoi luong cong viée nham t6i wu hoa bd may ké toan.

1.3.2. Té chikc hé thong chirng tir ké todn

Theo Gido trinh Nguyén 1y ké toan nim 2008 cua Trudng Pai hoc Lao dong
- X4 hoi: “ Hé théng chimg tir ké toan 1a mot tap hop cac minh chiing bang vin
ban ching minh cic nghiép vu kinh té da duoc thyc hién... T6 chirc ching tir ké
toan thyc chat 1a t6 chtrc hach toan ban dau c6 vai tro quan trong anh huong dén
chét luong thong tin ké toan ” (9, trang 235)

Theo quan diém cia tac gia to chirc hé thong ching tir ké toan 1a viéc ghi lai
nhirng thong tin ban dau, kiém tra luan chuyén theo mot trinh tu nhat dinh dé thuc
hién cac quy trinh tiép theo ctia hach toan.

Noi dung cac chimg tir ké toan theo quy dinh cua Luat Ké toan phai dam bao
cac ndi dung chu yéu sau:

Tat ca cac nghiép vu kinh té phat sinh trong don vi SNCL phai duoc lap
chting tir theo dung miu va ndi dung quy dinh trong danh muyc chimg tir ké toan do
B0 Tai chinh ban hanh

Hién nay chimng tir ké toan ap dung cho cac don vi su nghiép cong lap tuan
theo cac quy dinh cua luat ké toan nam 2015 va Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP cua
chinh phu ban hanh ngay 30/12/2016, va ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép ban
hanh theo Thong tu 107/2017/TT-BTC cua chinh phu, ban hanh ngay 10/10/2017
c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2018.

Theo quy dinh c6 hai loai ching tir ké toan:

Chitng tir ké todn bdt budc: Cb 4 loai gdbm: Phiéu thu — mau C40-BB, phiéu
chi — mau C41-BB, Gidy dé nghi thanh toan tam (mg — mau C43-BB, Bién lai thu
tién — mau C45-BB
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La chung tir phan anh mbi quan hé kinh té giita cac phap nhan da dwogc Nha
nudc tiéu chuan héa vé quy cach, biéu mau, chi tiéu phan anh va phuong phap l1ap
théng nhét cho moi loai hinh, thanh phén kinh té, nhiém vu cua don vi 1a phai to
churc thuc hién.

Chitng tir ké todn hudng dan: La loai ching tir Nha nudce chi huéng dan, cac
chi tiéu co ban, dac trung, trén co s¢ d6 cac don vi lya chon van dung vao diéu kién
cu thé ma c6 thé thém, bot hodc thay db6i miu biéu, tiy thude vao dic diém tinh
hinh, yéu cau quan 1y cu thé cua timg don vi dé xay dung nhitng ching tir ndi bo,
phuc vu tét cho yéu ciu quan 1y cua don vi.

Quy trinh luén chuyén chirng tir ké toin

Chung tur ké toan duoc luan chuyén theo trinh tu sau:

Lap chimg tir [Kiém tra CT [J Phan loai, sap xép CT [J Ghi s6 quan Iy[]
Luu trit, bao quan ching tir .

Ldp chimg tir ké todn: Tat ca cac nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh lién
quan dén hoat dong cua don vi déu phai duoc 1ap ching tir ké toan. Khi lap ching
tir, ké toan chi duoc 1ap mot lan du sb lién quy dinh cho mdt nghi¢p vu phat sinh.
Ching tir duoc 1ap mot hay nhiéu ban phu thudc va yéu cu cua cong tac quan 1y.
Trén cac chimg tir ké toan phai ghi day du cac chi tiéu bat budc. Cac ndi dung
chtng tir phai rd rang, trung thuc voi ndi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat
sinh.

Kiém tra chitng tir ké todn:

K¢é toan vién, ké toan truong kiém tra va ky chung tir ké toan hodc trinh Thu
truong don vi ky duyét theo quy dinh trong tirng miu chimg tir (néu co).

Noi dung kiém tra chimg tir bao gom:

Kiém tra tinh rd rang, trung thuc, ddy du cta cac chi tiéu, cac yéu td ghi chép
trén chung tir ké toan;

Kiém tra tinh hop phép ciia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh da ghi trén

chung tir ké toan; Poi chiéu chung tir ké toan véi céc tai ligu khac ¢ lién quan;
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Kiém tra tinh chinh x4c cta sb liéu, thong tin trén ching tir ké toan. Khi kiém
tra chimg tir ké toan néu phat hién c6 hanh vi vi pham chinh sach, ché d6 cac quy
dinh vé quan 1y kinh té, tai chinh cua Nha nudc, phai tir chdi thuc hién dong thoi
bao céo cho Thu truong don vi biét dé xir 1y kip thoi theo dang phap luat hién hanh.

Déi v6i nhitng chimg tir ké toan 1ap khong dang thu tuc, ndi dung va chit sb
khong rd rang thi ngudi chiu trach nhiém kiém tra hodc ghi sé phai tra lai, yéu cau
1am thém thi tyc va diéu chinh sau d6 méi 1am cin ctr ghi s6.

Phan logi, sap xép chirng tir ké todn va ghi sé ké todn.

Céc chimg tir sau khi da duoc kiém tra du thi tuc, dam bao tinh hop phap,
hop 18 s& duoc phan loai, sip xép dinh khoan va ghi s6 ké toan. Tuy thudc vao dic
thu cua timg don vi, tinh chét ting coéng viéc ké toan cu thé, hinh thirc ghi s6 ké
toan dé Iya chon hinh thirc phéan loai va sip xép chung tir ké toan cho phu hop.
Chung tir ¢6 thé duoc phan loai, sip xép theo ting thang, theo nhiing nghiép vu
kinh té phat sinh c6 ndi dung twong tu nhau.

T6 chirc luu trit, bdo qudn chirng tir ké todn.

Tai lidu ké toan Iuu trir phai 1 ban chinh theo quy dinh ctia phap luat cho timng
loai tai lieu ké toan trir mot sd truong hop dugc quy dinh tai Nghi dinh sb
174/2016/ND-CP nhu: Tai liéu ké toan bi tam gii, tich thu; Tai liéu ké toan bj mat,
bi huy hoai do nguyén nhan khach quan... Tai liéu ké toan phai duoc don vi ké toan
bao quan day du, an toan trong qua trinh str dung.

Don vi ké toan phai xdy dung quy ché vé quan 1y, sir dung, bao quan tai liéu
ké toan trong d6 quy dinh 16 trach nhiém va quyén doi voi timg bo phan va ting
ngudi 1am ké toan. Truong hop don vi ké toan 1a DN siéu nho theo quy dinh cia
phap luat vé hd tro DN nho va vira thi khong bat budc phai xay dung quy ché vé
quan 1y, str dung, bao quan tai liéu ké toan nhung van phai c6 trach nhiém bao quan
day du, an toan tai liéu ké toan theo quy dinh. Pon vi ké toan phai dam bao day du
co s& vat chat, phuong tién quan 1y, bao quan tai lidu ké toan. Ngudi lam ké toan co

trach nhi¢m bao quan tai li€u ké todn ctia minh trong qua trinh st dung.
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Nguoi dai dién theo phap luat cua don vi ké toan quyét dinh viéc bao quan,
lwu trit tai liéu ké toan bang gidy hay trén phuong tién dién tir. Viéc bao quan, luu
trit tai liéu ké toan phai dam bao an toan, day du, biao mat va cung cip duoc thong
tin khi c6 yéu cau cia co quan nha nudc c6 thim quyén. Tai liéu ké toan dua vao
luu trit phai dy du, c6 hé théng, phai phan loai, sip xép thanh timg bd hd so riéng
theo thtr tu thoi gian phat sinh va theo ky ké toan nim. Ngay ca cac co quan duoc
cung cAp tai lidu ké toan ciing phai ¢ trach nhiém giit gin, bao quan tai liéu ké toan
trong thoi gian st dung va phai hoan tra diy du, ding han tai liéu ké toan da su
dung...

Chung tir ké toan phai dugc don vi ké toan bao quan day du, an toan trong qua
trinh st dung va luu trit. Néu chimg tir ké toan bi mat hodc bi hiy hoai thi phai c6
bién ban kém theo ban sao chup tai liéu hoac ban xac nhan.

Chung tir ké toan phai dua vao luu trit trong thoi han 12 thang ké tir ngay két
thuc ky ké toan nam hoic két thic cong viéc ké toan.

Hé thong chimg tir ké toan duoc st dung cho cac don vi su nghiép cong 1ap
phai duoc luu trit, bao quan duoc quy dinh cu thé & Piéu 3 Thong tu 107/2017/TT-
BTC “Péi v6i mau chung tir in sdn phai duoc bao quan can than, khong dé hu
hong, muc nat. Séc, Bién lai thu tién va gidy to c6 gia phai duoc quan 1y nhu tién”
1.3.3. Té chikc hé thong tai khodn ké todn:

Theo Gido trinh K& toan hanh chinh su nghi¢p cua Truong Pai hoc Lao dong
- Xa hoi nam 2010 “Hé théng tai khoan ké toan gff)m céc tai khoan ké toan can sir
dung. H¢ théng tai khoan ké toan duoc dung dé phan loai, hé théng hoa nghi¢p vu
kinh té, tai chinh phat sinh theo ndi dung kinh té theo ting ddi tuwong ké toan”
(8,trang 19)

Theo Gido trinh Nguyén ly Ké toan cua Truong Pai hoc Lao dong - Xa hoi
nam 2008 “Tai khoan ké toan 1a phuong tién dé phan loai, tong hop va cung cap
thong tin vé tinh trang, su bién dong cuia ting ddi tugng ké toan trong mot don vi ké

toan” (9,trang 92-93)
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Hé thdng tai khoan ké toan 13 lya chon nhitng tai khoan ké toan trong hé thng
TK ké toan ma Nha nudc ban hanh phu hop véi diéu kién ctua don vi sy nghiép
cong lap dé st dung, don vi co thé loai bé nhitng tai khoan khong phu hop véi didu
kién ctua don vi, cac tai khoan phai co mdi lién hé chit chd véi nhau dé thuc hién
ghi chép, phan anh, kiém soat thudng xuyén lién tuc c6 hé thdng cac dbi twong ké
toan nhu tinh hinh tai san tiép nhan, sir dung kinh phi, cac khoan thu, chi hoat dong,
két qua hoat dong, cac khoan thanh toan... tai cac don vi su nghiép cong 1ap

Hé thong tai khoan ké todn gom céc ndi dung:

Lua chon hé thong tai khoan: Hé thong tai khoan ké toan duogc str dung cho
cac don vi su nghiép cong lap theo quy dinh tai Thong tu sé 107/2017/TT-BTC
ngay 10//10/2017 cta Bo Tai chinh vé viéc huéng dan Ché do ké toan Hanh chinh
su nghiép.

Danh myc Hé thong tai khoan ké toan ciia Thong tu 107/2017/TT-BTC quy
dinh tai Phu lyc s6 02 cua thong tu ny.

Céc loai tai khoan trong bang gém tai khoan tir loai 1 dén loai 9, duoc hach
toan kép (hach toan but toan dbi tmg gitra cac tai khoan). Tai khoan trong bang
ding dé ké toan tinh hinh tai chinh (goi tat 1 ké toan tai chinh) 4p dung cho tat ca
cac don vi, phan anh tinh hinh tai san, cong ng, nguén von, doanh thu, chi phi,
thang du (tham hut) cta don vi trong ky ké toan.

Loai tai khoan ngoai bang gom tai khoan loai 0, dugc hach todn don (khong
hach toan but toan d6i ing gitra cac tai khoan). Céc tai khoan ngoai bang lién quan
dén ngan sach nha nuéc hodc cé ngudn gdc ngan sich nha nudc (TK 004, 006,
008, 009, 012, 013, 014, 018) phai dugc phan dnh theo Muc luc Ngan sach Nha
nudc, theo nién do (ndm trudc, ndm nay, ndm sau (néu co) va theo cac yéu cau
quan 1y khac cua ngan sach nha nudc.

He théng muc luc NSNN hién nay g&m cdc ngi dung:

Theo gido trinh Quan tri tai chinh don vi hanh chinh sy nghi¢p ctua truong
bai hoc Lao dong Xa hoi nam 2008 [12, Phu luc 1-01]: “H¢ théng muc luc NSNN
1a bang phan loai cac khoan thu, chi NSNN theo hé théng t6 chirc nha nudc, nganh
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kinh té va cac muc dich kinh t& do Nha nuéc thuc hién, nham phuc vu cho cong tac
1ap, diéu hanh, quan 1y, ké toan va quyét toan ciing nhu phan tich cac hoat dong tai
chinh thudc khu vuc Nha nudc”

Mi s6 danh muc cac chuwong: La hé théng ky hiéu phan anh ma sé hoa cac
don vi thudc tat ca cac cp tir Trung wong dén dia phuong.

M3 sb danh muc cac loai, khoan cia muc luc Ngan sach Nha nudc bao gff)m
cac ky hi¢u cac loai, khoan dugc chia thanh cac nganh nhu la: ndng nghi¢p , thuy
loi, gido duc...

Hé thdng céc ky hiéu cia Nhom, tiéu nhom phan anh cac khoan thu, chi
Ngan sach nha nudc. Cac muc, tiéu muc 1a cach phan loai cac khoan thu, chi mot
cach chi tiét hon phuc vu cho cong tac lap, phan bd du toan ngan sach cac khoan
thu chi NSNN.

Sir dung hé théng tai khoan ké todn:

Pon vi dugc bo sung tai khoan ké toan trong céc trudng hop:

Puoc b6 sung tai khoan chi tiét cho céc tai khoan da dugc quy dinh trong
Danh muc hé théng tai khoan ké toan dé phuc vu yéu ciu quan Iy cua don vi.

Trudng hop bo sung tai khoan ngang cip véi cdc tai khoan da dugce quy dinh
trong danh muc hé théng tai khoan ké toan (Phu luc s 02 cua théng tu Thong tu
107/2017/TT-BTC), thi phai duwoc B Tai chinh chap thuin bang vin ban trudc khi
thuc hién.

1.3.4. Té chivc hé théng sé ké todn

Pon vi su nghiép cong lap phai mo s6 ké toan dé ghi chép, hé thong va luu
giit toan bo cac nghiép vu kinh té, tai chinh da phat sinh c6 lién quan dén don vi ké
toan.

Theo Gido trinh Nguyén ly ké toan cua Truong Pai hoc lao dong - xa hoi
nam 2008, “Hé thong s ké toan 1a bao gdm cac s6 ké toan c6 két ciu khac nhau va
dugc két hop véi nhau theo trinh ty nhat dinh dé phan loai va tong hop cac thong

tin can thiét phuc vu cho viée 14p bao cdo ké toan” (9,trang 244).



30

T chirc van dung hé¢ thé)ng s6 ké toan trong cac don vi SNCL phu thude vao
hinh thirc ké toan ma don vi SNCL d lya chon, dic diém hoat dong, dic diém vé
quy md va ning lyc, trinh d6 ctia doi ngii can bo ké toan

S6 ké toan 1a s6 sach dung dé ghi chép va phan anh toan bd cac nhiém vu
kinh té phat sinh trong tirng thoi ky ké toan va nién d6 ké toan. Tir cac s6 ké toan,
ké toan s& 1ap BCTC nhd d6 ma cac nha quan 1y ¢6 co s¢ dé danh gia, nhan xét tinh
hinh hoat dong kinh doanh cua don vi minh c6 hi€u qua hay khong.

S6 ké toan c6 2 loai:

- S6 ké toan téng hop bao gdm: S6 nhat ky, sd cai, so ké toan chi tiét, s ké
toan tong hop.

- S6 ké toan chi tiét: 13 s6 cua phan ké toan chi tiét gdm cac sb, thé ké toan
chi tiét.

Can ctr vao quy mo va diéu kién ctia don vi mdi don vi s& lwa chon hinh thtrc
t6 chtrc s6 ké toan phu hop nhét.

Céc noi dung t6 chirc Hé thong so ké toan:

Lya chon hé tho”hg $6 ké toan

Mai don vi ké toan chi sir dung mot hé théng s6 ké toan cho mot ky ké toan
nam. Tuy theo hinh thirc ké toan don vi ap dung, don vi phai m& ddy du cac so ké
toan téng hop, s6 ké toan chi tiét va thuc hién dﬁy du, ding ndi dung, trinh tu va
phuong phéap ghi chép ddi véi tirng mau sb ké toan.

Danh muc s6 ké toén, mau sé ké toan dwoc quy dinh tai Phu luc 03 kem
thong tw 107/2017/TT-BTC.

T6 chirc ghi chép s6 ké todn

Céc quy dinh vé md so, ghi s0, khoa sd ké toan duoc quy dinh tai Piéu 5
Thong tu 107/2017/TT-BTC.

S6 ké toan bao gom: S6 ké toan tong hop va s6 ké toan chi tiét.

Hién nay céc don vi Su nghiép cong 1ap co thé van dung mot trong bon hinh
thirc ghi s6 ké toan nhu sau:

a) Hinh thic ké toan Nhat ky chung
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D4y 1a hinh thirc ké toan 4p dung tai cac don vi sy nghiép cong lap don gian,
sb lugng can bo ké toan vién it va chi st dung tdi da 1a 20 tai khoan ké toan ca
trong va ngoai bang.

Dic diém cia hinh thirc ké toan nay 1a: Tét ca cac nghiép vu kinh té tai chinh
phat sinh déu phai duoc ghi vao s6 Nhat ky chung, theo trinh tu thoi gian phat sinh
va ndi dung kinh t& nghiép vu d6. Sau dé ldy sb liéu trén sd Nhat ky dé ghi vao So
cai theo ting nghiép vu phat sinh.

Uu diém so Nhat ky chung 13 : r6 rang, dé hiéu, thuan tién cho viéc phan
cong cong tac, thuan loi vige tin hoc hoa cong tac ké toan.

Nhuoc diém: dé phat sinh trung 1ap néu khong xac dinh 1d cin ctr chimg tir
gbc dé 1ap dinh khoan ké toan ghi vao Nhat ky chung.

Hinh thirc nay chi 4p dung cho cac don vi ¢6 quy mé vira va nho, khéi luong
nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh it va bo may ké toan it nguoi.

b) Hinh thirc ké toan Nhat ky - s6 cai

Pic trung co ban cia hinh thitrc nay 1 cac nghiép vu kinh té phat sinh dugc
két hop ghi chép theo trinh tu thdi gian va phan loai, hé théng hoa theo ndi dung
kinh té (theo tai khoan ké toan) trén ciing mot quyén so ké toan tong hop 1a S6
Nhat ky - S6 cai va trong cting mot qua trinh ghi chép.

Can ctr dé ghi vao S6 Nhat ky - SO cai 1a cac chung tir ké toan hodc Bang
tong hop Chimng tir ké toan cung loai.

Uu diém: don gian, r0 rang, dé van dung va dam bdo dugc cac yéu cau hé
thdng hoa thong tin ké toan.

Nhuoc diém: do sir dung mot ké toan tong hop duy nhat, két cdu mau s ké
toan tong hop cong kénh nén khong thuan lgi cho viéc ghi s6 va phan cong phan
hanh ké toan trong ké toan.

Hinh thirc nay chi phii hop nhiing don vi quy mé nhé; khéi lugng; khéi lugng
nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong ky it va don vi str dung it tai khoan ké
toan.

¢) Hinh thirc ké toan chirng tir ghi so
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Dic trung co ban cua hinh thirc ké toan nay 13 viéc ghi s6 ké toan tong hop
dugc cin cir tryc tiép vao “ching tir ghi s6”. Chimg tir ghi s6 1a mot loai s6 ké toan
dé phan loai, hé théng hoa va xac dinh ndi dung kinh té cua cac hoat dong kinh té
tai chinh da phat sinh. Viéc ghi so ké toan trén co sé Ching tir ghi s6 s& dugc tach
biét thanh hai qua trinh riéng biét:

Ghi theo trinh ti thoi gian phét sinh ctia nghiép vu kinh té tai chinh trén S6
dang ky chung tir ghi s6.

Ghi theo n6i dung kinh té ciia nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh trén S6
cai.

Uu diém: 1ap chimg tir ghi s6 c¢6 tac dung giam bt sd 1an ghi s6, cho phép
kiém tra d6i chiéu chit ché, dé ghi chép, khong doi hoi nghiép vu cao, do sir dung
nhiéu td roi nén dé phan coéng cong tac ké toan , dé tong hop s lidu.

Nhuoc diém: viéc ghi chép va ddi chiéu so liéu don nhiéu vao cudi thang 1am
cho viéc 1ap bao cao thuong bi cham, don vi quy mé 16n nhugc diém nay cang 1o
1&; khoi luong ghi chép nhiéu va trung 13p lam hiéu suat cong tac ké toan ké toan
thap, cung cap s6 liéu cham.

Hinh thuc nay chi phu hop véi don vi c6 quy mo 16n (hodc vira) st dung
nhiéu tai khoan, c6 nhiéu nhan vién ké toan.

d) Hinh thirc ké toan trén may tinh

Pic trung co ban cia hinh thirc ké toan trén may vi tinh 1a cong viéc ké toan
dugc theo mot chuwong trinh phin mém ké toan ké toan trén may vi tinh C6 nhiéu
chuong trinh phan mém khéc nhau vé tinh niang k¥ thuat va tiéu chuan diéu kién ap
dung. Phan mém ké toan duogc thiét ké theo nguyén tic cia mot trong ba hinh thirc
ké toan thu cong.

Phan mém ké toan tuy khong hién thi diy du quy trinh ghi s6 ké toan nhung
phai dam bao in dugc day du sb ké toan va bao cao tai chinh theo quy dinh. Pon vi
¢ thé sir dung cac phan mém ké toan khac nhau phu hop véi diéu kién va dic
diém hoat dong cua don vi. Phan mém ké toan dugc lua chon phai dap tng duogc

cac y€u cau sau:
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Phai dam béo in duoc day du sb ké toan tong hop va sd ké toan chi tiét va cac
bao cdo tai chinh theo quy dinh.

Thue hién dung cac quy dinh vé mé s6, ghi sb, khoa s va stra chita s6 ké
toan theo quy dinh ctia Luat ké toan va ché d6 ké toan ap dung cho don vi HCSN.

Don vi phai cin ¢ vao cac tiéu chuan, diéu kién cta phan mém ké toan do
Bo Tai chinh quy dinh tai Thong tu s6 103/2005/TT-BTC ngay 24/11/2005 dé lya
chon phan mém ké toan phu hop véi yéu cau quan 1y va diéu kién cta don vi.
1.3.5. Té chirc hé théng bdo cdo ké todn

Theo Gido trinh Nguyén ly ké toan, Truong Pai hoc Lao dong xa hdi ndm
2008, “Béo cao ké toan 1a phuong tién cung cap thong tin vé tinh hinh tai chinh,
két qua kinh doanh va hoat dong ctia don vi cho ngudi sir dung”(9, trang 241)

No6i dung cu thé nhu sau:

Tu 01/01/2018 HéE théng bao cao ké toan ap dung tai cac don vi su nghiép
cong 1ap theo quy dinh tai Thong tu s 107/2017/TT-BTC ngay 10//10/2017 cua
B6 Tai chinh vé viéc huéng dan Ché d¢ ké toan Hanh chinh su nghiép.

Danh muc Hé théng bao céo ké toan duogc quy dinh tai Phuy luc s6 04 cua
Thong tu 107/2017/TT-BTC.

C6 hai loai bao cdo: Bao cao quyét toan va bao céo tai chinh.

Bdo cdo quyét todan: Pbi voi don vi SNCL ¢6 st dung ngan sach nha nudc
phai ndp béo cao quyét toan ngan sach ddi voi phan kinh phi do Ngan sach Nha
nudc cip.

Trudng hop Pon vi SNCL c6 phét sinh cac khoan thu, chi tir nguon khac, néu
c6 quy dinh phai quyét toan nhu ngudn ngan sach nha nudc cip véi co quan co
tham quyén thi phai lap béo cdo ddi v6i cac ngudn nay.

No6i dung: Bon vi SNCL ndp bao céo cho don vi du todn cép trén hoac don vi
¢ tham quyén, gom:

Céc bao cdo quyét toan theo quy dinh tai Thong tw 107/2017/TT-BTC

Cac mau dbi chiéu du toan ngan sach cﬁp theo hinh thirc rit du toan tai Kho

bac nha nudc, tinh hinh tam tng va thanh toan tam ung kinh phi ngan sach tai Kho
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bac nha nudc, bang ddi chiéu s du tai khoan tién gui tai Kho bac nha nuéc theo
quy dinh tai Thong tu 61/2014/TT-BTC.

Bi4o céo khac theo quy dinh cua co quan c6 thim quyén phuc vu cong tac
quyét toan ngan sach nha nude.

Thoi gian ndp:

S lidu bao cdo quyét toan ngan sach nha nude hang nam 1a sb liéu thu, chi
thudéc nam ngan sach nha nudc cua don vi SNCL, dugc tinh dén hét thoi gian
chinh 1y quyét toan ngan sach nha nuéc ( ngay 31.01 nim sau) theo quy dinh cia
Phap luat vé Ngan sach Nha nudc.

S6 liéu bao céo quyét toan 1a s6 thu, chi thudc nguén khac cua don vi SNCL,
duogc tinh dén ngay két thuc ky kiém toan nim (ngay 31/12).

B&o c4o tai chinh

Déi twong 1ap: Sau khi két thuc ky ké toan nam, cac don vi phai khoa so va
1ap bao cao tai chinh giri co quan c6 tham quyén va cac don vi ¢6 lién quan theo
quy dinh.

Trach nhiém ctia don vi lap: Cac don vi SNCL phai 1ap bao cao tai chinh ndm
theo mau biéu ban hanh tai Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10//10/2017 caa
B Tai chinh vé viéc hudng din Ché do ké toan hanh chinh sy nghiép; trudng hop
don vi hoat dong dac thu dugc trinh bay bao cao theo ché do ké toan do BO Tai
chinh ban hanh cuy thé hoic dong ¥ chap thuan.

Cac don vi SNCL 14p béo céo tai chinh theo biéu mau day du, trir cac don vi
ké toan sau c6 thé lwa chon dé 1ap bao céo tai chinh don gian:

Pon vi duoc cip ¢ thim quyén phan loai 13 don vi s nghiép do ngin sach
nha nudc dam bdo toan b chi thuong xuyen;

Khong duoc bé tri du toan ngan sach nha nude chi dau tu phat trién, chi tir
von ngoai nudc; khong duoc giao du toan thu, chi phi hoac 1€ phi;

Khong c6 don vi truc thudc;

Pon vi ké toan cip trén c6 cac don vi cap dudi khong phai 1a don vi ké toan

phai 1ap Bao céo tai chinh tong hgp, bao gom so6 li¢u cua don vi minh va toan bo
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thong tin tai chinh cua cac don vi cip dudi,dam bao di loai trir tit ca s liéu phat
sinh tir giao dich ndi bo gitra don vi cap trén va cap dudi gitta cac don vi cip dudi
v6i1 nhau.

Noép bao cdo tai chinh:

Bao cao tai chinh cua don vi SNCL phai dugc ndp cho co quan nha nude cod
thAm quyén hodc don vi cp trén trong thdi han 90 ngay, ké tir ngay két thuc ky ké
todn ndm theo quy dinh Phap luat.

T6 chirc stk dung Bdo cdo Tai chinh:

Bio c4o tai chinh s& duoc co quan quan 1y cip trén sir dung dé danh gia tinh
hinh thyc hién nhan va chi tiéu sir dung kinh phi ctia ngan sach va cac nguén khac
cap cho don vi.

T6 chirc cong khai Bdo cdo Tai chinh

Noi dung cong khai bao cdo tai chinh

Pon vi ké toan thudc hoat dong thu, chi ngan sach nha nudc cong khai quyét
toan thu — chi ngan sach nha nudc nam;

Pon vi ké toan 1a don vi su nghiép c6 sir dung kinh phi ngin sach nha nudc
cong khai quyét toan thu, chi ngan sach nha nudc trong nim va cac khoan thu, chi
tai chinh khéc;

DPon vi ké toan 1a don vi SNCL khong st dung kinh phi ngan sach nha nudc
cong khai quyét toan thu, chi tai chinh nam;

Pon vi st dung cac khoan gép cua nhan dan cong khai muc dich huy dong va
st dung cac khoan déng gop, doi twong dong gop, muc huy dong, két qua sir dung
va quyét toan thu chi timg khoan dong gop.

Thoi han cong khai:

Pon vi ké toan thudc hoat dong thu chi ngan sach nha nudc phai cong khai
bao cao tai chinh nam trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay bao cdo quyét todn nim

dugc co quan Nha nudc 6 tham quyén duyét.
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Pon vi SNCL, t6 chuc sir dung kinh phi NSNN phai cong khai bao céo tai
chinh trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay bao cdo quyét toan nim duoc don vi ké
toan cAp trén hodc co quan nha nudce ¢ thAim quyén phé duyét.

Pon vi SNCL, t6 chitc khong sir dung kinh phi NSNN phai cong khai béo
c4o tai chinh trong 30 ngay, ké tir ngdy hét han nop BCTC nim cho don vi ké toan
cap trén quan ly.

Hinh thtrc cong khai BCTC:

Phat hanh an pham;

Thong bao bang vin ban;

Niém yét;

Céc hinh thue khac.

1.3.6. Té chirc kiém tra ké toén

Theo diéu 3 Luat Ké toan s: 88/2015/QH13 dua ra dinh nghia: “Kiém tra ké
todn la viéc xem xét, danh gia tuan thu phap luat vé ké toan, su trung thuc, chinh
xéc cua thong tin, s6 liéu ké toan”. (7, trang 30)

T6 chire kiém tra ké toan 1a mot trong nhimg noi dung quan trong ciia cong
tac to chire ké toan. To chirc kiém tra ké toan nham dam bao cho cong tac ké toan
duoc thuc hién ding qui dinh, ¢6 hi€u qua va cung cép dugc thong tin phan anh
kip thoi, ding hién trang ctia don vi.

Kiém tra ké toan s& ting cuong tinh dung dan va hop 1y, trung thuc, khach
quan ctia qua trinh hach toan & don vi. Pong thoi, ciing 13 cong viéc kiém tra, giam
sat viéc thue hién céc chinh sach, ché do ké toan, tai chinh cta don vi.

Néi dung kiém tra ké todn nhw sau:

Kiém tra viéc chép hanh céc ché do quy dinh vé ké toan;

Kiém tra viéc ghi chép, phan anh trén cac ching tir, tai khoan, s6 va bao co
tai chinh, dam bdo viéc thuc hién dung ché do chinh sach quan ly tai san nguén

kinh phi va tinh hinh san xuét cung tng dich vu;
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Kiém tra viéc td chirc bo may ké toan va nguoi lam ké toan :Kiém tra trach
nhiém, két qua cong tac cua by may ké toan, mdi quan h¢ gitra cac b phan ké toan
v6i1 cac b phan chirc nang khac trong don vi;

Kiém tra viéc chip hanh cac quy dinh khac cua phap luat vé ké toan;

Kiém tra cong tac bao quan, thuc hién luu trit ké toan;

Kiém tra thuc hién nhiém vu chirc trach cta can bd ké toan noi chung va ké
todn trudng.

Phwong phdp thuc hién kiém tra ké toan:

Kiém tra ké toan duoc thuc hién dya trén co s& cac chuin muyec, nguyén tac va
quy dinh ké toan hién hanh, nhitng vin ban quy dinh cu thé d6i véi ting don vi.

Phuong phép kiém tra ké toan duogc st dung chii yéu 1a phuong phap ddi
chiéu va so sanh. Déi chiéu sd liéu giira chiing tir, cac s6 ké toan va béo cdo, bao
cdo ky hién tai voi ky trudc, dbi chiéu sb liéu gitra cac bao cdo voi nhau, s6 liéu
giita s6 ké toan tong hop va sb ké toan chi tiét. So sanh s liéu cta cac ky bao cdo
dé chi ra tinh khép dung cia s6 liéu bao céo va danh gia chét luong hoat dong cua
don vi.

Cong tac kiém tra ké toan co6 thé duoc thuc hién thudng xuyén theo ky ké
toan hodc kiém tra dot xut.

Cong tac kiém tra ké toan nodi bo do Thua truéng don vi, ké toan truong va
Ban thanh tra ctia don vi té chure thuc hién.

Khi két thiic nién d6 ké toan, co quan tai chinh c6 tham quyén, co quan chu
quan tién hanh kiém tra viéc thuc hién ché do tai chinh, ké toan ctia don vi hoic
kiém tra dot xuét khi phat hién co diu hiéu bat thuong trong qua trinh thyc hién
cong tac ké toan tai don vi.

Két thic dot kiém tra phai 1ap bién ban kiém tra quyét toan, c6 két luan rd
rang, c6 day di chit ky cia doan kiém tra, ké toan truong va thi trudng don vi.

Co quan co chirc nang, tham quyén kiém tra ké todn:
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Co quan Thanh tra Nha nudc, Thanh tra tai chinh, Kiém toan Nha nuéc, Co
quan thué khi thuc hién nhiém vu kiém toan, thanh tra, kiém toan ...cac don vi ké
toan c6 tham quyén kiém tra ké toan.

Trdch nhiém cia don vi dwoc kiém tra ké todn:

Cung cip cho Doan kiém tra ké toan tai liu ké toan c6 lién quan dén noi
dung kiém tra va giai trinh cac ndi dung theo yéu cau cta doan kiém tra;

Thuc hién két luan cua doan kiém tra ké toan

Quyén han don vi dugc kiém tra ké toan

Tir chdi kiém tra néu thiy viéc kiém tra khong khong dung quyén han hoic
ndi dung kiém tra trai quy dinh Phap luat;

Khiéu nai vé két luan ctia Poan kiém tra ké toan v6i co quan c6 thim quyén
quyét dinh kiém tra ké toan, trudng hop khong dong ¥ két luan cia co quan c6
tham quyén quyét dinh kiém tra ké toan thi thuc hién theo quy dinh ctia Phap luat.
1.3.7. Té chikc irng dung CNTT trong t6 chirc ké todn

Cong nghé thong tin dugc hiéu 13 mot nganh k¥ thuit st dung mdy tinh va
phan mém may tinh dé chuyén doi, luu trir, bao vé, xir 1y, truyén tai va thu thap
thong tin.

T6 chirc g dung cong nghé thong tin trong to chirc cong tac ké toan 1a viéc
sit dung may tinh va cac phan mém dé thuc hién thu thap, chuyén doi, xur 1y, luu
trit, bao vé va cung cap thong tin ké toan.

T6 chtrc tng dung cong nghé thong tin trong to chitc cong tac ké toan bao
gdm cac ndi dung:

Mot la, lva chon phﬁn mém chuong trinh ké toan.

Phan mém chuong trinh ké toan phai dam béo tudn thi phéap luat vé ké toan;
c6 kha ning mé rong, nang cap, sira doi bd sung trén co so dit lidu da co; ¢ kha
nang ty dong xur 1y va tinh toan chinh xac sb liéu ké toan, loai bo dugc but toan
trung lap; dam bao ban quyén, khai thac, bao mat thong tin cta ké toan.

Tinh wu viét cia phan mém ké todn so voi ke toan thu cong dugce thé hién:
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Tir nhdp dit liéu chimg tir ddu vao qua ban phim hoic may quét; ty dong tinh
todn, phan bo, ghi $0, lap bao cao ké toan theo chuong trinh phén mém do chinh
Xac cua thong tin phu thudc vao tinh chinh xac cia s6 liéu nhap dau vao; tu dong
Iwu trit dudi dang tép tin ¢6 dung lwong 16n va kich thude nho hodc co thé in ra dé
lwu; tinh cip nhat s6 liéu va thong tin, tinh da dang theo yéu cau quén tri; tim
thong tin va xir 1y sai s6t nhanh bang may; ty dong két xuit cac bao cao ké toan va
truyén thong tin qua mang gui toi cac nha quan tri hodc luu vao cac loai dia; tinh
chuyén nghiép cao.

Hai la, xay dung hé théng danh muc cac d6i tuong va td chitc ma hoa ddi
tugng quan ly day du, khoa hoc va phu hop.

M3 hoéa 1a dic trung ciia phan mém ké toan nén phai xay dung hé théng ma
hoéa chi tiét nhat dén ting ddi twong quan 1y.

Ba 13, to chuc b tri, phan cong nhan vién ké toan thuc hién thu nhan, kiém
tra, di chiéu, nhap liéu va luu trir ching tir, tai liéu ké toan theo qui dinh; t chirc
hop 1y quan tri nguoi st dung phan mém, phan rd quyén dugc khai thac thong tin
ké toan, dinh ky kiém tra, d6i chiéu, téng hop va in cac s6 ké toan, bao céo ké toan.

Bén la, sit dung chir ky sd dé thuc hién khai béo va thuc hién cac giao dich
dién tur.

Chir ky s6 13 cdp khoa di dugc ma hoa dir liéu gdm thong tin cta don vi, ma
s6 thué cua don vi, dung dé ky thay cho chit ky thong thuong, 1a mot con dau dé
xac nhan van ban la cia mdt don vi st dung dé ky vao nhitng bdo cdo, van ban ma
don vi giao dich dic biét 1a véi Co quan thué va bao hiém.

Tuy nhién, dé viéc Gmg dung céng nghé thong tin vao cong tac ké toan dat
hiéu qua cao, cic don vi sy nghiép cong 1ap can phai xac dinh dang vai tro cua
cong nghé thong tin trong cong tac ké toan. Vi thuc chit cong nghé thong tin chi 1a
nhitng “cong cu tro giup” cong tac ké toan dudi sy diéu khién cua cac ké toan vién.
Diéu d6 c6 nghia 14 dui cong nghé co tién tién, may méc co hién dai dén dau thi

cling khong thé tach khoi yéu tb con ngudi.
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KET LUAN CHUONG 1

Chuong 1 di trinh bay duoc co sé 1y ludn cua t6 chire ké toan tai cac don vi
su nghiép cong 1ap, véi nhimg dic diém chi yéu trong cong tic quan 1y tai chinh
cua don vi. Dya trén nhitng ndi dung vé to chirc ké toan, tac gia chi ra nhitng vai tro
ctia n6 ddi véi hoat dong cua quan 1y cua don vi va nhitng yéu cu cua cong tac ké
toan dé dap tmg dugc yéu cau quan 1y.

Pay 1a nhiing van dé quan trong 1am nén tang 1y luan cho viéc nghién ciru,
danh gia thyc trang & chuong 2 va dé xuét cac giai phap hoan thién trong chuong 3

cua Luan van nay.
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CHUONG 2
THUC TRANG TO CHUC KE TOAN
TAI TRUONG PAO TAO, BOI DUONG CAN BQ, CONG CHUC
LAO PONG- XA HQI

2.1. Tong quan vé Trudng Do tao, boi dudng can bd, cong chirc lao dong — xa
hoi

2.1.1. QUa trinh hinh thanh va phit trién ciia Truong Dao tgo, boi dudng cin bg,
cong chirc lao dong — xd hoi

Truong Dao tao, boi dudng can bg, cong chirc lao dong - xa hdi 1a don vi su
nghi¢p, phuc vu chic ndng quan ly nha nudc cia B§ va thuoc Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi theo quy dinh tai Nghi dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han va t6 chitc bd may ciia Bo tir nam 2010.

Giai doan trude 2015, Trung tam dao tao, boi dudng can by, cong churc cua
B06 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dugc dat tai Truong Pai hoc Lao dong - Xa
hoi.

Tir ngay 01/3/2015, Trudng Pao tao, bdi dudng can bd, cong chirc lao dong
- x4 hoi dugc chinh thuc thanh 13p va di vao hoat dong theo Quyét dinh s
244/Qb-BLDTBXH ngay 02/02/2015 cta Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh
va X3 hoi vé viéc quy dinh churc nang, nhi¢ém vy, quyén han va co ciu td chirc cia
Truong Pao tao, boi dudng can b9, cong chirc lao dong - xa hoi.

Nim 2018, Bo ban hanh Quyét dinh s6 762/QD-LDTBXH ngay 18/6/2018
quy dinh lai chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc cua Truong, thay
thé Quyét dinh 244 QD-BLDTBXH ngay 02/02/2015.

Tru s& chinh ctia Trudng tai dia chi: Téng 17 va tﬁng 8, Toa nha lam viéc lién
co quan Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, s6 3, ngd 7 Phd Ton That Thuyét,
Phuong Dich Vong Héau, Quin Cau Gidy, Ha Noi. Dién thoai: 024-3224 2606.

Fax: 024-3556 6683/ website: molisa.edu.vn/ email: ilsat@molisa.gov.vn.
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Trong cic nim 2015-2018, Truong da chu tri, phdi hop cac co quan, ddi tac
lién quan trong va ngoai B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xay dyng va trinh
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B Noi vu phé duyét, ban hanh va phan
cAp ban hanh mot sé chuong trinh, tai liéu giang day phuc vu cong tac dao tao, bdi
dudng can b, cong chirc cua B, nganh va dap tng yéu cau cua xi hoi, doanh
nghiép, cu thé gdbm:

Chuong trinh, tai liéu bdi dudng vé cong tac xa hoi cho vién chirc cong tac xi
héi vién (hang III), cong tac xa hdi vién chinh (hang II), nhan vién cong tac xa hoi
(hang IV) va cong tac vién cong tac xa hoi.

Chuong trinh, tai liéu boi dudng vé quan 1y gido duc nghé nghiép

Chuong trinh, tai liéu bdi dudng vé bao hiém x4 hoi

Chuong trinh, tai lidéu boi dudng vé kiém dinh, an toan lao dong cho vién
chirc kiém dinh an toan lao dong hang I1, III, IV

Chuong trinh bdi dudng vé thanh tra bao hiém x4 hoi

Chuong trinh, tai liéu bdi dudng kién thirc co ban va chuyén sau vé lao dong
- x4 hdi cho cong chirc van hoa - xa hoi cip x4.

Chuong trinh, tai liéu boi dudng vé bao vé, cham séc tré em

Chuong trinh, tai liéu bdi dudng kién thirc, k§ ning lanh dao, quan 1y cip
phong

Chuong trinh, tai liéu boi dudng kién thirc, k§ nang trinh d6 chuyén vién

Chuong trinh, tai liéu bdi dudng, kién thic, k¥ ning co ban va chuyén sau vé
tu van diéu tri nghién ma tly.

Chuong trinh, tai liéu boi dudng kién thirc, k¥ ning cho giang vién, giang
vién ngudn cac linh vyc: danh gia tic dong chinh sach, tac dong gidi, tu van diéu
tri nghi¢n ma thy...

Ngoai ra, Trudng ciing da chil tri thyc hién mot s6 chuong trinh nghién ciru,
danh gia nhu cau ddo tao, danh gia tic dong dao tao va tham gia nghién ctru, xay

dung, dé xuat cac chién lugc, muc ti€u, dinh huéng, moé hinh dao tao, boi dudng
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cho can bg, cong chirc cia B, nganh theo yéu cau Bo giao va theo dé nghi, moi
tham gia clia cac co quan, doi tac khac (Bo Noi vu, du an GIZ, dy an ILO...)./.
2.1.2. Chirc nang va nhiém vu ciia Trwong Dao tao, boi dwong cdn bj, cong chirc
lao dong — xa hoi

a, Chirc niing ciia Trudong Dao tao, bdi duwdng cin bd, cong chirc lao dong
- xa hoi

La don vi su nghiép cong 1ap thuoc Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,
¢ chirc nang dao tao, bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nudc, kién thirc
phap luat, kién thirc quan 1y chuyén nganh, chuyén mén, nghiép vu thudc linh vuc
lao dong, ngudi c6 cong va xa hoi ddi véi can bo, cong chtrc, vién chure cia Nganh
Lao dong - Thuong binh, x3 hoi; nghién ciru khoa hoc va hop tic qudc té trong
linh vuc ddo tao, bdi dudng theo quy dinh cta phép lut.

Truong c6 tu cach phap nhan, c6 con dau, tai khoan riéng theo quy dinh cta
phép luat.

Tén giao dich tiéng Anh 1a: Tranining School on Labour and Social Affairs,
viét tat 1a SOLASA.

b, Nhiém vu ciia Trwong Pao tao, boi dudng can bd, cong chirc lao dong —
xa hoi

Tham gia xay dung chuong trinh, ké hoach dai han va hang nam vé dao tao,
boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hadi.

Xay dung ké hoach hoat dong hang nam va t6 chirc thuc hién sau khi duoc Bo
phé duyét.

Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan bién soan chuong trinh boi dudng
can bg, cong chtrc, vién chic nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trinh Bg
tham dinh, phé duy¢t va ban hanh; bién soan, t6 chtrc thim dinh, phé duyét va ban
hanh tai liéu cac chuong trinh bdi dudng can bd, cong chire, vién chirc nganh Lao
dong - Thuong binh va xi hoi theo quy dinh; tham gia thAm dinh chwong trinh, tai

liéu dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chuc cua Bo.
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T chirc dao tao, boi dudng chuong trinh quan 1y nha nuée bd nhiém ddi voi
chtrc vu 1anh dao, quan 1y cip phong va tuong duong; chuong trinh quan 1y nha
nuée theo tiéu chuin ngach can su va twong duong, ngach chuyén vién va tuong
duong, ngach chuyén vién chinh va twong duong; theo tiéu chuan chtrc danh nghé
nghiép vién chirc; theo yéu cau cua vi tri viéc lam, kién thirc, k¥ ning chuyén nganh
d6i voi can b, cong chire, vién chirc ciia Bo, ctia nganh theo quy dinh.

T6 chirc dao tao, bodi dudng cép nhat, nang cao kién thuc, k¥ nang hanh chinh,
k¥ ning chuyén moén, nghiép vu chuyén nganh, hoi nhap qudc té thudc cac linh vuc
quan ly nha nudc cua By Lao dong - Thuong binh va X3 hoi cho can bd, cong chirc,
vién chtrc nganh Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi.

T6 chic cac 16p tap huén, cap nhat kién thurc, phap luat c6 lién quan quan ly
nha nudc ciia nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, boi dudng ngoai ngit, tin
hoc, kién thtrc khac cho can bo, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong.

Hop tac, lién két véi cac t chirc lién quan trong va ngoai nude theo quy dinh
ctia phap ludt dé dao tao, bodi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu, kién
thire, k¥ ndng quan ly nha nudc ddi véi can bo, cong chuc, vién chuc cua B9, cua
nganh va can b, cong chirc, vién chirc clia cac co quan, don vi khac c6 nhu cau.

T6 chirc cac hoat dong nghién ctru khoa hoc, hop tac qudc té, cung cp cac
dich vu vé dao tao, bhdi dudng theo chic ning, nhiém vu duoc giao va quy dinh
cua phap luat.

Diéu tra, khao sat, danh gia nhu cau, chét lugng dao tao, boi dudng can bo,
cong chuc, vién chue thude Bg, nganh theo phan cong cua Bo.

Thuc hién quan 1y va cip chimg chi cho can bd, cong chire, vién chirc, nguoi
hoc sau khi hoan thanh mot chuong trinh ddo tao, bdi dudng theo quy dinh.

Ngoai ra, véi tu cdch mot don vi dc 1ap, Truong thuc hién quyén tu chu cua
don vi su nghiép cong lap theo quy dinh cua phap luat va phan cip quan 1y cta Bo;
quan 1y tai chinh, tai san, nhan sy dugc giao theo quy dinh cua Nha nudc va cua Bo.
Truong cé trach nhi¢m thuc hién ché o thong tin, bao cdo va chiu su kiém tra,

thanh tra cua B§ Lao dong - Thuong binh va X3 hdi va cac Bo, nganh c6 lién quan
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theo quy dinh cta phap luat. Thyc hién cdc nhiém vu va quyén han khic do Bo
truong BO Lao dong - Thuong binh va X3 hoi giao va theo quy dinh cua phap luat.
2.1.3 Pic diém té chirc by mdy qudn ly cia Truwong Dao tao, boi dwéng cdin bg,
cong chirc lao dong — xa hgi
- Can ¢t Quyét dinh 762/QD-LDTBXH, Trudng c6 co ciu to chirc gdm:

+ Ban Gidm hi¢u: 01 Hi¢u truong va 02 Pho Hi¢u trudng;

+ 04 phong chtrc nang: To chirc - hanh chinh; Quén 1y dao tao; Tai chinh - ké
toan; Hop tac qudc té va nghién ciru khoa hoc;

+ 03 khoa: Quan ly hanh chinh nha nudc; Bdi dudng linh dao, quan ly; Boi

dudng chuyén nganh

HIEU TRUONG
A
Pho Hiéu truéng 1 Ph6 Hiéu trudng 2
\4

A \ A 4
Phong| |Phong| | Phong | | Phong Khoa boi Khoa Khoa

t0 | |quan lyj tai HT quoc dudng quan ly bdi
chure | |dao tao| | chinh- té va lanh dao hanh dudng
hanh ké toan | | nghién quan ly chinh chuyén
chinh ctru KH NN nganh

So d0 2.1. So' @b co cu to chirc ciia Trudng.
(Nguon: Phong t6 chire- Hanh chinh)
Hi¢u trudng la nguoi dai dién theo phap luat cia Truong. Co trach nhiém ban

hanh, t6 chtrc thuc hién cac quy ché vé t6 chiic quan 1y va tai chinh va diéu hanh
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moi hoat dong dao tao, boi dudng va nghién ctru khoa hoc va cung cép dich vu cua
Truong.

Pho Hiéu truong Trudng 1a nguoi giup Hiéu trudng trong cong tac chi dao,
diéu hanh hoat dong cua Truong tai cac Phong, Khoa; dugc thay mat va chiu trach
nhiém trude Hi€u trudng Truong dé chi dao, diéu hanh cac hoat dong thudc linh
vuc cong tac dugc Hi¢u truong phan cong.

Phong T chirc — Hanh chinh ¢6 chirc ning tham muu, gitip viéc cho Hiéu
truong thuc hién cong tac quy hoach, bodi dudng, bd tri, quan 1y doi ngii can b,
téng hop hanh chinh, van thu,luu trit, xay dung, kién toan va nang cao nang lyc
clia bd may quan 1y; thuc hién ché do, chinh sach thi dua khen thudng va cong tac
1 tan.

Phong quan ly — dao tao c6 churc nang tham muu, giup viéc va chiu trdch nhiém
truéc Hidu truong vé thuc hién cong tac quan 1y dao tao bao gom: xay dung, to
chire, trién khai muc tiéu, noi dung, chuong trinh, ké hoach dao tao, quan ly chét
luong day va hoc.

Phong Hop tac qubc té va nghién ctru khoa hoc co trach nhiém tham muu,
gitp viéc va chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng thuc hién xay dung chién lugc, ké
hoach phat trién cong nghé. Trién khai, quan 1y cac hoat dong nghién ctru khoa hoc
va chuyén giao cong nghé trong Trudng. Xay dung chién luoc, ké hoach hop tac
quéc té, to chirc, chi dao, trién khai va giam sat cac hoat dong hop tic qubc té
trong Truong.

Phong Tai chinh — Ké toan 1a t6 nghiép vu, quan 1y vé cong tac Ké toan -Tai
chinh ctia Truong. Tham muu, gitp viéc va chiu trach nhi¢m truc tiép trudc Hiéu
trudng vé t6 chirc thyc hién cong tac Ké toan-Tai chinh cua Truong nham quan 1y,
giam sat chit ché va st dung c6 hiéu qua cac ngudn luc tai chinh cua Trudng theo
quy dinh hién hanh.

Céac Khoa chirc nang 13 don vi to chiic ddo tao, nghién ctru khoa hoc, chuyén
giao cong nghé; thuc hién nhiém vy dao tao va tién hanh sinh hoat chuyén mon,

boi dudng can bd va nghién ctu khoa hoc; quan 1y co s¢ vat chat dugc giao st
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dung. chiu trach nhi€m trudc Hi€u truong va phé Hiéu truong vé vé linh vuc duge
phan cong. Tham muu, gitp viéc cho Hi¢u trudng theo chirc nang nhiém vy dugce
giao.

2.1.4. Dic diém quén 1y tai chinh tgi Truwong Pao tao, boi dwéng cin bé, cong
churc

lao dong — xa hoi

Hoat dong tai chinh ctia Truong Pao tao, bdi dudng can bd, cong chirc lao
dong - xa hdi bao gém: Thu hoat dong va chi hoat dong

Qua khao sat thuc té thyc hién quan 1y tai chinh d6i véi cac nhiém vu chuyén
mon tudn tha theo quy trinh sau:

A, Lap du toan thu — chi

Hang nim cin ctr vao cac Thong tu hudng dan ciia B Tai chinh vé viéc xdy
dung ké hoach, du toan Ngan sach Nha nudc. |Trén co s¢ s6 giao kiém tra, nhiém
vu ctia nam ké hoach, tinh hinh thyc hién nhiém vu cua nim truée lién ké, cac dinh
muc, ché dd tiéu chuan hién nay cua Truong dé tién hanh 1ap du toan thu, chi cho
nam ké hoach.

Truong Pao tao, boi dudng can bd,cong chic lao dong - xa hoi 1a don vi su
nghi¢p ty dam bdo mat phén chi thuong xuyén, thudc don vi dy toan cép 1 truc
tiép nhan va quyét toan kinh phi hang nim véi don vi cap trén 1a Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi. Theo khao sat va diéu tra, qua trinh tir khi 1ap duy toan dén
khi dugc giao du todn qua hai budce sau:

Buée 1: Pau thang 6 hang nim, timg Phong, Khoa trong Truong cin ctr
chtrc nang, nhi¢ém vu dugc giao va nhu cAu chi tiéu thyc té tién hanh xay dung du
toan thu, chi cho don vi minh cho nam sau r6i ndp vé Phong Tai chinh — Ké toan
ciia Truong. Cudi thang 6, Phong Tai chinh — K& toan cua Trudng tong hop du
toan cta cac Phong, Khoa va chi tiéu hoat dong chung cua Truong thanh ké
hoach du toan chung ctia toan Truong theo cac mau biéu quy dinh rdi lam cong

van dé nop vé Vu K& hoach — Tai chinh, B4 Lao dong — Thuong binh va xa hoi.
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Du toan c6 kém theo thuyét minh co s& tinh toan, nguyén nhén ting, giam chi tiét
ndi dung chi theo myc luc Ngan sach Nha nudce. (Phu lyc 2.1)
Buée 2: Thang 12 hang nim, trén co s& sb liéu theo dé xuit cua Truong, BO
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi s& ra Quyét dinh giao dy toan Ngan sach nha
nuoc cho Truong dé trién khai thuc hién (Phu luc 2.2).
Dua vao du toan phan bo ngin sach dau nim, Phong Tai chinh — Ké toan
phan bd ngan sach dén timg don vi va cho cac hoat dong chung cta Trudng.
B, Chip hanh du toan thu — chi
Can ct du toan thu, chi NSNN dugc B6 BO Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi giao va can cr ndi dung cac du toan da xay dung, Trudng t6 chirc thuc hién
du toan theo quy dinh.
Cdc khodn thu bao gdm: Thu tir ngan sach nha nudc cp va thu tir hoat dong
dao tao dich vu cua Trudng.
Nguédn ngan sach nha nudce cip: dugc chia thanh 2 ngudn nhu sau
Nguon kinh phi thudng xuyén: Ngan sach nha nudc cap dé thuc hién cac
hoat dong chi thuong xuyén nhu tién luong, hoat dong dich vu cong cong, stra chira

nho... tai don vi.

Nguén kinh phi khong thuong xuyén: Ngan sach nha nude cip dé thuc hién
cong tac chi dao tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién chirc ciia B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi. Chi mua sam tai san ¢6 dinh phuc vy hoat dong ctia don
V1.

Trén co s& quyét dinh giao dy toan hang nam, Trudong thuc hién rut dy todn

qua su kiém soat chi cia Kho bac Nha nudc Quan Cau Gidy noi don vi giao dich.

Nguén thu tr hoat dong dich vu cuia Truong nhu: Pao tao, boi dudng, tu van
cho cac t6 churc, c4 nhan trong va ngoai nganh, thu mé cac 16p lién két dao tao...
Mirc thu cho tirng hoat dong dich vu tiy timg diéu kién cu thé do Hiéu trudng quyét
dinh.
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Péi véi cdc khodn chi: Truong tu chiu trach nhi¢m vé cac ndi dung céac khoan
chi thyc hién theo quy ché chi tiéu ndi bo tai don vi va céc quy dinh tai chinh hién
hanh. Cudi nim sau khi hoan thanh ké hoach chi ngan sach s& tién hanh 1ap bao céo
quyét toan guiri vé Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé kiém tra va ra thong

bao xét duyét quyét toan ngan sach.
Céc khoan chi bao gébm:

Chi hoat dong thuong xuyén

Chi hoat dong khong thuong xuyén

Chi hoat dong nghién ctru khoa hoc

Chi dao tao lai va hoi nhap kinh té quéc té

Chi thuc hién cac chwong trinh muc tiéu qudc gia

Chi thuc hién cac hop dong diéu tra, khao sat, nghién ciru...

Chi cac ndi dung chi khac trén co sé cac nguén thu tir hoat dong dich vu.
C) Cong tac quyét toan thu - chi

Pay 1a khau cudi cung cia quy trinh quan 1y tai chinh, Truong phai thuc
hién cong viéc khoa s6 ké toan, ra soat, ddi chiéu vai sb liéu da phan anh trén hé
thong s6 ké toan va lap cac Bdo céo tai chinh cua Truong. Pong thoi phan tich
danh gia hiéu qua hoat dong, danh gia tinh hinh thyc hién ké hoach tir d6 rat ra wu,
nhuoc diém cua ting bo phan, lam co sé cho viéc lap ké hoach nam sau. Cac ndi
dung xét duyét quyét toan hién nay van thyc hién theo hudng dan ctia B6 Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi.

Cong tac thanh quyét toan dang ngdy cang o6n dinh, né nép. Truong da chu
dong trong viéc 1ap du toan Ngan sach hang nim, quan 1y va st dung cac ngudn
kinh phi ding muc dich, gép phan quan trong trong viéc hoan thanh nhiém vu
duogc giao.

Viéc chi tiéu ciia Trudng vé co ban di cin cit vao ché do, tidu chuan, dinh
muc dugc quy dinh trong cac van ban cua Nha nude, B Tai chinh, B6 Lao dong —
Thuong binh va xa hoi va Quy ché chi tiéu nodi bo tai don vi. Bao cdo quyét toan

duoc lap déy da, phan anh dugc cac hoat dong cia Nha trudng.
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2.1.5. Ché dé ké todn dp dung tai Truwong Pao tao, boi dwéng cdin bj cong chive
lao dong — xa hoi

Truong Pao tao, boi dudng can b cong chirc lao dong — xa hoi thuc hién ché
d6 hach toan ké toan, ché do hoa don, ching tir s6 sach ké toan, ché do bao céo tai
chinh theo cac vin ban phap luat vé ké toan va cac quy dinh vé NSNN, chinh sach
tai chinh, thué cé lién quan gom:

Luat Ngan sach nha nudc s6 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015; Luat ké toan sb
88/2015/QH13 ngay 20/11/2015

Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua luat ké toan;

Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cta Bo Tai chinh vé viéc huéng
dan ché do ké toan hanh chinh sy nghiép

Ky ké todn: Ap dung tai Truong 1a ky ké toan nam, thudong 1a 12 thang, tinh tir
dau ngay 01 thang 01 va két thic 1a 31 thang 12 nam dwong lich.

Pon vi tién té: St dung trong ghi chép ké toan 1a Viét Nam Pong

Truong dang ap dung hinh thirc ké toan Nhat ky chung, trich hao mon TSCD
theo phuong phap dinh ky 31/12 hang nim, Cac khoan tinh thué GTGT theo
phuong phap truc tiép.

Ngoai ra Trudng con st dung hé théng tai khoan danh cho don vi hanh chinh
su nghiép dugc ban hanh theo théng tu 107/2017/TT-BTC ban hanh ngay
10/10/2017. Trén co s& céc hé thong tai khoan d6 c6 thé m¢ thém céc tai khodn
con cép 2, cép 3 dé phuc vu hach todn mét cach chi tiét d& kiém tra, kiém soat.

2.2. Thue trang to chicc ké toan tai Truwong Dao tao, bdi dudng can b cong
chirc  lao dong — xa hoi
2.2.1. Thuee trang t6 chikc by mdy ké todn

So d6 bod may ké toan tai Truong Pao tao, boi dudng can bd cong chuc lao

dong — xa hai.

Trudng phong Tai chinh — Ké toan
kiém K¢ toan truong




o1

1 ‘ |

K& toan 1 K& toan 2

Thu quy

So @6 2.2. So dd bd may ké toan tai Trudong Pao tao, bdi dudng can bd,

cong chirc lao dong — x4 hoi.

T6 chirc bo méay ké toan 1a mot trong nhitng ndi dung quan trong va quyét
dinh sy thanh cong cia td chirc ké toan & Truong Pao tao, boi dudng can bo, cong
chtrc lao dong — xa hoi. B may ké toan cua Trudng duoc t6 chirc theo mé hinh tap
trung. Vi md hinh nay, Phong Tai chinh - Ké toan chiju trach nhiém t6 churc thuc
hién toan b cong tac ké toan cua don vi.

Nhén su tai phong Tai chinh - K& todn gém c6 04 can bo, trong d6 co 01
Truéng phong tai chinh - ké toan kiém Ké toan trudng, 02 ké toan vién, 01 thi
quy.

Vé trinh do ¢6 01 can bo ¢6 trinh dd thac si; 02 can b ¢6 trinh do dai hoc va
01 can bo c6 trinh do trung cap.

Can ctr vao khéi luong cong viée ké toan va trinh d6 ctia nhan vién ké toan,
K¢é toan truong phan cong cho mdi nhan vién ké toan dam nhiém cc phan hanh ké
toan cu thé. Mdi nhan vién c6 thé dam nhiém mot hodc mot sd phﬁn hanh ké toan.
Cu thé nhu sau:

Truong phong tai chinh — ké todn, kiém ké toan truéng: Phu trach chung va
chiu trach nhiém truéec Ban Giam hiéu vé két qua cac hoat dong cua phong. Xay
dung ké hoach cong tac ciia phong, to chtrc phan cong va chi dao can bo phong vé
cac cong viéc thudc tham quyén. Chi dao cong tac lap du toan, thyc hién dy toan
va quyét toan kinh phi, bao cdo hoat dong tai chinh hang thang, quy, 6 thing, nim
theo quy dinh; phén tich tinh hinh tai chinh kinh té cta Truong nham phyc vu nhu
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cAu quan ly. Tham muu ra cac quy dinh vé quan li tai chinh, tai san cta nha
truong. Kiém tra cong tac hach toan ké todn ciia can bo, nhan vién trong phong.
Phoi hop lanh dao cac Phong, Khoa khéc thuc hién nhiém vu cua Truong nham dat
hi¢u qua. Soat xét ké hoach thu chi tai chinh ngan sach, mua sdm, stra chita tai san,
du toan thu chi, hop ddng kinh té cua cac don vi, ddi tac ky két voi Truong.

Ké todn I: Thyc hién cic phan hanh ké toan nhu thu - chi ngan sach, mua
sdm, TSCD, vat tu cong cu - dung cy, thanh toan tién luong va bao hiém cu thé
nhu sau:

Thu — chi ngan sach: Thuc hién giao dich vdi kho bac thanh toan cac khoan
chi tai don vi thong qua hinh thire rat du toan cac ngudn kinh phi duoc giao. Thuc
hién theo ddi va dbi chiéu chi tiét timg loai ngudn kinh phi véi Kho bac theo quy
dinh va dinh ky thang, quy bao céo sd liéu cho Ké toan trudng.

Mua sim: Tham muu ké hoach mua siam, tién hanh thuc hién cac thu tuc
mua sdm tai san, sira chita trang thiét bi, cong cu dung cu theo nguén kinh phi hinh
thanh tai san theo ding quy dinh; phdi hop theo ddi tai san ¢ dinh va cong cu,
dung cu.

Tai san ¢ dinh, cong cu - dung cu: Phéi hop véi cac don vi trong Trudong
tién hanh ghi chép, phan anh chinh xéc, day du, kip thoi sb hién c6 va tinh hinh
tang giam TSCD, cong cu, dung cu cta toan Truong.

Thanh toéan tién lvong va bao hiém: Thuc hién viéc theo ddi lvong theo hé )
cho céc can bo cong chirc, vién chltc va nguoi lao dong va cac khodan trich tu
luvong dong gdp theo quy dinh cia Bo Tai chinh, Dinh ky bao céo sé liéu cho Ké
todn trudng va Ban Gidm hiéu.

Ké todn 2: Thuc hién cac phr?m hanh nhu thu, chi, thanh toan tir nguén dao
tao dich vy, theo doi cong nog, ké toan thué cu thé nhu sau:

Thanh toan tir nguén dao tao dich vu: Theo doi phan anh chinh xac dﬁy du
kip thoi cac nghiép vu lién quan dén sd tién hién co, su bién dong ting giam cia
cac loai tién dya trén chung tir nhu phiéu thu-chi, Gidy bao c6, Gy nhiém chi...

Thuc hién cac phat sinh thu, chi theo ché do cho can bd cong chirc, vién chirc va



53

nguoi lao dong trong Truong. Giao dich vdéi ngan hang noi Truong mé tai khoan
giao dich. Dinh ky dbi chiéu véi thi quy dé chét bién ban kiém ké tién mat va bao
cdo, d6i chiéu sd lidu vé nguén thu — chi cac hoat dong dao tao dich vu voi Ké toan
truong.

Theo ddi cong no: Phan anh cac nghiép vu lién quan dén tinh va tra luong,
khen thudéng cho can bd cong chirc, vién chirc va nguodi lao dong, cac nghiép vu
lién quan dén phai thu khach hang va phai tra nha cung cip. Pinh ky lién hé véi
cac Phong, Khoa dé xac nhan ddi chiéu cong ng nham xac dinh sb phai thu, phai
tra chinh xéac, phdi hop véi cac Phong, Khoa dé xir Iy van dé vé thanh quyét toan
hop dong.

Ké toan thué: Thuc hién mua, quan li, phat hanh, 1ap bao cdo hoa don ban
hang theo quy theo quy dinh cua B¢ tai chinh. Theo ddi cac khodn thu nhép phat
sinh ngoai luong tir nguén thu dich vu ctia cac can bd cong chire, vién chirc, ngudi
lao dong trong va ngoai Truong dé téng hop thué thu nhip c4 nhan va chuyén sb
liéu cho Ké toan trudng, bao cdo Lanh dao phong, Ban Giam hiéu theo dinh ky
quy dinh. Tién hanh 14p va ndp céc bao cdo thué theo dinh ky theo yéu cau cua Bo
Tai Chinh.

Thu quy: Chi tién mat theo ding ndi dung da duoc Hi¢u truong phé duyét;
tham muu cho Ké toam trudng dé c6 ké hoach can d6i quy hop li; phdi hop cung
ké toan thanh toan cap phat tién theo phiéu chi cho can bd cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong trong Truong va cac don vi ngoai. Thu quy co trach nhi¢m bao
quan tién mat tai quy, cap nhat s6 liéu, cubi ngay kiém ké quy va dinh ky 1ap bao
cao quy.

2.2.2. Thuec trang to chirc hé thong chirng tir ké todn

Hé thong biéu mau chimg tir ké toan ap dung tai Truong Dao tao, bdi dudng
can bo cong chire lao dong — xa hoi bao gdm: cac ching tir ké toan ban hanh theo
Théng tr 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 caa Bo Tai chinh vé viéc huéng

dan ché do ké toan hanh chinh su nghiép.
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Theo théng ké va quan sat cta tac gia, Trudng Dao tao, bdi dudng can
bd, cong chuc lao dong — xa hoi thuong xuyén st dung 32/38 chiing tir cac
loai. (Phu luc 3.0)

Khi ¢6 nghiép vu kinh té phat sinh tai don vi ching tu ké toan duoc luin
chuyén qua bdn budc cu thé sau day:

Budc 1: Lap va tiép nhan chimg tir ké toan

Budc 2: Kiém tra, ky chtng tir ké toan

Budc 3: Phan loai, sép xép, dinh khoan va ghi s6 ké toan

Budc 4: Luu trit va bao quan ching tir ké toan

Tiép nhan, Lap

, RO Kiém tra, ky chimg
ching tu ké toan

N Phan loai, sap xé
tir k€ toan : L, Sap X°p,,
—»| dinh khoan va ghi s6

ké toan

A

Luu tri¥, bao quan
chung tu ké toan

So d6 2.3. So dd quy trinh luin chuyén chirng tir
} (Nguon : Phong tai chinh — ké toan)

a, Buée 1: Tiép nhdn, ldp chiing tir ké todn

Khi cac Phong, Khoa trong truong c6 nhu ciu str dung kinh phi dé thuc hién
nhiém vu. Pai dién phong, khoa (sau day goi la nguoi thanh toan) s€ xin chu
trrong ciia Ban Giam hiéu bang cach thong qua ké hoach thuc hién. Ké hoach
thuc hién duoc chuyén xuéng bd phéan ké toan, nhan vién ké toan sé hudng dan
ngudi thanh toan 1ap “dy toan kinh phi” va cac van ban, gidy to c6 lién quan dén
bd chung tr thanh toan. B§ phan ké toan tién hanh kiém tra toan bd chung tu

thanh toan d6 dé dam bao tinh phéap 1y cta bd ching tir, ngudi thanh toan di lay
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chit ky cua Hiéu truéng xac nhan dong ¥ thanh toan. Sau d6, ké toan méi tién
hanh quy trinh 14p va xir Iy ching tir ké toén.

Cin cir vao bd hd so thanh toan da dugc Hiéu trudng phé duyét, tiy theo ting
nghiép vu kinh té phat sinh, gia tri ciia cac khoan thanh toan va hinh thirc thanh toan
(chi tién mit hodc chuyén khoan), ké toan tién hanh 1ap cac loai chtng tir phu hop.

Céc chung tir ké toan ctia Trudng tudn thu theo Luat ké toan (2015) va cac
van ban lién quan va theo Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua Bo
Tai chinh. Theo d6 tai Trudng c6 hai loai chung tir ké toan 1a chung tir ké toan
theo mau bat budc va cac chimg tir ké toan hudéng dan. (Phu luc 3.0)

Céc chimg tir ké toan theo mau bat budc: Cac chung tir ké toan duge st dung
tai Truong theo mau bat budc bao gdm: phiéu thu (theo mau C40-BB); phiéu chi
(theo miu C41-BB), gidy dé nghi thanh toan tam ung (C43-BB); bién lai thu tién
(C45-BB).

Dbi v6i cac chung tir ké toan huéng din: Ké toan trudng 1a ngudi lya chon
va quyét dinh miu. Truong di van dung linh hoat va theo dung quy dinh. Cac
chtng tir nay duoc x4y dung trén co s& dua trén biéu mau hudng dan cua Théng tu
107/2017/TT-BTC cua B¢ Tai chinh.

Hé théng chtirng tur sir dung tai Truong dugc phan loai theo nhém chi ti€u céac
nghiép vu kinh té phat sinh nhu sau:

Khi phat sinh cac nghiép vu lién quan dén sir dung NSNN nhu 1ap du toan,
giao dy toan, phan bd du toan, cac chimg tir dung dé rat ngan sach nha nudc nhu:
Gidy rut du toan ngan sach; gidy dé nghi thanh toan tam mg; gidy ndp tra kinh phi
bang tién mit

Céc nghiép vu kinh té lién quan dén chi tiéu tién té . Ngoai cac chimg tir theo
mAu bét budc 1a: Phiéu thu, phiéu chi, gidy dé nghi thanh toan tam tng, bién lai thu
tién tai Truong con sir dung thém cic ching tir ban hanh theo cac van ban quy dinh
phap luat khac nhu: Gidy dé nghi tam tng; bang ké chi tién nguoi tham dy hoi nghi,
hoi thao tap huén; gidy bién nhan; bién ban kiém ké quy tién mit, vé tau xe,vé cau
duong, uy nhiém thu, iy nhi¢m chi, bang ké chi tiét doanh thu...

Céc nghiép vu kinh té lién quan dén chi tiéu lao dong tién luong: Béang
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chdm cong, Bang thanh toan tién lwong va cac khoan phu cép theo luong, cac khoan
trich nop theo lwong, Bang thanh toan phu cdp, Bang thanh toan thu nhdp ting
thém, Gidy bao lam thém gio....

Céc nghiép vu kinh té lién quan dén chi tiéu vat tu: Phiéu nhap kho, Phiéu
xuét kho, Bién ban kiém ké nguyén liéu, vat liéu, cong cy, dung cu, san phém, hang
hoa....

Chung tir vé chi tiéu tién té&: Gidy dé nghi tam tng; Bang ké chi tién cho
nguoi tham dy hdi nghi, hoi thao, tap huén; Giéy dé nghi thanh todn tam tng; phiéu
chi, phiéu thu, Gidy bao c6, uy nhiém chi, Gidy rat du toan ngan sach nha nudc. ..

Céc nghiép vu kinh té lién quan dén chi tiéu thu hoc phi: Danh sach thu tién;
Bién lai thu tién.

Céc nghiép vu kinh té lién quan dén chi tiéu tai san c¢d dinh: Bién ban giao
nhan tai san, Bién ban thanh ly tai san, Bién ban danh gi4 lai tai san......

Nhin chung, di v6i moi hoat dong cta Trudng ching tir ké toan déu duogc
tap trung vé phong Tai chinh - K& toan, ndi dung trén chimg tir ké toan duoc thé
hién 13 rang, chinh x4c vdi cac nghiép vu phat sinh. Chit viét trén ching tir 1 rang,
trung thyc véi ndi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh. Khong tiy xoa,
khong viét tat. SO tién viét bang chir dam bao khop, dung véi sb tién viét bang so.
Chung tir ké toan duoc 1ap du sb lién theo quy dinh cho mdi ching tir.

Do Truong dang 4p dung phan mém ké toan Misa Mimosa.net 2019 13 phan
mém ké ton hanh chinh, sy nghiép nén hau hét cac chung tir ké toan déu duogc lap
san trén may vi tinh. Vi vay, khi phat sinh giao dich ké toan chi can bd sung cac
thong tin con thiéu vé ndi dung nghiép vu phat sinh nay.

b) Budc 2: Kiém tra, ky chimng tir ké todn

Tai Truong Dao tao, boi dudng can bg, cong chuc lao dong — xa hoi viéc
thuc hién kiém tra, ky ching tir dugc thyc hién qua mot $b nghi¢p vu phat sinh cu

thé nhu sau:
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Trinh ti ludn chuyén chirng tir thu tién mdt

Nguoi ngp tién K¢ toan thanh toan Phu trach ké toan

Thu quy

Lap phiéu
thu

Dé nghi
ndp tién

Ky PT va

nop tién PT

Nhén lai

Ky,
- duyét

thu

N

thutién

toan

Ghi sb ké

\’4

Nhan PT va

So d0 2.4: Quy trinh kiém tra, ky chirng tir thu tién tai Truong Pao tao, bdi

dudng can bg, cong chirc lao dong — xa hoi

Déi voi ching tir lién quan dén nghiép vu thu tién: Hing ngay khi c6 hoat

dong phat sinh dén nghiép vu thu tién nhu thu tién tir cac 16p dao tao, thu rat tién

ngan sach nha nude...Bo phan ndp tién sé& lap bang ké thu tién va chuyén chimg tir

thu tién cho ké toan thanh todn, ké toan thanh toan 1ap phiéu thu sau d6 s& chuyén

chtng tir cho ké toan trudng kiém tra va duyét thu. Ké toan thanh toan nhan lai

phiéu thu va chuyén lai cho nguo61 ndp tién. Luc nay ngudi ndp tién s€ ky xac nhan

ndp tién va chuyén tién cling nhu phicu thu cho thi quy xac nhén va ghi s6. Cudi

cung, tht qui chuyén phiéu thu lai cho ké toan thanh toan dé luu chtng tir ké toan.

Trinh tw ludn chuyén chitng tiv chi tién mdt

Nguoi dé nghi chi | K& toan vién

Ké toan truong | Hiéu trudng

Tha quy

Ky phiéu
chi
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Ky va
duyét chi

Khong dong ¥ ,l. Déng v

Nhan lai
Phiéu chi

v

Nhén tién,
ky PC

v

Ghi s6
keé toan

So d6 2.5: Quy trinh kiém tra, ky chirng tir chi tién tai Truwong Pao tao, bdi duong
can b9, cong chirc lao dong — xa héi

Doi vai ching tir ké toan lién quan dén nghiép vu chi tién: Hang ngay khi
phat sinh hoat dong chi tién. B6 phan dé nghi chi tién sé chuyén giéy dé nghi thanh
toan (Phu lyc 3.1) hodc gidy dé nghi tam Gng (Phu luc 3.5) theo mau cung céc
chtng tir gbc di kém va chuyén cho phong Tai chinh - Ké toan, ké toan thanh toan
tién hanh kiém tra ching tir ké toan. Néu thiy hop 1y va hop 18 ké toan vién tién
hanh 1ap phiéu chi (Phu luc 3.6 va chuyén chimg tir ké toan cho Ké toan truéng
kiém tra, ky va trinh Hiéu truéng duyét chi. Néu Hiéu trudong ddng ¥ chi ching tir
ké toan s& duoc chuyén cho thii quy va tién hanh chi tién, truong hop khong dong y

toan bg chung tur ké toan duoc chuyén lai cho bd phan dé nghi dé gidi trinh va hoan
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thién lai hd so thanh toan. Tai mdi khau, nhirng cd nhan lién quan s€ thyc hién ky

vao chung tir ké toan theo dung quy dinh.

Trinh tw ludn chuyén chirng tir lién quan dén thu rit NSNN:

bon vi
thanh
toan

D& nghi thanh todn.

K¢ toan vién
kiém tra noi
dung rit tién

) . . Luu
hach toan Phian mém chtn g
— .
keé toan > o
Gidy riit
du todn L
\
Giao dich Nhap
Kho bac hiéu thu ~
e [P quy

So @6 2.6: Quy trinh ludn chuyén chirng tir thu rit NSNN

Pon vi ¢6 nhu cau thanh toan tién hanh 1ap ho so quyét toan > chuyén hd so

quyét toan kém gidy dé nghi thanh toan (Phu luc 3.1) cho ké toan vién = K¢é toan

vién tiép nhén ho so, tién hanh kiém tra cac noi dung thanh toan = hach toan nhap

s6 liéu vao phan mém - in va ky gidy rut du toan ngin sach (Phu luc 3.2) > giao

dich véi kho bac dé rat tién vé nhip quy. > Sau khi rat tién tir kho bac vé ké toan

vién tién hanh in va ky phiéu thu (Phu luc 3.3) va tién hanh nhdp quy tién mait dé

thanh toan theo hd so quyét toan. Két thiic qua trinh nhap thu rit ngan sach ké toan

tién hanh luu chung tir.

Trinh tw ludn chuyén chimng tir lién quan dén nghiép vu thu hoc phi ciia hoat

dong dao tao dich vu:

Doi
tuong
ndp tién

Nop tién

Ngan - Ké toan
X N GBC o .2
he_lng mo vién kiém tra
tai khoan ndi dung
nop tien
Thi quy | Bang ke - Tao ma
Thu tién theo ddi
Luu

Hach toan

ching tu

[
»

Phan
mém

v

In va ky
phiéu thu
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So d0 2.7: Quy trinh luan chuyén chirng tir thu hoc phi cic 16p dao tao
dich vu

Khi phat sinh nghiép vu thu tién hoc phi ctia hoc vién tham gia vao 16p dao
tao dich vu cta nha truong. Cac hoc vién s€ nop tién béng cach chuyén khoan truc
tiép vao tai khoan ngan hang noi trudng mo tai khoan giao dich hodc ndp tién cho
thi qui cia nha Truong = Hang ngay, Ké toan vién s& cin cir vao gidy bdo c6 cia
ngan hang chuyén dén va cin ctr vao Danh sach thu tién = ké toan kiém tra noi
dung ndp tién ciia cac hoc vién va tao ma theo ddi cho timg 16p > K& toan vién
tién hanh hach toan vao phdn mém ké toan (Chi tiét theo ma 16p dich vu) >In va
ky phiéu thu = Két thuc qua trinh nhap thu ké toan thyc hién luu ching ti.

Trinh t luan chuyén ching tir mua sam céng cyu, dung cu: Khi cac Phong,
Khoa c6 nhu cau mua sam co s& vat chat, cac phong khoa lap “Gidy dé nghi mua
sam” gtri ¢én Phong To chac — Hanh chinh. Phong To chac — Hanh chinh 1ap “Ban
du toan kinh phi”. Sau khi du toan kinh phi dugc phé duyét, Phong Té chirc — Hanh
chinh tién hanh mua sam cong cu, dung cu va thuc hién thanh toan. Khi thanh toan
bo phan ké toan thuc hién ban giao cho Phong Té chac — Hanh chinh bang “Phiéu
giao nhan cdng cu dung cu” c6 chit ky xac nhan cua bén giao va bén nhan. Phong
T6 chirc — Hanh chinh tién hanh cip cong cu, dung cu cho cac Phong, Khoa chirc
ning c6 nhu cau sir dung thdng qua hoat dong ky nhan & s6 giao nhan. Cudi nim, bd
phan ké toan va cac bo phan khac kiém ké tai cac Phong, Khoa chiic ning.

Trinh tir luan chuyén chiing tir mua sam tai san: Can ¢t vao danh myc mua
sam tai san duoc Vu Ké hoach — Tai chinh cua Bo Lao dong — Thuong binh va xa
hoi phé duyét tir dau niam, bo phan ké toan thuc hién céc thu tuc mua sam tai san cb
dinh (t6 chirc thdng bao moi thau, mé thau, chon lya nha thau...) va thuc hién thanh
toan thdng qua Kho bac Nha nuéc Quan Cau Gidy. Khi tai san dwgc mua vé, bo
phan ké toan tién hanh 1ap bién ban ban giao tai san ¢ dinh cho b phan quan Iy tai

san cua Phong T6 chuc — Hanh chinh. Bién ban ban giao tai san ¢é dinh duoc 1ap
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thanh 2 ban, 1 ban b phan ké toan dung vao sb va luu chieng tir, 1 ban ban giao cho
bo phan quan ly tai san cia Phong T chirc — Hanh chinh.

Céc ndi dung ma ké toan vién tai Truong kiém tra ching tir ké toan bao gom:
Céc ndi dung chu yéu theo quy dinh vé chung tir ké todn; tinh rd rang, trung thuc,
day du cua cac chi tiéu, cac yéu td ghi chép trén ching tir ké toan. Cac nghiép vu
kinh t& phat sinh ghi nhan trén ching tir ké toan phai ding theo thuc té; tén, s6 hiéu,
ngay thang nam, tén dia chi td chure, don vi, c4 nhan 12p va nhan phai déy du; sd
lugng don gia thanh tién ghi rd rang bang sd, tong so6 tién ghi bang sd va chir, ¢o
day du chit ky nhitng nguoi lién quan.

Cin ctr, tinh phap 1y ctia chtng tir ké toan. Cac ching tir ké toan phai dugc bao
quan can thén, khong dugc hu hong, myc nat.

¢, Phan loai, Scfp xé'p, dinh khoan va ghi 56 ké todn

Cubi mdi ngay, khi cac nghiép vu kinh té phat sinh va di duoc lap chung tir
ké toan, ké toan vién ctia Trudng tién hanh phén loai ching tir dé tién cho viéc quan
1y, kiém so4t, luu trit va bao quan chung tir. Ching tir dugc phan loai thanh ching
tur thu, ching tur chi dung cho hoat dong chi thuong xuyén va hoat dong dao tao
dich vu tai Truong.

Ké toan trudng tién hanh sap xép chimg tir theo ting chi tiéu:

Doi voi cac chung tir lién quan chi tiéu tién té nhu: Ching tir lién quan dén
st dung NSNN nhu Giéy rat du toan, chung tur thu tién mat, ching tr chi tién
mit, chimg tir chuyén khoan theo timg ngin hang cu thé dwoc phan loai va sip
xép theo trinh ty thoi gian.

Chung tr lién quan dén chi tiéu vat tu va tai san cb dinh duoc phan loai va
sap xép theo trinh ty khong gian va thoi gian.

Céc chimg tir tong hop lién quan dén viéc ghi nhan doanh thu, chi phi theo
ting ddi tugng cling duoc phan loai riéng theo ting d6i twong cu thé. Do Trudng co
dic thu 13 st dung ngudn kinh phi nghiép vu dé to chirc cac khoa 16p dao tao tip
huén. Vi thé, Ban giam hiéu mudn thuc hién theo ddi ngudn kinh phi st dung cho

mdi 16p, d6i chiéu voi dy toan va thuc hién quyét toan sau mdi 16p tap huan. Dé
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thuan tién cho viéc thuc hién yéu cau quan 1y, ngoai cach sip xép theo tirng thang,

céc chtng tir thudc ngudn kinh phi nghiép vu s& duge sap xép theo cac 16p tap huan.

Céac ching tir thude loai khac nhu cac ching tir vé thué thu nhép ca nhan,
chtng tir vé chi tiéu lao dong tién luong va cac khoan trich theo lwong duoc sip
xép theo yéu cdu quan 1y cta phong Tai chinh - K& toan néi riéng va cua Truong
noi chung.

Sau khi kiém tra cac chung tir 3 hop 1y, hop 18 ké toan thanh todn tién
hanh nhap s6 liéu dinh khoan va ghi s6 vao phan mém ké toan theo timng nghiép
vu phat sinh theo ngay, thang.
d, Bao quan, lvu trir chung tie ké todn
Chung tir ké toan dugce don vi bao quan day di, an toan trong qua trinh st
dung va luu trir. Cudi nam, sau khi duoc kiém tra, phan loai va sép Xép thi toan bd
chtng tir ké toan cua nam s& dugc dong thanh tap va sap xép theo ting thang va
dugc chuyén vé kho dé luu trit va bao quan. Thoi han luu trit, thoi diém tinh thoi
han luu trir cua ting loai ching tir ké toan duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh.
Céc chung tir dudi dang ban cting duoc luu gitr tai kho luu trit ctia phong Tai
chinh — Ké toan. Ké toan trudng co trach nhiém luu gilt va bao quan chimg tir. Moi
chirng tir sau khi da dong thanh bg, dua vao luu trir néu ké toan khac mudn xem xét
phai c6 sy dong ¥ ciia Ké toan truong.
Céc chimg tir dudi dang dién tir duoc luu giit trén 6 cing va hé thong dit liu
cua Truong.
2.2.3. Thuec trang to chirc hé théng tai khodn ké todn
Danh muc tai khodan sw dung
T6 chire tai khoan ké toan tai Truong Pao tao, boi dudng can bg, cong chirc
lao dong — x4 hoi hién nay, hé thong tai khoan ké toan duoc don vi ap dung theo
quy dinh ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép ban hanh theo Thong tu
107/2017/TT-BTC ban hanh ngay 10/10/2017 cua Bd Tai Chinh. Bao gém 7 loai,
tir Loai 1 dén Loai 6 1a cac TK trong Bang can di tai khoan va Loai 0 1a céc tai

khoan ngoai Bang can doi tai khoan.
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Theo théng ké va quan sat tac gia thiy Trudong Dao tao, bdi dudng can bo,
cong chirc lao dong — xa hoi thudng xuyén sir dung 9 tai khoan cap 1, 12 tai khoan
cap 2, 5 tai khoan cip 3 cua cac tai khoan trong Bang, c6 01 tai khoan ngoai bang.
(Phu luc 4.0)

Phuwong phdp ké todn trén cdc tai khodn

V& co ban phuong phép ké toan trén céc tai khoan cta don vi déu tudn tha
theo Ché do ké toan do Bo Tai chinh ban hanh. C6 thé mé ta vé phwong phap ké
toan trén cac tai khoan ctiia mot sd noi dung ké toan tiéu biéu nhu:

Hach todn thu rut ngan sdch dé chi cac hoat dong theo dy todn duoc duyét:.

Sau khi Bo Lao dong — Thuong binh va xa hoi ban hanh quyét dinh giao dy
toan chi ngan sach hang nim cho Trudng. Thi s& c6 Quyét dinh ban hanh ké hoach
trién khai cac 16p dao tao, boi dudng cho cac can bd cong chic, vién chure cua Bo
Lao dong — Thuong binh va xa hoi. Can ctr vao ké hoach do, Truong Pao tao, boi
dudng can b, cong chirc lao dong xa hoi s€ tién hanh trién khai ké hoach to chtrc
cac 16p bdi dudng va tién hanh 1ap du toan cac khoan chi cu thé chi tiét cho timg
muc, tiéu muc. Tiép d6 sé tién hanh 1ap céc ching tir [am thu tuc rat tién mat hodc
chuyén khoan dé thanh toén cac khoan chi do.

K¢é toan thanh toan sé& tién hanh phan loai cc ching tir thanh toan bang tién
mit va cac ching tir thanh toan bang chuyén khoan (cac chung tir co gia tri tir 5
triéu trd 1én phai tién hanh thanh toan qua kho bac).

Pon vi st dung tai khoan chu yéu hach todn cho hoat dong nay la tai khoan
511 - Thu hoat déng do NSNN cép va tai khoan 611 — Chi phi hoat dong.

Tai khodn 511 - Thu hoat déng do NSNN cdp: Phan anh s6 thu hoat dong do
NSNN cap va duge theo ddi chi tiét cho hai nguon chi yéu 1a nguén thudng xuyén
va ngudn khong thuong xuyén.

Tai khoan 5111: Nguén thuong xuyén. Phan anh cac khoan NSNN cap cho
Truong dé thuc hién chi cic nhiém vu thuong xuyén tai don vi nhu chi Luong, bao
hiém, cong doan, chi dich vu trong trudng, cong tac phi....

Tai khoan 5112: Ngudn khong thuong xuyén. Phan anh cac khoan NSNN cap
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cho Truong dé thuc hién chi cac nhiém vu dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc
cua B9 trong nam va kinh phi mua sam trang thiét bi phuc vu hoat dong cua nha
truong.

Noi dung cua tai khoan 511 - Thu hoat dong do NSNN cép nhu sau:

Bén No:

- Phan anh sb thu hoat dong khi bi co quan c6 thAm quyén xuit toan phai ndp
lai NSNN.

- Két chuyén thu hoat dong do NSNN cip sang tai khoan 911 “Xac dinh két
qua”

Bén co:

- Phan 4nh s6 thu hoat dong do NSNN cip cho don vi d3 str dung trong nam.

Tai khoan 511- Thu hoat dong do NSNN cap khong 6 sé du cubi ky.

Chi tiét hoach toan tai khoan 511 - Thu hoat dong do NSNN cép duoc thé hién
tai phu luc 4.1

Tai khodn 611 - Chi phi hoat dong: Phan anh cac khoan chi mang tinh chat
hoat dong thuong xuyén va khong thuong xuyén theo du toan chi da dugce duy¢t cua
Hi¢u truong nha Truong. Viéc phan loai chi thuong xuyén va chi khong thuong
xuyén can ct theo quy dinh cua co ché tai chinh hién hanh. Pon vi thuc hién chi
theo ding cac quy dinh ctia B§ Lao dong — Thuong binh va xa hdi va cac co quan
¢ tham quyén vé cac dinh murc, tiéu chuan cua cac khoan chi.

Pon vi hach toan va tai khoan 611 nhiing khoan chi thugc duy toan dugc giao
hang nim. Bén canh d6 Truong ciing tién hanh theo ddi chi tiét cac khoan chi
thuong xuyén va chi khong thuong xuyén dé xir Iy cac khoan kinh phi tiét kiém
(hoac kinh phi chua sir dung) cudi nim theo quy dinh cua ché d6 tai chinh hién
hanh.

Khi hach toan chi hoat dong tir dy todn dugc giao thi tién hanh déng thoi hach
toan C¢ tai khoan 008 — Dy toan chi hoat dong.

Tai khoan 611 — Chi phi hoat dong dugc theo ddi trén tai khoan cap 2 1a tai
khoan 6111 — Thudng xuyén va tai khoan 6112 — Khong thuong xuyén. Trong do:
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Tai khoan 6111: Thuong xuyén. Dung phan anh cac khoan chi thuc hién
nhiém vu thuong xuyén nhu chi luong, chi hoat dong dich vu, chi quan ly... Tai
khoan nay c6 4 tai khoan cip 3 cu thé nhu sau:

Tai khoan 61111: Chi phi tién lwong, tién cong va chi phi khac cho nhan vién.
Phén 4nh céc khoan chi tién lwong, tién cong va chi khac cho ngudi lao dong phat
sinh trong nam.

Tai khoan 61112: Chi phi vat tu, cong cu va dich vy da st dung: Phan anh chi
phi vé vt tu, cong cu va cac dich vu da st dung cho hoat dong trong nam.

Tai khoan 61113: Chi phi hao mon TSCD. Phan &nh cac chi phi hao mon
TSCD dung cho hoat dong hanh chinh trong nam.

Tai khoan 61114: Chi hoat dong khac. Phan anh cac khoan chi khac ngoai céac
khoan chi trén phat sinh trong nam.

Tai khoan 6112 — Khong thuong xuyén: Phan anh cac khoan chi thyc hién
nhiém vu dao tao, boi dudng va mua sdm tai san cua don vi. Tai khoan nay co 4 tai
khoan cép 3 cy thé nhu sau:

Tai khoan 61121: Chi phi tién lwong, tién cong va chi phi khac cho
nhan vién. Phan anh cac khoan chi tién luong, tién cong va chi khac cho nguoi lao
dong phat sinh trong nam.

Tai khoan 61122: Chi phi vat tu, cong cu va dich vu da sit dung: Phan anh
chi phi vé vat tu, cong cu va cac dich vu da sir dung cho hoat dong trong nam.

Tai khoan 61123: Chi phi hao mon TSCD. Phan anh céc chi phi hao mon
TSCD dung cho hoat dong hanh chinh trong nam.

Tai khodn 61124: Chi hoat dong khac. Phan anh cac khoan chi khac
ngoai cac khodn chi trén phat sinh trong nam.

No6i dung tai khoan 611 — Chi phi hoat dong nhu sau:

Bén No:

- Céac khoan chi phi hoat dong phat sinh tai Truong.

Bén Co:

- Cac khoan dugc phép ghi giam chi phi hoat dong trong nam.
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- Két chuyén sd chi phi hoat déng vao tai khoan 911 — X4c dinh két qua kinh
doanh
Tai khoan 611 khong c6 sb du cudi ky.
Chi tiét hoach toén tai khoan 611- chi phi hoat dong dugc thé hién tai
phu luc 4.1

Hach toan thu — chi hoat dong dao tao dich vu:

Cian cu theo ké hoach mo 16p va du toan dugc duyét. K& toan vién tién hanh
thu tién hoc phi ctia hoc vién tai cac 16p dao tao dich vu. Dé tién hanh trién khai mo
cac 16p dao tao dich vu. Céac don vi thuc hién sé tién hanh tam ung kinh phi dé thuc
hién mo 16p. Sau khi két thuc 16p, B phan thuc hién tién hanh hoan thién ho so
quyét toan kinh phi theo 16p va chuyén ching tir cho Phong Tai chinh — Ké toan
kém gidy dé nghi thanh toan tam @ng. Ké toan tién hanh kiém tra h6 so va tién hanh
quyét toan.

Pon vi st dung tai khoan chu yéu hach toan cho hoat dong nay la tai khoan
531 — Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu. va tai khoan 632 — Gia von hang ban.

Tai khoan 531 — Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu: Dung dé phan anh
doanh thu cua hoat dong dao tao dich vu cua nha Truong khi cac khoan doanh thu
dé dugc xac dinh mot cach tuong ddi chic chin. Tat ca khoan doanh thu cua hoat
dong SXKD, dich vu tai Truong dugc phan anh dﬁy du, kip thoi vao bén Co cua tai
khoan 531. Cudi ky toan bd sd thu hoat dong SXKD, dich vu trong ky dugc két
chuyén sang tai khoan 911 — Xac dinh két qua.

Noi dung cua tai khoan 531 — Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu.

Bén No:

- Két chuyén s6 doanh thu thuan cua hoat dong san xuat kinh doanh, dich
vu vao tai khoan 911 — Xac dinh két qua kinh doanh.

Bén Co:

- Cac khoan doanh thu hoat dong SXKD, dich vu phat sinh trong ky.

Tai khoan 531 — Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu khong co s6 du cudi
ky.
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Chi tiét hoach toan tai khoan 531 - Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu
dugc thé hién tai Phy luc 4.2
Tai khodn 632 — Gid vén hang ban :Ding dé phan anh gia von cta hoat dong
SXKD, dich vu. Tit ca cac khoan chi phi lién quan dén hoat dong dao tao dich vu
tai nha Truong duoc hach toan vao tai khoan nay. Cudi ky toan bo gia von cua hoat
dong SXKD, dich vu cta nha Trudng dugc két chuyén sang tai khoan 911 — Xac
dinh két qua kinh doanh.
Noi dung tai khoan 632 — Gia von hang ban
Bén No:
- Trigia von cua dich vu dao tao trong ky.
Bén Co:
- Két chuyén gia von cia hoat dong dao tao dich vu trong ky sang tai
khoan 911 — xac dinh két qua.
Tai khoan 632 — Gia vén hang ban khong c6 sé du cubi ky.
Chi tiét hoach toan tai khoan 632 — Gia vén hang ban dugc thé hién tai phu
luc 4.2
Hién nay tai Truong, don vi 4p dung phuong phap ké toan ké toan trén
may vi tinh va thyc hién trén chuong trinh phin mém ké toan cho cac don vi
SNCL 1a phan mém ké toan co6 tén “MISA Mimosa.Net” do Cong ty Misa cung
cap. Pé phu hop voi ché do ké toan moi Truong da dit hang va nang cip phan
mém ké toan 1én phién ban méi nhat 2019 va chuyén d6i co s¢ dit liéu thanh cong.
Hang ngay, khi phat sinh cac nghiép vu kinh té, ké toan vién chi viéc can clr vao
chtng tir gbc dé nhép sb liéu vao may tinh co chtra phan mém ké toan. Viéc phan
quyén ké toan duoc thuc hién nhu sau:
Ké toan bd phan chi duoc cung cdp mat khau phin quyén dé hach toan phan
hanh ctia minh nhung khong dugc stra sau khi da ghi s6 nghiép vu ké toan.
Ké toan trudong dugce cung cap mat khau phan quyén xem va sira cac nghiép

vu ké toan da dugc ghi so.
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Viéc kiém tra d6i chiéu sd liéu dua vao phﬁn mém ké toan: Can cu trén dit
liéu phan mém ké toan sau khi cac nghiép vu ké toan dugc kiém tra vé cong tac ghi
s6, K& toan truong tién hanh dbi chiéu giira sb chi tiét va sé téng hop. Trong
truong hop c6 phat hién sai sot vé mit tai khoan, Ké toan truéng tién hanh dinh
khoan lai.

2.2.4. Thuc trang té chirc hé thong sé ké todn

Lua chon hinh thiec ghi 50 ké todn:

Truong Pao tao, boi dudng cén bd, cong chuc lao dong — xa hdi dang van
dung ghi so ké toan theo theo dung quy dinh cua Luat Ké toan (2015) va Thong tu
107/2017/TT-BTC cta Bo Tai Chinh. Danh muc sb ké toan duogc quy dinh tai phu
luc 03 cua thong tu 107/2017/TT - BTC ngay 10/10/2017.

Theo quan sat tac gia thay hién nay Truong Dao tao, bdi dudng dang tién
hanh st dung 13 mAu s6 bao goém ca s6 chi tiét va s6 tong hop (Phu luc 5.0). Ngoai
ra con st dung thém mot s6 bang tong hop, ddi chiéu dé thuan loi cho cong tac
kiém tra, ra soat duoc chinh xac va déy du. Tranh nham 14n, sai sot.

Hé thong s6 sach hién nay tai Truong dugc ghi so theo hinh thic Nhat ky
chung bao gdm S6 Nhat ky chung, S6 cai Nhat ky chung va cac so ké toan chi tiét

T6 chirc ghi chép s6 ké todn:

Tat ca cac nghiép vu kinh té phat sinh d& duoc ghi vao s6 Nhat ky chung
theo trinh ty thdi gian phat sinh va noi dung kinh té ctia nghiép vu d6. Sau d6 lay
sO liéu trén s6 Nhat ky chung dé ghi vao SO cai theo timg nghiép vu phat sinh.
(Phu luc 5.1)

Truong Dao tao, boi dudng can bd, cong chuc lao dong xa hoi da ung dung
phan mém ké todn Misa Mimosa.net 2019 véao viéc hach toan va ghi chép so sach.
Céc s6 chi tiét duge cac ké toan phu trach tirng phﬁn hanh thyc hién 1ap, ghi s6 va
theo dbi. Pinh ky hodc cudi ky ké toan, ké toan phan hanh thuc hién dbi chiéu cac
s6 lidu giira so chi tiét va so tong hop, tir d6 K& toan truong can ct s6 liéu cia hai

s6 nay dé 1ap cac bao céo tai chinh theo quy dinh.
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Hang thang hé théng sb sach dugc phong Tai chinh - K& toan in tir phan
mém lam co s& ddi chiéu, kiém tra. Cudi nam tai chinh, sau khi khéa so, hé théng
s6 sach ciia Trudng dugc in ra va dua vao bao quan luu trit.

Hé thong s6 ké toan ctia Nha trudng dugc md can cir vao cac chi tidu quy
dinh trong hé théng bao cao quyét toan ctiia BO Tai chinh va mot s6 bao cdo dic
thu theo yéu cau quan 1y ctia Trudng.

Trinh tu ghi chép s6 ké toan may: (Phu lyc 5.2)

Hang ngay ké toan can clr vao chung tir goc di dugc kiém tra. Xac dinh tai
khoan No, tai khoan Co6 twong tmg rdi tién hanh nhéap dir liéu vao may tinh theo
ting thu muc trén phan mém ké toan. Theo quy trinh cia phan mém ké toan cac
thong tin duoc nhap vao may theo ting chimg tir va tw dong nhap vao cac sb cai va
cac soO chi tiét lién quan.

Pinh ky cudi quy, cudi nam tai chinh ké toan thyc hién thao tac khoa so va
1ap cac bio céo tai chinh theo quy dinh. Viéc ddi chiéu so chi tiét va sb tong hop
duoc thuc hién ty dong va luén dam bao chinh xac.

Céc loai s6 dung dé ghi hang ngay nhu s6 quy tién mat, s6 tién giri ngan hang,
s6 chi tiét theo thanh toan vai khach hang, SO chi tiét cac tai khoan. ..

Céc loai s6 tong hop in theo thang, quy, ndm: S6 tong hop tai khoan, Bang
dbi chiéu du toan kinh phi ngan sach tai Kho bac, Bang dbi chiéu tinh hinh sir dung
kinh phi ngan sach bang hinh thtc rit du toan tai Kho bac nha nudc, Bang can ddi
s6 phat sinh...

T6 chitc mo s6, khéa s, bdo qudn va luu giik s6 ké todn:

Theo khao sat, thuc té cong tac td chirc mo sd, khoa s ké toan duoc thuc hién
dung theo nién do ké toan. S6 ké toan dugc mé vao ngay 01/01 duong lich va khoa
s6 va ngay 31/12 duong lich.

Cubi nam hau hét s6 ké toan duoc in ra gidy, dong quyén, ky, dong dau va
luwu trir theo quy dinh. Viéc img dung cong nghé thong tin lam cho khdi lugng cong

viéc cua ké todn dugc giam di dang ké. Viéc phat hién va stra chita nhiing sai sot
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néu c6 duoc tién hanh don gian va nhanh chéng. Khi can thong tin c6 thé tién hanh
in s0 sach vao bat ctr thoi diém nao.
2.2.5. Thuee trang to chivc hé thong bdo cdo ké todn

Cudi nam tai chinh sau khi khoa s6 ké toan, bo phan ké toan cua Truong thuc
hién 14p bao cdo tai chinh va bao cdo quyét toan NSNN giri 1én co quan quén 1y, hé
théng bao cédo quan tri dugc 1ap tai ting thoi diém theo yéu ciu cia Ban Giam
hiéu.

Lua chon s6 lwong, chung loai bao cao:

Hé théng bao céo tai chinh ctia Truong Pao tao, boi dudng can by, cong churc
lao dong — xa hdi hién nay duoc xay dung trén co sé quy dinh cua ché d6 ké toan
hanh chinh sy nghiép theo Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017. Danh
muyc bao cao dugc quy dinh tai phu luc 04 Thong tu 107/2017/TT — BTC ngay
10/10/2017.

B4o c4o nim gdm 2 loai biéu bao cdo sau:

Bao c4o Quyét toan (Phu luc 6.1)

Bang can dbi s6 phat sinh (Mau s6 S05-H )

Bao céo quyét toan kinh phi hoat dong (Mau s BO1/BCQT)

B4o céo chi tiét chi tir nguén NSNN va nguSn kinh phi dugc khéu trur, dé lai
(MAau phu biéu FO1-01/BCQT)

Thuyét minh bao cao quyét toan (Mau sd B03)

Bao céo tai chinh (Phu luc 6.2):

B4o cdo tinh hinh tai chinh (Mau B01/BCTC)

Bio céo két qua hoat dong (Mau B02/BCTC)

B4o c4o luu chuyén tién té (Mau B03a/BCTC)

Thuyét minh Béo cdo tai chinh (miu B04/BCTC)

Bao cdo thué (Phu lyc 6.3): bao gdm bao cao quyét toan thué TNCN, quyét
toan thué TNDN.

Ngoai ra con c6 mot sé mau bang nhu

Bang ddi chiéu du toan kinh phi ngan séach tai Kho bac (Phu luc 6.4)
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Bé4o c4o thu — chi hoat dong su nghiép va hoat dong san xuit, kinh doanh
(Phu luc 6.5)

T6 chire ldp, ndp, cong khai BCTC:

Hién nay, Phan mém ké toan Gmg dung tai Truong di cho phép viéc 1ap hau
hét cic bao cdo tai chinh theo qui dinh cua ché do ké toan hién hanh. Viéc lap céc
bao c4o nay chi can thong qua thao tac in 4n ngay sau khi thuc hién xong viée xur
Iy dir lidu diéu chinh, két chuyén. Bao cdo tai chinh dugc 1p dung theo mau biéu
quy dinh, phan anh ddy du cac chi tiéu da quy dinh, 1ap dung ky han, nop ding
thoi han va day du bao cdo toi timg noi nhan bao cdo. S6 liéu trén bao cao tai
chinh dam bao chinh xac, trung thuc, khach quan va duoc tong hop tir cac s6 licu
ctia s6 ké toan chi tiét.

Cu thé, hé théng bao cao tai chinh ¢ Trudong duoc 1ap va ndp nhu sau:

Dinh ky 1ap, ndp cac bao cao thué theo quy, béo céo tai chinh theo nim cho co
quan thué cha quan 1a Cuc thué TP Ha Noi.

Lap va ndp bao cao quyét toan naim NSNN cho Vu Ké hoach — Tai chinh thudc
B6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

Phoi hop véi Kho bac Nha nude Quan Cau Gidy thuc hién ddi chiéu theo timg
quy trong nam tai chinh;

Cudi ndm thyc hién kiém tra, 1ap bién ban d6i chiéu, diéu chinh sé liéu ké toan
lién quan dén hoat dong chi ngan sach ctia don vi trong nam theo quyét dinh giao
du toan dugc duyét.

Ky han 1ap béo céo:

Ky han lap bdo céo tai chinh: Bao cdo tai chinh ctia Truong dugc 1ap vao
cudi ky ké toan nam. Tai thoi diém két thuc ngay 31/12 ciia nam tai chinh,

Ky han 1ap béo céo quyét toan NSNN: Bao cdo quyét toan lap theo nim tai
chinh 1a bdo cao tai chinh cua ky ké toan nam sau khi da duogc chinh ly, stra dodi, bd
sung trong thoi gian chinh 1y quyét toan theo qui dinh ctia phap luat.

Thoi han ndp bao céo:
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Thoi han ndp bao cdo quy: Truong ndp bao cédo quy cho co quan quan ly
thué 1a Cuc thué TP Ha Noi ndp cham nhat ngay 30 cua thang dau tién cua quy
lién ke.

Thoi han ndp bao cédo nam: Truong ndp bao cdo tai chinh, bao cdo quyét
toan NSNN cho Vu K¢é hoach — Tai chinh, B6 Lao Pong - Thuong binh va X3 hoi
cham nhit vao cudi thang 3 cta nim sau.

Nhu vy, nhin chung cong tac 1ap Bao cdo tai chinh ctia Trudng vé co ban déu
chap hanh dung qui dinh vé ché do 1ap bao cdo, dam bao ding ndi dung, phuong
phap 1ap, biéu miu...nén di tao diéu kién thuan loi cho cong tac kiém tra, thim dinh
quyét toan hang nam theo dung qui dinh ctia Nha nudc gop phan nang cao hiéu qua
cong tac quan 1y, sir dung tai san, vat tw, ngudn kinh phi cta don vi.

2.2.6. Thuec trang té chire kiém tra ké todn

Kiém tra ké toan 1a mot trong nhitng céng cu hét stirc quan trong, dam bao cho
cong tac ké toan trong Truong di vao né nép, thuc hién dung din cac ché do, chinh
sach nha nudc vé kinh té, tai chinh thong qua hoat dong kiém soat, gidm sat chinh
xéac, khach quan. Phat hién va ngan chan kip thoi nhitng han ché, thiéu sét trong to
chtrc ké toan, cong tac quan 1y tai chinh, chdng nhitng hanh vi gian 14n vi pham ché
do tai chinh, ké toan.

Két qua khao sat cho thiy Truong di nhan thirc dugc vai trd, y nghia cia cong
tac kiém tra ké toan nhung chua td chic van dung tri¢t dé theo Quyét dinh sb
67/2004/QD-BTC vé Quy ché ty kiém tra tai chinh tai cac don vi c6 sir dung kinh
phi NSNN.

Qua khéo sat thuc té tai Truong cho thay don vi chua t6 chitc mot bo phan
kiém tra ké toan riéng. Viéc kiém tra ké toan cha yéu do Ké toan truong va cac ké
toan vién thuc hién. Cong tac kiém tra ké toan thudng tip trung vao nhitng ndi dung
Sau:

Mot 1a: Kiém tra viéc thuc hién ghi chép, phan anh trén cac ching tir ké toan,
trén cac s6 ké toan chi tiét, so ké toan tong hop va cac bao cdo tai chinh vé dam bao

ché d6 ké toan; ché do, chinh sach quan 1y tai san va ngudn kinh phi tai don vi.
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Hai 1a: Kiém tra, ddi chiéu giira ké toan tong hop va ké toan chi tiét trong qua
trinh tong hop sb liéu, thong tin ké toan. Trong mdi phan hanh cong viée, ké toan
vién truc tiép kiém tra cac chimg tir ké toan trude khi thuc hién cac bude tiép theo
ctia quy trinh ludn chuyén chimg tir ké toan, sau d6 thyc hién kiém tra viéc ghi s6 ké
toan chi tiét minh quan 1y.

Ba 1a: Kiém tra chit luong va hiéu qua to chirc bd may ké toan, mdi quan hé
giita Phong Tai chinh - Ké toan véi cac phong, khoa khéc trong Trudng.

2.2.7. Thuec trang irng dung cong nghé théng tin vao té chive ké todn

Cong nghé thong tin hién nay dang 1 yéu cau hang dau trong cong tac ké toan,
nham nang cao hiéu qua hoat dong, giam thoi gian lam viéc cua nhan vién, tao diéu
kién luu trir va xir Iy thong tin. Viéc ng dung CNTT vao cong tac quan ly tai chinh
ké toan di duoc thyc hién ngay tir khi méi thanh 14p Truong. Qua két qua khao sat
thuc té cac can bo ké toan va qué trinh 1am viéc thyc té tai don vi. Truong Pao tao,
bdi dudng can bd, cong chirc lao dong — xa hoi da thuc hién t6 chirc ing dung cong
nghé thong tin trong t6 chirc cong tac ké toan nhu sau:

Toan bd ké toan vién ctiia Phong Tai chinh — Ké toan dang sir dung phan mém

ké toan Misa Mimosa. Net 20109.
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Giao dién phan mém ké toan Misa Mimosa. Net 2019

(Nguon Phong Tai chinh — Ké toan)

Pay 1a phan mém ké toan danh cho don vi SNCL nén vé co ban phu hop véi
cong tac ké toan tai Truong. Hién tai, cac ké toan vién dang str dung phan mém ké
toan dudi hinh thirc mang ndi by, mdt may chu va cdc may tram, sy phan quyén hé
théng duoc thiét 1ap cho Ké toan trudng duogc truy cap hét quyén con cic may tram
chi ¢6 chirc nang viét phiéu, cap nhat dit liéu va khong cé quyén sta dit lidu.

Tién hanh xdy dung hé thong danh muc cac d6i tuong theo ddi va to chirc ma
hoa d6i twong quan 1y mot cach day du, khoa hoc va phu hop. Viéc ghi chép s sach
dugce ké toan nhap di liéu tryc tiép vao phﬁn mém ké toan trén may vi tinh, vira luu
trit s6 ké toan trén mdy tinh vira in ra gidy dé luu trir cing hé théng chung tir ké
toan. Trong phan mém ké toan mimosa.net 2019 Truong dang thyc hién ma héa cac
doi tuong thanh toan. Doi tuong thanh toan 1a cac can bg cong chirc, vién chirc va
nguodi lao dong trong Trudng, cac to chiic, ca nhan thuong xuyén thanh toan tai
Truong. Tén cua tirng cadn bo cong chirc, vién chic va nguoi lao dong trong va

ngoai Trudng duoc quy dinh ma héa theo cic chir cai dau cua ho tén nguoi thanh
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toan hodc theo tirng don vi Phong, Khoa chuyén mén. Khi tién hanh nhép liéu, ké
toan chi nhap ky hiéu ma hoa cta ddi twong thanh toan.

Dinh ky, cdp nhat nhitng sai sot trong qua trinh stt dung phdn mém va huéng
dan cach khic phuc ddi v6i cac ké toan vién. Qua d6, gop phan hoan thién phan
mém phu hop véi chuyén mén va yéu cau quan 1y.

2.3. Panh gia thue trang t6 chirc ké toan tai Truong Pao tao, bdi dudng can b,
cong chirc lao dong — xa hoi

2.3.1. Nhitng két qua dat dwoc trong to chirc ké todn tai Trwong Pao tao, boi
dwong can by, cong chirc Lao dong — xa hoi

Vé t6 chirc bd may ké toan

Duya trén quy moé Truong va nguén luc, vat luc & thoi diém hién tai viéc
xay dung bo may ké toan ciia Trudng theo mo hinh ké toan tap trung 1a phu hop
v6i bd may quan 1y, gop phan thuc hién tot cic nhiém vy, chtic ning cua Truong.

T6 chie bod may ké toan tai Truong Dao tao, boi dudng can by, cong chirc
lao dong — xa hoi nhin chung c¢6 chuyén mon cao va da c6 su phan cong rd rang
chuyén moén hoa timg phan viéc. Tuy vao trinh d6 chuyén moén timg nguoi, diém
manh diém yéu cua ting c4 nhan Truong di xdy dung duoc tap thé phong Tai
chinh - K& toan gin két, co tinh than trach nhiém véi cong viée.

Céc ké toan vién tai don vi déu duoc hoc tap va dao tao theo dung chuyén
nganh ké toan véi y thuc tu trau ddi ban than cao, c6 tinh than cau thi, luon kip
thoi cap nhat cac van ban phéap luat, quy dinh nha nudc lién quan dén linh vyuc ké
toan. Bén canh dé viéc to chitc cong tac ké toan chuyén mon hoa theo timg dau
viéc do Ké toan trudong quy dinh da khién cho cong tac ké toan tai don vi ludn lién
mach, tr6i chay, khong bi un tic tai bat ctr khau nao va tao ra quy trinh kiém soat
chi chat ché.

Vé to chirc hé théng chirng tir ké toin

Truong dang thuc hién twong d6i tot. Tir khau lap chung tir, ludn chuyén
chtng tir, ghi sd, bao quan va luu trit ching tir déu thuc hién khoa hoc, dé& kiém tra,

dé tim kiém. Ngoai ra Truong ciing da ban hanh mot s6 mau ching tir s dung
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théng nhit toan truong, tao diéu kién thuin loi cho nguoi di thanh toan ciing nhu
dé dang cho ké toan trong viéc phan loai va soat xét chung ti.

Phong Tai chinh — ké toan ciing di t6 chirc tip huin cho can bd cong chuc,
vién chuc, nguoi lao dong & timg Phong, Khoa trong Truong vé trinh tu, quy trinh
va nhiing gidy to can thiét khi thuc hién thanh toan, c6 sy thong bao va hudng dan
khi c6 thay d6i vé& quy trinh, thu tuc gidy to thanh toan. Ban Gidm hiéu ciing da
quan triét cac phong, khoa khong no chimg tir thanh toan. Phong Tai chinh- Ké
toan ¢ quyén tir chdi thanh toan khi bd ching tir thanh toan chua day du gidy to
va chit ky x4c nhén cta céac bén lién quan.

Vé to chirc hé théng tai khoan ké toan

Hé théng tai khoan ké toan cua Truong dya trén hé théng tai khoan théng
nhat do Bo Tai chinh ban hanh theo Thong tu 107/2017/TT-BTC. Cac tai khoan ké
toan di dap ung ddy du cac yéu cau quan ly. Pam bao sur dung tai khoan phu hop
véi tinh hinh thue té va gén lién véi cac hoat dong tai chinh, co ché tai chinh cua
don vi, pht hop véi cac nghiép vu kinh té phét sinh va kiém soat chi quy NSNN
dong thoi thoa mén yéu cau quan 1y.

La mot don vi c6 quy md dang vira, tuy nhién khdi luong cong viéc ké toan
tuong doi phtic tap do déc thu 1a don vi su nghi¢p cong lap c6 thu. Vi vay viéc lya
chon phuong phap ké toan may tai Trudng 1a hop 1y, dic biét trong bdi canh hién
tai. Voi phuong phap ké toan may, cong viéc ké toan trd nén don gian hon so véi ké
toan thu cong truyén thong, tiét kiém thoi gian va chi phi cho Trudng, giam thiéu
sai sOt va nang cao chat lugng ké toan.

Vé to chirc h¢ thong so ké toan

Truong dang van dung hé thong s6 ké toan theo hinh thirc Nhat ky chung
rat phu hop véi dac diém cua don vi. Cac loai s ké toan téng hop va chi tiét duoc
cap nhat va bam sat ché do ké toan hién hanh theo Thong tu 107/2017/TT-BTC

Viéc phan cong giir va ghi chép cac so ké toan dugc cac ké toan thuc hién
theo tirng nhiém vu ké toan duoc giao. Trudng di mé twong ddi day du sb ké toan

dé hach toan, dap mg nhu ciu lap bang bio céo tai chinh ctia don vi.
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Viéc st dung phan mém ké toan vao cong tac ké toan ddng thoi phdn mém
ké toan lai dugc phan quyén cho ting can bd ké toan khi s dung dd giam duoc rat
nhiéu cong viéc ghi chép sb sach ké toan nham tiét kiém thoi gian, tiét kiém nhan
luc va c¢6 do chinh xéac cao vi khdi lwong cong viée phai ghi s6 ké toan 1a rat 16n.
Theo két qua khao sat phan mém ké toan Misa mimosa.net 2019 dang ap dung tai
don vi thi 80% da dap Gmg dugc yéu cau, phu hop véi dic diém hoat dong cua
Truong.

Vé to chirc hé thng bao cio ké toan

Mot 1, hé théng Bao céo tai chinh cua Trudng duoc lap dung theo miu
quy dinh theo Théng tu 107/2017/TT-BTC da ban hanh. Hién nay, ké
toan tai Truong ngoai phai ndp bao cdo quyét toan kinh phi hoat dong véi
don vi cap trén con phai lap bdo cdo tai chinh nim bao gém: Bao céo tinh
hinh tai chinh, bao cdo két qua hoat dong kinh doanh, bao cdo Iuu chuyén
tién té theo phuong phap truc tiép va thuyét minh bao céo tai chinh. Cac
béo céo tai chinh cua Truong vé co ban duoc ndp ding thoi han theo quy
dinh ctia Bo Tai Chinh. Cong tac lap, trinh bay va cong khai bdo cdo tai
chinh, cong khai quyét toan ngan sach hang nam dugc thuc hién mot cach
cong khai, minh bach. Noi dung trinh bay trong bao cdo la trung thuc,
hop 1y, khach quan thé hién ding tinh hinh tai chinh ctia Trudng.

Hai 13, hé théng bao cao tai chinh duoc sira d6i theo hudng don gian hon vé
biéu miu va phuong phap 1ap, tao diéu kién trong viéc thuc hién cong tic quyét
toan tai chinh cua don vi.

Ba 13, hé thong bao céo tai chinh cua Trudng 1ap co gia tri phap 1y cao, phan

anh chan thyc nhat birc tranh tai chinh cua Truong va la cong cu dé so sanh ddi
chiéu gifta cac nim tir d6 dua ra cac bién phap quan Iy tai chinh hiéu qua cho Ban
Giam hiéu.

Vé to chirc Kiém tra ké toan

Cong tac tu kiém tra ké toan duoc thuc hién thudng xuyén hang nim.

Truong di t6 chire duoc cong tac kiém tra ké toan trong tat ca cac khau luan chuyén
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chtng tir ké toan, tir khau 1ap, tiép nhan ching tir ké toan dén khau cudi cung 1a luu
trit, bao quan chimg tir ké toan.

Chung tir ké toan qua timg khdu trong qu4 trinh luan chuyén luén duoc kiém
tra ky vé ca mit noi dung va hinh thuc cy thé nhu sau:

No6i dung chung tir ké toan dam bao ding so véi ndi dung, ban chit va quy
moé cua nghiép vu kinh té phat sinh tai Trudng.

Hinh thtrc chtng tir ddm bao ndi dung nghiép vu khong viét tat, sé va chit s6
phai lién tuc, khong ngit quing, chd tréng phai gach chéo, chung tir khong dugc
nhau nhi, rach nat, c6 ddu hiéu tay xo6a, stra chira, dinh khoan trén ching tir phai
dung va tuan thu quy dinh ché do ké toan.

Nhin chung cong tac kiém tra ké toan da duoc Truong dé cao va coi trong.

Hinh thtrc kiém tra ké toan tai Truong rat da dang bao gém: thudng xuyén tu
kiém tra, kiém tra chéo. Viéc ap dung da dang cac hinh thirc kiém tra ké toan mang
lai tinh khach quan trong cong tac kiém tra ké toan, dong thoi nang cao tinh than
trach nhiém cua cac ké toan vién d6i v6i nhiém vu duoc giao. Ké toan trudng la
ngudi kiém tra cudi cung dbi v6i nghiép vu ké toan. Cong tac ké toan lién tuc duoc
kiém tra, ra soat da han ché duogc cac sai sot c¢6 thé xay ra.[INhd d6 don vi di tn
thu duoc cac khoan thu sy nghiép, tdng thu tir cdc hoat dong dich vy, déng thoi, tiét
kiém cac khoan chi dé tir 6 tang thu nhap cho can bo, vién chirc, nguoi lao dong va
tang cuong co sO vat chét phuc vu cho su nghiép gido duc, dao tao boi dudng cua
Truong ngay mot tot hon.

Vé trng dung cong nghé thong tin vao to chirc ké toan

Truong da trién khai tng dung cong nghé thong tin, sit dung phan mém ké
toan trong to chirc cong tac ké toan. Tai Truong phan 16n chimg tir ké toan, so ké
toan da duoc thuc hién trén hé théng may tinh c6 tac dung hd tro tich cuc cho cac
nhén vién ké toan trong vi¢c thuc hién phén ké toan ctia minh. Déng thoi tao ra su
kip thoi, chinh x4c trong khau 1ap chimg tir va thong ké, tong hop sd lidu ké toan,
hd tro don vi trong khau 1ap cic bao cdo tai chinh, bdo cdo quyét toan va bao cdo

quan tri. Ngoai ra, voi viéc van dung cong nghé thong tin trong ké toan giup cho
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khéi luong cong viée ké toan duoc giam thiéu mot cach dang ké, chat luong ké
toan dugc nang 1én mot cach rd rét.

2.3.2. Nhitng ton tai trong to chirc ké todn tai Truwong Pao tao, boi duwing cdn bj,
cong chirc Lao dong — xa hoi

Bén canh nhiing két qua da dat dugc nhu trén, td chtrc ké toan tai Truong
Pao tao, boi dudng can b, cong chirc Lao dong — xa hoi con tdn tai mot sd van dé
Sau.:

Vé to chirc bd may ké toan

Do nguén luc can bd Phong Tai chinh — Ké toan con han hep chi ¢6 04 can bd
nén viéc phan céng nhiém vu giira cac can bo ké toan trong Phong chua thuc sy phu
hop. Van con hién twong, mot can bod ké toan chiu trach nhiém qua nhiéu trong
mang cong viéc vi du nhu ké toan mang thu — chi ngin sach nha nudc phai kiém
mua sim, theo doi TSCD, vat tu cong cy, dung cu kiém ké toan tién luong va bao
hiém; Hay ké toan thanh toan tién mat, tién gii kiém mang theo ddi cong ng kiém
ca ké toan thué. Bén canh do co ké toan chiu trach nhiém c6 khoi lugng con it vi du
thu quy nhung khong ki€ém nhiém thém cong tac khac.

Truong méi chi cha trong dén to chic bd may ké toan tai chinh chwa chu
trong dén to chirc bd may ké toan quan tri dé danh gia tinh hinh sir dung ngan sach
cua don vi mot cach hiéu qua. Trudc thyc trang chu truong xa hoi héa dugce déy
manh, co ché ty chi duoc dé cao dic biét thong qua viéc ban hanh Nghi dinh
16/2015/ND-CP ciia Chinh phu, viéc xay dung hé thong ké toan quan tri dang la
yéu cau tt yéu ddi voi Truong. Tuy vdy do diéu kién thuc té chua cho phép, dic
biét 12 nguodn lyc con han hep, chinh sach tuyén dung phirc tap nén Truong chua
chu trong vao xay dung hé thdng ké toan quan tri, chua c6 can b phu trach cong
tac ké toan quan tri. Cong tac tham muu, tu van cho Ban Giam hiéu vé hoach dinh
chién luoc trong tuong lai, duong 161 hoat dong gﬁn nhu chua dat hi¢u qua.

Vé to chirc h¢ thong chirng tir ké toin

V& trinh tu luan chuyén chung tir: Qua khao sat, thuc té quan sat nhiéu can bod

cong chtrc, vién chic va nguoi lao dong thanh toan thudc cac Phong, Khoa than
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phién vi quy trinh thu tuc twong ddi phirc tap, nhiéu gidy to hanh chinh. Vi li do
nay, ké toan khong thé tap hop day du ching tir, anh hudng dén cong tac luu trix
chtng tir ké toan, kiém tra ké toan va khong thé dap tng cung cp chung tir khi nha
quan 1y c6 yéu cau. Vi du Mot sé nghiép vu mua sim vat tu, tai san cua Truong
phai t6 chirc ddu thau véi ddy du chimg tir ké toan bao gdm: to trinh xin mua sim,
bao gia canh tranh, bién ban xét chon, quyét dinh chi dinh don vi cung cip, hop
d6ng, nghiém thu, thanh 1y va hoa don méi duoc mua.

Mot s6 nhiém vu chi mua sim hang hoéa, dich vu thu tuc ching tir con phirc
tap gdy han ché nhat dinh trong cong tac 1ap chimg tir gbc phuc vu thanh toan. Vi
du nghiép vu chi mua sim hang hoéa, dich vu trén 20 triéu déng phai lam chi dinh
thau hay phai thanh toan chuyén qua kho bac dbi véi hang hoa dich vu c6 gia tri
trén 5 triéu dong, c6 lac gdy nhiéu bat cap, han ché tién do cong viéc, anh hudng
cong tac phuc vu dao tao va hoat dong chung cua Truong.

Viéc ding ky mua sdm tap trung vé Bo Lao dong — Thuong binh va x3 hoi
theo danh sach quy dinh giy khé khin nhét dinh cho cong tac ctua Trudng. Vi du
trong nim Truong c6 mot vai don vi hong d6t xuit may tinh, may photo... can
thay méi van phai dang ky véi Ban quan 1y dy 4n dau tu xay dung co ban ctia B,
sau d6 Ban qua 1y du an ddu tu xdy dung co ban tap hop chung nhu cau ctia ca Bo
r0i méi t chirc Iya chon nha thau theo quy dinh, sau 6 méi mua sam va cap phat
vé Truong. Viéc nay rat mat thoi gian trong khi can bd can may moéc thiét bi dé
phuc vu cong tac ngay.

Hé théng chir ky cia can bd ké toan vién chua dugc ding ky chit ky
mau. JHién tai trong Truong mdi chi c¢6 chit ky ctia Hiéu trudng va cac pho Hiéu
truong 1a da dugc dang ky chit ky mau, cac chir ky khac bao gom chir ky cua Ké
toan trudng va cac trudng cac bo phan lién quan, chir ky ké toan vién va thu quy
déu chua c6 so dang ky. Viéc 1am gia chir ky hién chwa xay ra tai Trudng nhung
tiém an nhitng nguy co rii ro c6 thé xdy ra, dic biét 1a & khau kiém soat hoat dong

chi ctia Truong va khau thu hoc phi ddi véi cac hoat dong dich vu.
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Hé thong chimg tir ké toan quén tri tai Trudng con so sai, han ché chwa dap
tmg duoc yéu ciu quan 1y trong don vi.[1Cac chimg tir ké toan Truong dang sir
dung hién tai chi chu yéulhuéng dén d6i twong bén ngoai nhu: B Tai chinh,
Thanh tra nha nudc, Kiém toan nha nuée, co quan thué ma chua phuc vu cac ddi
tugng bén trong don vi, vi vAy méi chi dap tng duoc yéu cau quan 1y NSNN va
chi tiéu theo du toan. Trudng chua thiét 1ap dwoc cac ching tir ké toan quan trj cho
tung Phong, Khoa dé thuan loi cho viéc theo dbi, danh gia dugc hi¢u qua hoat
dong cua ting Phong, Khoa trong Truong.

Kho luu trir chimg tir ké toan cta Trudng chua dam bao yéu cau vé dién
tich.[JCong tac bao quan, luu trit ching tir ké toan tai Trudng dang thuc hién tot,
tuy nhién do hién nay khdi luong chung tir ké toan hang nam cta Truong di ting
tuong d6i nhiéu ma dién tich st dung cua Phong Tai chinh — Ké toan lai bi eo hep
trong dién tich khoang hon 20m2 nén dién tich kho ké toan 14 chua dat yéu cau.

Vé to chirc hé thong tai khoan ké toan

Hé thong tai khoan ké toan dugc van dung tai Trudng hién nay rat phu hop
v6i quy dinh ctia ché d6 hién hanh, phan anh ban chit nghiép vu kinh té trén tai
khoan. Tuy nhién Trudng chua quan tdm dén viéc xdy dung cac tai khoan ké toan
chi tiét hodc viéc mé céc tai khoan ké toan chi tiét chwa nhat quan, thiéu déng bo,
chua bao quat hét cac nghiép vu kinh té phat sinh trong thuc té. Cac tai khoan ké
toan chi tiét duoc xay dung tai don vi chua dap (mg yéu cau cung cép thong tin
phuc vu cho quan tri néi bd. Vi du chua xay dung dugc hé théng tai khoan chi tiét
cho tirng Phong, Khoa phu hop cho hoat dong dich vu cua Truong (TK 531, 632 va
TK 214..)

Vé to chirc hé théng sb ké toan

Cong tac kiém tra viéc ghi chép s sach, ddi chiéu sd liéu gitra s6 tong hop va
sO chi tiét tai Truong con long léo chuwa mang lai dugc hidu qua. Con mang ning
tinh hinh thure, qua loa vi vay sai sot hau nhu van chua dugc phét hién mot cach

triét dé.
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Hién tai, thii quy theo ddi sb liéu trén s6 quy trong bang excel ty tao, da thuc
hién viéc d6i chiéu hang ngay véi ké toan vién. Tuy nhién viéc déng dau giap lai
giita cac trang s con chua day du nén rat dé xdy ra sai sot.

Thuec té, hau hét cac ké toan vién déu chi nhap chimg tir khi c¢6 phat sinh. Bao
c4o thyc hién hau hét 13 bao céo quy. Dén cudi quy, ké toan maéi tién hanh in s6, do
d6 néu c6 sai sot thi phai tim va ra soat lai phat sinh cta ca quy nén gay nhiéu khoé
khin va mat thoi gian trong viéc stra chita.

Vé hé théng bio cao ké toin

Hé thdng béo cdo ké toan & Truong dugc 1ap vao cudi ky ké toan theo quy,
theo nam da phan anh twong ddi day du va chinh xac cac hoat dong kinh té phat
sinh tai don vi. Trudng ciing d3 tong hop dy du cac ngudn thu - chi phan anh hét
tat ca cac khoan chénh 1éch thu - chi, bao cao thu, chi hoat dong su nghiép va hoat
dong san xuét kinh doanh dich vu vao bao cdo tai chinh. Tuy nhién viéc s dung
chénh I¢ch thu - chi tai don vi phdn dnh vao bdo cdo tai chinh chua duoc chi tiét cu
thé dén tirng nghiép vu.

Chat lugng cua thuyét minh b4o c4o tai chinh con so sai, chua chi ra hét
nhimg két qua dat duoc trong cong tac ké toan cta Trudng ciing nhu chua néu ra
dugc nhitng khé khin, vudng mic cia Trudng trong qua trinh diéu hanh, st dung
kinh phi.

T6 chtrc hé thong bao cdo quan tri tai Trudng con rat han ché.[JPhong Tai
chinh - Ké toan cha yéu chi dimg lai & viée 14p, trinh bay va céng bd bao cdo tai
chinh. Khi Ban Gidm hi¢u hodc cac 1anh dao c6 yéu cau sd lidu quan tri nao s€ dugc
Ké toan trudng cung cap nhung sb liéu chi & muc twong ddi, thong tin so sai va chi
mang tinh chat tham khao chr chua di sau thuyét minh chi ra cac vuéng mac vé tai
chinh ton tai trong don vi, giai phap can ddi thu chi, tiét kiém chi, chua hoach dinh
dugc phuong hudng phat trién cia Trudng trong diéu kién co ché tu chu mot phan
vé tai chinh.

Veé to chwe kiém tra ké toan
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Tai Truong chua thyc hi¢n tdt viéc kiém tra ké toan, cong tac kiém tra con
budng 16ng, khéng mang tinh thuong xuyén va dong bo. Truong khong xay dung ké
hoach kiém tra va thuong khong té chirc bd phan kiém tra ké toan riéng ma do céc
nhan vién ké toan tu kiém tra truéc khi ghi s6 ké toan, Ké toan truong thuong dam
nhiém kiém tra chung dinh ky trudc khi 1ap bao cao tai chinh. N6i dung tu kiém tra
ké toan thudng bao gdm cac vin dé nhu kiém tra qua trinh ghi chép trén cac ching
tir, s6 ké toan, qua trinh thiét 14p cac bao cdo tai chinh, kiém tra trach nhiém, két
qua cong viéc ctia bd may ké toan, kiém tra cic chinh sach quan 1y va viéc sir dung
cac ngudn kinh phi cua don vi.

Vé trng dung cong nghé thong tin vao to chirc ké toin

Dbi v6i phan mém ké toan hanh chinh Misa mimosa.net 2019 cac ké toan
vién chua khai thac duoc hét cac tinh nang nhu: tinh hao mon va trich khau hao tai
san c¢6 dinh trén phan mém, phan bo chi phi tra trudc trén phan mém, tinh luong. Ké
toan vién déu phai thyc hién cac phan hanh thong qua file excel ngoai giy anh
huong dén tinh chinh xé4c cta so liéu dong thoi ton kém vé mat thoi gian.

Cong tac hach toan va ghi s6 ké toan duoc thiét 1ap trong phan mém ké toan.
Tuy nhién, phan mém ké toan van con kha nhiéu 16i hé thong nhu két chuyén s6 du
giita cac quy, két chuyén s6 du ddu nim tai chinh méi chua chinh xac, chuyén sd
lidu gitra cac bao cdo ddi khi con nham 1an. Piéu nay din dén nhitng sai sot trong
qua trinh ghi s6 va tong hop bao cio.

2.3.3. Nguyén nhéin ciia nhitng han ché trong t6 chirc ké todn tgi tai
Trwong Dao tao, béi dwéng cdn bj, cong chirc Lao dpng — xa hoi

Trong khi co ché tai chinh di c6 nhiéu thay di thi bo phan ké toan & don vi
chi xac dinh chirc nang, nhiém vu theo quan diém truyén thong 1a t6 chirc ghi nhan
cac nghiép vu kinh té phét sinh, dinh ky lap bao cdo mang tinh hanh chinh theo
quy dinh. Ban Gidm hiéu nha Truong hién nay hau nhu chi chu trong vao viéc phat
trién chuyén mén, ké toan ciing dugc quan tim nhung chi ding lai & mirc d6 cung

cap thong tin vé tinh hinh tai chinh. Cac quyét dinh vé kinh té hau nhu dugc ban



84

hanh chi dya trén mot phan rat nho thong tin ma phong Tai chinh - K& toan cung
cép.

Viéc phdi hop giita bo phan ké toan va cac bd phan khac trong don vi con
chua chit ché dan t6i van dé luan chuyén, kiém tra va xir 1y ching tir con thiéu
khoa hoc, khong hop 1y va con nhiéu chim tré.

Ké toan vién & Truong chua thuc sy nghién ctu k§ hé théng lut va vin

ban hudng dan hién hanh nén khi van dung vao cong viéc xir Iy nghiép vu doi lic

con chua tuan thi va chua dang quy dinh, tinh thuyét phuc chua cao.
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KET LUAN CHUONG 2

Trong chuong 2, tic gia da dua ra khai quat vé lich sir hinh thanh, chirc
nang nhiém vy, dac diém t churc hoat dong va quan ly tai chinh ctia mgt don vi su
nghiép cong lap cu thé ma tac gia lya chon nghién ctru d6 1a Trudng Pao tao, boi
dudng cén bg, cong chirc lao dong — xa hoi.

Qua qua trinh phén tich, ¢6 thé nhan thay to chtic ké toan tai Trudng Pao
tao, boi dudng cén bd, cong chuc lao dong — xa hoi da phén nao dap ung dugc yéu
cau vé cung cap thong tin kinh té tai chinh trung thuc va hop 1y, c¢6 tac dong tich
cuc dén coéng tac quan 1y tai chinh tai don vi. Tuy nhién, t6 chuc ké toan tai
Truong ciing dang c¢6 nhitng miat han ché can duoc quan tdm hon nham hoan thién
bd may ké toan, ting hiéu qua chic ning quan 1y va cung cép thong tin cho don vi
mot cach hiéu qua va kip thoi. Pay s& 1a co s¢ dé tac gia dua ra nhitng giai phap

nham hoan thién t6 chirc ké toan tai don vi & chuwong 3.
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CHUONG 3
MOT SO GIAI PHAP HOAN THIEN TO CHUC KE TOAN
TAI TRUONG PAO TAO, BOI DUONG CAN BQ, CONG CHUC
LAO PONG- XA HOI

3.1. Pinh huéng phat trién ciia Truong Do tao, boi dudng can b, cong chire
lao dong — xa hoi

DPinh hwéng phdt trién ciia nganh Lao dong — Thirong binh va xd héi vé dao
tao, boi dwéng ddi ngii can bg nganh Lao déng — Thwong binh va xd hoi

Thuc hién theo Quyét dinh sé 990/QD-LDTBXH ngay 06/08/2012 vé viéc
phé duyét quy hoach phat trién nhan lyc nganh Lao dong — Thuong binh va xa hoi
giai doan 2011-2020. Theo d6 viéc phét trién nhan luc nganh Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi phai bao dam gan lién v6i viée bo tri, st dung dé phat huy day du
nang luc, pham chit cta can bd, cong chirc, vién chirc cia nganh; ting cudng dao
tao, boi dudng ning cao chat luong nhan luc ciia nganh, nhét 1a nhan luc chat luong
cao trong mot s6 linh vuc trong tam, trong diém cua nganh, déng thoi tao moi diéu
kién dé thuc hién muc tiéu phat trién con nguoi toan dién. Vo1 muc ti€u chinh tirng
budc ning cao chat luong d6i ngil can bd, cong chirc, vién chirc thue hién nhiém vu
cua nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, trong dé cht trong dao tao mot s6 bod
phan can bd, cong churc, vién chuc co chét luong cao tiép can voi trinh do cua cac
nuée trong khu vire va qudc té.

Pinh huong phat trién cia Truong Pdo tao, boi diedng cin bd, cong chire
lao dong — xa hoi

Chinh thirc di vao hoat dong tir ngay 1/3/2015, Truong Dao tao, bdi dudng
can bo, cong chirc lao dong - xa hoi 1a don vi sy nghiép cong lap truc thudc B Lao
dong — Thuong binh va X3 hoi. Trudng c6 chirc ning dio tao, bdi dudng 1y luan
chinh tri, k¥ ning quan 1y va chuyén mén, nghiép vu vé lao dong, ngudi ¢ cong va
xa hdi cho can bg, cong churc, vién chlrc cua nganh va céc co quan, td chtrc, c4 nhan

khéc ¢6 nhu cau. Véi chuc nang trén, Truong Pao tao, bdi dudng can b, cong chirc
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Lao dong — Xa hoi 1a cai ndi dao tao nguén nhén luc chit luong cao cho nganh Lao
dong — Thuong binh va X4 hoi, tir Trung wong téi co s¢, nham nang cao chat lugng
ngudn nhan luc ciia Nganh theo hudng chuyén nghiép, hiéu qua va tuwong thich véi
trinh d6 nhén lyc cao ctia khu vuc va qudc té. Trudng ciing phai 12 dia chi tin cay dé
tu van, phd bién chinh sach , tri thirc khoa hoc, nghé nghiép cho cong dong doanh
nghi¢p va xa hoi vé linh vuc lién quan dén lao dong - xa hoi, 1a don vi két ndi gitra
cac co quan 1ap phap, hanh phap véi cong ddng doanh nghiép va xa hoi.

Dé thuc hién st ménh va trach nhiém trén, Truong dinh hudng phat trién da
dang vé hinh thac va linh vuc hoat dong. Ngoai trong tam la thuc hién chirc ndng
dao tao, Trudong con huéng ddy manh va phat huy cac loi thé vé tham gia xay dung
c4c van ban quy pham phap luat, nghién ctru khoa hoc, ddy manh hop tac qubc té dé
nang cao vi thé ciia Truong vé ca vé dao tao, nghién ciru va tu van chinh sach. Véi
phuong cham dao tao “thuc hoc — thuc nghi€p” Truong da dang phuong thuc dao
tao: tir ddo tao tai chd, dao tao thong qua céc 16p tap huén, hoi nghi, hdi théo... dén
dao tao truc tuyén nham muc dich dua kién thuc, k¥ nang dén vai hoc vién thuin
tién, nhanh chong nhéat.

Trong cic ndm téi phuong hudng chinh cta Truong 1a tip trung dao tao, boi
dudng cho dbi tuong 1 can bo, cong chirc, vién chirc nganh tir trung wong dén dia
phuong. Trong d6, d6i ngil can bo ciia Bo tap trung vao dao tao, bdi dudng céac kién
thire, k¥ nang vé hoi nhap quéc té, hop tac quc té, nang cao nang luc vé ngoai ngi
chuyén nganh, tmg dung cong nghé thong tin; bdi dudng Iy luan chinh tri, kién thic
quan 1y nha nudc. Pbi v6i can b, cong chire, vién chirc va lao dong clia nganh, tap
trung boi dudng chuin hoa theo chirc danh nghé nghiép, bdi dudng nang cao kién
thirc, k¥ nang chuyén mén theo ting linh vurc. Doi vé6i cac dbi twong thude to chire,
doanh nghiép, tp trung bdi dudng vé cac linh vuc quan 1y ctia Nganh nhu tién
luong, bao hiém, luat phap lao dong, an toan lao dong... ma cac td chirc, doanh
nghiép c6 nhu cau. Cung v6i d6 13 hop tac, phdi hop chit ché véi cac don vi quan 1y
nha nudc cua Bo xdy dung ké hoach, 1o trinh dai han trong dao tao, boi dudng

chuyén mon, nghiép vu cho can bd cia nganh ¢ dia phwong. M& rong hoat dong ddi
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ngoai, tranh tha su hd tro vé k¥ thuat va tai chinh cua céc to chic qudc té trong
cong tac dao tao, bodi dudng cua trudng phuc vu Bo va nganh. Mo rong hop tac véi
cac dia phuong, don vi thudc nganh, dac biét 1a cac s¢ Lao dong — Thuong binh va
xa hgi. M¢& rong, da dang hod cac hoat dong dao tao cho céc t6 chitc va doanh
nghiép

Can cir dé xdy dung dinh hudng

Dé dap tng yéu cau vé ngudn lyc con ngudi. Pay manh phong trao khuyén
hoc, khuyén tai, xdy dung xa hdi hoc tdp; mé rong cac phuong thirc dao tao tir xa.
Thuc hién tt binh déng vé co hoi hoc tap va cac chinh sach xa hoi trong gido duc.

Dao tao, boi dudng doi ngii can bo dac biét 1a can bd chu chdt, ¢6 ban linh
chinh tri viing vang, c6 phém chit va nang lyc, bao dam vé tiéu chuan, co cdu dan
toc, trinh do, tinh ké thira gifra cac thé hé nham doi mai, nang cao chat luong hoat
dong cua hé théng chinh tri co s&, thuc hién théng loi nhiém vu phat trién kinh té -
xa hodi, bdo ddm gilt virng an ninh chinh tri, trat ty an toan xa hoi & vung dan tdc
thiéu s6

V& phat trién vin hoa - xd hoi ddng bo, bao dam an sinh xi hoi va xoa doi,
giam nghéo bén viing: Xdy dung va thyuc hién chién lugc phét trién ngudn nhan luc
dé timg budc dap ung yéu cu phét trién trong tinh hinh méi. Tang cudng dao tao
nguodn nhén lyc, tao budc dot pha vé chat luong ngudn nhén lyc, dap tmg yéu cau
phét trién trong thoi ky ddy manh cong nghiép hoa, hién dai hoa; dic biét 1a luc
lugng lao dong co6 trinh dd cao.

Vé nang cao chét lugng, hiéu qua gido duc - dao tao, phat trién nguén nhan luc
¢ chét lugng: Xay dung va thyc hién chién luoc phat trién nguén nhan lyc, trong
d6 xac dinh 18 co cau nganh nghé, ty trong trong cac linh vyuc va cap bac dio tao.
Béy manh cong tac xa hoi hoa vé giao duc, huy dong moi nguén lyc trong xa hoi dé

phat trién gido duc, dao tao.
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3.2. Nguyén tic hoan thién to chirc ké toin tai Truomg Dao tao, bdi duéng can
b9, cong chirc lao dong — xa hoi

Hoan thién t6 chirc ké toan ctia Truong Dao tao, boi dudng can bo, cong chirc
lao dong — xa ho1 phai dam bdo tudn thu cac nguyén tic, ché do, chinh sach va cac
quy dinh cua Phép luat, quy dinh ctia B§ Tai chinh hién hanh. Bén canh d6 thuong
xuyén cip nhat nhiing thay d6i trong cac quy dinh ctia Phap ludt vé cong tac tai
chinh - ké toan.

Hoan thién t6 chtrc ké toan tai Truong Pao tao, boi dudng can bd, cong chirc
lao dong — xa hoi phai ddm bao tinh kha thi, nghia la nhiing giai phdp hoan thién
phai thuc hién dugc trén co so tiét kiém va hiéu qua.

Hoan thién t6 churc ké toan tai Truong Pao tao, boi dudng can bd, cong chirc
lao dong — xa hoi hudng tdi to chic Gmg dung nhitng thanh twu khoa hoc quan 1y,
ung dung cong ngh¢ thong tin va st dung cac phuong tién k¥ thuat tinh toadn hién
dai, td chtrc boi dudng, nang cao trinh do6 quan ly, trinh d¢ nghiép vu cho cac can bd
ké toan.

Viéc thu thap, xtr Iy cung cap thong tin dam bao phu hop va khoa hoc, nghia 1a
thuc hién don gian nhung hiéu qua cao.

3.3. Mot so giai phap hoan thién to chirc ké toan tai Truong Do tao, boi dudng
can b, cong chirc lao dong — xa hoi
3.3.1. Hoan thién t6 chirc by mdy ké todn

Dé xuit véi Ban Giam hiéu va Phong T6 chirc — Hanh chinh can c6 ké hoach
tuyén dung thém ké toan vién bo sung nhan lyc cho phong Tai chinh — Ké toan. Ké
todn trudng can thuc hién phan cong nhiém vu rd rang, gidm tai cong viéc cho mot
sO can bo kiém nhiém qua nhiéu viéc. Tranh phan cong cho mot ngudi kiém nhiém
qua nhiéu phan hanh ké toan. Piéu nay nhim dam béo chirc ning kiém tra, kiém
soat dat dugc hiéu qua tot nhat.

Ngoai ra Truong ciing nén Trudng cling can quan tdm siu sic hon va bé tri
ngudn nhan luc phu trach ké toan quan tri voi trinh d6 chuyén mon nghiép vu cao.

C6 ké hoach tuyén dung thém ké toan c6 nghiép vu quan tri dé c6 thé danh gia tinh
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hinh str dung mot cach hiéu qua, tiét kiém. Ké toan quan tri s& giit vai tro rit quan
trong trong tat ca cac quyét dinh vé tai chinh cta Trudong. Thong qua ké toan quan
tri, Truong s€ dinh hudéng dugc ké hoach phat trién trong dai han dua trén cac
nguén luc hién c6 tai don vi. Ké toan quan tri can duoc bd tri riéng bict dé dam bao
tinh khach quan nhdm ning cao hiéu qua cta cong tac quan tri.

Chinh sach dao tao nhan vién ké toan: Trudng can ting cuong ké hoach dao
tao va dao tao lai vé trinh d6 tin hoc, ngoai nglt cho doi ngii ké toan vién va tao diéu
kién dé can bo ké toan dugc tham gia day du cac 16p tap huan vé chuyén mén,
nghiép vu do co quan cdp trén, co quan lién quan t6 chitc dé nim bat va cap nhap
day du kip thoi vé nhitng d6i méi trong chinh sach cia Nha nudc va ctua Bo Tai
chinh.

3.3.2. Hodn thién té chivc hé théng chieng tiv ké todn

Hoan thién cong tac luan chuyén ching tir dé dam bao cho viéc nhap dit lidu
vao so sach ké toan duogc kip thoi, phong ké toan can quy dinh rd thoi gian nop
chting tir thong nhat, tranh trudng hop chi phi mdi phat sinh ky nay ky sau méi ghi
nhan.

Sap xép, to chuc lai hé théng chung tir ké toan ¢ khau 1ap va tiép nhan ching
tir ké toan nhim tao sy chu dong thong qua viéc hoan thién va ban hanh céc van ban
huéng dan ndi dung va quy dinh vé cong tac lap, ghi chép trén ching tir gbc, nang
cao chét luong cong tac kiém tra chimg tir ké toan.

Truong phai xay dung duoc quy trinh va quy dinh vé chimg tir ké toan tai tat
ca cac bo phan lién quan, xay dung biéu mau So chi tiét tai cac Phong, Khoa dong
thoi dua ra cac van ban huéng dan cu thé huéng dan viéc 1ap, ghi chép lién quan
dén cac yéu td ghi trén ching tir géc giri cac Phong, Khoa trong Trudng. Bén canh
d6 phong Tai chinh — Ké toan phai tham van cho Ban Gidm hiéu vé viéc khong
duyét chi cho cac by phan Phong, Khoa trong cac truong hop chi trude sau dé moi
hoan thién chimg tir ké toan xin thanh todn dé dam bao tinh khach quan va kip thoi

cua chung tu ké toan.



91

Mo s6 dang ky chit ky miu cua cac ké toan vién va cac trudng bod phan cua
cac Phong, Khoa trong Trudng dé tranh nhitng rui ro trong cong tac kiém soat thu
chi, ddc biét 1a rui ro trong viée 1am gia hd so chimg tir.

X4y dung, hoan thién hé thdng chimg tir ké toan quan tri tai Truong dap tng
dugc yéu cau quan 1y. Truong can xdy dung dugc hé thdng ching tir ké toan quan
tri gin véi timg Phong, Khoa trong Truong dé tir d6 xac dinh hiéu qua hoat dong
ctia tmg Phong, khoa va dua ra cic quyét dinh quan 1y dung dan.

Trong diéu kién ng dung cong nghé thong tin trong cong tac ké toan, hang
nam Trudng nén tién hanh sao luu toan bd dit liéu thong tin ké toan qua cac thiét
bi luu trit nhu dia CD-ROM, USB, 6 cing di dong...

Bén canh d6, Trudng can sip xép lai khu vuc kho ké toan, cung cip thém
dién tich kho dé dam bao tét cong tac luu trit chimg tir ké toan. Céan tién hanh mo
rong khu vuc bao quan tai li¢u. Tach bi¢t chirng tur ké toan voi cac ho so khac dé
dam bao tinh bao mat, cung cip du khong gian va cac didu kién can thiét dé cong
tac luu trit chung tir duoc t6t nhat. Pon vi cling can tién hanh dinh ky to churc
kiém tra kho va sép xép ching tir mét cach khoa hoc thuén tién cho viéc tim kiém
khi can. Tuan tha theo quy dinh vé thdi han luu trit ching tir ké toan theo thoi han
d3 quy dinh nhu: {t nhét 1a 05 ndm ddi véi tai lidu ké toan dung cho quan 1y, diéu
hanh cua don vi ké toan, gdbm ca chung tir ké toan khong sir dung truc tiép dé ghi
s6 ké toan va 1ap bao cao tai chinh; It nhat 1a 10 nim d6i v6i chimg tir ké toan sir
dung truc tiép dé ghi s6 ké toan va 1ap bao cdo tai chinh, sb ké toan va bao cdo tai
chinh nam, trir truong hop phap ludt c6 quy dinh khac; Luu trit vinh vién d6i véi
tai liéu ké toan co tinh s liéu, co y nghia quan trong vé kinh té, an ninh, quéc
phong. Déi véi chiung tir hét thoi gian luu trit theo quy dinh cta phap luat, phai
tién hanh thi tuc huy theo ding quy dinh cua phap luat, voi sy ching kién cia day
du cac bén lién quan, 1ap bién ban huy di kem
3.3.3. Hoan thién té chikc tai khodn ké todn

Hién nay, Truong dang ap dung hé théng tai khoan ké toan theo thong tu
107/2017/TT — BTC. Vé co ban di dap tmg dugc cac cac yéu cau, phan anh day du
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moi hoat dong kinh té phat sinh trong Trudng. Tuy nhién, trong qua trinh vin dung
cac tai khoan ké toan va trong phuong phap hach toan thuc té tai Trudng van con
t6n tai mot sd van dé chua hop 1y. Do d6 dé phan anh day du, cung cip thong tin
hitu ich hon va ciing nhu dé dap tmg yéu cau thong tin phuc vu cho quan trji ndi bo,
hé thong tai khoan ké toan va phuong phap ghi chép trén tai khoan cén sira doi, bd
sung mot s6 ndi dung nhu sau:

Dbi v6i viéc phan anh nghiép vu kinh té phat sinh trén cac tai khoan ké toan
thi can ndm rd nodi dung kinh té ciia mdi tai khoan dé khai thac, str dung dung tinh
chat va quy dinh cta ché d6 ké toan hién hanh. Truong can phan dinh rd giita hoat
dong su nghiép va hoat dong san xuét, kinh doanh dich vu dé trén co so d6 t6 churc
hé thong cac tai khoan phan anh cac khoan thu, chi cho phu hop tir d6 tap hop chi
phi lién quan va xac dinh két qua tuong tng cho ting loai hoat dong .

Can m¢ tai khoan chi tiét hon nita bang cach cin cit vao s tién thu dugc tir
viée to chuc cac 16p dich vu dao tao thi nén mé chi tiét cac tai khoan doanh thu dé
theo ddi chi tiét tung loai, giup cho lanh dao nhin théiy dugc doanh thu cua hoat
dong dich vu nao la nhiéu tir d6 ¢6 su so sanh, phan tich va tap trung phat trién va
dau tu cho cac dich vu day nhiéu hon. Vi du:

TK531.1 Doanh thu cac 16p bdi dudng ngach chuyén vién, chuyén vién chinh

TK531.2 Doanh thu cac 16p cai nghién ma tuy

TK531.3 Doanh thu cac 16p Cong tac xa hoi

TK531.4 Doanh thu c4c 16p bdi dudng cap Phong

TKS531.5 Doanh thu cac 16p khac

Dbi v6i chi phi khau hao TSCD thi don vi can xac dinh TSCD hinh thanh tir
ngudn von NSNN ding dong thoi cho ca hoat dong HCSN va hoat dong san xuét
kinh doanh dich vu. Trong hoat dong san xuét kinh doanh dich vu thi Truong nén
xéc dinh tiéu chi pht hop lam co so x4c dinh chi phi khdu hao TSCD tinh vao chi
phi hoat dong san xuét kinh doanh dich vu, nhu thoi gian st dung cua cac TSCb
cho ting 16p dao tao cu thé dé 1am co s& xac dinh chi phi khdu hao TSCP cho phu
hop véi cach thirc thu hdi loi ich kinh té cua timg TSCP. Tiéu chi nay khi lya chon
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1am co s& xéc dinh chi phi khdu hao TSCD s& tinh vao phi hoat dong san xuat, kinh
doanh dich vu thi don vi phai dam bao nguyén tic nhit quan va phai phai thuyét
minh trén bao céo tai chinh. T d6 chi tiét cac TK 214.1 va Tk 241.2

3.3.4. Hoadn thi¢n té chivc sé ké todn

Hién nay, Trudng Dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc lao dong — x hoi dang
stt dung phan mém ké toan Misa Mimosa.net 2019 14 phin mém chung ap dung cho
cac don vi hanh chinh sy nghiép. Cac mau sd ké toan dang sir dung tai Truong dam
bao ap dung theo thong tu 107/2017/TT — BTC va theo hinh thirc Nhét ky chung.

Phong Tai chinh — Ké toan can phai dé xuat nghién ciru chung mot mau so ghi
tai san dé thay thé phan mém ghi so tai sin ma mdi Phong, Khoa hién dang c6 nham
théng nhat vé mit sb liéu, tranh xay ra sai sot khi tién hanh d6i chiéu theo dinh ky.

Pé theo ddi cac khoan doéng gop theo luong nhu : BHXH, BHYT, KPCD,
BHTN, don vi c¢6 thé 1ap So theo ddi cac khoan dong gop theo luong va to chire luu
hanh noéi bo. SO nay s& duoc dung dé d6i chiéu sb liéu v6i “Théng bao tinh hinh
dong bao hiém thang” ma co quan bao hiém guri cho don vi hang thang.

Trudng can md bd sung mot sd s6 ké toan nhur:

S6 theo ddi du toan tir nguon NSNN trong nudc (Mau 101-H)

S chi phi san xuat kinh doanh dich vu (Mau S62—H)

Bén canh céc s6 ké toan theo quy dinh ctia Bo Tai chinh thi ban than mdi can
bd ké toan can co6 mot so6 ca nhan theo ddi cong viéc ciia minh ting ngay dé d6i
chiéu cong viéc thuong xuyén. Phai nghiém tac thuc hién viéc ghi chép, kiém tra,
d6i chiéu s6 lidu giira s6 téng hop va so chi tiét. Hang quy, hang thang tham chi
hang tuan, ké toan vién cin t6 chirc ra soat sb liéu ddi chiéu giita s6 tong hop va sb
chi tiét tir 46 phat hién sém cac sai sot dé co bién phéap khac phuc.

3.3.5. Hoan thién té chirc hé thong bdo cdo ké todn

Truong phai xay dung duoc phuong hudng nang cao chat lugng cta Bao cdo tai
chinh. M6t bao céo tai chinh c¢6 chat luong dugc do luong bang gid tri thong tin ké
to4n ma béo céo tai chinh mang lai va né dem dén cho nguoi str dung cai nhin chan

thuc nhat vé tinh hinh tai chinh cua don vi. P& d6i méi, nang cao chat lugng va hi¢u
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qua cta bao cdo tai chinh, viéc dau tién Truong can l1am 1a hé théng ké toan phai
x6a bo tinh hinh thirc, d6i pho trong cong tac 1ap bao cao. Truong can phai quyét
li¢t trong viéc thuc hi¢n kiém tra, ra soat lai hé théng ching tr, s6 sach dam bao sb
lidu tong hop bao céo tai chinh 14 chinh x4c va tin cdy. Bén canh d6 can danh gia
tirng khau tir 1ap va tiép nhan chimg tir ké toan dén dinh khoan, ghi sb chi tiét, ghi
s6 tong hop dén khau cudi cung 13 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh. Tir d6, phat
hién nhitng sai s6t mic phai dé c6 nhimng bién phap khic phuc kip thoi.

Dé nang cao chat luong quan 1y doi héi nha Trudng can phai quan tam dén hé
théng ké toan quan tri, can to chirc hé théng bao céo ké toan quan tri that chi tiét va
day du boi bao cao ndy cung cap thong tin rat quan trong ma bio cdo tai chinh
khong thé dap ung dugc. Bao cao quan tri 1a mot cong cu hét strc hitu hiéu cho viéc
ra cac quyét dinh kinh t& mang tinh chién lugc. Tuy nhién tai Truong céng cu nay
duoc st dung hét strc han ché, cac quyét sach tai chinh ma ban Giam hiéu dua ra
déu mang tinh chu quan, thiéu co s&. Nhan biét duoc thuc trang do, nhitng nam gén
day Truong ciing da c6 nhiéu bién phap dé khuyén khich cong tac lap va trinh bay
bao c4o quan tri nhung chwa mang lai hiéu qua do han ché vé yéu t6 nhan luc. Bé
thuc day dugc cong tac to chirc hé thong bao cdo quan tri trong don vi, Trudng can
phai thuc hién mot sb bién phap nhu: D6i méi toan dién vé tu duy cia cac ké toan
vién, theo d6 ké toan vién khong chi dam nhiém viéc 1ap bdo cdo tai chinh ma con
phai lap dugc bao cao quan tri. Bén canh d6 can tién hanh tuyén dung thém nhan sy
¢6 ning lyc, chuyén mén vé 1ap va trinh bay bao cdo quan tri.

3.3.5. Hodn thién té chirc kiém tra ké todn

Can nang cao y thuc tu kiém tra, tu chiu trach nhiém cua cac ké toan vién. Vi
d6i ngii ké toan vién con non tré, thiéu kinh nghiém nén cic sai sot trong cac khau
van hanh cta cong tac ké toan 1a diéu khong thé tranh khoi. Néu chi c6 sy kiém tra
ciia K& toan trudong, ciia Ban Giam hiéu thi khong thé bao quat dugc khdi luong
cong vi¢e ké toan nhiéu nhu hién tai & Truong. Piéu nay doi hoi cac ké toan vién va
Ké toan trudng can ning cao tinh than trach nhiém, tranh cht quan, gin nhiém vu

v6i trach nhiém trudc truong phong Tai chinh — K& toan, ban Giam hiéu va phap
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luat. Truong ciing phai thudng xuyén thuc hién céng tac bdi dudng, ning cao ¥ thirc
tw chu, tu chiu trach nhiém cua cac ké toan vién va co nhitng chi dao udn nin kip
thoi ca vé ¥ thire, chuyén mon.

Pé cong tac kiém tra ndi bo cia don vi dugc phat huy hiéu qua can phai xay
dung quy ché kiém tra cu thé rd rang va dua ra ngay tir ddu nim dong thoi phd bién
cho toan bd can bo cua don vi dugc biét.

Xay dung va ban hanh cac van ban hudng dan thu tuc kiém tra cong tac ké
toan tai Truong. Trong dé néu ra dugc cac muc, ndi dung kiém tra ké toan nhu:

Kiém tra cac khoan thu ngan sach, thu hoat dong dich vu tai Truong

Kiém tra cac khoan chi ngan sach va chi hoat dong dich vu tai Truong

Kiém tra viéc quan 1y va str dung TSCD, vat li¢u, cong cu dung cu

Kiém tra viéc quan 1y va sir dung quy luong

Kiém tra cac khoan cong no thanh toan

Kiém tra viéc thuc hién quyét toan thu chi ngin sach va quyét toan bao céo
tai chinh....

Kiém tra ndi bo phai dugc dién ra thuong xuyén dinh ky. Hiéu truong nén
dua vao quy ché co quan vé cong tac kiém tra ké toan. Theo d6, cong tac kiém tra
phai dugc dién ra dinh ky hang quy hodc 6 thang/lan. Diéu nay s& gitp bd phan
quan 1y kip thoi nam bat thong tin vé tinh hinh tai chinh, cong tac ké toan ctia don
vi, tir 6 ¢6 su diéu chinh viéc str dung cac ngudn kinh phi phtl hop va khic phuc
ngay nhitng sai sot xay ra trong qua trinh hach toan ké toén.

Co thé tién hanh viéc kiém tra theo dinh ky hodc dot xuat, kiém tra chéo gitra
cac ké toan vién v6i nhau dé ting thém tinh khach quan va chit ché trong cong tac
kiém tra. Ngoai ra Phong Tai chinh — K& toan can c6 su chuan bi sd liéu cac bao
cdo chu dao, kip thoi hon dé hon phuc vu cho cong tac kiém tra duoc nhanh chéng
va hiéu qua nhat,

3.3.7. Hoan thién irng dung céong nghé thong tin vao to chirc ké todn
Can quan triét cho ké toan vién khai thac hét cac phan hanh trong phan mém

ké toan Misa mimosa 2019 nhu cac phﬁn hanh vé tai san, tinh luong, theo doi thué



96

thué thu nhdp c4 nhan, xuat hoa don ban hang... Dbi voi nhimg van dé con vudng
mac, khong hiéu khi van dung ké toan phai lién hé ngay v6i nha cung cip phan
mém Misa dé duoc huéng dan cu thé. Hién nay Phan mém ké toan Misa mimosa
2019 van con nhiéu 18i dang dugc nha cung cip sta lai, cac ké toan vién can chu
dong lién tuc cap nhat va nang cip phan mém hé thdng theo cac phién ban méi dé
van hanh.

Pé dam bao duoc yéu cau khdi lugng cong viée ngdy mot 16n thi viée ting
cuong co so vat chat, hién dai hoa trang thiét bi lam viéc, dua ung dung tin hoc vao
cong tac ké toan nham nang cao chit lwong quan 1y tai chinh 13 viéc 1am hét sirc can
thiét. Do d6, can thuc hién cac giai phap nhu:

Thudng xuyén nang cao trinh do vé cong nghé thong tin cho d6i ngii ké toan
vién. T chtrc cac 16p dao tao vé tin hoc dé cap nhat kién thirc tin hoc nang cao
nham dap ting yéu cau thyc té cho cac ké toan vién cua Trudng.

Xay dung va hoan thién viéc ing dung cong nghé thong tin theo hudng hién
dai hoa, tich hop cac phan mém ké toan nhu phan mém ké toan thué vao mot phan
mém ké toan tong hop théng nhat dé d& sir dung, quan 1y.

3.4. Piéu kién thuc hién gidi phap hoan thién to chirc ké toan tai Truong Pao
tao, bdi dwdng can bd, cong chirc lao ddng — xa hoi
3.4.1. Piéu kign vé phia cdc co quan quén 1y nha nwéc

Nha nudc can xdy dung cac chinh sach, cac ché do quan 1y tai chinh chi tiét, 6n
dinh va théng nhat trong thoi gian dai d6i véi don vi SNCL néi chung va don vi gido
duc, dio tao néi riéng. Tranh viéc x4o tron, chong chéo trong cac quy dinh gy kho
khan cho viéc td chirc cong tac ké toan tai cac don vi.

Nha nuéc can xdy dung hanh lang phap 1y rd rang va cu thé, hoan thién moi
truong phap 1y vé ké toan ap dung cho cac don vi gido duc, dao tao tir d6 lam co s
dé cong tac ké toan tai Truong Pao tao, boi dudng can bo cong chirc lao dong — x4
hoi1 thuc hién

Nha nuéc can nghién ctru xdy dung hé théng chi tiéu dang gia, két qua cai

cach tai chinh cong. Thong qua d6 dé xac dinh, danh gia hiéu qua hoat dong cua cac



97

don vi va c6 co so dir liéu dé phan tich két qua dat dugc nham diéu chinh cho phu
hop véi thuc tién. Viéc xdy dung chi tiéu danh gia két qua cai cach chinh 14 cin ctr
dé thuc hién cai cach qua trinh l4p ngén sach.

Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi da tién hanh quy hoach, phat trién hé
thdng cac co s dao tao, Thanh l4p Truong dao tao, bdi dudng cho cic can bd quan
1y ciia nganh Lao dong - Thuong binh va X hoi. Yéu cdu Vu Ké hoach - Tai chinh
c6 nhiém vu chu tri, phdi hop véi co quan chirc ning cua BO Tai chinh xay dung co
ché tai chinh thuc hién quy hoach, l1ap ké hoach va 1ap du toan dao tao nguff)n nhan
luc nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

3.4.2. Piéu kign vé phia Truong Dao tao, béi dwong cdn bj, cong chirc lao dong —
xa hgi

Ban Giam hiéu nha trudng can danh gia ding vai tro va tim quan trong cta to
chtic ké toan trong cac hoat dong ciia Trudng noéi chung va hoat dong tai chinh noi
riéng. Truong can tao moi diéu kién cho phong Tai chinh - K& toan vé nhan su, vé
nguon kinh phi cling nhu ca vé trang thiét bi. Ngoai ra Truong can phai sira doi va
ban hanh ban quy ché chi tiéu noi bd, quy dinh rd vé viéc thanh toan, céc quy trinh,
huéng dan c6 lién quan dén cong tac ké toan dé 1am co s& thyuc hién t6t cong tac ké
toan, ciing nhu lam co s¢ dé to chirc tot hon cong tac ké toan tai phong Tai chinh -
Ké toan ciing nhu cac Phong, Khoa trong Trudng

Trudng Pao tao, bdi dudng can bd, cong chirc lao dong — xi hdi cin nang cao
trinh d9, nang lyc cua cac ké toan vién trong phong Tai chinh — Ké toan. Phai
thuong xuyén boi dudng, dao tao bd sung kién thic cho tap thé can bd ciia phong
Tai chinh — Ké toan qua céc hinh thirc nhu: xay dung quy trinh t6 chirc ké toan tai
don vi, clr cac nhan vién ké toan tham du cac khoa dao tao ké toan don vi SNCL
ng'fm han va dai han, td chtrc cac dot tham quan hoc tdp mo hinh by may ké toan cua
cac don vi gido duc, dao tao khac. K& toan truong can phai co ké hoach dao tao ndi
bd vé chuyén mon nghiép vu cho cic ké toan vién nham hudng dan viéc thuc hién
t6 chirc ké toan tudn thu theo quy dinh cta phap luat, sit dung cong nghé thong tin,

phan mém ké toan thanh thao. Hang tuan, phong Tai chinh — K& toan phai t6 chirc
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cac cudc hop phong nhiam trao doi vé nhitng vudng mic, khé khian mic phai trong
qua trinh van hanh cta ké toan vién tir 46 dua ra nhimng bién phap théo g& kip thoi.
Can xay dung mdi lién két gitta phong Tai chinh — K& toan va cac Phong,
Khoa khéc trong Truong dé tir d6 dam bao cho quy trinh van hanh ké toan dugc
hiéu qua.
Ting cudng cong tic trao doi kinh nghiém véi B Tai chinh va cac Bo, nganh
lién quan Khac vé két qua thuc hién co ché quan 1y tai chinh méi nhim rut ra
vu nhwoc diém ciia co ché, cach thire trién khai va thuce hién co ché méi mét

cach nhanh chéng va c6 hiéu qua
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KET LUAN CHUONG 3

Hoan thién td chtc ké toan tai Truong Pao tao, boi dudng can bg, cong
chtrc lao dong — xa hoi dugc thuc hién trén co s& nghién ctru ca vé phuong di¢n
ly luan va thuc tién, khéng dinh su can thiét phai hoan thién td chirc ké toan tai
Truong DPao tao, boi dudng can bg, cong churc lao dong — xa hoi.

Tai chuong 3 Tac gia da dua ra dinh huéng phét trién ciia Truong, cac
nguyén tic hoan thién to chirc ké todn va mot sd giai phap nhim hoan thién to
chirc ké toan tai Truong Pao tao, boi dudng can bg, cong chirc lao dong — xa
hoi. Pé cac giai phap hoan thién to chuc két toan trong chuong 3 dua ra dugc ap
dung co6 hi€u qua tac gia da chi ra cac diéu kién can co thuc hién tir phia céac co
quan quan 1y nha nudc, dic biét 1a cua chinh Truong Pao tao, bdi dudng can bo,
cong churc lao dong — xa hoi cling nhu su nd luc phén d4u hoc hoi cua tung can

bd nhan vién trong phong Tai chinh - Ké toan.
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KET LUAN

Luén van “Hoan thién td chirc ké toan tai Truong Pao tao, boi dudng can
bd, cong chirc lao dong — xa hg1” da nghién ctru va dat dugc nhiing két qua sau:

Lu4n vin d3 trinh bay va phan tich thuc trang t6 chtrc ké toan tai Trudng
Pao tao, boi dudng can bd, cong churc lao dong — xa hoi, tor d6 da rut ra nhitng
van dé con ton tai can hoan thién.

Luan vin di dé cap dén nhimng yéu cau, ndi dung hoan thién t6 chirc ké
todn cua Truong Pao tao, boi dudng can bd, cong chirc lao dong — xa hoi déng
thoi dua ra mot sb kién nghi, giai phap hoan thién ché do ké toan véi Truong.

Luan vin nhin chung di dap tng dugc yéu cau, muc dich nghién ctru dat
ra. Nhitng kién nghi, giai phap trong luan van néu duoc ap dung s& gbp phan
hoan thién hon cong tac td chirc ké toan tai Truong Pao tao, boi dudng can bg,
cong churc lao dong — xa hoi.

Tinh bi mat cta thong tin ké toan: Pdi tuong dé tai nghién ctru 1a to chic
ké toan tai Truong Pao tao, boi dudng can b9, cong chirc lao dong — xa hdi, tuy
la don vi su nghiép cong 1ap cé sy bao ho cua Nha nudc nhung do dic thu cua
nganh nén s6 liéu co tinh bao mat cao. Do d6 viée tiép can s6 liéu co nhirng han
ché nhat dinh.

Viéc nghién clru dé tai vé ké toan trong linh vuc dao tao, boi dudng cua
nganh Lao dong — Thuong binh va Xa hoi 14 mot nganh dic thu nén viée tiép
can voi cac ngudn tai liéu tham khao khong phong phu va pho bién. Do vy
khong tranh khoi nhiing thiéu sot trong két qua nghién ctru cia luan van.

Trong qua trinh thuc hién, dugc sy giap d& tan tinh cia Ban Giam hiéu, cac
d6ng nghiép cua Phong Tai chinh — Ké toan Trudng Pao tao, bdi dudng can bo,
cong chtrc lao dong — xa hoi, Khoa Sau DPai hoc Truong Pai hoc Lao dong - X&
hoi, ddc biét 1a su chi dan hét sirc tan tinh caa TS. Poan Thi Quynh Anh, Luan
van 1a su nghién ctru cu thé va dong gop ¥ kién ciia c4 nhan tac gid vao viéc

hoan thién t6 chirc ké toan tai Truong Dao tao, bdi dudng can bd, cong chuc lao
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d6ng — xa hoi. Tuy nhién, Luan vin khong tranh khoi nhitng han ché, thiéu sot.
T6i rat mong nhan duoc sy dong gop ¥ kién quy bau cia cac thay cd gido, dong

nghiép, ban bé dé bai viét cua t6i dugce hoan thién hon.
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