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LOI CAM DOAN

Téi xin cam doan ludn vin véi dé tai “Hoan thién to chirc ké toan tai Lién
doan Dja chit va Khoang san bién” 1a cong trinh nghién ctru khoa hoc cia riéng cé
nhan t6i duéi su huéng dan TS. Lé Thi Thanh Huong, luan vin chua dugc cong bd
trong bat cit mot coéng trinh nghién ctiru nao. Cac phan tich, sd liéu va thong tin st
dung trong luan vin 13 hoan toan trung thuc va c6 ngudn gdc rd rang.

T6i xin chiu trach nhiém vé dé tai nghién ctru ctia minh.

Tac gia ludn van

Lai Trung Hai
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GIOI THIEU PE TAI NGHIEN CUU

Ly do chon dé tai

Trong nhitng nim qua, Nha nuéc ban hanh nhiéu chu truong, chinh sach
moi da tao ra hanh lang phap ly cho cac don vi sy nghiép noi chung va cac don
vi su nghiép cong 1ap nodi riéng trong viéc phat huy quyén tu chu dé phat trién
don vi, tang thu nhap cho céng chirc, vién chirc Trong qué trinh hoat ddng, cac
don vi su nghiép cong lap dudi su quan ly ctia Bang va Nha nudc phai co
nhiém vu chip hanh nghiém chinh luat Ngan sach Nha nuéc, cac tiéu chuan
dinh murc, cic quy dinh vé ché do ké toan su nghiép do Nha nudc ban hanh.
Piéu nay nham dap tng yéu cau quan Iy kinh té - tai chinh, ting cudng quan 1y
kiém soat chi quy Ngan sach Nha nudc, quan 1y tai san cong, nang cao chat
luwong cong tac ké toan va hiéu qua quan 1y cac don vi su nghiép cong lap

Lién doan Dia chat va Khoang san bién 1a mot don vi sy nghiép cong lap
truc thuoc Téng cuc Dia chét va Khoang san Viét nam, cO chirc nang thuc hién
diéu tra co ban vé dja chat, khoang san, dia chat cong trinh, dia chat thuy van, tai
bién dia chét, di san dia chat, bao ton dia chat, cong vién dia chat, tham do khoang
san trén vung bién, hai dao Viét Nam va cac khu vuc khac khi dugc phan cong.
Lién doan Pia chat va Khoang san bién 1a don vi dy toan cap III, c6 tu cach phap
nhan, c6 con diu va tai khoan riéng, dugc md tai khoan tai Kho bac Nha nudc va
ngan hang theo quy dinh cta phap luat; tru so tai thanh phd Ha Noi. Trong cong
tac quan 1y tai chinh, Lién doan Dia chat va Khoang san bién luén néu cao tinh
than trach nhiém trong chi dao sur dung tiét kiém, hiéu qua céc nguén luc hién co
ctia don vi va ngudn kinh phi do Ngan sach Nha nudc cip trong thuc hién nhiém
vu; dé ra cac bién phap kiém soat nham phong chong tham nhiing, ling phi trong
st dung tai san cong.

Qua nghién cuu va cong tac thuc té tai Lién doan Dia chat va Khoang san
bién cho thdy, t6 churc ké toan tai don vi con boc 10 nhiéu han ché, chwa phét huy
mot cach tot nhat chirc ning thong tin va kiém tra, dan dén viéc cung cap thong tin
cho yéu cau quan 1y chua thuc su hiéu qua. Nham dong g6p thém co so khoa hoc

va thuc tién hoan thién t6 chirc ké toan tai Lién doan Pia chat va Khoang san bién,
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tac gia chon dé tai “ To chirc ké toan tai Lién doan Pia chat va Khoang sin

bién” lam ndi dung nghién ctru cho luén van cua minh.

Tinh hinh nghién ctru lién quan dén dé tai

Pé tai nghién ctru vé to chirc ké toan khong con 1a dé tai moi mé vi da co rat
nhiéu cong trinh nghién ctru clia cac hoc vién cao hoc va nghién ctru vién trudce
day. Trong nhitng nim gan day dé tai nay dd thu hut duge sy cha y cua cac hoc
vién, nghién ctru vién va cling c6 nhiéu dé tai da dugc nghién ctru.

Luén vin vé “ To chirc ké toan & truong Pai hoc Coéng nghiép Viét Hung”
nam 2017 cua tac gid Pao Di¢u Lién. Ludn van da néu ra thuc trang vé cac ndi
dung trong td chirc ké toan nhu: to chic bd may ké toan tai don vi, t6 chtrc hé
théng chimg tir ké toan, hé thong tai khoan ké toan, hé thong so sach ké toan, hé
thong bao cdo ké toan va to chirc kiém tra ké toan tai trudng Dai hoc Cong nghiép
Viét Hung, dé ra cc giai phap hoan thién. Tuy nhién, luan vin chua phan anh hét
cac ndi dung to chire ké toan, chwa bam séat duoc vao C4c co ché quan 1y cua Nha
nude hién hanh, rit nhiéu cac chinh sach, ché do dugc ban hanh méi, chua néu ra
duoc nhitng giai phap hoan thién to chuc ké toan hop li..

Va luan van “ T6 chirc ké toan tai Vién Khoa hoc Méi truong” nam 2017
cta tac gia Hoang Thi T6 Uyén ciing d4 chi ra duoc nhitng Iy luan co ban vé to
chirc ké toan ctia don vi sy nghiép cong 1ap, thuc té té chtrc ké toan cua don vi,
dua ra dugc nhitng vu nhuoc diém trong tirng khau cua t6 chutc ké toan. Tuy dé
tai dd dua ra mot sd cac giai phap dé hoan thién t6 chirc ké toan nhung dé cac
giai phap thuc hién thanh cdng thi can c6 nhiing diéu kién tac dong tir phia nha
nude, Téng cuc Moi trudng va Vién Khoa hoc Méi truong.

Tac gia Lé Thi Thity Hang (2017) v6i dé tai “Hoan thién t6 chirc ké todn tai
Bénh Vién Da khoa Tinh Ninh Binh”. Trong nghién ctru nay, tac gia da lam ro co
so 1y luan vé to chirc ké toan ctia don vi su nghiép cong 1ap va thyc trang gan véi
Bénh Lién doan Pa khoa tinh Ninh Binh qua cac khia canh vé: cong tac lap va
chap hanh du toan thu — chi; t6 chirc ké toan theo qua trinh xtr 1y thong tin; kiém
tra ké toan va cong khai tai chinh. Ciing trong nghién ctru ndy, tac gia cling dua ra

nhimg danh gia vé két qua dat duoc, yéu diém va cac giai phap nhdm hoan thién t6
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chtrc ké toan. Tuy nhién, mot sd danh gia cling nhu giai phap con chua thuc sy

nghiéng vé don vi nghién ctru nén phan nao 1am giam di gia tri ctia luan vin.

Pé tai luan van “ T chic ké toan tai bénh Vién Lao khoa Trung Uong” cua
tac gia Pham Phuong Quynh nim 2017. Pé tai ndy c6 vu diém 1a di khai quat hoa
duoc cac dic diém vé to chirc ké toan tai don vi su nghiép co6 thu cong lap, néu bat
thue trang t6 chirc ké toan tai bénh Lién doan va dua ra cac giai phap nhim hoan
thién t6 chuc ké toan. Tuy nhién, tac gia chua néu dugc nhimg dic diém riéng co
trong hoat dong kham chita bénh anh huéng dén to chic ké toan va chua néu dugc
quy trinh st dung phan mém ké toan tai don vi.

Va mot sd cong trinh nghién ciru dién hinh khéc.

Tuy nhién, chua c6 mot cong trinh nghién ctru cu thé nao nghién ctru, phan
tich mot cach cu thé, toan dién vé to chic ké toan tai Lién doan Dija chat va
Khoang san bién. Ké thira va phat huy nhimng gia tri ma cac cong trinh nghién ciru
trude ddy da thuc hién tai cac don vi khac, toi sé tiép tuc 1am 13 1y luén co ban vé
t6 chirc ké toan c6 gin két v4i don vi sy nghiép cong lap. Tién hanh phan tich thuc
trang cong tac t6 chirc ké toan tai Lién doan Dia chat va Khoang san bién va dua ra
cac giai phap nham hoan thién t6 chirc ké toan sao cho cung cip cac thong tin ké
toan tai chinh ké toan tin cay, kip thoi dé giup cho cac nha quan 1y dua ra cac quyét
dinh kinh té dung dan.

Nén kinh té Viét Nam dang trong qué trinh hoi nhap véi qubc té. Viéc
phét hién ra cac 16 hong trong khau quan ly ké toan tir d6 ciing da ra tang,
nhitng dé tai trude con chua phat hién hét, chua bam sat duogc tinh hinh thuc té
ctia cac don vi su nghiép cong lap. Riéng vé linh vuc t6 chitc ké toan & don vi su
nghiép coéng 1ap trong linh vuc moi truong mai chi 6 mot sb it tac gia nghién
ctru Dé chi ra tiép nhitng mit con han ché trong quan 1y tai chinh va to chirc ké
toan cta cac don vi sy nghiép coéng 1ap ndi chung va cua Lién Poan Dia chat
va Khoang san bién noi riéng va tir d6 dua ra nhiing kién nghi nham hoan thién
t6 chire ké toan. Vi vay tac gia manh dan chon dé tai “Té chirc ké toan tai Lién
Poan Pia chat va Khodng sian bién” 1am ndi dung nghién ctru cho luan vian

thac sy cuaminh,
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Muc dich, nhiém vu nghién ciru

Noi dung nghién ctru cua luan van nham dat tGi cac muc dich nghién ctru, dé
xudt cac giai phap hoan thién t6 chirc ké toan tai Lién doan Pia chét va Khoang san
bién.

V& mit 1y luan: Luén vin khai quat hé thong héa nhimng 1y luan chung vé to
chtrc cong tac ké toan trong co quan sy nghiép coéng 1ap ¢ nude ta hién nay (to
chuc hé théng chung tur, h¢ théng tai khoan, hé théng s6 sach ké toan, hé théng bao
céo ké toan, to chitc bdo may ké toan va cong tac kiém tra ké toan, viéc ap dung
cong nghé thong tin trong cong tac ké toan).

V& mat thyuc tién: Tim hiéu va danh gia thyc trang ké toan tai Lién doan Dia
chit va Khoang san, nham tim ra cadc mat con ton tai, tir 46 dua ra cac dé xuit va
giai phap cu thé khoa hoc nhim hoan thién cong tac ké toan tai don vi.

Nhiém vu:

Hé thong héa, lam rd 1y luan t6 chirc ké toan tai Lién doan Pia chat va
Khoang san bién;

Panh gia, phan tich thuc trang, phat hién cac uu diém, dic biét 1a cac han
ché vé t6 chic ké toan tai Lién doan Dia chit va Khoang san bién. Xac dinh
nguyén nhan cta cac han ché do;

DPé xuét cac gidi phap hoan thién t6 chirc ké toan tai Lién doan Dia chat va
Khoang san bién.

Poi twong, pham vi nghién ciru

* Poi twong nghién ciru: Dé tai tp chung nghién ctiru vé To chire ké toan tai
Lién doan Dja chat va Khoang san bién.

* Pham vi nghién cuu:

+ V& khong gian: Nghién ctru tai Lién doan Pia chat va Khoang san bién.

+ Vé thoi gian: nam 2018 - nam 2019.

+ V& ndi dung nghién ctru: Dé tai tdp trung nghién ctru T6 chirc ké toan
trong don vi su nghiép cong 1ap dudi goc do ké toan tai chinh.

Cau héi nghién ciru

To chire ké toan tai Lién doan Pia chat va Khoang san bién hién tai nhu thé
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nao?

T chiic ké toan tai Lién doan Dia chit va Khoang san bién can phai thuc
hién nhu nao dé dap tmg duoc yéu cau quan 1y?

Can c6 nhitng giai phap nao dé thuc hién té chuc ké toan tai Lién doan Dia
chat va Khoang san bién?

Phuong phap nghién ciru

Dé thyuc hién cac ndi dung va muc ti€éu nghién ctru da néu, tac gia s€ st dung
tong hop cac phuong phap nghién ciru nhu sau:

Pé nghién ctru va hoan thién dé tai, tac gia st dung tong hop cac phuong
phap nghién ctru dé rat ra két luan, dé ra cac giai phap hoan thién to chirc ké toan
nhu:

- Phuong phap thu thap thong tin tai liéu, nghién ciru, tong hop tai liéu, quan
sat.

- Phuong phap phan tich, xtr 1y dir ligu.

- Phwong phap phan tich thong ké, phan tich kinh té.

- Phuong phap tong hop, so sanh.

Dong gop méi cua De tai

DPong gop vé 1y luan: 1am rd vé 1y thuyét, khai niém cua td chic ké toan tai
don vi su nghiép cong lap;

Pong gop vé thuc tién: dua ra cac giai phap hoan thién vé t chirc ké toan tai
Lién doan Dja chit va Khoang san bién.

B0 cuc cua luan van

Ngoai phan mé dau, két ludn, va kién nghi, luan van gdbm 4 chuong chinh

Sau:

Chuwong I: Ly luan chung vé t6 chirc ké toan tai don vi SNCL

Chwong Il: Thyc trang td chirc ké toan tai Lién doan Dia chit va Khoéng
san bién

Chuong I11: Hoan thién td chire ké toan tai Lién doan Dia chat va Khoang

san bién



15
CHUONG |: LY LUAN CHUNG VE TO CHUC KE TOAN

TAI DON VI SU NGHIEP CONG LAP

1.1. Céc van dé chung vé to chirc ké toan trong don vi sw nghiép cong

lap.

1.1.1. Khdi niém, diic diém ciia don vi sw nghiép cong lip;

Khai niém don vi su nghiép cong lap

Theo giao trinh “Quan tri tai chinh don vi hanh chinh sy nghiép” [16, tr29-
tr30] gido trinh néu 1én don vi SNCL la: Pon vi dugc nha nudc thanh 1ap dé thuc
hién cac nghia vu quan ly hanh chinh, dam bao an ninh qudc phong, phat trién kinh
té x4 hoi, cac don vi ndy duge Nha nude cap kinh phi va hoat dong theo nguyén tic
khong bdi hoan tryc tiép.

Theo diéu 2 Nghi dinh 16/2015/ND-CP ban hanh ngay 14/02/2015 [Muc
7,Phu luc 1-01] Nghi dinh néu 1én: BPVSNCL do co quan c6 tham quyén cua Nha
nuéc thanh 1ap theo quy dinh cta phap luat, c6 tu cach phap nhan, cung cap dich
vu cong, phuc vu quan ly nha nuédc.

Theo giao trinh “Tai chinh hanh chinh sy nghiép”: Pon vi su nghiép Nha
nudc ( BVSNCL ) gido trinh néu 1én don vi HCSN la: Cac don vi c6 hoat dong
cung ung cac hang hoéa, dich vu cong cho xa hdi va cac hang hoa, dich vu khac
trong cac linh vuc gido duc, y té van hoa thong tin, thé duc thé thao, nong lam ngu
nghiép, kinh té ..., nham duy tri hoat dong binh thudng cia cac nganh kinh té quoc
dan. Pac tinh chu yéu cua cac don vi su nghi¢p 1a hoat dong khong vi muc tiéu loi
nhudn, mang tinh chat phuc vu cong déng la chinh.

Can cu vao kha nang tu trang trai chi phi hoat dong cé thé chia ra thanh:
Don vi su nghiép c6 thu, va don vi sy nghiép thuan tay.

Qua céc khai niém néu trén, tac gia nhan thay cac khai niém vé don vi hanh
chinh sy nghiép cong lap déu co su tuong dong . Tuy nhién theo quan diém cia tac
gia: Pon vi SNCL duoc thanh 1ap béi co quan c6 thaim quyén ciia NN, to chuc
chinh trj, t6 churc chinh tri - xa hoi theo Trinh ty, tha tuc phap luat quy dinh. La bd

phan ciu thanh trong t6 chic bd may cua co quan nha nuée, to chirc chinh tri, t
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chuc chinh tri - xa hoi, c6 tu cach phap nhan, Cung cép dich vu cong, phuc vu

quan ly nha nudc, vién chuc 1a lyc luong lao dong chu yéu, bao dam cho viéc thuc
hién chirc ndng, nhi¢ém vu ctia don vi

Bac diém don vi sur nghiép cong lap

Pon vi SNCL duoc thanh 1ap dé cung cip cac dich vu su nghiép cong dap
ung nhu cAu cua xa hoi. Dich vu cong 1a dich vu phuc vu quyén co ban ctua cong
dan, phuc vu sy phat trién kinh té x4 hoi nhu giao duc - dao tao, y té, van hoa, thé
duc - thé thao, méi truong, dich vu su nghiép trong cac linh vuc nong nghiép phat
trién nong thon, giao thong van tai, khoa hoc cong ngh¢ xay dung. Dac diém don
vi SNCL duoc thé hién qua cac mat sau:

Pon vi SNCL chiu trach nhiém vé cung cap cac dich vu cong vé gido duc, y
té, van hoa, thé duc - thé thao, ... co chét lugng cao cho xa hoi, dap trng nhu cau
ngay cang ting ciia nhan dan, gop phan cai thién doi séng vat chét va tinh than cho
nhan dan.

DPon vi SNCL thyc hién cac nhiém vu chinh tri dugc giao nhu: dao tao va
cung cap ngudn nhan luc cd chat luong va trinh do cao, kham chita bénh, bao vé
strc khoe cho ngudi dan, nghién ciru va tmg dung cac két qua khoa hoc, cong nghé,
cung cép cac san phém vé van hoa ngh¢ thuat,... nham phuc vu cho su nghiép
cong nghiép hoa, hién dai hoa dat nudc.

DPdi véi tung linh vuc hoat dong su nghiép, cac don vi su nghiép cong lap
déu c6 vai tro chu dao trong viéc tham gia dé xuat va thuc hién cac dé an chuong
trinh 16m phuc vu su phat trién cta dat nudc.

Pon vi SNCL thong qua hoat dong thu phi, 1€ phi tuan theo quy dinh cua nha
nudc, gbp phan ting cuong ngudn luc, ddy manh da dang héa va xa hoi hoa ngudn
luc thuc ddy sy phat trién cta x4 hoi.

1.1.2. Phan logi don vi sw nghiép cong lap;

Theo luat ngan sach Nha nudc, ké toan don vi su nghi¢p duoc td chire theo
hé théng doc tuong tmg véi timg cip ngan sach nham phu hop véi cong tac chap
hanh ngan séach do.

Can ctr theo cép ngan sach, cac don vi SNCL duogc phan loai nhu sau:
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- Pon vi du toan cip I: La don vi truc tiép nhan kinh phi ngan sach nha nudc

cap hang nim tlr co quan tai chinh, phan b6 ngan sach cho cac don vi du toan cép
dudi.

- Bon vi du toan cép II: La don vi truc thudc don vi du toan cép I ¢6 nhiém
vu quan 1y kinh phi & cip trung gian, 1a ciu ndi gitta don vi du toan cép I va cip III
trong mot hé thong.

- Pon vi du toan cap III: La don vi truc tiép sir dung von ngan sach dé thuc
hién nhiém vu dugc giao. Pon vi du toan cap III nhan kinh phi ngan sach tir don vi
cap I hodc cp I ( trong trudng hop khoéng ¢ don vi cap II).

- Pon vi cap duédi ctia don vi du toan cap III dugc nhan kinh phi dé thuc hién
phan cong viéc cu thé, khi chi tiéu phai thuc hién t6 chirc ké toan va quyét toan véi
don vi du toan cép trén nhu quy dinh dbi v&i don vi du toan cép III vé1 cép II, va
cap I1 véi cap 1.

Can cu vao linh viuc hoat dong, cac don vi sw nghiép cong ldp co thé phan
loai thanh.

- DPon vi su nghiép trong linh vuc gido duc dao tao

- Pon vi su nghiép trong linh vuc y té

- Pon vi su nghiép trong linh vuc van héda thong tin

- Pon vi sy nghiép trong linh vyc thé duc thé thao

- Pon vi su nghiép trong linh vuc khoa hoc cong ngh€, moi trudng

- DPon vi su nghiép trong linh vuc kinh té

- Pon vi su nghiép khac

Can cu vao murc do tw dam bao chi hoat dong ti nguén thu sw nghiép, cac
don vi su nghiép dwoc chia thanh

- Bon vi su nghiép cong tu dam bao kinh phi cho hoat dong thuong xuyén:
La cac don vi co nguén thu tir hoat dong su nghiép luon 6n dinh nén dam bao duoc
toan bo chi phi hoat dong thuong xuyén, NSNN khong phai cap kinh phi cho hoat
dong thuong xuyén cua don vi.

- Pon vi sy nghiép cong tu dam bao mot phan kinh phi hoat dong thuong

xuyén: La nhitng don vi c6 ngudn thu tir hoat dong su nghiép nhung chua tu trang
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trai toan bo chi phi hoat dong thuong xuyén, ngan sach Nha nuéc phai cap mot

phan kinh phi cho hoat dong thudng xuyén cua don vi.

- Bon vi su nghiép cong do Nha nudec dam bao toan b chi phi hoat dong: La
nhitng don vi su nghiép ¢4 ngudn thu sy nghiép thap hodc khéng c6 ngudn thu,
kinh phi hoat dong thuong xuyén theo chirc nang, nhiém vu do ngan sach Nha
nude dam bao toan bo kinh phi hoat dong.

1.1.3. Dic diém co ché tai chinh trong don vi sw nghiép céng lgp.

1.1.3.1. Pdc diém hoat déng

Pon vi SNCL bao gom nhiéu hoat dong trong nhiéu linh vuc véi cac chic
nang va nhiém vu khac nhau. Nhung céc don vi SNCL déu c6 chung dic diém sau:

- Trén co s& hoat dong, cac don vi SNCL khdng vi muc dich lgi nhuan, chi
trong dén phuc vu loi ich cho cong ddng

- Cac san pham, dich vu trong hoat dong su nghiép cong lap tao ra chu yéu
la nhitng san pham, dich vu c6 gié tri vé mit gido duc, tri thirc, stc khée, van hoa,
dao duc, x4 héi, ... d6 1a cac san pham dich vu mang loi ich chung cé tinh bén
viing va lau dai cho xa hoi.

- Céc hoat dong cua don vi SNCL Iudn géin lién va bi chi phdi bsi cac
chuong trinh phat trién kinh té - x4 hdi caa Nha nuéc va thuc téhi moi chinh sach
xa hoi cia Nha nudec.

1.1.3.2. Co ché qudn Iy tai chinh déi véi don vi sie nghiép cong ldp

Co ché tai chinh ddi v6i cac don vi SNCL hién dang thuc hién theo Nghi
dinh s6 16/2015/NB-CP ngay 06/04/2015 cua Chinh phu quy dinh co ché ty cha
cua don vi sy nghiép cong lap; Thong tu s6 113/2007/TT-BTC ngay 24/09/2007
ctia BTC huéng dan thuc hién Nghi dinh s 43/2006/ND-CP cua Chinh phu quy
dinh quyén tu cha, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu t6 chic bo may, bién
ché va tai chinh ddi véi don vi sy nghiép cong lap.

Nam 2015, BTC da chu tri, phéi hop véi cac Bo, nganh, dia phuong trinh
chinh pha ban hanh Nghi dinh sé 16/2015/ND-CP ngay 14/2/2015 quy dinh co ché
ty chit caa don vi sy nghiép cong 1ap (thay thé Nghi dinh sb 43/2006/ND-CP cua
Chinh phu).


http://vanban.chinhphu.vn/portal/page/portal/chinhphu/hethongvanban?class_id=1&_page=1&mode=detail&document_id=15218
http://vanban.chinhphu.vn/portal/page/portal/chinhphu/hethongvanban?class_id=1&_page=1&mode=detail&document_id=179065
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Nghi dinh 16/2015/NB-CP ngay 14/2/2015 diéu chinh co ché hoat dong, co

ché tai chinh d6i v6i don vi su nghiép cong lap theo huéng hudng ting cudng trao
quyén tu chu, tu chiu trach nhiém, khuyén khich cac don vi c6 diéu kién vuon 1én
tu chu & mrc cao. So véi nghi dinh 43/2006/ND-CP thi nghi dinh 16/2015/ND-CP
c6 mot sb6 diém ndi bat nhu sau:

Mot 13, viéc phan loai don vi su nghiép cong lap duoc dua trén mirc do tu
chu vé tai chinh cta cac don vi ca vé chi thuong xuyén va chi dau tu. Theo do, cin
clr vao mirc do tu dam bao kinh phi chi dau tu va chi thudng xuyén, don vi Su
nghiép cong lap duoc phén chia thanh 4 loai:

i, don vi su nghiép cdng tu bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu

i1, don vi sy nghiép cong tu bao dam chi thuong xuyén

iii, don vi su nghiép cong tu bao dam mot phan chi thuong xuyén

iv, don vi su nghiép cong do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén

Hai 1a, viéc ty chu caa cac don vi trong thuc hién nhiém vy, t6 chirc bo may
nhan su va tai chinh dugc quy dinh tuwong ng vai tung loai hinh don vi su nghiép
cong 1ap, trén nguyén tic cac don vi ty dam bao kinh phi hoat dong cang nhiéu thi
muic d6 tu chu cang cao dé khuyén khich cac don vi ting thu, giam dan bao cap tur
ngan sach nha nudc, trong d6 c6 bao cap tién luong ting thém dé dan chuyén sang
cac loai hinh don vi tu dam bao chi thuong xuyén, don vi tu dam bao chi thuong
xuyén va chi dau tu.

Cu thé: cac don vi su nghiép cong tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau
tu dugc giao quyén tu chu kha rong nhu duoc quyét dinh sé lugng nguoi 1am viéc,
duoc vay vén tin dung wu dii ctia nha nuéce hoic duoc hd tro 13i suat cho cac dy &n
dau tu sir dung vén vay cua cac té chic tin dung theo quy dinh, duoc ty quyét dinh
muc trich quy bd sung thu nhap ma khong bi khéng ché mic trich Quy b sung thu
nhap nhu cac loai hinh don vi sy nghiép khac (don vi tu dam bao chi thuong xuyén
bi khdng ché khdng qué 3 1an quy tién lwong ngach, béc, chirc vu va cac khoan phu
cap luong do nha nude quy dinh; don vi tu dam bao mot phan chi thudng xuyén bi
khéng ché khéng qué 2 lan, don vi do nha nuéc bao dam chi thudng xuyén bj

khdng ché khéng qua 1 1an).
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Ba 1a, gia dich vu su nghiép cong duoc quy dinh tai Muc 2, Chuong II cta

Nghi dinh, bao gom céc quy dinh vé gia, phi dich vu su nghiép cong, cach xac dinh
gia dich vu su nghiép céng khéng sur dung kinh phi ngan sach nha nudc va gia dich
vu sy nghiép cdng st dung kinh phi ngan sach nha nudc. Theo d6, d6i véi dich vu
su nghiép céng khdng str dung kinh phi ngan sach nha nudc dugc xac dinh theo co
ché thi truong; ddi véi dich vu su nghiép cong st dung kinh phi ngan sach nha
nudc duoc xac dinh trén co so dinh muac kinh té - ki thuat, dinh muac chi phi theo
quy dinh va 19 trinh tinh gia theo quy dinh tai Nghi dinh 16/2015/NB-CP. Dong
thoi, quy dinh cu thé 16 trinh tinh gia dich vu sy nghiép cong dbi voi dich vu su
nghiép cdng st dung kinh phi ngan sach nha nudc. Quy dinh nay nham tao diéu
kién dé timg budc tinh du gia dich vu su nghiép céng vao chi phi.

Bon 1a, vé quy dinh chuyén tiép, Nghi dinh quy dinh trong khi chua ban
hanh hoac stra d6i Nghi dinh quy dinh co ché tu chi cua don vi su nghiép cong
trong timg linh vuc, cac don vi su nghiép cong theo timg linh vuc duoc tiép tuc
thuc hién co ché tu chu theo quy dinh tai Nghi dinh sé 43/2006/ND-CP va céc
Nghi dinh hién hanh vé ty cha trong cac linh vuc

1.1.3.3. N¢i dung quan ly tai chinh cua don vi sw nghiép cong ldp

Quan ly tai chinh ludn ludn 12 mat bo phan quan trong mang tinh téng hop
trong quan ly kinh té x4 hoi. Quan 1y tai chinh duoc coi 1a hop Iy, ¢6 hiéu qua néu
no tao ra dugc Mot co ché quan Iy thich hop, co tac dong tich cuc téi cac qua trinh
kinh té xa hoi theo cac phuong hudng phét trién da duoc hoach dinh. Viéc quan ly,
str dung nguon tai chinh ¢ cac don vi sy nghiép c6 lién quan tryuc tiép dén hiéu qua
kinh té xa hoi do d6 phai ¢ sy quan Iy, gidm sat, kiém tra nham han ché, ngin
ngtra cac hién tuong tiéu cuc, tham nhiing trong khai thac va sir dung ngudn luc tai
chinh dong thoi nang cao hiéu qua viéc st dung cac ngudn tai chinh.

Trong don vi sy nghiép, Nha nuéc 1a chi thé quan 1y, ddi twong quan Iy 1a
tai chinh don vi sy nghiép. Tai chinh don vi su nghiép bao gom céc hoat dong va
quan hé tai chinh lién quan dén quan 1y, diéu hanh ciia Nha nudc trong linh vuc su

nghiép.
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La chu thé quan 1y, Nha nudc o thé sir dung tong thé cac phuong phap, cac

hinh thtrc va cdng cu dé quan 1y hoat dong tai chinh cua cac don vi su nghiép trong
nhitng diéu kién cu thé nham dat duoc nhitng muc tiéu nhat dinh. Bé dat duoc
nhitng muc tiéu dé ra, cong tac quan 1y tai chinh don vi su nghiép bao gém:

Mgt 13, vé Idp dur todn thu, chi ngdn sdach nha mieéc trong pham vi duweoc cdp
c6 tham quyén giao hang nam

Hang ndm cin ctr vao chirc nang, nhiém vu duoc cip c6 tham quyén giao
cho don vi, nhiém vu caa nam ké hoach, cin ctr vao qua trinh phan tich, danh gia
gitra kha ning va nhu cau cac ngudn tai chinh, cin ctr vao ché do chi tiéu tai chinh
hién hanh; cin ctr vao két qua hoat dong su nghiép, tinh hinh thu, chi tai chinh cua
nim trudc lién ké; don vi 1ap du toan thu, chi ndm ké hoach, sé kinh phi chi
thuong xuyén va khong thuong xuyén. Du toan kinh phi hoat dong cua don vi
duogc giri 1én co quan quan |y cap trén theo quy dinh hién hanh.

Hai 13, té chuc Chcfp hanh du todn thu, chi tai chinh hang nam theo ché dp,
chinh sach cua Nha nuoc

Sau khi lap dy toan thu chi ngan sach nha nudc trong pham vi duoc cap co
tham quyén giao hang nam, trén co so du toan ngan sach duogc giao, cac don vi Su
nghiép t6 chuc trién khai thuc hién, dua ra cac bién phap can thiét dam bao hoan
thanh tt nhiém vu thu chi duoc giao dong thoi phai cé ké hoach sir dung kinh phi
ngan sach theo dung muc dich, ché do, tiét kiém va c6 hiéu qua. Dé theo ddi qué
trinh chap hanh du toan thu chi, cac don vi sy nghiép can tién hanh theo dai chi
tiét, cu thé tirng ngudn thu, tirng khoan chi trong ky cua don vi.

Ba 1a, quyét todn thu, chi ngdn sich Nha nudc:

Pinh ky cubi quy, cudi nam, don vi 1ap bao cao ké toan, béo céo quyét toan
thu, chi ngan sach nha nuéc guri co quan quan Iy cap trén xét duyét.

1.2. To chirc ké toan trong don vi sw nghiép cong lap.

1.2.1. Khdi niém, vai tré cia t6 chivc ké todn trong don vi sw nghiép cong
lap;

1.2.1.1. Khai ni¢m t6 chuc ké toan
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Theo giéo trinh ké toan cong trong don vi hanh chinh su nghiép caa truong

Pai hoc Kinh té Quéc Dan [10,Phu luc 1-01] « T6 chuc ké toan trong don vi hanh
chinh sy nghiép 1a viéc tao ra méi quan hé qua lai theo mat trat tu xac dinh gita
cac yéu té chtng tur, ddi tng tai khoan, tinh gi4 va tong hop — can ddi ké toan trong
ting noi dung cdng viéc ké toan cu thé nham thu thap thong tin chinh xac, kip
thoi”.

Theo gido trinh Iy thuyét Hach toan ké toan, Nha xuat ban Tai chinh, Ha Noi
[11, Phu luc 1-01] “To chic ké toan duoc hiéu nhu mot hé thong cac yéu té cau
thanh gom: t6 chiic bo may ké toan, t6 chic van dung cac phuong phép ké toan, ky
thuat Hach toan, t6 chtc van dung cac ché do, thé 18 ké toan, ... mdi lién hé va su
tac dong giita cac yéu té d6 voi muc dich dam bao cac diéu kién cho viéc phat huy
t6i da chirc ning cua hé théng céac yéu té do”.

TOm lai: Trén co sé cac quan diém trén, tac gia cho rang to chic ké toan 1a
mot hé thdng cac yéu té cau thanh gdm: to chirc bo may ké toan, to chirc van dung
cac phuong phap ké toan, ky thuat Hach toan tao ra méi quan hé qua lai theo mot
trat ty xac dinh gita cac yéu té ching tir, doi tng tai khoan, tinh gia va tong hop —
can ddi ké toan trong tirng noi dung cong viéc ké toan cu thé nham thu thap thdng
tin chinh xac, kip thoi, to chitc van dung cac chinh sach ché do va thé I¢ ké toan
vao don vi nham dam bao t6 chiac ké toan phat huy hét vai trd, nhiém vu cua
minh, gilp cong tac quan 1y diéu hanh c6 hiéu qua. Theo cac quan diém trén tac
gia théng nhét voi quan diém vé t6 chic ké toan theo gido trinh Iy thuyét Hach
toan ké toan va gido trinh ké toan cong trong don vi hanh chinh su nghiép cua
truong Pai hoc Kinh té Quéc Dan.

1.2.1.2. Vai tro té chirc ké toan

T6 chiic ké toan trong don vi hanh chinh su nghiép la su thiét 1ap méi quan
hé qua lai giita cac yéu té cau thanh ban chat ciia Hach toan ké toan, vi vay to chuac
ké toan mot cach khoa hoc s& gop phan quan trong vao viéc thu thap, phan anh, xt
ly va téng hop thong tin giup ldnh dao don vi dua ra nhitng quyét dinh dang dan
kip thoi , anh huong dén két qua sir dung cac ngudn luc nham hoan thanh tbt cac

chirc nang , nhiém vu dugc giao cia don vi su nghiép cong lap.
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- Thuc hién kiém tra, kiém soét tinh hinh chap hanh du toan thu, chi, tinh

hinh thuc hién cac chi tiéu kinh té tai chinh va céc tiéu chuan, dinh mac caa NN,
kiém tra viéc quan 1y st dung cac vat tu tai san cua don vi, kiém tra viéc chap hanh
ky luat thu, ndp Ngan sach, chap hanh ky luat thanh toan va ché do chinh sach cua
NN.

- Theo ddi va kiém soét tinh hinh phan phéi kinh phi cho cac don vi du toan
cap dudi, tinh hinh chap hanh dy toan thu chi va quyét toan caa don vi cap dudi.

- Phan anh day du, chinh xac va toan dién moi khoan vén, quy, kinh phi, tai
san va moi hoat dong kinh té, tai chinh phat sinh & don vi.

Ké toan trong don vi sy nghiép cong lap, vira c6 tinh chat quan Iy vira co
tinh chuyén mén hoc thuat caa don vi, nham hd trg cho nhu cau théng tin, 1ap ké
hoach va ra quyét dinh caa cac cap quan 1y don vi. Tuy nhién, do tac dong cua co
ché bao cap trong mot thoi gian dai nén to chuc ké toan ¢ cac don vi SNCL hién
chi dung lai & viéc phan &nh cac khoan muc thu-chi theo hé thdng tai khoan va
muc luc NSNN, viéc to chuc van hanh to chic ké toan quan tri chua dugc chd
trong, chua mang tinh hé théng va khoa hoc ¢ cac don vi su nghiép cong lap, gay
kho khin cho cac nha quan ly trong viéc l1ap ké hoach, diéu hanh kiém soat cac
hoat déng trong don vi. Do vay, viéc hoan thién té chuc ké toan cong ¢ cac don vi
SNCL la viéc 1am can thiét.

1.2.1.3. Y nghia t6 chirc ké toan

- Mot 13, T6 chuc ké toan khoa hoc va hop Iy tai don vi SNCL gilp cho
viéc t6 chirc thu nhan, hé thong héa thong tin ké toan day du, kip thoi va dang tin
cay.

Thong tin ké toan ¢ don vi SNCL bao gom: Thong tin vé tai san; bién dong
tai san; nguon kinh phi duoc cap, duoc tai tro, dugc hinh thanh tir cac ngudn khac
nhau va tinh hinh str dung cac khoan kinh phi, cac khoan thu tai don vi.

-Hai 13, T6 chuc ké toan khoa hoc va hop 1y giup danh gia duoc hiéu qua
hoat dong su nghiép cua don vi tir d6 tham muu cho ldnh dao dwa ra cac quyét dinh

quan ly phu hop.
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-Ba 13, T6 chic ké toan khoa hoc va hop 1y gitup cho don vi giam bét khoi

lugng cong viéc ké toan trung lap, tiét kiém chi phi.

1.2.2. Nguyén tic to chirc ké todn trong don vi sw nghiép cong lap;

Nguyén tdc théng nhat:

Xuat phét tir vai tri cua ké toan trong hé thdng quan Iy véi chitc nang thong
tin va kiém tra hoat dong tai chinh cua don vi hanh chinh sy nghiép, vi vay té chirc
ké toan phai dam bao nguyén tic thong nhat. Nguyén tac nay thé hién trén cac noi
dung sau:

- Théng nhét gitta cac don vi hanh chinh sy nghiép trong mét hé théng quan
ly: théng nhat giira cap trén va cip dudi, thong nhat gitta cac don vi trong mot
nganh, thong nhat giira cac nganh véi nhau.

- Théng nhat trong thiét ké xay dung cac chi tiéu trén chang tir, s6 ké toan,
bao cao ké toan vai cac chi tiéu quan ly.

- Théng nhat trong noi dung, két cau va phuong phap ghi chép trén cac tai
khoan ké toan .

- Théng nhét trong viéc ap dung chinh sach tai chinh, ké toan. Théng nhat
gitta ché do chung va viéc van dung trong thuc té trong don vi vé chang tir, tai
khoan, s6 ké toan va bao céo ké toan.

- Théng nhat chinh giita cac yéu té ching tir, tai khoan, so ké toan va bao
c4o ké toan vai nhau.

- Théng nhat giita bo may ké toan va bo may quan ly caa don vi HCSN
trong méi quan hé voi bo may quan Iy caa nganh.

Nguyén tac phu hop:

T6 chuc ké toan mot mat phai tuan tha khudn kho phap ly chung nhung
cling phai dam bao phu hogp trén cac ndi dung sau:

Phi hop véi ché do thé Ié quan ly tai chinh, luat ngan sach va ché do ké toan
hién hanh, pht hop vai xu thé hdi nhap Quéc té

Phi hop véi hé théng phuong tién vat chat va cac trang bi hién ¢ caa don vi

Phi hop véi thuc trang doi ngii lao dong ké toan vé trinh d¢6 chuyén mon caa

d6i ngii quan ly, can bo ké toan tai chinh don vi
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Phi hop véi linh vuc hoat dong, dic diém hoat dong cua cac don vi HCSN,

cac don vi ndy hoat dong trong cac linh vuc khac nhau va dugc xép vao 2 nhoém
don vi su nghiép hodc co quan quan 1y nha nudc, nam trong mét hé théng quan 1y
ngan sach nha nudc va dugc té chic theo cap don vi du toan c6 quy mé va pham
vi hoat dong khac nhau.

Nguyén tdc tiét kiém va hiéu qud:

T6 chirc Hach toan ké toan trong cac don vi hanh chinh- su nghiép phai sao
cho vira gon, nhe, tiét kiém chi phi vira bao d¢am thu thap thong tin day du, kip thoi,
chinh xac.

Nguyén téc bdt kiem nhiém:

Nham muc dich tang cuong chirc nang kiém tra, kiém soét cua hé thong ké
toan, nguyén tac bat kiem nhiém can dugc quan triét trong té6 chirc Hach toan ké
toan. Trong to chuc ké toan can thuc hién phan céng, phan nhiém rd rang, mot so
cong viéc duoc phan cong cho nhiéu ngudi, tranh phan cong cho mot ngudi kiém
nhiém nhu ké toan tién mit khong duoc kiém thu quy hoic tha kho khong duoc
kiém ké toan vat tu.

1.2.3. Nhiém vu té chirc ké todn trong don vi sw nghiép cong lgp;

Ké toan 1a viéc thu thap, xir ly va cung cap théng tin vé cac hoat dong kinh
té tai chinh ciia mot to chirc phuc vu cho viéc ra cac quyét dinh quan ly. Ké toan
trong don vi hanh chinh su nghiép cé nhiém vu thu thap théng tin phuc vu cho
quan ly va st dung nguon kinh phi va cac khoan thu trong cac don vi hanh chinh
su nghiép. Theo quy dinh cua Luat ké toan, dé phuc vu cho viéc kiém tra, kiém
soat tinh hinh sir dung va thanh quyét toan cac nguon kinh phi duoc ngan sach cap
phat cling nhu ngudn thu cia don vi sy nghiép, ké toan trong cac don vi hanh chinh
su nghiép can phai thuc hién cac nhiém vu sau:

- Phan 4nh day du, trung thuc, kip thoi cac hoat dong kinh té tai chinh phéat
sinh lién quan dén céc hoat dong thu va sir dung ngudn kinh phi ngan séach cap, céc

khoan thu sy nghiép cia don vi.
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- Cung cap thdng tin phuc vu cho kiém tra, kiém soat, quan 1y sir dung cac

khoan kinh phi, khoan thu su nghiép theo dung ché d6 hién hanh va theo du toan
da duoc cap ¢ tham quyén phé duyét.

GOp phan kiém tra, giam sét tinh hinh st dung vat tu, tai san, nguon kinh phi
ctia don vi theo ding ché d6 va phap luat hién hanh.

- Do vay viéc t6 chirc ké toan khoa hoc va hop Iy tai don vi gilp cho viéc to
chte thu nhan, cung cap thdng tin kip thoi day da vé tinh hinh tai san, bién dong
cua tai san, tinh hinh doanh thu, chi phi qua d6 lam giam bét khéi luong cong tac
ké toan trang lap tiét kiém chi phi, déng thoi gilp cho viéc kiém ké, kiém soét tai
san va ngudn vén.

Viéc to chic ké toan khoa hoc va hop ly tai don vi khdng nhimg dam bao
cho viéc thu nhan, hé thong hda thong tin ké toan day du, kip thoi dang tin cay,
phuc vu cho cong tac quan Iy kinh té, tai chinh va gitip don vi quan Iy chat ché tai
san, ngin ngra nhirmg dong théi 1am ton hao hut dén tai san cua don vi

1.3. Noi dung to chirc ké toan trong don vi s nghiép cong lap

1.3.1. Té chirc bé mdy ké todn

Bo may ké toan 1a tap hop nhitng nguoi 1am ké toén tai don vi ciing véi céc
phuong tién trang thiét bi ding dé ghi chép, tinh toan xur Iy toan bo thong tin lién
quan dén to chuc ké toan tai don vi tir khau thu nhan, kiém tra, xt Iy dén khau tong
hop, cung cap nhitng thdng tin kinh té vé cac hoat dong cua don vi.

T6 chirc bo may ké toan la viéc sap xép, bé tri, phan cong cho nhiing nguoi
lam ké toan trong don vi. Mdi don vi tlly thudc vao quy md hoat dong va nhu cau
quan ly ctia don vi minh ma lra chon bo may ké toan phi hop. T6 chtc bo may ké
toan gon nhe, hop 1y, chuyén mon hoa du kha niang hoan thanh tét nhiém vu cua ké
toan don vi. Pon vi thuc hién t6 chic bo may ké toan phai ¢am bao chi dao va thuc
hién toan dién, thong nhat va tap trung cong tac ké toan, thong tin kinh té caa don
VI.

Xay dung md hinh té chac bd may ké toan cho phil hop véi timg don vi cu
thé va duoc dua trén co sé lua chon hinh thac t6 chire ké toan. Hinh thic t chic

ké toan 1a hinh thirc, cach thire to chuc, bd tri nguon nhan luc dé thuc hién cac noi
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dung cua ké toan. Pay chinh 1a viéc to chuc ra cac bo phan ké toan, quy dinh chuc

nang, nhiém vu cu thé caa ting b phan, timg can bo ké toan va mdi quan hé giira
cac bo phan ké toan trong don vi.

Hoat dong cua t6 chirc ké toan trong cac don vi SNCT dit dudi su chi dao
truc tiép cua ké toan truong hoic truong phong Tai chinh- Ké toan caa don vi. Can
ctr vao dic diém td chirc, quy md, dia ban hoat dong va tinh hinh phan cap quan ly
tai chinh trong don vi, khdi luong tinh chat va mtc do phuc tap cua cac nghiép vu
kinh té, tai chinh phét sinh, yéu cau trinh d6 quan 1y, trinh d6 chuyén mon nghiép
vu cta can bo quan Iy va can bo ké toan, cac don vi ¢ thé van dung mot trong ba
mo hinh t6 chuc ké toan sau:

£ M0 hinh té chizc bg may ké toan tap trung

Theo mé hinh t6 chuic ké toan nay, don vi chi té chirc 01 phong ké toan tap
trung, toan bo cong viéc ké toan déu duoc thuc hién tap trung tai phong ké toan.

O céc bd phan, don vi truc thudc chi bd tri cac nhan vién ké toan 1am nhiém
vu thuc hién ban dau, thu thap, kiém tra chung tir, dinh ky giri vé phong ké toan
cua don vi.

- M6 hinh té chuc ké toan tap trung c6 wu diém:Tap trung dugc thong tin
phuc vu cho lanh dao, thuan tién cho viéc phéan céng va chuyén mdn hoa cong tac
ké toan, thuan tién cho viéc co gii hda cong tac ké toan, giam nhe bién ché cho bo
may ké toan cua don vi

- M@ hinh t6 chuc ké toan tap trung con ton tai nhitng nhuoc diém: Han ché
viéc kiém tra, giam sat tai chd cua ké toan ddi véi cac hoat dong cua don vi, khdng
kip thoi cung cap thdng tin phuc vu cho 1anh dao va quan Iy & ting don vi, bo phan
phu thudc

£ Mb hinh té chizc bg may ké toan phan tan

Bo may ké toan duoc phan than hai cap: ké toan trung tam va ké toan truc
thugc. Ké toan trung tdm va ké toan truc thudoc déu cd sé sach ké toan, bo may
nhan su twong tmg dé thuc hién cong tac ké toan theo nhiém vu dugc phan cap. Ké

toan don vi truc thudc phai ma so ké toan, thuc hién toan bo khéi luong cdng tac
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ké toan tir giai doan Hach toan ban dau dén giai doan lap bao céo ké toan 1én ké

toan trung tam theo sy phan cap quy dinh.

- Uu diém caa md hinh 12 ké toan s& gan véi chi dao tai chd voi hoat dong
don vi tryc thudc, giam bét sy cong kénh vé bo may nhan su & cap trén, dam bao
tdc do truyén tin nhanh. Su diéu hanh caa don vi cap trén sé thong qua su diéu tiét
bang co ché thu, nop va rang budc tai chinh. Mit khac, bang sy kiém soét thanh tra
noi bo hodc doc lap, khi phan cap ké toan twong tng véi su phan cap vé quan ly,
don vi cép trén d6 thuc hién co ché ty chu cho don vi phu thudc ctia minh véi hiéu
qua t6i da cta hoat dong chung.

- Nhuoc diém caa md hinh nay 1a viéc to chuc ké toan cong kénh, phac tap,
khong théng nhat dugc su chi dao tap trung cua phuy trach ké toan. Viéc cung cap
thong tin tong hop sb liéu ciing khong kip thoi, khong thuan loi cho co gidi hoa bo
may ké toan.

£ M0 hinh té chitc bé may ké toan vira tdp trung vira phan tan

Theo hinh thirc ndy, & don vi cp trén van lap phong ké toan trung tam, con
& cac don vi tryc thugc thi tiy thudc vao quy mé, yéu cau quan 1y va trinh do quan
ly c6 thé t6 chire ké toan riéng hoic khdng td chire ké toan riéng.

- Uu diém cta md hinh nay 1a da khac phuc duoc nhuge diém caa hai mé
hinh trén, tao diéu kién cho ké toan tong hop cung cap théng tin kip thoi vé hoat
dong kinh té, tai chinh cua don vi.

- Nhuoc diém caa mo hinh 12 s& gay ra mot sé kho khian trong viéc thong
nhét cua ké toan, kho khin trong quan 1y diéu hanh do mic do phan cap quan ly tai
chinh cua don vi.

Tom lai: M&i mo hinh to chizc bo may ké toan déu cé nhitng wu nhuoc diém
riéng, vi vay trong quan ly, viéc lwa chon mé hinh nao can can ct vao dic diém
hién c6 cta don vi minh dé lya chon mé hinh t6 chitc cho phi hop. Trong d6 dam
bao t6 chirc bo may ké toan phai khoa hoc, c6 sy phan cong, phan nhiém rd rang,
xac dinh mdi quan hé giira cac nhan vién ké toan vai nhau, mdi quan hé giira bo
phan ké toan véi bd phan quan 1y khac trong don vi dap tng yéu cau nang cao chat

lugng théng tin do ké toan cung cap cho cac di tugng sir dung. Theo d6 ké todn
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trudng hoic phu trach ké toan cua cac don vi ¢6 trach nhiém phan cong, bé tri nhan

vién ké toan dam trach cac phan hanh ké toan cu thé. Viéc phan cong can bo ké
toan phu hop véi kha nang, trinh d6 cua timg nguoi s€ gilp cho qua trinh thu thap,
xt ly thong tin dién ra nhanh chéng, dong thoi xac dinh rd sé luong nhan vién
tuong tng véi khéi lwong cong viéc nham tdi vu hoa bo may ké toan.

1.3.2. T6 chirc hé thong chiing tir ké todn;

Theo gi4o trinh nguyén ly ké toan, nim 2008 cua trudng Pai hoc Lao dong
X& hoi [12,Phu luc 1-01] : “Chung tir ké toan la vat mang tin chira dung céc thong
tin co gia tri vé cac nghiép vu kinh té lam can ¢t cho quan ly va xir ly théng tin ké
toan.”

Hién nay chung tir ké toan &p dung cho cac don vi su nghiép cong lap tuan
theo cac quy dinh caa luat ké toan nam 2015 va Nghi dinh sé 174/2016/ND-CP cua
chinh phii ban hanh ngay 30/12/2016, va ché do ké toan hanh chinh sy nghiép ban
hanh theoThong tu 107/2017/TT-BTC cua chinh phu, ban hanh ngay 10/10/2017
c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2018.

C6 2 loai ching tir ké toan :

* Chitng tir ké todn bat bugc: C6 4 loai gom: Phiéu thu — mau C40-BB,
phiéu chi — miu C41-BB, Giay dé nghi thanh toan tam (ing — mau C43-BB, Bién
lai thu tién — mau C45-BB

Chuing tir ké toan bt buoc phan &nh méi quan hé kinh té gitra cac phap nhan
d3 duoc Nha nudc tieu chuan hdéa vé quy cach, biéu mau, chi tiéu phan anh va
phuong phap 1ap thoang nhat cho moi loai hinh, thanh phan kinh té, nhiém vu cua
don vi 14 phai t6 chtc thuc hién.

* Chuing tir ké todn hwéng dan: La chiing tir Nha nuéc chi hudng dan, cac
chi tiéu co ban trén co s d6 don vi tu van dung vao diéu kién cu thé cd thé thém
bét hodc thay d6i mau biéu tly thudc vao dic diém, yéu cau quan Iy cia don vi dé
xay dung ching tir, phuc vu cho yéu cau quan ly cua don vi.

Danh muc chung tir ké todn ap dung theo thong tu 107/TT-BTC &p dung tur
ngay 01/01/2018 thé hién tai (Phu luc 1-02).
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T6 chirc van dung hé thong ching tir ké toan 1a cong viéc quan trong d6i voi

toan bo quy trinh ké toan bai nd cung cap toan bo thong tin ban dau vé cac doi
tuong ké toén.

- Quy trinh luan chuyén ching tir ké toan

Lap chang tir = Kiém tra chiing tir & Phan loai sdp xép chtng tir > Ghi s6
quan ly = Luu trlr, bao quan chung tir.

* Lap va luu trit ching tir ké toan

Céc nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh lién quan dén hoat dong caa don vi
déu phai 1ap ching tir ké toan. Trén cac chung tir ké toan phai ghi day du cac chi
tiéu bt budc, noi dung ching tir phai rd rang trung thuc.

* Kiém tra ching tir ké toan

+ Pbi véi ké toan thanh toan, ké toan luong, ké toan kho, ké toan phu trach
NSNN phai thuc hién kiém tra ching tir

Kiém tra tinh chinh xac, rd rang, trung thuc, day du cua céc chi tiéu, cac yéu
t6 ghi chép trén ching tir ké toan

Kiém tra tinh hop phap, hop 1& caa nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh da
ghi trén chang tir ké toan

Kiém tra tinh chinh xac cua thong tin trén chiing tir ké toan

+ Dbi vai ké toan tong hop phai kiém tra lai ching tir ké toan tai cac bo phan
true khi sap xép va ghi so chung tir ké toan. Kiém tra tinh chinh xac caa théng tin
trén chang tir ké toan, kiém tra nghiép vu dinh khoan ban dau cua cac ké toan bo phan.

+ Ddi véi ké toan truong phai tién hanh kiém tra cac ké toan bo phan va ké
toan téng hop. Noi dung kiém tra bao gom:

Kiém tra viéc chap hanh quy ché quan 1y luan chuyén néi bo, quy ché kiém
tra, xét duyét ching tir ké toan. Thong qua viéc kiém tra ching tir ké toan néu phét
hién cac hanh vi vi pham chinh sach ché d6, thé 1& quan 1y kinh té tai chinh cua
Nha nuéc phai tir chdi thuc hién (xuat quy, thanh todn, xuat kho...) ddng thoi béo

ngay cho thi trudng don vi biét dé xur 1y kip thoi theo dung phap luat hién hanh.
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Néu c6 chung tir ké toan lap khong ding thu tuc, ndi dung va con sb khdng rd

rang thi nguoi chiu trach nhiém kiém tra, ghi so phai tra lai hodc bao céo cho noi 1ap
chieng tir biét dé 1am lai, 1am thém thu tuc va diéu chinh, sau d6 1am cin ct ghi sb.

* Phan loai, sip xép ching tir va ghi sb ké toan

Ké toan bo phan chiu trach nhiém phan loai va sip xép ching tir theo bon
chi tiéu: Lao dong tién luong, vat tu, tién té va tai san c¢b dinh dya trén Trinh tu
thoi gian va khong gian.

Ké toan tong hop va ké toan truong chiu trach nhiém vé viéc ghi s chang tir
ké toan. Viéc ghi so ching tir ké toan phai dam bao day du, kip thoi va chinh xac
cac nghiép vu kinh té trén ching tir ké toan.

* Lyu trir va bao quan ching tir ké toan

T4t ca cac ching tir ké toan sau khi dugc 1ap va luan chuyén déu chuyén vé
phong ké toan dé to chic luu trir va bao quan ching tir. Ké toan truong sé phan
cdng trach nhiém cho ting ké toan bo phan phu trach luu trit va bao quan chiing tir
ké toan lién quan dén chirc ning, nhiém vy cia minh trong thoi han muoi hai thang
ké tir ngay két thac ky ké toan nam. Theo do:

- Ké toan thanh toan, ké toan quan ly sir dung nguon NSNN phai tién hanh
luwu trit chitng tir lién quan dén thu chi tién mat, tién giri ngan hang, nguén NSNN
cap trong it nhat 10 nam.

- Ké toan luong, ké toan cdng no phai tién hanh luu trir bang cham céng,
bang lwong, bang thanh toén tién truc, tién tro cap phu cip, bang thanh toan bao
hiém va céc ching tir khac lién quan dén tién luong tién cong, cac khoan phu cap
khac theo luong céc chiing tir lién quan dén céng no phai thu, phai tra ti thiéu 1a
5 nam.

- Ké toan kho phai Iuu trir chiing tir ké toan kho bao gom phiéu nhap kho,
xuat kho, bién ban kiém k&, thé vat tu, thé tai san ¢ dinh, bang phan b trich khau
hao... ti thiéu 10 nam.

- K& toan tong hop, ké toan trueng bao quan luu trir cac s6 chi tiét va tong

hop, bao cdo tai chinh téi thiéu 10 nam.
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Chuing tir ké toan duoc lap dudi dang ching tir dién tir phai tudn theo quy

dinh. Chting tir dién tir duoc in ra giay va luu trix theo quy dinh. Truong hop khong
in ra gidy ma thuc hién luu trit trén cac phuong tién dién tu thi phai bao dam an
toan, bao mat thong tin dir liéu va phai bao dam tra ctru dugc trong thoi han luu trir.

Bo6 phan ké toan chi cung cap ching tir ké toan da dua vao luu trix khi c6 yéu
cau tir cap trén va duoc su dong y cua ké toan truong .

Bo6 phan ké toan phai dam bao c6 day du thiét bj bao quan theo quy dinh cua
phap luat dé to chuc bao quan luu trit ching tir ké toan. Truong hop don vi khong
t6 chirc b phan hodc kho luu trit tai don vi thi ¢ thé thué t6 chirc, co quan luu triv
thuc hién luu trir tai liéu ké toan trén co sd hop dong luu trir theo quy dinh cua
phap luat.

Cac quy dinh vé chiing tir ké toan duoc quy dinh cu thé tai Biéu 3 Thong tu
107/2017/TT-BTC nhu sau:

Theo théng tu, cac don vi hanh chinh, sy nghiép déu phai sir dung théng
nhat mau ching tir ké toan thuoc loai bat bugc quy dinh trong Thong tu nay. Trong
quéa trinh thuc hién, cac don vi khong duoc sira ddi biéu mau chang tir thudc loai
bt budc.

Ngoai cac chang tir bat budc, don vi hanh chinh, sy nghiép dugc phép tu
thiét ké mau ching tir & phan anh cac nghiép vu kinh té phét sinh. Tuy nhién mau
chung tir ty thiét ké phai dap tng téi thiéu 7 ndi dung quy dinh tai Diéu 16 Luat Ké
toan. Piéu 16 Luat ké toan quy dinh chang tir ké toan phai ¢é cac noi dung cha yéu
sau day:

a) Tén va sé hiéu cua ching tir ké toan;

b) Ngay, thang, nam 1gp ching tir ké toan;

¢) Tén, dia chi ciia co quan, t6 chite, don vi hodc ca nhan ldp ching tir ké
toan;

d) Tén, dia chi Ciia co quan, té chite, don vi hodc cd nhan nhdn ching tor ké
toan;

d) Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;
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e) Sé lwong, don gid va sé tiéen cua nghiép vy kinh té, tai chinh ghi bang sé;

tong so tién cua ching tir ké todn ding dé thu, chi tién ghi bang sé va bang chiz;

g) Chiz ky, ho va tén cia nguoi ldp, nguoi duyét va nhitng nguoi co lién
quan dén ching tir ké toan.

Dbi voi mau chang tir in sdn phai duoc bao quan can than, khong duoc dé
hu hong, muc nat. Séc, Bién lai thu tién va gidy to c6 gia phai duoc quan 1y nhu

tién.

Hé thong chikng tir ké toan bat budc theo quy dinh cia TT 107 bao gom:

Phiéu thu — Mau C40-BB

Phiéu chi — Mau C41-BB

Giay dé nghi thanh toan tam tng — Mau C43-BB

Al ow| N

Bién lai thu tién — Mau C45-BB

1.3.3. Té chiic hé thong tai khodn ké toan

Theo gi4o trinh nguyén Iy ké toan trudong Pai hoc Lao dong Xa hoi [12,Phy
luc 1-01]: “Tai khoan ké toan 1a phuong tién dé phan loai, tong hop va cung cap
thong tin vé tinh trang, su bién dong cua ting d6i trong ké toan trong mot don vi
ké toan. Tap hop cac tai khoan c6 méi lién hé chat ché véi nhau dugc su dung dé
cung cap thong tin vé tinh trang va sy bién dong cua céc d6i twong ké toan trong
mét don vi Hach toan dugc goi 1a hé thdng tai khoan ké toan”

Theo luat ké toan Viét Nam quy dinh tai diéu 24: “ Pon vi phai cin ct vao
hé théng tai khoan ké toan do B6 tai chinh quy dinh dé chon hé thong tai khoan ké
toan ap dung ¢ don vi”

TOm lai: Hé thong tai khoan ké toan 1a lua chon nhitng tai khoan ké toan
trong hé thong TK ké toan ma Nha nudc ban hanh phi hop véi diéu kién cia don
vi su nghiép cong lap dé str dung, don vi 6 thé loai bo nhitng tai khoan khong phu
hop véi diéu kién caa don vi, cac tai khoan phai c6 mdi lién hé chat ché véi nhau
dé thuc hién ghi chép, phan anh, kiém soat thuong xuyén lién tuc c6 hé théng cac
d6i tuong ké toan nhu tinh hinh tai san tiép nhan, s dung kinh phi, cac khoan thu,
chi hoat dong, két qua hoat dong, cac khoan thanh todn, ... tai cac don vi su nghiép

cong lap
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Hién nay cac don vi SNCL dang t6 chtic van dung hé thdng tai khoan ké

toan theo Thong tu 107/2017/TT-BTC. Hé thdng tai khoan dugc Bo Tai Chinh quy
dinh cu thé chi bat budc ¢ tai khoan cap | bao gom 10 nhém tai khoan.

Danh muc hé thdng tai khoan ké toan, giai thich noi dung, két ciu va
phuong phap ghi chép tai khoan ké toan bénh Lién doan sir dung néu tai (Phu luc
06)

- Xay dung phuong phap ghi chép

Tai khoan trong bang: Bao gom cé4c TK tir loai 1 dén loai 9, dugc Hach toan
kép, (Hach toan but toan d6i ung gitra cac tai khoan).

Tai khoan ngoai bang: Gém TK loai 0, duoc Hach toan don ( khong Hach
toan but toan dbi tng gitra cac TK). Cac TK ngoai bang lién quan dén NSNN hoac
c6 ngudn goc NSNN, TK: 004,006,008,009,012,013,014,018, phai duoc phan &nh
theo muc luc ngan sach nha nuéc theo nién do [nim trude, ndm nay, nim sau (néu
c6)] va theo cac y&u cau quan Iy khac cua NSNN.

Truong hop mot nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh lien quan dén tiép
nhan, sir dung: nguén ngan sach nha nudc cap, nguon Lién doan tro, vay no nuéc
ngoai, ngudn phi dugc khau trir, dé lai thi ké toan vira phai Hach toan ké toan theo
cac TK trong bang, déng thoi Hach toan cac TK ngoai bang, chi tiét theo muc luc
NSNN va nién d6 phu hop.

Véi TK phuc vu muc dich 14p béo céo quyét toan Ngan sach: Cac don vi sy
nghiép cong lap thuc hién quyét toan NSNN théng qua Muc luc hé thong NSNN.

Theo giao trinh Quan tri tai chinh don vi HCSN, tuong Pai hoc Lao dong
Xa hoi nam 2008 [13, Phu luc 1-01] : “Hé théng muc luc NSNN la bang phén loai
cac khoan thu, chi NSNN theo hé thong to chire nha nudc, nganh kinh té va céc
muc dich kinh té do Nha nudc thuc hién, nham phuc vu cho cong tac lap, diéu
hanh, quan ly, ké toan va quyét toan ciing nhu phan tich cac hoat dong tai chinh
thudc khu vuc Nha nuéce”

Hién nay muc luc Ngan sach Nha nuéc bao gdm cac noi dung sau:

M4 sb danh muc cac Chuong: La hé thong ky hiéu phan &nh ma sb hoa céac

don vi thudc tat ca céc cap tir trung wong cho dén dja phuong
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M4 s6 danh muc cac loai, khoan cia Muc luc NSNN bao gém: ky hiéu céc

loai, khoan duoc chia thanh cac nganh nhu: néng lam ngu nghiép, giao duc, y
té, ...

Hé thdng ky hiéu cua cac nhém, tiéu nhom, phan &nh cac khoan thu, chi
NSNN. Cac muc tiéu muc 1a cach phan loai cac khoan thu, chi mot cach chi tiét
phuc vu cho cong tac 1ap, phan bd du todn ngan sach va kiém toan céc khoan thu
chi NSNN

- St dung cac hé thong tai khoan

Pon vi duoc b sung tai khoan ké toan trong mot sb truong hop nhu sau:

Puoc b sung TK chi tiét cho cac TK da dugc quy dinh trong danh muc hé
théng tai khoan ké toan dé phuc vu yéu cau quan ly cia don vi

Trudng hop bd sung tai khoan ngang cap véi cac TK da dugc quy dinh trong
danh muc hé théng TK ké toan thi phai duoc Bo tai chinh chap thuan bang vin ban
trude khi thuc hién.

1.3.4. T6 chivc hé thong sé ké todn;

Ban chdt to chic hé thong sé ké toan

T chirc van dung hé thdng sé ké toan trong cac don vi SNCL phu thudc vao
hinh thize ké todn ma don vi SNCL d3 lya chon, dic diém hoat dong, dic diém vé
quy md va ning luc, trinh d6 cta d6i ngii can bo ké toan.

Theo tai liéu Bdi dudng ké toan trudng don vi ké toan Nha nudc [14, Phu
luc 1-01] “S6 ké toan dung dé ghi chép, hé thong va luu giit toan bo cac nghiép vu
kinh té tai chinh ngan sach da phat sinh c6 lien quan dén don vi ké toan Nha nuéc”.

Muc dich st dung sé ké toan

S6 ké toan 1a so sach dung dé ghi chép va phan anh toan bo cac nhiém vu
kinh té phat sinh trong ting thoi ky ké toan va nién do ké toan. Tir céc sb ké toén,
ké toan sé lap BCTC nhd d6 ma cac nha quan 1y c6 co so dé danh gia, nhan xét
tinh hinh hoat dong kinh doanh cia don vi minh co hiéu qua hay khong

S6 ké toan ¢ 2 loai:

- S6 ké toan tong hop bao gom: S6 nhat ky, s6 céi, so ké toan chi tiét, sd ké

toan téng hop.
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- S6 ké toan chi tiét: 1a so cuia phan ké toan chi tiét gdm cac so, thé ké toan

chi tiét.

Can ctr vao quy md va diéu kién caa don vi méi don vi s& lwa chon hinh thirc
t6 chtic s6 ké toan phi hop nhat.

Ngi dung té chizc hé thang s ké toan

T 01/01/2018 cac don vi su nghiép ap dung danh muc chtng tir s6 ké toén
quy dinh tai Thong tu 107/2017/TT-BTC ban hanh ngay 10/10/2017 cua B¢ Tai
chinh vé viéc huéng dan ché do ké toan hanh chinh sy nghiép .

- T4 chuc ghi chép s ké toén.

MOdi don vi ké todn déu c6 mot hé thong sé ké toan cho mot ky ké toan nam,
s6 ké toan bao gom: so ké toan tong hop, s6 ké toan chi tiét.

Hién nay cac don vi SNCL &p dung mét trong bon hinh thic ghi sé ké toan
sau:

Hinh thirc, ké todn “Nhdt ky chung”’

Hinh thac ké toan Nhat ky chung 12 tit ca cac nghiép vu kinh té, tai chinh
phat sinh déu dugc ghi vao so6 Nhat ky chung theo trinh tu thoi gian phat sinh va
noi dung trinh tu kinh té d6. Sau d6 14y sé liéu trén s6 nhat ky dé ghi vao so cai lan
luot theo tirng nghiép vu kinh té phat sinh.

Uu diém: Ké toan nhat ky chung c6 uu diém 1 rd rang, dé hiéu, thuan tién
cho viéc phan cdng, cong tac ké toan, thuan tién cho viéc tin hoc héa cong tac ké
toan.

Nhuoc diém: Khi ghi nhat ky chung dé phat sinh tring lip, néu khdng xac
dinh 13 can ctr ching tir goc dé 1ap dinh khoan ké toan ghi vao nhat ky chung.

Piéu kién ap dung: Ké toan nhat ky chung thudng dugc &p dung tai cac don
vi c6 quy md vira va nho, c6 khdi luong nghiép vu, kinh té, tai chinh phat sinh
khéng nhiéu va bo may ké toan co it nguoi.

Hinh thic, ké todn “Nhdt ky 6 cdi”

Hinh thac ké toan nhat ky sb céi 1a cac nghiép vu kinh té phat sinh dugc két

hop ghi chép, theo trinh tu thoi gian va phan loai hé théng hoa theo noi dung kinh
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té (theo TK ké todn ) trén cing mot quyén so ké toan tong hop 1a s6 nhat ky — sb

cai va trong cung mét qua trinh ghi chép.

Uu diém: ké toan nhat ky sb cai don gian, ré rang dé van dung va dam bao
duoc cac yéu cau cua hé thdng hoa théng tin ké toén.

Nhuoc diém: Do sir dung mot ké toan téng hop duy nhat , két cdu mau sb ké
toan cong kénh nén khéng thuan loi cho viéc ghi sé va phan céng phan hanh ké
toan trong phong ké toan.

Piéu kién ap dung: Phl hop véi nhimg don vi ¢ quy md hoat dong nho,
khdi luong céc nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh trong ky khdng nhiéu va don
vi str dung it TK ké toén.

Hinh thitc, ké todn “chimg tir ghi s6”

Hinh thtc ké toan ching tir ghi s6 12 viéc ghi s6 ké toan tong hop dugc can
Clr tryc tiép tir “chiing tir ghi $6” Ching tir ghi s6 dung dé phan loai, hé thong hoa
va xac dinh noi dung ghi No, ghi C6 caa nghiép vu kinh té tai chinh da phat sinh .
Viéc ghi s6 ké toan dua trén co sd ching tir ghi s s& dugc tach biét thanh hai qué
trinh riéng biét:

*Ghi theo trinh tu thoi gian nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh trén sb
dang ky ching tir ghi so.

*Ghi theo noi dung kinh té ciia nghiép vu kinh té tai chinh phaét sinh trén s6
cai.

Uu diém: 1ap chang tir ghi s6 ¢6 tac dung giam bét sb 1an ghi s6, cho phép
kiém tra ddi chiéu chat ché&, d& ghi chép khong doi hoi nghiép vu ki thuét cao, do
st dung nhiéu to roi nén d& phan cdng cong tac ké toan, dé tong hop sé liéu .

Nhuoc diém: Hinh thic ké toan ching tir ghi s6 gay Ién viéc ghi chép dbi
chiéu s liéu don nhiéu vao cudi thang 1am cho viéc lap bao cao thudng cham, don
vi cang lén thi nhuoce diém nay cang rd, khdi lugng ghi chép nhiéu va trung lap
lam hiéu suat cong tac ké toan thap, cung cap sé liéu cham.

Diéu kién 4p dung: Thich hop v&i moi loai hinh don vi, dic biét & cac don vi

16N va vira, stir dung nhiéu tai khoan va ¢ nhiéu nhan vién ké toan.
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Hinh thizc, ké toan “trén may tinh”’

Cong viéc ké toan duoc tién hanh theo mot chuong trinh phan mém ké toan
trén may tinh. Cé nhiéu chuong trinh phan mém khac nhau vé tinh ning, k§y thuat
va tiéu chuan diéu kién 4p dung. Phan mém ké toan duoc xay dung theo nguyén
tic cua mot trong céc hinh thuc ké toan tha cdng. Phan mém ké toan tuy khdng
hién thi day du quy trinh ghi s6 ké toan nhung phai dam bao in dugc day du s6 ké
toan va BCTC theo quy dinh. Mbi don vi ¢ thé sir dung cac phan mém ké toan
khac nhau phu hop véi diéu kién va dic diém hoat dong cia don vi. Phan mém ké
toan sur dung phai dap ung du cac chi tiéu sau:

*Pam bao in dugc diy du s6 ké toan téng hop, sé ké toan chi tiét va céc
BCTC theo quy dinh.

*Phai thuc hién dung cac quy dinh vé mg so, ghi so, khoa so, sira chita s6 ké
toan theo quy dinh cua luat ké toan va ché do ké toan ap dung cho don vi HCSN.

*Pon vi phai can ctr vao cac tiéu chuan diéu kién cua phan mém ké toan do
BTC quy dinh tai Thong tu s6 103/2005/TT-BTC ban hanh ngay 24/11/2005 dé
lya chon phan mém ké toan phi hop véi yéu cau quan 1y va diéu kién cua don vi.

Uu diém: Lap chang tir ghi s6 nhanh gon, tong hop s6 liéu va bao c&o nhanh,
rit ngan luong cong viéc cho ké toan.

Nhuoc diém: doi hoi nghiép vu ki thuat cao, phu thudc vao may tinh, dé sua
chira chuang tir néu khong khoa sé gay ra sai s6 liéu.

Piéu kién ap dung: Ap dung tai tit ca cac don vi vira va nho.

1.3.5. Té chikc hé thong bdo cdo ké todn;

Béo cdo ké toan 1a phuong tién truyén tai, cung cap théng tin tai chinh, két
qua kinh doanh va théng tin can thiét khac cho cac déi tuong str dung thong tin.

Béo co ké toan 1a phuong thirc tdng hop so liéu ké toan theo cac chi tiéu
kinh té, phan anh téng quét hozc chi tiét, toan dién c6 hé thdng tinh hinh tai san,
ngudn hinh thanh tai san, tinh hinh va két qua hoat dong san xuat kinh doanh ciing
nhu tinh hinh sir dung vén, kinh phi cia don vi sau mot ky Hach toan hay tai mot

thoi diém.
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T chuc hé théng bao céo 1 tao ra méi lién hé chit ché giira qua trinh Hach

toan véi nhu cau théng tin cua quan ly. Méi lién hé duoc thiét 1ap va duy tri xuyén
suét tirng ndi dung cua td chic ké toan

* Noi dung to chire hé thdng béo céo

Trude ngay 31/12/2017 cac don vi SNCL ap dung hé thdng béo céo quy
dinh tai Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ban hanh ngay 20/03/2006 cua Bo trudng
B§ Tai Chinh va Thong tu 185/2010/TT-BTC ban hanh ngay 15/11/2010 ctua Bo
truong Bo Tai Chinh vé viée stra d6i bd sung ché do ké toan hanh chinh su nghiép
ban hanh theo Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC.

Tir ngay 01/01/2018 cac don vi s nghiép cong 1ap ap dung hé théng bao céo
ap dung tai Thong tu 107/2017/TT-BTC ban hanh ngay 10/10/2017 cia Bo Tai
Chinh vé viéc hudng dan ché do ké toan hanh chinh su nghiép

Danh muc hé théng bao cdo dugc quy dinh tai Thong tu 107/2017/TT-BTC

Co6 2 loai bao céo sau:.

B4o cao quyét toan

Péi tugng l1ap

Don vi su nghiép cong lap co sir dung ngan sach nha nudc phai lap bao cao
quyét toan ngan sach d6i voi phan kinh phi do co quan nha nude cap cho don vi

Truong hop don vi co phét sinh cac khoan thu, chi tir nguén khac, néu c6
quy dinh phai duoc quyét toan nhu ngudn ngan sach nha nude cip véi co quan co
tham quyén thi phai 1ap bao cao quyét toan ddi véi cac ngudn nay.

- N6i dung: Pon vi su nghiép cong lap ndp bao cdo cho don vi du toan cép
trén hodc co quan tai chinh clng cip (trong trudong hop khong co don vi du toan
cap trén ) bao gom:

+ Cac bao cdo quyét toan nam quy dinh tai Thong tu nay

+ Cac mau biéu dbi chiéu du toan ngan sach cip theo hinh thirc rat du toan
tai Kho bac Nha nudc, tinh hinh tam rng va thanh toan tam tng kinh phi ngan sach
tai kho bac Nha nudc theo quy dinh tai Thong tu 61/2014/TT-BTC ban hanh ngay
12 thang 5 ndm 2014 ctia Bo Tai Chinh va cic vin ban stra doi, bo sung, thay thé

cé lién quan.
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+ B&o c4o khéc theo quy dinh cta co quan c6 tham quyén phuc vu cong tac

quyét toan ngan sach nha nudc .

Thot gian nop:

Béo cdo quyét toan NSNN, bao cdo quyét toan ngudn khac duoc 1ap béo céo
theo ky ké toan niam .

S liéu lap bao cao quyét todn NSNN hang nam la s6 liéu thu, chi thudc nam
ngan sach cta don vi SNCL, duoc tinh dén hét thoi gian chinh 1y quyét toan
NSNN (ngay 31/01 nidm sau) theo quy dinh ctia phap luat vé NSNN.

S6 liéu lap bao cao quyét toan 1a sd thu, chi thudc nguén khac cua don vi su
nghiép cong 1ap, duoc tinh dén ngay két thuc ky ké toan nam ( ngay 31/12).

Néu truong hop phap ludt co quy dinh 1ap thém béo cdo quyét toan theo ky
ké toan khéc thi ngoai bao cao quyét toan nim don vi phai lap ca bao cdo theo ky
ke toan do.

Béo céo tai chinh

- P6i tugng 1ap: sau khi két thuc ky ké toan nam, cac don vi phai khoa s va
1ap bao cao tai chinh dé giri co quan c6 thim quyén, cac don vi ¢ lién quan theo
quy dinh.

- Trach nhiém cua don vi 1ap:

+ Cac don vi sy nghiép cong 1ap phai 1ap bao cdo tai chinh nim theo mau
biéu ban hanh tai Thong tu 107/2017/TT-BTC. Trudng hop don vi su nghiép cong
lap c6 hoat dong dic thu duoc trinh bay bao céo theo ché do ké toan do B tai
chinh ban hanh cy thé hoic dong ¥ chap thuén.

+ Céc don vi su nghiép cong 1ap BCTC theo miu biéu day du, trir cac don vi
ké toan sau day c6 thé Iya chon dé 1ap BCTC don gian.

Pon vi dugc cip c6 thim quyén phan loai 13 DVSN do ngan sach Nha nudc
dam bao toan bo chi thudng xuyén (theo chirc nang nhiém vu duogc cap cd tham
quyén giao, khong c6 ngudn thu, hodc ngudn thu cta don vi thap).

Khéng dugc b tri du toan chi NSNN, chi dau tu phat trién, chi tir von vién
trg ngoai nudc, khong duogc giao du toan thu, chi phi hoac 1€ phi.

Khong ¢6 don vi truc thudc.
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+ Pon vi ke toan cap trén cd cac don vi cap dudi khong phai 1a don vi ké

toan phai 1ap BCTC tong hop, bao gom sd liéu cua don vi minh va toan bo thong
tin tai chinh cta don vi cAp dudi, dam bao da loai trir tat ca sd liéu phat sinh tir cac
giao dich ndi bo gilta don vi cap trén va don vi cdp dudi va giira cac don vi cip
dudi voi nhau.

- NOp bdo cdo tai chinh: BCTC nam cua don vi su nghiép cong 1ap phai
dugc ndp cho co quan nha nudc cd thim quyén hodc don vi cép trén trong thoi han
90 ngay ké tir ngay két thuc ky ké toan nam theo quy dinh ctia phap luat.

- T6 chue sir dung BCTC: béo cdo s& dugc cac nha quan 1y str dung cho viée
quan tri ndi bd trong don vi, cac cu quan quan 1y cap trén sir dung dé danh gia tinh
hinh thyc hién nhan va chi tiéu sit dung kinh phi NSNN va cac nguén kinh phi
khac cap cho don vi.

- T6 chitc cong khai BCTC .

Noi dung céng khai bao cao tai chinh

+ Pon vi ké toan thudc hoat dong thu, chi NSNN cong khai, quyét toan thu,
chi NSNN nam .

+ Pon vi ké toan 1a cac don vi su nghiép co str dung kinh phi NSNN cong
khai quyét toan thu, chi NSNN nam va cac khoan thu chi tai chinh khac.

+ Pon vi ké toan 1a don vi su nghiép khong st dung ngan sach Nha nudc
cong khai, quyét toan thu-chi tai chinh nam.

+ Pon vi ké toan c6 sir dung cac khoan gop ctia nhan dan cong khai myc
dich huy dong va st dung cac khoan dong gop, ddi twong dong goép, mirc huy
dong, két qua str dung va quyét toan thu, chi ting khoan dong gop.

Thot han cong khai

Pon vi ké toan thudc hoat dong thu — chi ngan sdch Nha nudc phai cong
khai B40 c4o Tai chinh nim trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay béo céo quyét toan
niam dugc co quan Nha nude ¢ thAm quyén phé duyét.

Pon vi sy nghiép, to chirc khong sir dung Ngan sach Nha nudc phai cong
khai BCTC, trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay hét han nop Béo cdo Tai chinh nam

cho don vi ké toan cdp trén va co quan tai chinh clng cép.
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Hinh thzzc cong khai Bao céo Tai chinh

+ Phat hanh an pham.

+ Thong bao bang van ban.

+ Niém yét.

+ C4c hinh thirc khac.

1.3.6. T6 chiic kiém tra ké todn

T chtrc kiém tra ké toan tai don vi SNCL bao gém:

* T6 chire kiém tra ké todn ciia don vi cdp trén, co quan NN doi véi don vi.

Pinh ki hang ndm cac co quan don vi cdp trén s& tién hanh kiém tra b phan
ké toan ctia don vi vé viéc thuc hién ché d¢ tai chinh, ké toan ctia don vi. Kiém tra
bién ché, to chic bd may, viéc phan cong cong nhiém vu trong bd may ké toan cua
don vi. kiém tra tiéu chuan, quy dinh ddi voi can bo ké toan, thuc hién chirc trach,
nhiém vu by may ké toan. Két thuc dot kiém tra phai 1ap bién ban, cé két luan rd
rang, c6 day du chir ky ctia doan kiém tra, ké toan truong va thu trudng don vi.

* T6 chirc kiém tra ké toan ctia bo phan kiém tra ké toan (d6i véi cac don vi
SNCL c¢6 quy mé 16n) hodc ciia ké toan trudng, thu trudong don vi (d6i véi cac don
vi SNCL c6 quy mo nho va vira) ddi v6i ké toan bo phan.

Hang tuan, hang thang hodc hang quy bd phan kiém tra ké toan tién hanh
kiém tra ddi véi ké toan bo phan vé chép hanh ché d6 ké toan, van dung hé théng
tai khoan ké toan, bao quan luu tri¥ tai ligu ké toan ddi voi cac ké toan bd phan;
kiém tra viéc thuc hién ché do bao céo tai chinh ddi véi ké toan téng hop. Kiém tra
mdi quan hé giita cac bo phan trong t6 chic ké toan va quan hé giira to chirc ké
toan véi cac b phan chuc nang khac trong don vi ké toan. Két thic dot kiém tra ké
toan trudng, thil truong don vi dua ra cac bién phap khic phuc ddi véi nhitng sai
pham ma ké toan bo phan mic phai.

* T6 chire tw kiém tra ké todn ciia cdc ké todn bé phan

Hang ngay ké toan vién ty tién hanh kiém tra cong tac ké toan ctia minh theo
dung chirc ning va nhiém vu. Bao gdm:

+ Kiém tra viéc chap hanh ché d6 chung tir ké toan.

+ Kiém tra viéc van dung h¢ théng tai khoan ké toan.



43
+ Kiém tra viéc chap hanh ché dd so ke toan.

+ Kiém tra viéc thuc hién ché d bao cdo tai chinh.

+ Kiém tra viéc t6 chirc bao quan, thuc hién luu trir tai ligu ké toan.

+ Kiém tra viéc thuc hién ché do, ké hoach kiém tra ké toan.

+ Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu chtc trackhacta can bo ké toan noi
chung va ké toan trudng ndi riéng.

Tu d6 ké toan bd phan tu hoan thi¢n lai cong tac ké toan cua minh. Truong
hop phat hién sai sot, vi pham phai bao cdo ké toan trudng va thi truong don vi dé
c6 bién phap khac phuc.

1.3.7. T6 chirc ieng dung céng nghé théng tin trong ké todn

Trong diéu kién nén kinh té thi truong ngay cang phat trién, quy mo hoat
dong cua cac don vi ngdy cang 16n, cic mdi quan hé kinh té cang rong, tinh chat
hoat dong cang phirc tap, yéu cau hoi nhap, hop tac qudc té cang cao thi viéc thu
nhan, xu 1y, phan tich va cung cap thong tin ké toan cang kho khan va phirc tap,
khéng chi cac nha quan 1y cua don vi quan tdm va st dung, ma con nhiéu dbi
tugng khac ciing quan tdm va sir dung thong tin ké toan ctia don vi nhu co quan
quan 1y nha nudc, co quan chi quan cép trén, ngan hang, kho bac.... Pé dap tng
duoc yéu cau st dung thong tin cua cac d6i turong khac nhau dé, doi hoi cac nha ké
toan phai biét t6 chirc ké toan sao cho hop 1y, khoa hoc, phu hop véi diéu kién tng
dung cong nghé thong tin hién dai. T6 chirc tng dung may may vi tinh trong ké
toan co tac dung: giam nhe va ning cao ning suat lao dong ciia ké toan, cung cép
thong tin nhanh va luu trix tai liéu gon, dép tmg dugc cac yéu cau quan Iy tai chinh
theo hudng tin hoc héa va phi hop v6i nhu cau hoi nhap kinh té khu vuc va trén
thé gioi.

T6 chire ké toan trong diéu kién ung dung phan mém tin hoc nhat thiét phai
quéan triét va tuan thii cac nguyén tic sau:

- Pam bao phu hop véi ché do, thé 1é quan ly kinh té tai chinh néi chung va

cac nguyén tac, chuan muc, ché do ké toan hién hanh noi riéng.
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- Hoan thién t6 chic ké toan trong diéu kién tng dung may vi tinh phai dam

bao phu hop véi dic diém, tinh chat, myc dich hoat dong, quy mé va pham vi hoat
dong cua don vi.

- Bam bao tinh khoa hoc, d6ng bo va tu dong hoa cao, trong d6 phai tinh dén
do tin cay, an toan va bao mat trong cdng tac ké toan.

- T4 chuc trang bi ddng bo vé co sé vat chat, song van phai dam bao nguyén

tac tiét kiém va hiéu qua.
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KET LUAN CHUONG I

Noi dung chuong I gitip nguoi doc nam duoc Iy luan chung vé to chuc ké
toan trong don vi SNCL. M6t don vi t6 chic cong tac ké toan hiéu qua la phai thuc
hién day du chirc nang ctia minh, té chicc mot cach khoa hoc, hop 1y, chuyén mén
hoa, dam bao su lanh dao tap trung, thdng nhat va truc tiép cua ké toan trudng.

Trén co sé ché do ké toan hién hanh, cung vai nhiing ly luan néu trén sé 1a
co s& cho viéc van dung danh gia thyc trang té chirc ké toan tai Lién doan Dia chat
va Khoéang san bién, dé dua ra cac phuong hudng, giai phap pht hop nham hoan

thién to chuc ké toan tai don vi.
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CHUONG Il: THUC TRANG TO CHUC KE TOAN TAI LIEN POAN

PIA CHAT VA KHOANG SAN BIEN

2.1. Tong quan vé Lién doan Pia chit va Khoang san bién.

2.1.1. Gidi thiéu khdi qudt vé Lién doan Dia chét va Khodng sdn bién.

Lién doan Dia chit va Khoang san bién dugc thanh 1ap tir nim 2015 va dang
trong qua trinh x4y dung co s& vit chat, dau tu trang thiét bi. Lién doan Dia chit va
Khoang san bién 1a don vi su nghi¢p cong lap truc thudc Téng cuc Dia chét va
Khoang san Viét Nam (goi tat 1a Téng cuc) co6 chirc nang thuc hién diéu tra co ban
vé dia chat, di san dia cht, bao ton dia chat, cong vién dia chat; tham do khoang
san trén vung bién, hai dao Viét Nam va cac khu vure khac khi dugce phan cong.

Lién doan Dia chét va Khoang san bién 1a don vi du toan cép III, co tu cach
phap nhan, c6 con d4u va tai khoan rieng, dugc mé tai khoan tai Kho bac Nha
nudc va ngan hang theo quy dinh cua phap luat. Lién doan cé tru so tai Ngo 208
duong Nguyén Vian Cu, Phuong Bd BE, Quan Long Bién, Tp. Ha Noi. Quy md
Lién doan khoang 80 Can b Vién chirc va Nguoi lao dong.

Mo hinh phat trién Lién doan huéng téi 1a don vi chuyén nganh vé diéu tra
dia chat, khoang san bién; cong nghé - k¥ ning diéu tra dia chit khoang san bién
tién tién ngang tam khu vuc va thé gii. Giai doan tir 2015 dén nam 2020, Lién
doan tap trung thuc hién cac du an: Diéu tra dia chat, dia chét cong trinh dai ven
bién; 1ap ban dd dja chat khoang san ty 18 1:500.000 va ty 1¢ 16n hon & mot sb ving
c6 trién vong khodng san, nham lam rd cdu tric dia chat, danh gia trién vong phan
kéo dai tir dat lién ra bién cua cac doi khoang san da dugc phat hién trén luc dia;
phat hién cac ciu tric ndi lira dudi bién, cac cu tric ¢ kha niang lién quan dén
khoang san dong, niken, cac két hach sat - mangan, sa khoang ilamenit-zircon,
danh gia kha ning xdy ra tai bién dia chat trén cac ving bién.

Lién doan Dia chat va Khoang san bién dong vai trd quan trong trong viéc
day manh hoat dong diéu tra co ban vé khoang san bién, gop phan thuc hién thanh
cong Chién luoc bién dén nim 2020, Pinh hudng chién luge khoang san va cong
nghiép khai khoang dén nam 2020, tim nhin dén 2030 va cac quy hoach diéu tra
dia chat di dugc Thu tudng Chinh pha phé duyét.
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2.1.2. Chikc nang, nhiém vu ciia Lién doan Dia chit va Khodng sin bién.

2.1.2.1. Chitc ndng cuia Lién doan Dia chat va Khoang san bién.

Lién doan Pia chat va Khoang san bién 1a don vi su nghiép cong lap truc
thudc Tong cuc Pia chat va Khoang san Viét Nam (sau ddy goi tit 1a Tong cuc) co
chtrc nadng thuc hién diéu tra co ban vé dia chét, khoang san, dia chét cong trinh,
dia chat thuy van, tai bién dia chét, di san dia chét, bao ton dia chét, cong vién dia
chit; tham do khodng san trén vung bién, hai dao Viét Nam va cac khu vuc khac
khi dugc phan cong.

Lién doan Pia chit va Khoang san bién 1a don vi dy toan cép III, co tu cach
phap nhan, c6 con diu va tai khoan riéng, dwoc mé tai khoan tai Kho bac Nha
nudc va ngan hang theo quy dinh cua phap luat; tru so tai thanh phd Ha Noi.

2.1.2.2. Nhiém vy ciia Lién doan Dia chat va Khoang sdn bién.

Tinh téng cuc trudong Tong cuc Pia chat va Khoang san Viét Nam (sau day
goi tit 1a Téng cuc truong) ké hoach dai han, trung han va hing nam cta Lién doan;
té chirc thuc hién sau khi dugc phé duyét.

Xay dyng va t6 chic thuc hién cac chuong trinh, dé an, du &n, nhiém vy vé
nghién ctru, diéu tra co ban vé dia chat, khodng san, dia chat cong trinh, dia chat
thay van, dia chat tai bién, di san dia chat, bao ton dia chat, cong vién dia chat va
cac dé an tham do khoang san trén vung bién va hai dao Viét Nam sau khi duoc
phé duyét.

Gia cong, phan tich cac loai miu dia chat, khoang san; luu trit, quan ly tai
liéu va mau vat dia chat, khoang san bién theo quy dinh.

Phan tich anh vién tham phuc vu diéu tra co ban dia chat vé khoang san va
cac nhiém vu khéc vé diéu tra, nghién ctru dia chat, khoang san.

Tham gia thu thap, tong hop tinh hinh hoat dong diéu tra, nghién ctu vé dia
chat, khoang san; hiéu chinh, lap ghép bién tap cac to ban d6 dia chat - khoang san
bién va céc ban d6 dia chat chuyén dé; xay dung co s dir liéu vé dia chat, khoang
san, dia chét cong trinh, dia chét thuy vin lién quan dén cac ving bién, ven bién va

hai dao Viét Nam.
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Tham gia xay dung cac van ban quy pham phap luat, chuong trinh, quy

hoach, ké hoach, tiéu chuan, quy chéuan ky thuat, dinh muac kinh té - ky thuat vé
dia chat, khoang san bién theo phan cong caa Tong cuc trudng.

Tham gia kiém tra, giam sat, nghiém thu két qua thi cong cac dé an diéu tra
co ban dia chat vé khoang san bién, dé an tham do khoang san theo phan cong cua
Téng cuc trudng.

Tham gia thuc hién cac dé an diéu tra co ban dia chat vé khoang san, tham
do khoang san; diéu tra di san dia chat, dia chat thuy van, dja chat cong trinh, dia
chat tai bién, cong vién dia chat theo phan cong cia Tong cuc trudng.

Tham gia tinh tién hoan tra chi phi sir dung s liéu, thong tin vé két qua diéu
tra, tham do khoéng san cua nha nudc.

Thuc hién cac hoat déng hop tac quéc té vé dia chat va khoang san theo
phan cong cua Tong cuc trudng.

Thuc hién cac chuong trinh, dé tai nghién ctu khoa hoc trong linh vuc dia
chét, khoang san theo phan céng cua Tong cuc trudng.

Thuc hién cac hoat dong tu van, dich vu vé dia chat, khoang san: 1ap quy
hoach khoang san, khoanh dinh khu vuc cdm hoat dong khoang san, khu vuc tam
thoi cAm hoat dong khoang san cua dia phuong va cac dich vu khéac vé dia chat,
khoang san theo quy dinh caa phap luat.

Thuc hién cai cach hanh chinh theo chwong trinh, ké hoach cai cach hanh
chinh cia Téng cuc va phan céng caa Tong cuc trudng.

Quan ly t6 chuc, vién chirc, ngudi lao dong, tai chinh, tai san thuoc Lién
doan theo phan cap cta Téng cuc; thuc hién trach nhiém cua don vi du toan cap I
theo quy dinh cta phap luat.

Théng ké, bao cdo dinh ky va dot xuat tinh hinh thuc hién nhiém vu duoc
giao.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Tong cuc truéng giao.

2.1.3. Co ciu té chivc bé mdy quan Iy ciia Lién doan.

+ Lanh dao Lién doan Dia chat va Khoang san bién c6 Lién doan trudng va

khong qua 02 Pho Lién doan trudng.
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+ Lién doan trudng Lién doan Dia chat va Khoang san bién chiu trach nhiém

trude Tong cuc trudng va trude phap ludt vé toan bd hoat dong ctia Lién doan; quy
dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chic cta cac don vi truc thudce
Lién doan sau khi c6 ¥ kién tham dinh ctia Tong cuc; ban hanh cac quy ché, quy
dinh nd1 by cua don vi.

+ Pho Lién doan trudong Lién doan Pia chit va Khoang san bién giup viéc
Lién doan trudng, chiu trach nhiém truéc Lién doan trudng va trude phap ludt vé
linh vuc cong tac dugce Lién doan trudng phan cong.

+ Van Phong

+ Phong K¥ thuat - Ké hoach

+ Poan Pia chit cong trinh bién

+ Poan Dja chit khoang san bién

+ Trung tdm coéng nghé dia chat va Khoang san bién.

Lién doan trudng

Pho Lién doan
trudng
1 1 1
Van bhon Phong Ky thuat - Doan Dia chat Doan Dia chat Tr}t:?g\t)t.amhg?[ng\
phong K& hoach cong trinh bién khoang san bién nghe tia chat va
Khoang san bién

So dd 2.1. b may quan 1y ciia Lién doan Dija chit va Khoang san bién

2.1.4. Hogt déng tai chinh dnh hwéng dén té chirc ké todn tai Lién doan
Dia chit va Khodng sin bién.

2.1.4.1. No¢i dung thu, nhiém vu chi cia Lién doan Pia chdt va Khoadng san
bién

Lién doan Dia chat va Khoang san bién 1a don vi du toan cap III, duoc cap

kinh phi hoat dong theo don vi sy nghiép, tu dam bao mét phan chi thuong xuyeén.
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Hoat dong tai chinh c6 tim anh huéng quan trong mang tinh chat quyét dinh dén to

chirc ké toan cua don vi.

* Noi dung thu:

- Ngudn kinh phi ngan séch cap bao gom:

Ngudn kinh phi thuong xuyén phuc vu chi tién luong va cac khoan theo
lwong va ngudn kinh phi thuc hién cac khoan chi khac ngoai luong.

Ngudn kinh phi khong thuong xuyén: Thuc hién diéu tra co ban vé dia chat,
di san dia chat, bao tén dia chat, cong vién dia chat; tham do khoang san trén ving
bién, hai dao Viét Nam va cac khu vuc khac khi dugc Tong cuc phé duyét.

- Ngudn thu sy nghiép

Ngudn thu tir d& an: thyc hién nhiém vu du an 47- Dia chat cong trinh

Ngudn thu khac: Thu tir cac hop ddng thué ngoai tham do, diéu tra dia chat.

* Nhiém vu chi:

- Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén:

Chi nghi¢p vu chuyén mon truc tiép cho hoat dong cua don vi theo chirc
nang, nhiém vu dugc giao.

Chi cho can b, vién chuc va lao dong hop dong: Chi tién luong, tién cong,
tién thuong, phu cap luong, phuc loi tap thé, cac khoan dong gop trich ndp bao
hiém x4 hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan, bao hiém that nghiép theo quy
dinh hién hanh.

Chi hoat dong bd may: Chi tién dién, nudc, nhién liéu xang dau, vé sinh moi
trudng, mua vat tu, van phong, dich vu cong cong, thong tin lién lac, tuyén truyén,
cong tac phi, hoi nghi, hoi thao phi, cudce phi dién thoai, fax, internet...

- Céac khoan chi hoat dong khong thuong xuyén:

Céc khoan chi phi thyc hién dé an tham do dia chat Hai phong - Nga Son

Cac khoan chi phi thuc hién dé an tham do dia chat Cat Tréng

Céc khoan chi phi thi cong cho Dé an “Diéu tra, danh gia dic diém ciu tric
dia chit, dja chat cong trinh, dé xuit cac gidl phap khai thac, st dung lanh thd,
phuc vu xay dung va phat trién ha ting dai ven bién Viét Nam” goi tat 1a D& 4n 47-

DCCT
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- Céac khoan chi tir hoat dong su nghiép:

Chi do tao, hoi thao, tap huin thudng xuyén, nang cao trinh d6 cho can bo,
vién chte, lao dong hop dong.

Chi thué mudn: Chi thué phuong tién van chuyén, thiét bi nghién ctru cac
loai, thué chuyén gia trong nudc, thué lao dong, thué mudn khéc.

Chi mua sdm stra chita thudng xuyén: Chi mua sam dung cuy thay thé, sira
chita thuong xuyén TSCD phuc vu cong tac chuyén mon va duy tu bdo dudng cac
cong trinh co s ha tang, chi dau tu XDCB, mua sim trang thiét bi, sira chita 16n
TSCP thuc hién cac dy an dugc cép c6 thim quyén giao;

Chi thuc hién cac du an nguén Lién doan trg nudc ngoai theo quy dinh;

Cac khoan chi kh&c theo quy dinh (phat sinh).

2.1.4.2. Quy trinh qudn Iy tai chinh

*Ldp dw toan thu chi

Can ctr 13p du toan ngan sach hang nim: Theo quyét dinh cua Thu tudng
Chinh phu phé duyét nam 2017 quy dinh chttc nang, nhiém vu ctua Lién doan lam
cin ctr dé Lién doan x4y dung ké hoach 1ap du toan hang nam; thong tu huéng dan
ciia Bo Tai chinh. Can ctr vao "Tong hop du toan thu ngan sach Nha nudc" va
"Tong hop du toan chi ngan sach Nha nudc" nim lién ké don vi lap.

Lién doan st dung 1a phuong phap 1ap du toan trén co s& qua khu. Trén co
6 86 giao kiém tra, nhiém vu cua nim ké hoach, tinh hinh thuc hién nhiém vu cta
nam trude lién ké, cac dinh muc, ché do tiéu chuan hién nay cua Lién doan tién
hanh 1ap du toéan thu, chi cho nam ké hoach. Lién doan duoc phan loai 1a don vi du
toan cép I1, 1a don vi truc tiép st dung ngan sach, truc tiép chi tiéu kinh phi gém
nhitng budc sau:

- Dy toan thu: S6 thu don vi thuc hién lap du toan cho hoat dong su nghiép
can clr vao sb thuc hién, du toan va uéc thuc hién cac nam trude do va co su diéu
chinh tdng hodc gidm nhiém vy dugc thuc hién trong nam.

- Dy toan chi: Puogc lap chi tiét voi ngudn chi trong can dbi ngan sach (st
dung kinh phi ngan sach nha nuéc cap) va chi tir ngudn thu dé lai theo ché do(su

dung ngudn thu sy nghiép).
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* Quy trinh ldp du toan dwoc thuc hién nhu sau:

Budc 1: Pau thang 6 hiang niam, timg phong ban trong lién doan can ct chirc
nang nhiém vy duoc giao va nhu cau chi tiéu thyc té tién hanh xay dung du toan
thu chi cho nim sau. Cudi thang 6 Lién doan tong hop du toan ciia cac phong, ban
thanh ké hoach du toan chung cua toan Lién doan dé ndp 1én don vi quan 1y cip
trén 12 Vu ké hoach tai chinh cua Téng cuc. Du toan kém theo thuyét Minh co so
tinh toan, nguyén nhén ting, giam chi tiét ndi dung chi va muc lyc ngan sach Nha
nudc.

Budc 2: Thang 12 hang nim, trén co s& s thong bao giao du toan thu chi
ngan sach do Vu ké hoach tai chinh ctia Téng cuc thong bao, Lién doan yéu cau
cac phong ban thuc hién diéu chinh dy toan theo sé dugc giao dé thang 1 nam ké
hoach nop cho Vu ké hoach tai chinh cua Téng cuc.

Buéc 3: Dén thang 2 nam ké hoach, Vu ké hoach tai chinh cua Téng cuc s€
thong bao dy toan thu chi NSNN cho Lién doan dé trién khai thuc hién.

- Giao dy toan: Sau khi dy toan cua Lién doan DPia chét va Khoang san bién
dugc Tong cuc Pia chat va Khoang san Viét Nam phé duyét, Tong cuc ra quyét
dinh giao du toan thu, chi NSNN nam cho cac don vi su nghiép truc thudc Téng
cuc.

* Chdp hanh du todn thu chi

- Chap hanh du toan thu: Dbi v6i cac ngudn thu tir ngudn ngan sach cap cho
Lién doan Pia chat va Khoang san bién gom ngudn kinh phi thuong xuyén va ngon
kinh phi khong thuong xuyén dugc nhan kinh phi tir Tong cuc Pia chat va Khoang
san Vi¢t Nam. Lién doan thyuc hién rat du toan qua su kiém soat tir Kho bac Nha
nudc tai Kho bac Nha nudec.

Ngudn thu tir kinh phi su nghiép: Ngudn thu tir dé an, bao cao diéu tra va
nguén thu khéc ctua Lién doan dugc thuc hién theo thong tu 45/2010/TTLT-BTC-
BTNMT ngay 30/03/3010 vé huéng dan quan 1y kinh phi sy nghiép moéi trudng. Vi
du: Phu Luc 09.



53
2.1.5. Chinh sdch ké todn dp dung tai Lién doan.

Ché dd ké toan cua Lién doan thuc hién theo chuan muc ké toan Viét Nam,
Luat ké toan; thuc hién ché do ké toan theo thong tu sé 107/2017/TT-BTC ban
hanh ngay 10/10/2017 ctia Bo trudong Bo Tai chinh huéng dan vé ché do ké toan
hanh chinh su nghiép.

Ky ké toan theo niam tai chinh: Muoi hai thang, tir ngay 01 thang 01 duong

lich d@én 31 thang 12 duong lich.

Hinh thire ké toan: Nhat ky chung

Pon vi tién té sir dung dé ghi chép va Hach toan: Vi¢t Nam déng

St dung phan mém ké toan AC2008 - phin mém ké toan hanh chinh sy
nghi¢p moi truong.

2.2. Thue trang to chirc ké toan tai Lién doan Pia chit va Kho4ng sin
bién.

Nhu da phan tich & trén, Lién doan Dia chit va Khoang san bién 1a mdt don
vi su nghiép cong 1ap ctia Tong cuc Dia chat va Khoang san Viét Nam. Tir két qua
thu dugc tr nghién ctu tai li€u, tac gid mo tad va danh gia thuc trang t6 chirc ké
toan tai Lién doan nhu sau:

2.2.1. Thue trang t6 chikc bé mdy ké todn

T4 chirc bd may ké toan cua Lién doan theo mo hinh tap trung:

K& toan
nguoén kinh
phi

K& toan theo K& todn
TSCD, CCDC thanh toan

So dd 2.2. T6 chirc bd may ké toan tai Lién doan Pija chat va Khoang sin bién
* Vé t6 chire lao déng ké todn:
- bic diém lao dong ké toan: BO phan ké toan hién c6 5 thanh vién. TAt ca

déu 1a vién chire. Tudi nghé tr 2 dén 8 nam. Déu da tbt nghi¢p dai hoc, trinh do
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tuong dbi dong déu, 80% can bo trong bo phan ké toan tét nghiép chuyén nganh ké

toan. Bo phan ké toan chiu sy quan 1y truc tiép ctia Ké toan truong.

- Phan loai lao dong ké toan:

Lao dong ké toan 1am cong tac quan 1y: Hién tai 13 Ké toan trudng.

Lao dong ké toan thuc hién cong tac ké toan (ké toan vién): Bo phan ké toan
cua Lién doan hién nay c¢6 05 vién chuec.

- Phan cong lao dong ké toan:

Ké toan truong: Phy trach cong viéc cta vian phong va chiu trach nhiém

trude Lién doan cong tac ké toan cua don vi. Ké toan truong 1a nguoi dimg dau bo
may ké toan, chi dao cong tac 1ap du toan, thuc hién du toan va quyét toan kinh phi,
1a nguoi chiu trach nhiém truc tiép trudc Ban lanh dao.

Thuc hién nhiém vu ké toan téng hop cac sb liéu cau cac phén hanh ké toan,
1ap bao cdo tai chinh quy, nam cua Lién doan. Lam viéc véi cac co quan chirc nang
chuyén mén trong qué trinh kiém tra dinh ky hay dot xuat. Phan tich tinh hinh tai
chinh kinh té ctia Lién doan phuc vu nhu cau quan ly.

Thuc hién cac bao céo vé thué: 1ap bao cao cac loai hoa don GTGT, bién lai
thu phi va 1€ phi theo ding quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, 1ap, nop to khai,
quyét toan cac loai thué phat sinh nhu ( to khai thué GTGT, TNDN, thué mon bai,
thué TNCN...)

K¢ toan tai san c6 dinh, cong cu dung cu: P61 véi cong tac theo doi xay

dung co ban: tinh toan chi phi xdy dyng mua sam tai san ¢6 dinh, 13p bao céo vé
dau tu xdy dung co ban, phan tich tinh hinh thuc hién ké hoach va hiéu qua vdn
dau tu, bao quan, luu triv ho so, tai liéu, sd liéu ké toan.

béi véi cong tac theo doi tai san ¢ dinh, cong cu dung cyu. Tham muu ké
hoach mua sim tai san c6 dinh, tién hanh thuc hién céc thu tuc mua sdm tai san
theo nguon kinh phi hinh thanh tai san theo ding quy dinh va tién d6 cta Tong cu,
phéi hop véi phong ban tién hanh ghi chép, phan anh chinh xéc, day du, kip thoi sb
hién c6 va tinh hinh tdng gidam TSCD-CCDC cua Lién doan trén mat sb luong, chat
lugng, gié tri, kiém soat chit ché viéc bao quan, bao dudng va su dung TSCD-

CCDC, tinh toan chinh xac, kip thoi s6 hao mon TSCD; theo di, ghi chép, kiém
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tra chit ch& qua trinh thanh 1y, nhugng ban TSCD-CCDC nhiam bao dam viéc quan

1y va st dung von dting muc dich, co6 hi¢u qua.

Ké toan thanh todn: c6 nhiém vu tip hop cac chimg tir thanh toan theo dung

thoi gian , ding mau, bang biéu va chi détng quy dinh phu hop trong quy ché chi
tiéu ctia don vi va quy dinh ctia ké toan don vi su nghiép cong 1ap.

Dbi vé6i thanh toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong: T6 chirc ghi
chép, tinh toan chinh xac, kip thoi, diy du, dang chinh sach ché do vé cac khoan
tién luvong, tién thuong, cac khoan trg cép, bao hiém x3 hoi (BHXH), bao hiém y té
(BHYT), bao hiém that nghiép (BHTN) va kinh phi cong doan (KPCP) cho cén b,
vién chtrc trong Lién doan.

Ddi véi cac khoan chi phat sinh phuc vu cho hoat dong chung ctia Lién doan,
duy tri bd may hoat dong, mua sim va sira chita thuong xuyén co s& vét chét
thuong xuyén. Céac khodn chi phai dugc thyc hién theo ding dinh mic quy dinh va
Hach toan vao cac muc, tiéu muc phu hop. Ké toan thanh todn céc khoan ty chu
thue hién ra soat, kiém tra chung tir, 1én phiéu chi, thuc hién chuyén khoan sau khi
da duoc ky duyét day du. Hang thang, ban giao chtng tir va doi chiéu sb lidu vé
ngudn kinh phi thuong xuyén véi ké toan tong hop; 1ap bao cao vé lao dong, tién
lvong, BHXH, BHYT, KPCD, bio céo thuc hién nguén kinh phi thudc pham vi
trach nhiém cua ké toan voi Lién doan trudng.

Dbi v6i cac khoan thu chi tir ngudn dich vu: Thuc hién thanh toén cac khoan
lién quan dén hoat dong thuc hién céc bao cdo, diéu tra, danh gia moi trudng, cac
bao cdo danh gia tac dong moi truong, ra soat, kiém tra chimg tir, 1én phiéu thu,
phiéu chi, thuc hién chuyén khoan sau khi duoc ky duyét day du; lap béo cao vé
tinh hinh thanh toan, bao céo thuc hién ngudn kinh phi thuéc pham vi trach nhiém
cta ké toan. Hang ngay, ban giao chtmg tir va ddi chiéu sb liéu vé ngudn kinh phi
dich vu véi ké toan trudng.

Ké todn ngudn kinh phi: Thuc hién giao dich véi Kho bac va ngan hang,

thanh toan cac khoan chi phat sinh tai don vi thong qua hinh thirc rit du toan cac
ngudn kinh phi duoc giao va nguoén thu sy nghiép cua don vi, Thuc hién theo ddi

va d6i chiéu chi tiét timg loai ngudn kinh phi véi Kho bac theo quy dinh.
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Thii quy: Chi tién mat theo ding ndi dung da dugc Lién doan truong duyét;

tham muu véi ké toan truong dé co ké hoach can ddi quy hop li; ddi chiéu quy véi
ké toan thanh toan. Néu co6 chénh léch phai kiém tra lai dé xac dinh nguyén nhan
va kién nghi ké toan truong dé c6 bién phap xtr 1i; thyc hién viéc rut tién tai kho
bac va ngan hang; kiém ké quy khi c6 yéu cau; 1ap bao cdo quy theo quy dinh; ban
giao chung tir cta ting thang cho ké toan tong hop. Thuc hién cac giao dich véi
d6i twong ngoai don vi: ngan hang, kho bac va co quan thu. Quan 1y va luu cac
chirng tir toan vao ta luu triv .

* Ve quy ché hoat dong ciia b mdy ké todn: Pon vi di xdy dung quy dinh
chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc ctia Van phong trong d6 ¢ bo
phan ké toan.

Vé ché do thoi gian 1am viéc:

Thoi gian 1am viée: Tur thtr 2 dén tht 6 trong tuan, nghi tha 7, CN

Lam viéc theo gio hanh chinh: Sang tr 8h dén 12h00, chiéu tir 13h dén
17h00.

Vé quan hé giita lao dong trong bd may ké toan: Bo may ké toan cta Lién
doan duoc to chuc theo kiéu quan h¢ truc tuyén, nghia la ké toan trudng truc tiép
diéu hanh cac nhan vién ké toan phan hanh khdng théng qua khu trung gian nhan
1énh.

Céac ké toan vién phﬁn hanh hoat dong chuyén moén doc 1ap theo linh vuc
minh duoc phan cong. Cac ké toan vién phan hanh chiu trach nhiém véi phan viéc
ciia minh tir khu tiép nhén, 1ap chimg tir, ghi s6 ké toan va lap bao cdo khi co yéu
cau. Ké toan truong thuc hién ddi chiéu, ra soat voi ké toan vién céc phﬁn hanh chi
tiét. Ké toan vién chiu trach nhiém trudc ké toan trudng vé phén hanh dugc phan
cong. Song song voi viée quy dinh cu thé trach nhiém cua tirng nhan vién ké toan,
trong by phan luoén co su phéi hop chat ché, chia s¢ va giip d& nhau. Thuc hién
c4c cong viéc khac do ké toan truong phan cong.

Lao dong trong bo phan ké toan dugc bb tri twong dbi phu hop véi trinh d6
chuyén mon cua timg ngudi. Trong nhimg nim qua cong viéc cia bod phan ké toan

lubn hoan thanh tt nhiém vu dugc giao, 14p du toan va quyét toan ngudn kinh phi
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kip thoi. Tuy nhién, qua khao sat thuc té cho thay: don vi chua co6 ké toan tong

hop do d6 ké toan truong. Ngoai quan 1y cdng tac tai chinh néi chung phai kiém ca
ké toan tong hop nén khéi luong cong viéc hang ngay rat 1on. Trong khi d6 ké
toan thanh toan, kiém ké toan tién luong, BHXH thi chua phét huy duoc hiéu qua,
nang luc han ché |, yéu vé chuyén mén, trinh do vi tinh con thip do d6 chi lam
duge mot sd linh vuc nhat dinh. Nén hiéu qua lao dong cia timg ngudi khong
déng déu, day la mot han ché cua bd may ké toan tai don vi.

2.2.2. Thuec trang t6 chirc hé thong chirng tir ké todn

Lién doan Dja chit va Khoang san bién cin clr vao quy dinh chung vé hé
théng chimg tir 4p dung cho cac don vi su nghiép cong 1ap ciia ché do ké toan hién
hanh va luat ké toan dé t6 chirc van dung h¢ théng ching tur ké toan va thuc hién
ghi chép ban dau cac nghiép vu kinh té phat sinh pht hop véi dic diém caa don vi.

Khi c¢6 nghiép vu kinh té phat sinh tai don vi chimg tir ké toan duoc luan
chuyén qua bbn budc cu thé sau day:

Buéc 1: Ldp va tiép nhdn chiing tir ké todn

Buéc 2: Kiém tra, ky chitng tir ké todn

Bu6c 3: Phan logi, sdp xép, dinh khodn va ghi sé ké todn

Buée 4: Lueu trik va bdo qudn chimg tir ké todn

Lap, tiép nhan Kiém tra, ky chang Phan loai, sap xép,
chang tir ké toan tir ké toan > dinh khoan va ghi
s6 ké toan

!

Luu trit, bao quan
chtng tir ké todn
So dd 2.3. quy trinh luin chuyén chirng tir tai Lién Poan Dja chit
va Khoang san bién

Budc du tién: 1ap va tiép nhan ching tir ké toan

Moi nghiép vu kinh té phat sinh can c trén dbi twong ké toan dé chuyén cho
cac ké toan bod phan: Tién mit, ngan hang, cong ng, kho vat tu,luong bao hiém

kiém tra, 1ap va hach todn r6 rang. Cac ching tur ké toan cua Lién doan tuan thu
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theo Luat ké toan (2015) va cac van ban lién quan. Theo d6 tai Lién doan cd hai

loai chimg tir ké toan 1a chung tir ké toan theo mau bt budc va cac ching tir ké
toan khong theo mau bét budc.
% Céc chimg tir ké toan theo miu bat budc

Cac chung tur ké toan duoc st dung tai Lién doan bat budc theo Luat ké toan
(2015) va Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua B9 truong BTC bao
gém: phiéu thu (theo mau C40-BB); phiéu chi (theo miu C41-BB), gidy dé nghi
thanh toan tam tng (C43-BB); bién lai thu tién (C45-BB) theo phu lyc danh muc
chung tir s6 2-01.

Nhin chung cac chung tu ké toan theo mau bat budc tai Lién doan di tuan
tha theo diing quy dinh ctia B6 Tai Chinh. Vi du nhu phiéu chi cua Lién doan dung
theo miu C41-BB c6 diy du tén, s hiéu 1an luot theo trinh ty thoi gian; ngay
thang nam lap phiéu; tén dia chi cua co quan, t6 chirc ,don vi hodc c4 nhan lap
ching tur ké toan; tén dia chi cua co quan td chirc, don vi hodc c4 nhan nhan chiing
tir ké toan; noi dung nghi€p vu kinh té phat sinh; $6 luong, don gia va s6 tién cla
nghiép vu ghi bang s6 va tong so tién chi ghi bang chir va sb; chir ky cua ngudi lap,
ngudi nhan tién, thu quy, ké toan trudng, thu trudong don vi.

% Céc ching tir ké toan khong theo mau bat budce

Déi voi cac chimg tir khong theo mAu bat budc thi phu trach viée xay dung
mAu 13 ké toan téng hop, ké toan trudng 1a ngudi lua chon va quyét dinh mau. Lién
doan di van dung linh hoat va theo diing quy dinh, cha yéu dé phan 4nh cac nghiép
vu kinh té phat sinh vé cac chi tiéu lao dong tién lwong, chi tiéu vat tu, chi tiéu tai
san ¢ dinh va mot phén ctia chi tiéu tién té. Céc chimg tir nay dugc xay dung trén
co s& dya trén biéu mau huéng dan cia Thong tu 107/2017/TT-BTC.

Nhin chung, d6i véi moi hoat dong cta Lién doan, chimg tir ké toan déu
dugc tap trung vé phong tai chinh ké toan, ndi dung trén ching tir ké toan dugc thé
hién 16 rang, chinh xac voi cac nghiép vu phat sinh. Cu thé :

+ Khi phat sinh cac nghiép vu lién quan dén sir dung NSNN nhu 14p du toan,
giao dy toan, phan bo du toan, cac chimg tir dung dé rat ngan sach NN nhu: Gidy

rut du toan ngan sach ki€m linh tién mat; Gidy rut dy toan ngéan sach ki€ém chuyén
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khoan; gidy dé nghi thanh toan tam tng; gidy nop tra kinh phi bang tién mat. Trudc

quy dinh ma&i vé luat NSNN 2018 han ché tdi da viéc st dung tién mat, Lién doan
chu yéu st dung gidy rat dy toan ngin sach kiém chuyén khoan dé thanh toan cho
cac nha cung cip, rat luong vé tai khoan chuyén tra vién chtc va bang ddi chiéu
kinh phi NSNN cép.

+ Céc nghiép vu kinh té lién quan dén chi tiéu tién t&. Ngoai cac chung tir
theo mau bat budc 1a: Phiéu thu, phiéu chi, gidy dé nghi thanh toan tam Ung, bién
lai thu tién tai Lién doan con sir dung thém cac chimg tir ban hanh theo cac van ban
quy dinh phép luat khac nhu: Gidy dé nghi tam Gng; bang ké chi tién nguoi tham
dur hoi nghi, hoi thao tap huan; gidy bién nhan; bién ban kiém ké quy tién mat, vé
tau xe,vé cau duong, iy nhi¢m thu, iy nhiém chi, bang ké chi tiét doanh thu.Vi du:

Khi phat sinh nghiép vu thu tién miat chimg tir ké toan bao gom: Phiéu thu,
bang ké chi tiét doanh thu.

Khi phét sinh nghiép vu chi tién mat chimg tir ké toan bao gdm: Phiéu chi,
gidy dé nghi thanh toan, hd so chung tir di kém (to trinh, béo gia, bién ban xét
chon,Quyét dinh chi dinh don vi cung cép, hop déng kinh té, nghiém thu, thanh 1y
hop ddng, hoa don)

Khi phat sinh nghiép vu tam tng thi chtng tir ké toan bao gom phiéu chi
theo mau C40-BB va gidy dé nghi tam mg theo mau C42-HD. Khi b phan tam
mg hoan mg thi chung tir ké toan bao gém gidy dé nghi thanh toan tam tmg mau
C43-BB va ho so chtng tir kém theo.

Khi phat sinh nghiép vu chi tién giri chimg tir ké toan bao gdm: Gy nhiém chi,
dé nghj thanh toan, hd so chtng tir kém theo.

+ Céc nghiép vu kinh té lién quan dén chi tiéu lao dong tién luong: Lién
doan xay dyng va sir dung nhitng chimg tir nhu: bang chidm coéng mau CO1-HD:;
bang thanh toan tién lwong va cac khoan phu cap theo luong, cac khoan trich ndp
theo lwong miu C02-HD; bang thanh toan phu cap miu C03-HD; bang thanh toan
thu nhap ting thém mau C04-HD, bang thanh toan tién thudéng mau C06-HD; gidy
bao lam thém gid CO8-HD; bang cham cong lam thém gio mau C09-HD; bang

chim cong truc; bang thanh toan tién lam thém gio, tién truc C10-HD, bang thanh
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toan ché do phu cép phau thuat tha thuat; hop déng giao khoan C11-HD, bién ban

thanh 1y hop dong giao khoan C12-HD, bién ban nghiém thu hop dong giao khoan
C13-HD; bang thanh toan tién thué ngoai C14-HD; gidy di duong C16-HD, bang
ké thanh toan cong tac phi C17-HD

+ Céac nghiép vu kinh té lién quan dén chi tiéu vat tu: Phiéu nhap kho; phiéu
xuét kho; giéy bao hong, mét cong cu dung cuy; bién ban kiém ké nguyén li¢u, vat
liéu, cong cu, dung cuy, san phém, hang hoéa; bang ké mua hang; phiéu giao nhan
nguyén liéu, vat li€u, cong cu, dung cu; bang phan bo nguyén li¢u, vat li€u, cong
cu, dung cy; bién ban kiém ké nguyén li¢u, vat liéu, cong cu dung cu

+ Cac nghiép vu kinh té lién quan dén chi tiéu vé tai san ¢ dinh: Bién ban
giao nhan TSCD, thé TSCD; bién ban thanh 1y TSCD, bién ban danh gia lai TSCD,
bién ban kiém ké TSCP, bién ban giao nhan TSCD sau nang cép, bang tinh hao
mon TSCD, bang tinh va phan bo khdu hao TSCP.

+ Pbi v6i cac chi tiéu khac: Gidy ching nhan nghi 6m huong BHXH, danh
sach nguoi nghi dm dau, thai san, hoa don ban 1é (dudi 200.000 @), hoa don ban
hang thong thuong, héa don gid tri gia tang.

Do dang ap dung phan mém ké toan AC 2008, 1a phan mém ké toan hanh
chinh su nghiép méi truong nén hau hét cac chimg tir ké toan déu duogc 1ap sin trén
may vi tinh. Vi vay, khi phat sinh giao dich kinh té, ké toan chi can b sung céc
thong tin con thiéu vé ndi dung nghiép vu phat sinh nay.

Bude 2: Kiém tra, ky ching tur ké toan

Cong tac kiém tra va ky chimg tir ké toan tai don vi tuan thu theo dung quy

dinh Luat ké toan (2015).
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KE TOAN CHI TIEN MAT

Ngudi & nghj chi | Ké toan thanh | Ké todn truéng |Lién Doan trwong Tho quy
toan

Lap Gidy 0& nghj : >
e —@o&uﬂ)— Ky va duyét chi
! 1 ,\“Kyphléuchi)

(Nmnpmbucn-} Nhan Phibu chi

Xuéit tén

Nhdn b va ky n
Phidu chi %G'“A"“y)
Ghi sb ké toan

tidn mét

So @6 2.4.Quy trinh kiém tra ky chirng tir ké toan chi tién tai don vi

KE TOAN THU TIEN MAT

Ngudindp | Ké toan thanh toan | Ké toan trudng Tha quy

han Phiéu thu

“\_ vathu tién

Ghi s ké toan Y ~
tidn mat (&l s quy)

So dd 2.5. Quy trinh kiém tra ky chirng tir ké toan thu tién tai don vi
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Tai Lién doan, viéc thuc hién kiém tra, ky ching tr dugc thuc hi¢n cu thé

nhu sau:
+ Dbi voi ching tir ké toan lién quan dén nghiép vu chi

Khi chimg tir ké toan duoc chuyén cho phong ké toan tir cac bo phan khac,
ké toan thanh toan s& kiém tra chimg tir ké toan. Tiép theo, ké toan thanh toan
chuyén chtng tir ké toan cho ké toan trudng kiém tra va trinh Lién doan trudng
duyét chi. Néu Lién doan truong dong ¥ chi chimg tir ké toan chuyén s& duogc
chuyén cho thu quy, trudng hop khong déng ¥ chimg tir ké toan dugc chuyén lai
cho bo phan dé nghi dé giai trinh va hoan thién lai hd so thanh toan. Tai mdi khau,
nhig c4 nhan lién quan s& thuc hién ky vao chirg tir ké toan theo ding quy dinh.

+ Dbi voi chung tir lién quan dén nghiép vu thu tién sau khi cac bd phan nop
tién chuyén yéu cau cho ké toan thanh toan, ké toan thanh toan lap phiéu thu sau
d6 s& chuyén ching tir cho ké toan truong kiém tra va duyét thu. Ké toan thanh
toan nhan lai phiéu thu va chuyén lai cho ngudi ndp tién. Luc ndy nguoi ndp tién
s& ky x4c nhan ndp tién va chuyén tién ciing nhu phiéu thu cho thu quy xac nhan
va ghi s6. Cudi cung, thi quy chuyén phiéu thu lai cho ké toan thanh toan dé luu
chung tir ké toan.

Céac noi dung ma ké toan vién tai Lién doan kiém tra chimg tir ké toan bao
gom:

- Céac ndi dung chu yéu theo quy dinh vé ching tir ké toan; tinh rd rang,
trung thuc, day di clia cac chi tiéu, cac yéu td ghi chép trén ching tir ké toan. Cac
nghiép vu kinh té phat sinh ghi nhan trén ching tir ké toan phai dung theo thuc té ;
tén, s6 hiéu, ngay thang nam, tén dia chi td chtrc, don vi, c4 nhan lap va nhan phai
day du; so lugng don gia thanh tién ghi 16 rang bang sb, tong so tién ghi bang s6 va
chit, c6 day du chir ky nhimg ngudi lién quan.

- Can ct, tinh phép 1y cua chimg tir ké toan. Cac chimng tir ké toan phai dugc
bao quan can than, khong dugc hu hong, muc nat hodc stra chira khong ding theo
quy dinh. Chimg tir dién tir phai duoc cac co quan c6 thim quyén thira nhan.

- Kiém tra viéc chdp hanh quy ché quan 1y, luan chuyén ndi bd, quy ché

kiém tra, xét duyét chimg tir ké toan.
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Véi cac chimg tir thu, ké toan vién ¢ trach nhiém d6i chiéu lai hang ngay

theo s6 hoa don da phat hanh, tong sé thu ma thu ngan ndp cho thu quy phai bang
vé6i téng sb tién xuat hoa don.

Véi cac chung tir chi, nhan vién ké toan khi nhan duoc chimg tir va kiém tra
ching tir theo cac ndi dung trén thi madi1 duge ghi nhan vao chi phi cua Lién doan.
Phong ké toan thudng thuc hién kiém tra it nhat hai lan trong mdi chu trinh chi.
Kiém tra 1an dau khi tiép nhan ching tu ké toan tir bo phan khac va kiém tra lai lan
tht hai sau khi d4 trinh Lién doan truong duyét chi va tiép nhan lai chimg tir ké
toan. Cong tac kiém tra tai Lién doan thuc hién kha thuong xuyén da phat hién kip
tho1 nhitng ching tr 1ap khong ding quy dinh, ndi dung khong ro rang. Trong
truong hop nay Ké toan trudng sé& yéu cau ké toan thanh toan kiém tra, ra soat lai
va tra 101 hodc bao cao cho noi lap ching tir ban dau biét dé 1am lai, 1am thém tha
tuc va diéu chinh, sau d6 lam can cu ghi s6. Khi kiém tra ching tur ké toan néu
phat hién c6 hanh vi vi pham chinh sach, ché d9, cac quy dinh vé quan 1y kinh té,
tai chinh ctia NN, ké toan thanh toan phai tir chéi ghi nhan ting thu hodc ghi nhan
chi phi cia Lién doan dong thoi bao cdo ngay cho ké toan trudng biét dé xu 1y kip
tho1 theo dung quy dinh phéap luat hién hanh.

Budc 3: Phan loai va sap xép ching tir

Cubi mdi ngdy, khi cac nghiép vu kinh té phat sinh va da duogc 1ap chimg tir
ké toan, ké toan vién cua Lién doan tién hanh phan loai ching tu dé tién cho viéc
quan 1y, kiém soat, Iuu trit va bao quan chimg tir. Cac ching tir ké toan cta Lién
doan thuong phan tich thanh 2 loai: Chimg tir géc va ching tir tong hop cho hoat
dong chi thuong xuyén va hoat dong dich vu tai Lién doan.

Hé thong ching tir tai Lién doan Pia chat va Khoang san bién hién nay bao
gém chimg tur thu tién mat, chi tién mat, chimg tr ngan hang, kho bac, ching tur
vat tu, hanh chinh, chtng tir tong hop...Ké toan Lién doan s& tién hanh phan loai va
sap xép chimg tir theo timg chi tiéu.

- Bdi véi cac ching tir lién quan chi tiéu tién té nhu: Chung tir lién quan dén

st dung NSNN, ching tu thu tién mit, ching tur chi tién mit, chung tur chuyén
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khoan theo timg ngan hang cu thé, chimg tir hoan Gmg dugc phan loai va sap xép

theo trinh tu thot gian.

- Chung ttr 1ién quan dén chi tiéu vat tu va tai san ¢d dinh duoc phan loai va
sap xép theo trinh ty khong gian va thoi gian.

- Céc chimg tir tong hop lién quan dén viéc ghi nhan doanh thu, chi phi theo
ting nd1 dung cling dugc phan loai riéng theo nd1 dung va muc dich quan 1y.

- Cac chung tir thudc loai khac nhu cac chimg tir vé thué thu nhap c4 nhan,
chtng tir vé chi tiéu lao dong tién luong va cac khoan trich theo luwong dugc sap
xép sao cho dé quan ly.

Cudi nam, sau khi dugc srflp Xép, phan loai va kiém tra thi toan bd ching tur
ké toan ctia nim sé& dugc chuyén vé kho dé luu trit va bao quan.

Budc 4: Luu trit va bao quan chimg tu

Tat ca cac ching tu ké toan tai Lién doan Dia chat va Khoang san bién déu
dugc bao quan va luu trir tai phong tai chinh ké toan. Cac ching tir ké toan nay sau
khi da dugc ghi s6 ké toan hodc nhap s6 liéu vao may vi tinh déu dugc dong thanh
tap, bén ngoai ghi rd cac thong tin vé loai chimg tir, thoi gian, sd hiéu cta ching tir
va chimg tir ghi s6 di kém, sau d6 sap xép theo ting nam trén gia, ké tai cac kho
luu tri.

Cac chimg tir ké toan duogc luu trit theo nguyén tic cac ching tir ciia nim
can ké luu tai phong ké toan dé thuén tién cho viéc thanh kiém tra tuy nhién khong
qua 12 thang.

Céc chung tir dd dugc thanh kiém tra dugc luu trit trong kho, cac ching tir
dién ttr dugc luu gitt trén 6 cing may tinh cua ké toan. Cac ching tir ké toan dudi
dang ban ctmg cua Lién doan dugc dong goi bao quan can than, khong dé 4m méc,
rach nat hodc mdi mot gam nham. Chung tur tai Lién doan dugc luu trit va bao
quan trong it nhat 10 ndm, dic biét 1a cac s6 ké toan chi tiét: s6 theo ddi tam tng,
cong no, s6 chi tiét chi hoat dong, sb ké toan tong hop: sb cai, sé dang ky chung tir
ghi sd, s6 téng hop ngudn kinh phi... cac bao cdo tai chinh thang, quy, nim, bao
c40 quyét toan bao hiém y té, va cac tai liéu khac co lién quan dén ghi s ké toan

va 1ap bao céo tai chinh.
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Chung tir ciia ké toan ctia Lién doan sau khi da dwa vao bao quan luu trit chi

dugc dem ra khi ¢ yéu cau cua Lién doan trudng, cia cac co quan cip trén va co
su dong ¥ cia ké toan trudng.

2.2.3. Thuee trang t6 chirc hé thong tai khodn Ké todn

T6 chire tai khoan ké toan tai Lién doan Dija chét va Khoang san bién hién
nay, hé théng tai khoan ké toan duoc don vi ap dung theo quy dinh ché 36 ké toan
hanh chinh sy nghiép ban hanh theo Thong tu 107/2017/TT-BTC ban hanh ngay
10/10/2017 cta B Tai Chinh theo Phu luc 2-02.

Duya trén danh muc hé thong tai khoan cép 1 do Bo Tai Chinh quy dinh, Lién
doan d3 ty mé chi tiét thém cac tai khoan cép 2, 3 cho mét sb tai khoan theo muc
dich str dung, quan 1y ctia Lién doan. Gin véi timg ké toan phan hanh.

Vé phuong phap ké toan tai Lién doan, don vi 4p dung phuong phéap ké toan
ké toan trén mdy vi tinh va thuc hién trén chuong trinh phan mém ké toan AC 2008
do Téng cuc Dia chit va Khoang san Viét Nam cap. Dé phu hop vai ché do ké toan
moi Lién doan di nang cip phan mém ké toan 1én phién ban moi nhat 2019 va
chuyén ddi co s& dir liéu thanh cong. Hang ngay, khi phat sinh cac nghiép vu kinh
té, ké toan vién chi viéc cin clr vao chimg tir gbc hodc bang tong hop ching tir gbc
nhap sb liéu vao may tinh, phén mém ké toan. Viéc phan quyén ké toan duoc thuc
hién nhu sau:

- Ké toan bo phan chi dugc cung cAp mat khau phan quyén dé hach toan
phan hanh cia minh nhung khong duoc sira sau khi da ghi s6 nghiép vu ké toan

- K& toan toan tong hop chi duoc cung cdp mat khau phan quyén dé xem
nhung khong duoc stra cac nghiép vu ké toan.

-Ké toan truong duge cung cip mat khau phan quyén xem va stra cic nghiép
vu ké toan.

Viéc kiém tra d6i chiéu s6 liéu dwa vao phin mém ké toan. Theo d6 cin cu
trén dir liu phﬁn mém ké toan sau khi céac nghiép vu ké toan dugc kiém tra vé
cong tac ghi s6, ké toan tong hop tién hanh ddi chiéu gitra sé chi tiét va so tong

hop. Trong truong hop co phat hién sai so6t vé mit tai khoan, ké toan tong hop béo
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céo ké toan truong dé dugce cung cap mat khau phan quyén dinh khoan lai. Viéc

stra chira chi duoc thuc hién khi su déng y cua ké toan trudng va thu truong don vi.

2.2.4. Thue trang to chivc hé thong 6 Ké todn

Lién doan van dung ghi so ké toan theo theo ding quy dinh ctia Luat Ké
toan (2015) va Thong tu 107/2017/TT-BTC ctia B6 Tai Chinh.

Hién tai Lién doan dang ap dung hai loai s6 1a s6 tong hop va sb chi tiét. Cac
s6 chi tiét duoc cac ké toan phu trach timg phan hanh thuc hién 1ap, ghi s6 va theo
ddi. Pinh ky hodc cudi ky ké toan, ké toan phan hanh thyc hién dbi chiéu cac sb
lidu gitra s6 chi tiét va so tong hop, tir 46 ké toan tong hop va ké toan truong cin
ctr s lidu ctia hai s6 nay dé 1ap cac bao céo tai chinh theo quy dinh. Hé thong sb
sach hién nay cua don vi dugc thiét ké theo hinh thitrc nhat ky chung trén co s& st
dung phan mém ké toan. Hang thang hé thng s sach dugc phong ké toan in tir
phﬁn mém lam co s& d6i chiéu, kiém tra. Cudi nidm tai chinh, sau khi khoa s6, hé
thong sb sach cua Lién doan duoc in dua vao bao quan luu trit.

Hé thdng sb sach ciia Lién doan cu thé nhu sau:

% S0 ké toan tong hop tai Lién doan.

- S6 nhat ky chung

- S6 Cai S0, thé ké toan chi tiét

- S0, thé ké toan chi tiét

Hé thong s6 sach cuia Lién doan bao gdm: s6 nhat ky chung; sb cai; bang can
d6i s6 phat sinh; s6 quy tién mat; so tién gii Ngan hang, Kho bac; s6 kho; s6 chi
tiét nguyén li¢u. vat li¢u, cong cu, dung cu, hang hoa; s6 TSCP; s6 theo ddi TSCP
va cong cu dung cu tai no1 sir dung; s6 chi tiét cac tai khoan; s6 theo ddi chi phi tra
trudc; sO chi tiét du tu tai chinh; so chi tiét chi phi; s6 chi phi san xuat, kinh doanh,
dich vu; s6 theo dbi du toan tir nguén NSNN cép.

Mot s6 loai so chi tiét chua duoc ap dung nhu: Bang tong hop chi tiét
nguyén li¢u, vat li€u, cong cu, dung cuy, san phém hang hoa mau S23-H; Thé tai
san ¢6 dinh mau S25-H; s6 chi tiét thanh toan v&i khach hang mau S34-H; S chi

tiét cac khoan tam thu S52-H; s6 chi phi san xuét, kinh doanh, dich vu S62-H.
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Ngoai ra, xudt phat tir nhitng han ché trong cong tac kiém tra ké toan con

mang nang tinh hinh thuc, hé théng sb6 sach ké toan tai don vi con vuong phai
nhimg sai sot vé& mat phap 1y. Cu thé nhu sau: chua day du sd hiéu, thiéu ngay
thang nam ma s0, dia chi bd phan lap s6, chit ky cua cac bén lién quan, cd hién
tugng tdy x0a stra chita khong ding quy dinh vé sira sd, cac trang so lién tiép chua
giap lai.

Viéc d6i chiéu s liéu tong hop va sb liéu chi tiét duoc thuc hién tu dong, ké
toan vién c6 thé kiém tra trén may tinh hodc sau khi d6 in ra gidy. Tuy nhién,
thuc té tai don vi van chua thuc hién viéc kiém tra ddi chiéu sb liéu thuong xuyén,
lién tuc mat tap trung vao cac ky quyét toan; do d6 viéc 1ap bao cdo quyét todn
thuong bi cham tré, s6 lidu cung cap cho cap quan 1y chua kip thoi, chua that chinh
X&c.

2.2.5. Thuee trang t6 chikc hé théng béo céo ké todn

e Mgt 13, hé thang béo céo tai chinh cia Lién doan dwoc \dp ding theo mau
quy dinh cua phap ludt va ché dg ké toan hién hanh, phu hop véi co ché tie
chu tai chinh theo Nghi dinh 16/2015/ND-CP cua chinh phu.

Giai doan tir 2017 tré vé trude Lién doan chi 1ap va nop bao cao quyét toan
kinh phi hoat dong véi don vi cap trén 14 Téng cuc Pia chat va Khoang san Viét
Nam. Giai doan hién nay, ké toan Lién doan ngoai phai nop béo céo trén con phai
t6 chirc 1ap béo céo tai chinh nam 2019 bao gdm: B&o c4o tinh hinh tai chinh, b4o
cao két qua hoat dong kinh doanh, bao céo luu chuyén tién té theo phuong phap
truc tiép va thuyét minh béo céo tai chinh. Céac béo céo tai chinh cia Lién doan vé
co ban dugc ndp ding thoi han theo quy dinh caa B6 Tai Chinh.

Cong tac lap, trinh bay va cong khai bao cao tai chinh dugc thuc hién mot
cach cong khai, minh bach. Noi dung trinh bay trong bao céo la trung thuc, hop ly,
khéch quan thé hién ding tinh hinh tai chinh cua Lién doan.

e Hai I, hé thdng bdo cdo tai chinh dwoc sita doi theo huwéng don gidn hon vé
biéu mau va phwong phdp 1ap, tao diéu kién trong viéc thuc hién cong tac

quyét todn tai chinh cia don vi.
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e Ba I3, hé thong bao cdo tai chinh cia Lién doan Idp c6 gia tri phap Iy cao,

la cOng cu dé so sanh déi chiéu giita cdc nam tir 36 dwa ra cdc bién phap

quan ly tai chinh hi¢u qua cho Lanh dao.

Hé thdng bao céo tai chinh theo Théng tu 107/2017/TT-BTC phan anh chan
thuc nhat buc tranh tai chinh cia Lién doan, chinh vi vay s6 liéu ma béo céo tai
chinh cung cdp c6 ¥ nghia hét stc quan trong dbi vai viéc ra quyét dinh caa tha
truong don vi.

2.2.6. Thuec trang t6 chirc kiém tra ké todn

Theo két qua tir nghién ctru tai lidu cho thay tai Lién doan Dia chat va
Khoang san bién cong tac kiém tra ké toan dd dugc quan tim, d& bam vao Quy
dinh vé kiém tra ké toan theo Luat ké toan 2015 cua B9 tai chinh.

Céong tic kiém tra ké todn tai Lién doan Pia chit va Khodng séin bién gom:

Kiém tra ndi bo: Thuc té tai don vi viée kiém tra ndi bo chu yéu duoc thuc
hién bai bo phan ké toan. Hang ngay, Ké toan cac phan hanh kiém tra chimg tir khi
c6 nghiép vu kinh té phét sinh d4 dung quy dinh, ché d6 ké toan, s liéu da Khép
v6i cac chimg tir hay chua 1én K¢é toan trudng kiém tra Sau d6 Ké toan truong sé
trinh 1&n Lién doan trudong xem xét va ky duyét. Vao thoi diém cubi quy hodc nam
trude khi 1ap bao cdo tai chinh bo phan ké toan tién hanh kiém tra d6i chiéu sé liéu.
Noi dung chi yéu ctia dot kiém tra nay 13 kiém tra lai tinh hop 18, hop phap cua
chtng tir, d6i chiéu sb liéu giira chimg tir v6i mdy tinh. Kiém tra cac nghiép vu
kinh té phan 4nh trén tai khoan, so va bao c4o tai chinh ¢4 dam bao thyc hién dung
v6i1 cac quy dinh cua Nha nudec.

Xét duyét quyét toan, kiém tra tinh ding dén cua béo céo tai chinh: Cong tac
nay dugc thuc hién bdi Vu hoach tai chinh cua Téng cuc Dia chét va Khoang san
Viét Nam va c6 thé cac co quan Nha nudc khac c6 tham quyén nhu: kiém toan
Nha nuée hodc co quan Thué.

* Minh hoa cdng tac kiém tra va xét duyét dw todn ngén sdch nam 2019:
Puoc thuc hién vao thang 5 ndm 2019 do Vu hoach tai chinh cua Téng cuc gém:
Vu pho phu trach don vi va 2 chuyén vién thuc hién trong thoi gian lam viéc 2

ngay. Trong qué trinh kiém tra viéc thuc hién cong tac ké toan cia Lién doan duoc
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tién hanh nhu sau: kiém tra dai dién cac ndi dung chi trong du toan ngan séach

2018 nhu viéc thuc hién du an 47-Pia chat cong trinh, rit ngan sach chi tién luong
va bao hiém thang 3 nam 2018. Do khdi luong cong viée, chimg tir toan ciia Lién
doan rat nhicu nén thoi gian Kiém tra mat rat nhiéu thoi gian thuc hién. Chinh vi
vy chua phét hién dugc cac sai x6t trong cong tac ké toan cua Lién doan

* Thoi gian to chive kiém tra ké todn:

Theo khao sat tai by phan Ké toan cua Lién doan, hoat dong td chuc kiém
tra ¢ thé dién ra dinh ky va dot Xuat.

Kiém tra dinh ky phuc vu cho cong tac béo cdo, 1ap du toan, quyét toan va
xin cap kinh phi kiém tra dot xuat khi phat hién c6 nhimg sai pham trong hoat
dong ké toan.

Trudc khi tién hanh kiém tra, Lién doan trudong s& thong bao bang vin ban
tGi bo phan ké toan toan trudc 10 ngay lam viéc va ké hoach kiém tra duoc sip
xép dua va lich cong tac tuan cta Lién doan.

Cong tac kiém tra, xét duyét quyét toan, tinh diing dén cta bao céo tai chinh
duoc Vu ké hoach tai chinh ctia Tong cuc Dia chat va Khoang san Viét Nam thuc
hién kiém tra t6 chtic ké toan cta Lién doan duoc dién ra dinh ky hing nam. Theo
thong 18, vao khoang thoi gian dau quy I hodc thang 5 nim sau clia nam tai chinh.

Cac co quan Tai chinh khac nhu Thué , kiém toan Nha nudc ciing khong
thuong xuyén kiém tra, kiém toan don vi do Lién doan la mot don vi su nghiép
cong 1ap c6 quy mo trung binh, ngudn kinh phi khdng qué 16n.

Déi véi cac chu thé ngoai Lién doan, trude khi tién hanh cong tac kiém tra
ké toan, cac chi thé kiém tra s& thong bao véi Lién doan bang vian ban vé ké hoach
kiém tra xac dinh rd thoi gian thuc hién kiém tra, pham vi, quy md, ndi dung kiém
tra.

* Ngi dung kiém tra ké todn: Du 13 kiém tra ndi bo hay kiém tra do cac chu
thé ngoai don vi thuc hién, kiém tra dinh ky hay d6t xuat thi cong tac kiém tra ké
toan dugc thuc hién trén cac ndi dung sau:

Kiém tra su hop 1& va hop phép cua ching tir ké toan, viéc ghi chép phan

anh cua tai khoan ké toan trén cac s6 ké toan tong hop, so ké toan chi tiét va bao
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c4o tai chinh nham dam bao thyc hién diing ché do, chinh sach quan 1y tai san va

ngudn Kinh phi cta Lién doan.

Kiém tra viéc chip hanh céc ché d6 quy dinh vé ké toan vé td churc st dung
tai khoan, chung tir, s6 sach ké toan. Kiém tra viéc to chic bo may ké toan va
ngudi 1am ké toan: Kiém tra trach nhiém, két qua cong tac ciia bo may ké toan moi
quan hé giira c4c bo phan ké toan véi cac bd phan chirc ning khéc trong don vi.

Kiém tra tinh khdp dung giira s6 liéu trong bao cao tai chinh, cac so sach ké
toan véi cac chimg tir thyc té phét sinh.

Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh khac ctia phap luat vé toan

Phuong phap thyc hién Kiém tra ké toan:

Phuong phap kiém tra ké toan chu yéu l1a phuong phap d6i chiéu: Déi chiéu
s6 liéu trén chung tir v6i s6 toan, giita cac b&o c4o toan voi nhau hay gitta s6 liéu
trén bao céo toan tong hop vai sO toan chi tiét.

* Két thac kiém tra ké todn

Ddi v6i kiém tra ndi bd: Sau khi tién hanh kiém tra, Lanh dao Lién doan va
ké toan truong s& dua ra cac quyét dinh xir 1y cac sai pham néu c6 hoic dé ra bién
phap quan Iy kinh té , tai chinh noi bo chit ché hon.

Pbi véi cong tac xét duyét béo céo tai chinh hang nim, sau khi két thiic dot
kiém tra tai don vi, Vu ké hoach tai chinh ctia Tong cuc Dija chat va Khoang san
Viét Nam s& 1ap “ Bién ban kiém tra xét duyét Quyét toan nam” giri dén don vi.
Bién ban c6 day du chit ky ciia Lién doan truong va Vu trudng vu ké hoach tai
chinh (hodc Pho vu truéng vu ké hoach tai chinh phu trach don vi) ctia Tong cuc
Dia chat va Khoang san Viét Nam.

2.2.7. Thue trang t6 chirc irng dung cong nghé thong tin trong ké todn

Pon vi da lya chon va &p dung phan mém ké toan AC2008, c6 ché do bao
hanh, bao tri ctia nha cung cap. Bo phan tin hoc cua Lién doan da to chic két nbi
mang internet va mang LAN cho hé théng phén mém ké toan dé tién loi cho viéc
kiém tra va quan 1y. Bo phan tin hoc thudng xuyén bao tri, ddm bao an toan cho

dir liéu ké toan. Cac dir liéu dugc luu tai may tinh chil do ké toan trudng st dung,
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Bén canh d6, trinh d6 tin hoc cua ddi ngii nhan vién ké toan con han ché,

chua duogc dao tao bai ban, chu yéu la ty mo mim dé thao tac. TAt ca cac yéu tb
trén d4 gy it nhiéu kho khan cho ké toan, tao ap luc cho cong viéc tong hop 1én
bao cdo ké toan vao thoi diém cudi nam tai khoa. Lién doan con ap dung cong
nghé thdng tin vao cong tac ké toan thong qua viéc chi tra lvong cho can bo nhan
vién qua tai khoan ca nhan dugc md tai ngan hang, quy trinh nay ciing ap dung
cho cac khoan chi tra khac cho can bo nhan vién. Bén canh d6, céng viéc chdm
cong cho nguoi lao dong duoc thyc hién bang cach quet thé dién tor dd cap cho
mdi nhan vién. Nhin chung don vi da va dang thuc hién triét dé viéc ap dung cong
ngh¢ vao cong tac quan ly.

Xay dung hé thong dam bao an toan cho hé théng may tinh cia Lién doan
thdng qua viéc hang nim mua phan mém BKAV diét virut, tu dong canh béo
nhitng mdi nguy hiém cho may tinh gilp cho bo phan toan cia Lién doan ding
chu dong trong cong tac dam bao yéu cau thong tin ké toan.

Tuy nhién, phan mém don vi hién dang st dung ap dung chung cho cac don
vi su nghiép cong 1ap nén chua phu hop véi dic thu riéng cta don vi. Phan mém
chi 1én dugc cac bao co lién quan dén ngan sach, con cac béo cdo lién quan dén
hoat dong dich vu khong co, ké toan phai tién hanh 1am thu cong, khong nhiing thé,
phan mém dua vao st dung tir naim 2008 cho dén nay chua duogc nang cap, véi su
phat trién vii bao cta cong nghé, phan mém don vi dang st dung dd cd phan 13i,
biéu hién 1a cac bo khong chay ra hét, mot vai bao co phai bo sung bang thu cong.

2.3. Panh gia ciia to chirc ké toan dén quan ly

Qua khao sat thuc té tai don vi cho théy Lién doan Dia chat va Khoang san
bién da thuc hién dﬁy du cac quy dinh cua Nha nudc vé quan 1y tai chinh, t6 chuc
ké toan. Két qua duogc thé hién nhu sau:

2.3.1. Uu diém trong t6 chirc ké todn

Vé t6 chire ké toan tai Lién doan dugc ap dung theo Thong tu 107/2017/TT-
BTC ban hanh ngay 10/10/2017 cta Bd truong Bo Tai Chinh. Cac nguyén tic ké
toan hién hanh, chap hanh diing cac quy dinh tai Luat ké toan s6 03/2003/QH11 va
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Luat ké toan s6 88/2015/QH13 cung cac nghi dinh, thong tu huéng dan twong tng

theo quy dinh hién hanh.

Vé t6 chirc bo may ké toan: Bo may ké toan Lién doan duogc t chirc twong
d6i hop 1y, pht hop vé6i didc diém hoat dong. Can bd trong bd may ké toan dugc bd
tri kha phu hop theo trinh d0 chuyén moén cling nhu nang luc cia ban than, bao
dam cho cong tac ké toan dugc van hanh hiéu qua. Héng nam, Lién doan luon tao
diéu kién cho nhan vién ké toan duogc tham gia hoc tap, chuyén moén nghiép vu,
cap nhat nhiing thay doi trong co ché quan 1y tai chinh va ché d6 ké toan do Vu ké
hoach tai chinh ctia Téng cuc Dia chit va Khoang san Viét Nam hudng dan to
chuec.

Vé t6 chtic ching tir ké toan: Lién doan da thyc hién tuong dbi tot. Tir khau
1ap chimg tir, luan chuyén chung tir, ghi s6, bao quan va luu trir chimg tir déu thuc
hién kha khoa hoc, dé kiém tra va tim kiém dting. Chung tir ké toan dugc sir dung
theo ding mau quy dinh. Viéc thuc hién ghi chép rd rang, d& hiéu. Ngoai cac biéu
mau ching tir quy dinh trong ché do, Lién doan di thiét ké va ban hanh mot s6
mau chimg tir dic thu, s dung théng nhat trong toan Lién doan, tao diéu kién
thuan loi cho ngudi di thanh toan ciing nhu dé dang cho ké toan trong viéc phan
loai va soat xét cac ching tir.

Vé to chuc hé thé)ng tai khoan ké toan: Hé théng tai khoan ké toan duoc
Lién doan st dung dung quy dinh va duoc mé dy du dé phan anh cac hoat dong
kinh té, tai chinh phat sinh cua Lién doan. Viéc hach toan cac nghiép vu ké toan tai
chinh phat sinh trén céc tai khoan don gian, dé& hiéu, d& lam. V& co ban, Lién doan
d3a van dung twong d6i chinh xac viéc phan anh cac nghiép vu kinh té phét sinh
vao cdc tai khoan lién quan theo dung quy dinh.

Vé t6 chirc hé théng s6 ké toan: Lién doan lya chon hinh thtrc ké toan nhat
ky chung trong diéu kién ap dung théng nhat phian mém ké toan trén may tinh va
ap dung hé théng s6 ké toan phu hop véi dac diém, tinh hinh hoat dong cua don vi.
Phan mém ké toan Lién doan dang str dung 13 phan mém AC2008 duoc viét danh
riéng cho cac don vi hanh chinh sy nghiép cong 1ap nén rat dé hiéu, dé sir dung. Vi

vay, sau khi chung tir dugc kiém tra va nhap s6 liéu chinh xac vao phan mém ké
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toan thi tat ca cac loai sb téng hop, chi tiét duoc in ra mot cach dﬁy du, dé dang;

viéc ndy réat thuan loi cho nhén vién ké toan ciing nhu cac cap quan 1y trong don vi.
Hau hét cac s6 déu dugc in ra tir chwong trinh phan mém ké toan nén c6 thé in ra
gidy ¢ bat ky thoi diém nao, dap tmg duoc cac yéu cau vé thong tin trong mot
khoang thoi gian ngdn nhét, thong tin ghi chép trén sb rat rd rang, hinh thirc sb dep,
khong bi tdy x6a, danh sb trang can than.

V& t6 chirc hé thdng bao céo: Lién doan da 1ap day du cac bao céo tai chinh
va cac bao cao quyét toan ngan sach Nha nudc theo ding quy dinh ciia ché do ké
toan hién hanh. Ngoai ra, dé nang cao hiéu qua quan 1y tai san, ké toan don vi con
1ap thém bao céo chi tiét cac khoan phai thu, phai tra, tam Gng,... Cac bao cao ndy
duoc 1ap theo yéu cau quan 1y ctia cic cap quan 1y trong don vi.

Quy trinh 1ap bo cdo tai chinh duoc lap trinh trong phan mém ké toan phu
hop, dung ndi dung, phuong phap va trinh bay nhat quan gitta cac ky ké toan. S6
liéu duoc cap nhat va téng hop tu dong nén gidm thiéu dugc nhiéu sai sét so véi
viéc ké toan 1ap bao cdo bang phuong phap thi cong.

V& t6 chtrc kiém tra ké toan: Cong tac ndy duoc thue hién déu din hing nam,
gitip cho cong tac to chirc ké toan duoc hoan thién, tranh nhiing sai s6t dang tiéc
xay ra trong qua trinh hach toan ciing nhu quan 1y quy, quan 1y tai san; chong
tham 0, lang phi.

Lién doan d3 trién khai tng dung cong nghé thong tin trong t6 chirc ké toan.
Phan 16n chung tur ké toan, sb sach ké toan da dugc thuc hién trén may tinh co tac
dung hd trg tich cuc cho céc can bd ké toan trong thuc hanh cong viéc cia minh

2.3.2. Nhitng han ché trong t6 chirc ké todn ciia Lién doan Pija chit va
Khodng sdn bién.

Bén canh nhiing uu diém néu trén, tO chic ké toan tai Lién doan con c¢o
nhitg han ché va nguyén nhan cta su han ché nhu sau:

Vé té chirc bé méy ké toan:

T6 chirc bd may ké toan cua Lién doan dugc tach ra thanh mot phong
chuy&n mén riéng. Vi vay m to chiic bo my ké toan cta Lién doan con nhiéu han

ché . Hién tai, ké toan trudng co rat cong viéc thuc hién con chong chéo. Piéu nay
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dan dén cong tac ké toan cua Lién doan con c6 nhiing sai sét, khong dam béo tién

d6, tham muu khong kip thoi, khong dap Gng yéu cau quan 1y.

Doi ngii can bo ké toan trong Lién doan con han ché vé s lugng. Ké toan
truong kiém nhiém cong viée cta ké téan tong hop. Phan cong nhiém vu giita cac
ké toan vién trong phong chua thuc sy hop 1y, van xay ra hién tuong c6 ké toan
phai chiu trach nhiém qué nhiéu mang coéng viéc, khdi luong cong viéc qua 16n.
Bén canh d0 lai c6 nhiing ké toan chiu trach nhiém nhiing mang cong viéc c6 khdi
lugng cong viée it. Ké toan truong kiém nhiém cong viéc cua ké toan tong hop.
Van dé phan cong nhiém vu giita cac két oan vién trong phog chua thyuc sy hop 1y
s& din dén hién tuong ké todn vién cam thay bat binh, khong yén tdm cong tac, mét
moi, chan nan, vo trach nhiém, anh huong dén chat luong cong viéc. Ngoai ra, viéc
kiém nhiém nhiéu cong viéc khién cho viéc dbi chiéu, kiém tra gifta cac phén hanh
khé khin, dé xay ra gian 14n, ché d6 bao mat thong tin khong dugc dam bao, anh
huong nghiém trong dén cong tac quan 1y va hoat dong cua don vi.

Vé té chirc chitng tir ké toan:

Céac chung tur ké toan da sb dugc nhap liéu vao phén mém ké toan va dugc in
ra ty dong. Tuy nhién, ddi véi céac chirng tur kho bac, don vi van thuc hién tha cong
thong qua microsoft excel. Mac du phan mém ké todn AC ma don vi dang sir dung
c6 hd trg 1ap chung tir va 1ap cac bao cdo s6 liéu tai Kho bac, nhung don vi thuong
1ap chung tir ké toan kho bac thil cong. Piéu ndy dé din dén nhimg sai sét trong
qua trinh nhap liéu, khong nhat quén trong trinh bay.

Vé té chitc hé thong tai khodn ké todn:

Viéc md thém cac tai khoan chi tiét cap hai khi don vi md rong hoat dong,
da dang linh vuc dau tu kinh doanh 1a can thiét, dap tmg kip thoi nhu cau quan Iy
ctia thu trudng don vi va phit hop voi quy trinh phét trién kinh té xa hoi.

Vé té chirc hé thong so ké toan:

Viéc mé sb tai don vi van chua dﬁy du. Nhiéu s6 ké toan chi tiét can cho
hoat dong theo doi cia don vi nhung chua duoc st dung nhu:

Pon vi chua mé s6 theo ddi cac khoan dong gép theo luong nhu BHXH,
BHYT, KPCD, BHTN. Piéu nay dan dén don vi ko thé thuc hién dbi chiéu véi bao
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hiém

Cong tac ghi s6 ké toan dugc thiét 1ap trong phan mém ké toan. Tuy nhién,
phan mém ké todn AC tir nam 2008 van con kha nhiéu 16i hé thdng, chwa cap nhap
dugc nhitng biéu mAu hién hanh dn dén nhimg sai sét trong qué trinh ghi s6 va
tong hop bao cao.

Viéc kiém tra d6i chiéu s6 liéu gilta cac s6 sach van chua duge thuc hién tot
va day di. Hé thong so sach ké todn so sai, khién bo phan ké toan gip rat nhiéu
khé khin trong viée kiém soat, theo ddi va str dung cac ngudn kinh phi dé bao céo
s6 lidu voi co quan cdp trén va phuc vu nhu cau quan 1y cta ban 14nh dao Lién
doan.

Vé té chirc hé thong bao cao ké toan:

Tai Lién doan viéc 1ap bao cdo tai chinh chi mé1 dung lai & viéc lap theo quy
dinh ctia Nha nuée, hé thong bao cdo quan tri chua ¢ va chua duogc coi trong. Do
d6, han ché trong viéc cung cip thong tin chi tiét cho cong tac quan 1y hoat dong
ciia don vi. Mot phan 13 ban 14nh dao Lién doan chua nhin nhén dugc tim quan
trong ctia bao céo ké toan phuc vu cong tac quan 1y ctia don vi .

Viéc 1ap béo c4o tai chinh cua Lién doan hién con mot sd ton tai nhu: khau
hoan thanh bao céo cham do: Ké todn truéng con phai kiém nhiém nhiéu viéc nén
khong co thoi gian cho viéc 1am quyét toan. Pén ky 1am bao cdo tai chinh, ké toan
truong phai tong hop sé liéu mat rat nhiéu thoi gian rdi méi 14p béo cdo tai chinh,
khién cho viéc 1ap bao céo tai chinh con chua Kip thoi, viéc ndp béo céo 1én Cuc
Thué con cham, d6i luc con bi phat hanh chinh.

Vé té chirc kiém tra ké todn:

Hién nay Lién doan chua cO b phan kiém tra, kiém soét ndi bo riéng.
Viéc kiém soét ndi bo do ké toan truong va cac nhan vién trong phong ké toan
thuc hién mdi quy, cudi nam. Viéc kiém tra cua don vi méi chi dimg lai & viéc
kiém tra b4o céo tai chinh, déi chiéu cac tai khoan va chi yéu mang tinh hinh
thtre, chua phat huy tac dung cua kiém tra. Nguyén nhan cha yéu dan dén tinh
trang nay cha yéu 1a do han ché vé sd luong nhan vién ké toan, ké toan vién

con 1am nhiéu céng viéc kiém nhiém dan dén han ché chic ning tu kiém tra,
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giam sat gitta cc nhan vién trong bo may ké toan, trinh do ké toan con chua

cao, chua du kha ning thuc hién céc céng viéc vé kiém tra, phan tich béo cao ké
toan. Chua phan 4nh duoc dugc tinh hinh tai chinh thuc té tai don vi gdy khé
khan trong cong tac quan 1y tai chinh va cung cap thong tin chinh xacc kip thoi cho
ban lanh dao Lién doan.

Ung dung cOng nghé thdngng tin

Hién nay chua cd phian mém toan thiét ké riéng cho Lién doan mic du doi
ngil nhan vién ké todn c6 trinh d6 vé nghiép vu chuyén mén nhung kha ning vé
trinh 46 may tinh cOn nhiéu han ché nén it nhiéu anh hudéng dén hiéu qua cua viée
tin hoc hda cong tac ké toan. Trang thiét bi tin hoc chua dap ung va phat trién kip
clng véi su phét trién ciia cong nghé tin hoc, may tinh sir dung & bd phan ké toan
khong thich hop dugc vai céc phén mém hd tro thué va khong tu dong chay duogc
cac BCTC ma cac BCTC con phai can thiép bang cach bo sung thém cac budc thu
cong vi ly do may tinh da qua cii cau hinh kém so v6i yu cau hién tai nn han ché

trong viéc truyén tai va tong hop mot sb thong tin tong quét
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KET LUAN CHUONG II

Noi dung chuong Il d& néu duoc thuc trang t6 chuc ké toan tai Lién doan.
Qua nghién ctru thuc té tai don vi, co thé nhan théy trong qua trinh hoat dong, to
chtrc ké toan tai Lién doan d4 co ban cung cap thong tin tai chinh trung thuc va co
tac dong tich cuc dén cong tdc quan 1y cua don vi. Bén canh nhimg mat da lam
duoc van con nhiing tdn tai, han ché trong cong tac ké toan can khic phuc dé
khong ngimg nang cao hiéu qua hoat dong nham cung cap thong tin phuc vu quan
1y trong diéu kién thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém vé tai chinh. bay la
nén tang co sd dé tac gia dwa nhitng dé xut, giai phap nham hoan thién t6 chirc ké

toan tai Chuong 4.
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CHUONG III

HOAN THIEN TO CHUC KE TOAN TAI LIEN POAN PIA CHAT VA
KHOANG SAN BIEN

3.1. Pinh huwéng phat trién ciia Lién doan Pia chiat va Khoang sin bién

Theo quan diém ctia nudc ta tién téi thue hién chu truong co ché tu chu tai
cac don vi su nghiép cong lap theo nghi dinh 16/2015/ND-CP ngay 14 thang 02
nam 2015 quy dinh cac nguyén tic, quy dinh chung vé co ché ty chu ciia don vi su
nghiép cong lap. Lién doan Dia chat va Khoang san bién 1a mot don vi truc thudc
Téng cuc Dia chit va Khoang san Viét Nam can c6 nhiing thay d6i dinh huéng
phat trién don vi dé phu hop véi su phat trién chung ctia don vi su nghiép cong lap.
Phuong hudng phat trién cia Lién doan Dia chat va Khoang san bién di duoc
Téng cuc Dia chit va Khoang san Viét Nam thong qua va trong tim vao nhiing
van dé sau:

*Nghién ciru cdc linh vuc nghién ciru méi vé dia chat cong trinh, dia chat
bién nhur:

Kinh té dia chat: boi thuong thiét hai vé khoang san, lugng gié thiét hai khai
thac khoang san, lugng gia tri tai nguyén, chi tra dich vy khai thac va tham do
khoang san;

MO0 hinh quan 1y tai nguyén khoang san: mo hinh quan 1y tai nguyén khoang
san dai ven bién.

* San phcfm nghién cuu cua cac dé tai, nhiém vu:

S& dugc dwa vao &p dung thuc té, gop phan hoan thién hé théng vin ban
phap luat, nng cao hiéu qua quan Iy Nha nudc vé tai nguyén bién va trach nhiém
clia cac to chirc/ca nhan vé bao vé tai nguyén moi truong bién, gop phan giam
thiéu thiét hai do méi trudng giy ra, thuc day kinh té - x& hoi phat trién bén vimg.

* Tham gia tich cuec va ¢ hiéu qud vao cdc doan cong tdc, té chirc hdi théo,
héi nghi va gidi quyét cac van dé méi truong ven bién birc xiic

Tham gia cac t6 cdng tac trong viéc khao sat, tham do, giai quyét, khic phuc

su ¢O moi truong gay sat 10 dat tai cic tinh mién Nam nham x&c dinh rd nguyén
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nhan, nghién ctru co sé phap 1y cling nhu cach thire toan thiét hai doi véi moi

truong.

Tham gia t6 chtrc c4c hoi nghi, hoi thao qubc gia va qudc té nhu Hoi nghi
moi trudng toan qudc, hoi nghi bo truong cac nudc ASEAN...

Hoat dong lién két, hop tac nghién ctru hop tac nudc Ngoai:

Dé mo rong hoat dong nghién ctru khoa hoc, Lién doan Dia chét va Khoang
san Viét Nam d3 thiét 1ap duoc quan hé hop tac 1au dai va bén vimg véi mot sd to
chtrc qubc té nham phdi hop trién khai hiéu qua cac dy an va cac hoat dong hop
tac.

Trén day, 1a toan bo dinh hudng phat trién Lién doan trong giai doan 2018-
2025. Bé thyc hién duoc dinh hudng niy don vi phai c6 cac giai phdp dong bo vé
ngudn nhan lyc, cu thé 1a doi ngii cén bo, nang cao trinh d6 nang luc quan 1y cho
can bg. Xay dung moi truong lam viéc lanh manh, cong bﬁng, dan chu, tao diéu
kién thuan loi nhat dé can bd cbng hién, truong thanh va gan bd véi Lién doan.
Tan dung cic ngudn thu nhit 1a cac ngudn thu tir hoat dong sy nghiép dé ning cao
doi séng va thu nhap cho ngudi can bo trong Lién doan.

3.2. Yéu ciu va nguyén tic hoan thién to chirc ké toan tai Lién doan Pia
chat va Khoang san bién.

Thir nhat, hoan thién to chuc ké toan cta Lién doan Dja chat va Khoang san
bién phai ddm bao phu hop véi ché d6, chinh sach dé tiép can véi cac chuan muc
ké toan qudc té, vira phai tuan thu, ton trong cac ndi dung phap luat da quy dinh vé
ké toan Viét Nam.

Thir hai, hoan thién céng tac to chirc ké toan tai Lién doan phai dam bao
thong nhét vé noi dung va phuong phap hach toan, thong nhat vé muc luc ngan
sach va nién do ké toan. Thong tin ké toan phai dam bao c6 thé kiém tra, dbi chiéu,
tong hop cac chi tiéu theo cac muc thu, chi ciia NSNN, tao diéu kién cho cong tac
diéu hanh va quan 1y trong toan Lién doan. Nhu vay sé dam bao dugc tinh nhat
quan va co thé so sanh dugc cac thdng tin ké toan.

Thir ba, hoan thién t6 chirc ké toan tai Lién doan Dia chat va Khoang san

bién van phai phai dam bao théng nhit véi cac quy dinh va nguyén tic to chuc ké
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toan tai co quan chu quan 1a Tong cuc Dia chat va Khoang san Viét Nam va cac

don vi su nghiép cong 1ap con lai truc thudc Téng cuc.

Thi tu, hoan thién cong tac to chirc ké toan phai phu hop voi hoan canh va
dic trung cta Lién doan. Viéc hoan thién cong tac ké toan phai can ctt vao yéu cau
quan 1y, quy md hién tai, chién lugc phat trién chung cua Bo Tai nguyén va Mai
truong cling nhu cua don vi.

Thir nam, hoan thién cong tac t6 chirc ké toan phai hudng téi hidu qua, tiét
kiém chi phi va c0 tinh kha thi cao. Hoan thién t6 chirc ké toan tai don vi phai dam
bao hi¢u qua, tinh gon va chat luong cho cac hoat dong cua don vi, ddm bao tiét
kiém, chéng cac biéu hién tiéu cuc nhu tham 6, tham nhiing, lam dung chtrc quyén
dap ung duoc nhu cau phat trién kinh té, X3 hoi ctia don vi néi riéng va ciia quoc
gia ndi chung. Tiép tuc ra soat quy ché chi tiéu ndi b tai Lién doan dé hoan thién
quy ché chi tiéu noi bo cho phit hop véi thuc té va cac quy dinh hién hanh. Phan
cép hon nita vé tu chu,tu chiu trach nhiém vé to chirc bd may, bién ché va nhén sy
theo quy dinh tai Nghi dinh 16/20105/ND-CP ngay 14/2/20105 quy dinh co ché
tu chua ctia don vi su nghiép cong lap.

3.3. Mot s6 giai phap nhim hoan thién to chirc ké toan tai Lién doan Pia
chat va Khoang san bién

3.3.1. Hoan thién t6 chirc by mdy ké todn

Phai ¢6 su phan cong rd trach nhiém dén ting c4 nhan trong bd may ké toan.
Hang nam xdy dung ké hoach cong viéc dau niam trinh 1anh dao Lién doan. Cudi
nam cin ¢ vao mirc dé hoan thanh céng viéc cua can bo dé khen thudng va ky
luat kip thoi. Co chinh sach, ché do dai ngd mot cach hop 1y dé can bo lam cong
tac ké toan yén tam cong tac.

Thuong xuyén td chic dao tao, bodi dudng nang cao nghiép vu cho can bd
lam c6ng tac ké toan dudi nhiéu hinh thirc. Tang cudng tinh chi dong hoc hoi cua
cac can bo ké toan dé cap nhat cac ché do chinh sach, ché do ké toan méi. Cir can
bo tham gia cac 16p dao tao, déng thoi tao diéu kién, bd tri thoi gian hd tro dé can

bd dugc hoc tip ning cao trinh do chuyén mén ciing nhu kién thirc quan 1y.
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Khuyén khich can bo ké toan hoc ngoai ngir dé dép Gmg yéu cau thuc tién ngay

cang cao.

Can xem xét t6 chirc thém bo may ké toan quan tri. Trén co s& sd lugng va
trinh do hién c6 ctiia bo may ké toan, don vi té chirc va s:flp xép lai b may ké toan
trong don vi theo hudng két hop giita ké toan tai chinh va ké toan quan tri. Dé van
dung ké toan quan trj dp tmg yéu ciu quan ly tai chinh cua ban lanh dao Lién
doan.

3.3.2. Hoan thién t6 chirc hé théng chirng tiv ké todn

Hé thdng chimg tir giit vai tri quan trong trong viéc gidm sat, kiém tra kiém
soat, don ddc ca nhan va tap thé trong don vi thuc hién céac quyét dinh trong quan
ly, chap hanh ché d6 ké toan va cac ché do chinh sach khac cia Nha nuéc. Hoan
thién t6 chtrc hé théng chimg tir nham dam bao cho viéc phan anh cac nghiép vu
kinh té , tai chinh phat sinh hop 1€, hop phap.

T6 chirc pho bién va huéng dan cho can bd vién chirc trong Lién doan vé
Trinh tu, quy trinh va nhimng gidy td can thiét khi thyc hién thanh toan, c6 su thong
bao va hudng dan khi co su thay doi vé quy trinh, thu tuc gidy to thanh toan. Bo
chtng tir tién lwong can bd sung: “Gidy dé nghi thanh toan tién lwong mau C7 —
HD” do trudng bo phan dé nghi kém theo bo chimg tir gtri bo phan ké toan. Quan
triét tinh trang no gidy to thanh toan. Bo phan ké toan c6 quyén tir chéi thanh toan
khi b chimg tir thanh todn chwa day du gidy to va chir ky xac nhan cta cac bén
lién quan.

Hoan thién khau bao quan va luu trit chimg tir: Viéc bao quan ching tir ké
toan tai don vi con chwa duge cha trong, can b tri kho luu trit dé bao quan chimg
tlr, s6 sach va tai kiéu ké toan nhim dam bao an toan. Cac chung tur phai duogc
phan loai va sép xép mot cach khoa hoc theo Trinh ty thoi gian, dugce luu trit trong
cac til ¢6 khoa, phai mé s6 theo dbi ching tir hang nim va cir can b theo ddi;
d6ng thoi tranh trudng hop lwu trit chimg tir ngay tai vi tri lam viéc. Bén canh d6
can tuan thu quy dinh vé thoi gian dua vao luu trir tai liéu ké toan (chdm nhét sau
30 ngay ké tir ngay két thiic nim tai chinh dam bao viéc luu trit ching tir dting noi

quy dinh, tranh thét lac, hu hong, mat mét.
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3.3.3. Hoan thién t6 chirc hé théng tai khodn ké todn

Hé théng tai khoan ké toan 1a mot bd phan quan trong cua mét hé théng ké
toan boi n6 dinh dang hé théng théng tin duoc xdy dung trong don vi. Sau khi
duogc ban hanh, stra d6i va dua vao st dung; dén nay hé théng tai khoan do Nha
nudc ban hanh da that sy gilp ich va cai thién rt nhiéu cho cong tac ké toan. Song
quéa trinh van dung céc tai khoan ké toan trong Hach toan ké toan thuc té tai Lién
doan nhu sau:

B6 sung vao hé thong tai khoan dung cho don vi hanh chinh su nghiép tai
khoan loai 3 —Tai khoan 3313: Chi phi phai tra cho ddi twong khéc dung dé phan
anh cac khoan dugc ghi nhan vao chi phi san xuat cung Gng dich vu trong ky: Tra
tién cong cho nha nghién ctru, nhung thyc té da phat sinh nhung tai thoi diém
quyét toan 1ap bao c4o tai chinh chua c6 du san phdm dé hach toan, chua da ching
tur dé ghi nhan vao chi phi san XuAt cung tng dich vu ky nay. Viéc hach toan cac
khoan chi phi phai tra vao chi phi san xuat cung tmg dich vu trong ky phai thuc
hién theo dung nguyén tic phu hop.

+ Chi phi phai tra cho ddi tugng cudi nam, ghi:

No TK 631, 642 — chi phi san xuat cung ung dich vu

C6 TK 3313 — Chi phi phai tra cho ddi twong khéc

+ Néu s6 chi thuc té phét sinh nho hon s d4 trich trude, ké toan ghi:

No TK 3313: Chi phi phai tra cho ddi twong khéc

C6 TK 631,642: Néu sb d4 chi nho hon sb phai tra d6i twong khéac

+ Néu s6 chi thuc té phét sinh 16n hon sé d4 trich trudc, ké toan ghi:

No TK 631,642 : Néu s6 d4 chi 16n hon sb phai tra d6i twong khéc

C6 TK 3313: Néu sb d4 chi nho hon s6 phai tra d6i twong khéac

Hiéu qua cua viéc mé thém tai khoan 3313 - Chi phi phai tra d6i twong khac,
gitp cho lanh dao don vi kiém soat cac khoan chi phi, chu dong trong viéc tinh
toan chi phi, gip ké toan phan anh nghiép vu theo diing quy dinh vé tinh phéat sinh
va tinh phu hop.

Noi dung tai khoan: Dung dé phan anh cac khoan duoc ghi nhan véo chi phi

cung tng dich vu trong Ky. Viéc Hach toan cac khoan chi phi phai tra vao chi phi
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san xuat cung ung dich vu trong ky phai thuc hién theo diing nguyén tac phu hop

gitra doanh thu va chi phi phét sinh trong ky.

Gilp cho lanh dao don vi kiém séat cac khoan chi phi, chu dong trong viéc
tinh toan chi phi, gilp ké toan phan anh nghiép vu theo ding quy dinh vé tinh phét
sinh va tinh phu hop.

3.3.4. Hoan thién té chirc hé théng sé ké todn

Lién doan Pia chat va Khoang san bién ap dung thuc hién theo hinh thuc ké
toan Nhat ky chung. Hién tai phan mém AC2008 chua dap ung dugc sé lugng,
biéu mau s6 ké toan. Do d6, Lién doan can ¢ nhiing giai phap cu thé c6 ké hoach
nang cip phan mém ké toan, yéu ciu don vi cung cap phan mém thuc hién cap
nhap biéu mau phu hop dé phan mém dugc hoan thién.

Lién doan Dia chit va Khoang san bién can md thém cac so ké toan nhur:

S6 chi phi san xuat kinh doanh ( S63 — H)

S6 theo ddi tam tmg kinh phi ctia Kho bac ( S72 — H)

Pé theo dbi cac khoan dong gop theo luong nhu: BHXH, BHYT,
KPCD, BHTN, don vi c6 thé 1ap S6 theo dbi cac khoan dong gop theo lwong va to
chtrc luu hanh ndi bo. S nay s& dugc dung dé dbi chiéu sb lidu véi « Thong béo
tinh hinh déng bao hiém thang” ma co quan bao hiém gui cho don vi hang thang.

Cong tac in an so ké toan ciing can phai cai thién tinh kip thoi dép ung nhu
cau quan 1y cua cip 1anh dao, két thic ky ké toan phai dua vao kho luu trit dé
tranh that lac va dé dang trong viéc quan 1y, kiém tra, kiém soat. Ngoai ra, can co
nhimg quy dinh cu thé vé cac loai s6 sach lién quan dén phan viéc caa nhan vién
ndo thi phai ¢ trach nhiém bao quan cac loai s6 sach.

Nang cdp phan mém ké toan AC2008 dé co thé dap ung yéu cau cia cong
tac ké toan va ban lanh dao trong viéc in cac mau so hién hanh theo quy dinh

3.3.5. Hoan thién té chirc hé théng béo céo

Viéc cdng khai béo cdo tai chinh ciing 1a mot trong nhitng phuong phap dé
nang cao hiéu qua quan Iy cac ngudn tai chinh cua don vi. Cong khai hét ca nhiing
ton dong dé tim bién phép, tranh tinh trang chi dé y vao hinh thic cia BCTC sao

cho két qua cong khai 12 tot dep. Can t6 chirc cong hai day du cac thong tin, bao



84
cao don vi da thuc hién, nhitng mat da lam duogc va chua lam dugc trong cong tac

ké toan tai Lién doan Dia chit va Khoang san bién.

Can bb sung mot sé mau bao cao nham phuc vu tét hon cho coéng tac quan
ly va 1&n ké hoach hoat dong ctia Lién doan nhu:

Bang d6i chiéu tinh hinh tam tmg va thanh toan tam tng kinh phi ngan sach
tai kho bac nudc ( F02-3bH)

B4o c4o chi tiét kinh phi du an ( F02-2H).

3.3.6. Hoan thién té chirc kiém tra ké todn

Pé cong tac kiém tra ndi bd cta don vi dugce phat huy hiéu qua can phai xay
dung quy ché kiém tra cu thé rd rang va dua ra ngay tir dau nim dong thoi phd
bién cho toan bo can bd cua don vi duge biét.

Kiém tra ndi bd phai duoc dién ra thudng xuyén dinh ky. Lién doan nén dua
Va0 quy ché co quan vé cong tac kiém tra ké toan. Theo d6, cong tac kiém tra phai
duogc dién ra dinh ky hang quy. Diéu nay s& gitp bo phan quan Iy kip thoi ndm bat
thong tin vé tinh hinh tai chinh, cong tac ké toan cua don vi, tir d6 ¢6 sy diéu chinh
viéc sir dung cac nguodn kinh phi phu hop va khac phuc ngay nhing sai sot xay ra
trong qué trinh hach toan ké toan.

Kiém tra xong phai c¢6 b4o céo va cong khai két qua kiém tra. Trong qué
trinh kiém tra néu c6 phat hién sai s6t can phai dé xuét bién phap dé hoan thién
kip thoi. Viéc kiém tra chimg tir ké toan nén duoc kiém tra thuong xuyén lién tuc,
chtr khong phai dé don dén ky ké toan hodc trude khi bdo cdo tai chinh mdi tién
hanh kiém tra lai, nhu vay sé& rat kho khac phuc. Vi du nhu chimg tir d6 12 hoa don
d6 ctia nha cung cap, Kkhi hai bén di thuc hién khai bao thué roi, sau nay méi dem
ra Kiém tra, phét hién c6 sai sot thi Ilic ay viéc sira sai s& rat phirc tap va gip nhiéu
kho khan.

3.3.7. Hoan thién t6 chirc irng dung cong nghé théng tin vao té chirc ké
toan

Lién doan can c6 ké hoach bd tri thoi gian va ké hoach dao tao boi dudng
trinh d6 tin hoc cho cac nhan vién ké toan, nhat 1 phan hanh tin hoc ap dung cho

viéc sir dung phan mém ké todn dé khai thac t61 da hi¢u qua ma phan mém ké toan
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dem lai trong viéc phan anh, ghi chép va quan 1y cac nghiép vu kinh té tai chinh,

viéc &p dung cbng nghé thdng tin trong cong tac ké toan can duogc thuc hién dong
bd & cac phan hanh ké toan.

C6 ké hoach bao tri, nAng cip phan mém ké toan, vi phan mém don vi dang
str dung 1a phién ban AC2008 da qué cii, khdng con dap tng dugc yéu cau cong
tac ké toan.

Phan mém ké toan can duogc cai diat & mot may tinh khong duoc két ndi
Internet dé bao mat thong tin va giam bdt vi rit xam nhap. May ding dé cai dat
phan mém phai ¢ cu hinh tét, dung luong 16n va hién dai.

Viéc stra chita may tinh c6 phan mém ké toan phai c6 su giam sat ctia nhan
vién ké toan va nhan vién k¥ thuat dé khong 1am anh hudng dén tai liéu ké toan.

Lién doan nén tan dung Cc4c tién ich cua cong nghé ngan hang hién dai nhu
thanh toan chuyén khoan qua thu dién tir, qua dién thoai, thong bdo vé tinh hinh
bién dong tai khoan ngay tai thoi diém phét sinh qua di dong va cac thiét bj dién
tu.

Tang cudng cac trang thiét bi lién quan dén cong nghé tin hoc cho cac nhan
vién, bo phan ké toan dé nang cao hiéu qua hoat dong cta viéc ap dung cong nghé
thong tin trong céng tac quan 1y tai chinh n6i chung va ké toan néi riéng.

3.4. Picu kién thuc hién cac gidi phap hoan thién t6 chirc ké toan tai
Lién doan Pia chit va Khoang san bién

3.4.1. Piéu kign tir phia Nha nwéc.

Hé théng cac tiéu chuén, ché do, dinh muc 1a nhing chuin muc cuc ky quan
trong dé do luong hiéu qua cia cac hoat dong. NO la diéu kién dé dam bao quan ly
chi tiéu dugc tot hon, lam co s& cho qua trinh 1ap, chap hanh va quyét toan NSNN.
Chinh vi vay, cé&c cép, nganh c6 lién quan can sém stra d6i, ban hanh cac van ban
phap quy quy dinh vé muc khoan, cac ché do tiu chuan, dinh muc sir dung céac
loai tai san, phuong tién 1am viéc, ché do st dung van phong pham...Céc tiéu
chuan khong phu hop can duge stra d6i bd sung hoan thién nhu cac khoan chi hoi
nghi, cong tac phi, tiép khach. Pay ciing 14 giai phap ting cuong co ché trong quan

Iy chi ngan sach bang cach cong khai nhirng quy dinh khong chinh thuc.
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T6 chirc tap huan cho cac nhan vién ké toan ctia cac don vi khi ban hanh sira

d6i luat, thong tu nghi dinh lién quan dén cong tac ké toan.

Khi co quan quan 1y Nha nude co thdm quyén ra cac quyét dinh, thong tu,
van ban can phai thong béo rong khap dén timg don vi ngoai vin ban ra nén giri
qua phan mém qua hom thu dién tir dé cac don vi cap nhap Kip thoi .

3.4.2. Piéu ki¢n phia Tong cuc Dia chit va Khodng sin Viét Nam

Pbi v6i co quan chil quan cAn quan tdm tao diéu kién hon nira vé ngudn
kinh phi dé tang cuong co so vat chét, trang thiét bi may méc, hd trg don vi trong
dao tao can bo.

Tang cuong cong tac kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién, quan 1y va st dung
cac nguon tai chinh. C6 quy dinh thudng phat rd rang, can xir Iy nghiém nhiing sai
pham gian 14n trong quan 1y tai chinh, dong vién khen thuéng kip nhitng tim
guong thuc hién t6t mang hiéu qua trong st dung tai chinh ctia don vi.

3.4.3. Piéu ki¢n tir phia Lién doan Dia chit va Khodng sin bién

Lién doan can nghiém chinh thuc hién cac chinh sach quan 1y tai chinh do
Nha nudce quy dinh.

Lién doan can hoan thién hon nita bd quy ché chi tiéu ndi bd, xac dinh rd
dinh mtrc thu chi cia don vi.

Lién doan can chl y dén yéu té con ngudi Vi con nguoi 12 yéu té quan trong
g6p phan thyc hién tét cong tac t6 chic ké toan. Do o6, can thudng xuyén ting
cuong cong tac bdi dudng can bd vé chuyén mon. Cac chuong trinh dao tao boi
dudng can duoc xay dung theo ké hoach, can cu thé héa cho tung ddi tuong, tranh
tinh trang boi dudng chung din dén két qua chat luong dao tao bdi dudng khéng
cao. Trong qué trinh dao tao boi dudng, can két hop vai cac nghiép vu thuc té cia
don vi dé noi dung dao tao tré nén thiét thuc va gilp can bo ké toan nam bét dugc
nghi¢p vu nhanh hon

Hoan thién phan mém ké toan phu hop véi didc thu hoat dong va quan 1y tai
don vi. Bén canh d6 1a dau tu, trang bi hé théng may tinh hién dai, cAu hinh manh
dé thay thé cac may tinh da cii k¥ tai bd phan ké toan. Gilp cho cac may tinh c6

thé hoat dong 6n dinh trong diéu kién luong dir liéu can luu giit phat sinh ting
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theo timg ngay. Xay dung mdt mang mdy tinh ndi bd gdm may chu va cac may

tram dé bat ky ké toan ndo ciing cd thé cap nhat, tra ctru dugc cac nghiép vu kinh

té phét sinh tai don vi.
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KET LUAN CHUONG III

Noi dung chuong 111 d& dua ra mot s6 van dé cdt 16i dé hoan thién to chirc
ké toan trinh bay nhitng van dé sau:

Mot 13, dinh hudng phat trién Lién doan Dia chat va Khoang san bién.

Hai 1a, quan diém hoan thién t6 chirc ké toan tai Lién doan Dia chit va
Khoang san bién.

Ba 14, diéu kién thuc hién giai phap to chic ké toan tai Lién doan Dia chat
va Khoang san bién.

Nhitng giai phap ma chuong 111 d& cap s& giup cho viéc to chirc ké toan tai
Lién doan Pia chit va Khoang san bién duoc tot hon. Tuy nhién, dé cac giai phap
duogc thyc hién thanh cong thi can c6 nhiig diéu kién tir phia Nha nude, B Tai
Nguyén va Moi trudng, Tong cuc Dia chat va Khoang san Viét Nam va Lién doan

Dia chat va Khoang san bién.
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KET LUAN CHUNG

T churc ké todn khoa hoc gdp phan quan trong trong viéc cung cap thong
tin Kip thoi va hiéu qua cho qua trinh quan 1y. Noi dung quan trong cta cac don vi
su nghiép cong 1ap néi chung va ciia Lién doan Dia chat va Khoang san bién noi
riéng 1a d6i moi va nang cao hiéu qua hoat dong, ting cudng cong tac quan ly
trong d6 c6 viéc xay dung, hoan thién cong tac t6 chuc ké toan. Pay vira 1a ndi
dung quén triét tinh than cua Pang va Nha nudc trong céng cudc x4 hoi hoa su
nghiép moi trudng, trao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vu
t6 chic bd may, bién ché tai chinh dbi véi cac don vi sy nghiép cong lap, dong
thoi 1a mot bude di trong cong cudc déi moi vé tu duy va hanh dong trong cong
tdc quan ly noi chung va cong tac quan 1y tai chinh noi riéng cua Lién doan Dia
chit va Khoang san bién, nham nang cao hi€u qua hoat dong, dua Lién doan Dia
chat va Khoang san bién nhanh chong tré nén vimg manh.

Qua nghién cuu, tac gia da hé thong hoa va phét trién nhiing van dé 1y luan
vé t6 chirc ké toan & cac don vi su nghiép cong 1ap.Trén co sd d0, khao sat thuc
trang td chuc ké toan tai Lién doan Dia chit va Khoang san bién hién nay mot
cach hé thdng nhat. Tir nghién ctu 1y thuyét va thuc trang hoat dong ciing nhu Kha
ning van dung vao thuc tién, luan vin d3 néu ra nhitng quan diém dinh hudng dé
tir 46 dé xuat mot sb giai phap nham hoan thién t6 chirc hach toan ké toan tai Lién
doan Dia chat va Khoang san bién dap tng duoc yéu cau quan 1y ctia don vi trong
giai doan hién nay. Hy vong két qua nghién ctru cuia dé tai s& gop phan hoan thién
t6 chirc ké toan nham gdp phan nang cao chat luong quan 1y, hiéu qua hoat dong
ctia cac don vi su nghiép cong 1ap ndi chung va cta Lién doan Dja chat va Khoang
san bién noi riéng.

Mic du ban than da rat c¢b ging, song do han ché vé kién thirc va diéu kién
nghién ctru, thoi gian nghién ctru c6 han nén chac chan luan vian khong tranh khoi
nhimg thiéu sot ca vé 1y luan va thyc tién. Kinh mong nhan dugc su gbp y va chi
dan gitp d& cua cac Quy thay cd va nhitng c4 nhan quan tim nghién ctru dén dé tai

nay dé luan vin dugc hoan thién hon.
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