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LOI CAM POAN

Tén t6i la Trwong Trung Kién, hoc vién |6p Cao hoc - Ké todn KTOA4.

Toi xin cam doan Luan van “ Hoan thién té chic ké toan tai Bdo hiém
x& héi tinh Hang Yén” 1a cong trinh nghién cau cua téi chea duoc cong bd
trong bat cir mot cdng trinh nghién cau ndo. Céc sb liéu, két qua néu trong
luan van latrung thuc duoc tap hop tir phong ké todn caa don vi va chuatirng
duoc cong bd trong bat ky cdng trinh nghién cau ndo khéc, moi s trich dan
déu c6 ngudn gdc rd rang. TAC gia chiu trach nhiém hoan toan vé tinh xéc

thuc vanguyén ban caa luan van.

Tacgia luan van

Trwong Trung Kién



LOI CAM ON

Trong sudt thoi gian nghién ctu ly luan va thuc té, téc gia d¢& hoan
thanh luan van thac si ké todn véi dé tai “Hoan thién té chirc ké toan tai Bdo
hiém x& héi tinh Heng Yén”.

Hoan thién bai luan van ndy, tac gia xin giri 161 cdm on sAu sic dén céc
thiy cb gido trong khoa Sau dai hoc va khoa Ké toén truong Pai hoc Lao
dong - X&hoi. Bang thoi tac gia xin giri 10i cdm on dac biét dén cd gido TS.
BUi Thi Ngoc, da tan tinh huéng dan, quan tam gilp d& gidp cho tac gia co
thé hoan thién Luan vin nay.

Té&c gia ciing xin té 10ng biét on sau sic téi thay cd, cac anh chi vaban
bé d¢& diu dat, gilp d& trong khoa hoc. Xin cam on gia dinh va bé ban, nhirng
ngudi ludn khuyén khich va gitp d& téc gia trong moi hoan canh khé khan.
Cung vai s giup d& nhiét tinh caa cac can bo, nhan vién phong Tai chinh -
K¢é toan tai Bao hiém x& hoi tinh Hung Y én d4 tao diéu kién thuan loi cho téc
gia hoan thanh luan van nay.

Trong qua trinh thyc hién, mic du da nd luc hét minh dé hoc tap va
nghién ciru nhung luan van khé cd thé tranh khoi nhirng thiéu sot va han ché,
vi vay tac gia rat mong nhan dugc y kién déng gop cua quy thay cd dé luan
van duoc hoan thién hon.

Xin chan thanh cam on!

Tacgia luan van

Trwong Trung Kién
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LOI MO PAU

1. Ly do chon dé tai

K¢é toan ludn co vai tro dic biét quan trong trong su ton tai va phét trién
cia moi to chirc. Song, viéc s dung ké toan trong hé thong quan ly dat duogc
hiéu qua dén mirc d6 ndo lai phu thudc vao viéc to chiac ké todn trong moi
truong hoat dong cu thé, dic biét 1a trong quan ly tai chinh caa don vi hanh
chinh cdng. Mét trong nhitng don vi hanh chinh céng c6 vai tro quyét dinh
ddi véi sr 6n dinh x& hdi vi muc tiéu an sinh x& hoi caa bit cir nha nudc nao
chinh laBHXH.

BHXH la sy dam bao thay thé duoc bu dap moét phan thu nhap cho nguoi
lao dong khi ho bi mat hodc giam thu nhap do bi ém dau, thai san, tai nan lao
dong va bénh nghé nghiép, tan tat, that nghiép, tudi gid, tr tuat, duatrén co si
mot quy tai chinh do su dong gop cua cac bén tham gia BHXH, ¢6 sx bao ho caa
Nha nuéc theo phép luat, nham bao ¢am an toan doi sdng cho nguoi lao dong va
giadinh ho, ddng thoi gép phan bao dam an toan xa hoi.

Nhitng nam qua, miac du nganh BHXH ngdy cang phét trién va mo
rong dé phuc vu tét hon quyén loi caa nguoi 1ao dong, tuy nhién sy phét trién
cua nganh doi hoi td chic ké toén ciing phai thay doi, hoan thién dé phi hop
véi khéi luong cong viéc tang 1én ciing nhu d&p tng dugc nhitng sira doi, bd
sung trong céac diéu luat, nghi dinh, théng tu lién quan toi nhiém vu cua
nganh. Khéng nam ngodi xu thé do, t6 chic ké todn cua BHXH tinh Hung
Y én du d4 tirng budc sira doi, bd sung va ting budce hoan thién, nhung méi
chi thay d6i duoc nhitng van dé chung, mang tinh nguyén tac trong to chirc ké
toan. Vi vay, hiéu qua cua quan ly tai chinh tai don vi chua cao, sx phu hop
gitta bo may ké todn vai thdng tin quan tri con bat cap, viéc phan tich tinh
hinh tai chinh chua thudng xuyén kip thoi, chua c6 nghién ciru danh gia vé to

chic ké toan. Do do6, dé t6 chirc ké todn caadon vi duoc hoan thién hon, dép



{rng yéu cau quan ly, nang cao hiéu qua sir dung tai san, tac gia dalwachon dé
tai: “ Hoan thién té chic ké todn tai BHXH tinh Hung Yén” 1am luan vin thac
s ké toan.

2. Tinh hinh nghién ciu lién quan dén dé tai:

Trong thoi gian tim hiéu hoat dong ké todn tai BHXH tinh Hung
Y én, tac gia nhan thay t6 chic ké todn tai don vi co y nghia rat quan trong
d6i véi quan ly. T6 chirc ké toan trong don vi hop |y, khoa hoc ¢ y nghia
quan trong ddi véi quan ly va diéu hanh hoat dong cua don vi. Thé hién
trén cac khia canh sau:

- Cung cap chinh xé&c, kip thoi va day du céc théng tin kinh té, tai
chinh caa don vi cho 1anh dao don vi va cac ddi tuong quan tam dé cé céc
quyét dinh dang dan, kip thoi;

- Bam bao ghi chép, theo déi, phan anh va giam sat chat ché céc loai
tdi san, nguon von kinh doanh nham nang cao hiéu qua st dung véon,
ngudn vén trong don vi;

- Tao diéu kién cho ké todn don vi thuc hién tét y&u cau, chirc nang
va nhiém vu trong hé théng céc cong cu quan 1y vaté chie bé may ké toan
trong don vi,

Tuy nhién do ngudn kinh phi hoat dong cua BHXH tinh Hung Y én
do BHXH Viét Nam cap nén quy trinh ké toan va thyc hién hach toan con
boc 16 mot sb yéu té khong cha dong; to chirc kiém tra ké toan chua hiéu
qua; tinh hinh &p dung tin hoc vao ké toan con mot sb han ché....

Tur trudc dén nay, da co rat nhiéu nhitng cdng trinh nghién ciru viét vé
ké toan tai cac don vi sy nghiép cdng 1ap, cu thé nhu:

- Dé tai “ To chuc ké toan tai Bao hiém x& hgi tinh Ninh Binh* cua téc
gia Nguyén Ngoc Khoa nam 2017 caa truong Pai hoc Lao dong X& hoi. Dé

tai d& néu duoc thuc trang té chuc ké todn tai Bao hiém x& hoi tinh Ninh



Binh, nguoi viét da duara nhitng quan diém, giai phdp hoan thién ké toan tai
d6. Tuy nhién chua cung cip day da co so Iy luan vachueanéu ré dugc vai trd
quan trong cia kiém tratrong to chirc ké toan tai BHXH tinh ciing nhu (ng
dung CNTT trong té chirc ké toan;

- Dé tai “Hoan thién ké toan tai trirong cao dang cdng nghé va thirong
mai Ha Ngi”, luan vin thac sy caa téc gia Cong Thi Thu Hang (2017). Luan
van datrinh bay co sv 1y luan vé ké todn caadon vi ngoai cong lap, phan tich
thuc trang to chiic ké todn & mot don vi ngodi cdng 1ap dién hinh d6 latruong
cao dang cdng nghé va thuong mai HaNoi va duara mot sb giai phdp nham
hoan thién ké toan tai don vi. Tuy nhién luin van chua di su vao phan tich
hoan thién ké todn dudi goc do ké toan quan tri;

- “Hoan thién té chizc ké todn tgi triong L& Dugn” luan vian thac sy
cuatac gia Bui Thi Ngoc Tram (2017). Cong trinh nghién ciru da trinh bay
nhitng Iy luan co ban vé té chirc ké todn cua don vi sy nghiép cong lap,
thuc té t6 chuc tai truong L& Duan, dua ra nhirng danh gia xéc dang, chi rd
nhitng wu diém va han ché trong tirng khau va tirng van dé cua ké toan.
Tuy nhién van dé lya chon cac phuong phép ké toan trong té chac ké toan
chua dugc tac gia quan tam trinh bay trén ca goc do |y luan vathyc tién;

- Luan van thac sy “ Hoan thién té chirc ké toan tai Nha xudt ban Chinh
tri Quéc gia - Si that” cua téc gia Tran Phuong Linh (2016) Luan van da
khd quét duogc nhirng van dé co ban trong té chuc ké toédn tai don vi su
nghiép co thu, chi ra thuc trang co ché quan ly tai chinh cac noi dung trong t6
chuc ké toan tai Nha xuat ban Chinh tri Quéc gia - Sy that. Tuy nhién luan van
chua chi ra duoc nhitng yéu cau coa té chic ké todn trong don vi sr nghiép
nham dép wng yéu cau quan ly. Vé thuc trang va dé xuat giai phép téc gia chua
chi racy thé nhitng giai phdp nham khéc phuc nhirng ton tai.

Céc cong trinh nghién ctru vé to chirc ké toan thudc céc Iinh vuc khéc



nhau véi nhitng dong gop to 1én va co y nghia tham khao quan trong ddi véi
luan van, tuy nhién diém chung caa cac nghién ciru ndy 1a md ta thyuc trang to
chtrc ké toan va dua ra céc giai phép vé phuong dién té chirc ké toan nham
tudn thu ché do ké toan do Bo Ta chinh ban hanh chir chura co nghién ctu
n&o néu ra tim quan trong ciing nhu Sy can thiét caa to chac kiém tra ké toan,
t6 chirc ung dung CNTT trong to chic ké todn cua don vi do vay van con
khoang tréng chuadé cap téi.

Péi voi sy nghiép BHXH tinh vé t6 chac tai chinh, ké toan thi chua co
mot nghién cau tong hop ndo phan tich day du vé thuc trang va dua ra giai
phap cu thé vé t6 chic ké toén tai cac don vi BHXH tinh va cy thé 12 tai
BHXH tinh Hung Y én nham cung cap théng tin phuc vu cho quan ly. Vi vay
téc gia cho rang day 1a mot dé tai khéng tring lap véi céc nghién cau trude
matac gia dabiét.

3. Muctiéu nghién ciru

No6i dung nghién ciru cia Luan van nhim dat t&i cAc muc tiéu sau:

- Nghién ciru 1am sdng to hon mat Iy luan vé t6 chire ké todn tai BHXH tinh;

- Hé thdng hoa nhitng van dé co ban vé té chirc ké toén tai cac don vi
BHXH tinh;

- Thuc hién dénh gidthyuc trang t6 chirc ké toan tai BHXH tinh Hung Y én;

- Tur thuc trang vé t6 chic ké toén tai BHXH tinh Hung Yén rat ra
duoc nhitng két qua dat dugc, nhitng ton tai can khac phuc va dua ra mot sd
giai phap nham hoan thién t6 chirc ké toén tai don vi.

4. Poi twong va pham vi nghién ciru

- P6i twong nghién ciku: Luan van nghién ctu to chic ké todn tai
BHXH tinh Hueng Y én;

- Pham vi nghién cwu: Tai van phong BHXH tinh Hung Y én, khéng
bao gom cac BHXH quan, huyén truc thudc;



Thoi gian nghién ctru: khao s, thu thap cac tai liéu tir nam 2017 - 2018.

5. Phwong phap nghién ciru

DPé nghién cu va hoan thién dé tai, tac gia sir dung tong hop céc
phuong phép nghién ciru dé rat ra két luan, dé ra céc giai phép hoan thién to
chuc ké todn nhu:

- Phwong phap quan sat: Qua nghién ciru té chirc ké toan tai BHXH
tinh Hung Yén da gitp t6i hiéu va quan sat quy trinh 1am viéc giira c&c bo
phan ké toén t6i ¢ co duoc nhitng céi nhin so bé vé md hinh té chac bo may
ké todn.

- Phurong phép phong van tryc tiép: Trong qué trinh tim hiéu toi da co
nhitng cau hoi nghiép vu véi tirng bd phan ké toan phu tréch cac phan hanh ké
todn cua co quan... dé biét dugc nhitng wu diém, han ché trong té chuc ké
toan hién nay cia co guan.

- Phurong phép nghién cizu tai liéu: Nguon tai liéu caa co quan rat da
dang, vi vay can phai chon loc, xem xét nhitng tai liéu thich hop, phuc vu
nghién ctru dé tai. Qua céc phuong phép trén toi d& co céi nhin rd nét hon vé
thuc trang to chic Ké toan tai BHXH tinh Hung Y én.

- Phuong phap phéan tich dir li¢u: Phuong phap nay doi hoi phai co sy
nghién ctu, tinh todn, phan tich dya trén co si té chac ké toan hién hanh dé
danh gia dugc nhitng ton tai, kho khan ciaco quan. Sau khi thu thap duoc céc
dit liéu t6i tién hanh nghién ctru va phan tich vé T6 chirc ké toan BHXH tinh
Hung Yén. Tiép d6 tdi s dung phuong phép so sanh, déi chiéu gitra li luan
vathuc té ¢é phét hién ra cac mat con ton tai.

6. Cau héi nghién ciru

V 61 muc dich nghién ciru néu trén, cau hoi duoc dat rala

+ Co sd ly luan vé to chirc ké toan tai BHXH Hung Y én;

+T6 chirc ké toan tai BHXH Hung Y én duoc thuc hién nhu thé néo;

+ Nhitng két qua dat duoc va ton tai cho thiy to chuc ké todn can phai



khic phuc nhitng gi.

7. Nhirng déng gop meéi caa luan van:

Két qua nghién ciu 1a luan van gop phan [am rd ban chat cua té chuc
ké todn, khang dinh vai tro, vi tri vanoi dung cuatéo chiac ké todn trong nganh
Bao hiém x&hoi.

Qua nghién ciru dé tai con tao mot budce cho can bd quan ly tai chinh
Cap trén co diéu kién nam bit tinh hinh thyc tién cua don vi trong tai chinh ké
todn, tir d6 dua ra nhirng giai phap, tham muu vé co ché chinh sach phi hop
cho nganh Bao hiém xa hoi.

8. Ndi dung dé tai

Churong 1: Nhizng Ly lugn corban Vé t6 chirc ké todn tai cor quan s nghiép.

Churong 2: Thurc trang té chure ké todn tai BHXH tinh Hung Yén.

Chuwong 3: Dé xudt gidi phap hoan thién té chirc ké toan tai BHXH tinh
Hung Yén.

Do han ché vé thoi gian ciing nhu trinh d¢, luan van khdng thé tranh
khoi thiéu sot. Téi rat mong nhan duoc sy gop y cua cd gido dé Luan van caa
t6i duoc hoan thién hon.

T6i xin chan thanh cam on!



CHUONG 1
NHUNG VAN PE CO BAN VE TO CHUC KE TOAN
TRONG NGANH BHXH

1.1. Tong quan vé don vi BHXH

1.1.1. Khai nigm BHXH, don vi BHXH

Pon vi sy nghiép cdng lap 1a t6 chirc do co quan co thim quyén cia Nha
nuéc, to chirc chinh tri, to chte chinh tri - x& hoi thanh 14p theo quy dinh caa phép
luat, c6 tu cach phdp nhan, cung cip dich vu cdng, phuc vu quan Iy nhanuéc,

Luat Bao hiém x& hoi (BHXH) sb 58/2014/QH13 ngady 20/11/2014 tai
Piéu 3 quy dinh labién phdp Nha nuéc sir dung dé dam bao thay thé hozc bu
dap mot phan thu nhap cho nguoi tham gia bao hiém khi ho gip phai nhiing
bién cb rai ro, sy kién bao hiém Iam suy giam sic khoé, mat kha ning lao
dong, mat viéc 1am, hét tudi lao dong, chét, gan lién véi qud trinh tao 1ap
va st dung quy BHXH.

Luat BHXH tai Piéu 3 c6 quy dinh, Bao hiém y té (BHYT) la hinh
thirc bao hiém duogc &p dung trong Iinh vuc cham soc sic khoe, khéng vi muc
dich loi nhuan, do Nha nuéc té chic thuc hién va cac déi tugng co trach
nhiém tham gia theo quy dinh cua Luat BHYT.

Luat BHXH tai Biéu 3 ¢ quy dinh, Bao hiém thit nghiép (BHTN) la
khoan hd trg tai chinh tam thoi danh cho nhitng ngudi bi mat viéc madap tng
du yéu cau theo Luat dinh. Pdi twong duoc nhan bao hiém that nghiép la
nhitng nguoi bi mat viéc khoéng do 15i cua ca nhan ho. Ngudi lao dong van
dang ¢ gang tim kiém viéc 1am, sin sang nhan cdng viéc méi va ludn nd luc
nham cham dit tinh trang that nghiép. Nhitng nguoi lao dong ndy s5 dugc hd
trg mot khoan tién theo ti 1¢ nhat dinh. Ngoai ra, chinh sach BHTN con hd trg

hoc nghé vatim viéc lam ddi véi nguoi lao ¢ong tham gia BHTN.



BHXH ladon vi SNCL nén c6 day du nhitng chtec nang, nhiém vu caa
mot don vi sy nghiép cong lap.

Tu nhitng khd niém vé BHXH trén téc gia nhan thiy y nghia quan
trong cua vi¢c tham gia BHXH.

BHXH ra doi va phét trién cing véi nén kinh té thi truong, BHXH
d&a c6 mat ¢ hau hét cac nudc trén thé gii. Trinh ¢6 phét trién coia BHXH
dugc quyét dinh bai mac do phét trién caa nén kinh té, nén kinh té cang
phét trién thi mac do hoan thién cia BHXH ngdy cang cao va véi nhirng
dic trung riéng co cia minh BHXH d& cé y nghia thiét thuc ddi véi su phét
trién kinh té x& hoi nhu sau:

- Bdi voi nguoi lao dong:

Trong giai doan hién nay khi dat nuéc dang ngdy cang hoan thién qua
trinh cdng nghiép hod - hién dai hod thi nhitng "rai ro" nhu ém dau, tai nan
lao dong - bénh nghé nghiép, thai san, mat viéc 1am...lai dién ra mot cach
thuong xuyén vangdy cang phd bién hon, phirc tap hon. Khi nhitng rai ro ndy
xay ra & gay khé khin cho ngudi lao dong vé ca vat chat Ian tinh than, anh
huang khong tt cho ca cong dong.

Véi tu cach 1a mot trong nhirng chinh séch kinh té x& hoi caa Nha nudc,
BHXH s3 gop phan trg gitip cho ca nhan nhitng nguoi lao dong gap phai rui ro,
bat hanh bang céch tao ra cho ho nhitng thu nhap thay thé, nhirng diéu kién lao
dong thuan loi...gitp ho on dinh cudc sbng, yén tam, tao cho ho mot niém tin
vao tuong lai. Tir ¢6 gdp phan quan trong vao viéc ting nang suit lao dong ciing
nhu chat lugng cong viéc cho xi nghiép ndi riéng va cho toan x& hoi ndi chung.

- Déi voi xa hoi:

Quy BHXH lamot ngudn tai chinh doc 1ap ngodi ngan sach Nha nudc
do céc bén tham gia BHXH ddng gép nham phan phéi lai theo luat dinh cho
moi thanh vién khi bi ngirng hoac giam thu nhap géy ra do tam thoi hay vinh



vién mat kha nang lao ¢ong. Quy BHXH khdng nhitng tac ¢ong tdi qua trinh
phét trién kinh té cua dat nugc ma con gop phan tao ra nhirng co so sin xuét
kinh doanh mai, viéc 1am méi cho nguoi lao dong, tir d6 giai quyét tinh trang
that nghiép, tang thu nhap cho nguoi 1ao dong... dudi nhiéu hinh thirc khéc

x .
A

nhau nhu hinh thirc dau tu phét trién phan "nhan rdi" cua quy.

Nhu vay, BHXH la mét trong nhitng chinh s&ch x& hdi quan trong
khong thé thiéu cia mdi qudc gia nham 6n dinh doi song kinh té - x& hoi va
g6p phan 1am virng chic thé ché chinh tri.

1.1.2. Péc diém hoat déng ciia don vi BHXH

DPon vi BHXH ladon vi SNCL nén cé day du dic diém caamot don vi
SNCL, véi céc dic diém sau:

- bic diém hoat dong:

BHXH Viét Nam la co quan nha nuéc thuoc Chinh pha cd chic nang
t6 chirc thuc hién cac ché do, chinh sach BHXH, BHY T; t6 chirc thu, chi ché
d6 BHTN; quan ly va sir dung céc quy: BHXH, BHTN, BHYT.

+ Muc dich hoat dong cia BHXH khéng vi loi nhuan mavi quyén loi
cua nguoi lao dong va caaca cong dong;

+ Hoat dong caa BHXH nhim huy dong sy déng gop cua ngudi lao
dong va Nha nuéc tao 1ap tai chinh dé phan phéi va st dung ¢am bao bu dip
maot phan thu nhap nhit dinh ndo d6 cho nguoi lao dong khi cé nhirng s ¢b
xuat hién nhu: tai nan, 6m dau, huu tri... diéu d6 c6 nghia la muc dich cua
BHXH ldy mét phan thu nhap trong thoi gian hoat dong binh thudng dé gianh
bao dam cho cudc sng trong nhitng ngay khéng lao ¢ong, khéng co thu nhap.

- bic diém quan ly

BHXH Viét Nam chiu sy quan ly nha nuéc cia Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa& hoi vé BHXH, BHTN; caaBo Y té vé BHYT; cia B Tai chinh
vé ché do tai chinh ddi véi cac quy BHXH, BHTN, BHYT.

Theo d6 BHXH Viét Nam duoc té chirc va quan 1y theo hé théng doc,
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tap trung, théng nhat tir trung wong dén dia phuong gom cé: O Trung wong la
BHXH Viét Nam; ¢ tinh, thanh phé truc thuoc Trung vong la BHXH tinh,
thanh phd tryc thuoc Trung wong (sau ddy goi chung la BHXH tinh) truc
thuoc BHXH Viét Nam; ¢ huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh
phd truc thuoc Trung wong 1a BHXH huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc
tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong (sau day goi chung 1a BHXH huyén)
truc thuoc BHXH tinh.

1.1.3. Pac diém quan ly tai chinh trong don vi BHXH

Nhin chung, quan ly tai chinh BHXH bao gém bén noi dung co ban sau:

- Quan ly thu BHXH;

- Quan ly chi BHXH;

- Quan ly hoat dong dau tu ting truong quy;

- Quan ly can d6i quy BHXH.

* Quan ly thu BHXH.

Quan ly thu giir vai trd quan trong vaquyét dinh dén sy thanh céng caa
qué trinh thu BHXH, tir 6 quyét dinh dén sic manh quy BHXH dé dam bao
cho viéc chi tra cho céc ché do tro cap. Trudc tién chang ta phai nim duogc
ndi dung thu gém hai khoan thu tir nguoi lao dong vangudi s dung lao dong.
DPay la khoan thu 16n nhat va dong vai trd quan trong, quyét dinh. Cac khoan
thu khéc nhu: thu tir c&c quy cua céc té chirc, ca nhan tir thién hay s hd tro
cia NSNN 1a nho, NSNN chi bi dip cho nhitng truong hop can thiét. Hon
nira ddy 1a khoan thu matd chitc BHXH ciing khdng thé ty diéu chinh duoc vi
n6 mang tinh thu dong. Do vay maquan ly thu chi tap chung vao ngudn thu tir
hai d6i tugng chinh nguoi lao dong vangudi sir dung lao dong. Noi dung caa
quan ly thu lai tap chung vao badbi tuong chinh sau day:

Quan |y doi twong tham gia BHXH: Pay la viéc dau tién ma mdi t6

chicc BHXH khi thyc hién quan tam dén, thuong céac déi tegng ndy dugc quy
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dinh rd trong céc van ban quy pham phép luat caa Nha nuge. Hon thé nita
BHXH ciing hoat ¢ong trén nguyén tic san s¢ rui ro va tuan theo quy luat
sb ddng bu s it nén viéc tham gia day du cua cac déi twong tham gia
BHXH la viéc rat quan trong. Quan ly ddi tuong tham gia can thuc hién
cac cbng viéc sau:

+ Quan ly sb lugng dang ki tham gia BHXH:;

+ Quan ly d6i twong bat buoc tham gia BHXH theo quy dinh;

+ Quan ly cap sb BHXH: Vi day lacan cir xac dinh quatrinh déng gop,
nganh nghé lao dong, thoi gian lao dong, tén ngudi lao dong vamot sd théng
tin khac.

Quan ly quy luwong cua cac doanh nghiép: Theo nhitng quy dinh hién
hanh nhu ngdy nay thi phi thu BHXH thuong duoc tinh theo phan tram tong
quy luong cua doanh nghiép va tién lwong thang caa nguoi 1ao dong nén quy
lwong con laco sv dé quan |y thu mot cach thuan loi. Duatrén quy lwong cia
doanh nghiép BHXH c6 thé dam bao thu ddng, thu du va han ché duoc tinh
trang gian lan tron déng BHXH. Bén canh d6 chinh c&c doanh nghiép tro
thanh nhitng “dai ly” thuc hién thu va chi tra truc tiép cho mot vai ché do 1a
thue sy thuan loi cho thu phi néi riéng va thuc hién céc ché 6 BHXH néi
chung.

Qudn ly tien thu BHXH: Céc don vi, doanh nghiép s& thuc hién nop phi
théng qua tai khoan cua BHXH. Do vay, BHXH khé nim bit duoc tinh
hinh thu. Bé dam bao thu ddng, thu du, kip thoi can co nhitng quy dinh
rd rang vé thoi gian nop, hé thong tai khoan thu nop phai thuan loi va an
toan cho viéc nop. Viéc nam bat tinh hinh thu BHXH gitp quan ly quy
dé dang, kip thoi diéu chinh va dam bao cho chi tra dugc thuc hién mot
cach tét nhat. Trong noi dung quan ly thu BHXH, tat ca cac dong gop

BHXH s& duogc quan 1y chung mot cach thing nhat, dan chua, cong khai
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trong toan hé thdng.

* Quan ly chi BHXH

Cac khoan chi BHXH bao gém céc khoan chi cho cac ché do, chi
quan ly va chi khéc. Trong d6 c6 thé noi hai khoan chi dau larat 16n dic
biét 1a chi cho cac ché @6, hon nita khoan chi nay chinh 1a thé hién sy
bao ¢am cudc sdng caa chinh sach BHXH. Vi vay nhac dén quan ly chi
la nhic dén hai noi dung chinh sau:

Qudn ly hoat déng chi tra cho cac ché dg: Muc tiéu cua hoat dong
quan ly chi khdng véi muc dich giam khoan chi ndy mot cach 16n nhat
co thé maquan ly @é tranh tinh trang chi sai ché ¢6 hoac chi khéng ding
d6i tuong vira trénh 18ng phi lai dam bao cbéng bang cho céc dbi tugng
tham gia BHXH. Do vay, dé dam bao chi tra trg cap ding ché do, dung
ddi twong, Kip thoi cin c6 phuong thirc chi hop 1y, té chic thuc hién chi
tra cho cac ché do thuan lgi, dé dang. Ciing nhu quan ly hoat dong thu
trudc tién chang ta phai quan ly nhitng dbi tugng duoc hudng céc ché do
BHXH. Pdi tuong cé thé huang cac ché do chinh 1a ban than nguoi lao
dong hoiac ngudi than trong gia dinh ho. Déi tuong duoc huong cac ché
do trg cap la nhitng nguoi lao dong tham gia ¢éng phi BHXH va gap
phai nhitng rai ro lam mat hoic giam kha ning lao dong dan ¢én mat
hodc giam thu nhap cua ho. Céc diéu kién huong dugc quy dinh cu thé
trong c&c van ban, thuong thi mac trg cip, loai tro cap va thoi gian trg
cap thi phu thudc vao mic déng gop, thoi gian déng gop, mac do hay ti
l¢ thuong tat,...va chinh bién c6 ma nguoi lao dong giap phai. BHXH
Viét Nam mudn quan ly tét can c6 nhitng van ban quy dinh rd rang va
hop |y vé céc diéu kién hudng cua céc loai ché do, duatrén co so d6 dé
xtr Iy cac trudng hop cho céng bing. Béi tuong hudng can dugc xem xét

vakiém tra nham tranh tinh trang chi sai hoic chi khéng hop ly. Quan Iy
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chi cho céc ché d6 ciing can duoc phan loai va phan cap quan ly dé dé
guan ly vathuc hién chi tra cho thuan tién.

Qudn ly chi hoat déng bg may: Sau chi cho cac ché do thi day la
khoan chi 16n thir hai can dugc quan ly. Chi quan Iy c6 thé hiéu don gian
|a khoan chi cho bo may tac la tra lwong cho can bo, chi cho dau tu xay
dung co ban, chi mua sam thiét bj va nhitng tai san cé dinh nham duy tri
hoat dong cua to chirc BHXH. Mtc chi nay co thé dugc quy dinh trong
diéu 16 BHXH hoic ciing c6 thé dugc 1ap trong NSNN. Khoan chi nay
can duogc quan ly tranh nhitng 1ang phi khéng can thiét. Song nhin chung
thi chi phi quan ly 1a phai pht hop tranh nhitng 18ng phi khéng can thiét,
song chi phi quan Iy ciing phai du 16n d¢é ¢am bao co s cho hoat dong
quan ly cia BHXH duoc thuc hién dé dang. Hon nita luong cho can bo
nhan vién cia nganh BHXH phai can bang véi cac nganh khéc.

* Quan ly hoat ddng dau tw nham bao toan va tang truéng quy.

Quy BHXH tai mot thoi diém thuong co s6 tién két du rat |on, day
la co s& cua nhitng yéu cau can bao toan va phét trién quy. Nhu ching ta
da biét thi quy thu trudc, chi sau, dic biét trong diéu kién nén kinh té thi
truong véi nhirng co hoi ciing nhu nhitng rai ro c6 thé xay ra bat ci 1ac
nao nén viéc bao toan va phat trién quy lai trg thanh nhu cau bac thiét.
Néu quy khéng chi trong d¢én van dé dau tu co thé s& dung truéc tinh
trang boi chi hay néi cach khac la chi vuot qua thu. Néu dau tu ting
truéng quy co hiéu qua thi day 1a mot ngudn thu bd sung rat 1én cho quy
dé dam bao can dbi thu chi tir d6 giam géanh ning cho NSNN. Dé hoat
dong dau tu thuc hién ding vai trd caa noé thi phai dam bao nhitng
nguy@n tic nhu an toan, trénh rui ro, ¢ 1a va trén hét 1a thuc hién dugc
loi ich xa hoi.

* Quan ly hoat ddng can déi quy.
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BHXH la chinh sach x& hoi nén khéc véi céc loai hinh bao hiém
thuong mai, BHXH hoat dong khéng vi muc tiéu lgi nhuan ma muc dich
I6n nhat [a 6n dinh cudc séng cua nguoi lao dong. Do vay can bang thu
chi la trang thd mong mudén cuia mdi nudc khi trién khai thuc hién
BHXH. Bé can déi thu chi trén thuc té thuong phai c¢6 sy hd trg cua
NSNN, déng thoi thi quy phai tim cho minh nhitng ngudn thu khéac dé
dam bao can bang quy. Trong d6 cac khoan chi va ngudn thu d& duoc
trinh bay ¢ trén. Quan |y can dbi quy la viéc lam hét sec quan trong
nham phét hién ra nhitng thay d6i din ¢én mat can ddi dé co6 nhirng bién
phép khic phuc kip thoi.

* Quy trinh quan ly tai chinh: tai cac don vi BHXH gom 3 khau
cong viéc d6 1a: Lap ké hoach thu, du toan chi BHXH, t6 chac thu, chi
tra valap quyét toan béo céo thu, chi.

Mgt 1a: Ldp ké hoach thu, di todn chi BHXH

Péi véi co quan BHXH tinh, huyén: can ctr vao danh sach va quy
lwrong ma don vi st dung lao dong da diang ky tién hanh kiém tra, xem
xét, tong hop l1ap ké hoach thu BHXH trén dia ban BHXH tinh, huyén
quan ly. BHXH tinh can cir vao du toan thu caia BHXH cac huyén gui
|én két hop voi phan dy toén thu tai dia ban tinh 1ap ké hoach tong hop
thu BHXH trén dia ban toan tinh giri cho BHXH Viét Nam.

Hang quy, co quan BHXH tinh Iap du toan chi 2 ché ¢6 ém dau,
thai san cua céc don vi sir dung lao dong do tinh truc tiép quan ly chi va
tong hop du toan cia BHXH thanh du toan chi BHXH trén toan tinh gui
cho Bao hiém x& hoi Viét Nam, truge ngay 25 thang cubi quy trudc.

Hang thang, hang quy BHXH tinh, huyén can cr vao du toan chi
lvong huu, tro cAp bao hiém x& hoi 1ap ké hoach tién mit giri Kho bac

Nha nuéc hodc ngdn hang tinh, huyén 1am cin ct cip phét tién mit chi
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BHXH theo quyét dinh.

Hai & Té chitc thu, chi BHXH

Tat ca cac don vi st dung lao dong do BHXH huyén quan |y thu
déu nop truc tiép sb tién thu BHXH vao tai khoan chuyén thu caa BHXH
mo& tai c&c ngdn hang, sd tién thu dwgc hang thang phai chuyén vé
BHXH tinh.

Thuc hién viéc chi tra vé nguyén taic BHXH tinh, huyén phai chi
tra truc tiép nhung ciing ¢ thé ay quyén cho don vi st dung lao dong
chi tra cho kip thoi cac ché d¢6 6m dau, thai san cho ngudi lao dong, chi
tra mot 1an mai tang phi va cho ngudi huéng ché @6 tai nan lao dong va
bénh nghé nghiép.

Ba la: Ldp bao cao/quyét toan thu, chi

BHXH tinh lap béo céo thu BHXH va béo céo thuc hién ké hoach
thu toan tinh.

Co quan BHXH tinh hang thang kiém tra cac ché o thuong xuyén
hang thang do co quan BHXH huyén chi tra, [ap bdo céo tong hop toan
tinh vé BHXH.

1.2. Té chirc ké toan trong don vi BHXH

1.2.1. Khéi nigm té chirc ké toan

C6 nhiéu quan diém khéac nhau vé t6 chirc ké todn trong céac don vi
cO thé ké dén la:

- Theo Luat Ké toan tai Biéu 3 quy dinh, "té chirc ké toan la viéc té
chize thuec hién cac chudn muc va ché dé ké toan dé phdan énh tinh hinh tai
chinh va két qud hogt dong san xudt kinh doanh, té chirc thic hién ché dg
kiém tra ké toan, ché dé bao quan lwu gii tai liéu ké toan, cung cap théng tin
tai lidu ké toan va cac nhiém vu khac cia ké toan";

- Theo gido trinh Nguyén 1y ké todn, truong Pai hoc Lao dong xa hoi
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thi “ T6 chize ké toan |a viéc tao ra mai lién hé trinh ty nhdt dinh giira cac yéu
té cia hé thong ké toan. CAc yéu to cia hé thang ké toan gom: cac nhan vién
ké toan véi nang luwc chuyén mon; hé thong ching tir tai khodn, sé sach va
b&o céo ké toan; cac trang thiét bi sir dung cho ké toan. Té chirc ké toan la
viéc tgo ra moi lién hé gizra cac yéu té trén nham thyc hién tot chic nang,
nhiém vu ciia b may ké toan” [21, tr 227].

Trén co sd céc quan diém trén, tac gia cho rang té chac ké toan la
t6 chuc thuc hién cac chuan myc va ché do ké toan dé phan anh tinh hinh
tai chinh va két qua hoat dong san xuat kinh doanh, t6 chac thyc hién
ché @6 kiém tra ké toan, ché @6 bao quan, luu trix tai liéu ké toén, cung
cap thong tin tai liéu ké toén, t6 chuc van dung chinh sach, ché do, thé 1é
ké toan vao don vi nham dam bao ké toan phat huy hét vai trd, nhiém vy
cua minh dé cong viéc quan Iy dugc hiéu qua.

1.2.2. Nhigm vu ciia té chiec ké toan BHXH

Dbi véi BHXH nhiém vu té chc ké todn ciing trén nén coa té chac ké
todn chung va ciing can tudn thii c&c nguyén tic sau:

- T6 chirc hop 1y bd may ké toan dam bao thuc hién toan bo cdng
viéc ké todn ¢ don vi voi sy phan cdng, phan nhiém ré rang coéng viéc ké
todn cho tirng bo phan, tirng ngudi trong bé may ké toan;

- T chtrc thyc hién céc phuong phép ké toan, cac nguyén tic ké
todn va ché do ké todn hién hanh, t6 chic van dung hinh thac ké toan
hop ly, cac phuong tién ki thuat tinh toan nham dam bao chat luong caa
thdng tin ké toan;

- X&c dinh rd mbi quan hé giita cac bd phan trong bo may ké toan
v6i céc bo phan quan Iy khéc trong don vi ¢ lién quan d¢én ké todn, cung cip
thong tin ké toan lién quan cuadon vi cho c&c cip 1anh dao, quan ly;

- T6 chirc tng dung nhitng thanh tuu khoa hoc quan ly, tng dung cong
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nghé thdng tin va sir dung céc phuong tién ki thuat tinh toan hién dai, t6 chirc
bdi dudng, nang cao trinh d6 quan 1y, trinh &6 nghiép vu cho can bo ké toan;

- T6 chtrc huéng dan céc thanh vién trong don vi chip hanh ché do
quan ly kinh té tai chinh néi chung va ché d6 ké todn néi riéng va to chac
kiém traké toan noi bo.

1.2.3. Nguyén tic ciia té chirc ké toan trong don vi BHXH

Dé t6 chirc ké todn trong cac don vi BHXH, can tuén thi cic nguyén tic chung st

* Nguyén tac phl hop

To chtre ké todn phai dam bao phu hop véi luat ké toan, chuan muc ké
toan, chinh sach quan ly kinh té tai chinh, céc ché d, thé 18 van ban phap quy
hién hanh vé ké toan. T6 chirc b may ké toan phai phi hop véi dic diém hoat
dong san xuét kinh doanh, pht hop véi t6 chirc quan 1y, quy mé, dia ban hoat
dong caa doanh nghiép, ph hop véi yéu ciu cung cap théng tin.

Nguyén tac phi hop con thé hién to chac ké toan phai phi hop Vi
trinh do nghiép vu chuy@én mén cua ddi ngii can bo quan |y, can bo ké toén,
trang bi va kha nang sir dung cac phuong tién ky thuat tinh toan, ghi chép va
xtr Iy théng tin caabo phan ké toan.

* Nguyén tac théng nhat

- Théng nhét giira c&c don vi hanh chinh si nghiép trong mot hé thong:
Théng nhat giita cap trén va cip duéi, thdng nhat gitra cac don vi trong nganh;

- Théng nhat trong thiét ké, xay dung cac chi tiéu trén ching tir, so ké
todn va béo céo ké todn vai céc chi tiéu quan ly;

- Théng nhat trong ndi dung, két ciu va phuong phép ghi chép trén cac
tai khoan ké todn;

- Théng nhit trong viéc &p dung chinh sach tai chinh, ké toan. Thong
nhat gitra ché do chung va viéc van dung trong thuc té tai don vi vé chang tir,
tai khoan, sb sach béo céo ké toan;

- Thong nhét gitta bo méy ké toan va bé may quan ly caa don vi hanh
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chinh sy nghiép trong mdi quan hé véi bd may quan ly caanganh,

* Nguyén tdc tiét kiém va hiéu qua

To chac bd méy ké toan phai gon nhe, s dung nhan luc va vat tu it
nhat nhung van dép tng tat ca c&c yéu cau d6i véi ké toan mudn vay trinh do
chuyén mon nghiép vu caa ké toan phai gioi, trang thiét bi pht hop, té chirc
ké toan phai dam bao nhip nhang nham tiét kiém, hiéu qua.

* Nguyén tac bat kiém nhiém

Nguyén tic bat kiém nhiém can duogc quén triét trong to chirc hach todn
ké toan & thyc hién phan céng, phan nhiém ré rang, mot sd cdng viéc trénh
phan céng cling mot nguoi kiém nhiém nhu ké toén tién mat thi khéng duogc
kiém thu quy hoac thi kho khdng dugc kiém ké todn vt tu,...

1.2.4. Y&u cdu té chirc ké todn trong don vi BHXH

Dbé phét huy val trd quan trong trong quan 1y thi té chac ké toén tai
BHXH phai dam bao nhitng yéu cau nhu sau:

- Ghi chép va phan &nh chinh x&c, kip thoi, day da va co hé thdng tinh
hinh luan chuyén va sir dung tai sai, von, vat tu, qua trinh hinh thanh kinh phi
va sir dung ngudn kinh phi, tinh hinh vakét qua hoat dong san xuat kinh doanh
tai don vi;

- Thyuc hién kiém tra, kiém soét tinh hinh chiap hanh du toén thu, chi;
tinh hinh thuc hién céac chi tidu kinh té tai chinh va céc tiéu chuan, dinh mic
cua Nha nudc, kiém traviéc quan ly, st dung cac loai vat tu ti san ¢ don vi;
kiém tra viéc chip hanh k¥ luat thu, nop ngan sach, chap hanh ky luat thanh
toan va cac ché d6 chinh sach cia Nha nuéc;

- Theo di va kiém soét tinh hinh phan phdi kinh phi cho cac don vi
dy toan cap dudi, tinh hinh chap hanh du toén thu, chi va quyét toan caa cac
don vi cap dudi;

- Lap vanop céc béo céo cho co quan quan ly theo quy dinh, cung cip

théng tin va tai liéu co lién quan dé phuc vu cho viéc xay dung dy toén, xay
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dung dinh muc chi tiéu, phan tich va danh gia hiéu qua sir dung cac ngudn
kinh phi caadon vi.

1.3. N@i dung té chirc ké toan trong don vi BHXH

1.3.1. Té chirc bg may ké toan

Can cir thuee hién viéc thuec hién viéc té chirc b may ké toan trong don
vi BHXH:

Mot 13, t6 chire quan ly caadon vi. T6 chic b méy ké toan trong don
vi su nghiép cong ap can phi hop véi co cu td chie quan Iy caadon vi (nhu
quy mé caa don vi va cac don vi phu thudc, co cau céc bo phan phong ban
trong don vi, co cau to chic bo phan tai chinh ké toan).

Hai 13, can ctr khdi lwgng cdng viéc ké toan. Khdi lwgng cdng viéc bo
may ké todn cua don vi su nghiép cong lap can dam nhiém nhitng ndi dung
nhu dam bao cung cap day du thdng tin ké todn theo yéu ciu, theo dbi, ghi
chép céc dbi twong ké toan vaddi tugng quan ly chi tiét, xu ly hé théng ching
tir ké toan, khdi lwong dit liéu can xu 1y, hach todn trén céc tai khoan ké toén
cho céc nghiép vu kinh té tai chinh phét sinh, 1ap va giri béo céo ké toan theo
quy dinh,... Khdi lugng cong viéc ké todn duogc udc tinh dya trén diac diém
hoat dong caa don vi, mic d6 phic tap cua hoat dong, cua yéu cau thong tin
vayéu cau quan ly trong don vi. Can ctr véo khdi luong cong viéc vamuac do
phirc tap cua cong viéc dé co ké hoach tuyén dung nhan vién. Bong thoi sip
xép, bd tri nhan sy cho phl hop. Sau khi phan tich khdi lugng cong viéc dya
vao céc chinh sach ké toan da duoc xdy dung, cac béo céo can duoc lap,
ngudi chiu trach nhiém té chac bo may ké todn ciing s8 xé&c dinh day du céac
chtre nang ké todn can co dé tir ¢6 cé dinh huéng xay dung bo méy ké toan.

Ba 13, dac diém va dinh huéng ang dung cong nghé thdng tin trong
quan ly caadon vi sy nghiép cong 1ap. Cong nghé théng tin 1am thay d6i co

ban cong viéc cia nhan vién ké todn: Giam khdi lugng cong viéc ghi chép,
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tim kiém, xt 1y, giam c&c han ché lién quan dén khdi luong nghiép vu, han
ché vé khéng gian va thoi gian,... Nhan vién ké todn co thé chuyén tir viéc
ghi sb, nhap liéu céc dir liéu ké todn sang viéc kiém soét, phan tich dit liéu va
cung cap thdng tin ké todn. Do d6, khi t6 chirc bo may ké toan can quan tam
dén céc van dé nhu dac diém hé théng trang thiét bj va co so ha tang k¥ thuat
hién cd caa don vi sy nghiép coéng lap, dinh huéng tng dung cong nghé théng
tintrong quanly.

Tur nhitng cin trén c6 3 md hinh t chirc bo méay ké toan phé bién sau:

+ M hinh t6 chtrc b may ké toan tap trung;

+ M6 hinh t6 chtrc bd méy ké todn phan tan;

+ M6 hinh t6 chirc b may ké toan viratap trung vira phan tan.

- M6 hinh té chizc b may ké toan tdp trung

M hinh té chirc bo méy ké toan tap trung 14 bo may ké chi cé mot cap.
Nghia latoan bo don vi chi cé mét phong ké todn thuc hién toan bo ké todn caa
don vi, chiu tréch nhiém thu nhan, xi ly hé théng hoa toan bo théng tin ké toan.
M hinh té chirc bo may ké todn tap trung dugc mé ta trén so d6 sau:

+ Uu diém: tap trung duoc théng tin phu vu cho 1anh dao, thuan tién
cho viéc phan cdng va chuyén mén hoa ké toan, thuan tién cho viéc co gidi
hoa ké todn, giam nhe bién ché bo may ké toan caadon vi.

+ Nhuroc diém: han ché viéc kiém tra, gidm sét tai chd cua ké toan doi
véi moi hoat dong cua don vi; khéng cung cap kip thoi théng tin phu vu cho
ldnh dao vaquan ly ¢ tirng don vi, bo phan phu thudc.

M hinh t6 chirc bo méy ké toan tap trung (Phy luc 1.1)

- M6 hinh té chizc bé may ké toan phan tan

Theo md hinh ndy thi don vi co phong ké toan trung tam, cac don vi
phu thudc, cac bd phan co té chac ké todn riéng. M6 hinh té chirc bo may ké
toan phan tan dugc thé hién qua so d6 sau:

+ Uu diém: tang cuong vai tro kiém tra, gidm sét tai chd cua ké toan doi
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v6i hoat dong san xuat sy nghiép, kinh doanh dich vu,... & ting don vi, bd
phan phu thugc, cung cap théng tin kip thoi phu vu cho 18nh dao, bo phan phu
thudc, cung cap thdng tin kip thoi phuc vu cho 18nh dao vaquan ly ¢ tirng don
vi, bd phan phi hop véi viéc mé rong phan cap quan ly cho tirng don vi.

+ Nhuoc diém: khdng cung cap thdng tin kinh té kip thoi cho lanh dao,
bién ché bd may cho toan don vi nhiéu

M hinh t6 chic bé méy ké toan phan tén (Phu luc 1.2)

- M6 hinh té chizc b may ké toan vira tap trung vira phan tan

Pay 1amd hinh két hop hai md hinh to chtc ké toan noi trén nham phu
hop véi dac diém, tinh chat cua don vi.

Trong bo méy ké todn & cap cu thé, cac ké toan phan hanh va ké toén
téng hop déu co chic nang, nhiém vu vaquyén han riéng vé ké toan o don vi.

O don vi chinh van lap phong ké toan trung tdm, & céc don vi phu
thudc d& duoc phan cap quan Iy kinh té tai chinh 6 mtc do cao thi ¢o to chic
ké toan riéng, con cac don vi phu thudc chua dugc phan cap quan ly kinh té
téi chinh & mtc d6 cao thi khdng t6 chirc ké toan riéng ma tat ca cac hoat
dong kinh té tai chinh trong don vi ndy do phong ké toan trung tam ghi chép,
tong hop va béo c&o. M hinh té chirc bo may ké toan vira tap trung vira phan
tén dugc thé hién qua so d6 sau:

+ Uu diém: khic phuc dugc mot sd nhuoc diém cia 2 md hinh trén.
Khdi lugng nhiéu, khdng cap nhat théng tin kip thoi... cho nén, trong thuc té
hinh thuc ndy rat dugc cac don vi sir dung nhidu. Ké toan duoc phan cong
hop ly cho cac don vi truc thudc.

+ Nhuoc diém: bo méy ké toan cdng kénh

M hinh té chirc bo may ké toan vira tap trung vira phan tén (Phu luc 1.3)

1.3.2. Té chirc hé théng chieng tir ké toan

Mot trong nhirng phuong phép riéng c6 caa ké toan la chang tir ké
todn. Chuc tir ké todn |a co si phédp ly ciamoi sb liéu, thdng tin ghi chép trén
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céc tai khoan, sd ké toan va bédo céo ké todn. Vi vay, moi hoat dong kinh té,
tai chinh phét sinh trong don vi SNCL dé |am cin ci hach toén, déu phai
duoc phan anh ghi chép day du, chinh xéc, kip thoi, khach quan vao ching tur
ké toan mot cach hop phép, hop lé.

- Chung tir ké toén |a nhitng gidy to hodc vat mang tin nham ching
minh vé& nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh thuc sy hoan thanh, moi sd liéu
ghi vao sd ké todn déu bat budc phai xuat phét tir ching tir ké toén;

- Chtrng tir ké toan hop phép 1a chirng tir ké toan duoc 1ap theo mau caa
ché do ké toan, viéc ghi chép trén chung tir dlng noi dung, ban chat, mac do
nghiép vu kinh té phét sinh va duoc phép luat cho phép co du chit ky va diu
cuadon vi;

- Chung tir ké todn hop 1& 1a ching tir ké toan duoc ghi chép day du,
kip thoi céc yéu tb, céc tiéu thic va theo ding quy dinh vé phuong phép 1ap
cua tirng loai ching tir. Pé thu nhan va cung cap day du kip thoi ndi dung
théng tin ké todn phét sinh & don vi thi chang tir ké todn phai phan anh bao
quét cac nghiép vu kinh té phét sinh & don vi;

Pé t6 chac hé thdng ching tir ké toén tai don vi sy nghiép phai can ci
vao hé théng chizng tir do Nha nudce ban hanh, can ct vao dic diém yéu cau
quan |y cac d6i tugng ké todn, noi dung caa cac nghiép vu kinh té phét sinh &
don vi, dé tir 6 xé&c dinh nhitng ching tir ndo can &p dung trong don vi. Theo
quy dinh co hai loai chang tir ké toan:

+ Ching tir ké toan bat budc: La ching tir phan anh méi quan hé kinh
té gitta ca&c phép nhan d& dugc Nha nuéc tiéu chuan hoa vé quy céch, biéu
mau, chi tiéu phan &nh va phuong phép lap théng nhat cho moi loai hinh,
thanh phan kinh té, nhiém vu caadon vi |a phai to chtc thuc hién;

+ Ching tir ké todn huong dan: La loai chirng tir Nha nudc chi huéng
dan, céc chi tiéu co ban, dic trung, trén co sd d6 céc don vi lya chon van

dung vao diéu kién cu thé ma co thé thém, b6t hoac thay d6i miu biéu, tay
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thudc vao dic diém tinh hinh, y&u cau quan ly cu thé cua tirng don vi dé xay
dung nhitng chirng tir ndi bd, phuc vu tét cho y&u cau quan ly cua don vi;

- Hé théng chung tir ké toan Nganh BHXH dang &p dung theo Thong tu
178/2012/TT-BTC ngady 23/10/2012 cua Bo truong Bo Ta chinh vé viéc
hudng dan ké toan & dung cho BHXH Viét Nam; Nha nuéc huong dan céc
chi tiéu dic trung dé cac nganh, cac thanh phan kinh té trén co so d6 van dung
vao tirng truong hop cu thé thich hop. Céac nganh, cac linh vuc cé thé thém
bt mot sd chi tiéu cy thé, thich hop véi yéu cau va ndi dung phan anh nhung
phai bao ¢am nhitng yéu té co ban cua chirng tir va cd sy thoa thuan bang van
ban cua Bo Tai chinh. DU & ching tir bat budc hay chirng tir huéng dan, noi
dung caa chitng tir ké todn phai c6 day du cac yéu té sau day:

+ Tén chang tir (hda don, phiéu thu, phiéu chi...);

+ S6 hiéu cua chirng tir;

+ Ngay, thang, nam lap chirng tur;

+ Tén, diachi caadon vi hoic canhan lap chirng tu;

+ Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh;

+ S6 lugng, don gia va sd tién cua nghiép vu kinh té, tai chinh ghi
bang sb, tong sb tién cua ching tir ké toan dung dé thu, chi tién ghi bang sb
vabang chir;

+ Chir ky, ho tén caa nguoi lap, nguoi duyét va nhirng nguoi cé lién
quan dén chirng tir ké toan.

- Trinh tu xu 1y va luan chuyén chiing tir ké todn do ké todn truong,
truong phong tai chinh ké todn, phu trach ké toan quy dinh. Bé dép tng yéu
cau quan ly ké todn, tai chinh cua don vi thi qua trinh xt 1y va luan chuyén
chirng tir phai thuc hién qua cac budc cdng viéc co ban sau:

Quy trinh luan chuyén chang tir ké toén tai don vi BHXH gém 4 buéc

co ban sau:
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Buoc 1: Lap chung tur

Ké ton can cir vao yéu cau hach toan cia don vi va c&c chiring tir goc
co lién quan dé viét ching tir cho phu hop véi yéu cau hach todn, véi noi
dung cua tirng loai nghiép vu kinh té phét sinh, ky thuat viét chirng tir phai
dang quy dinh, sau khi viét xong phai kiém tra so bo vé sb tién va noi dung
chung tir viét va chirng tir gbe.

Budc 2: Kiém tra, hoan chinh chizng tir: Khi nhan duoc céc ching tir
ké todn, cac bo phan nhan vién ké todn caa don vi thuc hién kiém tra cac noi
dung, tinh hop phép, hop |é cua cac hoat dong kinh té ghi trong chirng tir ké
todn, dung ché do chinh sach caa Nha nuéc quy dinh, dam bao r rang, day
du, chinh xéc, trung thuc, nhitng chirng tir ké toan khi kiém tra phét hién
khdng dam bao cac noi dung trén phai bdo céo cho ké toan truong va thu
truong don vi xir ly kip thoi, chi nhitng chang tir ké toan khi kiém tra dam
bao dugc c&c ndi dung trén, khdng vi pham mai sir dung dé ghi sb ké toan.

Céc chung tir ké todn phan dnh céc hoat dong kinh té, tai chinh lién
quan dén tai san ma chua ghi day du cac s liéu, cac don vi do luong, don vi
tién té, ké todn can phai tinh chinh xéac, ding din va ghi day du cac don vi do
lwdng can thiét sau d6 phan loai chang tir tong hop so liéu, 1ap dinh khoan ké
toan, phuc vu ghi so ké toan.

Budc 3: To chirc luan chuyén ching tir: Chieng tir ké toén sau khi duoc
kiém tra va hoan chinh dugc té chac luan chuyén dén céc bo phan, don vi, ca
nhan co lién quan phuc vu viéc ghi sb ké toan céc thdng tin kinh té, viéc to
chtc luan chuyén ching tir phai tudn thi quy dinh cua ké toan truong vé thir
tu, thoi gian trén co sd nhu cau nhan théng tin, thoi gian nhan va xir ly thdng
tin caabd phan don vi, ca nhan do ké toan truong quy dinh.

Budc 4: Bdo quan va luwu trir chieng tir ké toan: Chang tir ké toan chieng

minh cho céc hoat dong kinh té, tai chinh phét sinh, nd thuc sy hoan thanh,
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chirng minh cho sb liéu ghi so ké toan va thdng tin kinh té, boi vay sau khi sir
dung chang tir ké todn can dugc bao quan va luu trir theo quy dinh cua Luat
Ké toan, tranh gay nén hu hong, mat mét chirng tir ké toén, dam bao khi can
thiét cé thé sir dung lai chung tir ké toan phuc vu kiém tra, thanh tra kinh té,
truong hop xay ra mat mét, hu hong chang tir ké toan phai kip thoi béo céo
thi truong, ké toan truong don vi va c&c co quan chic nang dé cé bién phép
xu ly kip thoi.

1.3.3. Té chirc hé théng tai khodn ké toan

Luat Ké toén tai Diéu 24 quy dinh: “Don vi phdi cin ciz vao hé thong
tai khodn ké toan do Bg Tai chinh quy dinh dé chon hé thong tai khodn &p
dung ¢ don vi”.

Hé théng tai khoan ké toan Nganh BHXH &p dung theo Thong tu sd
178/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 vé viéc Hudng dan ké todn &p dung cho
BHXH Viét Nam thi “Tai khoan ké toan |a phuong phép ké toan dung dé
phan loai va hé théng hoa cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh theo noi
dung kinh té va theo trinh tu thoi gian. Tai khoan ké toan phan anh va kiém
sodt thuong xuyén, lién tuc, cd hé théng qué trinh thu va sir dung céc quy
BHXH, BHYT, tinh hinh vé ta san, sir dung tai san, tinh hinh thu, chi hoat
dong, két qua hoat dong va cac khoan khéc ¢ cac don vi BHXH”. (Hé thong
tai khodn theo phu luc 13 va Phu luc so' @6 hach todan mgt sé phan hanh cia
BHXH tir So dé 1.8 dén so do 11)

Bo Ta chinh da ra Thong tu 102/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
huéng dan ké todan BHXH va co hiéu lyc tr ngdy 01/01/2019. Nhung do
BHXH Viét Nam méi hoan tat viéc chuyén doi dir liéu trén phan mém sang
ap dung theo Théng tu 102/2018/TT-BTC chinh vi mai & dung nén trong
khubn kho dé tai tac gia van dé cap theo Théng tu 178/2012/TT-BTC vatéc gia

néu mot sd diém khéc biét msi vé hé théng tai khoan trong Théng tu
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102/2018/TT-BTC nhu sau:

- Hé thdng tai khoan dugc bd sung mot sb tai khoan nham dam bao tinh
day du, d4p tng yéu cau quan ly mang tinh hé théng, d¢ong thoi phan énh
duoc hoat dong caa tirng don vi. Mot sb taéi khoan dugc gop lai, sip xép phan
loai lai phu hop véi tinh chat cua tai khoan, ban chat nghiép vu kinh té, tai
chinh cua nganh BHXH. Phuong phép ké toan duoc quy dinh theo nguyén tic
cua ké toan tai chinh dam bao théng tin duoc theo ddi rd rang, minh bach, phu
hop véi yéu cau quan |y, dam bao viéc 1ap béo céo tai chinh nha nudc;

- Céc khoan phai thu, phai tra duoc hach toan ké todn vao céc tai khoan
trong bang;

- P6i voi céc khoan phai thu, phai tra lién quan dén cac quy bao hiém
hach todn vao TK phai thu caa céc ddi tugng dong bao hiém (TK139) va TK
phai tra quy bao hiém (TK339);

- Péi véi cac khoan thanh ly, nhugng bén tai sin vathué in an chi theo
déi vao tai khoan phai thu khac (TK138), phai tra khac (TK 338);

- Pi voi céc khoan 14 tién giri khdng ky han: Céc khoan tién 13 phai
nop Vé cap trén hach toén tai khoan phai thu khac (TK138), phai tra khéc (TK
338): Khoan 1& duoc dé lai tang ngudn chi hoat dong BHXH, BHY T, BHTN
hach toan vatheo déi vao TK 337;

- Béo céo tai chinh cua don vi ké todn cap trén phai duoc tong hop day
du, bao gom thdng tin tai chinh cua tat ca cac don vi ké todn cip dudi truc
thuoc. Béo céo caadon vi cap trén duoc hop cong theo céc chi tiéu twong tng
trén co s O lidu béo céo caadon vi ké toan cap duéi. Khi don vi ké toan cap
trén 1ap béo céo tai chinh phai thuc hién loai trir cac sb liéu phét sinh tir céc
giao dich noi bg.

- Khic phuc nhirng han ché caa ché do ké toan cii

+ Céc don vi cap trén tong hop dugc day du tinh hinh tai san, ngudn
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vbn caadon vi cip dudi truc thudc;

+ Téch riéng, tao sy minh bach trong hach todn ké toan dbi véi hoat
dong noi nganh (chi cho cac hoat dong caa to chac bo médy co quan BHXH)
va cac hoat dong nghiép vu caiaquy BHXH, BHTN, BHYT,;

+ Phan anh, theo d6i day du, rd rang cac khoan cong ng (cac khoan
phai thu, phai tra) cia ca nhan, to chic tham gia, thu huong chinh sach
BHXH, BHTN, BHY T vandi b gitra ca&c co quan BHXH;

+ Phan &nh dugc day da nghiép vy kinh té tai chinh phét sinh theo quy
dinh méi sraddi, bd sung cua cac Luat BHXH, BHYT, Viéc |am, An todn, vé snh
lao dong.

- Thuc hién cai c&ch hanh chinh: Hé thdng chang tir ké todn, so ké toén,
béo céo tai chinh, bdo céo quyét todn dugc x&y dung phan anh day du céc
hoat dong thu, chi quy BHXH, BHYT, BHTN va hoat dong cia co quan
BHXH trén co so thuc hién cai cach hanh chinh, bdm sé vao cac quy trinh
nghiép vu dé tranh triing 13p céc chi tiéu, khdng ban hanh cac biéu mau ngoai
quy dinh nha nuéc, han ché cac hdé so khong can thiét i véi nguoi dan,
doanh nghiép.

Tai khoan ké todn duoc mo cho ting déi twong ké todn co ndi dung
kinh té riéng biét. Toan b cac tai khoan s dung trong don vi ké todn hinh
thanh hé théng tai khoan ké toan.

Hé théng tai khoan ké toan BHXH duoc xay dung theo nguyén tic
dya vao ban chat va noi dung hoat dong cua don vi BHXH cé van dung
nguyén tac phan loai va ma hoa cua hé thong tai khoan ké toan don vi hanh
chinh sy nghiép nham:

+ P&p tng day du cac yéu cau quan ly va kiém soét chi quy BHXH,
BHYT, BHTN,

+ Phan anh day du cac hoat dong kinh té, tai chinh phét sinh cua cac
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don vi BHXH, phl hop véi md hinh té chic vatinh chit hoat dong;

+ Pép ang yéu cau xur ly théng tin bing phuong tién tinh toan thi cong
hoic phan mém ké toan va thoa man day du nhu ciu cia don vi va cua co
guan quan ly nha nuéc.

Hé théng tai khoan &p dung cho céac don vi BHXH gom 7 loai sau:
Loai 1 - Tién vavat tu; loai 2 - TSCD; loai 3 - Thanh toan; loai 4 - Ngudn
kinh phi; loai 5 - Cac khoan thu; loai 6 - Cac khoan chi; loai 0 - Céc tai
khoan ngoai bang.

Trén co so hé thong tai khoan ké toan théng nhat &p dung cho céc don
vi, ké toan lya chon céc tai khoan ké toan phl hop dé phan anh céc hoat dong
kinh té cuadon vi minh.

1.3.4. Té chirc hé théng so ké toan

Theo Luat ké todn s 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015 quy dinh “ S6 ké
toan ding dé ghi chép, hé thang va lieu gisr toan bé cac nghiép vu kinh té, tai
chinh @& phéat sinh ¢ lién quan dén don vj ké toan” ;

Theo gido trinh nguyén ly ké toan, truong Pai hoc Lao dong xa hoi,
nam 2008, “ hé thong s6 ké toan |a bao gom cac 6 ké toan bao gom céc
logi s6 c6 két cdu khac nhau va dwgc két hop véi nhau theo trinh tir nhdt
dinh dé phan logi va tong hop cé théng tin can thiét phuc vu cho viéc Idp
CAc bao céo ké toan” [11,tr 244].

S5 ké todn dung dé ghi chép, hé thong va luu gitr toan bo céc nghiép vu
kinh té, tai chinh d& phét sinh theo noi dung kinh té va theo trinh ty thoi gian
c6 lién quan dén don vi BHXH.

Céc don vi BHXH déu phai mé sb ké toan, ghi chép, quan ly, bao quan,
luu trir sb ké toén theo diing quy dinh cua Luat ké toén, céc van ban huéng
dan trong linh vuc ké todn nha nudc va Ché do ké toan.

Pbi véi cac don vi ké todn cap trén (don vi ké todn cap | va cap 1)
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ngodi viéc mo s theo ddi tai san va sir dung kinh phi truc tiép cua cip minh
con phai mo sb ké todn theo ddi viéc phan bd dy toan, tong hop viéc sir dung
kinh phi va quyét toan kinh phi caa cac don vi truc thudc (don vi ké toan cip
Il vacap Il - BHXH huyén, thanh phé truc thudc tinh) dé tong hop béo céo
tai chinh vé tinh hinh sir dung kinh phi va quyét todn véi co quan quan ly cap
trén va co quan tai chinh cing cap.

Ché do ké toan qui dinh don vi ké toan duoc phép lua chon mot trong
céc hinh thirc sd ké toan pht hop va phai tuan tha moi nguyén tic co ban quy
dinh cho hinh thuc so ké toan @ lya chon vé: Loai s, sb luong, két cau céc
loai sd, mbi quan hé gitra cac loai SH, trinh tu vaky thuat ghi chép céc loai sd
ké toan.

Céc don vi BHXH ¢6 thé lya chon mét trong cac hinh thirc t6 chire b ké
toan sau:

a) Hinh thitc ké toan Nhdt ky chung

* Pac trung:

bac trung co ban cua hinh thac ké toan Nhat ky chung |a tit ca cac
nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh déu duoc ghi vao Nhat ky chung theo
trinh tu thoi gian phét sinh va ndi dung nghiép vu kinh té d6. Sau d6 lay sb
lidu trén S6 Nhat ky dé ghi vao So Céi theo tirng nghiép vu kinh té phét sinh.

* Céc loai sO ké toan:

S6 ké toan gom 2 loai so tong hop va sb chi tiét

- S6 tong hop gém cd: So Nhat ky chung, S6 Céi. S6 tong hop st
dung dé ghi mot tong quét cac hoat dong kinh té, tai chinh theo thir tu thoi
gian va theo noi dung nghiép vu kinh té phét sinh, loai s ndy chi theo doi
vé mat gia tri;

- SH chi tiét gom cd: cac So, The ké toan chi tiét. So chi tiét dung dé
theo ddi chi tiét tirng tai khoan, c6 thé theo dbi ca vé mat gia tri, sb lwong va
ca thoi gianlao dong ...;
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* Trinh tu ghi S6:

- Hang ngdy, cin cir vao chang tir ké toan da duoc kiém tra dé ghi vao
S6 Nhat ky chung theo trinh ty thoi gian. Bong thoi cin ctr vao céc nghiép vu
kinh té, tai chinh phét sinh hoac tong hop cac nghiép vu kinh té, tai chinh phéat
sinh cung loai da ghi vao S6 Nhat ky chung dé ghi vao S6 Céi theo céc tai
khoan ké todn phu hop. Truong hop don vi c6 ma SO, Theé ké todn chi tiét thi
ddng thoi véi viéc ghi vao S6 Nhat ky chung, cac nghiép vu kinh té duoc ghi
vao céc SH, The ké toan chi tiét co lién quan;

- Cudi thang (cudi quy, cudi nam) khéa S6 Céi va cac SO, Thé chi tiét.
Tir cac SO, The ké todn chi tiét 1ap “Bang tong hop chi tiét” cho tirng TK. Sb
lidu trén "Bang tong hop chi tiét" duoc ddi chiéu véi 6 phét sinh No, sb phét
sinh C6 va sb du cudi thang cua tirng tai khoan trén sb Céi. Sau khi kiém tra,
dbi chiéu néu dam bao khop dung thi sb liéu khda sb trén S6 Céi dugc St
dung dé 1ap “Bang Can di sb phét sinh” vabéo céo tai chinh;

V¢é nguyén tic “Tong sd phét sinh No” va“Tang sd phét sinh C6” trén
Bang Can dbi sb phét sinh phai bang “Tong sb phét sinh No” va “Tong sb
phét sinh C4” trén S6 Nhat ky chung cuing ky.

Trinh ty ghi s ké todn theo hinh thirc ké toan Nhat ky chung (So d6 1.4)

b) Hinh thizc ké toan Nhdt ky - S6 Céi

* Pac trung:

Pic trung co ban caa hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Céi 1a cac nghiép
vu kinh té, phét sinh duoc két hop ghi chép két hop theo trinh ty thoi gian va
phan loai, hé thdng hda theo noi dung kinh té (theo TK ké toan) trén cling mot
quyén s ké todn téng hop 1a S6 Nhat ky - S6 Céi va trong cling mot qué trinh
ghi chép.

Can cir ¢é ghi vao S6 Nhat ky - S6 Céi 1a cac chirng tir ké toan hoic

Bang tong hop chirng tir ké toan ciing loai.
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* Céc loai sH ké toan

- S6 tong hop gom cd: S6 Nhat ky - S6 Céi 1asd duy nhat vira hé théng
hoa céc nghiép vu kinh té phét sinh theo trinh ty thoi gian vira phan loai theo
céc tai khoan tong hop, sb ndy theo ddi s liéu tong quét cua cac tai khoan
téng hop vé mat giatri.

- S5, Thé ké toan chi tiét: Trong hinh thirc ndy c6 rat nhiéu s6 thé ké
toan chi tiét dé theo ddi chi tiét tirng tai khoan, co thé ca vé mit sd luong, gia
tri vathoi gian lao dong.

Trinh ty ghi s6 ké toan theo hinh thtrc ké toan Nhat ky - S6 (So @6 1.5)

¢) Hinh thizc ké toan Chueng tir ghi s6

* Pac trung:

Pic trung co ban caa hinh thirc ké todn Ching tir ghi s 1a viéc ghi s6
ké toan tong hop duoc can ci tryc tiép tir "Ching tir ghi $6". Chirng tir ghi $6
ding dé phan loai, hé thong hda va xéc dinh noi dung ghi Ng, ghi C6 cia
nghiép vu kinh té, tii chinh d& phét sinh. Viéc ghi so ké toan dya trén co so
Chung tir ghi o s8 duoc tach biét thanh hai qua trinh riéng biét.

+ Ghi theo trinh tu thoi gian nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh trén
S6 dang ky Chung tir ghi 5.

+ Ghi theo ndi dung kinh té cia nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh
trén S6 Cal.

* Hé théng sb ké toan:

- S tdng hop bao gdbm: Chirng tir ghi 85, S6 diang ky Ching tir ghi S0,
S6 Céi. So tong hop hé théng hoa cac nghiép vu kinh té phét sinh theo trinh ty
thoi gian va phan loai theo céc tai khoan tong hop. S6 tong hop chi theo dbi
sd liéu tong quét cua cac tai khoan tong hop vé mat gia tri.

- S6, Thé ké todn chi tiét: co rat nhiéu sd thé ké toan chi tiét dé theo doi

chi tiét tirng tai khoan, c6 thé ca vé mat sd luong, giatri vathoi gian lao dong.
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Trinh tu ghi s6 ké todn theo hinh thire ké toan chirng tir ghi 5 (So d6 1.6)

d) Hinh thitc ké toan trén may tinh

Pic trung co ban caa hinh thirc ké toan trén méy vi tinh 1a cong viéc ké
todn dugc theo mot chwong trinh phan mém ké toan trén may vi tinh. Co
nhiéu chuong trinh phan mém khéc nhau vé tinh nang k§ thuat va tiéu chuan
diéu kién &p dung. Phan mém ké toan duoc thiét ké theo nguyén tac caa mot
trong céc hinh thirc ké toan tha cong.

Phan mém ké toan tuy khéng hién thi day du quy trinh ghi so ké toan
nhung phai dam bao in dugc day du so ké todn va béo céo tai chinh theo quy
dinh. Bon vi cd thé sir dung cac phan mém ké toan khac nhau pht hop Vi
diéu kién vadic diém hoat dong cua don vi. Phan mém ké todn duoc lya chon
phai ¢&p ang duoc cac yéu cau sau:

- Phai dam bao in duoc day du so ké toan tong hop va sd ké toadn chi
tiét va céc béo céo tai chinh theo quy dinh.

- Thuc hién ddng c&c quy dinh vé mo 9, ghi 9, khda so va Sira chira s ké
todn theo quy dinh caa L uat ké toan vaché do ké toan &p dung cho don vi HCSN.

- Pon vi phai cin ct vao cac tiu chuan, diéu kién caa phan mém ké
todn do B Tai chinh quy dinh tai Thong tu sd 103/2005/TT-BTC ngay
24/11/2005 dé lya chon phan mém ké toan phi hop véi yéu cau quan 1y va
diéu kién caadon vi.

Quy trinh ghi s ké ton trén may vi tinh duoc thé hién & so d6 (So d6 1.7)

* Mot sb diém méi quy dinh trong 102/2018/TT-BTC khéc so Véi
178/2012/TT-BTC

- Vé chitng tir bai bo céc ching tir do khéng du diéu kién & ching tir
ké todn (C64-HD, C77-HD), da dugc ban hanh tai van ban phép quy khéc
(C65-HD); ghép céc chung tir cho mot sb chi tiéu gibng nhau (C72e-HD);
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khdng co quy dinh caa nha nudc (C84a,b-HD) va sira doi, bd sung céc chi
tiéu phl hop véi cé&c van ban quy pham phép luat vé BHXH, BHTN, BHYT
va ddp ung yéu cau quan ly caa BHXH Viét Nam trong giai doan hién nay
(Giay @& nghi thanh toan kinh phi hd tro cho UBND cip x& thuc hién lap
danh sach nguoi tham gia BHY T; Danh sach giai quyét chi tra hd tro kinh phi
dado tao chuyén d6i nghé nghiép, khdm bénh, chira bénh nghé nghiép, phuc
hoi chirc nang lao dong, huan luyén an toan, vé sinh lao dong; Gidy dé nghi
tam ang kinh phi hd tro d&o tao bdi dudng ndng cao trinh do ki nang nghé ;...)

- S6 ké toan

+ Céc don vi thyc hién mo s6 vaghi so ké toan quy dinh tai Théng tu sb
102/2018/TT-BTC (ghi chép, hé théng va luvu giir todn b cac nghiép vu kinh té,
tai chinh d& phét sinh co lién quan dén thu, chi quy BHXH, BHTN, BHY T);

+ V& co ban cac mau s ké toan khong thay d6i so vai truée ddy, chi
sira d6i, b sung chi tiéu theo cac quy dinh méi cia Luat d&p tng yéu cau
guan ly caa nganh;

1.3.5. Té chirc hé thong béo céo ké toan

Theo Luat Ké toan 2015 “ S6 ké toan dung dé ghi chép, hé thong va
lieu gid todn bé cac nghiép vu kinh té, tai chinh d4 phéat sinh cé lién quan
daén don vj ké toan”

Theo gido trinh Nguyén Iy ké toan, truong Pai hoc Lao dong xa hdi,
nam 2008, “ bo cao ké toan la phwong tién cung cdp thdng tin vé tinh hinh
tai chinh, két qua kinh doanh va hoat déng cia don vi cho nguoi s dung’”
[11, tr241].

Bé&o céo tai chinh, bdo céo quyét toan ngan sach diing dé tong hop tinh
hinh vé tai san, tiép nhan va s dung kinh phi ngan sach nha nugc; tinh hinh
thu, chi BHXH trong ky ké todn, cung cap théng tin kinh té, tai chinh chi yéu
cho viéc danh gia tinh hinh va thyc trang caa don vi, la can cr quan trong
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gilp co quan nha nuéc, |anh dao don vi kiém tra, gidm sat diéu hanh hoat
dong caadon vi.

B&o céo tai chinh, béo céo quyét todn ngan séch phai lap ding theo
mau biéu quy dinh, phan anh day du céc chi tiéu da quy dinh, phai 1ap ding
ky han, nop ding thoi han va day du béo céo téi tirng noi nhan béo céo.

Hé thong chi tiéu béo céo tai chinh, b&o céo quyét toan ngan sach phai
phl hop va thdng nhéat véi chi tiéu dy todn nam tai chinh va Muc luc Ngan
sach Nha nuéce, dam bao co thé so sanh dugc gitra sd thuc hién véi sb du toén
va gitta c&c ky ké toan véi nhau. Truong hop 1ap béo céo tai chinh cé noi
dung va phuong phap trinh bay khéc vai cac chi tiéu trong du toan hoac khac
v6i béo céo tai chinh ky ké toan nam trudc thi phai giai trinh trong phan
thuyét minh béo céo tai chinh.

Phuong phép tong hop sb lidu va lap céc chi tiéu trong bé&o céo tai
chinh, béo céo quyét toan ngan sach phai duogc thuc hién thong nhat & cac don
vi BHXH tao diéu kién cho viéc tong hop, phan tich, kiém tra, danh gia tinh
hinh thu, chi BHXH cua cip trén vacéc co quan quan Iy nha nuéc.

Hé théng béo céo ké todn nganh BHXH dang thuc hién theo hé théng
bédo céo quy dinh tai Théng tu 178/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 va danh
muc bao céo dugc quy dinh tai phu luc 04 Thong tu 178/2012/TT-BTC

* T4 chire Idp, nép, cong khai BCTC, b&o céo quyét toan ngan sach:

- Béo céo tai chinh phai 1ap dling theo mau biéu quy dinh, phan anh day
du cac nghiép vu, 1ap dang ky han, nop béo céo dung thoi han;

- Phuong phép tong hop sb liéu va 1ap céc chi tiéu trong béo céo tai
chinh dugc thuc hién thong nhit trong toan hé théng BHXH, tao diéu kién
cho viéc tong hop, phan tich, kiém tra, danh gia tinh hinh thu, chi BHXH ciaa
CAp trén va cac co quan quan ly nha nuéc;

- S lidu trén béo céo phai chinh xé&c, trung thuc, khéach quan va phai
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duoc tong hop tir cc sb lidu caa sd ké toan.

- Pon vi ké toan tai BHXH tinh c6 tréch nhiém 1ap, nop béo céo tai
chinh va duyét béo céo quyét todn ngan sach nhu sau:

+ Lap va nop béo céo tai chinh theo quy, nam va nop béo céo quyét
toan cho BHXH Viét Nam, co quan Tai chinh va co quan Théng k&, Kho bac
Nha nudc tinh ¢é phéi hop kiém tra, ddi chiéu, diéu chinh sb liéu ké toan lién
quan dén hoat dong cua don vi;

BHXH tinh c6 tréch nhiém kiém tra, xét duyét béo céo quyét todn cho
BHXH thanh phé, huyén va lap béo céo tai chinh tong hop tir cac béo céo tai
chinh nam caa cac BHXH thanh phd, huyén.

* Ky han lap béo céo:

Ky han lap béo céo tai chinh: B&o céo tai chinh cua cac don vi BHXH
duoc 1ap vao cudi ky ké toan quy, nam.

Ky han lap b&o céo quyét toan: B&o céo quyét toan lap theo nim tai
chinh 1a béo céo tai chinh ky ké todn nam sau khi d& duoc chinh ly, sira doi,
b sung trong thoi gian chinh 1y quyét toén theo qui dinh caa phép luat.

* Thoi han nop béo céo:

Thoi han nop bao cao quy: BHXH tinh nép bao céo tai chinh cho
BHXH Viét Nam hoic cho co quan Tai chinh, Kho bac, Théng ké tinh ¢dng
cap cham nhat 20 ngdy, sau ngay két thic ky ké toan quy;

Thoi han nop béo cdo nam: BHXH tinh nop béo céo tai chinh, bao céo
quyét todn cho BHXH Viét Nam hoic cho co quan Ta chinh, Kho bac,
Théng ké tinh cham nhat 45 ngay, sau ngay két thic ky ké toan nam.

- B&o céo quy gom céc loai biéu bdo céo: Bang can ddi tai khoan, Bang
d6i chiéu ta khoan tién giri, Bo céo tong hop thu BHXH, BHYT,BHTN
(BO7b-BH); Béo céo chi tiét s thu BHXH, BHYT, BHTN (FO7-11-IBH); Béo
céo tong hop thu BHXH, BHYT, BHTN (BO7¢c-BH)....;

- B4o céo nam gdm céc loai biéu b&o céo: Bang can ddi tai khoan (mau
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BO1-BH); Béo céo tong hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi chi
BHXH, BHYT,BHTN (miau B08b-BH); Béo céo téng hop thu BHXH,
BHYT, BHTN (miu BO7b-BH); Béo céo két du quy khédm chita bénh BHY T
do djaphuong quan Iy (mau B13- BH)...

1.3.6. Té chirc kiém tra ké toan

Theo Diéu 34 Luat ké toan nam 2015: “ Céng viéc kiém tra ké toan
rdat quan trong, nd dam bdo quyén va trach nhiém cua don vi kiém tra
ciing nhu don vi bi kiém tra, dong thoi dam bdo viéc kiém tra duwoc
khach quan chan thyc” .

Tt quan diém trén téc gia cho rang kiém tra ké todn 1a cong viéc co
tinh chat thudng xuyén nham:

- Pam bao qué trinh cung cap, thu nhan va xt ly théng tin duoc day du,
trung thuc, chinh xac, kip thoi trong qua trinh quan ly va sir dung vat tu tai
san, c&c ngudn kinh phi caa don vi.

- Pénh gia tinh hinh trién khai chap hanh dy toan ngan sach hang nam
tai don vi theo quy dinh caa phédp luat vé NSNN, tinh hinh chap hanh thyuc
hanh tiét kiem, chéng lang phi caa don vi.

- béanh gia chat lugng hoat dong, tinh hinh chap hanh co ché chinh sach
vaquan ly cac khoan thu, chi tai chinh, quan Iy va sir dung tai san, tién vén,
sir dung quy luong, quy thuéng, cac quy ciia co quan va dau tu xay dung co
ban trong don vi.

- Phét hién va chan chinh kip thoi cac sai pham, &p dung cac bién phép
xtr Iy c&c sai pham theo dlng thim quyén d& duoc phan cap. Dong thoi to
chuc rat kinh nghiém, danh gia nhitng ton tai, tim ra nguyén nhan va dua ra
phuong hudéng, bién phdp khic phuc nhim ting cudng quan ly tai chinh, ké
toan tai don vi.

Pé dam bao cho qua trinh kiém tra co hiéu qua thi cin phai tap trung

vao mdt sd noi dung chu yéu sau:
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+ Kiém traviéc lap, thu thap, xir ly ching tir ké toan; Kiém traviéc mo
5, ghi b, khoa sb ké toan;

+ Kiém tra viéc &p dung va ghi chép céc tai khoan ké toan;

+ Kiém tra viéc 1ap béo céo tai chinh, phan tich, nop va sir dung béo
cao tai chinh;

+ Kiém tra viéc thuc hién kiém ké tai san thuong xuyén hoic dot xuat
theo quy dinh cua Nha nudc, viéc thuc hién luu trir hd so tai liéu ké toan;

+ Poi voi cac don vi phai kiém toan béo céo tai chinh theo quy dinh
cua phép luat;

+ Kiém tra viéc té6 chirc bo may, phan cong cong viéc va Ié 16 [am
viéc, danh gia tinh hop ly caa viéc bd tri, st dung cén bo, quan hé va méi
guan h¢ gitra cac canhan vabo phan;

+ Kiém tra viéc tuyén dung, ddo tao, bdi dudng va bd tri ké toadn
truong, can bo, vién chac tai chinh, ké toan;

+ Kiém tra viéc chap hanh cac ché d6 chinh sach tai chinh caa Nha
nudc da dugc quy dinh.

1.3.7. Té chirc ding dung cong nghé théng tin ké toan

Cong nghé thdng tin d& gop phan lam thay do6i toan dién linh vuc ké
toan BHXH, thé hién rd nhat ¢ phuong thire xir 1y dir liéu va cung cip thong
tin ké todn. Nganh BHXH d& trng dung cdng nghé thdng tin vao té chic ké
toan gom cac ndi dung sau:

- Lva chon phan mém ké todn bao gdm phan mém hé diéu hanh; hé
quan tri co s dir liéu; phan mém chuong trinh ké toan phai dam bao tuan thu
phap luat vé ké todn; co kha ning mé rong, nang cap, stra ddi bd sung trén co
so dir liéu da co; c6 kha nang tu dong xir Iy va tinh todn chinh xac s5 liéu ké
todn, loai bo dugc bat todn tring 13p; ¢am bao ban quyén, khai théc, bao mat
théng tin ké toan;
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- X&y dung hé thdng danh muc céc ddi tuong va to chic ma hoa doi
tuong quan ly day du, khoa hoc va phi hop. Ma héa |a dic trung caa phan
mém ké todn vi vay can phai x&y dung hé thbng ma hda chi tiét dén tirng dbi
tugng quan ly;

- T6 chirc bé tri, phan cdng nhan vién ké toan thuc hién thu nhap, kiém
traddi chiéu, nhap liéu va luu trir ching tir, tai liéu ké toan theo quy dinh; to
chtre hop 1y quan tri nguoi sir dung phan mém:; phan rd quyén dugc khai thac
théng tin ké toan, dinh ky kiém tra, d6i chiéu, tong hop vain cac so ké toan;

- X& dung hé théng dam bao an todn cho hé théng méy tinh caa don vi
SNCL, nhit labg phan kinh doanh vaké todn bang c&c bién phép an toan théng tin.

- Sir dung chir ky sb @é thuc hién khai b&o va thuc hién céc giao dich
dién tir. Chit ky s 1a cip khda da dugc mahoadir liéu gdm théng tin ciadon
vi, ma sb thué caadon vi, dung dé ky thay cho chir ky théng thuong, 1a mot
con dau dé x&c nhan van ban 1a cua mot don vi st dung dé ky vao nhirng béo

céo, van ban madon vi giao dich dic biét lavéi Co quan thué vaBao hiém.
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KET LUAN CHUONG 1

Trong chuong ndy, tac gia da dua ra nhirng ca nhin téng quan vé don
vi BHXH ndi riéng va don vi sy nghiép codng 1ap néi chung trén cac khia
canh: loai hinh don vi sy nghiép, dic diém quan ly hoat dong, trong d6 dic
biét nhan manh dén dic diém quan ly tai chinh trong don vi sy nghiép cong
lap. Xuat phét tir viéc xac dinh ndi dung thu, nhiém vu chi va chi ra quy trinh
guan ly tai chinh caa don vi sy nghiép cdng lap, tac gia da duara co so ly
luan vé& nhitng ndi dung trong t6 chixc ké toan trong don vi sy nghiép cong
lap. Dya trén nhitng noi dung vé to chirc ké toén, tac gia chi ra nhitng vai tro
cuand doi voi hoat dong caaquan ly caadon vi vanhitng yéu cau caa ké toan
dé d¢ép ung duoc yéu cau quan ly.

Pay 3 lanhitng co so 1y luan quan trong gilp tac gia co can ci dé trién
khai thuc hién nghién ciu va dénh gia thuc trang, chi ra duoc nhitng wu diém
va nhugc diém trong té chirc ké todn tai BHXH Hung Yén, tr d¢6 dua ra

nhitng kién nghi va giai phap hoan thién ¢ cac chuong sau.
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CHUONG 2
THUC TRANG TO CHUC KE TOAN TAlI BAO HIEM XA
HOI TINH HUNG YEN

2.1. Tong quan vé Bao hiém x& hgi tinh Hung Yén

2.1.1. Qua trinh hinh thanh va phét trién

cung véi sy ra doi caa hé théng BHXH céc tinh, thanh phé trong ca
nugc, BHXH tinh Hung Yén dugc thanh lap theo quyét dinh sb
1624/BHXH/QD-TCCB ngay 18/9/1997 cua Tong Gidam doc BHXH Viét
Nam. Véi nhiém vu co ban 1a thuc hién quan ly thu, chi giai quyét ché do
chinh s&ch cho nguoi lao dong tham gia BHXH va nhirng nguoi da duoc
huong ché o BHXH tir trudc nam 1995 trén dia ban tinh. Tir 01/01/2003,
thuc hién Nghi dinh 100/2002/ND-CP cua Chinh phu, BHXH tinh Hung Y én
duoc tiép nhan thém toan bo hé théng to chirc va chic nang nhiém vu caa
BHYT tinh Hung Yén chuyén sang, tir ddy BHXH tinh Hung Yén da thuc
hién toan dién chinh sach BHXH vaBHY T bit budc, ty nguyén ddi voi nguoi
lao dong va nhan dan trén dia ban tinh; d¢éng thoi day ciing 1a yéu té quan

trong tao thém src manh va vi thé cua co quan BHXH tinh Hung Y én trong



41

doi sdng xa hoi caa nhan dan tinh nha

BHXH tinh Hung Y én thanh 1ap véi co cau té chirc ban dau gbm 04
phong chire nang: Phong T6 chirc hanh chinh - Kiém tra, Phong Ché d6 chinh
sach, Phong Thu va Phong K é hoach tai chinh.

Tu ngay 01/01/2003 thuc hién Nghi dinh 100/2003/ND-CP cua Thu
tuéng Chinh phu vé viéc chuyén BHY T Viét Nam sang BHXH Viét Nam, co
quan BHXH tinh Hung Y én (thyc hién ca chinh sach BHY T) gom 11 phong
chtc nang: Phong T6 chirc can bg, Phong Thanh tra - Kiém tra, Phong Ché d6
BHXH, Phong Quan |y thu, Phong Ké hoach Ta chinh, Phong Gidm dinh
BHYT, Phong Céng nghé thong tin, Phong cap So, The, Phong Tiép nhan va
tra két qua hanh chinh, Phong Khai théc vathu ng, Vian phong.

Tt ngdy 01/01/2009 thyc hién Nghi dinh s 94/2009/ND-CP cua Thu
tudng Chinh pha ngay 22 thang 8 nam 2008 Quy dinh chirc nang nhiém vu,
quyén han, co ciu t6 chirc cta BHXH Viét Nam, BHXH tinh Hung Y én duoc
b6 sung bién ché; dén nay c6 234 can bo, vién chic, duoc bd tri tai BHXH 10
huyén, thanh phé va 11 phong chirc nang nghiép vu, van phong BHXH tinh
c6 93 can bo, vién chuec.

Trai qua 22 nam hinh thanh va phét trién, dugc s chi dao cia Tinh uy,
HDND, UBND tinh va BHXH Viét Nam (truéc ddy 1la BHYT Viét Nam), véi
nhitng ¢ ging cua can bo, vién chac, BHXH tinh d& dat dugc nhiéu thanh tich
trén tat ca cac mat nhat [a thu BHXH, BHY T. Pay 1a mot két qua dang khich
18, tao dong luc thic ddy BHXH tinh Hung Y én ngdy cang cing cb va phét trién
hon trong giai doan phét trién va hoi nhap kinh té québc té.

2.1.2. Charc nang, nhiém v ciia Bdo hiém xa hai tinh Hung Yén

Cin cir Quyét dinh sd 1414/QDP-BHXH ngdy 04/10/2016 caa Tong
Giam déc BHXH Viét Nam quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co

CAu t6 chirc cua Bao hiém x& hoi dia phuong va Quyét dinh s 816/Qb-
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BHXH ngdy 23/5/2017 quy dinh chiic nang, nhiém vu, quyén han, tréch
nhiém va ché d6 quan ly caa cac phong nghiép vu thuoc BHXH tinh, thanh
phd truc thudc trung wong, quy dinh chirc nang caa BHXH tinh Hung Y én:

- BHXH tinh Hung Y én la co quan truc thuoc BHXH Viét Nam dat tai
tinh Hung Y én c6 chic nang gitp Tong giam d¢ BHXH Viét Nam to chirc
thue hién ché do, chinh sach BHXH bét busc, BHXH tu nguyén, BHTN (sau
day goi chung 1a BHXH), BHY T bét buoc, BHYT tuy nguyén (sau ddy goi
chung [ABHYT); quan ly quy BHXH, BHY T trén dia ban tinh theo quy dinh
cua BHXH Viét Nam vaquy dinh cua phap luat;

- BHXH tinh chiu s quan ly truc tiép, toan dién caa Tong Gidm dbc vachiu
sr quan ly hanh chinh Nha nuéc trén diaban tinh caa Uy ban nhén tinh Hung Y én;

- Nhiém vu va quyén han caa BHXH tinh Hung Y én (c6 20 nhiém vy,
quyén han):

+ X&y dung, trinh Tong Gidm déc ké hoach ngan han va dai han vé
phét trién BHXH, BHTN, BHYT trén dia ban va chuong trinh  hang nam; to
chirc thuc hién ké hoach, chuong trinh sau khi dugc phé duyét.

+ T6 chutre thue hién thong tin, tuyén truyén, phd bién céc ché do, chinh
sach, phép luat vé BHXH, BHTN, BHYT.

+ T chic thuc hién c&c nhiém vu theo quy dinh, cu thé:

a) Cap s BHXH, BHY T cho nhitng nguoi tham gia BHXH, BHY T;

b) Khai thac, dang ky, quan ly céc ddi twong tham gia va huong
BHXH, BHTN, BHYT. Thu cac khoan d¢éng BHXH, BHTN, BHY T cua cac
té chirc va ca nhan tham gia; tir chéi viéc dong céc ché do BHXH, BHTN,
BHYT khong dung quy dinh. Kiém tra viéc ky hop ddng, viéc déng, tra
BHXH, BHTN, BHYT déi vai co quan, don vi, to chirc sir dung lao dong;

c) Ky hop ddng véi cac té chire 1am dai ly thu BHXH, BHY T va dai ly
chi céc ché do BHXH, BHTN theo quy dinh;
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d) Giai quyét céc ché d6 BHXH, BHYT; thuc hién tiép nhian hd so va
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh tai BHXH tinh;

d) Chi tra cac ché ¢6 BHXH, BHTN, BHY T; tir chéi chi tra c&c ché do
BHXH, BHTN, BHY T khéng dung quy dinh;

e) Quan ly, st dung, hach todn ké toan cac ngudn kinh phi va tai san
theo quy dinh;

g) Ky, to chuc thuc hién hop dong kham chitabénh BHY T.

b) X8y dung, phé duyét vaté chirc thuc hién ké hoach thanh tra chuyén
nganh vé BHXH, BHTN, BHY T trén diaban tinh.

¢) Theo ddi, d6n déc, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi, quyét dinh
xtr ly sau thanh tra, kiém traddi véi t6 chic vacanhan theo quy dinh caaphép luat.

+ T chuc thuc hién chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo
chi dao, huéng dan caa BHXH Viét Nam;

+ Quan ly, luu trit hd so tai liéu hanh chinh, nghiép vu va hé so ddi
tuong tham gia, huéng cac ché d6 BHXH, BHTN, BHY T;

+ T chtre thuc hién giao dich dién tt trong linh vuc BHXH, BHTN,
BHYT theo quy dinh;

+ T6 chiic d2o tao, bdi dudng, tap huan vé chuyén mdn, nghiép vu
BHXH, BHTN, BHYT cho cong chirc, vién chirc thugc BHXH tinh;

+ Chu tri, phdi hop véi c&c co quan nha nuéc, cac té chirc chinh tri - x&
hoi & dia phueong theo quy dinh;

+ CO quyén khoi kién vu an dan sy dé yéu cau tdaan bao vé loi ich cdng
cong, loi ich nha nudc trong linh vuc BHXH, BHTN, BHY T trén dia ban;

+ Pé xuat véi BHXH Viét Nam kién nghi viéc xdy dung, sira doi, bd
sung co ché, chinh sach vé BHXH, BHTN, BHYT;

+ Cung cap day du va kip thoi théng tin vé viéc déng, quyén duoc
hudng céc ché do, thu tuc thuc hién chinh sich BHXH, BHTN, BHY T khi
ngudi 1ao dong, nguoi sir dung lao dong hoic to chirc cdng doan yéu cau:
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+ Pinh ky 6 thang, phdi hop vai co quan quan Iy nha nudc vé lao dong
& diaphuong cap nhat thdng tin vé tinh hinh sir dung lao dong trén dja ban;

+ Chi dao, hudng din, kiém tra toan dién BHXH huyén trong pham vi
chtre nang, nhiém vy, quyén han duoc giao;

+ Quan ly cdng chirc, vién chic, 1ao dong hop ddng thusc BHXH tinh;

+ T6 chirc nghién ciru, tng dung khoa hoc; ttng dung cong nghé théng
tin trong quan ly, diéu hanh BHXH tinh. Thuc hién ché do théng tin, thong
ké, bao cdo, thi dua - khen thudng theo quy dinh;

+ Thuc hién cac nhiém vu khéc do Tong Gidm déc giao.

2.1.3. Co' cdu té chirc bg may quan ly

Pon vi c6 Gidm déc, Phd Gidm déc, 11 phong chuyén mén va 10
BHXH cap huyén thé hién qua so d6 sau:
GIAM POC

A

\4
PHO GIAM POC

PHO GIAM POC PHO GIAM POC

| !

P. CHE PO BHXH BHXH THANH PHO

P. GIAM PINH BHYT BHXH H. TIEN LU

P. QUAN LY THU BHXH H. PHU CU

BHXH H. KIM BPONG

P. THANH TRA - KIEM TRA

BHXH H. KHOAI CHAU

P. KHAI THAC & THU NQ

P. CAP SO, THE BHXH H. AN THI

A4

P.TO CHUC CAN BO BHXH H. VAN GIANG

P. KE HOACH TAI CHINH BHXH H. YEN MY

P. CONG NGHE THONG TIN

P. TIEP NHAN & QUAN LY
HO SO

BHXH H. MY HAO

BHXH H. VAN LAM
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VAN PHONG —

So dd 2.1: T6 chirc bé may quan ly tai BHXH tinh Hung Y én

Chitc nang cu thé ciia cac phong nhe sau:

1. Phong K ¢é hoach - Tai chinh c6 chac nang gitp giam dé¢ BHXH tinh
thue hién ké hoach va quan ly tai chinh; té chac hach toén, ké toan theo quy
dinh cua phap luat;

2. Phong Té chirc can bd: cd chirc nang giup Gidm déc BHXH tinh
quan ly vatd chac thuc hién ; t6 chac can bo cdng chirc, vién chic, bién ché;
thi dua, khen thuong, tuyén truyén theo quy dinh;

3. Phong Ché @6 BHXH: ¢c6 chirc nang gitp giam dé¢c BHXH tinh giai
quyét cac ché 6 BHXH, BHTN; quan ly dbi tuong huong cac ché do BHXH,
BHTN theo quy dinh cuaphap luat;

4. Phong Giam dinh BHY T: ¢6 chac nang gitp gidam dé¢c BHXH tinh
quan ly vaté chirc thuc hién ché do, chinh sich BHY T cho moi nguoi co thé
BHYT theo quy dinh cuaphap luat;

5. Phong Thu: ¢6 chirc nang gidp gidam déc BHXH tinh quan ly va to
chte thyc hién phan mém di liéu thu BHXH bat budc, thu BHXH tu nguyén,
thu BHTN, thu BHY T cua céc ddi twong tham gia theo quy dinh cua phép luat;

6. Phong Khai thac vathu no: cé chirc nang gidp giam déc BHXH tinh
quan ly vatd chirc thyc hién thu BHXH bét budc, thu BHXH tu nguyén, thu
bao hiém that nghiép, thu BHYT cia céc ddi tugng tham gia theo quy dinh
cua phép luat;

7. Phong Thanh tra - Kiém tra: ¢6 chirc nang gitp giam déc BHXH tinh
t6 chirc thuc hién kiém tra, giai quyét khiéu nai, té céo cua céc té chirc, ca
nhan va cac don vi thuc hién ché do, chinh sach ché ¢ BHXH, BHY T vaquan

ly tai chinh trong hé théng BHXH theo quy dinh caa phép luat;
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8. Phong Cong nghé théng tin: ¢é chirc nang gitp gidm doc BHXH tinh
quan ly va to chac thyc hién viéc phét trién, ang dung cdng nghé thdng tin
vao hoat dong caa hé thong BHXH tinh theo quy dinh;

9. Phong Cap 9, thé: ¢6 chirc nang té chie thuc hién cap vaquan 1y sb
BHXH, the BHY T theo quy dinh cta phap luat;

10. Phong Tiép nhan - Quan ly hd so: ¢d chic nang tiép nhan ho so - tra
101 két qua, thuc hién quy trinh mot cra, mot cira lién théng va quan Iy ho so;

11. Van phong: co tréch nhiém quan li hanh chinh, kho luu trir; quan li
diéu phdi té & xe phuc vu co quan; té chirc thue hién nhitng quyét dinh cham
lo doi sdbng cén bo co quan; Chanh vin phong co quan chiu tréch nhiém vé
ndi dung vathé thirc van ban phép 1i dén vadi trudc khi trinh 18nh dao;

B6 méy quan ly caa BHXH huyén, thi x4, thanh phé thugc tinh (goi
chung la huyén):

- BHXH huyén la co quan truc thuoc BHXH tinh dat tai huyén, cé chic
nang gitip Gidm déc BHXH tinh té chirc thuc hién ché do, chinh sdch BHXH,
BHYT; quan ly thu, chi BHXH, BHYT trén dia ban huyén theo phan cap
quan ly caaBHXH Viét Nam vaquy dinh caa phap luat;

- BHXH huyén chiu sr quan ly truc tiép, toan dién caa Giam d¢éc BHXH
tinh va chiu sy quan ly hanh chinh nha nudc cia Uy ban nhén dan huyén;

- BHXH huyén c6 tu cach phap nhan, c6 con dau, tai khoan vatru
SO riéng.

2.2. Pic diém quan ly tai chinh tai Bao hiém x& héi tinh Hung Yén

Hang nam, BHXH Viét Nam lap ké hoach thu, chi quy BHXH bét bugc
trinh Hoi ddng quan ly tham dinh, giri Bo Tai chinh xem xét, tong hop trinh
Tha tuéng Chinh phu giao ké hoach tai chinh cho BHXH Viét Nam.

Trén co so ké hoach tai chinh duoc Tha tuéng Chinh pha giao, Tong

gidm dé¢c BHXH Viét Nam quyét dinh giao nhiém vu thu, chi cho BHXH céc
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tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong, BHXH Cong an, BHXH Bd Quéc
phong va BHXH Ban Co yéu Chinh pha bao ¢dam nguyén tic tong thu khéng
thiap hon du toédn thu dugc Tha tuéng Chinh pha giao, tong chi khéng vuot
gua du toan chi dugc Thua tuéng Chinh phua giao, thuc hién thu dang, du, kip
thoi cac ngudn thu vatiét kiem chi phi; Hang nam, BHXH Viét Nam béo céo
tinh hinh quan ly vasir dung céc Quy trinh Hoi ddng quan |y tham dinh, giri Bo
Tai chinh xem xét, tong hop, trinh Thi tudng Chinh pha dé béo céo Qubc hoi.

BHXH céc cip to chirc thu; quan ly va thuc hién chi tra kip thoi, day
du dang ché do, chinh sach cho nguoi tham gia BHXH.

T chirc viéc chi tra cac ché o bao hiém do co quan BHXH céc cap
truc tiép thuc hién hoic hop dong véi cac don vi sir dung LD, dai dién chi tra
tai c&c x&, phuong, thi tran.

2.2.1. Ldp va phan bé de toan thu, chi BHXH, BHYT, BHTN

Ldp va phan bé du toan thu BHXH, BHYT, BHTN:

- Quy BHXH hién dang dugc thuc hién nhiam dat muc tiéu 1a mot cong
quy doc 1ap véi ngan séch nha nuéc, nham dam bao vé tai chinh dé chi tra céc
ché @6 BHXH cho NLB. Vi thé thu BHXH ngdy cang tro thanh khau quan
trong va quyét dinh dén si ton tai va phét trién caa viéc thuc hién chinh sach
BHXH. CO thé thiy:

- Thu BHXH la hoat dong thuong xuyén va da dang cia nhganh BHXH
nhiam dam bao ngudn quy tai chinh BHXH dat duoc tap trung théng nhat.
Qua do, dam bao sy cong bang trong viéc thuc hién va trién khai chinh sach
BHXH ndi chung va gitra nhitng hguoi tham gia BHXH ndi riéng;

- Pé chinh sa&ch BHXH dugc dién rathuan lgi thi thu BHXH c6 vai trd nhu
mét diéu kién can vadu trong qué trinh tao 1ap cling thuc hién chinh sich BHXH;

- Thu BHXH vira dam bao cho quy BHXH dugc tap trung vé mot méi,

vira déng vai trd nhu mot cdng cu thanh kiém tra sb luong nguoi tham gia
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BHXH bién d6i ¢ ting khéi lao dong, co quan, don vi ¢ tirng dia phuong
hoac trén pham vi todn quéc;

- Hoat dong caa thu BHXH ¢ hién tai anh huong truc tiép dén chi va
qua trinh thyc hién chinh sach BHXH trong teong lai;

* Noi dung thu cia BHXH tinh Hung Y én bao gom:

- Thu BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD-BNN cua cac don vi chua
phan cip cho BHXH huyén;

- Thu BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD-BNN cua don vi BHXH
huyén trén dia ban tinh Hung Yén (BHXH TP Hung Yén, huyén Pha Crr,
huyén Tién Lit, huyén Kim Bong, huyén An Thi, huyén Khoéd Chéau, huyén
Van Giang, huyén Vian Lam, huyén My Hao, huyén Y én M¥);

- Truy thu, hoan tra BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD-BNN do BHXH
tinh tryc tiép quan If;

- Thu BHYT cua di tuong do ngan séch tinh déng; ghi thu tién dong
BHYT do quy BHXH, quy BHTN dam bao;

- Thu tién hd trg mirc déng BHY T, hd trg mic dong BHXH tu nguyén
cua ngan sach;

Can cir vao ndi dung thu cé thé phan chia noi dung thu BHXH thanh
céc ndi dung cha yéu sau:

- Thu BHXH biét budc, tu nguyén

- ThuBHTN

-ThuBHYT

- Thu BHTNLD-BNN

- Thu l& cham nop tién bao hiém.

Trén co & van ban hudng dan 1ap dy toan va thdng béo sd kiém tra du
toan thu nam ké hoach caa BHXH Viét Nam, ké toan phu tréch caa BHXH

céc huyén |ap biéu Dy toan thu, chi nam tai dia phuong quan Ii (Phy luc 01.1;
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01.2) giri phong Ké hoach - Ta chinh tap hop b&o céo 1anh dao BHXH tinh
Hung Y én phé duyét giri BHXH Viét Nam (Theo quy dinh tai Quyét dinh sb
3588/QP-BHXH nam 2016). (Phu luc O1)

Ké toan cua BHXH cac huyén cd tréch nhiém tong hop va lap du toan
thu nam ké hoach thuoc dia phuong quan ly giri sd liéu vé phong Ké hoach
- Tai chinh trugc ngay 25 thang 6 hang nam. Phong Ké hoach - Tai chinh chi
tri, phdi hop véi cac phong nghiép vu lién quan thyuc hién:

Truéc ngay 05 thang 7 hang nam, tong hop, 1ap du toan thu BHXH,
BHYT, BHTN, BHTNLD-BNN cua toan tinh; tong hop du todn thu nim ké
hoach cua don vi va trinh Giam déc BHXH tinh xem xét, quyét dinh; gui
BHXH Viét Nam.

Cin ct dy todn cua BHXH céc tinh, thanh phd tryc thudc trung wong
gai BHXH Viét Nam ban hanh Quyét dinh vé viéc giao du todn thu, chi nim
2018 guri BHXH céc tinh, thanh phé truc thudc trung wong trién khai thuc hién. (Phu
luc 02).

Sau khi nhan dwgc Quyét dinh giao du toan thu, chi naim 2018 cua
BHXH Viét Nam, BHXH tinh Hung Y én can cir du todn do BHXH huyén gui
truéc d6 dé ban hanh Quyét dinh giao du toédn thu, chi nam 2018 theo mau cua
BHXH Viét Nam cho tirng BHXH huyén trién khai thuc hién (Phu luc 03).

Ngoai nhitng ngudn thu chinh, BHXH tinh Hung Y én con c6 c&c ngudn
thu nhu cac don vi sy nghiép cong lap khac nhu: thu tir ngan sach caa BHXH
Viét Nam chuyén vé, thu tir nhugng bén, thanh Iy tai san, thu 14 tién giri tai
Kho Bac Nha Nudc va cac ngan hang thuong mai...

- T6 chirc thu valap béo céo:

Hang ngdy sb tién ghi thu ca&c ché d¢6 BHXH, BHYT, BHTN,
BHTNLP-BNN s duoc ghi nhan va chuyén tién vé tai khoan thu tai céc
ngan hang, kho bac caa BHXH tinh Hung Y én mo.
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Péi véi nhitng don vi thusc quan ly caa BHXH tinh, hang ngay ké
toén vién phu trach nhap tién thu can ctr gidy béo cé cua ngan hang, kho bac
chuyén dén, ghi nhan vao tai khoan 579 - Tam thu cé&c loai BH va |& cham
déng bao hiém (chi tiét cho tirng ma don vi).

Ddi véi nhirng khoan thu do BHXH céac huyén chuyén 1én, ké toén
can cir vao gidy béo cd caa ngdn hang chuyén dén ghi nhan vao TK 353 -
Thanh toan vé thu BHXH gitra tinh voi huyén.

Péi véi céc bdo céo quy vanam, bao hiém x& hoi tinh thuc hién béo céo
tinh hinh thuc hién ké hoach thu BHXH, BHYT, BHTN, ldy s5 liéu vao ngdy
cudi cuing caathéng, cudi quy vacudi nam theo ding quy dinh caa Luat BHXH.

Ldp va phan bé di toan chi BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLA-BNN:

Quy trinh 1ap du toan va phan bb dy toén chi céc ché do sau khi duoc
BHXH Viét Nam ciing gidng quy trinh 1ap va phan bb dy toan thu nhu da
trinh bay & trén.

- T6 chirc thu valap béo céo:

Péi Vi cac béo céo quy va nam, bao hiém xa hoi tinh thuc hién béo céo
tinh hinh thyc hién ké hoach thu BHXH, BHY T, BHTN, lay s liéu vao ngay cudi
cling caathéng, cudi quy vacudi nam theo ding quy dinh caa Luat BHXH.

- Nhiém vu chi bao gdbm chi hoat dong va chi dau tu phét trién:

+ Chi hoat dong: Chi tién lwong, phu cip, thuong, cac khoan déng gop
bt budc cho cén bd, nhan vién caa BHXH tinh Hung Y én; chi duy tri van
phong (chi dién nudc, vé sinh co quan, van phong pham, tuyén truyén...); hoi
nghi, tiép khach...

+ Chi dau tu phét trién: Chi mua sim, sira chitatai sin ¢ dinh, cong cu
dung cy, chi sira chira, nang cip céac cong trinh.

- Nhiém vu chi dac thu: Cac nhiém vu chi lién quan téi hoat dong cua

quy bao hiém x& hoi:
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+ Nhiém vu chi thuong xuyén: BHXH tinh Hung Y én thyc hién chi
BHXH cho céc dbi tuong huong ché do 6m dau, thai san thudoc cac don vi do
BHXH tinh truc tiép thu va chi trg cip mét 1an cho d6i twong dang 1am viéc
huong ché @6 huu tri, bi tai nan lao déng, bénh nghé nghiép, chét va céc
khoan trng truéc cho déi tugng caa BHXH Viét Nam.

2.2.2. Té chirc thu, chi cac ché dé tai bdo hiém xa héi tinh Hung Yén

2.2.2.1. Té chirc thu, chuyén tién thu va ldp bao céo thu

- Tai céc don vi truc thuoc BHXH tinh Hung Yén g6m BHXH huyén
vaBuu dién tinh Hung Y én:

- Hang ngdy sb tién ghi thu céc ché d6 BHXH, BHYT, BHTN cia
BHXH huyén va buu dién s5 duoc ghi nhan va chuyén tién vé tai khoan thu
tai cac ngan hang caa BHXH tinh Hung Y én mé. (Phu luc 04);

- Tai cac don vi sir dung lao dong do BHXH tinh Hung Y én quan li.
Hang ngdy, ké toédn vién phu tréch tai khoan thu cac ché ¢6 BHXH, BHYT,
BHTN ra ngan hang, kho bac dia phuong lay théng béo cé (hoic 1 lién Uy
nhiém chi caa don vi. (Phu luc 05) caa s tai khoan thu. Tt Uy nhiém chi, ké
todn vién phu trach ghi nhan vao tai khoan 579 - Tam thu cac loai BH va lé
cham dong BH. Bén cubi ngdy s& chuyén tién thu vé BHXH Viét Nam;

- Tir ngudn Ngan sach nha nuge: Hang nam, Nha nudce chuyén tir ngan
sach mot khoan kinh phi vao quy bao hiém xa hoi bat budc dé bao dam tra du
lwong huu, tro cip bao hiém x& hoi ddi véi nguoi huong lwong huu, trg cip
bao hiém x& hoi trudc ngdy 01 thang 01 nam 1995; dong bao hiém x&hoi cho
thoi gian |am viéc trudge ngdy 01 thang 01 nam 1995 dbi véi nguoi LD ¢o thoi
gian lam viéc trong khu vuc nha nuéc trude ngay 01 thang 01 nam 1995 chua
nhan trg cap théi viéc hoic tro cip mot Ian, trg cap xuat ngi, phuc vién;

Cubi thang sau khi phong Quan Ii thu chét sb liéu ghi thu cho tirng ché
d6 BHXH, BHYT, BHTN, ké toan phu tréch s8 két chuyén TK 579 sang TK
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thu cac ché do:

CO6TK 573-ThuBHYT

CO TK 575 - Thu tru¢c BHY T cho nam sau

C6 TK 574 - Thu BH that nghiép

C6 TK 571 - Thu BHXH bat buoc

CO6 TK 511 - Céc khoan thu

BHXH tinh d& thuc hién |ap bao cdo nhanh giri BHXH Viét Nam 10
ngdy mot lan theo ding quy dinh. Ddi véi céc béo céo quy va nim, BHXH
tinh thuc hién b&o céo tinh hinh thuc hién ké hoach thu BHXH, BHYT,
BHTN, ldy s liéu vao ngdy cudi cling caa thang, cudi quy va cudi nam theo
dang quy dinh caa Luat Bao hiém x& hoi. (Phu luc 06)

2.2.2.2. T6 churc chi, chuyén tién chi va ldp béo céo chi

Hang quy, BHXH tinh Hung Y én thuc hién viéc tiép nhan du toén chi
trg cap 6m dau, thai san, tro cap théi viéc cua cac don vi sir dung lao dong
theo phan cap va du kién tang, giam chi tra BHXH thuong xuyén, viéc tiép
nhan ndy khdng co sy cham tré theo quy dinh, da nhan du sd luong truéc
ngdy 20 théng cubi quy trudc.

BHXH tinh 14p du todn chi ché do ém dau, thai san, trg cip thdi viéc
cua cac don vi sir dung lao dong do tinh truc tiép quan ly chi vatong hop du
todan cua BHXH céc huyén, thanh phd truc thudc tinh thanh dy toén chi
BHXH trén toan tinh dugc thuc hién hang quy va guai cho BHXH Viét Nam
trudc ngdy 25 thang cudi quy trudce.

Can ci vao du toédn chi lwong huu, trg cdp BHXH, BHXH tinh thyc
hién 1ap ké hoach tién mit hang thang, hang quy gai Kho bac Nha nuéc tinh
l&m cin ca cap phét tién mat chi bao hiém x& hoi theo quyét dinh. Viéc nay
duoc BHXH tinh rat chl trong va giai quyét tot cac ché do chinh sach.

Hang nam, BHXH tinh thuc hién 1ap du toan chi BHXH do ngan sach
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va do quy BHXH dam bao cia nam sau giri cho BHXH Viét Nam va [ubn
trudc ngay 25 thang 10.

a, To chuc chi trd

BHXH tinh cling véi don vi st dung lao dong théng nhit véi nhau vé
thoi gian tiép nhan hd so tam wng kinh phi, thanh toan va quyét toan chi 6m
dau, thai san theo ddng trinh ty luat dinh, tao diéu kién cho ngudi st dung lao
dong ciing nhu nguoi lao dong. Khi nhian dugc hd so cia don vi thu huéng,
BHXH co s (BHXH huyén, tinh noi truc tiép thu bao hiém) kiém tra hd so,
tién hanh lap hd so thanh todn. Sau khi hd so thanh todn duoc duyét, tién hanh
chuyén tién, thanh todn cho nguoi thu huong. Hang thang, phong ché do
BHXH gui Tong hop danh sach chi tra lvong huu tro cap BHXH hang thang
(mau 2-CBH), Danh sach hudng tro cip BHXH mat [an tir ngudn ngan séch
nha nudc va ngudn quy BHXH (miu 21a, 21b) vé phong Ké hoach - Tai
chinh. Tir s5 liéu va ching tir giri vé, phong Ké hoach - Tai chinh kiém tra
chtng tir, [ap Uy nhiém chi chuyén tién cho Buu dién chi tra ché do cho ddi
tugng. Buu dién can ctr vao danh sach chi cia BHXH huyén dé chuyén tién
vé cé&c Buu cuc huyén chi cho ddi tuong. (Phu luc 07)

b, Ldp va bao cao chi

BHXH tinh thuc hién tiép nhan céc béo céo chi cac ché do tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép, mat sic lao dong, huu tri, tir tuat huong hang thang
va danh séch dbi tuong chua nhan tro cip bao hiém xa hoi, danh sach béo
giam huong bao hiém xa hoi. Cac béo céo ndy, bao hiém x& hoi tinh thuong
nhan duoc vao trudc ngay 25 hang thang. (Phu luc 08).

Hang thang, BHXH tinh d& kiém tra cac ché d6 do BHXH huyén chi
tra, 1ap béo céo tong hop toan tinh gui BHXH Viét Nam mdi loai 2 ban truéc
ngay 10 thang sau. (Phu luc 09)

* Céc khoan chi tir nguon NSNN

Ngan sach nha nudc dam bao kinh phi thuc hién cac ché d6 bao hiém
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x& hoi cho nguoi nghi huong ché do bao hiém x& hoi trudc ngay 01/01/1995
vatra luong huu cho quén nhan tryc tiép tham giakhang chién chong My ciru
nuGce tir ngay 30/4/1975 tr vé trudc, ¢6 20 nam tro 1én phuc vu quan doi da
phuc vién, xuit ngi, gom:

- Céc khoan chi thuong xuyén hang thang:

+ Luong huu.

+ Trg cap mat sac LD.

+ Trg cap cong nhan cao su.

+ Tro céip tal nan LD vanguoi phuc vu hguoi bi tai nan LD.

+ Tro cap bénh nghé nghiép vanguoi phuc vu ngudi bi bénh nghé nghiép.

+ Tro cap tuat (dinh suat co ban vanuéi dudng).

- Tro cip mot lan: Mai tang phi, tién tuat mot lan.

- Trang cap dung cu phuc hdi chirc nang cho ngudi bi tai nan LD.

- Pong bao hiém y té cho ddi twong theo quy dinh.

- L& phi chi tra.

- Chi khéc (néu cd).

Viéc lap, xét duyét dy todn, cip phét va quyét todn kinh phi chi bao
hiém x& hoi tir ngan séch nha nuéc thuc hién theo quy dinh cua Luat ngan
sach nha nudc, cac van ban huéng dan Luat va cac quy dinh cu thé caa B
Tai chinh.
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2.3. Thuc trang té chirc ké toan tai Bao hiém x& hgi tinh Hung Y én

2.3.1. Té chirc by may ké toan tgi Bao hiém xa hgi tinh Hung Yén

KE TOAN TRUONG -T

RUONG PHONG

A 4

tinh theo luong

KT Thanh todn | KT Téng hop KT TSCP, VT... Thu quy
vakiémtra
\ v vy
KT Thu KT Chi KT Céc khoan

KT Truong (BHXH Huyén)

A4

KT Thu, Chi KT Céc khoan
tinh theo luong

v

KT Thanh toan

So d6 2.2: So' d6 t6 chirc bd may ké toan ciia BHXH tinh Heng Yén

- BHXH tinh Hung Yén la don vi sy nghiép cong lap tu dam bao chi

thudng xuyén vachi dau tu vatryc thuoc quan ly caa BHXH Viét Nam nén to

chtrc bo méy ké todn dugc phan cip theo cap du todn. Theo d6 BHXH tinh

Hung Y énladon vi ké toan cip 11, BHXH huyén ladon vi dy toén cap II1.

- Hinh thirc t6 chirc bo may ké toan tai BHXH tinh Hung Y én 1a md

hinh t6 chirc bd méy ké toén vira tap trung vira phan tan

- Phong Ké hoach - Ta chinh, BHXH tinh c¢6 10 cén bd trong d6 01
truong phong, 02 pho phong va 07 nhan vién (trong do Ké toan tong hop: 01

nguwoi; Thi quy: 01 nguoi; Ké toan lwong, cac khodn trich theo lwong: 01

nguoi; Ké toan chi: 01 nguoi; Ké toan thanh toan: 01 nguoi; Ké toan TSCh,
VT...: 01 nguoi; Ké toan thu BHXH, BHYT: 01 nguwoi)
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- Tai BHXH céac huyén, mdi huyén déu c6 01 Ké toan truong va 01
thu quy, ngoai ratheo quy mo, tinh hinh quan ly tai chinh, nghiép vu kinh
té phét sinh tirng huyén 16n, nho khac nhau thi co ciu té chic ké toan tai
cac huyén sd luong khac nhau. Huyén nho nhat thi c6 02 ké toan, huyén
|6 nhat thi c6 3 ké toan;

Nhiém vu, chirc nang caa cac bé phan caa bo méy ké todn ¢ BHXH
tinh Hung Y én nhu sau:

Ké toan truong (Truong phong Ké hoach - Tai chinh): 1a nguoi ding
dau bo méy ké toan, co trach nhiém t6 chirc ké todn, chi dao 1ap du todn,
thuc hién du todn va quyét toan kinh phi, 1a nguoi chiu tréch nhiém truc tiép
trudc Ban Gidm dbc vé viéc kiém tra, gidm sét cac hoat dong ké toén tai co
quan. Lam viéc vai cac co quan chic nang chuy@én mon trong quéa trinh kiém
tra dinh ky hay dot xuat. Phan tich tinh hinh tai chinh kinh té cua co quan
phuc vu nhu cau quan ly.

K¢é toan tong hop (Phé phong Ké hoach - Tai chinh): Thuc hién nhiém
vu ké todn tong hop céc sb liéu caa cac phan hanh ké todn, 1ap béo céo tai
chinh quy, nam cua co quan béo céo |én ké toén trugng, theo dbi, tong hop,
danh gia lai TSCD, vat tu. Pong hanh giai trinh sb liéu cung ké todn truéng
trong quatrinh thanh tra, kiém tra caa cac co quan ban nganh lién quan.

Ké todn céc phan hanh va chuyén quan cac huyén: Mai can bo trong
phong Ké hoach - Tai chinh dugc giao nhiém vu cu thé va co kiém nhiém: ké
toan theo ddi x&y dung co ban, ké todn theo dbi b liéu théng k&, ké toan theo
d6i sb liu ddi chiéu thu chi ngan hang,... Tinh Hung Yén gém 10 huyén, thi va
thanh phd duoc chia cho cac can bo trong phong co tréch nhiém theo dbi, béo
cé0 cé&c s lieu ké toan BHXH huyén gui 1én. Tir d6 cubi thang, quy ké toan vién
lap céc biéu mau gui ké todn tong hop 1ap béo céo tai chinh quy, nam cua co

quan. Ké todn BHXH céc huyén thuc hién toan bo ké todn, tai chinh phét sinh ¢
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don vi minh va dinh ky chuyén dit liéu, thuc hién céc bt toan két chuyén, lap
béo céo ké toan giri vé phong Ké hoach - Tai chinh BHXH tinh.

Thua quy: 1a ké toan mot phan hanh, chuyén quan mot huyén trong tinh
va kiém nhiém thém theo ddi so quy tién mat caa co quan; Chi céc khoan da
duyét qua ké todn thanh toén, ké toan truong va Giam dbc co quan.

2.3.2. Té chirc h¢ théng chieng tir ké toan tei Bdo hiém xa héi
tinh Hung Yén

a) Vé lya chon s6 lwong, ching logi ching tie:

Hé théng chirng tir ké todn &p dung tai BHXH tinh Hung Y én bao gom:
céc chirng tir ké todn ban hanh theo Quyét dinh 19/2006/QD-BTC, Thong tu
185/2010/TT-BTC, Théng tu 178/2012/TT-BTC huéng din bdé sung 37
chtrng tir ké toan &p dung cho céc co quan BHXH; Chung tir ké toan ban hanh
theo céc van ban phdp luat khac. Hién nay Bo Tai chinh da ban hanh Théng
tu 102/2018/TT-BTC va c6 hiéu luc tr 01/01/2019 nhung do BHXH Viét
Nam va BHXH céc tinh, thanh phé chua thuc hién song viéc quyét todn nam
2018 va viéc xdy dung phan mém, chuyén d6i dir liéu tr Thong tu
178/2012/TT-BTC sang Thong tu 102/2018/TT-BTC gip kho khin nén dan
t6i viec BHXH Viét Nam va BHXH tinh, thanh phd [0i thoi gian &p dung.

Danh muc chtrng tir ké toan dugc quy dinh tai Phu luc 01 ban hanh kém
theo Thong tu 178/2012/TT-BTC.

Theo théng ké va quan sét cua tac gia, BHXH tinh thuong xuyén sir
dung khoang 70/105 chirng tir cac loai (Phu luc 10).

Mot sb chirng tir hudng dan duoc bd sung cho pht hop nhu Bang tong
hop thu héi kinh phi chi bao hiém, Hop dong giao khoén cong viéc, sin pham
(Phu luc 11.1; 11.2)

Ngoai cac chung tir bit busc va hudgng dan, trong qué trinh hoat dong,
dé quan ly c&c nghiép vu kinh té phét sinh, thuin tién cho ghi sb ké toén, theo
yéu cau cung cap thdng tin ké toan, don vi da bd sung mot sd chung tir ké
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todn nhu: Chang tir ké todn: dwoc l1ap dé st dung ddi voi cac nghiép vu
kinh té phét sinh khdng ghi dinh khoan truc tiép trén chang tir nhu nghiép
vu rat dy todn ngan sach bang chuyén khoan, trich 1ap céc quy, céac but
todn két chuyén, céc but toan dong thoi dé phuc vu hach todn va ghi so ké
toan (Phu luc 12).

b) Vé t6 chirc luan chuyén chieng tir:

Lap, tiép nhan vaxu ly chirng tir ké todn & Kiém tra CT & Phén loai,
sap xép chieng tir thue hién dinh khoan vaghi so ké todn & Luu trir vabao
quan trang tu;

So d6 3.3 Quy trinh luan chuyén ching tir tai BHXH tinh Haeng Yén

Quy trinh cu thé nhu sau:

Tat ca nghiép vu kinh té, tdi chinh lién quan dén hoat dong cua don vi
BHXH déu phai 1ap ching tir ké todn. Chung tir ké toén chi lap 1 1an cho mot
nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh.

Chtrng tir do BHXH tinh 1ap hodc 1ap tir ngodi déu duoc tap trung vao bo
phan ké todn don vi. Sau khi chirng tir duoc 14p, ké toén tién hanh kiém tratinh
hop phép, hop ly caa cua nghiép vu kinh té phét sinh, di chiéu voi cac tai liéu
kém theo va trinh Ké toén truong ky duyét truée khi trinh Giam d¢éc BHXH.
Noi dung ching tir phai dam bao céc yéu cau sau:

- Noi dung chang tir phai rd rang, trung thuc véi néi dung nghiép vu
kinh té, tai chinh phét sinh;

- Chix viét trén chirng tr rd rang, trung thuc véi ndi dung nghiép vu
kinh té, tai chinh phét sinh;

- Chix viét trén chung tir phai rd rang, khong tay xda, khong viét tat;

- S tién viét bang chir phai khap, ding véi sb tién viét bang so;

- Ching tir ké todn phai dugc 1ap da sb lién theo quy dinh cho mdi chang tir.

Sau khi dugc kiém tra, chizng tir ké toan duoc phan loai, sip xép dé ghi

sd ké todn. Tai BHXH tinh d& sir dung phan mém ké toan nén viéc st dung
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ching tir dé ghi s5 chinh 1a cong viéc khai béo va nhap liéu vao méy tinh theo
yéu ciu cua phan mém ké toan.

Chung tir ké todn sau khi ghi sb ké toan dugc dong thanh tap, ghi rd
bén ngoa tap la céc théng tin vé thoi gian, sb hiéu va dua vao luu trit, bao
quan theo ché d6 quy dinh.

Trinh tu kiém tra chang tir ké toan:

Sau khi 1ap song ching tir viéc kiém tra chirng tir ké toan d6i véi cac bo
phan chirc niang va cac bo phan ké toan co lién quan dén chirng tir ké todn
trong trinh tu luén chuyén caa chang tir ké todn. Khi ching tir ké toan dén bo
phan ndo thi bd phan d6 phai co trach nhiém kiém tra, soét xét va phét hién
nhitng sai St trong cé&c chang tir. Viéc kiém tra ching tir ké toan 1acong viéc
bat budc ciia cac nhan vién ké toan khi tiép nhan chirng tir.

Vi viéc t6 chirc thue hién nhu vay, noi dung kiém tra ching tir ké toén
trong trinh ty cac buéc kiém tra song song véi trinh ty ludn chuyén chang tir
duoc khdi quét nhu sau:

+ Kiém tratinh rd rang, trung thuc, day du cua céc chi tiéu, céc yéu td
ghi chép trén ching tir ké toan;

+ Kiém tratinh hop phép cua nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh da
ghi trén chirng tir ké toan; P6i chiéu chang tir ké todn véi céc tai lieu khéc
co lién quan;

+ Kiém tra tinh chinh xé&c caasb liéu, thdng tin trén chirng tir ké toan;

Chinh viéc t6 chuc kiém tra ching tir ké todn nhu vay nén doi hoi cac
cén bo ké toan phai nim chac ché do ké todn néi chung va céc ché do quan ly
dbi véi tirng phan hanh cdng viéc noi riéng caa tirng nguoi. Pong thoi yéu
cau doi ngit nhan vién ké toan phai ndm chéic céc chinh sach caa Nhanuéc va
céc quy dinh caaNganh dé thuc hién tét nhiém vu dugc giao.

- Phan loai, sip xép ching tir va ghi so ké toan



60

+ Phan loai ching tir ké todn, sip xép theo trinh tu ngdy thang phét sinh
chung tir va theo tirng ndi dung nghiép vu kinh té phét sinh;

+ Can cir chung tir ké todn ké toan tién hanh nhap vao phan mém ting
nghiép vu kinh té phét sinh va theo thir tw ngdy thang phét sinh.

- Ghi s6 quan ly:

Cin ctr chirng tir thu, chi, gidy béo no, gidy béo cd ké toan ting bo phan
kinh t& phét sinh nhap phan vao phan mém tirng nghiép vu phét sinh theo ngdy,
thang.

- Luu trir va bao quan

Sau khi kiém tra céc chirng tir 8 hop ly, hop 1é ké toan thanh toén ghi
sd chtng tir. Chieng tir chi duoc 1ap bang phan mém vi tinh.

Ho so, chirng tir sau khi thuc hién dugc phan loai ghi s6 dua vao luu
trir va bao quan day du, an todn trong qué trinh sir dung. Cac chirng tir ké todn
déu duoc déng thanh tap tuong wng, sau d6 dugc sip xép theo ting thang
trong ti ho so.

Chirng tir ké todn dugc can bo ké toan tong hop sip xép va luu trix
trong thoi gian 12 thang tai phong tai chinh - ké toéan ké tir ngay két thic ky
ké todn nam. Thoi han luu trir dugc thuc hién theo quy dinh.

Cac chirng tir cia nhirng nam trudc dé duogc luu gitr tai kho luu trir bo
phan mot caa thusc Vian phong BHXH tinh. Ké todn tong hop ¢ tréch nhiém
luu gitr vabao quan ching tir. Moi charng tir sau khi d¢a déng thanh bo, dua vao
luu trir néu ké todn khac mudn xem xét phai co sy dong y caa ké todn truong.

- T6 chirc tiéu hay chirng tir ké toan:

Dinh ky vao 15/10 hang nam BHXH tinh tién hanh kiém tra ra soét
lai toan bo ching tir ké toan dén thoi gian tiéu hay theo quy dinh va tién
hanh 1ap hdi dong tiéu hay tai liéu ké todn hét thoi gian luu trir theo quy

dinh cua phap luat.
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* Trinh ty luan chuyén chang tir mot sd nghiép vu tai BHXH tinh Hung Y én

- Trinh tu ludn chuyén chang tir trong thu

+ Trinh tu luan chuyén ching tr thu BHXH cua céc don vi thudc
BHXH tinh quan ly

bon vi st dung lao dong
béo tang, giam lao dong va nop tién véo kho bac, ngan
s6 phai dong trong thang hang

(mau D02-TS) - l

bon vi s dung lao dong

Ké toan thu BHXH, BHYT,
BHTN chuyeén dit ligu lai bo phan |
Phong thu dé xéc nhan don vi da

Ké todn Thu BHXH, BHYT,
BHTN (Phu luc 05)

So dd 2.3: Quy trinh luan chuyén ching tir

Ghi chu: Tat cd quy trinh duoc tién hanh theo ting nghiép v kinh té phét sinh

Hang thang don vi thuc hién @i chiéu tang, giam, sd phai dong voi cén
bo quan ly don vi tai phong Quan ly thu mau DO2-TS & sau dé don vi nop sH
tién phai d6ng BH vao Tk chuyén thu cia BHXH tinh ma tai cac Ngan hang, Kho
bac theo quy dinh & hang ngdy ké todn phu tréch hach toén tién thu BHXH cin
ctr gidy bdo c6 cuangan hang giri &én (Phu luc 05) & ké todn kiém tra ding noi
dung nop tién BHXH cia don vi, ma don vi thuoc BHXH tinh quan ly&x ké toan
thuc hién hach toan vao phan mém ké toan (TCKT) (chi tiét theo m& don vi), sau
d6 chuyén dir liéu sang phan mém thu (TST) dé duoc x&c nhan 1adon vi d& dong

BHXH két thiic quatrinh nhap thu ké toan thyc hién luu ching tir.
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+ Trinh tu luén chuyén ching tir thu BHXH ty nguyén vaBHY T tu nguyén:

Pai ly thu tiép nhan tién
déng BHXH va viét
bién lai thu tién chuyén

Phong/ To6 quan |y khi
co6 pha sinh lap (Mau

Nguoi tham gia
BHXH tu nguyén

\ 4

C17-TS)

tien vé BHXH tinh/

Hang théng dbi chiéu sb tién trén Ké toan thu BHXH tong hop danh
mau (Mau D05aTS), (Mau C69- | séch nguoi tham gia BHXH tu nguyén
HD), (Mau BO05-TS) va mau (Mau DO05a-TS) (Mau C69-HD) va
(C17-TS) ciaphong thu (Mau BO5-TS) BHYT tu nguyén

Hang thang nguoi tham gia BHXH tu nguyén dén dai ly thu nop tién
tham gia BHXH ty nguyén & Pai |y thu tién hanh ghi bién lai thu tién va
cubi ngay chuyén tién vé BHXH tinh, huyén vao Tk chuyén thu caa BHXH
tinh mé tai c&c Ngan hang, Kho bac theo quy dinh & Phong/té quan Iy thu
cin ¢t vao sd tién ma dai ly thu chuyén vé lap phiéu d6i chiéu bién lai thu
tién dong BHXH tu nguyén, BHY T (Mau C17-TS) ghi vao phan mém thu &
Ké toan thu BHXH, BHY T can ct vao s6 liéu caa phong thu chuyén qua lap
mau (Mau D05aTS), (Mau B05-TS) va hach todn & Hang thang phong tai
chinh ké toén dbi chiéu sb tién dathu (Mau D05a-TS), (Mau C69-HD), (Mau
B05-TS) voi Mau C17-TS cua phong thu.

+ Trinh ty luan chuyén chirng tir thu BHXH tir BHXH huyén chuyén
|&n: Hang ngay cin ci gidy bdo ¢ cua ngan hang & ké todn phu trach hach
todn thu kiém tra ding ndi dung BHXH huyén chuyén tién thu & ké toén thu
thuc hién hach toan vao phan mém chi tiét theo tirng ma huyén & két thic
qué trinh nhap thu BHXH huyén chuyén 1én ké toan thuc hién lvu ching ti.

- Trinh ty luan chuén ching tir trong chi:



+ Trinh ty luan chuyén chiang tir chi ché do BHXH ém dau cho céc don

63

vi thuoc BHXH Hung Yén quan ly:

Chirng tir Chi 6m
dau thai san danh
sach C70b - HD

K& toadn chi viét

—| phiéu UNC (Phu

luc 05)

Khi nhap dugc
giay béo no ké
toan hach toan

Can c dit liéu Nhan ban giao chang tir Chi 6m dau thai san danh sach
C70b - HD tir pham mém TCS (phan mém giai quyét ché ¢6 BHXH) do
phong Ché 6 BHXH chuyén, Béi chiéu véi Bién ban giao nhan chang tir 6m
dau tha san gitra hai phong, phong Ké hoach tai chinh & Ké toan chi thuc
hién kiém tra, cin cir x&c nhan két qua ¢déng BHXH cua don vi trén phan
mém thu; Néu don vi d¢a thuc hién déng du tién tinh dén thoi diém chi tra ché
d6 BHXH cho NLD tai don vi, ké toan chi thuc hién viét Uy nhiém chi
chuyén tién vao TK cua ngudi huong (Phu luc 05) (Néu don vi chua
dong du tién thi chwathuc hién chi tién ché ¢6 BHXH) & Khi nhan
dugc gidy b& no cua ngan hang xac dinh sb tién ng don vi da
chuyén, ké toan thuc hién hach toan theo quy dinh & két thic qua trinh
chi ché ¢6 BHXH ké toan thyc hién luu ching tur.

+ Trinh ty ludn chuyén chiing tir chi ché @6 BHTN cho cé&c don vi

thuoc BHXH Hung Y én quan ly:

Phong ché do chuyén miu : :
C72B-HD cho bg phan ké K¢ toan chuyen
todn, tai phong Ké hoach — |——»{ mau chuyen buu
Tai chinh lap mdu Mau sb di¢n vabuu dién
01-CBH [ap mau C95-HD

Nguoi lao dong lap
hd so BHXH kém
mau C72B-HD

v

Can cir hd so ngudi lao dong nop hd tai trung tdm dich vu viéc 1am &
Trung tdm chuyén hd so sang phong ché do BHXH tinh tham dinh va phong
ché d6 1én danh sach chi tra theo mau C72B-HD & Phong ché d6 chuyén
C72B-HD qua phong Ké hoach - Ta chinh [ap mau s 01 - CBH dé theo ddi
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(Phu luc 20) & Phong Ké hoach - Tai chinh chuyén qua buu dién & Buu dién
lap C95-HD dé chi tra

+ Trinh tu luan chuyén chang tir chi lwong huu:

Nguroi 12 dong Pfléng ché do chuyén K& hoach - Tai chinh

lap hb so huamg mau C72'§'HD cho || chuyénbuu dién dé chi

hau tri phong Keé hoach—Tai quaATM hoic TM cho
chinh nguoi lao dong

Nguoi lao dong nop hd so tai BHXH tinh & Phong ché 6 Truy cap
vao Hé théng, cap nhat thdng tin, dbi chiéu véi dir liéu dé xét duyét vatrinh
1&nh dao in 02 ban céc quyét dinh huong, ban tinh qua trinh d6ng BHXH
tuong (ng trinh 1anh dao ky phét hanh; chuyén Bo phan tiép nhan - tra két qua
dé tra ngudi lao dong 1 ban (1 ban luu) . Sau d6 cudi thang két chuyén dix liéu
trén phan mém TCS dé 1ap danh sach C72A-HD chuyén ké toén (Phu luc 21)
& chuyén buu dién dé chi qua ATM hoic TM cho nguoi lao dong.

2.3.3. To chirc hé théng tai khodn ké toan tgi Bdo hiém x& hgi tinh
Hung Yén

Danh myc, hé théng tai khoan, giai thich noi dung, két ciu, phuong phép
ghi tai khoan ké todn caa BHXH tinh dang 4p dung dugc quy dinh tai Phy luc s 02
ban hanh kém theo Thong tu s 178/2012/TT-BTC vé Hudng dan ké todn &p dung
cho Bao hiém xahoi Viét Nam dé t6 chirc hé théng TK ké toan. Cac TK phan I6n
d&phan ah duoc nghiép vu kinh té pha sinh gén voi hoat dong caadon vi.

a) Danh muc tai khoan s dung:

BHXH tinh thudng xuyén sir dung 41/65 tai khoan tir loai 1 dén loai 6
trong Bang can di tai khoan va 8/15 tai khoan loai 0 ngodi Bang can ddi tai
khoan. Tong hop Danh muc tai khoan don vi sir dung tai (Phu luc 13).

- TK 351 “Thanh toén vé thu BHXH giita trung wong véi tinh” va TK
353 “Thanh toan vé thu BHXH giira tinh va huyén” chua duoc chi tiét cho
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tirng d6i tuong lién quan.

- Pon vi chua sir dung TK 461 chi tiét cip 2 dé phan anh ngudn kinh
phi khéng thuong xuyén

b) Phurong phép ké toan trén cac tai khodn:

Vé co ban phuong phédp ké toén trén céc TK caa don vi déu tuan thu
theo Ché do ké toan do Bo Tai chinh ban hanh. C6 thé mé ta vé phuong phap
ké toén trén cac TK caamot noi dung ké toan tiéu biéu 1anoi dung thu, chi vé
BHXH, BHYT cuadon vi tai BHXH tinh Heng Y én nhu sau:

(1) Hach toan chi:

Hang nam BHXH Hung Yén cin ci vao sb chi trong nam va udc tinh
s chi nam trugc dé 1ap du todn chi cho nam sau (cham nhat thang 10 cua
nam N-1 dé 1ap du toan chi BHXH, BHYT, BHTN, chi b méy, chi phi tuyén
truyén, mua sim TSCP, chi x&y dung co ban)

Khi BHXH Viét Nam ra quyét dinh cap kinh phi theo du toan BHXH
tinh Hung Y én giri 18n s8 duoc hoach todn (So d6 1.8)

Hang thang, phong Ché d6 BHXH giri miu 2-CBH (Téng hop danh
sach chi tra lvong huu, tro cip BHXH hang thang), mau 21a, 21b (Danh sach
huong trg cap BHXH mot lan tir ngudn ngan sach nha nugc va nguon quy
BHXH) vé phong Ké hoach - Tai chinh. Tir sb liéu d6, phong Ké hoach - Tai
chinh 1ap Uy nhiém chi chuyén tién cho Buu dién chi tra ché d6 cho ddi
tugng. Buu dién can ctr vao danh sach chi cia BHXH huyén dé chuyén tién
vé c&c Buu cuc huyén chi cho di tuong, ké todn hach toan:

No TK 3541 (Thanh toén vé chi cac loai bao hiém giiratinh véi huyén)

C6 TK 1121

Ngudn vé chi cho hoat dong bo méy, chi phi tuyén truyén, mua sim
TSCb, CCDC...

a. Nguon kinh phi hogt déng (So d6 1.9)
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Ngudn kinh phi hoat dong 1a nguén kinh phi nham duy tri va dam bao
sr hoat dong theo chirc nang cua co quan BHXH. Tai khoan BHXH Hung
Y én sir dung dé tong hop ngudn kinh phi hoat dong |a:

Tai khoan 461: Nguon kinh phi hoat dong

Bén no TK 461: S6 kinh phi hoat dong nop lai, két chuyén sb chi hoat
dong, céc khoan dugc ghi giam ngudn

Bén c6 TK 461: S kinh phi d& nhan tir cip trén va cia ngan sach
dia phuong, két chuyén s kinh phi da nhan tam &ng, sé kinh phi d& nhan
do vién tro.

- Ngudn vé chi cho xay dung co ban: Ngudn kinh phi dau tu xay dung
co ban duoc cip theo cac dot trong nam vé TK x&y dung co ban cua BHXH
tinh tai Kho bac nha nudc tinh (So @6 1.10)

Tai khoan 441: Nguon kinh phi dau tu XDCB

TK 4411: Ngudn kinh phi trich tir chénh léch thu, chi hoat dong dau
tir tai chinh

TK 4412: Nguon kinh phi vién trg

TK 4418: Ngudn khac

Bén no: Ngudn kinh phi d¢au tu XDCB giam

Bén c6: Ngudn kinh phi ¢au tu XDCB ting

(2) Hach toan thu

Hang nam BHXH Hung Y én cin cir vao sb thu trong nam va udc tinh
s chi nam truge @é 1ap du todn thu cho nam sau (cham nhat thang 10 cua
nam N-1 dé lap du toan thu BHXH, BHYT, BHTN) (So d6 11)

Khi BHXH Viét Nam ra quyét dinh phan bé dy toan thu cho
BHXH cac tinh

Hang ngdy s liéu tién thu tir c&c don vi sir dung lao dong va cac dai |i
thu, BHXH huyén chuyén vé BHXH tinh:
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No TK 1121

C6 TK 353 (Thanh toan vé thu BHXH gitratinh véi huyén)

Ngan hang tu trich chuyén sd tién thu vé BHXH hang ngdy vé
BHXHVN:

No TK 351 (Thanh todn vé thu BHXH giita tinh vai trung wong)

C6 TK 1121

Khi nhan tién tam thu cac loai BH valai cham d¢éng BH tir cac t6 chirc,
c& nhan cin ctr vao Phiéu thu hodc Gidy béo c6 caa Ngan hang, Kho bac:

No TK 1121

CO TK 579 (Tam thu cac loai BH valai cham dong)

Khi xéc dinh dugc sb da thu caa ting loai BH:

No TK 579

CO6TK 573-ThuBHYT

CO TK 575 - Thu tru¢c BHY T cho nam sau

C6 TK 574 - Thu BH that nghiép

C6 TK 571 - Thu BHXH bat buoc

CO6 TK 511 - Céc khoan thu

2.3.4. To chirc hé thang o ké toan tai Bdo hiém xa héi tinh Hung Yén

a) Lwa chon hinh thirc té chirc s6 ké toan:

Ké toan BHXH tinh Hung Y én d& van dung hé théng so ké toan, ghi
chép, luu trir theo Thong tu 178/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 vé viéc
hudng dan ké toan &p dung cho BHXH va danh muc sd ké todn duoc quy dinh
tai phu luc 03 Thong tu 178/2012/TT-BTC.

* T§ chirc ghi chép sb ké toan

BHXH Hung Y én d¢a ung dung phan mém ké toan caa Nganh BHXH
cubi ky ké toan sau khi ¢& hoan tat viéc khoa so cho tirng loai sb, ké toén tién

hanh in ra gidy toan by sb ké toan téng hop va chi tiét, dong thanh ting
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quyén, 1am céc thu tuc phép 1y theo quy dinh, sau d6 luu trir theo quy dinh.
Hé thong sd ké toan cua don vi dang sir dung |a hinh thire ké toan Nhat

ky chung bao gom: Nhat ky chung, sb céi vacéc so ké toan chi tiét.

T e T PHAN MEM ——
CHUNG TU KE TOAN \ S TOAN 50 KE TOAN
- 56 tong hop
- Sé chi tiét
Y
BANG TONG HQP | |
CHUNG TU KE e - Bdo cdo tai chinh
TOAN CUNG LOAL MAY VI TINH - Bdo cdo ke todn quan i
Ghi chii:
\.hap 56 lidn hang ngay —
In s0. bdo cdo cudi thing. cudi nim =—»
Déi chiéu, kiém tra - -

So dd 2.4. Trinh tu ghi sb ké toan theo hinh thirc ké toan may

* Trinh tw ghi 6 theo hinh thitc ké toan may

Hang ngay, ké toan can ci vao chirng tir ké toan hoic bang tong hop
chtrng tir ké toédn ciing loai da duoc kiém tra, x&c dinh TK ghi ng, TK ghi ¢6
dé nhap dir liéu vé may tinh theo céc bang, biéu duoc thiét ké sin trén phan
mém ké toan.

Theo quy trinh caa phan mém ké todn, cac théng tin dugc nhap vao
méy theo tirng chizng tir va ty dong nhap vao sb céi va céc so chi tiét cb lién
quan.

Cubi thang (hoac bat ky thoi diém can thiét nao), ké toan thuc hién céc
thao tac khoa sb va lap béo céo tai chinh. Viéc déi chiéu giira o liéu tong hop
véi sb lidu chi tiét dugc thuc hién ty dong va ludn ¢am bao chinh xé&c, trung
thuc theo thong tin d& dugc nhap trong ky.

Céc loai sd duoc dung dé ghi hang ngay: so chi tiét tk thu (phu luc 22);

sd chi tiét 5m dau, thai san, dudng sixc PHSK ; s6 chi tiét chi dy an, so quy
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tién mat, o chi tiét chi BHTN...

Céc loai sd tdng hop in theo thang, quy, nam: sd tong hop chi ém dau,
thai san, dudng sic PHSK ; s tong hop chi lwong huu, trg cip BHXH...

Tuy nhién tai don vi c6 mot sb so chi tiét khéng dugc mé nhu S6 theo
d6i nguon kinh phi, S6 tdng hop ngudn kinh phi va S6 theo di chi kham chira
bénh BHY T tai co so KCB.

Danh muc hé théng s ké toan cua don vi s dung tai (Phu luc 10).

b) Té chirc sir dung, bdo quan va luu triz so ké toan

Cudi nam, hau hét sd ké toan dugc in ra gidy, dong quyén, ky, dong
dau va luu trir theo quy dinh. Vi viéc ang dung cong nghé thong tin, khoi
lwgng cong viéc cua ké todn duoc giam nhe rat nhiéu, viéc sira chira sai sot
néu c6 duoc tién hanh don gian, khi can théng tin cé thé in so sach ra bat ky
thoi diém ndo. Co s6 dir liéu trong nam dugc sao luu vao mot co sd thuc hién
luu trir dir liéu dién tu.

Tuy nhién s ké toan khong dugc in theo dinh ky thang, quy sau khi da
khoa sb theo quy dinh dan dén cdng viéc bi & dong nhét 1a vao thoi diém cudi
nam tai chinh.

2.35. Té chirc hé thang bao céo ké todn tai Bdo hiém xa hgi tinh Hung
Yén

a, Lwa chon s6 lirgng, chuing logi bo céo

Hé théng béo céo ké toan tai BHXH tinh Hung Y én thuc hién theo hé
théng béo céo quy dinh va danh muc béo cdo dugc quy dinh tai phu luc 04 tai
théng tu 178/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012.

b, Té chirc trinh bay théng tin trén bao céo (Idp béo céo)

* T§ chirc 1ap, nop, cong khai BCTC:

Bé&o céo tai chinh phai 1ap d¢ing theo mau biéu quy dinh, phan anh day
du céc chi tiéu & quy dinh, phai 1ap ding ky han, nop ddng thoi han va day

du béo céo t6i tirng noi nhan béo céo.
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Phuong phép tong hop sb liéu va lap céc chi tiéu trong bé&o céo tai
chinh phai dugc thuc hién thong nhat & céc don vi BHXH, tao diéu kién cho
viéc tong hop, phan tich, kiém tra, ¢anh gia tinh hinh thu, chi BHXH ciaa cap
trén va céc co quan quan ly nha nuéc.

S liéu trén béo céo tai chinh phai chinh xéc, trung thuc, khéach quan va
phai duoc tong hop tir cac s lidu cua so ké toan.

DPon vi ké toan BHXH tinh Hung Y én ¢6 tréch nhiém 1ap, nop béo céo
tai chinh va duyét bo cdo quyét toan ngan sach nhu sau:

Lap, nop béo céo tai chinh quy, nam va nop béo céo quyét toan cho
BHXH Viét Nam, co quan Tai chinh va co quan Théng k& Kho bac Nha
nude tinh Hung Y én dé phdi hop kiém tra, doi chiéu, diéu chinh sb liéu ké
toan lién quan dén hoat d¢ong cua don vi.

BHXH tinh Hung Y én c6 tréch nhiém kiém tra, xét duyét béo céo quyét
toan cho BHXH quan huyén valap béo céo tai chinh tong hop tir cac béo céo
tai chinh nam ciacéc BHXH huyén va caathanh phé.

Cac co guan Tai chinh, Kho bac Nha nudc va cac don vi khac co lién
quan, co trach nhiém phdi hop trong viéc kiém tra, ddi chiéu, diéu chinh,
cung cap va khai thac sd liéu vé kinh phi va sir dung kinh phi, quan ly va
s dung tai san va céac hoat dong khéc ¢ lién quan dén tinh hinh hoat dong
cua BHXH tinh.

Danh muc c&c loai biéu mau béo céo don vi dalap theo (Phu luc 15)

Tuy nhién, don vi danh gid chat luong biéu mau béo céo ké toan do Bo
Tai chinh va BHXH Viét Nam ban hanh con chua phil hop va can bd sung
thém mot sd mau bdo cdo méi dam bao yéu cau cung cap théng tin cho quan
ly vi du nhu Béo céo tong hop tinh hinh kinh phi chwa day du chi tiéu, Bang
can d6i tai khoan chi c6 tac dung kiém tra, di chiéu so liéu da ghi chép trén
hé théng sb ké toan, chua co téc dung phan dinh rd tai san hoic nguén von,
B&o céo tong hop sb phai thu BHXH, BHY T, BHTN va I& phat do cham
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déng (Mau s B14, Phu luc 16) chua phan anh s con phai thu ky truéc
chuyén sang,...

Ngoai ra, Thuyét minh Béo céo tai chinh cua don vi con so sai, khéng
dam bao chat lwgng va don vi chua co béo céo tai chinh thé hién sb du tong
hop céc tai khoan trong hé théng Bao hiém xahoi caatinh.

¢) Té chirc sk dung, bdo quan va lweu trir bdo cdo (thei han nép béo
céo):

Két thic mdi nién do ké toan, ké toan thuc hién kiém tra béo céo, in
béo céo vatrinh Ké toén truong, Tha truong don vi ky duyét, sau d¢6 nop cho
Bao hiém xa hoi Viét Nam va cac co quan tai chinh. Sau khi nop, sir dung, 01
ban b&o céo tai chinh dugc dua vao luu trit tai don vi cing véi chang tir ké
toan va sd séch ké toan. Ké toan chi thyuc hién sira chita s liéu, bdo céo khi duoc
ar ddng y ciia co quan o tham quyén va phai giai trinh vé s sai 1éch s liéu trén
b&o céo.

Thoi han luu trit bdo céo tai chinh quy, nam, béo céo quyét todn ngan
sach nam ciaa BHXH tinh Hung Y én 20 nam.

Thoi han nop bao céo cho cac don vi, co quan khac nhu sau:

Béo céo tai chinh quy:

- Trong thoi han cham nhat 10 ngay, sau khi két thic ky ké toan quy,
BHXH tinh Hung Y én thuc hién nhan bdo cao tai chinh cua don vi BHXH
truc thuoc huyén & Hung Y én.

- BHXH tinh Hung Y én nop bao céo ta chinh quy cho BHXH Viét Nam
va Kho Bac nha nuéc cap tinh cham nhat 20 ngdy, sau khi két thic ky ké toan
quy.

Bao céo tai chinh nam: Thoi han nop bdo cdo cho BHXH Viét Nam,
Théng k&, Kho Bac nhanudc cap tinh cham nhat 45 ngay két thic ky ké toan.

Thoi han nop béo céo quyét todn ngdn séch nim cho don vi BHXH
Viét Nam cham nhat vao cudi ngay 01 thang 10 nim sau.
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2.3.6. Té chirc kiém tra ké toan tgi Bdo hiém x& héi tinh Hung
Yén

Qua khao sét thuc té t6 chirc kiém tra ké todn tai BHXH tinh Hung Y én
gom c6 kiém tra trong noi bo va kiém tra tir bén ngodi cua cac co quan chic
nang.

Kiém tranoi bo: BHXH tinh Hung Y én hoi dang ép dung cong van sd
2932/BHXH - BC ngay 13/7/2011 vé viéc té chirc kiém tra tai chinh, ké toan
tai cac don vi. Ngoai ra BHXH tinh con phai chiu sy thanh tra, kiém tra caa
Vu Tai chinh - Ké toan, Vu Kiém toan ndi bo, Vu Thanh tra - Kiém tra cia
BHXH Viét Nam di thanh tra, kiém tratheo ké hoach.

Kiém tra tir bén ngoai: Kiém tra cua c&c co quan chirc nang cd tham
quyén doi vaoi ké toén, quan ly tai chinh tai cac don vi thuong duoc thuc hién
theo ké hoach béi cac co quan nha nuéc nhu: Thanh tra Chinh phi, Kiém toan
nha nudc, Bé Tai chinh... Néi dung thanh tra, kiém tra xoay quanh viéc chip
hanh cac quy dinh cua phép luat vé tai chinh, ké toan.

* Thoi gian té chirc kiémtra ké toan

Hang nam BHXH tinh tién hanh té chac kiém tra ké toan, tai chinh tai
BHXH mot sb huyén.

* Ngi dung, phirong phép té chirc kiém tra ké toan

- Kiém traviéc trién khai thuc hién phan mém “Ké toan BHXH”:

+ Viéc cai dat va st dung tai don vi.

+ Nhitng phan hanh ké toan d& dugc phan mém xu 1y va nhitng phan
hanh ké toan chuadugc pham mém xt |y, phai thie hién bang thi cong.

+ Phan quyén s dung phan mém va co ché kiém tra, kiém soét giira ké
toan vién, ké toan truang (hoic phu tréch ké todn) va chu tai khoan.

- Kiém traviéc quan ly tién mat.

Viéc ma sd sach theo dbi tinh hinh thu, chi ton quy tién mat bang tién

Viét Nam tai cac sb ké toan gom:



73

+ S6 quy tién mat : dung cho Thu quy (do thu quy gitr va ghi bang tay);

+ S6 ké toan chi tiét quy tién mat: dung cho ké toédn (do ké toan vién
gitt vaghi b hodc in tir phan mém “Ké toan BHXH”).

- Viéc ghi chép "S6 quy tién mat" cua Thi quy, "So ké todn chi tiét quy
tién mat" caa ké todn: can cir ghi so; rat sé du ton quy cudi ngay (sd ton quy
cubi ngay phai khap ddng véi sd tién mat trong két sit); Viéc dé ton du quy
tién mat hang ngay, cudi tuan.

- Viéc thuc hién quy dinh, quy trinh rdt tién mat tai ngan hang, nhap
tién mat vao quy.

- Viéc kiém ké quy tién mat vaky xac nhan ton quy cua Cha tai khoan,
ké toan, thi quy vao cudi gio tat ca cac ngdy lam viéc trong tuan (ky x&c nhan
vao cot ghi chd trén sb quy caathu quy); kiém ké quy valap bién ban kiém ké
quy vao ngdy cudi cling trong thang;

- Kiémtra quan ly tién giri tai Ngan hang, Kho bac:

+ Viéc md sd sach theo d6i chi tiét tirng tai khoan tién gai mo tai Ngan
hang, Kho bac. (S6 tién gai ngan hang, kho bac - Mau sb S12-H)

+ Viéc mo va s dung céc tai khoan tién guri tai Chi nhénh Ngan hang
No&PTNT: (03 tai khoan riéng biét: TK tién thu BHXH, TK tién gui chi
BHXH, TK tién gui chi quan ly b may).

+ Viéc ghi chép so theo ddi tién giri: can cir ghi chép; noi dung nghiép
vu kinh té caa chang tir; ddi chiéu sd phét sinh, sé du véi sd phu cia Ngan
hang, Kho bac.

- Kiém traviéc |ap chung tir thu, chi tién mat, tién gui:

+ Can ci dé 1ap chang tur;

+ Quy trinh, thu tuc ky duyét cac chirng tir: séc Iinh tién mat, uy nhiém
chi, phiéu thu, phiéu chi.

+ Quy trinh sir dung séc, chuyén chieng tir rangan hang kho bac va luan
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chuyén trong noi bo don vi;

+ Quy trinh d6i chiéu chung tir do co quan BHXH 1ap va chang tir do
Ngan hang Iap;

+ Céc Bang dbi sb du tién giri Ngan hang, Kho bac hang thang; Ddi
chiéu sd liéu trén cac bang ddi chiéu véi sb theo ddi tién guri, s phu ciaNgan
hang, K ho bac (néu can);

- Kiém traviéc tam ung va thanh toan kinh phi chi BHXH, BHY T:

+ Quy trinh, tha tyuc tam ung va thanh, quyét toan kinh phi d6i véi céc
dai dién chi tra (dé chi BHXH, BHTN hang thang), dbi véi céc don vi sir
dung lao dong (dé chi 6m dau, thai san) va ddi voi cac co s KCB (dé chi
BHYT);

+ Kiém tra chi tiét sb du tai khoan 343, @i chiéu véi bang can dbi tai
khoan cudi cac quy, giai trinh 1y do néu c6 sd du 16n (6 du ng todn bo TK
343 vasd du chi tiét cho tirng ddi tuong).

+ Phdi hop véi Chi nhanh Ngan hang No&PTNT, co so khdm chita
bénh, don vi st dung lao dong dé ra soét ddi chiéu.

- Kiém tra sy phdi hop cua Chi nhanh Ngan hang No& PTNT:

+ Viéc kiém soét cac chizng tir: séc linh tién mit, céc uy nhiém chi;

+ Viéc chuyén tién ty dong tur tai khoan tién giri thu BHXH;

+ Viéc tra chang tir, 6 phy;

+ Ky d6i chiéu x&c nhan vao céc bang k&, bang d6i chiéu: Mau s 01
"Bang ké chuyén tién ngan hang", mau s 02 "Bang ddi chiéu sb du tién gui
mao tai NHNo& PTNT™;

+ Sir dung céc dich vu caangan hang: SMS banking; chi tra cac ché do
BHXH, BHTN qua ATM; chi tra lwong cho can bo cong chirc, vién chirc qua
ATM:; dich vu CMS va céc dich vu khéc (néu co).

* Quy trinh tien hanh kiémtra
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Hang nam BHXH tinh tién hanh 1ap ké hoach kiém tra mot sb huyén
trong &6 néu rd: thoi hiéu kiém tra, thoi gian du kién tién hanh kiém tra,
noi dung kiém tra.

T6 kiém tra bao gom: Ké toan truong BHXH tinh, chuyén vién phong
Tai chinh - Ké todn, chuyén vién phong Thanh tra - Kiém tra.

DPoan kiém tra chiu tréch nhiém vé két qua cua cudc kiém tra. Sau khi
lap bién ban 1am viéc, Phong Tai chinh - Ké toan béo céo Lanh dao BHXH
tinh dé duara quyét dinh xir Iy céc sai pham néu co.

2.3.7. Ung dung cdng ngh¢ thdng tin tgi Bdo hiém x& héi tinh Hung Yén

BHXH Viét Nam d& x8y dung phan mém ké toan trén nén web diing

chung cho toan nganh tai dia chi https://tckt.baohiemxahoi.gov.vn phan mém

quan ly dir liéu tap trung tai trung tam quan ly dit liéu quc gia va duoc bao
dam an toan cho toan b dir liéu.

Viéc ung dung CNTT vao ké toan da giam thiéu duoc nhung theo tac
tha céng, tiét kiém chi phi, ting ning xuat lao dong, cap nhat sb liéu kip thoi,
chinh xéc vakhoa hoc.

Chirng tir ké todn duoc phé duyét day du, ké todn tién hanh nhap dir
liéu vao phan mém ké todn. Phan mém tu dong cap nhat vao cac chang tir ké
toan nhu Phiéu thu, phiéu chi, phiéu ké toan. Bong thoi, phan mém thuc hién
xtr ly dir liéu, tinh toén, dua vao sb sach twong tng vaso ké toan co lién quan.
S6 lidu s8 dugc tong hop tu dong tir huyén 18n tinh va tir tinh [én trung wong.

Hién ndy tat ca chizng tir, sb sach ké toan cua nganh BHXH daduoc
dua vao phan mém vadic biét nganh BHXH da sir dung chit ky s dé thuc
hién khai bao vathuc hién cac giao dich dién tr.

Bén canh nhirng dap ang vé (tng dung cong nghé thdng tin vao trong
ké todn thi nhan t6 con ngudi dé van hanh phan mém con nhiéu han ché nhu

trinh do tin hoc caa cén bd con nhiéu han ché nén gay khéng it kho khan cho
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ké toan.

Phan mém méi duoc dua vao st dung nén khong tranh khoi nhitng 15i
vé k¥ thuat ciing nhu chua thuan tién cho viéc thao tac caa nhan vién ké toan.
Do day |a phan mém khai théc tap trung nén dan téi viéc s lwong ngudi truy
cap quéa doéng vao cling mot thoi diém nén dan téi viéc xu ly dir liéu ciing nhu
cdng viéc con cham.

Phan mém ké toan chua thuc hién hach toan tu dong doi véi tai khoan
51135 (12 cham nop BHXH tu nguyén) khi lay dit liéu C83-HD tir phan mém
Thu (phan mém TST) vé phan mém ké toan.

2.4. Panh gia thuc trang té chirc ké toan tai Bao hiém xa héi tinh
Hung Yén

2.4.1. Nhiing két qua dat dwoc

Vé t6 chac bo méay ké todn: Bo may ké toan co si phan cong, phan viéc
rd rang, cu thé nhiém vu, tréch nhiém caatirng can bo ké todn. Can bo ké toan
duoc dao tao bai ban dang chuyén mdn nghiép vu, cd kinh nghiém .

V¢ t6 chirc hé thong chung tir ké todn: BHXH tinh d& t6 chirc hé thong
chtrng tir phi hop; kip thoi b sung céc chirng tir ké todn can thiét ¢é ghi nhan
céc nghiép vu pht hop. t6 chirc, thu thap valap chang tir co ban dép tng yéu
cau phan anh day du, chinh xéc, kip thoi cac nghiép vu kinh té tai chinh phéat
sinh va hoan thanh tai don vi. Trinh tu luén chuyén chang tir duoc thuc hién
ré rang d¢am bao cho kiém tra, kiém soét chizng tir kip thoi.

Vé t6 chirc hé théng TK ké toan: BHXH tinh d& van dung hé théng TK
khé hop ly. Hé thdng TK co ban d& dép (ng viéc phan loai vaténg hop théng
tin vé c&c nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh, dép @ng cac yéu cau quan ly
va kiém sodt ngudn chi NSNN, ngudn thu, cac khoan chi vé BHXH, BHY T
va céc ché do khéc. Bén canh d¢6, BHXH tinh ciing d& linh hoat mé tai khoan

ké todn cap 2, cap 3 dé hach toan cac khoan thu, khoan chi chi tiét phi hop vé
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céc khoan thu, chi BHXH, BHY T vacéc ché do khac.

Vé to chac hé thdng sb ké toan: BHXH tinh lya chon hinh thic ké
todn Nhat ky chung & pht hop do sb lwgng tai khoan va nghiép vu phét
sinh khéng nhiéu. Viéc lya chon céc loai so ké toan tong hop va chi tiét co
ban d& d4p tng yéu cau phan loai va hé théng hda théng tin phan anh trén
chirng tir ké todn. Phan cong ghi chép va giit so ké toan thyc hién theo
dang nhiém vu ké todn duoc giao. So ké toan co ban dép ung yéu cau phan
loai va hé thong hda théng tin phan anh trén chiing tir ké toan, cung cap
thdng tin cho viéc lap bao céo tai chinh.

Vé t6 chuc hé thdng béo céo ké toan: BHXH tinh lra chon van dung va
lap B&o céo ké toan twong dbi day du biéu mau, ding ndi dung, phuong phép.
Ngoa hé thong béo céo theo quy dinh, BHXH tinh d4 1ap thém céc béo céo
theo y&u cau quan ly, tao diéu kién cho quan tri noi bo, thanh tra, kiém tra
ciia co quan chii quan va co quan tai chinh céc cip. Noi dung théng tin phan
ndo d4p tng yéu cau cung cap thdng tin phuc vu cho quan 1y, sb liéu ré rang.

2.4.2.Ton tai

V¢ tdn tai trong to chirc bo méy ké toén:

BHXH tinh Hung Y én ¢6 10 BHXH huyén truc thuoc trén dia ban tinh
Hung Y én nén viéc to chirc chirc bo méy ké todn theo md hinh vira tap trung
vira phan tan 1a phi hop nhung bén canh d6 ciing boc 16 nhirng han ché vé
viéc tdng hop sb liéu, cung cap thdng tin, 1ap béo céo don vi thuong bi cham,
t6 chirc bo méy cdng kénh, phire tap khdng phti hop cho viéc co gidi hda ké todn.

V& ton tai trong t6 chirc hé théng chung tir ké todn: BHXH tinh ciing
chua mé s theo dbi tai liéu ké todn dan dén viéc tim kiém chirng tir mat thoi
gian va chua khoa hoc.

V& ton tai trong to chirc hé thong tai khoan ké toan: BHXH tinh chua
van dung day da TK can thiét dé phan &nh céc nghiép vu kinh té phat sinh.
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V¢ ton tai trong to chic hé thdng sb ké toan: Bén canh viéc thuc hién
day du hé thong sb ké toan tong hop tuy nhién hé thong s chi tiét con chua
duoc mé day du hoic c6 mé nhung ghi chép khdng day da nhu so theo dbi
TSCP va cbng cu, dung cu tai noi s dung. Mot sb sb tong hop ciing chua
duoc mé nhu s6 theo déi ngudn kinh phi, sd tong hop ngudn kinh phi va S6
theo dbi chi kham chirabénh BHY T tai co s KCB.

V¢ ton tai trong to chirc bdo céo tai chinh: quyét toan tai chinh hang
nam con cham chat luong quyét toan chua dat yéu cau dé ra. Theo quy dinh
béo céo duoc 1ap theo quy, theo nam nhung theo két qua khao sit, Bon vi chi
in va ky duyét Bao cao theo nam ma chua thuc hién l1ap bdo cao hang quy.
Mot sd béo cdo khong duoc 1ap hodc 1ap khéng day du nhu: Béo céo kinh
phi chua sir dung da quyét todn nam trudc chuyén sang (Mau B05-H), Biéu
Tong hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi d¢& s dung (Mau BO1H)
theo Quyét dinh sb 19/2006/QD-BTC. Biéu miu ndy chua phan anh day du sd
liéu bdo céo ciadon vi nhu sb du du toén tai kho bac nam truéc chuyén sang,
sd du toén duoc giao trong nam, sd dy toan bi huy bo, sd con phai nop, sd du
du todn con tai kho bac chuyén nim sau.

Noi dung cua B&o c&o con mot sb han ché nhu: Thuyét minh béo céo
tai chinh con so sai, chua co sy phan tich, giai thich s liéu, nguyén nhan tang
giam trén béo c&o. Thuyét minh béo céo tai chinh cin giai trinh céc noi dung
phan tich, danh gia nhitng nguyén nhan, ton tai dé nguoi doc bé&o céo hiéu
ddng tinh hinh tai chinh caa don vi nhung thuc té noi dung ndy chua duoc
guan tdm ghi nhan vao béo céo, cac chi tiéu phan tich chi mang tinh chung
chung, hinh thirc nhu chi tiéu danh gia tinh hinh thuc hién dy toan, tinh hinh
chiap hanh céc dinh muc chi tiéu, chinh sach, ché @6 quy dinh; chua duara
duoc c&c giai phdp cu thé nham ting thu, tiét kiém chi, nang cao hiéu qua s
dung c&c ngudn kinh phi.

2.4.3. Nguyén nhan

a) Nguyén nhan khach quan
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Hién nay, BHXH tinh Hung Yén dang &p dung ché do ké toan hanh
chinh sy nghiép va song song véi d6 1a Thong tu 178/2012/TT-BTC vé
Huéng dan ché d6 ké todn Bao hiém x& hoi ma chua p dung ché do ké toan
moéi theo Théng tu 102/2018/TT-BTC ngdy 14/11/2018. Mac du ché do ké
todn, co ché tai chinh da sira d6i nhitng bat cap va bé sung thém nhitng noi
dung méi nhung van con nhiéu diém chuadép ting yéu cu thuc tién phét sinh
céc nghiép vu ché @6 caa Nganh.

b) Nguyén nhan chu quan

Viéc phdi hop gittabd phan ké toan vacéc bo phan khac caadon vi con
chua chat ché dan téi van dé kiém tra, xir ly céc nghiép vu phét sinh con cham
ché, thiéu khoa hoc.

Ké todn con chua nghién ciu, cap nhat hé théng Luat phép, van ban
hudng dan ché do, chinh sach kip thoi nén khi van dung vao cong viéc con

chua tuan thu dang quy dinh.
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KET LUAN CHUONG 2

Tai chuong 2, tc gia nghién ciu thuc trang to chac ké toan bao hiém
x& hoi tinh Hung Y én. Céc ndi dung duoc trinh bay bao gom:

- Churc nang, nhiém vu cia BHXH tinh Hung Y én

- Quy trinh quan ly tai chinh tai BHXH tinh Hung Y én théng qua quy
trinh quan |y thu, chi bao hiém x& hoi.

- Thuc trang t6 chtc ké toan tai BHXH tinh Hung Y én: t6 chirc bo méy
ké toan; t6 chizc hé théng chirng tir ké todn; to chirc hé thong tai khoan ké
todn; to chic hé thdng sb ké toén; té chic hé thdng béo céo ké toan.

Théng qua nhitng ndi dung ndy, téc gia s8 thyc hién danh gia vé
két qua dat duoc, nhirng ton tai vaduaramot sé giai phap hoan thién té chic

ké toan tai BHXH tinh Hung Y én & chuong I11.
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CHUONG 3
PE XUAT GIAlI PHAP HOAN THIEN TO CHUC KE TOAN
TAlI BAO HIEM XA HQI TINH HUNG YEN

3.1. Pinh hwéng phét trién va nguyén tic hoan thién té chirc ké
toan tai Bao hiém x& hdi tinh Hung Y én

3.1.1. Pinh hwéng phét trién ciia Bdo hiém x& hgi tinh Hang Yén

Hé théng BHXH 1a mot bo phan quan trong trong hé théng an sinh xa
hoi tai bat ky mot qubc giatrong d6 cé Viét Nam.

Hé thdng ASXH ma dic biét 1a co ché BHXH 1a trung tam d& hinh
thanh rat som. Véi muc tiéu xdy dung chinh sach BHXH phi hop véi qué
trinh phét trién caa dat nudc va dép ang nguyén vong dong dao caa ngudi 1ao
dong, ngudi sir dung lao dong, caa nhan dan vahoanhap véi xu thé phét trién
BHXH caacéc qudc giatrén thé gioi, Nghi quyét Pai hoi V11 cua Bang d¢& chi
rd: “Do6i méi chinh sach x& hoi theo huéng: moi nguoi lao dong va don vi
kinh té thugc céc thanh phan kinh té...”. Trén co so duong I6i 1anh dao do, tir
nam 1995 dén nay Qubc hoi, Chinh phi cling c&c co quan chirc ning da ban
hanh nhirng van ban phép luat dé b sung, sira d6i va dan hoan thién chinh
sach BHXH ciing nhu viéc t6 chac quan ly va thuc hién nhirng chinh sach
nay.

Thu BHXH, BHTN, BHYT lién tuc tang qua cac nam, da tao lap nén
quy BHXH tap trung, dan doc 1ap véi ngan séch nha nuge. Quy BHXH duoc
ton tich qua nhiéu nam va chuyén giao s dung qua cac thé he, nén quy ludn
0 sd du tam thoi nhan rdi trong thoi gian dai, do vay viéc dau tu tang truéng,
bao toan quy phai dugc coi trong.

NGi dén bao hiém landi ¢én van dé tai chinh vatinh chat chia sé rii ro.

BHXH lalinh vyc dich vu cdng khéng mang tinh chat thuong mai, canh tranh
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vé6i cac nha cung cip dich vu khéc. Mat khac, BHXH luén gan lién véi tiéu
chuan lao dong (lwong, diéu kién lao dong, mdi truong...). Khi budc vao thoi
ky hoi nhap toan cau cac doanh nghiép co co hoi tham gia vao qua trinh ty do
thuong mai, cha dong dua ra nhitng ké hoach kinh doanh khéng nhiing &
trong nugc ma con dugc dau tu ra nudc ngodi, nhu vay sy bung nd vé luc
lwong lao dong trong cac doanh nghiép, thu nhap cua nguoi lao dong 2 tang
l& co hoi lon dé phét trién dbi twong tham gia ciing nhu ting ngudn cho quy
BHXH. Mat khéc, viéc dau tu cua cac cong ty nuéc ngoai vao Viét Nam, phét
trién céc doanh nghiép trong nudc |aco hdi cho ngudi lao dong tim kiém viéc
lam, ltc d6 van dé tién luong khéng phai 14 van dé duy nhat ma bén canh dé
con 1a méi truong 1am viéc, quyén duoc huong cac ché do phic loi xa hoi.
Nhu vay, viéc gia tang luc lugng, di chuyén lao dong trong céc linh vuc
nganh, nghé, dia phuong s tac dong truc tiép téi qua trinh quan ly ddi tuong
tham gia BHXH. Vi vay BHXH tinh Hung Y én [udn chu trong viéc thuc hién
cac chinh sich BHXH, BHY T, BHTN cho nguoi lao dong duoc linh hoat.

Viéc thuc hién Nghi quyét 39-NQ/TW cua Bo chinh tri, dinh huéng
phét trién caa BHXH tinh Hung Y én phl hop véi dinh hudng phét trién cua
toan nganh BHXH, thuc hién muc tiéu “Bao hiém y té toan dan” tao nguon tai
chinh 6n dinh cho cham soc sitrc khoe nhan dan theo hudng cong bang, hiéu
qua, chat luong va phét trién bén viing, thic day kinh té - x& hoi phét trién
g6p phan thuc hién thing loi s nghiép cong nghiép hod, hién dai hoa dat
nuaéc.

Nang cap nhan thic caa cc nganh cac cap vangudi dan vé nghia vy va
quyén loi trong viéc thuc hién luat BHYT: Céc cip uy Pang, chinh quyén,
céc co quan, to chirc, c&c doan thé xé&c dinh ré nhiém vu va chi dao quyét list
trong thuc hién phép luat vé bao hiém y té; Cac doan thé, céc to chac xa hoi

theo chtrc nang, nhiém vu tuyén truyén, van dong cac hoi vién tham gia bao
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hiém y té, dong thoi tang cudng huy dong cac ngudn luc cua xa hoi, caa mdi
c4 nhan dé hd trg cong dong tham gia bao hiém y té; Chu s dung lao dong
nhan thirc trach nhiém cua minh trong viéc tham gia BHY T dé bao vé quyén
loi vé sic khoe nguoi lao dong; Ngudi dan thdy duoc trach nhiém véi cong
d6ng, giadinh vavai chinh ban than khi tham giaBHY T.

3.1.2. Nguyén tic hoan thién té chirc ké toan

Hoan thién t6 chac ké todn phai dua trén co s tinh ké thura, tiép tuc
phét huy nhitng diém manh trong t6 chtc ké toan hién tai, dong thoi sra doi
nhitng diém chua pht hop, phai tién hanh & tat ca cac phan hanh, cac yéu té
ciu thanh ké toén, dap ttng y&u cau quan ly tai chinh.

Hoan thién to chirc ké todn phai dam bao tuan tha c&c chinh séch,
quy dinh hién hanh caa Nha nuéc vé Luat ké todn, ché do ké toan hién hanh
va chuan muc ké toan, phai ¢am bao cung cap thdng tin mot céach trung
thuc, khach quan, kip thoi, day du, d&p wng y&u cau minh bach va céng
khai. Do d6, y nghia quan trong trong quan ly, hoan thién té chic ké toan
ciing duoc dat ra cip bach vadoi hoi phai tinh d¢én nhitng thay d6i chinh sach
va ché do trong tuong lai va day ciing la cian cir phap |y quan trong trong
viéc diéu hanh moi hoat dong caa don vi.

Hoan thién té chtrc ké toan can phai phi hop véi dic diém hoat dong,
td6 chirc quan ly caa BHXH tinh, cu thé, hoan thién té chac ké toan nhat
thiét phai cin ct vao té chiac quan ly, yéu cau dic diém nhiém vu caa
Nganh BHXH, co ché tai chinh caa don vi néi cach khac d6 1a nhirng yéu
td quyét dinh dén to chirc ké todn. Chi khi c6 sy phu hop gitta bdo may ké
todn vai c&c dic diém cua don vi méi dam bao dép ung dugc yéu cau nang
cao hiéu qua chit lugng phuc vu nguoi dan trong an sinh xa hoi.

Hoan thién t6 chirc ké toan phai dua trén co sd tng dung nhitng cong
nghé hién dai nhu phan mém ké todn, phan mém quan ly dya trén nén tang

nang luc, trinh d6 caa doi ngii can bo 1am tai chinh ké todn da duoc chuan
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héa. Bam bao tinh kha thi, chat lwong va hiéu qua dé cé thé ¢dp ung dugc cac
yéu cau quan ly trong diéu kién hién nay.

Hoan thién to chirc ké todn phai dam bao tinh kha thi, di vao thyuc tién
hoat dong caadon vi va phét huy tinh hiéu qua, phai ¢dam bao céac yéu té quan
trong nhu dé 1am, dé kiém tra, d6i chiéu vatiét kiém chi phi.

3.2. Giai phap hoan thién té chirc ké toan tai Bao hiém xa hoi
tinh Hung Yén

3.2.1. Hoan thign té chirc by may ké toan

T6 chirc bo may ké todn dong vai tro rat quan trong trong don vi vavan
dé nhan sy dé thuc hién ké toan ¢ y nghia quan trong hang dau trong t chirc
ké toan tai don vi.

Dé thuc hién tét nhiém vu thu thap, xu ly théng tin, sb liéu ké toan theo
dbi tugng, noi dung cong viéc ké toan, theo chuan muc va ché do ké toan;
kiém tra gidm st cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu, nop, thanh
todn no; Kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san va ngudn hinh thanh tai san;
phét hién va ngan ngira cac hanh vi vi pham phép luat vé tai chinh, ké toan;
cung cap théng tin, sd liéu ké toan....chinh xéc, kip thoi thi giai phdp nang
cao chiat lwong vatrinh do chuyén mén cua nhan vién ké toan va phan cong,
phan nhiém céc phan hanh ké toan rd rang larat can thiét:

- Phan codng, phan nhiém cong viéc cho cac ké toan mot cach hop 1y,
khoa hoc, ¢am bao trinh d6 chuyén mén caa tirng nguoi, phét huy duoc thé
manh cua tirng can bo, tranh truong hop nguoi 1dm qua nhiéu cong viéc,
nguoi thi qua nhan rdi. Quy dinh ré mac do trach nhiém rd rang nham dénh
gi4, kiém soét qué trinh thyc hién nhiém vy caatirng cén bo;

- Thuong xuyén mé 16p tap huin vé nghiép vu ké toan ciing nhu phod
bién nhirng quy dinh méi vé ché do ké todn cua Nganh cho can bo, nhan vién
ké todn; dam bao viéc cap nhat céc van ban phép luat méi vé BHXH, ché d6

ké todn dugc cap nhat thuong xuyén valién tuc;
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- Cén bo, nhan vién ké toan phai can ting cudng tinh chu dong hoc
hoi, cap nhat thuong xuyén cac ché do chinh sach, ché @6 ké toan méi,
khong ngirng cai thién hiéu qua céng viéc nhat la viéc tng dung tin hoc hda
trong ké todn, ¢ép (rng nhu cau tham muu cho Lanh dao trong quan ly tai
chinh.

3.2.2. Hoan thi¢én té chirc hé théng chieng tir ké toan

Hé théng chitng tir gitt vai trd quan trong trong viéc gidm sét, kiém tra
kiém soét, d6n d6c ca nhan va tap thé trong don vi thuc hién cac quyét dinh
trong quan ly, chip hanh ché d6 ké toan va céc ché do chinh sach khéc cia
Nha nuéc. Hé théng ching tir nham dam bao cho viéc phan anh céc nghiép vu
kinh té, tai chinh phét sinh hop I¢, hop phép.

Vi vay, can phai hoadn thién hé théng ching tir ké toan va ghi chép ban
dau tai cac don vi:

- V& kiém tra chuang tir ké todn: Tang cuong viéc thuc hién kiém tra
chung tir trong khau 1ap chirng tir ban dau vé tinh day du céc chi tiéu, cac yéu
td caamot ching tir theo quy dinh caa ché do ké toan, chir ky caa cac bénlién
quan, sb liéu trén chang tir ké todn da phan anh ddng nghiép vu kinh té tai
chinh phét sinh, c6 sy ra soét cia Ké toan truong valanh dao BHXH tinh qua
d6 han ché céc sai sot co thé xay ratrong cac cong doan tir tiép nhan chirng tir
goc, tinh toan dinh lugng, ghi chép. Pam bao céc thdng tin trén chang tir
duoc chinh xéc dang theo ché d6 caa Nha nuéce va quy dinh caa Nganh. Céc
chung tir phai dugc phan loai theo thoi diém phét sinh, ndi dung nghiép vu
kinh té.

* pinh hwéng sk dung ching tir ké toan trong Thong twr 102/2018/TT-
BTC quy dinh:

1. Chieng tir ké todn bat buoc

Chung tir ké toan dugc phan loai va quy dinh cy thé thanh 2 loai: ching
tir thuoc loai bat buoc gdm 04 chang tir d6 1a Phiéu thu, Phiéu chi, gidy dé
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nghi thanh toén tam wng, bién lai thu tién. Céc chiing tir ndy phai s dung
thdng nhat miu ching tir bat bugc theo quy dinh cua Bo Tai chinh. Trong qua
trinh thuc hién, khéng duoc sradoéi biéu miu chang tir bat busc.

2. Chang tir ké toan huéng dan

Cac don vi trong nganh BHXH sir dung chiing tir huéng dan theo céc
quy dinh nhu sau:

- Gém 30 ching tir ké todn quy dinh tai Théng tu sd 102/2018/TT-BTC
(phan anh céc nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh vé thu, chi quy BHXH,
BHTN, BHYT), nhu: Giay thanh toén thu lao cho t6 chic 1am dai ly thu, Giay
thanh toan kinh phi hd trg cho UBND cip xa thuc hién 1ap danh sach nguoi
tham gia BHY T, Bang tong hop s6 phai thu BHXH, BHY T, BHTN, Danh
sach giai quyét huong ché do 6m dau, thai san, dudng sic phuc hdi sic khoe,
Danh séch chi trg cap that nghiép.... cu thé nhu:

+ Chirng tir vé chi tiéu lao dong tién lwong: Bang chim cbng, Bang
thanh toén tién lwong va céc khoan phu cip theo luong, cac khoan trich nop
theo luong, Bang thanh todn phu cip, Bang thanh todn thu nhap ting thém,
Giay béo lam thém gio, Bang thanh toan tién phép hang nam......

+ Chung tir vé chi tiéu vat tu: Phiéu nhap kho, Phiéu xuat kho,Bién ban
kiém ké nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu, san pham, hang hoa....

+ Ching tir vé chi tiéu tién té: Gidy dé nghi tam ung, Bang ké chi tién
cho ngudi tham du hoi nghi, hoi thao, tap huan.

+ Chirng tir vé chi tiéu tai san ¢ dinh: Bién ban giao nhan tai san, Bién
ban thanh ly tai san, Bién ban danh gialai tai san......

+ Chung tir vé vé chi tiéu khéc: Ching tir diéu chinh.

(Mdu chieng tir hueong dan néu trén déap «ng toi thiéu 7 ngi dung quy
dinh tgi Piéu 16 Ludt Ké toan, phi hop véi viéc ghi chép va yéu cau quan ly
cua nganh BHXH)

3.2.3. Hoan thién té chirc hé théng tai khodn ké toan
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BHXH Viét Nam can sém ép dung ché do ké toan mai trén toan Nganh
theo Thong tu 102/2018/TT-BTC ngdy 14/11/2018 vé viéc hudng dan ké toan
BHXH dé khic phuc nhung ton tai han ché va nhitng thay di trong ché do
chinh s&ch cia Nganh BHXH va nhirng ton tai bat cap trong Thong tu
178/2012/TT-BTC matoan Nganh BHXH dang 4p dung.

Can cr vao dac diém thyc té tai BHXH tinh Hung Y én vatir céc ton tai
trong viéc sir dung TK ké todn d& néu tai Chuong 1, ¢é hoan thién té chac hé
théng TK ké todn, Bon vi can sir dung TK ké toan dlng quy dinh trong phan
anh cac nghiép vu kinh té phét sinh cu thé:

- BHXH tinh Hung Y én chuea mo thém tai khoan chi tiét cip 2 cho céc
téi khoan: TK 351 “Thanh toén vé thu BHXH giita TW véi tinh” va TK 353
“Thanh todn vé thu BHXH gitta tinh véi huyén”. Bé thuan tién cho viéc quan
ly ciadon vi nhu:

- TK 351 dugc chi tiét thanh 2 tai khoan cap 2:

+ TK 351.1 “Thanh toan vé thu BHXH, BHTN giira TW véi tinh”: tai
khoan ndy theo ddi viéc can di gitra TW véi tinh vé khoan bao hiém xa hoi.

+ TK 351.2 “Thanh toan vé chi BHY T giita TW véi tinh”: tai khoan
nay theo ddi viéc can dbi cac khoan chi lién quan dén ché d6 dm dau, thai san,
bénh nghé nghiép gitta TW véi tinh.

- TK 353 “Thanh toan vé thu BHXH gittatinh véi huyén”

+ TK 353.1: Thanh toan thu BHXH Thanh phé Hung Yén tai khoan
ndy theo ddi cac khoan thu cuia BHXH thanh phé Hung Y én

+ TK 353.2: Thanh toan thu BHXH huyén Van Lam tai khoan nay theo
déi cé&c khoan thu caia BHXH huyén Van Lam

* Ppinh hurong s dung hé thong tai khodn trong Théng tir 102/2018/TT-
BTC

Théng tu 102/2018/TT-BTC quy dinh gdm 10 loai tai khoan bao gom:
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Céc loai tai khoan trong bang: 1atai khoan tir [oai 1 d¢én loai 9 dugc hach toan
kép (hach todn but todn d6i tng gitra cac téi khoan). Pugc phan chiatheo tinh
hinh tai chinh tai don vi phan anh tinh hinh tai san, cdng ng, nguén vén,...:

- TK ké toan dugc xay dung cho co quan BHXH theo tirng cip dé tranh
trang lap khi 1ap Bé&o céo quyét toan tai chinh, béo céo quyét todn quy bao
hiém (cAp Trung wong, cap tinh, cAp huyén).

- TK ké toan phan anh thuong xuyeén, lién tuc, c6 hé théng tinh hinh vé
tai san, tiép nhan va sir dung ngudn kinh phi, tinh hinh thu, chi hoat dong, céc
quy BHXH, BHYT, BHTN vakét qua hoat dong tai co quan BHXH céc cap.

- Nhiéu TK ké toan thay doi két cau noi dung, phuong phép ghi chép

- Tai khoan ghép két cau ndi dung, phuong phép ghi chép (tai khoan vé
dau tu tai chinh)

- Mot sb diém méi trong hach todn ké todn

+ Chi hoat dong BHXH, BHYT, BHTN

Hach toan ké toan ngudn | Hach toan ké toan sb chi
_ kinh phi chi hoat dong hoat dong BHXH,
Noi dung
BHXH, BHTN, BHYT BHTN,BHYT

BHXH Viét Nam Tai khoan 346

Tai khoan 337 cudi ky két .
BHXH tinh , Ta khoan 661

chuyén sang 511

BHXH huyén Ta khoan 337 Ta khoan 337

Cudi nam,két chuyén doanh thu va chi phi sang TKxéac dinh két qua
hoat dong trong nam caa don vi.

- Trich lap cac quy

+ Viéc trich 1ap cac quy (khen thuéng, phc loi, bd sung thu nhap va

quy phét trién hoat dong s nghiép) duoc thuc hién tai BHXH tinh.
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+ Can cir dé trich 1ap: BHXH tinh cin ct sd thang du trong nam dé
trich [ap cac quy theo quy dinh.

- Céc khoan thu, chi BHXH, BHYT, BHTN

Hach toén, theo d&i dugc phét sinh tai tirng cap; khi tong hop béo céo
tdi chinh, bdo céo quyét todn phan anh day du tinh hinh thu, chi BHXH,
BHTN, BHY T va khéng bi trung lap.

Hach toan ké toan sé thu | Hach toan ké toan so chi

Noi dung BHXH,BHTN,BHYT BHXH,BHTN,BHYT
BHXH Viét Nam Tai khoan 575 Tai khoan 675
BHXH tinh Tai khoan 3751 Tai khoan 1751
BHXH huyén Ta khoan 3752 Ta khoan 1752

- Pdi véi céac khoan thanh toan lién quan dén cac quy bao hiém

+ Céc khoan thanh todn trong nganh: Céc khoan thanh toén vé thu, chi
BHXH, BHTN, BHYT, cac khoan thu héi chi sai, cac khoan thu khéc gitta co
quan BHXH céc cip duoc hach toan vatheo déi vao TK phai thu nghiép vu
thanh toan quy bao hiém (TK142) vatai khoan phai tra nghiép vu thanh todn
quy bao hiém (TK 342) (co quan BHXH cap trén hach toédn phai thu thi co
quan BHXH cip duéi hach todn phai tra vanguoc lai).

+ Cac khoan thanh toan véi cac don vi ngoai nganh: Thanh toan véi dai
dién chi tra, thanh toan véi don vi s dung lao dong, thanh toan véi co so
KCB, thanh toan véi co quan lao dong, thanh toan khac theo ddi va hach toan
vao TK thanh todn vé chi bao hiém d6i véi cac don vi ngodi Nganh (TK 343).

- Céc khoan phai thu, phai tra

+ Céc khoan phai thu, phai tra duoc hach toan ké toan vao céc tai
khoan trong bang.

+ Pdi voi cac khoan phai thu, phai tra lién quan dén cac quy bao hiém
hach todn vao TK phai thu caa cac ddi tugng dong bao hiém (TK139) va TK
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phai tra quy bao hiém (TK339).

+ Péi véi cac khoan thanh ly, nhugng bén tai san vathuéin an chi theo
ddi vao tai khoan phai thu khac (TK138), phai tra khac (TK 338).

+ Pbi voi cac khoan 1a tién giri khdng ky han: Cac khoan tién 18 phai
ndp Vé cap trén hach toén tai khoan phai thu khac (TK138), phai tra khéc (TK
338); Khoan 1& duoc dé lai tang ngudn chi hoat dong BHXH, BHY T, BHTN
hach toan vatheo ddi vao TK 337.

Théng tu con bb sung tai khoan sau:

- Tai khoan 139: Phai thu cua céc d6i twong déng BHXH phan anh céac
khoan phai thu va tinh hinh thanh toan c&c khoan phai thu vé cac loai BH, |&i
cham d6ng céc loai BH; phai thu vé sb chi sai céc ché do BH cua dbi tuong;
phai thu BH cua d6i tugng quan nhan, cdng an nhan dan va cac khoan phai
thu BH khac. Trong Thong tu 178/2012/TT-BTC dugc theo ddi ngoai bang
tai c&c tdi khoan TK 011 Phai thu BHXH bat budc, TK 013 Phai thu BHYT,
TK 014 Phai thu BHTN, TK 015 Phai thu |&i cham d¢éng BH;

- Tai khoan 175 Chi cac loai BH tinh, huyén Phan anh cac khoan chi
céc loai BH tir quy BH vati NSNN dam bao cho céc d6i tuong. Trong Thong
tuw 178/2012/TT-BTC duoc theo ddi boi cac ta khoan loai 6 TK 671 Chi
BHXH bit budc, TK 672 Chi BHXH tu nguyén, TK 673 Chi BHYT, TK 674
Chi BH that nghiép; TK 675 Chi trudc BHY T cho nam sau.

3.2.4. Hoan thi¢n té chirc hé théng so ké toan

Nhu da trinh bay, BHXH tinh hién nay dang van dung hinh thac ké
todn Nhat ky chung trong ké toan. Hinh thirc ndy co ban 1a phd hop véi diéu
kién & dung CNTT trong ké toén, ddy 1a hinh thirc ¢ cach ghi chép don gian
va duoc & dung phd bién & cac don vi SNCL ¢6 quy mé vira vanho. Tuy nhién
con mot sb miu sb chua dép ang yéu cau chi tiét hoa, cu thé hda thdng tin ké
todn, chua sira ddi, bo sung phtl hop véi ché do ké toan hién hanh. Chinh vi

nhirng ly d6 trén BHXH tinh can bo sung mot s so ké toan sau:
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- “SH theo d&i TSCD va cdng cu, dung cu tai noi st dung” (Phu luc
17): S6 nay dung dé ghi chép tinh hinh tang, giam TSCD va céng cy, dung cu
tai cac phong ban, bo phan. Mdi loai TSCP hoic cdng cu, dung cu duoc ghi &
maot hoac mot sb trang s6. SO ndy duoc diing cho tirng phong ban, bo phan sir
dung trong don vi;

- “S6 theo d&i nguon kinh phi” (Phu luc 18.1): S6 ndy dung dé theo doi
tinh hinh tiép nhan va st dung nguon kinh phi, duwgc mé vatheo ddi riéng cho
tirng loai kinh phi nhu kinh phi hoat dong, kinh phi du an,...;

- “S6 tong hop ngudn kinh phi” (Phu luc 18.2): S6 ndy ding dé tong
hop tinh hinh tiép nhan va st dung nguén kinh phi duoc cap;

- BHXH Tinh can kién nghi BHXH Viét Nam b sung thém “muc phan
anh sd con phai thu ky truéc chuyén sang” Béo céo tong hop sb phai thu
BHXH, BHY T, BHTN valai phat do cham déng (Phu luc 19) dé tién cho viéc
theo ddi sd con phai thu bao gom 18 cua nam trude chuyén qua

BHXH tinh Hung Y én phai thuc hién viéc in sb ké toan vao thoi diém
cubi ky ké toan (cudi quy va cudi nam) dé phat hién nhirng sai sot, ra soét
viéc thiéu chang tir, s sach dé kip thoi bd sung, trdnh dé « dong trén phan
mém Vi ¢6 rat nhiéu rui ro lién quan dén phan mém nhu vi rdt tin céng, bi ma
héadit liéu varai ro nhat 1a mat dit liéu.

3.2.5. Hoan thi¢n té chirc hé théng béo céo ké toan

- Hoan thién “ Thuyét minh béo céo tai chinh”:

V¢ co ban Thuyét minh béo céo tai chinh cia BHXH tinh hién nay con
so sai, khéng déap (rng dugc muc tiéu 1a giai thich vabd sung théng tin vé tinh
hinh thuc hién cac nhiém vu co ban ma cac BCTC khéc khéng trinh bay rd
rang va chi tiét dugc.

Céc noi dung trén Thuyét minh b&o céo tai chinh can dugc trinh bay

mot cach chi tiét va cu thé hon dé cac d6i tuong quan tAm va c&c co quan



92

chtrc nang c6 thé ndm rd hon. Mot sb khoan muc trén Bang can déi tai khoan
can duoc chi tiét nhu 1ay vi du trong Bang can d6i tai khoan va Thuyét minh
BCTC nam 2015 chi tiéu XDCB dd dang chiém ty trong lén trong tong tai
san nhung don vi chua chi tiét cho cdng trinh hay hang muc ndo; cac khoan
phai tra khéc véi sb du cudi nam 1a 16n nhung don vi ciing khéng chi tiét
duoc khoan phai tra ndy 1a cua cac déi tugng ndo.

* Pinh huong béo cao theo Thong tu 102/2018/TT-BTC :

1. Nguyeén tic lap béo céo

- Pon vi ké todn cap trén phai tong hop béo céo tai chinh, béo céo
quyét todn tir cac don vi cap dudi truc thudc. Béo céo cuadon vi ké toan cap
trén duoc hop cong theo céc chi tiéu twong ung trén co & sH liéu béo céo cua
don vi ké toan cap dudi, dong thoi don vi ké todn cap trén phai xé&c dinh céc
giao dich noi bo d@é loai trir khi tong hop.

- Béo céo tai chinh, bé&o céo quyét todn duogc lap sau khi két thic ky ké
todn nam.

- B&o céo nghiép vu quy bao hiém duoc lap sau khi két thac ky ké
toan quy.

2. Thoi han gti bao céo

- Thoi han giri bdo céo nghiép vu vé hoat dong quy bao hiém ban hanh
kém theo Thong tu sd 102/2018/TT-BTC

+ BHXH huyén giri vé BHXH tinh cham nhat 55 ngay ké tir ngay két
thiic ky ké toan quy.

+ BHXH tinh, Van phong BHXH Viét Nam; cac don vi su nghiép truc
thuoc BHXH Viét Nam; cac Ban Quan ly du an truc thuoc BHXH Viét Nam
gui vé BHXH Viét Nam cham nhat 70 ngay ké tir ngay két thic ky ké toan
quy.

- Thoi han gui béo céo tai chinh quy bao hiém ban hanh kém theo
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Théng tu sb 102/2018/TT-BTC

+ BHXH huyén gui vé BHXH tinh trugc ngay 25/02 cia nam tai
chinh tiép theo.

+ BHXH tinh, Van phong BHXH Viét Nam;céc don vi su nghiép truc
thuoc BHXH Viét Nam; cac Ban Quan ly du an truc thugc BHXH Viét Nam
gri vé BHXH Viét Nam truéc ngdy 30/3 cua nam tai chinh tiép theo.

3.2.6. Hoan thién vé kiém tra ké toan

T6 chirc ty kiém tra tai chinh, ké todn |a mot trong nhitng van dé rat
quan trong dé dam bao cho ké toan caa don vi di vao né nép, thuc hién ding
ché @6 tai chinh quy dinh nham phét hién, ngan ngira, chan chinh kip thoi
nhitng sai pham, nhitng hanh vi tiéu cuc trong quan ly tai chinh. Té chic ty
kiém tratai chinh, ké toan hay cu thé d6 1até chic kiém trandi bo.

To chirc kiém tra noi bd phai dugc tién hanh bai nhan vién chuyén
trach hoac kiém nhiém lam viéc tai don vi. Kiém tra noi bo nhim muc dich
chu yéu dé danh gia viéc thuc hién ké todn, tai chinh & don vi. kiém tra noi
bo ¢o tinh doc 1ap trong ddi cao so véi tu kiém trad cac bo phan. Théng qua
kiém tra phét hién nhirng sai st trong quan ly va ké toan ¢ don vi, vi vay
kiém tra noi bo phai duoc trién khai thudng xuy@n nham dam bao cho hoat
dong cua don vi tudn tha nghiém chinh céc chinh sach, ché d¢6 cua Nha nudc
cting nhu caa Nganh BHXH.

Pé kiém tra noi bo duoc phét huy hiéu qua thi BHXH tinh phai tién
hanh kiém tra toan bo ké toén tai tat ca cac BHXH thanh phd, huyén dé co
cé nhin téng thé vé hoat dong ké todn va phai duoc cong khai gui ké hoach
cho BHXH thanh phd, huyén duoc kiém tra.

BHXH tinh can nén xay dung quy ché kiém tra cu thé va pho bién dén
toan bo cac bo phan phu tréch ké toan ciing ké toan caa BHXH thanh phd,

huyén. Trong quy ché ngoai viéc quy dinh cu thé vai trd trach nhiém cua
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kiém tra va tréch nhiém caa c& nhan dbi voi hoat dong kiém tra, can phai
c6 quy dinh cu thé Iinh vuc hoat dong cua don vi, co ciu bd may quan 1y,
thoi gian 1am viéc cua cac bo phan chirc ning, quy ché va quan ly tai
chinh dic biét 1a quan 1y chi cac ché ¢6 BHXH, chi thanh toan chi phi
KCB BHYT, thu BHXH BB,...

Kiém traphai duoc dién radinh ky hang quy dé bo phan quan 1y c6 thé
nam bét duoc kip thoi céc thdng tin vé tai chinh ciing nhu hoat dong ké todn
tir 46 c6 thé dua ra duoc chi dao kip thoi dé co thé khiac phuc ngay nhitng sai
sot trong ké todn.

Két qua kiém traphai duoc cong khai téi toan hé théng trong tinh dé tat
ca nhan vién ké toan co thé biét dugc nhitng sai SOt trong qua trinh hach toén
cua bd phan minh.

3.2.7. Tiang cwong ng dung cdng nghé thong tin trong té chirc ké
toan

DPé dam bao dugc yéu cau khéi luong cong viéc ngdy mét 1on, viéc
ting cudng co sd vat chat, hién dai hda trang thiét bi 1am viéc, duatng dung
tin hoc vao ké todn nham nang cao chat luong quan ly tai chinh la viéc 1am
hét sirc can thiét dbi véi don vi. Do d6, can cé céc giai phép sau:

- Tang cuong to chic céc [6p vé ddo tao tin hoc dé cap nhat kién thic
tin hoc nang cao trinh @6 CNTT cuaa can b ké toan dé cd thé dap ttng yéu cau
thue té nhiém vu ké toén tai don vi. Bén canh d6 BHXH can bo sung mot can
bo CNTT tai phong nghiép vu ké toan dé hd tro, xtr 1y kip thoi nhitng vuéng
mac khi sir dung phan mém ké toan vatrong thuc hién quan ly tai chinh duoc
kip thoi, hiéu qua, tiét kiem thoi gian.

- Pinh ky backup dir liéu dé luu trir dé tranh viéc mat dit liéu ciing nhu
bi c&c mdi de doadén dit liéu tir mdi trudng mang.

- X&y dung phan mém ké todn hoan chinh va thuc sy dép ung duoc
nhitng quy dinh cia ché do ké toan hién hanh ciing nhu yéu cau thuc té cua
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cdng viéc; Xay dung va hoan thién viéc itng dung CNTT theo huéng hién dai
hoa, tich hop cac phan mém ké toan (phan mém ké todn thué thu nhap ca nhan,
phan mém nhap thu BHXH cua ngan hang, phan mém ké toén tai sin ¢ dinh,
phan mém thu, phan mém ché d6, phan mém giam dinh BHYT...) vao mét
phan mém ké toan tong hop, thanh toan théng nhat dé dé s dung, quan 1y.

- Can mé rong bang théng va nang cap dudng chuyén mang internet dé
cO thé truy cap vao phan mém duoc thuan tién xi 1y dit liéu dugc nhanh hon.

3.3. Piéu kién thuc hién va giai phéap té chirc ké toan tai BHXH
tinh Heng Y én

Pé ké toan thuc sy tré thanh mot céng cu quan ly kinh té va diéu
hanh hoat dong tai chinh caa don vi, dem lai hiéu qua kinh té cao, viéc
hoan thién té chac ké toan theo cac dinh huéng trén chiu anh huong cua céc
nhan t6 sau:

3.3.1. Vé phia co quan tai chinh va ce quan chs qudn cac cap

Tha nhat, phdi hop chat ché véi cac bo, nganh, Uy ban Trung uong
Mait tran T6 qudc, cac to chac chinh tri - x& hoi & trung wong va cap ay
dang, chinh quyén dia phuong dé chu dong trién khai cac giai phap tb
churc thuc hién c6 hiéu qua Luat BHXH, Luat BHYT, Luat Viéc lam,
Luat vé sinh an toan lao dong, Luat Dugc dam bao kip thoi céac quyén
lgi vé BHXH, BHY T cho nguoi tham gia; ¢dng thoi phdi hop té chirc
danh gia tinh hinh trién khai Quyét dinh sb 1167/QP-TTg vé viéc diéu
chinh giao chi tiéu thuyc hién BHYT giai doan 2016 - 2020 bao céo
Thu tudng Chinh pha theo quy dinh.

Thu hai, tiép tuc thuc hién cai cach hanh chinh, trong tam Ia cai céch
thii tuc hanh chinh; day manh ung dung cong nghé théng tin vao hoat dong
quan ly, trong d6 tap trung hoan thanh viéc ra soét, doi chiéu, déng bo dir liéu
ho gia dinh tham gia BHYT va ban hanh quy trinh cap nhat, quan ly, khai

théc, s dung hiéu qua Hé théng théng tin dir liéu ndy; xay dung, hoan thién
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cac phan mém nghiép vu; hoadn thanh viéc xdy dung, chuan hdéa danh muc va
lién théng hé thdng thong tin gidm dinh BHYT.

Thi ba, Bao hiém x& hoi tinh, thanh phé tich cuc tham muu cho
Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh, thanh phb phdi hgp voi cac so, nganh
lién quan trién khai thuc hién nhiéu giai phap phat trién déi twong, dic
biét 1a cac giai phdp nham tang ty & ddi tugng tham gia BHXH bat budc
tai cac khu vuc phi chinh thac; thu d¢tng, du, kip thoi, chdng ton dong;
giai quyét day du, kip thoi quyén loi vé BHXH, BHYT cho nguoi lao
dong, nguoi c6 thé BHYT.

Thu tu, phdi hop véi Nganh y té trong viéc kiém soét toc do gia ting
chi phi KCB BHYT, han ché tinh trang boi chi quy KCB BHY T nam 2016,
trong d6 tap trung thuc hién y kién chi dao caa Phé Thu tuéng Chinh phi Vi
Ptic Pam tai Cong vian sb 7200/VPCP-KGVX ngdy 29/8/2016 cua Vin
phong Chinh phu.

Tha nam, phéi hop véi c&c bo, nganh lién quan hoan thién dy thao, béo
c&o Chinh pha, Thu tudng Chinh phi d¢é som ban hanh Nghi dinh quy dinh vé
giao dich dién tur trong linh vuc BHXH.

Tha sau, tap trung theo d&i nam bat tinh hinh no dong, tron dong
BHXH, BHY T cuaa cé&c doanh nghiép, don vi sir dung lao dong; Phéi hop véi
t6 chac cong doan thuc hién cé hiéu qua Quy ché vé trao ddi, cung cap thong
tin, tai liéu vatham giatd tung trong viéc khoi kién ratda an dbi véi céc hanh
vi vi pham phép luat vé BHXH, phian diu d¢én hét nam 2016, s6 ng BHXH,
BHYT, BHTN thap hon cung ky nam 2015.

Tha bay, cha dong phdi hop véi cac bo, nganh lién quan xdy dung ké
hoach va chi ¢dao BHXH céc tinh, thanh phd chuan bi cac diéu kién can thiét,
san sang trién khai  dau thau mua thuéc BHY T tap trung theo chi dao cua
Chinh phu.
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Tha tdm, tap trung x8y dung ké hoach va chi dao, huéng din BHXH
céc tinh, thanh phé thyc hién tét ban giao s BHXH cho nguoi lao dong
quan ly theo quy dinh caa Luat BHXH dam bao chat luong vatién do dé ra

Thir chin, ddy manh, nang cao hiéu qua tuyén truyén theo hudng
chuyén nghiép hoa ca vé noi dung va phuong thic tiép can ngudi tham
gia, nghién ciu c&c hinh thic tuyén truyén phi hop véi tirng nhém déi
twong, phat huy vai trd cua c&c co quan truyén thdng, dai béo,... nham
gitp ngudi dan, doanh nghiép hiéu duoc quyén va nghia vu vé BHXH,
BHYT vatu giac tham gia.

Tha muai, tiép tuc kién todn to chic bo may phl hop véi quy dinh tai
Nghi dinh s 01/2016/ND-CP cua Chinh phu; trién khai ding tién do céc
cdng viéc caa ky thi ndng ngach vién chic caa Nganh theo phan cip va yéu
cau caa Bo Noi vu; hodn thanh quy hoach cén b 1anh dao, quan ly giai doan
2016 - 2020 cua cac don vi toan Nganh./.

3.3.2. Vé phia Bdo hiém xa hgi tinh Hung Yén

Cin cir vao dic diém hoat dong, ché do tai chinh &p dung, phan cip
quan ly dé t6 chic ké toan cho phl hop véi md hinh va quy mé hoat dong,
dam bao phét huy dugc hiéu qua s dung ngudn luc mot céch téi wu.

Céc cap 1anh dao cia BHXH tinh can cd sy thay d6i mang tinh thuc
tién vé vai trd cua to chirc ké todn nham dam bao cdng viéc ké todn duoc
théng sudt, hiéu qua vaminh bach.

Trén co so quan ly tai chinh, BHXH tinh Hung Y én can ¢c6 nhitng dinh
muc ky thuat ¢é quy dinh vé cac khoan thu, chi trong don vi, dam bao hoan
thanh c&c nhiém vu ma cap trén giao.
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KET LUAN CHUONG 3

Trén co s& céc ton tai da duoc dé cap, tac gia dua ra mot sb giai phép
nham hoan thién t6 chizc ké toan tai BHXH tinh Hung Yén. Céc giai phép
hoan thién bao gém: Hoan thién t6 chac b may ké todn, hé théng ching tir,
tai khoan sb sach vabéo céo ké todn. Mong rang véi céc giai phdp ndy s3 gop
phan cai thién dugc hoat dong caa té chac ké toan tai BHXH tinh noi tac gia

dang cong téc.
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1. Nhirng noi dung nghién ciu da thwc hién

Vi @é tai: “Hoan thién té chic ké toan tai BHXH tinh Hung Yén”
luan van da dat duoc mot sd két qua sau:

- Luan van da gop phan 1am ré nhirng van dé co ban vé t6 chirc ké toan
tai cac don vi SNCL hién nay;

- Luan vin da trinh bay va phéan tich thuc trang t6 chirc ké toén trong
ché do ké toan & dung tai BHXH Hung Y én; tir 6 rat ra nhitng van dé con
ton tai can phai hodn thién hon nita nham phét huy dugc vai trd cua ké toéan
trong cong tac quan ly;

- Luan vin da dé cap dén nhitng y&u cau, noi dung hoan thién té chuc
ké toan caa BHXH Hung Yén; dong thoi ciing dua ramot sd v kién dé xuat
hoan thién ché do ké toan tai chinh déi véi don vi;

- Pé ra phuong huéng hoadn thién va dua ra mot sd giai phép nham
hoan thién té chirc ké todn tai BHXH Hung Y én;

Noi dung cua luan vin da d¢p tng dugc c&c yéu cau muc dich nghién
ciru dat ra. Nhirng dé xuat trong luan van néu dugc &p dung s& gop phan gitp
hoan thién hon t6 chtc ké todn tai BHXH Hung Y én dac biét 1a cong téc kiém
traké toan.

2. Nhitng han ché trong nghién citu

Tinh bi mat cua théng tin ké toan: dbi tuong dé tai nghién ciru 1a to
chtrc ké toan cia BHXH Hung Yén, tuy 1& don vi se nghiép céng 1ap co su
bao ho cua Nha nudc, hoat dong phi lgi nhuan nhung do dac thu cia Nganh
nén sb liéu cé tinh bao mat cao. Do d6 viéc tiép can sd liéu cb nhitng han ché
nhat dinh.

Viéc nghién ciru dé tai vé ké toan caa Nganh BHXH 1a mét nganh dac
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thil nén viéc tiép can véi cac nguon tai liéu tham khao khdng phong pht va
phd bién; chua c dé tai nao nghién ciu hoan thién té chirc bo méy ké toén tai
BHXH Hung Yén. Do vay khdng trénh khoi nhitng thiéu sot trong két qua
nghién ctu cualuan van.

Trong qua trinh thyc hién, dugc sy gip d& tan tinh caa cac dong
nghiép, su hudng dan cua TS. Bui Thi Ngoc, Luan van la sy nghién cau cu
thé va déng gop y kién caa ca nhan tac gia vao hoan thién té chirc ké todn tai
BHXH Hung Yén. Tuy nhién, Luan van khéng tranh khoi nhitng han ché,
thiéu sot. T6i rat mong nhan duoc sy déng gop v kién quy béu cua céc thay cd

gido, dong nghiép, ban bé dé bai viét cuatdi dugc hoan thién hon.
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