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CHUONG 1: GIOI THIEU VE PE TAI NGHIEN CUU
1.1. Tinh cap thiét caa dé tai.

Bao hiém x& hoi 1a sy dam bao thay thé dugc bu dap mot phan thu nhap
cho ngudi lao dong khi ho bi mat hodc giam thu nhap do bi 6m dau, thai san,
tai nan lao dong va bénh nghé nghiép, tan tat, that nghiép, tudi gia, tir tuat,
duatrén co so mot quy tai chinh do sy dong gop cua cac bén tham gia BHXH,
cO sy bao hd cua Nha nuéc theo phép luat, nham bao dam an toan doi song
cho nguoi lao déng va gia dinh ho, dong thoi gop phan bao dam an toan xa
hol.

Bao hiém x& hoi Viét Nam dugc thanh 1ap theo Nghi dinh sb 19/CP
ngdy 06 thang 02 nam 1995 trén co s théng nhat céc t6 chirc Bao hiém xa
hoi thuoc hé thdng LD — Thuong binh va X& hoi va Tong Lién doan LD Viét
Nam dé gitp Tha tuéng chinh pha chi dao cong tac quan Iy quy Bao hiém x&
hoi va thuc hién cac ché do, chinh sach Bao hiém x& hoi theo phép luat cua
Nha nugc. Ciing trong nam 1995, Bao hiém x& hoi thanh phd Ha Noi duoc
thanh 1ap, 1& don vi truc thudc Bao hiém x& hoi Viét Nam, co chic nang gilp
Tong Giam d6c Bao hiém x& hoi Viét Nam thuc hién céc chinh sach, ché do
Bao hiém x& hoi, Bao hiémy té va quan Iy quy Bao hiém x& hoi, Bao hiem y
té trén dia ban Thanh phé Ha Noi. Vi vi tri va chicc nang cua minh, Bao
hiém xa hoi 1a mot nganh ma moi hoat dong déu lién quan dén quyén va nghia
vu tai chinh caa rat nhiéu nguoi.

Trong thoi gian tim hiéu hoat dong ké toén tai Bao hiém x& hoi thanh
phd Ha Noi, téc gia nhan thay to chic cong téc ké toén tai don vi co ¥ nghia
rat quan trong doi vai cong tac quan 1y. T chic cong tac ké todn trong don vi
hop Iy, khoa hoc ¢6 y nghia quan trong doi vai cong tac quan ly vadiéu hanh

hoat dong cuadon vi. Thé hién trén cac khia canh sau:
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- Cung cap chinh x&c, kip thoi vaday du cac théng tin kinh té, tai chinh
cia don vi cho 18nh dao don vi va cac d6i tugng quan tdm dé co céac quyét
dinh duing dan, kip thoi.

- bam bao ghi chép, theo dbi, phan anh va giam sat chat ché cac loai tai
san, nguon von kinh doanh nham nang cao hiéu qua sir dung vén, nguén von
trong don vi.

- Tao diéu kién cho ké toan don vi thuc hién tét yéu cau, chic ning va
nhiém vu trong hé thdng cac cong cu quan ly vatd chac bo may ké
toan trong don vi.

Tuy nhién do ngudn kinh phi hoat dong ciia Bao hiém x& hoi thanh phd
Ha Noi do Bao hiém xa hoi Viét Nam cap nén quy trinh ké todn va thuc hién
hach toan con boc 16 mot sb yéu td khdng chu dong; to chie kiém tra ké toan
chua hiéu qua; tinh hinh &p dung tin hoc vao cdng tac ké todn con mét sd han
ché....

Vi mong mubn gép phan nghién ctru va hoan thién to chic cong tac
ké toan gitp cho viéc hé thong hoa théng tin ké toan day du, kip thoi, d¢ang tin
cay phuc vu cho cong tac quan ly tai chinh tai don vi...tac gia da lua chon
nghién ctru dé tai " Hoan thién té chirc cong tac ké toan tei Bao hiém xa hgi
thanh phé Ha Ngi" .

1.2. Téng quan tai liéu nghién ciru

To chuc ké todn 1a cong viéc té chiac bo may ké todn, van dung céc
phuong phép ké todn dé thu thap, xu Iy va cung cap thdng tin trén co so chap
hanh nghiém chinh céc chinh séch, ché d6 tai chinh hién hanh nham phét huy
hét vai trd cua hach toan ké todn gép phan quan ly, diéu hanh don vi ¢ hiéu
qua. Chinh vi vay trong nhitng nim vira qua, da cé nhiéu tac gia quan tam
nghién ciru céc giac do, l1inh vuc, khia canh nghién ciru khac nhau nhung chu

yéu tap trung vao mot so linh vuc sy nghiép cong 1ap cé anh huéng truc tiép
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dén doi sdng x& hoi nhu y té, van hoa, gido duc, tii nguyén, mdi truong,
théng tin truyén thdng... B4 véi cac don vi sy nghiép thudc Iinh vuc khéc
thuong it co dé tai nghién ciu. Dudi day 1a mot s cong trinh nghién ciu vé
t6 chirc ké todn tai cac don vi sy nghiép :

Pé tai “ Té chirc ké toan tai Bdo hiém xa hgi tinh Ninh Binh* cua tac
gia Nguyén NgocKhoa nam 2017 cuatruong Pai hoc Lao dong X& hoi. bé tai
d& néu duoc thuc trang té chirc ké todn tai Bao hiém x& hoi tinh Ninh Binh,
nguoi Viét da dua ra nhitng quan diém, giai phdp hoan thién cong téc ké toan
tai 6 tuy nhién chua cung cap day du co so ly luan va chua néu ré dugc vai
trd quan trong cua cdng tac kiém tra trong to chirc ké toan tai BHXH tinh
cling nhu @ng dung CNTT trong to chirc ké toan.

Pé tai “ Ké toan hoat déng thu, chi BHXH tai co quan BHXH tinh Ha
Nam” cua téc gia Tuong Thi Huyén Trang nam 2014.Dé tai ndy ngudi viét
d& dua ra duoc cac 1y luan co ban vé co ché tai chinh, quan Iy Nha nuéc doi
véi don vi hanh chinh sy nghiép cong lap. Vé cong téc ké toan, dé tai da
nghién ciru thyc trang té chic ké toan kiém soét hoat dong thu, chi tai don vi;
dé tai da duara nhitng quan diém, giai phap hoan thién ké toan hoat dong thu
chi tai don vi.

Pé tai “ Hoan thién té chirc ké todn tai Nha xuat ban Chinh tri Quoc
Ggia — Sy that” cua téc gia Tran Phuong Linh nam 2016 cua truong Pai hoc
Lao dong X& hoi. Noi dung luan van da trinh bay cac ly ludn co ban vé t6
chirc cong tac ké toan tai don vi sy nghiép co thu, danh gia phan tich thuc
trang t6 chtrc cong tac ké toan tai Nha xuat ban Chinh tri Quéc Gia — Sy that
tir 46 dua ra céc dinh huéng va giai phap nham hoan thién to chic cong téc ké
todn tai don vi. Tuy nhién dé tai chua dé cap dén cong tac kiém tra trong to

chirc ké todn tai don vi.
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Nhin chung céc dé tai nghién ciru vé té chirc cong téc ké toan trén da
trinh bay vé céc |y luan co ban cua to chic cong tac ké toan, thuc trang to
chirc cong tac ké toan tai don vi va da dua ra mot sd giai phdp nhim khac
phuc nhitng han ché d¢éng thai nang cao hiéu qua to chic cong téc ké toén tai
don vi. Tuy nhién chua cé dé tai ndo dé cap dén tam quan trong ciing nhu sy
can thiét cua to chirc kiém tra ké toén,to chac tng dung CNTT trong to chirc
cong téc ké toan tai don vi. Chinh vi vay tac gia chon dé tai ndy véi mong
mubn c6 nhirng dong gdp thiét thuc vao viéc nang cao hiéu qua cong tac ké
todn tai don vi théng qua viéc hoan thién to chirc cdng tac ké toan tai co quan
Bao hiém x& hoi thanh phd Ha Noi.

1.3. Muc dich nghién ciru.

+ Nghién ctru 1am sang to hon mat 1y luan vé to chirc ké toan tai cac
don vi sy nghiép cong lap.

+ Nghién cau danh gia thuc trang té6 chirc cong téc ké toan tai Bao
hiém x& hoi thanh phé Ha Noi

+ Nghién ctru hoadn thién to chirc cong tac ké toan dua ra nhitng giai
phdp nham cung cap thdng tin phuc vu cho nha quan ly, dam bao hé théng
théng tin ké todn trong don viday du, kip thoi, dang tin cay.

1.4. Phwong phép nghién ciru

- Phwong phép quan sét: Thoi gian qua nghién ctu cong téc to chirc ké
todn tai Bao hiém xa hoi thanh phé Ha Noi da gidp toi da truc tiép quan sat
céc quy trinh 1am viéc gitta cac bo phan ké toan tdi ¢ co duoc nhitng céi nhin
so bo vé md hinh to chirc bo méyké toén.

- Phuong phép phong vdn tryc tiép: Trong qua trinh tim hiéu taitoi
thudng xuyén dua ra nhitng cau hoi vé nghiép vu doi véi ké toanphu tréch cac

phan hanh ké toan cia co quan... dé biét duoc nhitng wu diém ciing nhu mét
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ndo con han ché trong t chic cong tac ké toan hién nay cua co quan, tir d6dé
Xuat c&c giai phép nhim hoan thién té chirc cong téc ké toan.

- Phuwong phép nghién cizu tai liéu: Nguon tai lidu cua co quan rat da
dang, vi vay can phai chon loc, xem xét nhitng tai liéu thich hop, phuc vu
nghién ciru dé tai.Qua cac phuong phép trén da gitp em co céi nhin ré nét hon
vé thyc trang Cong tac té6 chirc Ké todn tai Bao hiém x& hoi thanh phd Ha
Noi, ¢ nhitng danh gia ban dau vé wu diém ciing nhu nhirng han ché con ton
tai trong té chirc cong téc ké toan dang &p dung.

- Phirong phap phéan tich diz lieu: Phuong phap nay doi hoi phai c6 su
nghién ciru, tinh toén, phan tich dya trén co s& cong tac té chic ké toan hién
hanh cia dé danh gid dugc nhirng ton tai, khé khin caa don vi. Sau khi thu
thap duoc céc dir liéu toi tién hanh nghién ctru va phan tich vé Té chic cong
téc ké todn cuaBao hiém x& hoi thanh phd Ha Noi. Tiép do tdi st dung
phuong phép so sanh, doi chiéu gitrali luan vathyc té dé phat hién ra cac mat
con ton tai.

1.5. Péi twgng va pham vi nghién ciru

- Péi twong nghién cizu:Nghién ctu nhirng |y luan co ban vé t6 chic
cong tac ké toan va thuc trang té chic cdng téc ké todn tai co quan Bao hiém
x& hoi Thanh phd Ha Noi

- Pham vi nghién cizu: Nghién ciu to chac cong téc ké toan chi gioi
han trong Ké todn tai chinh tai BHXH thanh phé HaNo6i nam 2017
1.6. Cau héi nghién ciru

V&1 muc tiéu nghién ciru néu trén, cau hoi duoc dat rala:

- Co s6 1y luan ndo vé td chirc ké todn tai cac don vi sy nghiép cong
lap?

- T6 chuc ké toan tai BHXH TP HANoi dugc td chirc nhu thé ndo?
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- Nhitng két qua dat dugc vaton tai cho thiy to chuc ké toan can phai
khic phuc nhitng gi tai BHXH TP?

1.7.Y nghia khoa hec va thyc tién cia dé tai

Hé thong hod mot s6 van dé 1y luan co ban vé t6 chac cong tac ké toédn
tai ca&c don vi su nghiép cong lap.

Théng qua nghién ciu thuc trang dé phéan tich, ¢anh gia to chac cong
téc ké todn tai co quan Bao hiém xa hoi Thanh phé Ha Noi.

Pé xuat cac giai phdp nham hoan thién to chuc cong tac ké toan tai Bao
hiém x& hoi Thanh phé Ha Nai, gop phan khac phuc nhitng ton tai trong cong
téc t6 chuc ké toan tai BHXH thanh phé Ha Noi nham dép tng yéu cau quan
y.

1.8. Két cau cia luan van

Luan van dugc két cadu gom 4 chuong:

Chuong 1: Giéi thiéu dé tai nghién ciu

Chuong 2: Nhitng van dé |y luan co ban vé t6 chirc cong tac ké toan
trong don vi s nghiép cong lap

Chuong 3: Thuc trang té chixc cdng tac ké toan tai Bao hiém xa hoi
thanh phd Ha Noi

Chuong 4: Giai phap hoan thién té chirc cong tac ké toan tai Bao hiém
x& hoi thanh phé Ha Noi.
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K ét luan chwong 1
Trong chuong 1 luan van da dua ra tong quan vé van dé nghién ciu.
Xuat phét tir ly do chon dé tai, tinh hinh nghién ctu lién quan dén dé tai, tac
gia da x&c dinh muc dich, nhiém vu nghién cau tir d6 xac dinh d6i tuong
nghién ctru, pham vi nghién ciu va phuong phép nghién ciu. O chuong 1 tac
gia daduarakét cau cualuan van. Téc gia d¢a co céi nhin tong quan vé van dé
can nghién ciu, day 1a co s& quan trong dé thuc hién trién khai cu thé luan

vin & nhitng chuong tiép theo.
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CHUONG 2
NHUNG VAN PE LY LUAN CO BAN VE TO CHUC
CONG TAC KE TOAN TAI CAC PON VI SU NGHIEP
CONG LAP

2.1. Tong quan vé don vi s nghiép cong lap
2.1.1. Khai ni¢gm don vi sw nghiép cong lap

Theo Diéu 2 Nghi dinh 16/2015/ND-CP cua Chinh pha ban hanh ngay
14/02/2015 “ Pon vi sy ngiép cong lap do co quan co tham quyén caa Nha
nugc thanh 1ap theo quy dinh cua phép luat, co tu cach phap nhan, cung cap
dich vu cong,phuc vu quan ly Nha nuéc” [8, tri]

Theo giao trinh * Quan tri tai chinh don vi hanh chinh sy nghiép”, don
vi su nghiép cong lap 1a“ don vi dugc Nha nuéc thanh 1ap dé thuc hién céc
nhiém vu quan ly hanh chinh, ¢am bao an ninh, quéc phong, phét trién kinh té
x& hoi, cac don vi ndy dugc Nha nudc cap kinh phi va hoat dong theo nguyén
tac khéng bdi hoan truc tiép” [16, tr29-tr 30]

Theo giao trinh “Tai chinh hanh chinh sy nghiép”: don vi su nghiép
Nha nude (Pon vi su nghiép cong 1ap) 1a“ cac don vi co hoat dong cung trng
cac hang hoa, dich vu cong cho xa hoi va cac hang héa, dich vu khac trong
céc |inh vuc gido duc, y té van hoa thdng tin, thé duc thé thao, néng- 1am ngu
nghiép, kinh té ..., nham duy tri hoat dong binh thuong caa cac nganh kinh té
quéc dan. Pac tinh chia yéu caa cac don vi sy nghiép 1a hoat dong khong vi
muc tiéu lgi nhuan, mang tinh chat phuc vu cong déng 1a chinh”[14, tr 13]

Céc khéi niem vé don vi hanh chinh sy nghiép cong lap duoc dua ra
déu co su tuwong dong. Tuy nhién, theo quan diém cua téc gia, khéd niém “
don Vi sy nghiép cdng ldp 1a don vi diwoc Nha nieéc thanh Idp dé thuc hién

cac nhiém vu quan ly hanh chinh, dém bdo an ninh, quéc phong, phét trién
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kinh té xa hdi, cac don vi ndy duwoc Nha nuéc cap kinh phi va hoat déng theo
nguyén tackhong béi hoan tryc tiep” da chi ra khéi quét vé dic diém hoat
dong vadic diém tai chinh caadon vi sy nghiép cong 1ap

2.1.2. Phan logi don vi sw nghiép cong lap

Cac don vi su nghiép cong lap dugc phan loai theo cac tiéu chi sau:

Can cir vao murc do tw dam bao chi hoat déng tir nguon thu s nghiép,
cac don vi sy nghiép duroc chia thanh:

- bon vi su nghiép cong tu bao dam kinh phi cho hoat dong thuong
xuyén: & cac don vi 6 ngudon thu tir hoat dong su nghiép ludn on dinh nén
bao dam dugc toan bo chi phi hoat dong thuong xuyén, NSNN khoéng phai
cap kinh phi cho hoat dong thuong xuyén caa don vi.

- Pon vi sy nghiép cong tu dam bao mot phan kinh phi cho hoat d¢ong
thudng xuyén:1a nhitng don vi ¢6 nguén thu tir hoat dong su nghiép nhung
chua tu trang trai toan bo chi phi hoat dong thuong xuy@n, NSNN phai cap
mét phan cho hoat dong thuong xuyén caa don vi.

- bon vi sy nghiép cong do Nha nuéc bao dam toan bd chi phi hoat
dong:1a nhitngdon vi se nghiép 6 nguén thu sy nghiép thap hoic khéng co
ngudn thu, kinh phi hoat dong thuong xuyén theo chirc nang, nhiém vu do
NSNN bao dam toan bo kinh phi hoat dong.

Can cur theo linh vuc hoat dong, cac don vi su nghiép dwoc phan
thanh:

- Céc don vi sy nghiép gido duc gobm: céc trudng hoc tir mam non dén
dai hoc (khdng bao gom céc truong tu).

- Céc don vi sy nghiép y té bao gdbm: céc bénh vién, cac co so kham

chita bénh, cac trung tam y té du phong (khéng bao gom céc bénh vién tu).
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- C4c don vi sy nghiép van hoa, thé thao: bao gom céc vién nghién ciru
vé van hda, trung tam chiéu phim, thu vién, dai phét thanh truyén hinh, béo
chi xuat ban, c&c trung tdm huan luyén thé duc thé thao, cac vién bao tang...

- Céc don vi sy nghiép kinh té: bao gdm céc vién nghién cau kinh té,
céc trung tam nghién ciru gidng cay trong, vat nuéi...

Can cir theo phan cdp qudn 1y ngan séach, theo giéo trinh ké toan hanh
chinh sy nghiép trueong Pai hoc Lao dong Xa hai [17, tr13-trl14], cac don vi
sy nghiép cong ldp duoc chia thanh:

- Pon vi dy toén cap |: 1& don vi truc tiép nhan va quyét todn kinh phi
Vvéi co quan quan Iy ngan sach trung wong nhu cac B, Uy ban nhan dan céc
tinh, thanh phd truc thuc trung wong... Cac don vi du toédn cap | dugc giao
nhiém vu tryc tiép quan ly va cap phét ngan sach cho céc don vi du todn cap
Il.

- Pon vi dy toan cap I1: 1a don vi nhan va quyét toan kinh phi duoc
ngan sach cap véi cac don vi du toan cap | va truc tiép quan ly ngan sach cua
céac don vi du toan cap 1.

- Pon vi du toan cap I11: 1a don vi tryc tiép chi tiéu kinh phi cho hoat
dong cua don vi va chiu tréch nhiém quyét todn kinh phi véi don vi du toédn
Cap trén theo quy dinh.

2.1.3. Pdc diém hoat dgng va déic diém qudn |y tai chinh cia don vi sw
nghiép cong ldp
2.1.3.1. Péc diém hogt déng

Céc don vi su nghiép cdng 1ap gém nhiéu hoat dong trong nhiéu linh
vuc vai cac chic nang va nhiém vu khac nhau. Tuy nhién, cac don vi su
nghiép cdng 1ap co dic diém hoat dong chung l&:

Tht nhat: muc dich hoat dong cua cac don vi sy nghiép cong lap |a
khdng vi loi nhuan, chi yéu phuc vu lgi ich cong dong.
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Tht hai: san pham, dich vu hoat dong sy nghiép cong 1ap tao ra chi
yéu la nhitng san pham, dich vu c6 gia tri vé sic khoe, tri thirc, vian hoa, dao
duc, xa hoi... Py 1a cac san pham, dich vu mang lai loi ich chung cé tinh bén
virng, lau dai cho xa hoi.

Tht ba: hoat dong cua cac don vi sy nghiép cong lap lubn gan lién va
bi chi phéi bai cac chuong trinh phét trién kinh té - x& hoi caa Nha nuéc, thuc
thi cac chinh sach xa hoi cua Nha nuéc.
2.1.3.2. Péc diémqudn ly tai chinh
2.1.3.2.1. Pgc diémquan ly

Quan ly laqua trinh ma cha thé quan ly st dung cac cong cu quan 1y va
phuong phap quan ly thich hop nhim diéu khién déi twong quan ly hoat dong
vaphét trién nham dat dén nhitng muc tiéu da dinh.

T6 chuc bé may quan ly caa don vi su nghiép cong lap dugc cac co
quan Nha nudc cap trén co tham quyén phé duyét va quyét dinh sao cho phu
hop vai loai hinh, chirc nang, nhiém vu dugc giao caa tirng don vi su nghiép
cong lap. Céc don vi sy nghiép cong 1ap hoat dong theo co ché thu truong,
nghia la ludn cé mot nguoi dang dau méi don vi.

Nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap duoc phdp luat trao rat
nhiéu nhiém vu, quyén han quan trong quyét dinh vé tai chinh, nhan sy, diéu
hanh hoat dong thuong xuyén cua don vi.

TOy thudc vao loai hinh, phan cap va chirc nang nhiém vu duoc giao
ma cac don vi sy nghiép cdng 1ap co co cau to chirc bo may quan ly khac
nhau. Mot sd Kiéu co cau to chirc bo may quan ly tai cac don vi sy nghiép
cong lap nhu sau:

- Co Cau truc tuyén: co cau truc tuyén |a mot md hinh té chac, quan 1y,
trong d6 nha quan tri ra quyét dinh va gidm sét truc tiép ddi voi cap dudi va
nguoc lai mdi nguoi cap dudi chi nhan dugc sy diéu hanh va chiu tréch nhiém
trudc mot nguoi 18nh dao tryc tiép cap trén.
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- Co cau chtrc nang: Co ciu theo chirc ning la loai hinh co ciu té chic
trong do tung chic nang quan ly dugc tach riéng do mot bo phan, mot co
quan d¢am nhan. Co cau ndy co dic diém la nhitng nhan vién chac nang phai
la nguoi am hiéu chuyén mdn va thanh thao nghiép vu trong pham vi quan |y
cua minh.

- Co CAu truc tuyén - chirc ning: co ciu nay |a sy két hop cua co ciu
theo truc tuyén va theo co cau chirc nang. Theo d6, méi quan hé giita cap
dudi va cap trén 1a mot duong thang con cac bo phan chirc nang chi lam
nhiém vu chuan bi nhitng 161 chi dan, nhirng 161 khuyén va kiém tra sy hoat
dong cua céc bo phan truc tuyén.

- Co cau tryc tuyén — tham muu: co cau ndy co dic diém la nguoi 18nh
dao ra ménh 1énh va chiu hoan toan tréch nhiém vé quyét dinh caa minh, khi
gip c&c van dé phuc tap, nguoi 18nh dao phai tham khao y kién cua céc
chuyén gia ¢ bo phan tham muu giup viéc.

(So @6 co cau t6 chirc bo may céc don vi sy nghiép cong lap duoc trinh
bay ¢ phu luc 01)
2.1.3.2.2.Pdc diém quan |y tai chinh

Theo gido trinh Quan tri tai chinh don vi hanh chinh sy nghiép caa
Truong Pai hoc Lao dong Xa hdi “ Tai chinh don vi hanh chinh sy nghiép la
cac hogt déng thu chi thirong xuyén sust qué trinh 1dp, chap hanh di todn va
quyét toan thu chi cia cac don vi s nghiép cong ldp” [ 16, tr33]

Quan ly tai chinh trong cac co quan sy nghiép cong lap la qua trinh ap
dung céc cdng cu va phuong phép quan Iy nham tao 1ap va sir dung céc quy
tai chinh trong c&c co quan sy nghiép cong lap dé dat nhitng muc tiéu ¢a dinh.

Nha nudc ban hanh co ché quan Iy tai chinh déi véi don vi SNCL nham
muc dich sir dung tiét kiém, cé hiéu qua kinh phi cia Nha nudc.

Tuy thuéc quy mo, linh vuc hoat dong, chirc nang nhiém vu ma cac
don vi sy nghiép cdng lap co cac ndi dung thu va nhiém vu chi teong ang.
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* Noi dung thu, nhiém vu chi caadon vi su nghiép cong lap

- N6i dung thu:

Nguon thu ctia cac don vi su hghiép gom c&c ngudn sau day:

Céc khoan kinh phi nim trong du todn da duoc duyét caa nim ngan
séch truéc nhung chua stir dung duoc phép chuyén sang nam nay sir dung tiép.

Nguon kinh phi cip phét tr NSNN dé thuc hién nhiém vu caa don vi
bao gom nhiém vu thudng xuyén va nhiém vu dot xuat, ké ca ngudn vién trg
cua nudc ngoai.

Nguon kinh phi NSNN cip bao gom: kinh phi dam bao hoat dong
thuong xuyén thuc hién chac nang, nhiém vu déi véi don vi tu dam bao mot
phan chi phi hoat dong; kinh phi thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong
nghé ....

Phan dé lai tir sd thu phi, 1& phi cho don vi sir dung theo quy dinh cia
Nha nuéc.

Céc khoan thu tir hoat dong san xuat kinh doanh

Céc khoan thu tir vién trg, biéu tang, cac khoan thu khéc khdng phai
ndp ngan séch theo ché do.

L& duoc chia tir c&c hoat dong lién doanh lién két, 1d tién giri ngan
hang.

Céc khoan huy dong von tir céc té chirc tin dung, von huy dong tir cac
ca nhan...phuc vu cho hoat dong san xuat kinh doanh ma don vi dugc phép
thuc hién.

Nguon vén lién doanh lién két cua céc to chic, c& nhan trong va ngoai
nudc theo quy dinh.

- Nhiém vu chi:

Nhiém vu chi tai cac don vi sy nghiép cong lap la cac khoan chi dugc
quy dinh cu thé pht hop véi loai hinh, nhiém vu cua tirng don vi su nghiép

cong 1ap dé don vi dat duwoc muc tiéu da dit ra.
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Can ctr vao tinh chat cac khoan chi trong don vi sy nghiép cong lap,
céc khoan chi cé thé dugc chia thanh:

Cac khoan chi thuong xuyén: la cac khoan chi phuc vu cho viéc duy tri
bo may, cac khoan chi thuc hién chirc nang,....

Céc khoan chi khdng thuong xuyén: 1& cac khoan chi nham tang cuong
co so vat chat phuc vu hoat dong caa don vi, 1a cac khoan chi thuc hién céac
nhiém vu dot xuat dugc giao, cac khoan chi dé dam bao cho cac hoat dong
ngoai hoat dong thdng thuong caa don vi.

Can cir vao co ché quan ly, cac khoan chi trong sy nghiép cong lap
duoc chiathanh:

Céc khoan chi thuc hién co ché tu cha: bao gom céc khoan chi don vi
duoc toan quyén cha dong bd tri sir dung sao cho co hiéu qua, tiét kiem.
Thoéng thuong cac khoan chi thuong xuyén s& dugc quan |y theo co ché tu
chu.

Céc khoan chi khéng thuc hién co ché tu chi: bao gdm céc khoan chi
phai thyc hién theo ddng ché do quy dinh caa Nha nuéc va cac khoan chi theo
thoa thuan véi cac nhatai tro.

Cac ndi dung chi thuong xuyén bao gom:

+ Chi thanh todn ca nhan: tién luong, tién céng, cac khoan phu cap
lwong, hoc bong hoc sinh — sinh vién, tién thuong. ..

+ Chi vé hang hda, dich vu: Thanh todn dich vu céng cong, vat tu van
phong, théng tin tuyén truyén lién lac, hoi nghi, cong tac phi, chi phi thué ...

+ Chi mua hang hoa, vat tu danh cho chuyén mon cda tirng nganh;
trang thiét bi ky thuat chuyén dung...

+ Cac khoan chi thuong xuyén khéc.

Cac ndi dung chi khdng thuong xuyén, bao gom:

+ Chi thuc hién chuong trinh ¢&o tao, boi dudng can bo, vién chuc.
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+ Chi thyuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

+ Chi thyuc hién cé&c chuong trinh muc tiéu quic gia.

+ Chi thuc hién c&c nhiém vu dot xuat dugc cap co tham quyén giao.

+ Chi thyc hién cac nhiém vu do Nha nuéc dat hang theo khung gia do
Nha nuéc quy dinh.

+ Chi thyuc hién tinh gian bién ché theo ché ¢6 do Nha nudc quy dinh.

+ Chi dau tu xay dung co ban theo céc du an dugc cap co tham quyén
phé duyét.

+ Chi mua sam trang thiét bi, sira chira I6n tai san ¢ dinh.

+ Cac khoan chi khac theo quy dinh.
2.1.3.2.3. Quy trinh quan ly tai chinh

Pé dat duoc nhitng muc tiéu dé ra va danh gia mic do thuc hién muc
tiéu cua cac don vi SNCL trong thuc hién nhiém vu. Céng tac quan ly tai
chinh don vi SNCL dugc dién ra theo quy trinh bao gom: 1ap du todn ngan
séch trong pham vi dugc cap cé tham quyén giao hang nam; chap hanh du
toan ngan sach theo ché do, chinh sach cia Nha nuéc; quyét toan NSNN.

* Lap du toan :

Lap du todn la qua trinh phan tich, danh gia gitra kha ning va nhu cau
c&c nguon tai chinh dé xay dung céc chi tiéu thu, chi ngan sach hang nam mot
céch duing dan, co cin ctr khoa hoc va thuc tién.

- Cac phuong phap lap du toan:

+ Phuong phép 1ap du toan trén co sé qua khir la phuong phéap xac dinh
céc chi tiéu trong dy toan dua vao két qua hoat dong thuc té cua ky lién trudc
vadiéu chinh theo ty ¢ tang trugng vaty & lam phét dy kién.

+ Phuong phap lap du toan khdng dua trén qua khir 1a phuong phép xac
dinh cac chi tiéu trong du toan dua vao nhiém vu, muc tiéu hoat dong trong
nam ké hoach, phll hop véi diéu kién cu thé hiéc co caadon vi chir khéng dua
trén két qua hoat dong thuc té caa nam trugec.
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- Lap du toan:
Tai cac don vi su nghiép cong lap, viéc lap du toan duoc thuc hién nhu

Lap du toan nam dau thoi ky on dinh phan loai don vi sy nghiép: can
ctr vao chirc nang, nhiém vu cua nam ké hoach, ché do chi tiéu tai chinh cua
nam truéc lién ké; don vi 1ap du toan thu chi nam ké hoach. Cu thé:

Du toan thu chi thuong xuyén:

+Du toan thu thuong xuyén duoc lap theo phuong phap dua trén co s&
gua khur.

+ Dy toén chi thuong xuyén duoc 1ap theo hai phurong phép:lap chi tiét
cho tirng loai nhiém vu va lap theo phuong phap duatrén co so qua kh.

+ Dy toan chi khéng thuong xuyén: don vi l1ap du toan dua tréntirng
nhiémvu chi theo quy dinh hién hanh cia Nha nuéc, phu hop vai nhiém vu
duocgiao ma khéng can cir vao két qua hoat dong trudc do.

Lap du todn 2 nam tiép theo trong thoi ky on dinh phan loai don vi
sunghiép duoc quy dinh nhu sau:

- B6i vai dy todn thu, chi hoat dong thudng xuyén: Str dung phuong
phap lap du toan duatrén co so qua kh.

- Béi véi du todn thu, chi khong thuong xuyén: sir dung phuong phép
lap du toan cua tirng nhiém vu chi theo quy dinh hién hanh ciaa Nha nuéc.

Viéc lap du toan thu, chi ngan sach phai dugc thuc hién & nam
ngansach truac.

- Giao du toan.

Sau khi du toan cua don vi dugc phé duyét, Bo chu quan( ddi voi donvi
sy nghiép truc thudc trung wong); co quan chu quan dia phuong (d6i voidon
vi sy nghiép truc thusc dia phuong) ra quyét dinh giao du todn thu, chingan
sach.

*Chap hanh dy toan thu, chi:

- Chap hanh dy toan 1& quéa trinh sir dung tong hop céc bién phép kinh
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tétai chinh, hanh chinh nham bién céc chi tiéu thu chi ghi trong du toén
ngansach cua don vi thanh hién thuec.

Cac don vi su nghiép cong lap nhan kinh phi tr NSNN theo hai
hinhthac cha yéu sau:

+ Hinh thac chi tra thanh toan theo du toan tr Kho bac Nha nuéc,
&pdung cho céac khoan chi thudng xuyén trong dy toan duoc giao d6i véi cac
coquan hanh chinh nha nuéc, cac don vi sy nghiép, cac tong cong ty Nha
nugcdugc hd trg thuc hién mot s nhiém vu thuong xuyén theo quy dinh caa
phapluat. Kinh phi c6 thé duoc cap toan bo hodc cap theo tirng chuong trinh,
nhiém vu cu thé.

+ Hinh thac chi tra, thanh todn bang hinh thic 1énh chi tién &p dungcho
céc doanh nghiép, céc to chic kinh té, x& hoi khéng co quan hé thuongxuyén
véi ngan séch, cac khoan chi tra ng, vién trg, cac khoan chi b sung tirngan
séch cap trén cho ngan sach cap dudi va mot sd khoan chi khéc theoquyét
dinh cuathu truéng co quan tai chinh.

Tai c&c don vi sy nghiép cong lap, hinh thirc sir dung chu yéu la chi
trathanh toan theo du toan tir Kho bac Nha nuéc.

- Stir dung kinh phi:

Str dung kinh phi dé thuc hién chi tra thanh todn cac khoan chi
thuongxuyén.

Trinh tu rdt du toan kinh phi tai Kho bac Nha nuéc:

Buéc 1: Pau nam don vi gii KBNN noi giao dich céc tai lieu gom
dutoan chi ngan séch dugc giao; quy ché chi tiéu noi bo, quy ché sir dung tai
sancong,...

Buéc 2: Khi ¢6 nhu cau chi lap hd so thanh todan gui KBNN noi
giaodich

Budc 3: Kho bac thuc hién kiém tra hd so; kiém tra tinh hop phép, hop
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1& cua hd so chitng tirng theo quy dinh cuatirng khoan chi.

* Quyét toan thu, chi:

Quyét toan thu chi la céng viéc cudi cung cua chu trinh quan ly
téichinh. Bé co thé tién hanhquyét todn thu chi cudi mdi thang, méi quy va
nam céac don vi phai hoan tathé thong béo céo tai chinh va béo céo quyét toan
ngan séch gui co quan quanly cap trén xét duyét theo quy dinh.

- Quy dinh vé lap va gui béo céo quyét todn nim

Ty theo phan cap quan 1y ngdn séch, viéc 1ap va gui béo céo quyéttoan
nam duoc thuc hién nhu sau:

+ Dbi v6i don vi dy todn cap 111 Lap béo céo quyét todn nam giri don
vi du todn cap trén hoic gui co quan Tai chinh cting cap(truong hop khéng
codon vi dy todn cap trén)

+ Poi voi don vi du todn cap Il: Tong hop va lap béo céo quyét
todannim bao gdm bédo céo quyét toan cua don vi minh va béo céo quyét todn
cuacac don vi du todn cap dudi truc thuoc da duoc xét duyét gui don vi du
toancap .

+ Dbi v6i don vi du toan cap |: Tong hop valap béo céo quyét toannim
bao gom béo céo quyét toan cua don vi minh va béo céo quyét todn cuacic
don vi du todn cip dudi tryc thuoc da duoc xét duyét, tham dinh theo
quydinh, gui co quan Tai chinh ciing cap.

+ Dbi véi co quan Tai chinh cac cap

Co quan Tai chinh céc cap lap va gui bdo céo quyét todn thu, chi
ngansach dia phuong theo quy dinh

Thoi han giri bdo céo: Pon vi du todn cip | cua ngan séch trung
wongndp cho co quan Tai chinh va co quan Thong ké dong cap, co quan cip
tréncham nhat 1& ngay 1/10 nam sau, thdi han nop béo céo nam cua don vi sy

toancap |1 vacap Il do don vi du toan cap | quy dinh.
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2.2. Noi dung to chirc cong tac ké toan trong don vi sw nghiép cong lap
2.2.1. Khéi niém té chirc cong tac ké toan trong don vi sw nghiép cong lap

Téc gia Ha Thi Ngoc Ha thi cho rang: “Té chizc ké toan bao ham viéc
thiét Idp mét hé thong thong tin ké toan va bé tri nguwoi 1am cong tac ké toan
nham dam bao viéc xir 1y va cung cap théng tin kinh té, tai chinh mgt cach kip
thoi va chinh xac cho nguoi sik dung; dong thoi thiét |dgp méi lién hé giza
phong ké toan véi cac phong ban khac trong don vi kinh té” [11,tr34]

Theo gido trinh K& todn cong trong don vi hanh chinh sy nghiép cia
Truong Pai hoc Kinh té Qudc dan:* Té chize ké toan trong don vi hanh chinh
s nghiép la viéc tao ra moi quan hé qua lai theo mét trdt ty x&c dinh gida cac
yeéu té chirng ter, doi ing tai khodn, tinh gié va téng hop - can dai ké toan trong
tirng ngi dung codng viéc ké toan cu thé nham thu thap théng tin chinh xac, kip
thoi” [10, tr 15]

“ T6 chitc cdng tac ké todn |a té churc thuc hién cac chudn muc va ché
dé ké toan dé phan anh tinh hinh tai chinh va két qua hoat déng san xudt kinh
doanh, té chirc thuc hién ché dé kiém tra ké toan, ché dg bdo quan, luweu triz tai
ligu ké todn, cung cdp thdng tin tai liéu ké toan va cac nhiém vu khéc cua ké
toan”

Trén co s& c&c quan diém trén, tac gia cho rang to chirc cong tac ké todn
|ato chue thuc hién cac chuan muc va ché do ké toan dé phan anh tinh hinh tai
chinh va két qua hoat dong san xuat kinh doanh, té chixc thuc hién ché do kiém
tra ké todn, ché do bao quan, luu trir tai liéu ké todn, cung cap théng tin tai liéu
ké todn va céc nhiém vu khéc caa ké toan.

2.2.2. Y nghiaté chirc cong tac ké toan trong don vi sw nghiép cong lap

Ké toan la viéc thu thap, xu ly, kiém tra, phan tich va cung cap théng

tin kinh té tai chinh dudi hinh thic giatri, hién vat va thoi gian lao dong. Ké

toan 1& mét trong nhirng cdng cu quan |y kinh té nhim phan anh toan dién céc
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mit hoat dong kinh té tai chinh & don vi. Ngoai ra, ké toan con cé nhiém vu
kiém tra, kiém soét céc khoan thu, chi tai chinh, nop, thanh toan ng; kiém tra
viéc quan ly va sir dung tai san va nguon hinh thanh; phét trién va ngan ngira
cac hanh vi vi pham vé luat ké toan; phan tich thdng tin, sb liéu ké todn gitp
don vi, nguoi quan |y diéu hanh don vi; cung cap thong tin s liéu ké toén
theo quy dinh cua phap luat.

Do vay, viéc té chac cong tac ké todn khoa hoc va hop ly tai don vi
gilp cho viéc to chirc thu nhan, cung cap théng tin kip thoi day da vé tinh
hinh tai san, bién dong cua tai san, tinh hinh doanh thu, chi phi, qua d¢6 lam
giam bat khdi luong cong tac ké toén tring 1ap, tiét kiém chi phi , déng thoi
gilp cho viéc kiém ké, kiém soét tai san, ngudn von.

Tom lai, viéc to chirc cong tac ké todn khoa hoc va hop 1y tai don vi
khdng nhitng dam bao cho viéc thu nhan, hé théng hod thdng tin ké toan day
du, kip thoi, dang tin cay phuc vu cho cdng tac quan 1y kinh té, tai chinh ma
con gitp don vi quan Iy chat ché tai san, ngan ngira nhitng hanh vi [am ton hai
dén tai san caa don vi.
2.2.3.Yéu cdu, nguyén tic cua té chirc cong tac ké toan trong don vi sw
nghiép cong lap

-Y&u cdu cua té chirc cong tac ké toan:

+ Ghi chép va phan anh mot cach chinh xéac, kip thoi, day da va cé hé
théng..

+ Thuc hién kiém tra, kiém soét tinh hinh chap hanh dy toén thu, chi;
Tinh hinh thuc hién céc chi tiéu kinh té tai chinh va cac tiéu chuan, dinh mac
cia Nha nuéc; Kiém traviéc quan ly, sir dung cac loai vat tu tai san ¢ don vi;

+ Lap va nop dung han cac béo céo tai chinh cho cac co quan quan ly

CAp trén va co quan tai chinh theo quy dinh.
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Pé gop phan thuc hién tét cac yéu cau dit ra cho ké toan hanh chinh sy
nghiép cong 1ap, trong qua trinh to chirc cong tac nghiép vu ké toan can phai
tuan theo c&c nguyén tic sau:

+ Nguyeén tac phl hop:

T chuc cong tac ké todn phai dam bao phl hop trén cac ndi dung sau:

- Phu hop vai ché do, thé 1é quan ly tai chinh, luat ngan sach vaché do
ké toan hién hanh ciing nhu phl hop véi xu thé hdi nhap quoc té.

- Phl hop véi linh vuc hoat dong, dic diém hoat dong va dic diém
guan ly cua cac don vi su nghiép.

- Phu hop véi hé thong phuong tién vat chat va cac trang bi hién co cua
moi don vi.

- Pht hop véi thuc trang doi ngii 1ao dong ké toan vé trinh d6 nghiép vu
chuyén mdn cua doi ngii quan ly, can bo ké todn tai chinh cac don vi nay.

+ Nguyén tic thong nhat:

Nguyén tac ndy thé hién trén cac noi dung sau:

- Théng nhat gitta c&c don vi su nghiép trong mot nganh, thong nhat
gitra cap trén va cap dudi, thong nhat gitta c&c nganh véi nhau.

- Théng nhat trong thiét ké, xay dung céc chi tiéu trén chang tir, so ké
toan va béo céo ké toan vai céac chi tiéu quan ly.

- Théng nhat trong ndi dung, két cau va phuong phép ghi chép trén cac
tai khoan ké toan.

- Théng nhat trong viéc &p dung chinh sach tai chinh, ké toan. Thong
nhat gitra ché do chung va viéc van dung trong thuc té tai don vi vé chang ti,
tai khoan, so ké toan va béo céo ké toan.

- Théng nhat gitta chinh céc yéu té chang tir, tai khoan, sd ké toan va

béo céo ké todn véi nhau.
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- Théng nhit giira bo may ké toan va bé may quan ly cua don vi hanh
chinh s nghiép trong méi quan hé vai bo may quan 1y nganh,

+ Nguyén tic tiét kiem va hiéu qua.

T6 chic hach todn ké todn phai dam bao tinh hién thuc, hiéu qua cua
céc ddi tugng str dung thdng tin ké toan trong quan 1y.

Nguyén tic ndy dugc thé hién trén hai phuong dién:

Trén phuong dién quan ly: Phai dam bao hiéu qua trong quan 1y cac doi
tuong hach todn ké todn trén co so c&c thdng tin do ké toan cung cap.

Trén phuong dién ké toan: Phai dam bao tinh don gian, dé |am, dé doi
chiéu, kiém tra, chat luong théng tin do ké toan cung cap phai co dugc tinh tin
cay, khéch quan, day du kip thoi va cé thé so sénh dugc.

+ Nguyén tic bat kiém nhiém: Trong té6 chuc ké toan can thuc hién
phan cong, phan nhiém rd rang, tranh phan cdng cho moét nguoi kiém nhiém
nhu ké toan tién mat khong dugc kiém nhiém thi quy hoac thi kho khéng
duoc kiém ké toan vat tu.
2.2.4.Té chirc cong tac ké toan trong don vi sw nghiép cong lap
2.2.4.1. T6 chirc b may ké toan

Theo giéo trinh Nguyén |y ké toan cua Truong Pai hoc Lao dong x&
hoi nam 2008, “ B may ké toan 1a tap hop dong bg cac nhan vién ké toan vii
s hé tro ciia cac phuwong tién kj thudt d@é thuc hién cac chirc nang thdng tin
va kiémtra cac hogt déng ciia don vi hach toan” [15, tr 247]

“ Bg may ké toanla tdp hop dong bé cac nhan vién ké toan véi su ho
tror cua cac phuong tién ky thugt theec hién chirc nang cua ké toan”

“T6 chirc bé may ké toan bao gom lua chon md hinh té chirc bg may,
phan cong nhiém v cho cac nhan vién ké toan trong bé may va xay ding nai

quy, quy ché lam viéc cho cac bg phdn trong bg may ké toan”
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Trén co so quan diém trén, téc gia cho riang té chirc bo may ké toan la
viéc tap hop céc can bo ké toan véi su hd trg cia cac phuong tién ki thuat
thuc hién chac nang ké toan, thuc hién phan cong nhiém vu cho ting can bo
ké toan vathiét 1ap méi quan hé gitta cac cén bo ké toan véi nhau.

* Lya chon hinh thizc té chirc bé may ké toan:

T6 chirc bo may ké toan caa don vi phai can ci vao hinh thac té chirc
cong tac ké toan (tap trung, phan tan hay két hop giira tp trung va phan tan),
vao dic diém td chuc va quy mé hoat dong caa don vi, vao tinh hinh phan cap
quan ly, khdi lugng, tinh chat va mic quan |y, can bo ké toan. Viéc té chuc,
co cau bo may ké toan trong don vi c6 mdi qua hé chit ché véi tinh hinh to
chirc cong téac ké toan. Hién nay trong cac don vi sy nghiép cong Iap viéc to
chirc b may ké toan cé thé thuc hién theo cac hinh thirc sau:

- M hinh t6 chtc bé méy ké toan tap trung;

- M8 hinh t6 chtc bd méy ké toan phan tan;

- M hinh thirc to chic bé méy ké todn vira tap trung vira phan tan

a) M6 hinh té chirc bg may ké toan tap trung

Theo mé hinh nay, don vi chi t6 chitc mot phong ké toan trung tam.
Phong ké toan trung tam thuc hién toan bo cong tac ké todn cua don vi, chiu
trach nhiém thu nhan, xir Iy hé théng hda toan bo thdng tin ké toan.

+ Uu diém: tap trung duoc thong tin phuc vu cho 1anh dao nghiép vu,
thuan tién chi viéc phan cdng va chuyén mén hda cong tac ké toan, thuan tién
cho viéc co gidi hda cong tac ké toan, giam nhe bién ché bo may ké toan cua
don vi.

+ Nhuoc diém: han ché viéc kiém tra, gidm sét tai chd cua ké toan doi
véi moi hoat dong caa don vi; khdng cung cap kip thoi thdng tin phuc vu cho

lanh dao va quan ly ¢ tirng don vi, bd phan phu thudc.
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M hinh t6 chiac bo may ké toan tap trung duoc mé ta trén so do 2.5
(phu luc 02)

b) M6 hinh té chizc bg méy ké toanphan tan

Theo hinh thirc ndy, ngoai phong ké toan trung tam, ddi vai nhitng bo
phan ¢ xa trung tdm con t6 chirc bo phan ké toén truc thudc.

+ Uu diém: tang cudong vai trd kiém tra, gidm sét tai chd cua ké toan
dbi véi hoat dong san xuat sy nghiép, kinh doanh dich vu,...¢ ting don vi, bo
phan pht hop véi viéc ma rong phan cap quan 1y cho tirng don vi.

+ Nhugc diém: khéng cung cap théng tin kinh té kip thoi cho 12nh dao;
nghiép vu, bién ché bo méay ké toan chung toan don vi nhiéu hon hinh thic t6
chtrc cong tac ké todn tap trung.

M hinh t6 chirc b may ké toan phan tan duoc thé hién qua so do 2.6
(phu luc 02)

) M hinh té chirc b may ké toan hon hop vira tdp trung, vira phan
tan

Theo mé hinh ndy, chi té chirc mot phong ké toan trung tam, nhung doi
véi céc bo phan ¢ xa trung tam, ngudi quan 1y dugc giao thém mot sd céng
viéc caa ké todn nhu tinh luong, theo dai tai san, kiém ké tai san va thuc hién
ghi chép ban daud don vi minh phu tréach...

+ Uu diém: Khic phuc duoc mot sb nhugce diém caa hai md hinh trén,
Khdi luong cong téc nhiéu, khong cap nhat thong tin kip thoi...Cho nén, trong
thuc té hinh thic ndy dugc str dung rat nhiéu. Cong tac ké toan dugc phan
cong hop ly cho cac don vi truc thugc.

+ Nhugc diém: Bo may ké toan cong kénh

M hinh t6 chiac bo méy ké toan vira tap trung viraphan tan duoc thé
hién qua so d6 2.7 (phu luc 02)

- T6 chirc lao dong ké toan:
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+ Dic diém lao dong ké toan:

Poi Véi cac ké toan vién:

DPéi voi nhitng nguoi 1am ké todn tai cac don vi su nghiép bén canh
dam bao quy dinh tiéu chuan chung vé nguoi 1am ké todn con phai 1a nhitng
vién chuac thudc bién ché cua cac co quan Nha nuéc duoc tuyén dung théng
qua hinh thac thi tuyén theo quy dinh hoic lao dong hop déng do don vi su
nghiép cdng lap thuc hién tuyén dung.

Poi Véi ngueoi itk chire danh ké todn triong hodc phu trach ké toan

Nguoi gitr chirc danh ké todn truong hodc phu trach ké toén tai cac don
vi sy nghiép bén canh dam bao céc tiéu chuan chung vé ké toan truang con
phai 1& vién chic thudc bién ché cua céc co quan Nha nudc va thoa man cac
diéu kién vé chinh tri.

+ Phan loai lao dong ké toan:

Lao dong ké todn lam cong tac quan 1y bao gom: Truéng phong va Pho
truéng phong Tai chinh-Ké toan, ké todn truong hoac phu trach ké toan.

Lao dong ké toan thuc hién cong tac ké todn (céc ké todn phan hanh va
ké todn tong hop), tiy thudc vao trinh d6 va nang luc chuy@n mén nghiép vu,
ké todn vién dugc phan vao ngach ké todn sau: ké toan vién cao cap, ké toan
vién chinh, ké toan vién, ké ton vién trung cap, ké toan vién so cap.

+ Phan cong lao dong ké toan:

Sau khi x&c dinh, lya chon dugc md hinh té chic thich hop tir cac md
hinh t6 chirc b may ké toan néu trén, cac don vi sy nghiép co thé to chic
phan céng cong viéc cu thé trong bo mdy. Viéc phan céng nhiém vu cho tirng
cén bo ké toan dua trén nguyén tac bat kiém nhiém.

Tai cac don vi sy nghiép cong lap cd cac phan hanh ké toan chu
yéusau:

+ K& todn vat tu, tai san
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+ K¢ toan thanh toan

+ Ké toan céc khoan chi va cac ngudn kinh phi

+ K& toan hoat dong san xuat kinh doanh c6 nhiém vu ghi nhan
cackhoan thu hoat dong SXKD dich vu

+ Ké toan tong hop

Ké todn vién duoc phan cong chiu trach nhiém mot hoic nhiéu
phanhanh ké toan.

- X8y dung quy ché hoat ¢ong bd méy ké toan.

Quy ché hoat dong bo may ké toan quy dinh vé ché do thoi gian
lamviéc cua bd may ké toan, méi lién hé gitra cac lao dong ké todn thuc hién
congtéc ké toan va quan hé gitra céc loai lao dong ké toan.

Vé ché do thoi gian 1am viéc cia bd may ké toan: Bomay ké todn co thé
duoc quan 1y theo ché @6 thai gian 1am viéc hanh chinhtheo quy dinh cia Nha
nugc (nghia 1a 8h/ngdy) hoic quan 1y theo khéi lugngedng viéc hoan thanh.
Tuy nhién, tai cac don vi su nghiép cong lap cha yéuquan 1y theo ché do thoi
gian lam viéc hanh chinh.

Vé mbi lién hé giira cac lao dong ké toan thuc hién cong tac ké toan:

Trong bo may ké toan, mdi ké todn vién phan hanh va ké toéan tong hop
déuco chirc nang, nhiém vu, quyén han riéng vé khdi lugng cong tac ké toén
duocgian.Quan hé gira cac lao dong ké todn phan hanh 1a quan hé ngang
hang, co tinh chat tac nghiép, khéng phai quan hé trén dudicd tinh chat chi
dao.

Quan hé giira cé&c loai lao dong trong bo may ké todn co thé duoc
théhién theo mot trong ba céch thuc t chic:

- B6 méy ké toan to chirc theo kiéu truc tuyén

- B6 méy ké toan t6 chirc theo kiéu truc tuyén tham muu.

- B6 méy ké toan t6 chirc theo kiéu chic nang.



27

2.2.4.2. T6 chirché théng chirng tir ké toén

Theo Giéo trinh nguyén Iy ké todn, nam 2008 cua truong Pai hoc
Laodong X& hoi: “ Chirng tir ké todn 1a vdt mang tin chiza dieng cac théng tin
cO gid trj vé cac nghiép vu kinh té lam can ciz cho qudn ly va xi ly thong tin
ké toan” [15,tr52]

“ Té chirc chirng tir ké todn 1a té chirc cdng tac hach toan ban dau lién
quan dén cac doi twong ké toan.

La thiét ké hé thong thdng tin ban ddu trén hé thong ching tir - dieoc
luan chuyén theo mét trinh tw xac dinh — hurdng d@én muc dich quan 1y, thuc
hién cac giai doan tiép theo cia qua trinh hach toan”

* Noi dung t6 chirc chizng tir ké toan

- Lwa chon hé théng chirng tir ké toén

Tat ca cac nghiép vu kinh té phét sinh trong don vi su nghiép cong
lapphai duoc 1ap chitng tir theo diing mau va noi dung quy dinh trong danh
mucchung tir ké toan do Bo Tai chinh ban hanh.

Pén trudc ngdy 31/12/2017 cac don vi sy nghiép cong lap sir dung
chitng tr ké todn theodanh muc duoc ban hanh tai Quyét dinh s
19/2006/Qb-BTC ban hanh ngay20 thang 3 nam 2016 cua B¢ truong Bo Tai
chinh va Thong tu 185/2010/TT-BTC ban hanh ngay 15/11/2010 cua Bo
truéng Bo Tai chinh vé viéc sira d6i,bd sung ché do ké toan HCSN ban hanh
theo Quyét dinh 19/2006/QD-BTC; Tir 01/01/2018 cé&c don vi su hghiép cong
lap ap dung danh muc ching tr quy dinh tai Thong tu 107/2017 ngay
10/10/2017 cua Bo Tai chinh vé viéc hudng dan ché do ké toan hanh chinh sy
nghiép.

Theo quy dinh ¢ hai loai ching tir ké toan:

+ Chung tir ké toédn bat budc: La ching tir phan anh méi quan hé kinh

té gitra cac phdp nhan da dugc Nha nudc tiéu chuan héa vé quy céch, biéu
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mau, chi tiéu phan anh va phuong phép 1ap thong nhit cho moi loai hinh,
thanh phan kinh té, nhiém vu caa don vi 1a phai to chic thuc hién.Co 4 loai

chirng tir bat budc:

STT TEN CHUNG TU SO HIEU
1 Phiéu thu C40-BB
2 Phiéu chi C41-BB
3 Giay dé nghi thanh toan tam ung C43-BB
4 Bién lai thu tién C45-BB

+ Chung tir ké toan huéng dan: La loai chirng tir Nha nudc chi hudng
dan, cac chi tiéu co ban, dic trung, trén co s d6 cac don vi lya chon van
dung vao diéu kién cu thé ma co thé thém, bot hoic thay d6i mau biéu, tly
thuoc vao dic diém tinh hinh, yéu cau quan |y cu thé cua tirng don vi dé xay
dung nhitng chirng tir ndi b, phuc vu tét cho yéu cau quan ly caa don vi.

-Quy trinh luan chuyén chirng tir ké todn

Chirng tir ké toan dugc thuc hién luan chuyén theo trinh ty sau:

Lap chang tr &Kiém tra CT & Phan loai, sip xép CT & Ghi so6 quan
lya Luu trit, bao quan chirng tur .

+ Lap chirng tir ké todn

Tat ca cac nghiép vu kinh té tai chinh phét sinh lién quan dén hoat dong
cuadon vi déu phai dugc lap chang tir ké toan. Trén céc ching tir ké todn phai
ghi day du céc chi tiéu bat busc. Cacnodi dung chitng tir phai rd rang, trung
thire voi noi dung nghiép vu kinh té, taichinh phét sinh.

+ Kiém tra chirng tir ké toén.

Ké toén vién, ké todn truong kiém tra va ky ching tir ké toan hoactrinh
Thu truong don vi ky duyét theo quy dinh trong tirng mau chitng tir (néucd).

Noi dung kiém tra ching tir bao gom:
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Kiém tra tinh r& rang, trung thuc, day du caa céc chi tiéu, cac yéu toghi
chép trén ching tir ké toan;

Kiém tratinh hop phép caa nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh daghi
trén ching tir ké toan; Déi chiéu chang tir ké todn véi céc tai lieu khéc cdlién
quan;

Kiém tratinh chinh xéc caa sb liéu, théng tin trén chang tir ké toan.

+ Phan loai, sap xép chung tir ké toan va ghi so ké toan.

Céc chirng tir sau khi da dugc kiém tra du tha tuc, dam bao tinh
hopphép, hop 1é s& duoc phan loai, sip xép dinh khoan va ghi s6 ké toan.
Tuythuoc vao dic thu cua tirng don vi, tinh chat tirng cdng viéc ké todn cu
thé, hinh thirc ghi so ké todn dé lya chon hinh thirc phan loai va sap xép chiring
tirké todn cho phu hop. Chtng tir ¢6 thé duoc phén loai, sip xép theo
tirngthang, theo nhirng nghiép vu kinh té phét sinh c6 ndi dung twong tu nhau
hoactheo tirng chuong trinh, don dat hang, cong trinh khédc nhau theo nhiém
vuduogc Nha nuéc giao cho don vi,...

+ T6 chic luu trit, bao quan chirng tir ké toén.

Chirng tir ké todn phai duoc don vi ké todn bao quan day du, an
toantrong qua trinh sir dung va luu trir. Néu chirng tir ké toan bi mat hoic bi
huyhoai thi phai cd bién ban kem theo ban sao chup tai liéu hoac ban xac
nhan.

Chutrng tir ké toan phai dua vao luu trir trong thoi han 12 thang, ké tir
ngay kétthic ky ké todn nam hoac két thic cong viéc ké toan.

Céc quy dinh khéc vé chirng tir ké todn dugc quy dinh cu thé & Piéu 3
Théng tu 107/2017/TT-BTC.
2.2.4.3. T6 chirché thong tai khodn ké toén

Theo Tai liéu bdi dudng Ké toadn truang don vi ké todn Nha nudc cua
Bo Tai chinh “ Tai khodn ké toan 1a phurong phap ké toan ding dé phan logi

va hé theng hoa cac nghiép vu kinh té, tai chinh theo ngi dung kinh té” [19,
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tr220]

“ Hé thong tai khodn ké toan 1a bang ké cac tai khodn ké toan can sit
dung cho céc linh vuc hoat dong” [19, tr 220]

Theo gido trinh Nguyén |y ké todn cua Truong Pai hoc Lao dong Xa
hoi “ Tai khodn ké toan & phuong tién dé phan logi, téng hop va cung cap
théng tin vé tinh trang, sw bién dong cua tirng doi twrong ké toan trong mgt
don vi ké toan” [15, tr 92- 93]

“ Tap hop cac tai khodn co mai lién hé chat ché véi nhau dwoc sir dung
dé cung cap théng tin vé tinh trang va si bién déng ciia cac doi tirong ké toan
trong mgt don vi hach todn duwoc goi 1a hé thong tai khodn ké toan” [15, tr
105-106]

Tir c&c quan diém trén vé hé thong tai khoan ké toan, tac gia cho ring
t6 chirc van dung hé thong tai khoan ké toan 1a lva chon nhitng TK ké toén
trong hé théng TK ké toan ma Nha nuéc ban hanh pht hop véi diéu kién caa
don vi SNCL dé st dung, loai bé nhitng TK khdng phtl hop vai diéu kién cua
don vi; céc tai khoan co mdi lién hé chat ché véi nhau dé thuc hién ghi chép,
phan anh, kiém soét thudng xuyén, lién tuc co hé thong céc d6i tugng ké toan
nhu tinh hinh tai san, tiép nhan, st dung kinh phi, cac khoan thu, chi hoat
dong; két qua hoat dong, cac khoan thanh todn...tai cac don vi SNCL

* Noi dung t6 chirc hé thong tai khoan

- Lwa chon hé théng tai khoan ké toén

Tur truge 31/12/2017 hé thong tai khoan ké toan duoc sir dung cho céc
don vi sy nghiép cdng lap theo quy dinh tai Quyét dinh s6: 19/2006/QP-BTC
ngay 20/3/2016 cua B6 truong Bo Tai chinh va Thong tu 185/2010/TT-BTC
ngay 15/11/2010 ciia Bo Tai chinh. Tir 01/01/2018 hé thong tai khoan ké todn
ap dung tai cac don vi su nghiép cong lap theo quy dinh tai Thong tu
107/2017/TT-BTC ngdy 10/10/2017 cua Bo tai chinh vé viéc hudng dan ché
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d6 ké toan hanh chinh sy nghiép.

Danh muc hé théng tai khoan ké toan duoc quy dinh tai Phu luc sd 02
Théng tu 107/2017/TT-BTC.

- Xay dung phuong phdp ghi chép:

+ Tai khoan trong bang: gom céc tai khoan tir loai 1 dén loai 9, duoc
hach todn kép (hach toan bt todn déi tng giira cac tai khoan).

+ Tai khoan ngod bang gom tai khoan loai 0, dugc hach todn don
(khéng hach toén but toan d6i tng giita cac tai khoan).Céc tai khoan ngoai
bang lién quan dén ngan sach nha nudc hoic c6 nguon géc ngan sach nha
nudc (TK 004, 006, 008, 009, 012, 013, 014, 018) phai dugc phan anh theo
muc luc ngan séch nha nudc, theo nién d6 (nam trudgce, nam nay, nam sau (néu
c0)) vatheo cac yéu cau quan |y khac cia ngan sach nha nudc.

+ Trudng hop mot nghiép vu kinh té tai chinh phét sinh lién quan dén
tiép nhan, sir dung: ngudn ngdn sach nha nudc cap; ngudn vién trg, vay no
nugc ngodi; ngudn phi dugc khau trir, dé lai thi ké toan vira phai hach toan ké
todn theo cac tai khoan trong bang, dong thoi hach todn céc tai khoan ngoai
bang, chi tiét theo muc luc ngan sach nha nugc va nién do pha hop.

Péi véi tai khoan phuc vu muc dich 1ap bdo céo quyét todn Ngan
séch: céc don vi sy nghiép cong lap thuc hién quyét toan Ngan séch Nha nudc
théng qua hé thong Muc luc Ngan sach Nha nudc.

Theo gido trinh Quan tri Tai chinh don vi hanh chinh sy nghiép, truong

Pai hoc Lao dong x& hoi nam 2008, “ hé thong muc luc ngan sach Nha
nuoc 1a bang phan logi cac khodn thu, chi ngan sach nha nuéc theo hé thang
té6 chizc nha nwdc, nganh kinh té va cac muc dich kinh té do Nha nuéc thuc
hién, nham phuc vu cho cong tac Idp, diéu hanh, quan 1y, ké toan va quyét
toan ciang nhw phan tich cac hogt dong tai chinh thugc khu vuc Nha
nuoc” [16,tr 28]
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Hé théng muc luc NSNIN hién nay gom cac ndi dung sau:

M4 sd danh muc cac Chuong: day 1a hé théng ky hiéu phan dnh ma sd
hoa cac don vi thudc tat ca cac cap tir trung wong dén dia phuong.

Ma s6 danh muc c&c Loai, khoan caa muc luc NSNN bao gom céc ky
hi¢u cac loai, khoan dugc chia thanh cac nganh nhu: ndng nghiép, 1am
nghiép, thay loi, gido duc, y té,...

Hé thong ky hiéu cua cac Nhom, Tiéu nhdm phan anh céc khoan
thu,chi NSNN. Céc muc, tiéu muc 1a cach phan loai cac khoan thu, chi mot
céach chi tiét hon phuc vu cho cong tac ap, phan b du toan ngdn sach va
kiém sodt cac khoan thu chi NSNN.

- St dung hé thong tai khoan:

Pon vi duoc bo sung tai khoan ké toan trong céc truong hop sau:

+ Puoc bd sung tai khoan chi tiét cho céc tai khoan d& duoc quy dinh
trong danh muc hé thong tai khoan ké toan dé phuc vu y&u cau quan 1y cua
don vi.

+ Trudng hop bd sung tai khoan ngang cap véi céac tai khoan da duoc
quy dinh trong danh muc hé théng tai khoan ké toadn thi phai duoc B Tai
chinh chap thuan bang vin ban trugc khi thuc hién.

Céc quy dinh khéc vé tai khoan ké toan dugc quy dinh cu thé ¢ Diéu 4
Théng tu 107/2017/TT-BTC.

2.2.4.4T6 chirc hé théng s ké toén

Theo Tai liéu Boi dudng ké toén truong don vi ké toan Nha nuoc “ S
ké toan dung dé ghi chép, hé théng va lweu gisr toan bg cac nghiép vu kinh té
tai chinh ngan sach da phét sinh co lién quan dén don vi ké toan Nha
nuwoc’ [19, tr 222]

“Viéc két hop cac logi so ké toan véi ngi dung két cau khéc nhau trong

cling mgt qué trinh hach toan theo trinh tw nhdt dinh nham dwa ra céc chi



33

tiéu can thiét cho qudn ly goi 1a té chirc hé thong s6 ké toan — To chirc hé
thong so ké todn 1a nghé thudt vén dung hé thong tai khodn ké toan”

* Noi dung t6 chirc hé thong s ké toan

- Lwa chon hé théng so ké toan

M3&i don vi lra chon mot hinh thirc ké toan dé to chirc bo sb ké toan. So
ké toan duing dé ghi chép, hé théng va leu giir toan bo cac nghiép vu kinh té,
tai chinh da phét hanh theo ndi dung kinh té va theo trinh ty thoi gian c6 lién
quan dén cac don vi SNCL.

Tur trudc 31/12/2017 céc don vi SNCL déu phai mo so ké toan, ghi
chép, quan 1y, bao quan, luu trir b ké toan theo ding quy dinh tai Quyét dinh
s6 19/2006/QP-BTC ban hanh ngay20 thang 3 nim 2016 cua Bo truong Bo
Tai chinh va Thong tu 185/2010/TT-BTC ban hanh ngay 15/11/2010 cua B6
truéng Bo Tai chinh vé viéc sira d6i,bd sung ché do ké toan HCSN ban hanh
theo Quyét dinh 19/2006/QDb-BTC; Tur 01/01/2018 céc don vi sy nghiép &p
dung danh muc chirng tr quy dinh tai Théng tu 107/2017 ngay 10/10/2017
cuaBo Tai chinh vé viéc hudng dan ché do ké todn hanh chinh su nghiép.

Danh muc s6 ké toan, mau sb ké toan dugc quy dinh tai Phu luc 03 kém
theo Thong tu 107/2017/TT-BTC.

* To chirc ghi chép so ké toan

MJdi don vi ké toan chi co mot hé théng s ké toan cho mot ky ké todn
nam. SO ké toan gom: So ké toan tong hop va So ké toan chi tiét.

Céc quy dinh vé mo so ké toén, ghi sb ké toan, khoa s ké toan duoc
quy dinh tai Pidu 5 Thong tu 107/2017/TT-BTC.

Hién nay cac don vi SNCL ¢6 thé van dung mdt trong bdn hinh thac
ghi sb ké toan sau:

a) Hinh thirc ké toan Nhat ky chung

- Dac trung:
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Pic trung co ban caa hinh thirc ké toan Nhat ky chung |a tat ca céac
nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh déu duoc ghi vao Nhat ky chung theo
trinh tu thoi gian phét sinh va noi dung nghiép vu kinh té d6. Sau @6 lay sd
liu trén S6 Nhat ky dé ghi vao S6 Céi theo tirng nghiép vu kinh té phét sinh.

- Uu, nhuogc diém vadiéu kién &p dung:

Hinh thirc ké todn ndy cé wu diém 1a rd rang, dé hiéu, thuan tién cho
viéc phan cdng cong téc ké toan va thuan tién cho viéc tin hoc hda cong tac ké
toan. Tuy nhién, khi ghi Nhat ky chung dé phét sinh tring lap néu khong xac
dinh rd cin ca chang tir goc dé 1ap dinh khoan ké todn ghi vao Nhat ky
chung. Hinh thirc ndy cé thé van dung trong cac don vi co quy md vira va
nho, c6 khéi luong nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh khdng nhiéu va bo
may ké toan ¢ it nguoi.

Trinh tu ghi so ké toédn theo hinh thirc ké todn Nhat ky chung duogc
théhién trén so d6 2.8 (phu luc 03)

b) Hinh thirc ké toan Nhat ky - Sb Céi

- Dac trung:

Pic trung co ban caa hinh thic ké toan Nhat ky - So Céi 1a cac nghiép
vu kinh té, phét sinh dugc két hop ghi chép két hop theo trinh ty thoi gian va
phan loai, hé¢ thdng hda theo ndi dung kinh té (theo TK ké toén) trén cling mot
quyén sd ké todn tong hop 1a S6 Nhat ky - So6 Cal vatrong cling mot qua trinh
ghi chep.

Can cir ¢é ghi vao S6 Nhat ky - S6 Cél |a céc chuing tir ké todn hoidc
Bang tong hop ching tir ké todn cling loai.

- Uu, nhuogc diém vadiéu kién &p dung:

Hinh thac ké toan Nhat ky - S6 cé don gian, rd rang, dé van dung
vadam bao duoc c&c yéu cau caa viéc hé thong hda thdng tin ké todn. Tuy

nhién, do sir dung mdt ké toén tong hop duy nhat, két cau mau so ké toan tong
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hop cong kénh, nén khéng thuan loi cho viéc ghi sd va phan cong phan hanh
ké toan trong phong ké toan. Hinh thirc ndy do vay chi pht hop véi nhitng
don vi c6 quy md hoat dong nho, khdi lugng cac nghiép vu kinh té, tai chinh
phét sinh trong ky khéng nhiéu va don vi st dung it tai khoan ké toan. Hién
nay, thuong chi cd cac don vi sy nghiép va cac doanh nghiép nho thuéc so
hitu tap thé hodc tu nhan sir dung hinh thirc ké toén nay.

Trinh tu ghi s ké toan theo hinh thirc ké todn Nhat ky- S6 Céi,duoc
théhién trén so d6 2.9 (phu luc 03)

¢) Hinh thuc ké toan Chuang tir ghi s6

- Pac trung:

Dic trung co ban cua hinh thirc ké todn Chang tir ghi s6 1a viéc ghi sb
ké todn tong hop duoc cin ci truc tiép tir "Chuang tir ghi s6". Chirng tir ghi s
dung dé phan loai, hé thong hoa va xac dinh ndi dung ghi No, ghi C6 cua
nghiép vu kinh té, tai chinh d& phét sinh. Viéc ghi sb ké toan dua trén co so
Churng tir ghi sd s8 duoc tach biét thanh hai qué trinh riéng biét.

+ Ghi theo trinh ty thoi gian nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh trén
S6 dang ky Chirng tir ghi so.

+ Ghi theo noi dung kinh té caa nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh
trén So Cai.

- Uu, nhuogc diém vadiéu kién &p dung:

Hinh thirc ké toan Chitng tir ghi s6 €6 wu diém la viéc 1ap ching tir ghi
s ¢O tac dung giam bét s6 1an ghi sb, cho phép kiém tra ddi chiéu chat chg,
dé ghi chép, khdng doi hoi nghiép vu ki thuat cao, do sir dung nhiéu to roi
nén dé phan cong cong tac ké todn, dé tong hop sd liéu. Tuy nhién, hinh thic
nay cO nhugc diém 1a viéc ghi chép va déi chiéu sb liéu don nhiéu vao cudi
thang lam cho viéc lap bao céo thuong bi cham, doanh nghiép cang |6n nhugc

diém nay cang rd; Khdi lugng ghi chép nhiéu vatring lap lam hiéu suat cong
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tac ké toan thap, cung cap sb lieu cham. Hinh thic ndy thich hop véi moi loai
hinh don vi, dic biét ¢ cac don vi co quy mé 16n (hoac vira), s dung nhiéu tai
khoan, c6 nhiéu nhan vién ké toan.

Trinh tu ghi s6 ké toén theo hinh thic ké toan Chang tir ghi 6 dugc thé
hién trén so d6 2.10 (phu luc 03)

d) Hinh thirc ké toan trén may tinh:

Dic trung co ban caa hinh thirc kétoan trén may vi tinh 1a cong viéc ké
todn dugc theo mot chuong trinh phanmém ké toan trén may vi tinh. C6 nhiéu
chuong trinh phan mém khécnhau vé tinh niang ki thuat va tiéu chuan diéu
kién &p dung. Phan mém kétodn dugc thiét ké theo nguyén tac caa mot trong
céc hinh thirc ké toan thucong.

Phan mém ké toan tuy khéng hién thi day du quy trinh ghi so ké
todannhung phai ¢éam bao in dugc day du sd ké toan va béo céo tai chinh theo
quydinh. Pon vi cd thé sir dung cac phan mém ké toan khéc nhau phi hop
véidiéu kién va diac diém hoat dong cua don vi. Phan mém ké toén duoc lya
chonphai dap rng dugc cac yéu cau sau:

- Phai dam bao in duoc day du so ké toan tong hop vaso ké toan chitiét
va cac béo cao tai chinh theo quy dinh.

- Thyc hién ding céac quy dinh vé mé so, ghi s, khda so va sira chita
soké toan theo quy dinh cua Luat ké todn va ché do ké toan &p dung cho don
ViIHCSN.

- Pon vi phai can ci vao céc tiéu chuan, diéu kién cua phan mém
kétodan do Bo Ta chinh quy dinh tai Thong tu sd 103/2005/TT-BTC
ngay24/11/2005 dé lya chon phan mém ké toan phil hop véi yéu cau quan |y
vadiéu kién cua don vi.

Quy trinh ghi sd ké toén trén may vi tinh dugc thé hién ¢ so d6 2.11(
Phu luc 03)
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2.2.4.5. T6 chirc hé théng béo céo ké toan

“ B&o céo ké toan la phwong tién truyén tdi,cung cap théng tin tai
chinh, két qua kinh doanh va théng tin can thiét khac cho cac doi tuwong st
dung thong tin

La phuwong thic tong hop s6 lidu ké toan theo cac chi tiéu kinh té, phan
anh tong quét hogc chi tiét, toan dién c6 hé thong tinh hinh tai sin, nguon
hinh thanh tai san, tinh hinh va két qua hoat déng sdn xudt kinh doanh ciing
nhe tinh hinh sz dyng von, kinh phi ciia don vi sau mét ky hach toén hay tai
mgt thoi diem’ [19, tr380]

“T6 chirc hé thong bao céo 1a tao ra mai lién hé chat ché giza qua
trinh hach toén véi nhu cdu thdng tin cia qudn 1y. Méi lién hé diroc thiét |dp
va duy tri xuyén suét tirng ngi dung cuia té chirc ké toan”

* Noi dung t6 chirc hé théng béo céo:

- Lva chon hé théng béo céo:

Tur truée 31/12/2017 céc don vi SNCL &p dung hé théng béo céo quy
dinh tai Quyét dinh sb 19/2006/QD-BTC ban hanh ngay20 thang 3 nam 2016
cua Bo truong Bo Tai chinh va Thong tu 185/2010/TT-BTC ban hanh ngay
15/11/2010 cua B truong B Tai chinh vé viéc stra d6i,bd sung ché do ké
todn HCSN ban hanh theo Quyét dinh 19/2006/Qb-BTC; Tir 01/01/2018 céc
don vi SNCL &p dung hé théng béo céo quy dinh tai Thong tu 107/2017 ngay
10/10/2017 cua Bo Tai chinh vé viéc hudng dan ché do ké toan hanh chinh sy
nghiép.

Danh muc hé thdng béo céo duoc quy dinh tai Phu luc sb 04 Théng tu
107/2017/TT-BTC.

- CO hai loai béo céo gom: béo céo quyét toan va béo céo tai chinh.

a) Bao céo quyét toan:

- béi twong lap:
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Pon vi SNCL ¢6 sir dung ngan sach nha nuéc phai 1ap béo céo quyét
todn ngan sach ddi vai phan kinh phi do ngan sach nha nuée cap.

Truong hop don vi ¢é phét sinh cac khoan thu, chi tir nguén khéc, néu
co quy dinh phai quyét todn nhu ngudn ngan sach nha nudc cap véi co quan
cO tham quyén thi phai 1ap béo céo quyét todn d6i véi cac nguon ndy.

- Noi dung:

DPon vi SNCL nop béo céo cho don vi du todn cap trén hoic co quan tai
chinh cuting cap (trong trudang hop khéng co don vi du ton cap trén), gom:

+ Céc bdo céo quyét todn nam quy dinh tai Théng tu nay.

+ Céc mau biéu ddi chiéu du todn ngan sach cap theo hinh thac rat du
toan tai Kho bac nha nudc, tinh hinh tam tng va thanh toan tam tng kinh phi
ngan séch tai Kho bac nha nudc, bang ddi chiéu sb du tai khoan tién gui tai
Kho bac nha nudc theo quy dinh tai Thong tu 61/2014/TT-BTC ngay
12/5/2014 cua Bo Tai chinh va céc van ban sira d6i, bo sung, thay thé co lién
quan (néu co).

+ B&o céo khéc theo quy dinh cua co quan co tham quyén phuc vu cong
tac quyét todn ngan sach nha nuéc.

- Thoi gian nop:

B&o céo quyét todn ngan sach nha nudc, béo céo quyét toan ngudn khéc
duoc 1ap béo céo theo ky ké todn nam.

S6 lidu lap béo céo quyét todn ngdn sach nha nuéc hang nam 1a sb liéu
thu, chi thudoc nam ngan sach cua don vi SNCL, duoc tinh dén hét thoi gian
chinh Iy quyét todn ngan sach nha nudc (ngdy 31/01 nim sau) theo quy dinh
cua phép luat vé ngan sach nha nuéc.

S6 lidu lap béo céo quyét toan 1a sb thu, chi thusc ngudn khac caa don

vi SNCL, dugc tinh dén ngay két thic ky ké toan nam (ngay 31/12).
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Truong hop phép luat c6 quy dinh 1ap thém béo céo quyét toan theo ky
ké todn khéc thi ngodi bdo céo quyét toan nam don vi phai 1ap ca béo céo theo
ky ké toan do.

b) Bao céo tai chinh

- béi tuong lap:

Sau khi két thiic ky ké toan nam, cac don vi phai khda so va lap béo céo
tai chinh dé giri co quan c6 tham quyén va cac don vi co lién quan theo quy
dinh.

- Trach nhiém caa don vi lap:

+ Céc don vi SNCL phai 1ap béo céo tai chinh nam theo miu biéu ban
hanh tai Thong tu 107/2017/TT-BTC; truong hop don vi SNCL ¢d hoat dong
ddc thu dugc trinh bay béo céo theo ché do ké toan do Bo Tai chinh ban hanh
cu thé hodc dong y chap thuan.

+ Céc don vi SNCL 1ap béo céo tai chinh theo biéu mau day du, trir cac
don vi ké todn duéi day cd thé lva chon dé 1ap béo céo tai chinh don gian:

Pon vi dugc cap co tham quyén phan loai 1& don vi sy nghiép do ngan
sach Nha nudc dam bao toan bd chi thuong xuyén (theo chirc nang, nhiém vu
duoc cap co tham quyén giao, khéng co ngudn thu, hodc ngudn thu thap);

Khdng dugc bb tri dy todn chi ngdn sach nha nuéc chi dau tu phét
trién, chi tir vén ngodi nudc; khoéng dugc giao du toén thu, chi phi hoic I phi;

Khdng c6 don vi truc thudc.

+ Pon vi ké toan cap trén c6 céc don vi cap dudi khong phai 1a don vi
ké todn phai 1ap béo céo tai chinh tong hop, bao gom s liéu cia don vi minh
vatoan bo thdng tin tai chinh cua cac don vi cap dudi, dam bao da loai trir tat
ca s lidu phét sinh tir c&c giao dich noi bd gitra don vi cap trén vadon vi cap
duéi va gitra cac don vi cap dudi véi nhau (cac don vi cap dudi trong quan hé

thanh toan noi b nay la cac don vi hach toan phu thudc va chi lap béo céo tai



40

chinh giri cho co quan cap trén dé tong hop (hop nhat) sb liéu, khdng phai gui
bao céo tai chinh cho cac co quan bén ngoai).

- Nop bao cao tai chinh:

Béo cao tai chinh nam cua don vi SNCL phai dugc ndp cho co quan
nha nuéc co tham quyén hoic don vi cap trén trong thoi han 90 ngay, ké tir
ngay két thic ky ké toan nam theo quy dinh caa phép luat.

- T6 chirc sir dung béo céo tai chinh:

B&o cao £ duoc cac nha quan ly sir dung cho viéc quan tri noi bd
trongdon vi, c&c co quan quan ly cap trén si dung dé danh gia tinh hinh thuc
hiénnhan va chi tiéu sir dung kinh phi caa ngan sach va cac nguon khéc cap
chodon vi.

- T4 chtrc cdng khai béo céo tai chinh:

Noi dung cong khai bao cao tai chinh:

+ Pon vi ké toan thudc hoat dong thu, chi ngan sach nha nuéc cong
khai quyét toan thu, chi ngan sach nha nuéc nam;

+ Pon vi ké toan 1a cac don vi sy nghiép cé sir dung kinh phi ngan sach
nha Nha nugc cong khai quyét toan thu, chi ngan sach nha nuéc nam va cac
khoanthu, chi tai chinh khac;

+ Pon vij ké toan ladon vi sy nghiép khéng sir dung kinh phi ngan sach
Nha nudc cong khai quyét toan thu, chi tai chinh nam;

+ Pon vi ké toadn co st dung cac khoan gop cua nhan dan cong
khaimuc dich huy dong va st dung céc khoan déng goép déi tuong dong
goép,michuy dong, két qua sir dung va quyét toan thu, chi tirng khoan déng
gop.

Thot hgn cong khati:

Pon vi ké toan thudc hoat dong thu, chi NSNN phai cong khai BCTC

nam trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy béo céo quyét toan nim duoc co quan
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Nha nudc co tham quyén phé duyét.

Pon vi sy nghiép, to chac co sir dung kinh phi NSNN phai cong khai
BCTC trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngdy béo céo quyét todn nam duoc don
vi ké toan cap trén hoac co quan Nha nudc cap co tham quyén phé duyét.

Pon vi su nghiép, t6 chirc khdng st dung kinh phi NSNN phai cong
khai BCTC trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngay hét han nép BCTC nam cho
don vi ké toan cap trén va co quan tai chinh ciing cap.

Hinh thizc cong khai BCTC:

- Phét hanh 4n pham;

- Thdng béo bang vin ban;

- Niém yét;

- Cac hinh thirc khac.
2.2.4.6.T6 chirc kiém tra ké toan

Theo Tai liéu boi dudng ké toan trusng don vi ké todn Nha nuéc
Kiém tra ké todn 1a xem xét danh gié viéc thuc thi phép ludt vé ké toan, s
trung theec, chinh xéc ciia théng tin, so liéu ké toan” [19, tr 227]

T chuc kiém tra ké toan 1a mot trong nhitng ndi dung quan trong cuatd
chtrc cong téc ké toan. To chire kiem tra ké toan nham dam bao cho congtéc
ké todn duoc thuc hién ddng qui dinh, cé hiéu qua va cung cap duogc théngtin
phan anh kip thoi, ding hién trang ctia don vi.

Kiém tra ké todn s& ting cudng tinh ddng din va hop ly, trung
thwe,khéch quan cua qué trinh hach todn ¢ don vi. Pong thoi, ciing |a cong
viéckiém tra, gidm sét viéc thuc hién céc chinh sach, ché do ké toan, tai chinh
cuadon vi.

* Noi dung kiém tra ké toan:

- Kiém traviéc thuc hién noi dung ké toan nhu:

+ Kiém traviéc chap hanh ché @6 chirng tir ké toan;
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+ Kiém tra viéc van dung hé thong tai khoan ké todn va phuong phéap
ghi ké toan;

+ Kiém tra viéc chap hanh ché d¢ so ké toan;

+ Kiém tra viéc thuc hién ché do béo céo tai chinh;

+ Kiém traviéc to chirc bao quan, thuc hién luu trix tai liéu ké toan;

+ Kiém traviéc thuc hién ché do, ké hoach kiém tra ké toan;

+ Kiém trathué 1am ké toén, 1am ké toan truéng cua don vi ké toén;

- Kiémtraviéc to chirc bdo may ké todn, ngudi 1am ké toan gom:

+ Kiém trabién ché, t6 chic bo méy, viéc phan cong, phan nhiém trong
bo méy ké toan cia don vi. Kiém tra tiéu chuan, diéu kién, quy dinh ddi voi
cén bo ké toan, thuc hién chie tréch, nhiém vu bo may ké toan.

+ Kiém traméi quan hé giira cac b phan trong to chirc ké toan va quan
hé gittatd chic ké todn véi céc bo phan chirc nang khéc trong don vi ké toan.

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu chirc trach caa can bo ké toan noi
chung va ké toan truang (hoac phu tréch ké toan noi riéng).

* Phuong phap thuc hién kiém tra ké toan:

Kiém tra ké toan duoc thuc hién dua trén co so c&c chuin muc,
nguyéntic va quy dinh ké toan hién hanh, nhitng van ban quy dinh cu thé doi
véiting don vi.

Phuong phédp kiém tra ké toan duoc st dung chu yéu la phuong
phapdéi chiéu va so sanh. Béi chiéu sb liéu gitra gitra chitng tir, cac so ké todn
vabéo céo, béo céo ky hién tai véi ky trudc, d6i chiéu sb liéu gitra cac béo
céovoi nhau, sb liéu gitra so ké todn tong hop va so ké toan chi tiét. So sanh
soliéu cua cac ky béo céo dé chi ra tinh khop ding coa s liéu béo céo va
dénhgié chat lugng hoat d¢ong caa don vi.

Cong tac kiém tra ké toan co thé duoc thuc hién thuong xuyén theo

kyké todn hoic kiém tra dot xuat.
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Cong téc kiém tra ké todn noi bo do Tha truong don vi, ké toan
truéngva Ban thanh tra cia don vi to chtc thuc hién.

Ngoai ra, khi két thic nién do ké toan,céc co quan tai chinh c6
thamaquyén, co quan cha quan tién hanh kiém tra viéc thuc hién ché do tai
chinh,ké todn cua don vi hoic kiém tra d¢ot xuat khi phéa hién cé dau hiéu
batthudng trong qué trinh thuc hién cong tac ké toan tai don vi.

Két thic dot kiém tra phai 1ap bién ban kiém tra quyét toan, co két
luanrd rang, co day du chir ky cua doan kiém tra, ké todntruong va tha truang

* Co quan c6 tham quyén kiém tra ké toan:

- Céc co quan c6 tham quyén quyét dinh kiém tra ké toan dong thoi cd
tham quyén kiém tra ké toan.

- Céc co quan Thanh tra Nha nuéc, Thanh tratai chinh, Kiém todn Nha
nudc, co quan thué khi thuc hién nhiém vu kiém toan, thanh tra, kiém toan
céac don vi ké toan cé quyén kiém tra ké toan.

* Trach nhiém caadon vi duoc kiém tra ké toan:

- Cung cap cho doan kiém tra ké toan tai liéu ké toén cé lién quan dén
ndi dung kiém tra va giai trinh cac noi dung theo yéu cau cia doan kiém tra.

- Thyc hién két luan cua doan kiém tra ké toan.

* Quyén han caadon vi dugc kiém tra ké toan:

- Tur chdi kiém tra néu thay viéc kiém tra khdng diing tham quyén hoic
ndi dung kiém tratréi véi quy dinh cia phép luat.

- Khiéu nai vé két luan caa doan kiém tra ké todn voi co quan co tham
quyén quyét dinh kiém tra ké toan; truong hop khéng dong y vai két luan cua
co quan co tham quyén quyét dinh kiém tra ké toén thi thuc hién theo quy

dinh ciaa phép luat.
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2.2.4.7. T6 chirc irng dung CNTT trong té chirc cong tac ké toan.

T chutc (rng dung céng nghé théng tin trong té chic cong tac ké toanla
viéc sir dung may tinh va cac phan mém dé thuc hién thu thap, chuyén doi,xir
ly, leu trit, bao vé va cung cap thong tin ké toan.

T6 chuc ¢tng dung cdng nghé théng tin trong t6 chirc cong tac ké
toanbao gom céc ndi dung sau:

Mot 13, lva chon phan mém chuong trinh ké todn.Phan mém chuong
trinh ké todn phai dam bao tuan thu phép luat vé kétodn; co kha ning mo
rong, nang cap, sira doi bd sung trén co s¢ dir lieu dacod;cd kha nang tu dong
xtr 1y va tinh todn chinh xac sb liéu ké todn, loai bodugc bt toén tring lap;
dam bao ban quyén, khai théc, bao mat thdng tin caaké toan.

Tinh wu viét coa phan mém ké todn so voi ké toan tha cong duoc
théhién:

Tur nhap dir liéu chang tir ddu vao qua ban phim hoic méy quét; tu
dong tinh todn,phan bo, ghi so, 1ap béo céo ké todn theo chuong trinh
phanmém; d6 chinh xé&c cua thong tin phu thudc vao tinh chinh xéac cua sb
lieunhap dau vao; tu dong luu trir dudi dang tép tin ¢ dung lugng I6n va
kichthudc nho hodc cé thé in radé luu; tinh cap nhat sb liéu va théng tin, tinh
dadang theo y&u cau quan tri; tim thdng tin va xu ly sai sot nhanh bang may;
tudong két xuat cac béo céo ké toan va truyén théng tin qua mang gui toi
cacnha quan tri hoac luu vao cac loai dia; tinh chuyén nghiép cao.

Hai 13, xdy dung hé¢ thong danh muc céc d6i tugng va té chirc ma
hoadéi tugng quan Iy day dua, khoa hoc va phil hop.

M hda la dic trung caa phan mém ké toan nén phai xay dung héthéng
mé hda chi tiét nhat dén tirng déi tugng quan 1y.

Ba 13, str dung chir ky sb dé thuc hién khai béo va thuc hién céc

giaodich dién tir.Chir ky sb 1a cip khda da dugc ma hoa dit liéu gom thdng tin
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ciia donvi, ma sd thué cua don vi, diing dé ky thay cho chix ky thdng thuong,
|a motcon dau dé x&c nhan van ban 1a caa mot don vi sir dung dé ky vao
nhitng béocéo, van ban ma don vi giao dich dic biét 1a véi Co quan thué va
Bao hiém.

2.3. C4c nhan té anh hwéng dén cong tac to chirc ké toan

2.3.1. Nhan té tie moi trurong phép ly

Mai trudng phép |y [a nhitng co s& phap ly ma ké toan phai cin cit vao
d6 dé thuc hién cong viéc ké toan, dam bao cho hoat dong cua ké toan phu
hop véi nhitng quy dinh ciaa phép luat.

Trén thuc té, tat ca moi donvi di c6 quy mé Ion hay nho, déu cé cing
mét quy trinh ké todn can ban gibng nhau va tuan theo hé thong phap luat nhu
Luat Ké todn, Chuan muc ké toan, ché do ké toan, Luat Kiém toan, Luat Thué
va Thong tu 107/2017/TT-BTC... Biéu d6 tao ra mot méi truong phap Iy on
dinh, théng nhit cao dé céc don vi thuc hién céc nghiép vu ké toédn. Khi hé
théng phép |y thay d6i s& anh hudng truc tiép dén to chuc cong téc ké toén
trong cac don vi su nghiép.

2.3.2. Nhan té vé té chirc bg may nhan s ké toan

Trinh @6 kién thic va ky niang kinh nghiém caa nhan vién ké toan co
anh huong [on dén té chac cong téc ké toan trong don vi, tac dong khdng nho
dén viéc t6 chire thu nhan va xir Iy cung cap théng tin ké todn cho nha quan
ly. Y éu cau doi véi doi ngii nhan vién phai am hiéu vé nghiép vu chuyén mon,
linh hoat trong viéc xir ly théng tin va phdi hop tét véi cac b phan chirc nang
khéc trong don vi sao cho hiéu qua. Néu doi ngit ké todn khéng chuyén
nghiép, trinh d6 khéng cao co thé anh huong dén cong tac ké toan nhu thu
thap thong tin khdng day da, phan anh théng tin ké toan thiéu tinh chinh xéac,
khdng kip thoi. Ngoai ra, néu doi ngii ké toan cé trinh do thap thi con anh
huong dén to chac bd may ké toan nhu phai ¢6 nhiéu nhan vién méi ¢éam
nhan dugc hét céc cong viéc caa phong ké toén, cong viéc ké toan khéng hi¢u
qua.
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2.3.3. Nhan té vé nhu cdu théng tin ké toan

T6 chirc cong tac ké toan trong don vi si nghiép cong lap phai dép tng
duoc nhu cau thdng tin ké todn cua cac nha quan ly. Nhu cau théng tin ké
todn cua mot don vi bao gdm céc théng tin ké toan tai chinh va céc thdng tin
ké todn quan tri. V& nguyén tic, cac thdng tin ké toén tai chinh dugc cung cap
phai tudn thu ché do ké toan va phi hop véi Chuan muc ké toan. Céc théng
tin ké todn quan tri duoc cung cap theo nhu cau st dung noi bo caadon vi.

Ké toan tai chinh bat budc cécdon vi phai tuan tha theo quy dinh chung

cia Nha nuéc, thé hién boi hé théng chang tir, so sach, béo céo do Nha nudc
ban hanh. Nhu cau théng tin ké toan cua céc ddi tugng sir dung théng tin bao
gom nhitng théng tin vé tinh hinh tai chinh, luu chuyén tién... cia mot don vi
ké todn nhat dinh. Do vay, ho déu cé nhu cau dugc cung cap, doc va hiéu
théng tin ké todn phan anh tinh hinh kinh té caa don vi trén cac phuong dién:
Tai san, ngudn thu, ngudn chi; Ludng tién; Céc thdng tin chung khéc.
Ké todn quan tri hinh thanh do nhu cau cia don vi chir khéng c6 tinh bat budc
vé mit phép luat. Hé thong ké toan quan tri khdng hoan toan dong nhat gita
cac don vi, nd dugc thiét ké thy thuoc vao dic diém hoat dong va yéu cau
guan ly, dac thu nganh cua tirng don vi.

Véi sy phét trién khoa hoc, cdng nghé va théng tin nhu hién nay, doi
hoi viéc cung cap thdng tin ké todn phai dugc thuc hién mot céch nhanh
chong, kip thoi, chinh xé&c va dang tin cay, dé phuc vu cho quan ly vaviéc ra
quyét dinh. Vi vay, té chac théng tin ké todn trong cac don vi ¢ chat lugng 1a

mot van dé rat quan trong.
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K ét luan chwong 2.

Trong chuong ndy, tac gia da dua ra cd nhin tong quan vé don visy
nghiép cong 1ap trén cac khia canh: loai hinh don vi sy nghiép, dic diémauan
Iy hoat dong, trong d6 dic biét nhan manh dén dic diém quan ly taichinh
trong don vi su nghiép cong lap. Xuat phét tir viéc xé&c dinh ndi dungthu,
nhiém vu chi va chi ra quy trinh quan ly tai chinh caa don vi s nghiépcong
lap, téc gia da duara co so luan Iy vé nhitng ndi dung trong td chirccdng tac
ké todn trong don vi sy nghiép cong 1ap. Dua trén nhitng ndi dung vétd chic
cong tac ké toan, tac gia chi ra nhitng vai trd caa né dbi voi hoat dongcua
quan 1y cua don vi va nhirng yéu cau cua cong tac ké toan dé dép tngduoc
yéu cau quany.

Pay st 1a nhirng co s |y luan quan trong gilp tac gia co can ci détrién
khai thuc hién nghién ctu va danh gia thuc trang, chi ra nhitng vu diémva
nhugc diém trong to chic cong tac ké todn tai BHXH thanh phd Ha Noi, tr

d6 dwara nhirng kién nghi va giai phép hoan thién & céc chuong sau.
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CHUONG 3: THUC TRANG TO CHUC CONG TACKE
TOAN TAI BAO HIEM XA HQI THANH PHO HA NOI

3.1. Tong quan vé Bao hiém xa hdi thanh pho Ha Néi
3.1.1. Lich s hinh thanh phét trién ciia Bdo hiém xa hgi thanh phé Ha Ni

Pau nam 1990, Ha Noi 1a mdt trong nam tinh, thanh phé dugc Nha
nuéc chon cho to chire thuc hién thi diém ban du thao Piéu 16 BHXH di véi
LD ngoai quoc doanh.

Cong ty BHXH d6i voi LD ngoai quoc doanh Ha Noi dugc thanh 1ap
theo quyét dinh s 79/QD-UB ngay 09 thang 01 nam 1990 cia UBND thanh
phd Ha Noi dat truc thusc So LD — Thuong binh va X & hoi Ha Nai.

BHXH thanh phd Ha Noi dugc thanh 1ap theo Quyét dinh sb 2654/QD-
UB ngay 31 thang 10 nam 1992 caa UBND thanh phé Céng ty BHXH ddi
v6i LD ngoai qudc doanh va phan sy nghiép BHXH trong khu vuc Nha nuéc
thuoc S6 LD — Thuong binh xa hoi quan ly. Nhu vay, tai Ha Noi, su nghiép
BHXH dbi véi nguoi LD thuoc khu vuc Nha nudce quan |y véi khu vuc ngoa
quéc doanh da duoc tap trung lai.

Nam 1995, hé thong bao hiém x& hoi Viét Nam duoc Chinh phua thanh
lap theo Nghi dinh s6 95/CP ngay 16 thang 02 niam 1995 trén co s thong
nhat cac té chac bao hiém xa hoi thuoc hé théng LD, thuong binh, x& hoi va
Tong Lién doan LD Viét Nam.

Bao hiém x& hoi thanh phd Ha Noi duoc thanh 1ap theo quyét dinh sb
15/QP - TCCB, ngay 15/6/1995 Cua Tong Gidam béc Bao hiém xa hoi Viét
Nam trén co s sap nhap Bao hiém x& hoi cia S LD thuong binh xa hoi va
Bao hiém x& hoi thuoc lién doan Thanh phdé Ha Nai. Véi nhiém vu co ban
thuc hién quan ly thu, chi giai quyét ché do chinh séch cho ngudi LD tham
gia BHXH va nhirng nguoi duoc husng ché do chinh sach BHXH trudgc nam
1995.
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Tur thang 1/2003, tiép nhan bo may can bo, chic nang, nhiém vu caa
Bao hiém Y té Ha Noi va Bao hiém Y té cac nganh Giao thdng van tai , Dau
khi, Nganh Than chuyén sang, va Bao hiém x& hoi thanh phd thuc hién hoan
toan dién chinh séch Bao hiém xa hoi va Bao hiém Y té bat budc, tu nguyén
d4i v6i nhan dan va Lb trén dja ban thanh phd Ha Noi.

Khi méi thanh lap vao thang 6 nam 1995, ¢6 5 phong nghiép vu va 9
bao hiém xa hdi quan huyén truc thudc, véi sé can b cong chirc 120 ngudi.

DPén hét nam 2007 Bao hiém x& hoi Thanh phd da c6 11 phodng nghiép
vy, 14 Bao hiém x& hoi quan huyén truc thudc, tong sd can bo cdng chuc 1én
toi 612 nguoi.

Tir 01/8/2008 nganh Bao hiém y té d& sap nhap vao nganh BHXH nén
nganh BHXH ngoai ndi dung thu BHXH, chi cac ché do BHXH con c6 thu
BHY T vathanh toan chi phi kham chira bénh BHYT.

Hién nay BHXH thanh phd Ha Noi c6 14 phong nghiép vu va 30
BHXH quan, huyén, thi x& truc thudc; tong sb can bd, cong chirc 1én d&én hon
maot nghin nguoi.

3.1.2. Chic nang, nhiém vu va quyén hgn ciia BHXH thanh phé Ha Néi

BHXH thanh phé Ha Noi |a don vi truc thupc BHXH Viét Nam c6
chirc ning gitp Tong Gidam dbc thuc hién céc chinh sach, ché do BHXH va
quan ly quy BHXH trén dia ban thanh phé Ha Nai.

BHXH Thanh phd HaNéi chiu sy quan |y truc tiép, toan dién caa Tong
Giam d6c BHXH Viét Nam va chiu sy quan Iy hanh chinh trén dia ban 1&nh
tho ciia Uy ban nhan dan thanh phé Ha Nai.

BHXH thanh phé Ha Noi do Gidam déc quan ly, diéu hanh theo ché do
tha trudng, dam bao nguyén tac tap trung dan cha, ap dung mé hinh co cau to
chirc truc tuyén, chic ning, dugc té chic thanh céc phong ban dé thuc hién
chirc nang quan ly. Gidp viéc cho Gidm dbc 1a 3 Phé gidm dbc. Gidm déc
phan cong hoac uy quyén cho Pho gidm déc giai quyét cac van dé thudc tham
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quyén cua Gidm dbc. Giam déc phai chiu tréch nhiém vé quyét dinh caa Pho
gidm déc dugc phan céng hoic uy quyén giai quyét. Giam déc va céc Pho
gidam dbc do Tong gidm dé¢c BHXH Viét Nam bo nhiém, mién nhiém, diéu
dong, thuyén chuyén, khen thuong, ky uat.

* Chuc nang:

Bao hiém x& hoi thanh phd Ha Néi c6 chirc ning gitip Tong Gidm doc
B&o hiém x& hoi Viét Nam td chac thuc hién ché dd, chinh sach bao hiém xa
hoi bat budc, bao hiém xa hoi tu nguyén, bao hiém that nghiép, bao hiémyy té;
quan ly cac quy: Bao hiém x& hoi, bao hiém that nghiép, bao hiémy té trén
dia ban thanh phd Ha Noi theo quy dinh cia Bao hiém xa hoi Viét Nam va
guy dinh ctaa phap luat.

Bao hiém x& hoi thanh phé Ha Noi chiu sy quan ly truc tiép, toan dién
cua Tong Gidm dbc Bao hiém xa hoi Viét Nam va chiu sy quan 1y hanh chinh
nha nuéc trén dia ban thanh phé Ha Nodi cia Uy ban nhan dan Thanh pho.

Bao hiém x& hoi thanh phd Ha Nbi co tu cach phap nhan, co con dau,
tai khoan vatru so dat tai thanh phd Ha Nai.

Bao hiém x& hoi thanh phé Ha Noi thuc hién nhiém vu, quyén han theo
Quyét dinh s6 99/QP-BHXH ngay 28/01/2015 caa Tong Giam doc Bao hiém
xa hoi Viét Nam.

* Nhiém vu va quyen han:

1. Xay dung, trinh Tong Gidam dbc ké hoach ngan han va dai han vé
phét trién bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép trén dia ban
va chuong trinh cdng tac hang nam; té chic thuc hién ké hoach, chuong trinh
sau khi dugc phé duyét.

2. T6 chuc thuc hién cong tac théng tin, tuyén truyén, pho bién cac ché
d6, chinh séach, phap luat vé bao hiém x& hoi, bao hiém y té.

3. T6 chuc cap so bao hiém xa hoi, thé bao hiém y té cho nhitng nguoi
tham gia bao hiém x& hoi, bao hiémy té ding quy dinh.
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4. T6 chuc khai théc, dang ky, quan ly cac di tugng tham gia va hugng
bao hiém x& hoi, bao hiém y té theo quy dinh; to chic thu cac khoan dong bao
hiém x& hoi, bao hiémy té, bao hiém that nghiép cua céc té chic va ca nhan
tham gia.

5. Thuc hién co ché mot caa lién théng trong giai quyét ché do bao
hiém x& hoi, bao hiém y té tai co quan Bao hiém xa hoi Thanh phd va Bao
hiém x& hoi quan, huyén, thi xa truc thudc (sau day goi chung |a Bao hiém xa
hoi huyén); thuc hién tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh vé bao hiém xa hoi, bao hiém y té tai Bao hiém x& hoi Thanh phd; chi
dao, hugng dan Bao hiém x& hoi huyén thuc hién theo ding quy dinh.

6. Thuc hién giai quyét huong céc ché do bao hiém xa hoi, bao hiémy
té va chi dao, hudng dan Bao hiém xa hoi huyén trién khai thuc hién theo quy
dinh.

7. T6 chuc chi tra cac ché do bao hiém xa hoi, bao hiémy té, bao hiém
that nghiép; tir chdi viéc déng hoac chi tra cac ché do bao hiém xa hoi, bao
hiémy té, bao hiém that nghiép khong ding quy dinh.

8. Quan ly va sir dung, hach toan ké toan cac nguon kinh phi vatai san
theo quy dinh.

9. T6 chirc ky hop dong, gidm sét thuc hién hop dong véi cac co so
kham, chita bénh c6 du diéu kién, tiéu chuan chuyén mén, ky thuat va giam
sét viéc cung cap dich vu kham, chita bénh; bao vé quyén loi nguoi tham gia
bao hiémy té vachong lam dung quy bao hiém y té.

10. Tham gia vao qua trinh lya chon nha thau cung cap thudc cia cac
co so kham, chita bénh bao hiém y té trén dia ban theo phan cap caa Tong
Giam doc.

11. Chi dao, huéng dan Bao hiém x& hoi huyén té chtc chi tra cac ché
d6 bao hiém x& hoi, bao hiém that nghiép theo ddng quy dinh ctua phép luat va
cua Nganh.
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12. T6 chac kiém tra, giai quyét cac kién nghi, khiéu nai, to céo vé viéc
thuc hién ché do, chinh sach bao hiém x& hoi, bao hiémy té d6i véi cac don
vi truc thuoc Bao hiém x& hoi Thanh phd vaté chirc, ca nhan tham gia bao
hiém xa hoi, bao hiém y té, co s khadm, chita bénh bao hiém y té theo quy
dinh cua phép luat; kién nghi vai co quan c6 tham quyén xir Iy nhitng hanh vi
vi pham phap luat.

13. T6 chuc thyc hién chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo
chi dao, huéng dan cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.

14. T6 chirc quan ly, luu trit hd so tai liéu hanh chinh, nghiép vu va ho
so d6i tuong tham gia, hudng céc ché d6 bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép.

15. T6 chirc nghién cau, ung dung khoa hoc, (tng dung céng nghé
théng tin trong quan ly, diéu hanh Bao hiém x& hoi Thanh pho.

16. T6 chuc dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu bao hiém xa
hoi, bao hiém y té cho cong chuc, vién chirc thuoc Bao hiém x& hoi Thanh
phd va céc té chire, ca nhan tham gia thuc hién chinh séch bao hiém xa hoi,
bao hiémy té.

17. Chu tri, phdi hop vai c&c co quan nha nudc, céc to chie chinh tri -
x& hoi ¢ dia phuong, céc td chic, ca nhan tham gia bao hiém x& hoi, bao hiém
y té, dé giai quyét cac van dé co lién quan dén viéc thuc hién cac ché do bao
hiém xa hoi, bao hiémy té theo quy dinh cua phép luat.

18. C6 quyén khai kién vu an dan su dbi voi cac don vi no bao hiém xa
hoi, bao hiém y té dé yéu cau tda an bao vé loi ich cdng cong, loi ich nha
nudc trong 1inh vuc bao hiém x& hoi, bao hiémy té trén dia ban.

19. Bé xuat véi Bao hiém xa hoi Viét Nam kién nghi viéc xay dung,
stra doi, bd sung ché do, chinh sach vé bao hiém x& hoi, bao hiémy té; kién
nghi voi c&c co quan nha nudc cd tham quyén thanh tra, diéu tra, xt Iy cac
hanh vi vi pham phap luat bao hiém x& hoi, bao hiémy té.
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20. T6 chuc trién khai hé thong quan |y chat lugng theo Tiéu chuan
quéc gia TCVN SO 9001:2008 vao hoat dong cua Bao hiém x& hoi Thanh
phd va chi dao, huéng dian Bao hiém x& hoi huyén trién khai thuc hién theo
ddng quy dinh.

21. Cung cap day du va kip thoi théng tin vé viéc dong, quyén duoc
huang céc ché do, tha tuc thuc hién chinh séch bao hiém x& hoi, bao hiém y té
khi nguoi lao dong, ngudi sir dung lao dong hoic té chirc cong doan yéu cau;
cung cap day du vakip thoi tai liéu, théng tin lién quan theo yéu cau cua co
quan nha nudc co tham quyén.

22. Quan ly cong chirc, vién chic thudc Bao hiém x& hoi Thanh phd.

23. Thuc hién ché do théng tin, thong ké, béo céo Bao hiém xa hoi Viét
Nam va Uy ban nhan dan Thanh phé theo quy dinh.

24. Thuc hién cac nhiém vu khéc do Tong Giam dbc giao.

3.1.3. Pic diém co cdu by may té chirc tai Bao hiém xa hgi thanh phé Ha
Noi

B BEHEXH T Ha N&i

| T6 | Quan | nip. hed Cip | Cing | Kem | ohiag [ Guam Giam | phoag | Kbl | Quan | Turén
Ve hiie 1otk | ohds | boseh | ad thi | aghs Tra BHXH Ak djmb thie K hi | truvia
can b wa i — Tai thivag WHAT I [ WAYT va Lt
kit | rhinh tin e
qma
TTAC
r

| BExE oy fn Hodi B

[ BHXH Quin Hodn Kitm
BHXH Quén Ba Diah | BHXH Huyén Thanh Tri
| BHXH Huyin Gia Lim

BHXH juan Hal Ba 1 rung
BHXH Cuin Bing Fia | BHXH Huyin Béng Anh

BHXH Quin Thanh Xuin | BHNH Huyén Soc Som
BHNH Quin Cin Giay | BHXH Huy fa Mi Link

| BHXH Huyjn Ba Vi

| BHXH Huyea Phie Thy

| BHXH Huvia Thich Thir
] BHXH Hut jan Ban Flurgug

BHXH Quin Tiy HE
BHXH Quin Long Eién

BHXH Quan Moang Mail

BHXH Quin Ha Béng | BHXH Hayén (aoc Cai

| BHXH Quin Xam Tir Lidm | mucu F1CE -I-Iu-_-ﬂ-c-hhm-ng M_'i =
BHXHM Qugn Bac Tir Ligm | BHXH Huyién Thanh Oal
BHMH Thi x4 Som Tix | BHXH Huyjn Thusag Tin

| BHXH Huvin Ung Foa
| BHXH Huya 35 Buic

So @6 3.1: M hinh bé may to chirc cia BHXH TP Ha Noi




* Cor cdu té chirc:

Tong sd ¢ong chic, vién chic toan hé théng BHXH Thanh phé: 1377
Nguoi.

Trong do: 85 can bd cd trinh d6 Thac sy; 1.005 can bd cé trinh d6 Dai
hoc.

* Co cdu té chirc bg may gitp viéc Gidm doc BHXH thanh phé Ha Ngi

Céc Phong khong co tu cach phap nhan day du, khdng co con dau,
khdng co tai khoan. To chirc bd may cua co quan BHXH Thanh phé Ha Noi
gom 14 phong nghiép vu

- Chirc nang cua cac phong nghiép vu:

1. Phong Ché ¢6 BHXH: Phong Ché do bao hiém x& hoi cé chac nang
gilp Gidam dbc Bao hiém x& hoi Thanh phd to chte thuc hién va giai quyét
cé&c ché do bao hiém xa hoi bat budc, bao hiém xa hoi tu nguyén (sau day goi
chung 1a bao hiém x& hoi); quan ly dbi tugng huong cac ché 6 bao hiém xa
hoi theo quy dinh cua phép luat va cia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

2. Phong Cap sb thé: Phong Cap sb, thé c6 chic niang gip Gidm déc
Bao hiém x& hoi Thanh phd quan 1y, huéng dan vatdé chic thuc hién viéc cap
s6 bao hiém x& hoi, thé bao hiém y té; viéc ghi, cap nhat qua trinh déng va
nhitng thay doi trong viéc déng bao hiém x& hoi, bao hiémy té, bao hiém that
nghiép ctia dbi tuong tham gia bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém that
nghiép theo quy dinh caa phép luat va cia Bao hiém x& hoi Viét Nam.

3. Phong Cong nghé thdng tin: Phong Cong nghé théng tin co chac
nang giap Gidm déc Bao hiém xa hoi Thanh phd quan ly vaté chirc thuc hién
viéc phét trién, ing dung cdng nghé thdng tin vao hoat dong cia hé thong Bao
hiém x& hoi Thanh phd theo quy dinh caa phép luat va cia Bao hiém xa hoi
Viét Nam.
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4. Phong Giam dinh BHYT 1, phong Gidam dinh BHY T 2:Phong Gidm
dinh bao hiémy té cd chac nang gitp Gidm déc Bao hiém x& hoi Thanh phd
quan 1y va to chac thuc hién ché do, chinh sach bao hiém y té trén dia ban
theo quy dinh ctua phdp luat va cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.

5. Phong Ké hoach tai chinh:

5.1 Chirc ning: phong Ké hoach - Tai chinh ¢6 chic nang gip Giam
dbc Bao hiém x& hoi Thanh phé thuc hién cong tac ké hoach va quan 1y tai
chinh, t6 chtc hach toan, ké toan cua Bao hiém x& hoi Thanh phé theo quy
dinh cua phép luat va cia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

5.2 Nhiém vu vaquyén han:

a) Chu tri, phdi hop voi cac don vi truc thuoc Bao hiém x& hoi Thanh
phd xay dung ké hoach va phan bo dy todn chi quy bao hiém xa hoi, bao hiém
y té, bao hiém that nghiép va kinh phi chi hoat dong quan Iy bo may da dugc
phé duyét cho Bao hiém xa hoi huyén; phdi hopvéi Phong Quan 1y thu xay
dung va phan bé chi tiéu ké hoach thu bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép hang nam; xay dung céc vian ban lién quan dén chi tiéu trong
noi bo don vi.

b) T6 chtc cap kinh phi chi tra cho dbi twong huong céc ché d6 bao
hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép; thuc hién cap tng kinh phi
kham, chita bénh va quyét toan kinh phi kham, chita bénh véi céc co s kham,
chita bénh ky hop d¢ong khdm, chita bénh bao hiém y té theo quy dinh.

c) To chirc cap phét va quan ly kinh phi chi hoat dong quan 1y bo may,
dau tu xdy dung co ban, stra chita, mua sim trang thiét bi va cac ngudn kinh
phi khéc ciia Bao hiém x& hoi Thanh phd theo quy dinh.

d) Tong hop danh gié tinh hinh thuc hién ké hoach tai chinh: Thu, chi
bao hiém x& hoi, bao hiémy té, bao hiém that nghiép; chi quan Iy bo may, chi

dau tu xay dyng hang quy, nim thuoc Bao hiém xa hoi Thanh phd.
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d) Tham dinh quyét toén thu, chi cua cac Bao hiém xa hoi huyén; thuc
hién ché @6, dinh mirc chi tiéu tai chinh; quan 1y, st dung va hach toan, ké
toan cac nguon kinh phi, tai san theo quy dinh.

e) Tiép nhan khoan kinh phi tir Ngan sach Nha nuéc chuyén sang dé
dong, hd trg déng cho cac d6i tugng tham gia bao hiém y té, bao hiém that
nghiép.

g) Ky hop dong trich chuyén kinh phi cham soc sitc khoe ban dau doi
véi cac co sd gido duc qubc dan.

h) Hudng dan, kiém tra Bao hiém x& hoi huyén thuc hién cac nghiép vu
quan |y tai chinh, hach toén, ké todn, chi tra cac ché d6 bao hiém xa hoi, bao
hiémy té, bao hiém that nghiép theo quy dinh.

i) Chu tri, phdi hop cac don vi nghiép vu thuc hién quyét toan tai chinh
quy, nim do Bao hiém x& hoi Thanh phé quan 1y.

k) Theo dbi, luu trit, quan ly chirng tir, sb sach ké toan theo quy dinh.

1) DBé xuat v4i cap cd tham quyén viéc xay dung, sira doi, bo sung céc
van ban quy pham phép luat vé ché do tai chinh ddi véi céc quy va co ché tai
chinh &p dung ddi véi hé thong Bao hiém xa hoi Viét Nam.

m) Phéi hop véi don vi nghiép vu lién quan thuc hién cong tac théng
tin, tuyén truyén, pho bién céc ché do, chinh sach, phap luat thuoc linh vuc
duoc phan cdng; tham gia céng tac dao tao, bdi dudng nghiép vu theo chuc
nang, nhiém vu duoc giao.

n) To6 chac thyc hién chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo
chirc nang, nhiém vu dugc giao; & dung Hé théng quan |y chat lugng theo
tiéu chuan TCVN SO 9001:2008.

0) Thuc hién ché do thdng tin, thbng ké, béo céo theo quy dinh; tham
gia nghién ciru khoa hoc vatng dung CNTT trong cdng tac ké hoach va quan

ly tai chinh.
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p) Quan ly vién chirc vatai san caa phong theo quy dinh.

q) Thuc hién cac nhiém vu khéc do Gidm d¢é¢ BHXH Thanh phé giao.

6. Phong Kiém tra:Phong Kiém tra cé chic nang gitp Gidm doc Bao
hiém x& hoi Thanh phd to chirc thuc hién cong tac kiém tra, tiép cong dan,
giai quyét khiéu nai, t6 céo cua céc to chuc, ca nhan trong viéc thuc hién ché
d6, chinh sach vé BHXH,BHY T,BHTN va quan |y taichinh trong hé théng
BHXHTP theo quy dinh cua phap luat va caa BHXH Viét Nam.

7. Phong Khai thac va Thu ng: Quan ly vatd chirc thuc hién cong tac
phét trién doi tuong tham gia va cdng tac quan |y no, dén déc thu hdi ng
BHXH, BHYT, BHTN cua céc to chic va ca nhan theo quy dinh caa phéap
luat va BHXH Viét Nam.

8. Phong Quan ly thu:Quan ly va thuc hién cong tac thu BHXH,
BHYT, BHTN; quan ly cac doi tuong tham gia BHXH, BHYT, BHTN cua
céc to chirc va ca nhan theo quy dinh caa phép luat va BHXH Viét Nam.

9. Phong Quan Iy hd so: T6 chirc quan ly va luu trir hd so, tai liéu trong
hé théng BHXH tinh theo quy dinh cua phép luat va cia BHXH Viét Nam.

10. Phong Tiép nhan va Tra két qua TTHC:Tiép nhan hd so giai quyét;
tu van ché do, chinh séch vé BHXH, BHYT; luu trir hé so huong BHXH,
BHYT theo quy dinh cua phép luat vaBHXH Viét Nam.

11. Phong T chac can bo: Quan ly vato chirc thuc hién cac cong téc to
chtrc, bién ché, cong tac can bo, cong téc ky luat, ddo tao, boi dudng, cai cach
hanh chinh, phong chdng tham nhiing, thi dua, khen thugng, cong tac quan sy
dia phuong va cong tac thanh nién; té chirc thuc hién ché do, chinh séch dbi
véi cong chire, vién chirc thuoc BHXH TP theo quy dinh ciaa phap luat va cua

Bao hiém xa hoi Viét Nam.
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12. Phong Tuyén truyén:Gitp Gidm déc BHXH tinh quan |y vaté chuic
thie hién cong téc tuyén truyén vé BHXH, BHY T, BHTN trén dia ban theo
guy dinh ciaa phap luat va cha BHXH Viét Nam.

13. Van phong: Vin phong co chic nang gitp Gidam dc hoat dong
cOng tac van phong, cong tac tuyén truyén, quan su dia phuong.

Céc phong truc thudc cd chirc nang gitip Gidm ddc té chire thuc hién
cac nhiém vu duogc giao theo tirng 1inh vuc chuyén moén, nghiép vu theo quy
dinh cia Tong gidm déc BHXH Viét Nam.

Phong chiu s quan ly, diéu hanh truc tiép cia Gidm déc, cac Pho giam
dbc phu tréch va su chi dao chuy@n mén, nghiép vu ctua cac don vi truc thudc
BHXH Viét Nam.

Phong do Truéng phong quan 1y va diéu hanh theo ché @6 tha truong.
Gilp viéc Truéng phong c6 Pho truong phong. Truong phong, phd truong
phong do Gidm d6c BHXH thanh phd bd nhiém, mién nhiém, diéu dong,
thuyén chuyén, khen thuong va ky luat sau khi cé y kién phé duyét bang vin
ban caa Tong gidm dé¢c BHXH Viét Nam.

3.1.4. Céc chinh sach ké toan ap dung tai BHXH thanh phé Ha Ngi

Ché @6 ké toan BHXH thanh phé Ha Noi thuc hién theo Thong tu sb
178/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 vé viéc hudng dan ké toan &p dung cho
B&o hiém xa hoi Viét Nam.

Théng tu ndy quy dinh mdt s chang tir ké todn, mot so so ké toan va
hé théng tai khoan ké toén, hé thdng béo céo tai chinh &p dung cho co quan
BHXH quan, huyén, thi x&, thanh phé truc thudc tinh (sau day goi tat 1a
BHXH huyén); co quan Bao hiém x& hoi tinh, thanh phd truc thudéc Trung
Uong (sau day goi tat 1a BHXH tinh); BHXH Viét Nam

Nhirng noi dung khéng huéng dan trong Thong tu ndy, cac co quan
BHXH thuc hién theo Ché d6 ké toan Hanh chinh sy nghiép ban hanh kém
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theo Quyét dinh sb 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cua Bo tai chinh;
Théng tu 185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010 huéng dan sta d6i, b sung
Ché @6 ké toan Hanh chinh sy nghiép ban hanh kém theo Quyét dinh sb
19/2006/Qb-BTC ngay 30/3/2006 cua Bo truong Bo Tai chinh va cac thong
tu sira d6i, bd sung, thay thé cac van ban trén (sau day goi chung la Quyét
dinh 19).

Ky ké todn theo nim tai chinh: mudi hai thang, tir ngay 01 thang
01duong lich dén 31 thang 12 duong lich.

Pon vi tién té sir dung dé ghi chép va hach toén: Viét Nam dong

Sir dung phan mém ké toan do Trung tdm CNTT cua BHXH Viét Nam
phdi hop véi Cong ty Tecapro cung cap

Hinh thirc ké toan: Nhat Ky — S céi, ghi s6 ké toén trén may tinh
3.1.5. Pgc diém qudn ly tai chinh tgi Bdo hiém xa hgi thanh phé Ha Ni

Hang nam, Bao hiém x& hoi Viét Nam lap ké hoach thu, chi quy BHXH
BB trinh Hoi dong quan ly bao hiém x& hoi tham dinh, gui B Tai chinh xem
Xét, tong hop trinh Tha tudng Chinh phii giao ké hoach tai chinh cho Bao
hiém x& hoi Viét Nam.

Trén co so ké hoach tai chinh dugc Tha tuéng Chinh pha giao, Tong
gidm d6¢c BHXH Viét Nam quyét dinh giao nhiém vu thu, chi cho BHXH céc
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong, BHXH Coéng an, Bao hiém x& hoi Bo
Quéc phong va BHXH Ban Co yéu Chinh pha bao ¢éam nguyén tic tong thu
khong thap hon du toén thu duoc Tha tuéng Chinh phi giao, tong chi khéng
vuot qua du toan chi dugc Tha tudng Chinh phia giao, thuc hién thu dang, du,
kip thoi cac nguon thu vatiét kiém chi phi.

Hang nam, BHXH Viét Nam béo céo tinh hinh quan ly va sir dung céac
Quy trinh Hoi dong quan ly tham dinh, gii Bo Tai chinh xem xét, tong hop,
trinh Thu tudng Chinh phi dé béo céo Qudc hoi.



60

BHXH céc cap to chuc thu; quan ly vathuc hién chi tra kip thoi, day du
ddng ché do, chinh sach cho nguoi tham gia bao hiém x& hoi.

T6 chuc viéc chi tra cac ché do bao hiém do co quan BHXH céc cap
truc tiép thuc hién hoic hop déng véi cac don vi st dung LD, dai dién chi tra
tai cac x&, phuong, thi tran.
3.1.5.1. bac diém quan 1y thu

* Noi dung thu cia BHXH thanh phé Ha Noi bao gom:

- Thu BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD-BNN cua cac don vi chua
phan cap cho BHXH huyén.

- Thu BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD-BNN cua don vi BHXH
huyén trén dia ban TP Ha Noi

- Truy thu, hoan tra BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD-BNN do BHXH
TP truc tiép quan I1.

- Thu BHYT cua di tugng do ngan sach tinh déng; ghi thu tién déng
BHYT do quy BHXH, quy BHTN dam bao.

- Thu tién hd trg mitc déng BHY T, hd tro mic déng BHXH tu nguyén
cua ngan sach.

Can cfr vao ndi dung thu co thé phan chia ndi dung thu BHXH thanh
céc ndi dung chi yéu sau:

- Thu BHXH bét budc, BHXH tu nguyén.

- ThuBHTN

- Thu BHY T bt budc, BHY T tu nguyén.

- Thu BHTNLD-BNN

- Thu & cham ndp tién bao hiém.

* Quy trinh thu

- Lap vaphan b6 du toan thu BHXH, BHY T, BHTN, BHTNLD-BNN
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Trén co so van ban hudng dan 1ap du todn va théng béo s6 kiém tra du
toan thu nam ké hoach cia BHXH Viét Nam, BHXH TP Ha Nai t6 chac thuc
hién, chi dao, huéng dan va théng béo sb kiém tra vé du toan thunam ké
hoach cho BHXH huyén truéc ngay 10 thang 6 hang nam (Bao hiém xa hoi
Viét Nam, QP s6 3588/QDP-BHXH nim 2016), cu thé:

Ké toan caa BHXH céc huyén cé trach nhiém tong hop va lap du toan
thu nam ké hoach thuoc dia phuong quan ly gai so liéu vé phong Ké hoach -
Tai chinh trudc ngay 25 thang 6 hang nam.

Phong Ké hoach - Tai chinh chu tri, phéi hop vai cac phong nghiép vu
lién quan thuc hién:

Trugc ngdy 05 thang 7 hang nam, tong hop, 1ap du todn thu BHXH,
BHYT, BHTN, BHTNLD-BNN cua todn TP; tdng hop du todn thu nam ké
hoach cua don vi va trinh Gidm déc BHXH tinh xem xét, quyét dinh; guri
BHXH Viét Nam.

Sau 02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan Quyét dinh giao du toén thu, chi
do Téng Gidam déc Bao hiém x& hoi Viét Nam, phong Quan |i thu cha tri, phdi
hop vai phong Khai théc va thu ng thuc hién phan bd dy toén, xay dung noi
dung huéng dan thyc hién dy toan thudc Iinh vuc quan ly, trinh Lanh dao phu
tréach phé duyét; giri Phong Ké hoach - Tai chinh.

- Phén cap thu:

+ BHXH cac huyén thu BHXH BB, BHYT, BHTN, BHTNLD-BNN;
l&i cham dong BH cua cac don vi huyén quan ly qua tai khoan chuyén thu ma
tai Ngan hang va Kho bac trén dia ban huyén; BHXH TN, BHYT TN BHXH
huyén thu qua céc dai ly hoic truc tiép thu tai BHXH huyén.

+ BHXH TP Ha Noi thuc hién thu BHXH BB, BHYT, BHTN,
BHTNLD-BNN, l& cham déng BH cua cac don vi BHXH TP quan ly qua TK

chuyén thu mé tai mot s6 Ngan hang va Kho bac trén dja ban Ha Nai.



62

- T4 chtrc thu va ap béo céo:

Hang ngdy so tién ghi thu cac ché d6 BHXH, BHYT, BHTN,
BHTNLD-BNN s dugc ghi nhan va chuyén tién vé tai khoan thu tai c&c ngan
hang, kho bac cia BHXH TP Ha N6i mo.

Déi voi nhitng don vi thudc quan Iy caia BHXH TP Ha Néi, hang ngay
ké todn vién phu tréch nhap tién thu cin ctr gidy béo cd cia ngan hang, kho
bac chuyén dén, ghi nhan vao tai khoan 579 — Tam thu céc loai BH va |
cham dong BH (chi tiét cho tirng ma don vi).

Déi voi nhitng khoan thu do BHXH céac huyén chuyén 1én, ké todn cin
clr vao giay bdo co cua ngan hang chuyén dén ghi nhan vao TK 353-....(chi
tiét cho tirng mé& quan, huyén)

Déi véi cac bdo cédo quy va nam, bao hiém x& hoi tinh thuc hién béo
céo tinh hinh thuc hién ké hoach thu BHXH, BHYT, BHTN, lay o liéu vao
ngay cudi cling cua thang, cudi quy va cudi nam theo diing quy dinh cua Luat
Bao hiém xa hoi.

* Quan ly s6 thu:

Cudi ngady, so tién thu tai cac TK chuyén thu cia BHXH cac huyén
ngan hang, Kho bac s& tu thyc hién chuyén vao tai khoan chuyén thu cua
BHXH TP Ha Néi. bong thoi ngan hang noi BHXH Thanh phé me TK
chuyén thu ciing tu thuc hién chuyén s6 du trén TK gdom tién thu tr BHXH
huyén va BHXH TP vao TK chuyén thu cia BHXH Viét Nam theo quy dinh.

Cudi thang sau khi phong Quan Ii thu chét sd liéu ghi thu cho tirng ché
d6 BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD-BNN ké toan phu trach s& két chuyén
TK 579 sang TK thu cé&c ché do:

COTK 573—ThuBHYT,

CO TK 575 —Thu truéc BHY T cho nam sau

CO TK 574 — Thu BH that nghiép
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C6 TK 571 — Thu BHXH bt bugc

C6 TK 511 — Céc khoan thu

+ Thu tzr nguén Ngan sach nha niéc.

Hang nam, Nha nudc chuyén tir ngan séch mat khoan kinh phi vao quy
bao hiém x& hoi bat budoc dé bao ¢am tra du lwong huu, tro cdp bao hiém xa
hoi ddi vai nguoi huong luong huu, trg cap bao hiém xa héi trudc ngay 01
thang 01 nam 1995; d6ng bao hiém x& hoi cho thoi gian 1am viéc trudc ngay
01 thang 01 nam 1995 d4i véi ngudi LD ¢6 thoi gian lam viéc trong khu vuc
nha nudc truge ngdy 01 thang 01 nam 1995 chua nhan trg cap thdi viéc hodc
tro cap mot |an, trg cap xuat ngi, phuc vién.
3.5.1.2. Bgc diémquan ly chi

* Nhiém vu chi:

BHXH thanh phd Ha Nai 1amot don vi to chac dac tho thu, chi quy tai
chinh theo quy dinh nén nhiém vu chi caa Bao hiém x& hoi Thanh phb co
nhitng dac thu nhu sau:

- Nhiém vu chi bao gdm chi hoat déng va chi dau tu phét trién:

+ Chi hoat dong: Chi tién luong, phu cap, thuong, cac khoan déng gop
bat budc cho can bd, nhan vién cia BHXH TP Ha Nbi; chi duy tri van phong
(chi dién nuéc, vé sinh co quan, vian phong pham, tuyén truyén...); hoi nghi,
tiép khéch. ..

+ Chi dau tu phét trién: Chi mua sim, sira chira téi san c6 dinh, cdng cu
dung cu, chi stra chita, ndng cap cac cong trinh.

- Nhiém vu chi dac thu: Cac nhiém vu chi lién quan t6i hoat dong cua
quy bao hiém x& hoi:

+ Nhiém vu chi thuong xuyén: Bao hiém xa hoi TP Ha Noi thuc hién

chi BHXH cho céc d6i tugng huong ché do 6m dau, thai san thuoc céc don vi
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do Bao hiém x& hoi TP truc tiép thu va chi tro cap mot 1an cho ddi tuong dang
lam viéc hugng ché do huu tri, bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, chét.

+ Nhiém vu chi tam cap kinh phi cho don vi cap duéi (tam cap kinh phi
cho BHXH huyén).

* Quy trinh chi:

- Lap va phan bb du todn chi: Quy trinh 1ap du todn va phan bé dy toan
chi cac ché @6 sau khi duwgc BHXH Viét Nam ciing gidong quy trinh 1ap va
phan b dy todn thu nhu da trinh bay & trén.

- T6 chuc chi, chuyén tién chi valap béo céo chi

Hang quy, Bao hiém xa hoi TP HaNoi thuc hién viéc tiép nhan du todn
chi tro cip 6m dau, thai san, tro cap théi viéc caa cac don vi st dung lao dong
theo phan cap va du kién ting, giam chi tra bao hiém xa hoi thuong xuyén,
viéc tiép nhan ndy khéng cé su cham tré theo quy dinh, da nhan da sd luong
trudc ngdy 20 thang cubi quy trudc.

Bao hiém x& hoi TP lap du toan chi ché d6 6m dau, thai san, trg cap
théi viéc cia céc don vi st dung lao dong do tinh tryc tiép quan 1y chi vatong
hop du todn caa Bao hiém x& hoi cac huyén; dy toan chi BHXH trén toan TP
duoc thuc hién hang quy va giri cho bao hiém xa hoi Viét Nam trudc ngay 25
thang cudi quy trudc.

Can ct vao du toén chi lwong huu, trg cip bao hiém x& hoi, bao hiém
x& hoi TP thuc hién 1ap ké hoach tién mit hang thang, hang quy gui Kho bac
Nha nuéc tinh [am can cir cip phét tién mat chi bao hiém x& hoi theo quyét
dinh. Viéc ndy duoc bao hiém x& hoi tinh rat chd trong va giai quyét tot céc
ché do chinh séch.

+ T6 chuc chi tra

Bao hiém x& hoi TP clng véi don vi st dung LD thong nhat véi nhau

vé thoi gian tiép nhan hd so tam tng kinh phi, thanh toan va quyét toan chi
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6m dau, thai san theo d¢dng trinh tu luat dinh, tao diéu kién cho nguoi sir dung
lao dong ciing nhu ngudi 1ao dong. Khi nhan dugc hd so cua don vi thu
huong, bao hiém xa hdi co s (bao hiém xa hoi huyén, tinh noi truc tiép thu
bao hiém) kiém tra hd so, tién hanh 1ap hd so thanh todn. Sau khi hd so thanh
toan duoc duyét, tién hanh chuyén tién, thanh toan cho ngudi thu huong.
Hang thang, phong ché 6 BHXH gai Tong hop danh sach chi tra lwong huu
tro cap BHXH hang thang (miu 2-CBH), Danh sach huong tro cap BHXH
mot 1an tir nguon ngan séch nha nuéc va nguon quy BHXH (miu 21a, 21b) vé
phong Ké hoach — Tai chinh. Tir S5 lidu va chiing tir gui vé, phong Ké hoach
—Tai chinh kiém tra chteng tir, 1ap Uy nhiém chi chuyén tién cho Buu dién chi
tra ché do cho ddi twong. Buu dién cin ct vao danh séch chi cua BHXH
huyén dé chuyén tién vé cac Buu cuc huyén chi cho d6i tugng.

+ Lap va bao cao chi

Bao hiém x& hoi TP thuc hién tiép nhan cac béo céo chi cac ché do
TNLD-BNN, mat sic lao dong, huu tri, tir tuat huong hang thang va danh
séch d6i twong chua nhan tro cap bao hiém xa hdi, danh séch béo giam hudng
bao hiém xa hoi. Cac béo céo ndy, bao hiém x& hoi TP thuong nhan duoc vao
trudc ngay 25 hang thang.

* Céc khoan chi tir nguon NSNN

Ngan séch nha nuéc dam bao kinh phi thuc hién cac ché d6 bao hiém
x& hoi cho nguoi nghi hudng ché do bao hiém xa hoi trudc ngay 01/1/1995 va
tra luong huu cho quén nhan truc tiép tham gia khang chién chéng M§ ctu
nudc tir ngay 30/4/1975 tra vé trude, co 20 nam tré 18n phuc vu quan doi da
phuc vién, xuat ngi, gom:

- Céc khoan chi thuong xuyén hang thang:

+ Luong huu.

+ Tro cAp mat sic LD.



66

+ Tro cAp cong nhan cao su.

+ Tro cap tai nan LD vanguoi phuc vu ngudi bi tai nan L.

+ Trg cap bénh nghé nghiép va nguoi phuc vu nguoi bi bénh nghé
nghiép.

+ Tro cap tuat (dinh suat co ban va nuéi dudng).

- Tro cap mdt lan: Mai tang phi, tién tuat mot 1an.

- Trang cap dung cu phuc hdi chitc nang cho nguoi bi tai nan L.

- bong bao hiémy té cho di tuong theo quy dinh.

- L& phi chi tra.

- Chi khac (néu co).

Viéc 1ap, xét duyét dy todn, cap phét va quyét toan kinh phi chi bao
hiém x& hoi tir ngan sach nha nudc thuc hién theo quy dinh cua Luat ngan
séch nha nudc, cac van ban huéng dan Luat va cac quy dinh cu thé cua Bo
Tai chinh.

3.2. Thuc trang toé chirc cong tac ké toan tai Bao hiém xa hoi thanh phd
Ha N
3.2.1 T chirc bé may ké toan

- BHXH thanh phé Ha Nai 1a don vi su nghiép cong lap tu dam bao chi
thuong xuyén va chi dau tuva truc thuoc quan Iy caa BHXH Viét Nam nén to
chirc bo may ké toan dugc phan cap theo cap du toan. Theo d6 BHXH thanh
phd HaNoi ladon vi ké toan cap |1, BHXH huyén ladon vi dy toan cap I11.

- Hinh thirc to chic bd may ké todn tai BHXH thanh phé Ha Noi 1a mo

hinh t6 chtrc bo may ké toan vira tap trung vira phan tan, thé hién & so do 3.1
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KIT - TRUONG PHONG

KT thanh KT tong hop K¢ toan Tha qu¥
va kiém tra TSCP, VT,
KT thu KT chi K¢ todn cic B phin KT
' khodn finh Kikm tra
theo lrong
L
KTT (BHXH huvén)
Bophan KT TT B phan KT lwong, cac
khoan tinh theo lwong

l l

Bo phan KT thu/chi Bo phan KT khaic...

So d6 3.2: M & hinh to chirc b may ké toan tai BHXH TP Ha Noi
Theo hinh thirc ndy phong Ké hoach — Tai chinh BHXH thanh phé Ha
Noi dong vai trd 1& phong ké toén trung tam thuc hién cac cong viéc ké toan
phét sinh tai don vi minh; Hudng dan va kiém tra céng tac ké toan & BHXH
cac huyén truc thuoc; Thu nhan, kiém tra cac béo céo ké toan cia BHXH céc
huyén va 1ap béo céo ké todn tong hop cho toan don vi; X8y dung vaquan |y
ké hoach tai chinh toan don vi. Con ké toan BHXH cac huyén thi thuc hién

toan b cong téc ké todn, tai chinh phét sinh & don vi minh va dinh ky chuyén
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dir liéu, thuc hiéc cac but todn két chuyén, 1ap béo céo ké toan gui vé phong
Ké hoach — Tai chinh, BHXH thanh phé Ha Noi.

Pong thoi, phong Ké hoach — Tai chinh ciing dinh ky chuyén dir liéu,
thuc hién cac but todn két chuyén, 1ap béo céo ké toan gui BHXH Viét Nam
theo quy dinh.

- Co cau to chirc bo may ké toan cia BHXH thanh phé Ha Noi gom co:

Tai phong Ké hoach — Tai chinh,BHXH thanh phé HaNoi ¢6 21 ngudi,
100% dat trinh d¢ tir dai hoc tré 18n, tudi nghé tir 1 ¢én 20 nim duogc phan
cOng vao céc vi tri ké toan nhu sau:

+ Ké todn truong - Trudng phong: 01 nguoi.

+ Pho trueng phong: 03 nguoi.

+ K¢é toan tong hop: 01 nguoi.

+ Thu quy: 01 nguoi.

+ Ké toan luong, céc khoan trich theo luong: 01 nguoi.

+ K¢é toan thanh toan: 01 ngudi.

+ Ké todn thu BHXH, BHYT: 02 ngudi.

+ K& toan chi: 06 ngudi bao gom chi cac ché do 6m dau, thai san,bénh
dai ngay; chi BHXH hang thang, BHXH mat lan; chi thuong xuyén.

+ Ké todn tai san, vat tu, CCDC: 01 ngudi.

+ K¢é toan thanh toan chi phi KCB BHY T: 02 nguoi.

+ K¢é toan thué thu nhap ca nhan: 01 nguoi.

+ Ké toan du &n, XDCB: 02 nguoi.

- Phén loai lao dong ké toan:

+ Lao dong ké toan 1am cong tac quan ly: Truong phong — Ké toan

trudng, cac phd phong phu tréch cac phan hanh khac nhau
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+ Lao dong ké toan thuc hién cong tac ké toan( ké toan tong hop, ké
todn cac phan hanh ké toan): co 1 ké toan tong hop va céc ké toan phu tréch
céac phan hanh.

- Phén cdng lao dong ké toan:

Ké toan truong (Truong phong Ké hoach — Tai chinh): 1& nguoi dtng
dau bo may ké toén, cé trach nhiém to chirc cong téc ké toan, chi dao cong téc
lap du todn, thuc hién dy todn va quyét todn kinh phi, 1& nguoi chiu trach
nhiém truc tiép trudc Ban Giam doc vé viéc kiém tra, giam séat céc hoat dong
ké todn tai co quan. Lam viéc véi cac co quan chic nang chuy@n mdn trong
qua trinh kiém tra dinh ky hay dot xuat. Phan tich tinh hinh tai chinh kinh té
ctia co quan phuc vy nhu cau quan 1y.

Ké todn tong hop: Thuc hién nhiém vu ké todn tong hop céc sb liéu cua
cac phan hanh ké toan, 1ap béo céo tai chinh quy, nim caa co quan béo céo
|&n ké toan truang. Bong hanh giai trinh sb liéu cuing ké toan truang trong quéa
trinh thanh tra, kiém tra ciia cac co quan ban nganh lién quan.

Ké todn cac phan hanh va chuyén quan cac huyén: Mbi can bd trong
phong Ké hoach — Tai chinh dugc giao mot phan hanh ké toan riéng nhu: ké
todn theo ddi tai san, ké toan theo ddi xay dung co ban, ... Thanh phé Ha Noi
gom 30 quén, huyén, thi xa duoc chia cho cac can bo trong phong cé trach
nhiém theo dbi, b&o céo céc sb liu ké toan Bao hiém x& hoi huyén gui 1én.
Tir &6 cudi thang, quy ké toan vién 1ap cac biéu mau gui ké toan tong hop 1ap
bao céo tai chinh quy, nam cua co quan.

- Vé quy ché hoat dong caa bo may ké toan:

Pon vi d¢& xay dung quy ché hoat dong riéng cia bo may ké toan. Quy
ché hoat dong cua Bo may ké todn quy dinh vé ché do vé thoi gian lam

viéc,ché do chiu trach nhiém va quan Iy can b cua Truong phong va Pho
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trudng phong, ché do 1am viéc cua cac nhan vién trong bd may ké toan va méi
quan hé gitra cac nhan vién ké todn véi nhau.

+ V& ché do thoi gian |am viéc:

Thoi gian lam viéc: tir tha 2 dén tha 6trong tuan, cé thé di l1am tha 7,
CN khi ¢6 nhiém vu dot xuat hoac theo yéu ciu cua co quan; lam viéc theo
gid hanh chinh: sang tir 0800 ¢én12h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00.

+ V& ché do chiu tréch nhiém va quan |y can bd caa Truong phong
Taichinh :

Truong phong Tai chinh ké toéan thyc hién kiém tra, ky tat va chiu
trachnhiém truéc Gidm dbc vé céc ching tir, ho so lién quan dén cong téc Tai
chinh - ké toan caa Nha truong; té chirc phan cong va chi dao nhan viénphong
vé céc cong viéc thudc tham quyén.

Vé quan hé giita cac loai lao dong trong bo may ké toan, bo méy kétoan
ctia duoc to chire theo kiéu quan hé truc tuyén- tham muu,trudng phong - ké
todn trugng tryc tiép diéu hanh cac phd phong phu trach phan hanh, cac pho
phong chi dao c&c nhan vién ké toan phan hanh.

+ Ché do 1am viéc cua cac nhan vién trong b may ké todn va mdi
quanh¢ giira c&c nhan vién ké toan voi nhau:

Céc ké toan vién phan hanh hoat dong chuyén mén doc 1ap theo
linhvuc minh duoc phan cong. Ké toén tong hop thuc hién d6i chiéu, ra soét
V6 ké toanvién cac phan hanh chi tiét.

Song song Vvéi viéc quy dinh cu thé tréch nhiém caa tirng nhan vién
kétoan, trong bo phan luén ¢ sy phdi hop chit ché véi nhau va thuc hién
caccong viéc khac do Truang phong phan cong.
3.2.2.T¢6 chirc h¢ thong chieng tir ké toan

* Lwa chon hé théng chirng tir ké toédn
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- Hé thdng biéu mau chirng tir ké todn &p dung tai BHXH thanh phé Ha
Noi bao gdbm: céc ching tir ké toan ban hanh theo Quyét dinh 19/2006/QD-
BTC va Thong tu 185/2010/TT-BTC, Thong tu 178/2012/TT-BTC hudng din
bo sung 37 ching tir ké todn &p dung cho céc co quan BHXH;Ching tir ké
toan ban hanh theo cac van ban phap luat khac.

Danh muc chtng tir ké todn dugc quy dinh tai Phu luc 01 ban hanh kém
theo Thong tu 178/2012/TT-BTC.

* Noi dung t6 chirc chizng tir ké toan

- Trinh tu lu@n chuyén chirng tir bao gém céc budc:

Lap chang tr &Kiém tra CT & Phan loai, sip xép CT & Ghi so6 quan
lya Luu trit, bao quan chirng tur .

- Lap ching tur :

+ Moi nghiép vu kinh té, tai chinh lién quan dén hoat dong caa don vi
BHXH déu phai 1ap ching tir ké toan. Chirng tir ké toan chi 1ap 1 1an cho mot
nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh.

+ Noi dung ching tir phai rd rang, trung thuc véi noi dung nghiép vu
kinh té, tai chinh phét sinh

+ Chir viét trén chang tir rd rang, trung thuc voi noi dung nghiép vu
kinh té, tai chinh phét sinh.

+ Chir viét trén chizng tir phai ré rang, khong tay xda, khéng viét tat.

+ S5 tién viét bang chix phai khép, dling voi sb tién viét bang so.

+ Chuang tr ké toan phai duoc 1ap du sd lién theo quy dinh cho mdi
chirng tur.

- Trinh tu kiém tra chang tir ké toan:

+ Kiém tra tinh rd rang, trung thuc, day du cua céc chi tiéu, cac yéu td

ghi chép trén ching tir ké toan;
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+ Kiém tra tinh hop phép cua nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh da
ghi trén ching tir ké toan; Péi chiéu chiing tir ké toan véi céac tai lieu khéc
lién quan;

+ Kiém tratinh chinh xac caa sd liéu, thdng tin trén chirng tir ké toén.

- Phén loai, sap xép chtng tur:

Phan loai ching tir thu, chirng tir chi; Sip xép theo ngdy, thang phét
sinh, theo noi dung nghiép vu phét sinh.

- Ghi s6 quan ly:

Can ci chiing tir thu, chi; gidy b&o no, gidy bdo c6 nhap phan mém
tirng nghiép vu phét sinh theo ngay, thang.

- Bao quan, luu trir ching tur:

Chirng tir ké toan phai duoc don vi bao quan day du, an toantrong qua
trinh sir dung va luu tri.

Chutrng tir ké toan phai dua vao luu trit trong thoi han 12 thang, ké tir
ngay kétthic ky ké toan nam hoic két thic cong viéc ké toan. Thoi han luu
trix, thoi diém tinh thoi han luu trir coa tirng loai chang tirké toan duoc thuc
hién theo quy dinh.

* Trinh tu luan chuyén chitng tir mot so nghiép vu tai BHXH TP Ha
NOI

- Trinh ty ludn chuyén chiing tir thu BHXH cua cac don vi thudc
BHXH TP quan Iy

Hang thang don vi thuc hién dbi chiéu ting, giam, sb phai dong voi
can b quan ly don vi tai phong Quan ly thu (miu D02-TS)& sau d6 don vi
nop so tién phai ¢déng BH vao Tk thu caa BHXH TP Ha Noi tai Ngan hanga
hang ngay ké toan phy tréch hach toén tién thu BHXH can ci gidy béo cé cua
ngdn hang gai dén (phu luc 10)& ké toédn kiém tra dlng nodi dung nop tién

BHXH cua don vi, ma don vi thusc BHXH TP quan ly& ké toan hach toan
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vao phan mém ké toan (chi tiét theo mé& don vi) (phu luc 11), sau d6 chuyén
dit liéu sang phan mém thu dé duoc xac nhan la don vi da dong BHXH& két
thiic qua trinh nhap thu ké todn thuc hién luu ching ti.

- Trinh ty luan chuyén chang tir thu BHXH tir BHXH huyén chuyén
|én:

Hang ngdy cin cir gidy béo cé cua ngan hang (phu luc 09)& ké toén
phu tréch hach todn thu kiém tra diing néi dung BHXH huyén chuyén tién thu
aké toan thu thuc hién hach toan vao phan mém chi tiét theo tirng ma huyén
(phu lyc 11)& két thic qua trinh nhap thu BHXH huyén chuyén |én ké toan
thuc hién luu chirng tr.

- Trinh tu ludn chuyén chirng tir chi ché ¢6 BHXH (6m dau,thai san...)
cho céc don vi thuoc BHXH TP HN quan ly:

Can cir danh séch C70b — HD do phong Ché ¢6 BHXH chuyén xudng
phong Ké hoach tai chinh (phu luc 05)& Ké toan chi thyc hién kiém tra, can
ctr x4c nhan két qua dong BHXH caa don vi trén phan mém thu (phu luc 06);
Néu don vi da thuc hién dong du tién tinh dén thoi diém chi tra ché do BHXH
cho NLPD tai don vi, ké toan chi thuc hién viét Uy nhiém chi chuyén tién vao
TK cua ngudi huong (phu luc 04) (Néu don vi chua déng du tién thi chua
thuc hién chi tién ché ¢6 BHXH)& Khi nhian dugc gidy béo no cua ngan
hang ké toan thuc hién hach todn theo quy dinh (phu luc 07) (chi tiét theo ma
don vi) & két thdc qua trinh chi ché do BHXH ké toan thuc hién luu chirng
tur.

3.2.3. Té chirc hé théong tai khodn ké toan

* Lya chon hé thong tai khoan:

- Danh muc, hé thong tai khoan, giai thich noi dung, két cau, phuong
phédp ghi chép tai khoan ké todn duoc quy dinh tai Phu luc s 02 ban hanh
kem theo Thong tu 178/2012/TT-BTC.
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* Ap dung hé thong tai khoan:

- Heé thong tai khoan ké todn &p dung cho co quan BHXH thanh phé Ha
Noi, gom: 65 tai khoan trong Bang Can dbi tai khoan va 18 tai khoan ngoai
Bang Can dbi tai khoan.

C6 6 loai tai khoan, cu thé nhu sau:

Loai TK 1: Tién vavat tu.

+ Loai TK 1 dung dé phan &nh s hién c6, tinh hinh bién dong céc loai
tién va vat tu coa don vi.

+ Cé&c loai tién caa don vi bao gom: tién mat (ké ca tién Viét Nam, cac
loai ngoai t&) hién co tai don vi; tién dang chuyén; tién giri & ngan hang hodc
Kho bac.

+ Vat tu cua don vi bao gom céc loai nguyén liéu, vat li¢u, nhién liéu,
cOng cu, dung cu, sir dung cho hoat dong cua don vi.

Loai TK 2: Tai san co dinh

+ Loai TK 2 phan anh giatri hién co, tinh hinh bién dong céc lai TSCD
hitu hinh va TSCDb v6 hinh theo chi tiéu nguyén gia va gia tri da hao mon,
ddng thoi phan anh tinh hinh thuc hién cong tac dau tu XDCB dang dién ra ¢
don vi.

Loai TK 3: Thanh toan

+ Loai TK 3 phan &nh cac nghiép vu thanh toan vé thu, chi céc loai BH
gitra cac don vi trong nganh BH; Cac nghiép vu thanh toan gitra cac co quan
BHXH véi céac dai dién chi tra, cac duon vi sir dung lao dong, don vi kham
chita bénh, truong hoc, co sé day nghé vé cac khoan chi tra cho céc déi tuong
huong céc loai BH; Céc nghiép vu thanh toén gitta don vi voi cac don vi, to
chirc, c& nhan bén ngoai vé quan hé mua, ban, cung cap vt tu, hang hda, dich
vu, TSCD va céc quan hé thanh toan gitta don vi véi Nha nuéc vé sb thué

phai nop, gitta don vi v&i cap trén hodc cap dudi vé céc khoan phai nop, phai
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cap; Gittadon vi véi can bd, cong chic, vién chac vé tién luong, tién cong va
cac khoan khéc.

Loai TK 4: Nguén kinh phi

+ Loai TK 4 dung dé phan anh sd hién ¢, tinh hinh bién dong va quyét
toan c&c quy BHXH BB, BHXH ty nguyén, BHYT, BHTN, ngudn vén,
ngudn kinh phi, cac khoan chénh Iéch danh gialai tai san, chénh Iéch thu, chi
chuaxt ly va cac quy cuadon vi.

Loai TK 5: Céac khoan thu

+ Loai TK 5 dung dé phan anh tat ca céc khoan thu theo ché d¢ tai
chinh quy dinh phét sinh & don vi, cac khoan thu vé hoat dong s nghiép, thu
vé hoat dong san xuat, kinh doanh va thu khéc phét sinh & cac don vi BH

+ Loai TK 5¢6 10 tai khoan, chiathanh 4 nhém:

Nhom TK 51, c0 2 tai khoan:

TK 511: cac khoan thu

TK 512: thu |& hoat dong dau tu tai chinh tir cac quy BH

Nhom TK 52, c6 1 TK:

TK 521: Thu chua qua ngan sach

Nhom TK 53, c6 1 TK:

TK 531: Thu hoat dong san xuat kinh doanh

Nhom TK 57, c6 6 TK:

TK 571- Thu BHXH BB

TK 572- Thu BHXH tu nguyén

TK 573- Thu BHYT

TK 574- Thu BHTN

TK 575- Thu truéc BHY T cho nam sau

TK 579- Tamthu cac loai BH vala cham d¢ong BH
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Loai TK 6: Cac khoan chi

+ Loai TK 6 dung dé phan anh cac khoan chi cua céc hoat dong trong
don vi, nhu chi BHXH, chi BHTN; chi hoat dong; chi du an; chi phi SXKD;
chi phi thanh ly, nhuong ban vat tu, TSCb

TK ngoai bang: Theo yéu cau thuc té hé théng TK cua BHXH TP Ha
Noi d& mo thém mot sd TK ngodi bang so véi hé thong TK quy dinh tai
Thoéng tu 178 nhu sau:

TKO0081: Dy toan chi thuong xuyén

TKO0082: Dy toan chi khong thuong xuyén

TKO0101: Kinh phi CSSKBD theo TT14

TKO0102: Kinh phi CSSKBD theo TT 41

TKO0133: Thu BHYT tré em < 6 tusi chua cd thé¢ BHYT

TKO0135: Phai thu truéc BHY T cho nam sau

TKO0161: Patuyén di

TK01611: Batuyén di noi tinh

TK01612: Batuyén di ngoai tinh

TK0162: batuyén dén

TK01621: Batuyén dén noi tinh

TK01622: Batuyén dén ngoai tinh

TKO0171: Chi phi KCB vuot quy dich vu

TK0172: Chi phi KCB vuot quy dinh suat

TK0173: Chi phi KCB vuot tran tuyén 2

TKO018: Phai tra cho nguoi hudéng

TK 0181: Nguoi huong hang thang chua dén nhan

TKO0182: Nguoi hugng mot 1an chua dén nhan

TK019: Thanh todn thti lao cho t6 chic, ca nhan 1am dai 1y thu

TKO0191: Thi lao dai ly thu BHXH tu nguyén
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TK0192: Thil lao dai ly thu BHY T cia mét sd doi tuong

TK0193: Thu lao danh sach cap vatra the BHY T cho tré em <6 tudi

TK020: Kinh phi KCB tai y té co quan, don vi cua déi tuong lam cong
téc co yéu.

Tt thang 6/2017 phong Quan |y thu thuc hién thu BHXH bat budc
hang thang doi voi cac don vi da tach riéng thu quy BHXH bat budc, thu quy
TNLP-BNN nhung hé thong TK ké toan dang sir dung chua c6 TK riéng
phan &nh thu quy TNLD-BNN nén ké toan tai don vi dang hach toan vao TK
571: thu BHXH BB.

3.2.4. Té chirc hé thong sé ké toan

* Lya chon hé théng so ké toan

Céc don vi ké toan BHXH TP Ha Noi déu phai mo sd ké toan, ghi
chép, quan 1y, bao quan, luu trir s6 ké todn theo ddng quy dinh taiThong tu
178/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 vé viéc hudng dan ké toan &p dung cho
BHXH.

Danh muc sd ké todn dugc quy dinh tai phu luc 03 Théng tu
178/2012/TT-BTC.

* T6 chirc ghi chép so ké toén

BHXH TP HaNbi d& tng dung phan mém ké toan phl hop véi céc tiéu
chuan, diéu kién quy dinh cua B Tai chinh vathé hién day du céc chi tiéu
quy dinh cho tirng miu so. Cubi ky ké todn sau khi d& hoan tat viéc khoé sb
cho tirng loai so, ké todn tién hanh in ra giay toan bo so ké toan tong hop va
chi tiét, dong thanh tirng quyén, 1am céc tha tuc phép |y theo quy dinh, sau d6
luru trir theo quy dinh.

S6 ké todn gom hai loai: SO ké toan tong hop va so ké toan chi tiét.

BHXH TP Ha Noi mo day du céc so ké toan tong hop, so ké toan chi

tiét va thuc hién day du, dang cac quy dinh cuaa hinh thic ké todn Nhat ky -
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S6 céi vé noi dung, trinh tu va phuong phép ghi chép doi vai tirng mau so ké
toan theo quy dinh.

Hinh thirc ghi s6 ké todn: ké todn may, in sb theo hinh thirc Nhat ky- S6
Ca.

Trinh tu ghi s6 ké toédn theo hinh thic ké todn méy dugc thé hién trén

so d6 3.2

s PHAN MEM
CHUNG TU KE TOAN \ o b SO KE TOAN
- 50 tong hop
/ _ . - 50 chi et
BANG TONG HOP ] ] I
C'I-Ii_‘.\.'c. }'L‘ KE — - Bdo cao [S._i chinh
TOAN CUNG LOAI | MAY VI TINH - Béo cio ké todn quin tri
Ghi chi:
Nhip 5o liu hing ngay : —
In 50, bdo cdo cudi thing, cudi nim =l
Boi chifu, kiém ma - .

So d6 3.3: Trinh tu ghi so ké toan theo hinh thirc ké toan may

Trinh tu ghi s6 theo hinh thir ké toan méay

Hang ngay, ké toan cin ctr vao chang tir ké toan hoic bang tong hop
chirng tir ké toén cung loai da duoc kiém tra, xac dinh TK ghi ng, TK ghi c6
dé nhap dir liéu vao may tinh theo céc bang, biéu duoc thiét ké sin trén phan
meém ké toan

Theo quy trinh cia phan mém ké todn, céc théng tin duoc nhap vao
may theo tirng chirng tir va tu dong nhap vao so céi va céc so chi tiét co lién
quan

Cubi thang (hoic bat ky thoi diém can thiét nao), ké toan thyc hién céc

thao tac khoa s va 1ap béo céo tai chinh. Viéc ddi chiéu gitta so liéu tong hop
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véi s lidu chi tiét dugc thuc hién ty dong va ludn dam bao chinh x&c, trung
thuc theo thong tin d& dugc nhap trong ky.

Céc loai so duoc ding dé ghi hang ngdy: so chi tiét tk thu (phu luc 11);
so chi tiét 6m dau, thai san, dudng sic PHSK (phu luc 07); sb chi tiét chi du
an, so quy tién mat, so chi tiét chi BHTN...

Céc loai b tong hop in theo thang, quy, nam: so tong hop chi 6m dau,
thai san, dudng sicc PHSK; s6 tong hop chi lwong huu, tro cip BHXH; b
tong hop chi khédm chirabénh BHYT...

3.2.5 T chirc h¢ thong béo céo ké toan

* Lwa chon hé théng béo céo ké todn

Hé thong béo céo ké toan tai BHXH TP Ha Noi thyc hién theo hé théng
béo céo quy dinh tai Thong tu 178/2012/TT-BTC ngdy 23/10/2012

Danh muc bao cédo dugc quy dinh tai phu luc 04 Thong tu
178/2012/TT-BTC

* T6 chirc 1ap, nop, cong khai BCTC:

Bé&o céo tai chinh phai 1ap ding theo miu biéu quy dinh, phan anh day
du céc chi tiéu d& quy dinh, phai lap dang ky han, nop ddng thoi han va day
da béo cao tdi tirng noi nhan bao céo.

Phuong phép tong hop sd liéu va lap céc chi tiéu trong béo céo tai
chinh phai dugc thuc hién thdng nhat & cac don vi BHXH, tao diéu kién cho
viéc tong hop, phan tich, kiém tra, danh gia tinh hinh thu, chi BHXH cua cap
trén va cac co quan quan ly nha nuéc.

S6 liu trén béo céo tai chinh phai chinh xéc, trung thuc, khéach quan va
phai duoc tong hop tir c&c sb liéu caa sd ké todn.

Pon vi ké todn BHXH TP Ha Noi c6 trach nhiém 1ap, nop béo céo tai

chinh va duyét béo céo quyét todn ngan sach nhu sau:
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Lap, nop bdo céo tai chinh quy, nim va nop béo céo quyét todn cho
BHXH Viét Nam, co quan Ta chinh va co quan Théng k&, Kho bac Nha
nugc TP Ha Noi dé phdi hop kiém tra, dbi chiéu, diéu chinh sb liéu ké toan
lién quan dén hoat dong caa don vi.

BHXH TP Ha Noi co trach nhiém kiém tra, xét duyét bdo céo quyét
todn cho BHXH quan huyén va lap béo céo tai chinh tong hop tir céc béo céo
tal chinh nam cua cac BHXH quan huyén vacua TP.

Cac co quan Tai chinh, Kho bac Nha nuéc va cac don vi khac co lién
quan, co tréch nhiém phéi hop trong viéc kiémtra, d6i chiéu, diéu chinh, cung
cap va khai théc sb liéu vé kinh phi va sir dung kinh phi, quan |y va sir dung
tai san va céc hoat dong khéc cd lién quan dén tinh hinh hoat ¢6ng caa BHXH
TP.

- Ky han lap bao céo:

Ky han [ap bao céo tai chinh: Béo cao tai chinh caa cac don vi BHXH
duoc 1ap vao cubdi ky ké todn quy, nam.

Ky han 1ap b&o céo quyét toan: Béo céo quyét toan 1ap theo nam tai
chinh 1& béo céo tai chinh ky ké toan nam sau khi d& duoc chinh 1y, sira doi,
b sung trong thai gian chinh 1y quyét todn theo qui dinh cua phép luat.

- Thoi han nop bao céo:

Thoi han nop bao cédo quy: BHXH TP Ha Noi nop bao cao tai chinh
cho BHXH Viét Nam hoic cho co quan Tai chinh, Kho bac, Thong ké TP
ddng cap cham nhat 25 ngay, sau ngay két thic ky ké toan quy;

Thoi han nop bao cao nam: BHXH TP Ha Noi nop béo cao tai chinh,
béo céo quyét todn cho BHXH Viét Nam hoic cho co quan Tai chinh, Kho
bac, Théng ké TP cham nhat 50 ngay, sau ngay két thic ky ké toan nam.

- B&o céo quy gom céc loai biéu bdo céo: Bang can dbi tai khoan, Bang
d6i chiéu tai khoan tién gui, Béo céo tong hop thu BHXH, BHYT,BHTN
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(BO7b-BH); Béo céo chi tiét sb thu BHXH, BHY T, BHTN (FO7-11-IBH); Béo
céo tdng hop thu BHXH, BHYT, BHTN (B07c-BH)....

- B&o c4o nam gom céc loai biéu bdo céo: Bang can d6i tai khoan (phu
luc 14); Béo céo tong hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi chi
BHXH, BHYT,BHTN (phu luc 13); B&o céo téng hop thu BHXH,BHYt,
BHTN (phu luc 12); B&o cao tang giam TSCD;......

3.2.6. Té chirc kiém tra ké toan

* Co quan cO tham quyén kiém tra ké toén tai BHXH thanh phé Ha
NOI:

- B Tai chinh, BHXH Viét Nam, UBND Thanh phd, Thanh tra Nha
nugc, Thanh tra Chinh phu, Kiém todn Nha nuéc...

Thuong ky hai nam Kiém toan Nha nuéc sé thuc hién kiém tra cong tac
ké toan tai BHXH thanh phé Ha Noi mét 1an. Ngoai ra cé céc cudc kiém tra
khéc theo quyét dinh caa cac co quan co tham quyén ....

* Noi dung kiém tra ké toan:

+ Kiém tra chuyén dé hoic kiém tra ché do chi luong huu hang théang,
BHXH that nghiép, chi thanh toan KCB BHYT.....

+ Kiém tra theo kién nghi cia cac co quan cé tham quyeén....

+ Kiém tra viéc chap hanh ché d6 chirng tir ké toan;

+ Kiém tra viéc van dung hé thong tai khoan ké todn va phuong phéap
ghi;

+ Kiém tra viéc chap hanh ché d¢ so ké toan;

+ Kiém tra viéc thuc hién ché do béo céo tai chinh;

* Trong qué trinh doan kiém tra lam viéc phong Ké hoach — Tai chinh

sé thuc hién nhirng nhiém vu sau:



82

- Cung cap cho doan kiém tra ké todn tai liéu ké toén cé lién quan dén
ndi dung kiém tra va giai trinh cac noi dung theo yéu cau cia doan kiém tra.

- Thyc hién két luan cua doan kiém tra ké toan.

Ngoai ra Phong Ké hoach — Tai chinh BHXH thanh phd Ha Noi thuc
hién kiém tra quan ly tai chinh dot xuat déi véi BHXH céc huyén truc thudc,
thuc hién quyét toan hang quy dong thoi kiém tra, dbi chiéu sb liéu phét sinh
tai c&c bo phan ké toan déi véi tirng BHXH huyén. Tai phong Ké hoach- Tai
chinh c6 phan cong ké toan kiém nhiém phuy tréch tham ké BHXH huyén, céac
tham ké c6 tréch nhiém trao doi nghiép vu, thuc hién quyét toén, 1ap bién ban
quyét todn theo quy véi ké todn huyén ma minh phu tréach.
3.2.7.Thuec trangép dung tin hec vao cong tac ké toan

- Trong cong tac ké todn BHXH thanh phé Ha Néi cé sir dung phan
mém ké todn do BHXH Viét Nam ban hanh &p dung théng nhat cho toan
nganh.

- Céc chuong trinh, phan mém ung dung mai trugc khi dua vao sir
dung trong toan nganh phai do Trung tdm Thoéng tin va cac Ban lién quan
tham dinh vé k¥ thuat chuyén mén va nghiép vu trinh Tong Gidm d¢éc BHXH
Viét Nam quyét dinh ban hanh. Giam déc Trung tAm théng tin chiu trach
nhiém té chirc va chi dao viéc bao tri, luu trit, bao quan chuong trinh nguén
téi liéu hudng dan dé sir dung khi ¢6 sy ¢ hoic khi can nang cap. Khong
duoc tu ¥ Sir dung c&c phan mém nam ngod quy dinh do BHXH Viét Nam
ban hanh.

Tuy nhién trong qué trinh st dung phan mém ké toan co téc do xir ly
qua cham. Mdi thao tdc mat nhiéu thoi gian. Bic biét 1a thao tac nhu tong hop
sb du, tong sd chi, tong hop dir liéu béo céo....nhan dir liu BHTN tir phan
mém chinh sach, mdi dot mat 1 gio dong ho, mdi thang thudng nhan dix liéu
15-16 dot dir liéu.
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Phan mém ké toan chua thuc hién hach toén ty dong dbi voi tai khoan
51135 (14 cham nop BHXH tu nguyén) khi lay dit liéu C83-HD tir phan mém
thu vé phan mém ké toan.

3.3. C4c nhan to anh hwéng dén cong tac to chirc ké toan
3.3.1. Nhan to tr mbi trurong phép ly

Trén thyc té, tat ca moi donvi thudc nhanh BHXH déu co cing mot quy
trinh ké toén cin ban gidng nhau va tuén theo hé théng phép luat nhu Luat Ké
todn, Chuan muc ké toan, ché do ké todn, Quyét dinh 19/2006/QD-BTC,
Thong tu 185/2010/TT-BTC va Thong tu 178/2012/TT-BTC... Piéu dob tao ra
mot mdi trudng phédp 1y 6n dinh, théng nhat cao dé céc don vi truc thudc
BHXH thanh phé Ha Noi thuc hién cac nghiép vu ké todn. Khi hé thong phéap
ly thay ddi s& anh hudng truc tiép dén to chirc cong tac ké toan trong cac don
vi truc thusc BHXH thanh phé Ha Nai.

3.3.2. Nhan té vé té chirc bg may nhan s ké toan

Trinh @6 kién thic va ki niang kinh nghiém caa nhan vién ké toan co
anh hugng 16n d&én to chirc cong tac ké toan tai BHXH thanh phé Ha Noi, tac
dong khéng nho dén viéc té chire thu nhan va xa Iy cung cap théng tin ké toan
cho nha quan ly. Mot sb ké toan trinh d6 khong cao c6 thé anh huong dén
cong téc ké toan nhu thu thap thdng tin khdng day du, phan anh théng tin ké
toan thiéu tinh chinh xéac, khdng kip thoi. Ngoai ra, mot sb ké toan cé trinh do
thip dan dén cé nhiéu nhan vién mgi dam nhan dugc hét cac cong viéc cua
phong ké toén, cong viéc ké todn khéng hié¢u qua.

3.3.3. Nhan té vé nhu cdu théng tin ké toan

T6 chic cong téc ké toan tai BHXH thanh phé Ha Noi phai dép tng
duoc nhu cau thdng tin ké toan caa BHXH Viét Nam va mot s co quan quan
Iy khéc. Thuc té don vi chi cung cap thdng tin ké toén tai chinh duoc tuan thu
ché d6 ké toan va Thong tu 178/2012/TT-BTC.
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Viéc cung cap théng tin ké toan tai chinh tai BHXH thanh phé Ha Noi
duoc thé hién boi hé thdng chang tir, tai khoan, so ké todn, béo céo theo
Thoéng tu 178/2012/TT-BTC.

Ké toan tai chinh bat buoc cac don vi phai tuén thu theo quy dinh
chung cua Nha nuéc, thé hién bai hé théng chieng tir, so séach, béo céo do Nha
nudc ban hanh. Nhu cau théng tin ké todn cua céc doi tuong sir dung thdng tin
bao gom nhitng thdng tin vé tinh hinh tai chinh, luu chuyén tién... cia mot
don vi ké todn nhit dinh. Do vay, ho déu co nhu cau duoc cung cap, doc va
hiéu théng tin ké toan phan anh tinh hinh kinh té caa don vi trén céc phuong
dién: Tai san, két qua thu, két qua chi,can ddi thu chi... céc théng tin chung
khac.

Viéc cung cap thdng tin ké toan tai BHXH thanh phé Ha Noi doi hoi
phai nhanh chong, kip thoi, chinh xac vadang tin cay, dé phuc vu cho quan |y
va viéc ra quyét dinh. Vi vay khi thuc hién yéu cau phai thuc hién ding té
chtrc hé thong béo céo theo quy dinh.
3.3.Panh gia thwc trang té chirc cong tac ké toan tai BHXH thanh phé Ha
Noi
3.3.1. Uu diém

* V& t6 chirc bd may ké toan

T6 chirc bo may ké toan tai BHXH TP Ha Noi nhin chung cé chuyén
mon cao va da cé sy phan cong rd rang chuyén mén hda tirng phan viéc: Ké
todn tién mat, thanh toan; Ké toan thu BHXH, BHY T; Ké toan chi cac ché do
BHXH; Ké toan thanh toan chi phi KCB BHY T....Phan chia ra cac phan hanh
ké toén riéng biét nhu vay da gilp cho céc ké todn tranh duoc sy chong
chéo,mdi ngudi ty cha hon trong phan hanh ké toan caa minh va chiu trach
nhiém vé&i phan hanh ké toan dugc giao. Khi can sd liéu, ké toan truong hodc

ké todn tong hop cb thé hoi ngay ké todn vién ¢ mang ké todn tuong tng,
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tréanh sy chong chéo, tring lap 1an nhau. Pép tng nhu cau béo céo hang ky va
theo doi hoat dong cua lanh dao BHXH TP Ha Noi.

Ngoai ra viéc BHXH TP Ha Noi &p dung md hinh t6 chuc cong téc ké
todn vira tap trung vira phan tan 1a tao thuan loi cho viéc kiém tra, kiém soét
tryc tiép cac nghiép vu kinh té phét sinh va phan cap quan |y kinh té, tai
chinh, hach todn kinh té noi bo. Cong tac kiém tra, chi dao hoat dong kinh té
& cac don vi, b phan truc thuoc dugc nhanh chong, kip thoi.

* \/& hé théng chirng tir ké toan

Vé co ban ké toan tai BHXH TP Ha Noi d& 4p dung va thuc hién ding
nhitng quy dinh vé biéu mau chirng ttr, ndi dung ching tir, 1ap chang tir, ky
chirng tr, trinh tu ludn chuyén va kiém tra chieng tir theo quy dinh tai Quyét
dinh 19/Qb-BTC, Thong tul85/2010 /TT-BTC va Thong tu 178/2012/TT-
BTC. Va h¢ théng ching tir ndy, bao gom ca ching tir bat budc, ching tir
theo dic thi cia nganh d& da d¢é phan anh noi dung céc hoat dong thu chi,
dong thoi ddp (ing duoc yéu cau tra ciru, kiém tra, kiém soét tai BHXH TP Ha
Noi. Vé viéc luan chuyén chang tir, ké toan BHXH TP Ha Noi d4 thyc hién
kh& nghiém tdc c&c quy dinh do Bo Tai chinh va don vi cap trén 1a BHXH
Viét Nam ban hanh.

* \/& hé théng tai khoan

Pon vi da van dung hé théng td khoan ban hanh theo Théng tu
178/2012/TT-BTC dé phuc vu ké toan cac khoan thu, chi tai BHXH TP Ha
Noi, viéc ¢ sin hé théng tai khoan rd rang, cu thé phi hop véi dic thu cua
nganh d& gitp cho ké toan co nhiéu thuan loi trong viéc hach todn ké toan cac
nghiép vu kinh té phét sinh. Cin ci tinh hinh thuc té va dic thu hoat dong thu
chi cuadon vi, ké toan BHXH TP Ha N¢i d& ma thém chi tiét cac tai khoan

cap 2, cap 3 cho phi hop véi nhu cau quan ly tai chinh caa don vi. Diéu nay
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da gitp don vi co thé theo di chi tiét cac khoan thu, chi theo noi dung, theo
ngudn goc vatinh chat tirng nghiép vu inh té phét sinh cu thé.

* V& hé thong sb ké toan o
Ké todn BHXH TP Ha Noi da van dung hé thong so ké toan ban hanh

theo Quyét dinh 19, Théng tu 178. Viéc st dung hé théng s ké toan &p dung
riéng cho nganh BHXH 44 gidp ké toan dé dang hon trong viéc ghi sd va sir
dung s6 ghi chép va phan anh cac ndi dung nghiép vu kinh phét sinh duoc rd
rang, cu thé, kip thoi, hiéu qua.

Ké toan &p dung hinh thirc ghi s6 theo hinh thic ké toan Nhat ky-S6 céi
co uu diém ladon gian, dé 1am, dé kiém tra, di chiéu.

Viéc sir dung phan mém ké toan vao cong tac ké toan tai BHXH TP Ha
Noi d& giam dugc rat nhiéu cdng viéc ghi chép sd ké toan tiét kiem thoi gian,
tiét kiém nhan luc, do chinh xéc cao vi khdi luong cdng viéc phai ghi s6 ké
toan larat lon,

* V& wng dung céng nghé thong tin

Vi dac thu BHXH TP Ha Noi la don vi ding thir hal trong nganh
BHXH vé muc thu chi BHXH ciing nhu quan 1y sd lwgng ngudi huong cac
ché 6 BHXH, khdi luong cdng viéc ké toan cac hoat dong thu chi rat nhiéu.

Viéc sir dung phan mém ké toan vao cong tac ké toan tai BHXH TP Ha
Noi d8 giam duoc rat nhiéu cong viéc ghi chép s ké todn, tiét kiém thoi gian,
tiét kiém nhan luc, do chinh xéc cao vi khdi luong cdng viéc phai ghi s6 ké
toan larat lon,
3.3.2. Han ché va nguyén nhan

* V& t6 chirc bd may ké toan:

Do BHXH TP Ha Néi la don vi c6 quy mo I6n véi 30 BHXH huyén
truc thudc trén dia ban TP Ha Noi nén viéc to chic b méy ké toan theo mo

hinhvira tap trung vira phan tan la phu hop nhung bén canh @6 ciing boc 16
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han ché co ban d6 1a viéc tong hop sd liéu, cung cap théng tin, 1ap béo céo
don vi thuong bi cham. Té chic b may ké toan thudng cong kénh, phic tap,
khdng thuan tién cho viéc co gisi hda cong téc ké toan.

Nguyén nhan: Do khdi lugng cong viéc thu chi lién tuc vadic thi cong
viéc la phuc vu nguoi dan tranh dé ngudi dan di lai nhiéu ciing nhu giai quyét
céc ché d6 BHXH cho ngudi huong nhanh, ddng thoi gian quy dinh, can phai
co t6 chuc ké todn riéng tai mdi BHXH huyén khong thé tap trung hét vé
phong ké toan caia BHXH TP HaNoi giai quyét duoc.

* Vé wng dung CNTT trong cong tac ké toan

Viéc str dung phan mém cua nganh da gidp cho cong tac ké toén tai
BHXH TP HaNai tiét kiem thoi gian hach todn, ghi sd, 1én mau béo céo ciing
nhu giam dugc nhan luc trong thuc hién cdng tac ké todn nhung khi st dung
phan mém van con mot s ton tai nhu sau:

- Téc @6 xur ly cua phan mém qué cham. Mdi thao tac mat nhiéu thoi
gian. bic biét 1a thao tac nhu tong hop sb du, tong so chi, tong hop dit liéu
béo céo....nhan dir lieu BHTN tir phan mém chinh sach, mdi dot mat 1 gio
ddng ho, mdi thang thuong nhan dit liéu 15-16 dot dir liéu.

- Chua thuc hién hach toén tu dong d6i véi tai khoan 51135 (12 cham
nop BHXH tu nguyén) khi lay dir liéu C83-HD tir phan mém thu vé phan
meém ké toan.

Nguyén nhan: Phan mém méi dugc nang cap, sta doi tir 01/01/2017
dép @ng yéu cau thuc té vé ké todn va quan 1y caa nganh van con nhiéu van
dé phai hoan thién ciing nhu yéu cau quan |y caa nganh c6 nhiéu mau béo céo
mai.

* \/& hé théng tai khoan

Hé théng tai khoan dang ép dung c6 céc tai khoan phan anh céc quy
BHXH BB , quy BHXH TN, quy NSNN nhung hién tai bén phan mém thu
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BHXH, BHYT da tach quy BHXH BB thanh quy BHXH BB va quy TNLD-
BNN nén dé phan anh nhitng khoan chi tir quy TNLD-BNN hién tai ké todn
van hach todn vao tai khoan quy BHXHBB. Viéc hach todn nhu vay khéng
hop Iy véi thuc té phét sinh tai don vi.

Nguyén nhan: Déi véi BHXH TP Ha Noi muén mé 1 tai khoan moi
phai xin y kién cia BHXH Viét Nam va khi mo 1 tai khoan méi thi BHXH
Viét Nam sg 4p dung cho toan nganh. Vi vay viéc mé thém tai khoan phu
thudc vao hudng dan caa BHXH Viét Nam.

* V& cong tac kiém tra

Thuyc té cong tac kiém tra ké toan tai don vi, ngodi nhitng cudc kiém tra
cia cac co quan cd tham quyén thi cdng tac kiém tra tai don vi va co quan
truc thudc chua thuc sy hiéu qua va khdng c6 mét hé théng kiém tra chuyén
biét ma déu 1a kiém nhiém; hinh thtc, ndéi dung, kiém tra chua co6 chuong
trinh xay dung cu thé hau nhu chi dirng lai ¢ viéc ddi chiéu s6 lieu vakiémtra
tinh day du, hop phép, hop 1& cia mot sd chirng tir tai mot sd bo phan ké toén
cuadon vi vaciaa BHXH cac huyén.

Nguyén nhan: do khdi luong cong viéc nhiéu, nhan luc con chua du
dap ung hét nhiém vu chuy@én mon nén chua xay dung té kiém tra cong tac ké
todn chuyén biét chuyén kiém tra cong tac ké toan cua don vi va BHXH céc

huyén.
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K ét luan chwong 3

Noi dung chuong 3 da dwa ra kha quét vé lich sir hinh thanh, chuc
nang nhiém vu, dic diém to chic hoat dong va quan ly tai chinh caa mot don
vi sy nghiép cu thé matéc gia lya chon nghién ciru ¢6 1a BHXH thanh phé Ha
NOI.

Xuat phét tr nhirng nét khéi quét ban dau, qua qué trinh nghién ciu,
khao satbd phan Tai chinh- Ké toan va nhirng quan sét trong qua trinh cong
téc thyc técaa ban than tai don vi, téc gia da trinh bay thuc trang cac ndi dung
trong tochirc cong téc ké toan tai don vi.

To chic cong tac ké toan tai BHXH thanh phé Ha Noi vé co ban phl
hop véidac diém hoat dong cua don vi, dap tng duoc nhu cau cung cap thdng
tin va quan |y ta chinh. Tuy nhién van ton tai mot s nhugc diém tac dong
tiéu cuc dén cong tac quan ly. Pay & 1a co so dé tac gia dua ra nhitng dé xuat,
kién nghi va giai phap nham hoan thién té chac cong tac ké toan tai don vi &

chuong 4
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CHUONG 4
GIAl PHAP HOAN THIEN TO CHUC CONG TAC KE
TOAN TAI BAO HIEM XA HQI THANH PHO HA NOI

4.1. Pinh hwéng phét trién cia BHXH TP Ha N#i

Hé théng BHXH la mot bo phan quan trong trong hé thong an sinh xa
hoi tai bat ky mot quoc gia ndo néi chung, ciing nhu tai Viét Nam noi riéng.

Hé thdng ASXH ma dic biét 1a co ché BHXH @4 hinh thanh rat som ¢
Viét Nam ngay tir nhitng ngay dau thanh [ap nuéc Viét Nam Dan cha Cong
hoa. Xét tir nam 1945 dén nay, ¢ nudc ta gan nhu thuc hién day da céc ché do
can co cua co ché BHXH. Do anh huong caa chién tranh lién mién, kinh té —
x& hoi khéng on dinh, thay d6i qua nhiéu thoi ky dan dén tinh trang ni dung
céc ché d6 dam bao cia BHXH co tinh 6n dinh khéng cao, déi 1tc chay theo
viéc giai quyét nhu cau xa hoi truéc mat, cha khéng duoc xay dung ¢ hé
théng, 1au dai. Hién nay, hé théng BHXH & Viét Nam da tirng budc hoan
thién cac ché do (vé sd luong, noi dung, nguon huy dong,...), nham dam bao
t6t cho moi ngudi 1ao dong (hudng luong va ca tu do, cdng chirc nha nudc 1an
hop dong lao dong vai moi cha sir dung lao dong khéc) trong mot diéu kién
méi (kinh té thi trudng, phét trién khu vuc kinh té tu nhan, hoi nhap quéc té).
Vi muc tiéu xay dung chinh sach BHXH phl hop véi qua trinh doi méi co
ché quan ly theo dinh huéng kinh té thi truong cé su quan ly cia Nha nudc xa
hoi chu nghia, dap rng nguyén vong dong dao cua nguoi lao dong, nguoi st
dung lao dong, cua nhan dan va hoa nhap vai xu thé phét trién BHXH cua cac
quédc gia trén thé giéi, Nghi quyét Dai hoi VII cua bang da chi ré: “Doi moi
chinh s&ch x& hoi theo huéng: moi ngudi lao dong va don vi kinh té thuoc cac
thanh phan kinh té...”. Trén co s& duong 16i 18nh dao do, tir nam 1995 dén

nay Qudc hdi, Chinh phii cling céc co quan chirc ning da ban hanh nhirng van
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ban phédp luat d¢é b sung, stra d6i va dan hoan thién chinh sach BHXH ciing
nhu viéc to chic quan Iy vathyc hién nhitng chinh sach nay.

Thu BHXH lién luc tang qua cac nam, da tao lap nén quy BHXH tap
trung, dan doc 1ap véi ngadn séch nha nudc. Quy BHXH duoc ton tich qua
nhiéu nam va chuyén giao st dung qua cac thé he, nén quy lubn co sb du tam
thoi nhan rdi trong thoi gian dai, do vay viéc dau tu ting truang, bao toan quy
phai duoc coi trong.

Viéc quan Iy quy BHXH duoc an toan, hiéu qua phai bat dau tir cac
hoat dong thu, chi BHXH dam bao ddng ché do chinh sach. Thu khéng chi
dam bao ké hoach do BHXH Viét Nam giao ma con phai mé rong doi tuong,
phét hién dugc nhirng truong hop tron tranh déng BHXH va c6 bién phap xu
ly. Chi khdng chi ¢am bao ddng thu tuc, chi dang, chi du, bao vé quyén loi
cho nguoi tham gia, gilp d& nguoi tham gia thanh toan ché do ma con phai
dam bao an toan quy BHXH, tranh sai sot, gian lan. Do do, to chirc cong tac
ké toan duoc hoadn thién tét hon s& gop phan khdng nho dé co quan BHXH
c0 thé hoan thanh tét nhirng muc tiéu, nhiém vu caa minh.

NGi dén bao hiém landi dén van dé tai chinh va tinh chat chia s rui ro.
BHXH lalinh vuc dich vu cdng khdng mang tinh chat thuong mai, canh tranh
V6i cac nha cung cap dich vu khéc. Mit khac, BHXH lubn gan lién voi tiéu
chuan lao dong (lwong, diéu kién lao dong, méi truong...). Khi budc vao thoi
ky mo ctra, khi Viét Nam da gianhap WTO, dac biét la tai Ha Noi, cac doanh
nghiép co co hoi tham gia vao qué trinh tu do thuong mai toan cau, cha dong
dua ra nhitng ké hoach kinh doanh khéng nhitng & trong nuéc ma con dugc
dau tu ra nudc ngodi, nhu vay su blng nd vé luc luong lao dong trong céc
doanh nghiép, thu nhap cta nguoi lao dong s¢ nhanh chong giatang la co hoi
l6n dé phét trién d6i tuong tham gia ciing nhu ting nguén cho quy BHXH.

Mait khéc, viéc dau tu cua cac cong ty nudc ngodl vao Viét Nam, phét trién
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céc doanh nghiép trong nudc 1a co hoi cho nguoi lao dong tim kiém viéc 1am,
lGc &6 van dé tién luwong khdng phai 1a van dé duy nhat ma bén canh d6 con |a
mdi trudng 1am viéc, quyén duoc hudng cac ché do phc lgi xa hoi. Nhu vay,
viéc gia ting luc luong, di chuyén lao dong trong céc linh vuc nganh, nghé,
dia phuong s& tac dong truc tiép toi qua trinh quan ly déi tuong tham gia
BHXH. Ha Noi ludn ludn 1a noi c6 sy di chuyén, diéu chinh vé nguon lao
dong, vé mac luong déng BHXH rat phirc tap, thuong xuyén nén viéc thuc
hién céc chinh sach BHXH ciing can linh hoat, cha dong, thich tng véi diéu
Kién mai.

Do6i voi TP HANGI, latha d6 va latrung tam kinh té, chinh tri, vin hoa
ciia ca nudc, do d6, nhitng van dé trén xuat hién rd nét tir sém, nhirng nghiép
vu phét sinh thuong |a phirc tap, da dang. Diéu ndy doi hoi chinh sach an sinh
xa hoi phai giup cho cac doanh nghiép, nguoi lao dong vuot qua nhirng kho
khan. Pong thoi, viéc giai quyét chinh sach, cac ché d6 BHXH caa co quan
BHXH kip thoi, dlng ché do, ding dbi tuong s& hd tro cho cac doanh nghiép
6n dinh san xuat va kinh doanh.

Quy BHXH do BHXH quan ly hién nay larat Ion, cac hoat dong thu,
chi dién ra hang ngay rat nhiéu, diéu d6 dit ra yéu cau vé tinh chinh xac, kip
thoi, hiéu qua dbi voi cong téc ké toan tai BHXH |a rat cao. Hon nita, ké tir
khi Luat BHXH ra doi va di vao thuc tién, trong qua trinh &p dung van con
nhitng van dé bat cap. Do vay, doi hoi phai hoan thién té chac cong tac ké
toan hiéu qua dé gilp cho BHXH TP Ha Noi thuc hién tét hon nira chic
nang, nhiém vu caa minh, dong thaidam bao téi da quyén loi nguoi tham gia
BHXH, gp phan dam bao an sinh x& hoi trén dja ban thi do.

4.2. Nguyén tac hoan thién
Hoan thién to chac hop |y cdng téc ké toan, dam bao cung cap théng tin

ngudn tai chinh mot céch kip thoi, trung thuc, hop 1y dé gidip céc cap 18nh dao



93

BHXH TP Ha Néi ¢ nhitng dinh huéng kip thoi, nang cao chit lwgng, hiéu
gua hoat dong.

Viéc hoan thién cong tac té chic ké toan tai BHXH thanh phé Ha Noi
phai ¢&p ung nhitng nguyén tic sau day:

Mot 1 pht hop véi co ché quan |y tai chinh hién hanh va c6 kha ning
dép tng yéu cau quan ly cua nganh.

Viéc hoan thién té chic ké todn tai BHXH TP Ha Noi 1&a mot yéu cau
tat yéu khach quan; song viéc hoadn thién ndy phai dam bao pht hop véi céc
chinh sach, ché @6 quan Iy cua Nha nuéc. Do d6, y nghia quan trong trong
cong tac quan |y, hoan thién té chirc ké toén ciing dugc dit ra cap bach va doi
hoi phai tinh dén nhitng thay do6i chinh sach va ché do trong tuong lai.

Hai 1a phl hop véi thuc trang caa BHXH TP Ha Noi. Hé thong ché do
ké toan &p dung cho don vi hanh chinh sy nghiép cong 1ap dugc xay dung
trude hét 1a pht hop véi yéu cau quan |y tai chinh caa B Tai chinh, ton trong
vavan dung cé chon loc céc nguyén tic, chuan muc ké toan quéc té, phu hop
véi ché do ké toan hanh chinh sy nghiép néi chung va ché do ké toan cua
nganh BHXH nai riéng.

Balatrén co s tiét kiém va hiéu qua viéc hoadn thién ké todn hoat dong
thu chi tai BHXH TP Ha Noi phai dam bao tinh kha thi, nghia la nhirng giai
phap hoan thién phai thuc hién duoc. Bong thoi, viéc thuc hién céac giai phap
d6 phai tinh dén hai yéu cau la hiéu qua vatiét kiem.

Viéc thu thap,xir Iy, cung cap thdng tin phai dam bao tinh khoa hoc va
phu hop vai don vi, nghia la thuc hién don gian va hi¢u qua cao.

4.3. Mt sb giai phap nham hoan thién to chirc cong tac ké toan
4.3.1. Hoan thién té chirc tur kiém tra tai chinh, ké toan
T6 chac tu kiém tra tai chinh, ké toan 1a mot trong nhitng van dé rat

quan trong dé dam bao cho cong tac ké toan cua don vi di vao né nép, thuc
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hién ding ché do tai chinh quy dinh nham phét hién, ngin ngira, chin chinh
kip thoi nhitng sai pham, nhitng hanh vi tiéu cyc trong quan ly tai chinh. T6
chirc tu kiém tratai chinh, ké todn hay cu thé d6 1a té chirc cong téc kiém tra
noi bo.

To chtc coéng tac kiém tra noi bo phai duoc tién hanh bai nhan vién
chuyén tréch hoic kiém nhiém |am viéc tai don vi. Kiém trandi b nham muc
dich chu yéu dé danh gia viéc thuc hién cac quy ché chi tiéu noi bo, kiém tra
cong téc ké toén, tai chinh ¢ don vi. Cong tac kiém tra ndi bo co tinh doc 1ap
tuong dbi cao so véi cdng tac tu kiém tra ¢ céc bo phan. N6 cé tac dong tich
cuc dén viéc phét hién va diéu chinh nhitng sai sot trong cong téc quan ly va
cong téac ké toan ¢ don vi, vi vay viéc xay dung quy ché tu kiém tra noi bd
phai duoc cu thé hda bing céc chinh sach, ché d¢6 caa Nha nudc ciing nhu cac
quy dinh cua nganh nham dam bao cho hoat dong cua don vi tuan thi nghiém
chinh céc chinh sach, ché 6 cia Nha nuéc.

Dé cong tac kiém tra noi bo cac don vi dugce phét huy hiéu qua can phai
thuc hién mot sb ndi dung sau:

Thez nhdt, phai thanh 1ap bd phan 1am cong tac kiém tra ndi b co thé 1a
céc cén bo kiém nhiém nhung it nhat phai c6 mot can bo chuyén tréch co trinh
d6, nang luc chuyén mén va pham chat dao dic nghé nghiép. Bo phan nay
can duoc thanh 1ap va chiu sy chi dao truc tiép cua lanh dao don vi.

Ther hai, phai x8y dung quy ché kiém tracy thé va phd bién dén toan bo
céc bo phan phuy tréch ké toan ciing ké toan caa BHXH céc huyén. Trong quy
ché ngoai viéc quy dinh cu thé vai tro tréch nhiém caa bo phan kiém tra noi
bo, canhan dbi véi hoat dong kiém tra ndi bo can phai co quy dinh cu thé linh
vuc hoat dong cua don vi, co cau bo may quan ly, thoi gian |am viéc cua céc
bo phan chirc nang, quy ché va quan ly tai chinh dic biét 1a quan ly chi cac
ché @6 BHXH, chi thanh toan chi phi KCB BHYT, thu BHXH BB,...
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Ther ba, phai xay dung ké hoach kiém tra cu thé, rd rang va dua ra ngay
tir dAu nam dong thoi phd bién cho toan bo can bd cdng nhan vién caua don vi
dugc hiét.

Ther te, kiém tra xong phai béo céo va cong khai két qua kiem tra. Quéa
trinh kiém tra néu c6 phét hién sai st can phai dé xuat bién phép dé sta chira
vadiéu chinh cho kip thoi.

Thiz nam can ban hanh quy ché phan cap va quan ly tai chinh cu thé
cho cé&c don vi truc thudc, trén co s d6 xay dung co ché kiém soét cac hoat
dong tai chinh ddi voi cip dudi dam bao tinh théng nhat toan don vi, chap
hanh chinh sach caa Nha nudc, sir dung co hiéu qua cac ngudn luc tai chinh.
4.3.2. Hoan thi¢n cong tac ing dung CNTT

Pé dam bao dugc yéu cau khdi luong cdng viéc ngdy mot 16n, viéc
ting cudng co s vat chat, hién dai hoa trang thiét bi 1am viéc, dua ttng dung
tin hoc vao cong tac ké todn nham nang cao chat lugng quan ly tai chinh &
viéc 1am hét sic can thiét dbi véi don vi. Do d6, can co céc giai phap sau:

Mgt 1a,can thuong xuyén nang cao trinh ¢ CNTT trong cho doi ngi
nhan vién ké toan.

Can t6 chuc céc 16p vé ddo tao tin hoc dé cap nhat kién thirc tin hoc
nang cao dap tng yéu cau thuc té cho nhan vién phu trach ké toan cia don vi.
Bén canh do6 cac don vi ciing can tuyén chon mot can bd CNTT tai phong
nghiép vu ké toan dé hd tro, xtr Iy kip thoi nhitng vuéng mac khi sir dung
phan mém ké todn va trong thuc hién quan ly tai chinh dugc kip thoi, hiéu
qua, tiét kiem thoi gian.

Hai 1&, chu dong dau tu co so vat chat vé thiét bi CNTT.

X&y dung phan mém ké todn hoadn chinh va thuc sy dép tng duoc
nhitng quy dinh ctua ché do ké toan hién hanh ciing nhu yéu cau thyc té cua

cong Viéc.
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Ba la, xa8y dung va hoan thién viéc tng dung CNTT theo hudong hién
dai hda, tich hop céc phan mém ké toan (phan mém ké toén thué thu nhap ca
nhan, phan mém nhap thu BHXH cua ngan hang, phan mém ké toén tai san ¢b
dinh, phan mém thu, phan mém ché do, phan mém giam dinh BHYT...) vao
mot phan mém ké toén tong hop, thanh toan thong nhat dé dé s dung, quan
y.
4.3.3.Hoan thign cong tac té chizc bé may ké toan

Trong to chirc cong tac ké toan, té chirc bo may ké todn dong vai tro rat
quan trong trong don vi va van dé nhan sy dé thyc hién cong tac ké toan co y
nghia quan trong hang dau trong té chuc ké toan tai don vi.

Dé thuc hién tot nhiém vu thu thap, xir ly thdng tin, sb liéu ké todn theo
ddi twong, noi dung cong viéc ké toan, theo chuan muc va ché do ké toan;
kiém tra gidm sét cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu, nop, thanh
todn no; Kiém tra viéc quan ly, s dung tai san va ngudn hinh thanh tai san;
phéat hién va ngin ngira cac hanh vi vi pham phép luat vé tai chinh, ké
todn;cung cap théng tin, s liéu ké todn....chinh xéc, kip thoi thi van dé nang
cao chat lugng vatrinh d6 chuyén mén caa nhan vién ké toan larat can thiét.
Giai phép dé nang cao chat luong, trinh dd ciia nhan vién ké toan:

Tht nhat, mé nhitng dot tap huan vé luat ké todn, ché do ké toan caa
nganh khi c6 nhitng thay d6i mgi hay huéng din mai dé ké toan cap nhat
duoc thdng tin kip thoi va chi dong xir ly céng viéc cd hé thong trén 30
BHXH huyén ciing nhu phong Ké hoach — Tai chinh.

Thir hai, dinh ky cho nhan vién ké toan tham gia 16p hoc boi dudng veé
cong nghé théng tin dé dép tng dic thu céng viéc hién tai.

4.4. Piéu kién thuc hién giai phap
Pé cong tac ké toan thuc sy tro thanh mot cdng cu quan ly kinh té va

diéu hanh hoat dong tai chinh cua don vi, dem lai hiéu qua kinh té cao, viéc
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hoan thién té chuc cong tac ké toan theo céac dinh hugng trén chiu anh huong
ctia cac nhan t sau:

S quan tam chi dao cua cap 1anh dao, quan |y: Céc cap 1anh dao, quan
Iy & don vi cO sy quan tAm dén viéc hoan thién to chac cong téc ké toan thi
kha nang thuc hién cac dinh hudng trén rat thuan loi va cé tinh kha thi cao.
Nguoc lai, d6i véi 1&nh dao don vi it co su quan tam, dén dbc thi to chirc cong
tac ké toan st bj tri tré, hoat dong khéng hiéu qua.

Chat liong doi ngii ké toan: Mudn thuc hién dugc cac dinh hudng trén
thi doi hoi don vi phai thudng xuy@n quan tdm nang cao chat lugng doi ngi
ké toan vé trinh 6 chuy@n mén nghiép vu, nang luc quan ly, kha nang nam
bat cac phan hanh cdng viéc. Chat luong doi ngii cong tac ké toan cao s& dam
bao diéu kién thuan loi cho viéc hoan thién to chirc cong téc ké toan.

Piéu kién co sé vdt chat, thiét bi: Hoan thién to chirc cong tac ké toan
doi hoi céc diéu kién va co so vat chat, trang thiét bi sao cho vira dép ting yéu
Cau ctia cong viéc, viradam bao tiét kiem, tranh 1ang phi.

Quy md, ddac diém, murc dé phan cap qudan ly tai chinh cia don vi anh
huong dén to chic cong tac ké toan, do dé tly theo dic diém tinh hinh hoat
dong, quy mé, mic do phan cap quan ly tai chinh cia don vi ma cé nhitng
dinh huéng cu thé dé hoan thién to chirc cong téc ké toan.

Co ché chinh sach tai chinh, quy dinh cia Nha nwdc: Hoan thién to
chirc cng téc ké todn chiu anh huéng bai céc co ché, chinh sach tai chinh,

guy dinh hién hanh cia Nha nuéc.
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KET LUAN

1. Nhirng ni dung nghién ciru da thgc hién

Véi dé tai: “ Hoan thién cong tac to chirc ké todn tai BHXH TP Ha
Noi”, luan vin dadat duoc mot sd két qua sau:

- Luan van d& gdp phan 1am rd nhitng van dé co ban vé t6 chic ké todn
tai cac don vi SNCL hién nay.

- Luan vin datrinh bay va phan tich thuc trang té chirc ké toén trong
ché d6 ké toan &p dung tai BHXH TP HaNGi; tir d6 rdt ranhirng van dé con
ton tai can phai hoan thién hon nita nham phét huy dugc vai trd cua ké todn
trong cong tac quan ly.

- Luan vin da dé cap dén nhitng yéu cau, noi dung hoan thién to chirc
ké todn cia BHXH TP Ha Noi; dong thoi ciing duara mot sb y kién dé xuat
hoan thién ché do ké toan tai chinh déi véi don vi.

- Pé ra phuong hudng hoadn thién va dwa ra mot sb giai phap nham
hoan thién cong tac to chirc ké toan tai BHXH TP HaNoi.

Noi dung cua luan van da d¢ép ung duoc cac yéu cau muc dich nghién
ctru dat ra. Nhirtng dé xuat trong luan van néu duoc ap dung s3 gop phan gidp
hoan thién hon cdng téc to chic cong tac ké todn tai BHXH TP HaNoi dic
biét 1a cong tac kiém traké toan.

2. Nhirng han ché trong nghién ciru

Tinh bi mat cuathdng tin ké toan: doi tugng dé tai nghién ctru lato
chirc ké toan cia BHXH TP HaNai, tuy |adon vi su nghiép cong 1ap co su
bao ho cua Nha nuéc, hoat dong phi lgi nhuan nhueng do dac thu ciia nganh
nén sb liéu co tinh bao mat cao. Do do viéce tiép can sb liéu ¢ nhitng han ché
nhat dinh.

Viéc nghién ciru dé tai vé ké toan cua nganh BHXH [a mét nganh dic

thd nén viéc tiép can véi cac nguon tai liu tham khao khoéng phong phu va
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phd bién; chua cd dé tai nao nghién ciru hodn thién té chirc bo méy ké toén tai
BHXH TP HaNoi. Do vay khong tranh khoi nhitng thiéu sot trong két qua
nghién ctru cta luan van.,

Trong qua trinh thuc hién, dugc sy gilp d& tan tinh caa cac dong
nghiép, sy hudng dan cua TS. Phan Thi Thu Mai, Luan van |a sy nghién ctu
cu thé vadong gop v kién cua ca nhan tac gia vao viéc hoan thién to chirc
cong téc ké toan tai BHXH TP Ha Noi. Tuy nhién, Luan vin khdng tréanh khoi
nhitng han ché, thiéu sot. Toi rat mong nhan duoc sy déng gop v kién quy bau
cua céc thay ¢ gido, dong nghiép, ban bé dé bai viét cua tdi dugc hoan thién

hon.
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