HƯỚNG DẪN TRÌNH BÀY ĐỀ CƯƠNG DỰ ĐỊNH NGHIÊN CỨU
I. Đề cương nghiên cứu được trình bày với bố cục như sau: 

1. Lý do lựa chọn đề tài

2. Tổng quan nghiên cứu
3. Mục đích, nhiệm vụ nghiên cứu

4. Đối tượng, phạm vi nghiên cứu 

5. Câu hỏi nghiên cứu

6. Phương pháp nghiên cứu

7. Nội dung chi tiết (dàn ý dự kiến về nội dung của luận án được trình bày cụ thể theo chương, mục và các tiểu tiết)
8. Kế hoạch thực hiện đề tài
9. Tài liệu tham khảo

10. Phụ lục.

II. Hình thức trình bày

Trình bày trên một mặt giấy; giấy trắng khổ A4; font chữ Times New Roman; cỡ chữ 14 của hệ soạn thảo Winword; mật độ chữ bình thường; không kéo dãn hay nén chữ; dãn dòng đặt ở chế độ 1,5 line.

Trang bìa đóng giấy cứng và ghi rõ:

+ Đề cương nghiên cứu   

+ Tên đề tài 
+ Chuyên ngành: Quản trị nhân lực
+ Mã ngành: 62340404
+ Họ và tên thí sinh
+ Người hướng dẫn khoa học (dự kiến)
Căn lề:

· Lề trên: 
3,5 cm

· Lề dưới: 
3,0 cm

· Lề trái: 
3,5 cm 

· Lề phải: 
2,0 cm
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Mẫu 03: Bản kế hoạch thực hiện đề tài trong quyển đề cương
KẾ HOẠCH THỰC HIỆN ĐỀ TÀI
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   Hà Nội, ngày… tháng… năm…

Người hướng dẫn khoa học  
Thí sinh
       (ký, ghi rõ họ tên)                                                 (ký, ghi rõ họ tên)

Hướng dẫn sắp xếp Danh mục tài liệu tham khảo

Cách ghi thông tin:
- Tài liệu tham khảo là sách, luận văn, báo cáo phải ghi đầy đủ các thông tin trình tự như sau:

1. Tên các tác giả hoặc cơ quan ban hành (không có dấn ngăn cách)

2. Năm xuất bản (đặt trong dấu ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn).

3. Tên sách, luận văn hoặc báo cáo (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên).

4. Nhà xuất bản (dấu phẩy cuối tên nhà xuất bản).

5. Nơi xuất bản (dấm chấm kết thúc tài liệu tham khảo).

Ví dụ: Lưu Văn Lợi (1996), Năm mươi năm ngoại giao Việt Nam 1945 - 1995, NXB Công an nhân dân, Hà Nội.

 - Tài liệu tham khảo là bài báo trong tập chí, bài trong một cuốn sách… phải ghi đầy đủ các thông tin trình tự như sau:

1. Tên các tác giả (không có dấn ngăn cách)

2. Năm công bố (đặt trong dấu ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn).

3. Tên bài báo (đặt trong ngoặc kép, in thường, dấu phẩy cuối tên).

4. Tên tạp chí hoặc tên sách (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên).

5. Tập (không có dấu ngăn cách).

6. Số (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn).

7. Các số trang (gạch ngang giữa hai chữ số, dấu chấm kết thúc).

Ví dụ: Anderson, J.E. (1985), “The Relative Inefficiency of Quata, The Cheese Case”, American Economic Review, 75(1), 178-190.

- Tài liệu tham khảo là trang thông tin website, phải ghi đầy đủ các thông tin trình tự như sau:

1. Tên tác giả hoặc biên tập (nếu biết).

2. Năm (nếu biết).

3. Tiêu đề trang website (in nghiêng).

4. Nơi đăng tin: Cơ quan ban hành (nếu biết).

5. Địa chỉ: Địa chỉ trang website

Ví dụ: PGS.TS. Trần Kim Dung. Quản trị nguồn nhân lực.  Địa chỉ: http://canhchihoang.com/wp-content/uploads/downloads/2013/02/Bg-QTNNL-2013.pdf
Liệt kê và xếp tài liệu tham khảo:

Tài liệu tham khảo được xếp riêng theo từng ngôn ngữ (Việt, Anh, Pháp, Đức, Nga, Trung, Nhật, ...). Các tài liệu bằng tiếng nước ngoài phải giữ nguyên văn, không phiên âm, không dịch, kể cả tài liệu bằng tiếng Trung, tiếng Nhật... (đối với những tài liệu bằng ngôn ngữ còn ít người biết có thể thêm phần dịch tiếng Việt đi kèm theo mỗi tài liệu).

Tài liệu tham khảo xếp theo thứ tự ABC họ tên tác giả theo thông lệ từng nước:
-  Tác giả là người nước ngoài: xếp thứ tự ABC theo họ.

-  Tác giả là người Việt Nam: xếp theo thứ tự ABC theo tên nhưng vẫn giữ nguyên thứ tự thông thường của tên người Việt, không đảo tên lên trước họ.

-  Tài liệu không có tên tác giả thì xếp  theo thứ tự ABC từ đầu của tên cơ quan ban hành báo cáo hay ấn phẩm, ví dụ: Tổng cục Thống kê xếp vào vần T, Bộ Giáo dục và Đào tạo xếp vào vần B, v.v...

Ví dụ cách sắp xếp tài liệu tham khảo:
Tiếng Việt
1. Quách Ngọc Ân (1992), "Nhìn lại hai năm phát triển lúa lai", Di truyền học ứng dụng, 98(1), tr. 10-16.

2. Bộ Nông nghiệp & PTNT (1996), Báo cáo tổng kết 5 năm (1992-1996) phát triển lúa lai, Hà Nội.

3. Nguyễn Hữu Đống, Đào Thanh Bằng, Lâm Quang Dụ (1997), Đột biến - Cơ sở lý luận và ứng dụng, tr.15-25, NXB Nông nghiệp, Hà Nội.

Tiếng Anh
1. Anderson, J.E. (1985), "The Relative Inefficiency of Quota, The Cheese Case", American Economic Review, 75(1), pp. 178-190.

2. Borkakati R.P., Virmani S.S. (1997), "Genetics of thermosentive genic male sterility in Rice", Euphytica, 88, pp. 1-7.

3. Central Statistiacal Oraganissation (1995), Statistical Year Book, Beijing.
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