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St3:Iq,t6 IQD-DHLD)CH 	 Ha Nqi, ngay 0,t, thang 1-2Ineim 2014 

QUYET DINH 
Ve viec ban hanh Quy trinh 'Tang ky hoc phOn 

va thi lai dOi voi sinh vien dao tao theo he thong tin chi 

HIV] TRV(ING TRUltiNG DAI HQC LAO BONG XA HOI 
- Can cd Quy& dinh s6 538/LDTBXH-QD ngay 24/4/2007 cda BO trubng B6 Lao d6ng - 

Thuong binh va Xa h6i quy dinh chdc nang, nhiem vu va co cgy t6 ch(rc cua Tnrong Dai hoc 
Lao Ong - Xa h6i; 

- Can cU Quy& dinh s6 43/2007/QD-BGD&DT ngay 15/8/2007 cila BO tnthng B6 Gido 
duc va Dao tao v6 viec ban hanh Quy ch6 dao tao dai hoc va cao dang he chinh quy theo he 
th6ng tin chi; 

- Can cd ThOng to s6 57/2012/TT-BGDDT ngay 27 thang 12 nam 2012 cila 130 truOng B0 
Gido duc va Dao tao v6 viec sira doi, b6 sung mat s6 di6u Quy ch6 dao tao dai hoc va cao clang 
he chinh quy theo he th6ng tin chi ban hanh kern theo Quy& dinh s6 43/2007/QD-BGDDT 
ngay 15/8/2007 dia BO trithngB0 Gift) duc va Dao tao; 

- Can cd Quy& dinh s6 1482 /QD-DHLDXH ngay 27/8/2013 ciia Hieu tnrang Truing 
Dai hoc Lao d6ng - Xa h6i ve viec ban hanh Quy dinh dao tax) dai hoc va cao clang he chinh 
quy theo he th6ng tin chi; 

- Theo de nghi cUa Twang phong Dao tao, 

QUYET DINH: 

Ditu 1. Ban hanh kern theo Quy'et dinh nay Quy trinh dang ky h9c va thi lai hoc 

phAn cua sinh vien dao tao theo he th9ng tin chi tai Tnrong Dai hoc Lao d'9ng — Xa h9i. 

Ditu 2. Quy'et dinh nay c6 hieu lkrc ke tir ngdy V. 

Di&I 3. Cac Ong (ba) truOng phong, khoa, trung tam, tram, b0 mOn truc thuOc co 

lien quan; Co s6 Son Tay va sinh vien dao tao theo he th6ng tin chi thi hanh Quye't dinh 

nay./.0/ 



BO LAO GONG THIIONG BINH & XA HOI CONG HOA XA HOI CHO NGHIA VIET NAM 
TRIYONG D2NI HOC LAO BONG XA 	 DOc 14— Tkr do —14nh phfic 

QUY TRiNH 

Bang 147 hoc va thi lai h9c phan dal voti sinh vien dao tao theo he thong tin chi 
tai Truirng Bai h9c Lao clang — Xa WO 

(Ban hanh kern theo Quyet dinh 	/QD-DIELDXH ngay0,2,thangrn nam 2014 
cua Hiu truang Tnrang Dai h9c Lao deng — Xa 

Phan I: Quy trinh ding 4 h9c phan 

Btr&c 1. Plying Dao tao lay dtrng lich hoc tap va giang day city thao 
Can cir vao ice hoach dao tao toan khoa va ka hoach nam h9c, phong Dao tao xay 

dung lich h9c tap va giang day du thao cho h9c ky. Sau khi thong nhat yeti cac don vi 
giang day, ph6ng Dao tao chuyen du lieu lich giang day va hoc tap vao phan mem quan 
1y dao tao de sinh vien Tang 

Birov 2. Sinh vien Tang 4 h9c pilaf) 
Can cir vao lich hoc tap va giang day dm phong Dao tao da ban hanh, sinh vien 

dang nhap vao tai khoan ca nhan de dang ky lich h9c tap tei uu nhat cho moi ca nhan 
sinh vien trong thai han dugc phep dang V. 

Bw&c 3. Phong Dao tao hay cac lap h9c phan kluing du so hr ng sinh vien 
Sau khi ket thac thai han dang ky, phong Dao tao tin hanh hny cac lop hoc phan 

CO so luting sinh vien clang ky thap han se luting theo quy dinh. 
Bir&c 4. Sinh vien thuac cac 1613 h9c phan bi hay dang ky lai lich h9c 
Sau khi có thong bao cua phOng Dao tao gin vao tai khoan ca nhan, sinh vien 

kiem tra lai lich h9c. Neu h9c phan nao da dang ky bi hay lop h9c phan, sinh vien xueng 
phong Dao tao xin mau va dang ky truc tiep tai phong Dao tao (BO phan Ke hoach) 
trong died gian quy dinh (clitqc thong bao trong tai khocin ca nhcin). 

Bir&c 5. Sinh vien hay clang 147 cac h9c phan da dang 14 
Trong thai gian quy dinh (02 titan kj tit thai diem bat dau cita hoc k5)) sinh vien 

có the hay cac h9c phAn da 'Tang V. Se luting tin chi con lai sau khi hay khOng dugc 
thap han se luting tin chi tei thieu theo quy dinh. 

Btrov 6. Sinh vien hoin thanh nghia vu nap hoc phi 
Sau khi có lich h9c chinh thirc, sinh vien phai hoan thanh nghia va h9c phi vai 

Nha tnr?mg dram nhat sau 02 tuan ice tha thai diem bat dau cua hoc ky do. Neu sau thai 
han ten, sixth vien khong hoan thanh nghia vu hoc phi se bi hay toan be ket qua dang V 
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h9c phAn da dang ky va bi xir 1)",  h9c vu theo quy dinh tai Mac 2 Dieu 17 dm Quy dinh 
so 1482/QD-DHLDXH ngay 27/8/2013 ve dao tao dai hoc va cao dAng he chinh quy 
theo he th6ng tin chi caa Hieu truang Tnreyng Dai hoc Lao d(ing — X'a hQi. 

Phan II: Quy trinh clang ky thi lai h9c phan 

Bfferc 1. Phong Dao tao x'ay citing lich thi lai 
Can ca vao ke hoach to chac thi lai hoc phAn va se") Luang sinh vien phai thi lai, 

phong Dao tao xay dung lich thi lai cac hoc phAn co sinh vien phai thi lai va chuyen du 
lieu lich thi lai vao phAn mem quail 1)",  dao tao de sinh vien clang 1c)%. 

Mr& 2. Sinh vien (Tang ky thi lai 
Can cir vao lich thi lai cua phong Dao tao da ban hanh, sinh vien phai thi lai (bi 

di6n F) clang nhap vao tai khoan ca nhan de clang ky thi lai cac hoc phAn có nhu cAu thi 
lai trong thai han dugc phep &rig 14,  TA' dugc thong bao trong tai khoan cua sinh vien. 
Sinh vien co quyen hay long ky thi lai truck 03 tuAn ke to thai diem mon thi dAu tien 
trong kS7thi lai dugc to chac. 

Burk 3. Sinh vien Op le phi thi lai 
Sau khi hoan thanh vies dang ky cac h9c phAn thi lai trong tai khoan, sinh vien 

phai hoan thanh nghia vu nQp le phi thi lai vOi Nha truang tnrac tnroc 03 tun ke to thai 
diem mon thi dAu tien trong kS,  thi lai dugc to chac. Neu qua thai han tren sinh vien 
khong hoan thanh nghia vu nQp le phi thi lai se bi hay town bQ lich thi da dang 

Bigrc 4. Ming Dao tao hoan thief' lich thi lai va cong bo lich thi Iai chinh 
thfrc cho sinh vien 

Can dr vao so luting sinh vien da dang ky va hoan thanh nghia vu nOp le phi thi 
lai voi Nha truang, phong Dao tao se tien hanh hoan thien va cong be') lich thi chinh them 
vao tai khoan ca nhan cua nhang sinh vien du dieu kien du thi ky thi lai cham nhat truck 
02 tun ke tir thai diem mon thi dAu lien trong ky thi lai dugc to chirc. 

Mr& 5. Sinh vien cap nhat lich thi Jai chinh thfrc 
Tnrac 02 tun ke tir thai diem mon thi &Au tien trong ky thi lai dugc to chac, sinh 

vien da dieu kien du thi vao tai khoan ca nhan de xem lich thi lai chinh thirc do phong 
Dao tao thong bao. 

Phan III: Giai quyet nheng van a phat sinh 
Btrov 1. Kiem tra va cap nhap thong tin thuirng xuyen trong tai khoan ca 

nhan 
Trong thai gian thuc hien Ice hoach clang ky hoc va dang ky thi lai sinh vien phai 

co trach nhiem thiremg xuyen clang nhap tai khoan ca nhan de kiem tra va cap nhap 
thong tin lien quan den qua trinh clang ky caa minh tir phong Dao tao. 
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Buerc 2. Giai quye't cac van a phat sinh trong qua trinh clang ky 
Trong qua trinh dang 1(3'7, net' sinh vien phat hien nhirng van de phat sinh bat 

thuong can lien he trirc tiep voi BE) pha'n Ke hoach — phong Dao tao a giai quyet. Neu 
qua cac theri han da quy dinh ma sinh vien khong lien he de giai quyet, Nha trueing 
Ichang chiu trach nhiem ve nhang ha‘u qua xay ra trong qua trinh sinh vien clang kt././11-V 
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