
BO LAO DONG - THUONG BINH vA xA HOI
TRUONG D~I HQC LAO DQNG - xA HQI

s6JOIi91QD-DHLDXH

CQNG HoA xA HQI cnu NGHiA VI~T NAM
DQc l,p - Tl}' do - H~nh plnic

Ha N(ji, ngaY2..fthang~ nam 2018

QUYETDJNH
v~vi~c ban hanh Chuan d~u ra cac nganh Bao hi~m

Cong tac xi hQi, K~ toan, Quan tr] kinh doanh, Quan tr] nhan ll}'c
h~ vira lam vira hec trinh dQ d~i hQc cua Trmrng D~i hQc Lao dQng - Xi hQi

HI~U TRUONG TRUONG D~I HQC LAO DQNG - xA HQI

Can err Quyet dinh s6 1263/QD-LDTBXH ngay 07/9/2015 cua B9 tnrong B9
Lao dong - Thuong binh va Xa h9i quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyen han va co
cfrut6 chirc cua Truong Dai h9CLao dong - Xa hoi;

Can cir Thong tu s6 09/2009/TT-BGDDT ngay 7/5/2009 cua B9 tnrong B9 Giao
due va Dao tao v~ viec ban hanh Quy ch~ thirc hien cong khai d6i voi co sa giao due
cua h~ thong giao due quoc dan;

Can CllCong van s6 2196IBGDDT-GDDH ngay 22/4/2010 cua B9 Giao d\lCva
Dao t~o v~ vi~c huang dfrnxay dlJIlgva cong b6 chuin dclura nganh dao t~o;

Theo d~ nghi cua TruOngphong Khoa h9Cva HQ'Ptac qu6c t~,
QUYETDJNH:

Di~u 1. Ban hanh kern thea Quy~t dinh nay Chuin dclura cac nganh Bao hiSm,
Cong tac xli h9i, K~ toan, Quan tri kinh doanh, Quan tri nhan ll,Ich~ vira lam vua h9C
trinh d9 d~i h9c cua TruOng D~i h9c Lao d9ng - Xli h9i (theo van ban chi ti~t kern
theo):

Di~u 2. Quy~t diM nay co hi~u ll,IckS ill ngay kY. Chuin dclura trong Quy~t
diM nay du<),cap d\lng trong TruOng D~i h9CLao d9ng - Xli h9i d6i vai cac khoa
thu9c h~ vua lam vtra h9CtuySn sinh illnam h9c 2018-2029.

Di~u 3. Di~u 3. Cac onglba TruOng phong Hanh chinh t6ng hQ'P,K~ toan - Tai
chinh, Khoa h9C va HQ'Ptac qu6c t~, truOng khoa Dao t~o thuOng xuyen, Giam d6c
CO'sa II, Giam d6c CO'sa San Tay va TruOng cac dan vi co lien quan chiu trach
nhi~m thi hanh Quy~t dinh nayLrr

.I.

Nffi nhQ,n:
- Nhu Di~u 3;
-BGH
- Website
- Luu: VT, P. KH&HTQT.



BO LAO DONG - THU'ONG BINH vA xA HOI CQNG HoA xA HQI cmr NGHIA VI~T NAM
TRUONG D~ HQC LAO DQNG - xA H(H Di)c l,p - TV do - H~nh phuc

CHUA.N DAu RA NGANH BAO IDEM

Kern thea Quyit dinh s6 .J.OJ.9A IQD-DHLDXH ngay).fthimg:1 ndm 2018
cua Hieu truong Truong Dai h9C Lao a()ng - Xii hoi

1. Ten nganh:
Ti€ng Vi~t
Ti€ng Anh
Mas6

: Bao hiSm
: Insurance
: 7340,204

2. Trinh di) dao tao: D~i hec

3. Hinh thirc dao tao: Vira lam vira hQc

4. Yell C~ll v~ ki~n thirc

Kiin thtrc gido due dai cuong: Trang bi cho sinh vien cac kien thirc cc
ban v€ Nguyen ly chu nghia Mac - Le nin, tu nrong H6 Chi Minh va dirong 16i
each mang cua Dang Cong san Viet Nam; d6ng thai, cling trang bi cac kien
thirc v€ phap luat, toan hoc, tin hoc, ngoai ngtr va phuong phap nghien ciru
khoa hoc.

Kdn thuc ca So' nganh va nganh: Trang bi cac kien thirc co ban v€
marketing, quan tri, d~u nr, tai chinh, ti€n hrong va ilng d\lllg cac ki€n thilc nay
vao ho~t dong bao hiSm nhu: tuyen truy€n, quang cao dS tang s6 luqng nguai
tham gia bao hiSm, d~u tu quy, quan tri t6 chilc bao hiSm, tham mUllxay d\l11g
chinh sach bao hiSm xa hOi, bao hiSm y t€, bao hiSm thuong m~i. Sinh vien
cling n~m duQ'cmo hinh an sinh xa hOicua mot s6 nu6c tren th€ gi6i, cac quy
diM cua cac cong u6c qu6c t€ v€ bao hiSm xa hOi,bao hiSm y t€, cac di€u u6c
qu6c t€ v€ ho~t dong kinh doanh bao hiSm.

Kiin thuc chuyen nganh: Trang bi cac ki€n thilc v€ nghi~p V\l cua t6
chilc bao hi~m xa hOiva cac doanh nghi~p bao hiSm nhu: Quy trinh thu, dp s6
bao hiSm xa hoi, the bao hiSm y t€; giai quy€t ch€ do, chinh sach bao hiSm xa
hoi; t6 chilc chi tra bao hiSm xa hoi; quy trinh khai thac, kY k€t, quan ly hQ'P
d6ng bao hiSm thuong m~i; giam dinh t6n th~t, b6i thuOng thi~t h<;ti.Ap d\lllg
nhfrng ki€n thuc cO'ban v€ kinh t€, xa hoi va bao hiSm vao phan tich, danh gia
tht,rctr~ng dS tham mUll, d€ xu~t xay dvng va hoan thi~n chinh sach bao hiSm
xa hQi,bao hiSm y t€, bao hiSm th~t nghi~p.
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5. Yeu du v~ kY nang
Ky nang ctmg:

- Thanh thao trong viec giai quyet ch~ dQ, chinh sach v~ bao hiem xa
hoi: cap s6, thu, tinh toan ch~ dQ, chi tra ch~ dQBHXH cho ngiroi lao dQng;

- DQc l~p trien khai diroc cac nghiep vu bao hiem thuong mai a doanh
nghiep bao hiem;

- Thanh thao trong viec soan thao cac van ban hanh chinh thong thirong;

- Sir dung duoc bQ cong C1.lMicrosoff office, internet va phan mem (rug
dung trong chuyen nganh diroc dao tao nhu: phan mem quan ly thu, quan ly chi
tra.

Ky nang mem:

- Kha nang thuyet trinh, lam viec thea nhorn;

- Co ky nang giao tiep;

- Sir dung tieng anh trong giao tiep thong thuong va trong cong viec
chuyen mon bao hiem.

Niing /f!:C tf!: chi/. va trdch nhirm

Sinh vien t6t nghiep chuang trinh dao tao dai h9c nganh Bao hi~m co
nang h,rc dfrn d~t v~ chuyen mon, nghi~p v1.lda duQ'c dao t~o; chu d9ng va sang
t~o trong cong vi~c, co kha nang U,r dinh huang, thich nghi v6i cac moi truang
lam vi~c khac nhau; U,r tin, linh ho~t, quy~t doan; co y thuc U,r giac h9C t~p, tich
lily ki~n thuc, kinh nghi~m d~ nang cao trinh dQ chuyen mon nghi~p v1.l;co kha
nang dua ra duQ'c k~t lu~n v~ cac vfrn d~ chuyen mon, nghi~p v1.lthong thuang
va m9t s6 vfrn d~ phuc t~p v~ mi;itkI thu~t; co nang h,rc l~p k~ ho~ch, di~u ph6i,
phM huy tri tu~t~p th~; co nang h,rc danh gia va cai ti~n cac ho~t dQng chuyen
mon; co tinh thAn trach nhi~m, kY lu~t lam vi~c, phong cach chuyen nghi~p.

6. Yeu c~u v~ thai dQ
Sinh vien t6t nghi~p chuang trinh dao t~o b~c d~i h9C chuyen nganh Bao

hi~m co phfrm chfrt d~o duc t6t, tinh thAn trach nhi~m cao, co y thuc tl,r giac h9C
t~p nang cao trinh dQ, U,r tin, linh ho~t, sang t~o, kheo leo va ton tr9ng phap
lu~t, l6i s6ng tich Cl,fC,co y tinh thAn huang v~ cQng d6ng.

7. Trinh dQ Ngo~i ngfr va Tin hQc
Ngo~i ngu: co thS sir d1,lllgti~ng Anh a muc tuang tuang chufrn TOEIC

400.

Tin h9C: sir d1,lllgthanh th~o cac phAn m~n chuyen nganh, sir d1,lllgt61
internet, MS word, MS Excel, MS PowerPoint.
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8. Vi tri lam vi~c sao khi tat nghiep
Sinh vien t6t nghiep nganh Bao hiem, trinh d<)dai hoc co th~ lam viec

tai:

- Can b<)a cac phong nghiep vu tai cac co quan thuoc h¢ thong Bao
hiern xa h<)iViet Nam.

- Can b<)lam bao hiem xa h<)ia cac doanh nghiep, dan vi, t6 chirc.

- Can b<)nghiep vu tai cac doanh nghiep bao hiern, moi gioi bao hiem,
tai bao hiem, Hiep h<)iBao hiem Viet Nam

- Can b<),chuyen vien quan Iy nha mroc v€ bao hiem a cac co quan quan
Iy nha mroc v€ bao hiem cac c~p: B<)Lao d<)ng-Thuong binh va Xa hoi, cac Sa
Lao dong - Tlnrong binh va Xa h<)i;B<)Tai chinh ...

- Can b<)lam cong tac giang day, nghien ciru v€ bao hi~m t~i cac truOng,
vi~n, hQc vi~n va cac cO'quan nghien Clm khoa hQc khac.

9. Kha nang hQc t~p, nang cao trinh dQ sao khi ra trU'img
Tren n€n tang cac kiSn thilc va ky nang da duQ'c trang bi, sinh vien sau

khi t6t nghi~p co kha nang:

- TiSp t\lC hQc t?P a b?c cao han (Th(,lc sf, Tiin sl) trong nuac va cac cO'
sa dao t~o trong nuac va nuac ngoai;

- HQc lien thong sang cac nganh dao t~o khac a trinh d<)d~i hQc.~
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BO LAO DONG - THVdNG BINH vA xA HOI CONG HoA xA HOI cmr NGHiA vmr NAM
TRUONG D~ HQC LAO DONG - xA H(H Dt)c l~p - T ....do - H~nh phuc

CHUM DAu RA NGANH CONG TAc xA HQI
Kern thea Quyit dinn s6 ·;J..O).3ft IQD-DHLDXH ngaJ//.:[.thang9 nam 2018

cua Hieu truong Truong Dai h9C Lao dong - xa hoi

1.Ten nganh:
Ti~ng Vi~t

TiSng Anh

MiIs6

: Cong tac xa hoi

: Social work

: 7760101

2. Trinh dt) dao tao: D~i hoc

3. Hinh thirc dao tao: Vira lam vlra hoc

4. Yell C~llv~ ki~n thuc

- Kdn thtrc giao due dai cuang: Trang hi cho sinh vien nhiing noi dung co
han cua Chu nghia Mac - Lenin, tir nrong H6 Chi Minh va dirong 16i cua Dang
Cong san Vi~t Nam, kien thirc dai cuong vS tieng Anh, tin hoc, thong ke toan,
phap luat va van hoa Vi~t Nam.

- Kdn thuc co sir cua kh6i nganh va nganh Trang hi cho sinh vien cac
kicn thirc vS luat phap h6 tro cac heat dong Cong tac xii hOi, Chinh sach xa hOi,
An sinh xa hOi, Iy thuy~t Cong tac xa hOi, Hanh vi con ngubi va moi trubng xa
hoi va Tam Iy cua cac nhom xa hoi d~c thu.

- Kdn thuc chuyen nganh: Trang hi cho sinh vien nhiing ki~n thuc chuyen
sau trong IInh V\ICCong tac xa hOi vS cac phuang phap th\lc hanh Cong tac xa
hOi, cac chinh sach an sinh xii hOi, cac ki~n thuc vS nghien cuu khoa hQc, diSu
tra xa hOi hQc va cac ki~n thuc h6 trq khac thuoc IInh V\IClao dong - xii hOi d~
ph\lc V\l cho cong tac quan Iy th\Ic thi nhi~m V\l cua nganh Lao dong - Thuang
hinh va xii hoi nhu tiSn luang, k~ toan hanh chinh S\l nghi~p ....

5. Yell C~ll v~ ky nang

- Co kha nang lam vi~c v6i cac nhom than chu khac nhau (ca nhan, gia
dinh, nhom va cQng d6ng) trong cac co sa hao trQ'xii hoi, cling nhu trong cac
co sa cung dp dich V\l xii hoi khac t<;ticong d6ng nhu kY nang thu th~p, phan
tich thong tin nh~m can thi~p va xu Iy cac v~n dS cua than chu.

- Co kha nang th\Ic hi~n cac kY nang v~n dong chinh sach nh5m hi~n hO
cho cac quySn co han cua con ngubi.
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- Co kha nang thirc hien cac ky nang lien k~t cac co quan t6 chirc va mang
hroi trong xiI hoi d~ cung c~p cac dich vu xiI hoi t6t nhat cho than chu.

- Thirc hien t6t cac ky nang huy dong, k~t n6i nguon hrc nham he; tro, giai
quyet cac van d€ xiI hOi va dap irng nhu cftu cua than chu.

- Co kha nang thirc hien cac ky nang quan tri Cong tac xa hci va kiem
huan cho sinh vien, ngiroi moi vao lam viec,

- Van dung diroc cac ky nang co ban v€ tham v~n cho ca nhan, nhom va
gia dinh nhu tham v~n xu Iy cac v~n d€ cang thang trong gia dinh, tai noi lam
viec, tham van, hoa giai cac moi quan h~ trong gia dinh.

Niing li;rctv chu va trach nhifm
Sinh vien t6t nghi~p chuang trinh dao t(;10d(;1ihQc nganh Cong tac xiI hOi

co nang ll,fc d~n d~t v€ chuyen mon, nghi~p V\l diI dUQ"cdao t(;10;chu dong va
sang t(;10trong cong vi~c, co kha nang tl,f dinh huang, thich nghi v6i cac moi
twang lam vi~c khac nhau; tl,f tin, linh hO(;1t,quy~t doan; co y thuc tl,f giac hQc
t~p, tich liiy ki~n thuc, kinh nghi~m d~ nang cao trinh do chuyen mon nghi~p
V\l; co kha nang dua ra dUQ"ck~t lu~n v€ cac v~n d€ chuyen mon, nghi~p V\l
thong thuang va mot s6 v~n d€ phuc t(;1Pv€ m?t ki thu~t; co nang ll,fc l~p k~
hO(;1ch,di€u ph6i, phat huy tri tu~ t~p th~; co nang ll,fc danh gia va cai ti~n cac
hO(;1tdong chuyen mon; co tinh th~n trach nhi~m, ky lu~t lam vi~c, phong cach
chuyen nghi~p.

6. Yeo ciu v~thai dQ

- Co thai do d(;1Oduc ngh€ nghi~p luon d?t IQ"iich cua than chu len hang
dfru, co cai Tam trong cong vi~c. Tuan thu cac nguyen t~c d(;1oduc ngh€ nghi~p
v6i than chu, v6i d6ng nghi~p, v6i ban than va xiI hoi (ton trQng, ch~p nh~n,
khong phan xet. .. ).

:::::-----:::::
~
~LJON(
,AI HQ
\0 E)¢1

xAH~
~

- N~m viing va th~ hi~n nhilng gia tri ngh~ Cong tac xiI hoi, xem con
nguai la nhan t6 hang dfru, mQi nguai d~u co gia tri va nhan ph§.m cfrn dUQ"cton
trQng...

- C~u thi trong cong vi~c, luon co y thuc hQc hoi va nang cao ki~n thuc
Cong tac xiI hoi trong cong vi~c.

- Thai do hoa d6ng v6i d6ng nghi~p, dam bao giao ti~p t6t v6i d6ng
nghi~p, v6i than chu trong va ngoai co quan.

7. Trinh dQNgo~i ngfr va Tin hQc

- Sinh vien t6t nghiep se co trinh dO ti~ng Anh tuang duang TOEIC 400.
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- C6 trinh dQ tin hoc van phong tuong duong trinh dQ B. C6 kha nang sir
dung duoc phan mem SPSS va mot s6 phan mem khac dn thiet cho cac cong
viec trong linh V\lCcong tac xii hoi.

- C6 kha nang tra ciru, tim kiem, khai thac cac tai lieu tren Internet d~
phuc vu cho cong viec va nghien ciru thuoc Iinh V\lCCong tac xii hoi,

8. Vi tri lam vi~csao khi tat nghi~p

- Chuyen vien tai cac co quan quan ly ill cap Trung irong dSn dia phirong
thuoc nganh Lao dong - Thuong binh va Xii hoi;

- Nhan vien cong tac xii hoi trong IinhV\l'CYt~ va benh vien, tnrong hQC;

- Nhan vien cong tac xii hQi trong cac doanh nghiep;

- Nhan vien, dieu ph6i vien trong cac t6 chirc chinh tri, xii hQi nhu Cong
doan, Doan thanh nien, HQi ph\l nu ... ;

- Nhan vien trong lInh V\lCtu phap;

- Nhan vien cong tac xii hQi trong cac cO's6 cung dp dich V\lxii hQi;

- Can bQ dieu tra, nghien Clm t~i cac cO'quan nghien Clm;

- Can bQ, trQ'giang va giang vien trong cac co s6 giao d\lc, cac truemg dao
t~o cong tac xii hQi;

- Can bQ d\l an, can bQdieu ph6i trong cac t6 chilc qu6c t~.
9. Khii nang hQc t~p, nang cao trinh dQ sao khi ra trU'img
Tren nen tang cac ki~n thilc va ky nang dii duQ'c trang bi, sinh vien sau

khi t6t nghi~p c6 kha nang:

- Ti~p Wc hQc t~p 6 b~c cao han (Thqc sf, Tiin sl) trong nu6c va cac cO'
s6 dao t~o trong nu6c va nu6c ngoai;

- HQc lien thong sang cac nganh dao t~o khac 6 trinh dQ d~i hQc. ?Z.-t...
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BO LAO DONG - THVONG BINH vA xA HOI CONG HoA xA HOI cnu NGHiA VI~T NAM
TRUONG D~ HQC LAO DONG - xA HOI DQc l~p - TV do - H~nh phuc

CHUAN DAu RA NGANH KE ToAN
Kern thea Quyit dinh s6 :).OJ!]~QD-DHLDXHngayJ 1thcmg.9 nam 2018

cua Hieu truong Truong Dai hoc Lao dong -Xa h9i

1. Ten nganh:
Ti€ng Vi~t
Ti€ng Anh
Mas6

: K€ toan
: Accounting
: 7340301

2. Trinh dQdao tao: D~i hec
3. Hinh thuc dao tao: Vira lam vira hec
4. Yeudu v~ki~n tlnrc

Kien thirc giao due dai cucmg: Trang bi cho sinh vien cac kien tlnrc co ban
v~Nguyen Iy cua chu nghia Mac- Lenin, Tu tuong H6 Chi minh va Duong l6i
each mang cua Dang Cong san Vi~t Nam, cac kien thirc co ban v~ phap luat,
toan, tin hoc, ngoai ngft va phucmg phap nghien CUukhoa hoc.

Ki€n thirc co sa nganh va nganh: Trang bi cac kien thirc co ban v~ luat
kinh t€, luat lao dong, cac nguyen Iy kinh t€ VImo, kinh t€ vi mo, tai chinh- ti~n
t~, tai chinh doanh nghi~p, nguyen ly k€ toan, ly thuy€t t6 chuc, v.v... lam co sa
de ti€p thu ki€n thuc chuyen nganh.

Ki€n thuc chuyen nganh: Trang bi cac ki~n thuc co ban v~ quan tri doanh
nghi~p, ti~n lucmg - ti~n cong va ki€n thuc chuyen sau v~ k€ toan doanh nghi~p,
k€ toan dcmvi hanh chinh S\l'nghi~p, cach thuc phan tich bao cao tai chinh va
sir d\lllg thong tin k€ toan de ra quy€t dinh; cac nguyen ly t6 chuc h~ th6ng k€
toan, M th6ng ki€m soM ni)i bi) va h~ th6ng thong tin k€ toan trong doanh
nghi~p trong di~u ki~n tin hoc hoa; cac ki€n thuc chuyen sau thea nganh kinh
doanh va lo~i hinh doanh nghi~p cling duQ'ctrang bi de giup cho sinh vien th\l'c
hi~n t6t cac cong vi~c cua nhan vien k~ toan va tu vc1nthu~ cho cac doanh
nghi~p.

5. Yeudu v~ ky nang

Co kha nang ho~t di)ng di)c l~p va ph6i hqp ho~t di)ng thea nhom; co
phong each lam vi~c chuyen nghi~p, co tim nhin sau ri)ng va ky nang phan
tich, t6ng hqp vc1nd~; bao dam ho~t di)ngmi)t cach co hi~u qua trong llnh V\l'C
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chuyen mon dao tao; co kha nang tim hieu, v~n dung va tuan thu luat phap,
chuan mire cua Viet Nam trong linh V\l'Ctai chinh, k€ toan va thong ke.

Thanh thao thu thap, phan loai va t6 chirc hach toan moi nghiep vu kinh t€
phat sinh cua doanh nghiep va don vi hanh chinh su nghiep phil hop voi cac
quy dinh cua luat phap va thong l~, chuan mire ke toano

Biet each t6 chirc h~ thong k€ toan bao gom: t6 clnrc, trien khai h~ thong
thong tin k€ toan, t6 chirc quy trinh ke toan, t6 chirc h~ thong chirng ill, s6 sach,
bao cao k€ toan nham dap irng thong tin thea yeu cAu quan ly cua don vi.

Bi€t tu nghien Clru va su d\lIlg cac phftn m€m k€ toan; ph6i hgp vai cac t6
chilc ki~m toan d~ ph\lc V\l cho cac ho~t dong ki~m toan bao cao tai chinh t~i
doanh nghi~p; thanh th~o cac cong vi~c l~p k€ ho~ch tai chinh; co kha nang t6
chilc th6ng ke ho~t dong kinh doanh; v~n d\mg thanh th~o cac quy diM cua
phap lu~t thu€ trong cac ho~t dong kinh doanh.

Nang ivc tv chu va trachnhirm
Sinh vien t6t nghi~p chuong trinh dao t~o d~i hQc nganh K€ toan co nang

lvc dfin d~t v€ chuyen mon, nghi~p V\l dil duQ'c dao t~o; chu dong va sang t~o
trong cong vi~c, co kha nang t\1'dinh huang, thich nghi vai cac moi truemg lam
vi~c khac nhau; tv tin, linh ho~t, quy€t doan; co y thilc tv giac hQc t~p, tich lily
ki€n thilc, kinh nghi~m d~ nang cao trinh do chuyen mon nghi~p V\l; co kha
nang dua ra duQ'c k€t lu~n vS cac v&n dS chuyen mon, nghi~p V\l thong thuemg
va mot s6 v&nd€ philc t~p vS m~t kI thu~t; co nang lvc l~p k€ ho~ch, di€u ph6i,
ph<it huy tri tu~ t~p th~; co nang lvc danh gia va cai ti€n cac ho~t dong 'chuyen
mon; co tinh thftn trach nhi~m, kY lu~t lam vi~c, phong cach chuyen nghi~p.

6. Yen cAnv~ thai d(;

Chuong trinh dao t~o d~i hQc nganh K€ toan nh~m dao t~o ra nhilng sinh
vien ch&phanh t6t chu truong, duemg l6i chinh sach cua Dang va Nha nuac, co
quan di~m chinh tri vtmg yang, co kha nang tiep thu va bao v~ quan di~m, biet
xu ly hai hoa lQ'i ich ca nhan, t~p th~, t6 chilc va qu6c gia, co tinh thftn trach
nhi~m cao, trung thvc, co y thilc t6 chilc ky lu~t, chu dong c~p nh~t ki€n thilc,
sang t~o trong cong vi~c, co d~o dilc ca nhan va d~o dilc ngh€ nghi~p.

~
~
JdNG
\\ HQC
) E>ONI
:A HOI
.:--\'C
~

7. Trinh d(; Ngo~i ngfr va Tin hQc

- Sinh vien t6t nghi~p se co trinh dO ti€ng Anh tuong duong TOEIC 400,
co th~ su d\lng duQ'c ti€ng Anh d~ dQCva hi~u cac tai li~u chuyen nganh ..

- Sinh vien t6t nghi~p chuong trinh d~o t~o d~i hQc nganh k€ toan co kha
nang su d\lng may tinh ph\lc V\l cho so~n thao van ban va th\1'c hi~n cac cong
vi~c chuyen mon, bi€t cach tv nghien Clru d~ su d\lIlg cac phftn m€m k€ toano
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8. Vi tri lam vi~csao khi tAtnghiep

Sinh vien t6t nghiep dai hoc k~ toan co th~ him chuyen vien k~ toan trong
cac doanh nghiep, cac dan vi hanh chinh sir nghiep va trong cac cac t6 chirc chinh
tri, xa h9i, nghe nghiep,

Chuyen vien tu v~n k~ toan, thue trong cac cong ty tu vk thue va tu v~n
tai chinh, dam nhan cong viec tro ly pharr tich va nr vk v~ k~ toan, thue, tai chinh;
trien vong trong urong lai co th~tro thanh chuyen gia pharr tich, tu v~ v~ k~ toan,
thue, tai chinh.

9. Kha nang hoc t,p, nang cao trinh dQ sau khi ra truong
Tren nen tang cac kien thirc va ky nang da duoc trang bi, sinh vien sau

khi t6t nghiep co kha nang:

- Ti~p tuc hoc t?P a b?c cao han tThac si. Tiin si) trong nuac va cac ca
sa dao t~o trong nuac va nuac ngoai;

- HQc lien thong sang cac nganh dao t~o khac a trinh d9 d~i hQc. ;u...-
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BO LAO DONG - THUdNG BINH vA XA HOI CONGHoA xA HOI cHiJ NGHiA VI1J:TNAM
TRUONG D~I HQC LAODONG - xA HOI DQcl~p - TV do - H~nh phuc

CHUAN DAu RA NGANH QUAN TRJ KINH DOANH
Kern thea Quyit dinh s6 :J.OJ.9 A-IQD-DHLDXH ngaJ_Tthcmg.9 ndm 2018

cua Hieu truong Truong Dai hoc Lao dong - Xii h<3i

1. Ten nganh:
Ti~ng Vi~t
Tieng Anh
Mas6

: Quan tri kinh doanh
: Business administration
: 7340101

2. Trinh dQdao tao: D~i hoc
3. Hinh tlnrc dao tao: Vlra lam vua hoc
4. Yeu ciu v~ ki~n tlnrc

Chuang trinh dao tao nganh quan tri kinh doanh trang bi nhtrng kien
thirc khoa hoc xa hoi, tv nhien lam co sa; kien thirc vS Kinh t~ - Tai chinh,
Quan tri lam nen tang; kien thirc cftn thiet vS ngoai ngir, tin hoc va nhtrng kien
thirc chuyen sau vS quan tri kinh doanh nhu: Quan tri chien hroc; Quan tri
nguon nhan Iirc; Quan tri du an d~u tu; Quan tri tai chinh doanh nghi~p; Quan
tri chMIUQ'llg;Qwin tri marketing; ... d~ c6 du kha nang thvc hi~n t6t cac cong
vi~c dam nh~n, phat tri~n duQ'cnang Ivc quan tri cac t6 chuc trong diSu ki~n
hQinh~p qu6c t~.

5 Y A " "IIi'", w. eu cau ve ....;, nang

Chuang trinh dao t<;toquan tri kinh doanh ren luy~n cho nguCrihQc cac
phAmch§.tcftn c6 cua doanh nhan d~ lam vi~c mQt cach hi~u qua trong moi
truemg kinh doanh hQi nh~p qu6c t~; c6 ky nang nh~n diM va phan tich tinh
hu6ng, xay dl!llg va t6 chuc thvc hi~n cac k~ ho<;tchkinh doanh va kha nang ra
quy~t dinh d~ giai quy~t cac v§.ndSphat sinh trong thvc tiSn kinh doanh.

Chuang trinh cling g6p ph~n hinh thanh va phat tri~n cac kY nang lam
vi~c dQc l~p; ky nang ph6i hqp, t6 chuc, diSu hanh ho<;ttdQng thea nh6m mQt
cach hi~u qua. Phat tri~n cac cac kY nang giao ti~p, dam phan va quan h~ v6i
cong chung. Chu trQngphat tri€n kha nang su d\l1lgti~ng Anh va tin hQctrong
ho<;ttdQngkinh doanh va quan tri kinh doanh.
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Nang ll!'c tl!' chu va trdcb nhlem

Sinh vien t6t nghiep chuang trinh dao tao dai hoc nganh Quan tri kinh
doanh co nang hrc dftn dit vS chuyen mon, nghiep VI) dff diroc dao tao; chu
dong va sang t(;10trong cong viec, co kha nang tu dinh hu6ng, thich nghi voi
cac moi tnrong lam viec khac nhau; nr tin, linh hoat, quyet doan; co y thirc nr
giac hoc t~p, tich lily kien thirc, kinh nghiem d~ nang cao trinh d<)chuyen mon
nghiep vu; co kha nang dira ra diroc k~t luan vS cac vftn dS chuyen mon, nghiep
vu thong thuong va mot s6 vftn dS phirc tap vS mat ki thuat; co nang lire l~p k~
hoach, dieu phoi, phat huy tri tu~ t~p th~; co nang hrc danh gia va cai ti~n cac
ho;;tt d<)ng chuyen mon; co tinh thc1ntrach nhi~m, kY lu~t lam vi~c, phong cach
chuyen nghi~p.

6. Yeu cAuv~ thai dQ

Xay dl)11gy thuc trach nhi~m cong dan, y thuc t6 chuc ky lu~t va tac
phong lam vi~c chuyen nghi~p. Chu trQng xay dl)11gy thuc chftp hanh nghiem
chinh phap lu~t clla Nha nuac va Clla nai lam vi~c; Co trach nhi~m va tinh
chuyen nghi~p cao clla m<)t nha quan tri; T;;to dl)11gtinh thc1n d6i mai, nang
d<)ngtrong hO(;1td<)ngnghS nghiep, co n~p s6ng lanh m(;1nh,tl,r tin va cc1uthi; co
tinh thc1nph\lc V\l c<)ngd6ng, hqp tac, than thi~n vai d6ng nghi~p va mQi nguoi

7. Trinh dQ Ngo~i ngfr va Tin hQc

Trinh d<)ti~ng Anh t6i thi~u TOEIC 450 ho(lc cac hai thi qu6c t~ co qui
d6i tuang duang

SU d\lllg thanh th(;1otin hQc van phong, co kha nang lIng d\lllg m<)t s6
phc1nmSm tin hQc trong quan tri kinh doanh.

8. Vi tri lam vi~c sau khi tat nghi~p

Sau khi t6t nghi~p, cu nhan Quan tri kinh doanh co th~ tr6 thanh cac
chuyen vien lam vi~c t(;1icac phong han chuc nang clla t6 chuc, d(lc hi~t la cac
doanh nghi~p ho~c thu ky cho cac nha quan ly cac cftp trong h<)may quan ly
clla doanh nghi~p. Tuy kha nang va diSu ki~n C\l th~, cu nhan Quan tri kinh
doanh co th~ tra thanh cac doanh nhan hay cac giam d6c diSu hanh chuyen
nghi~p a tftt ca cac 10(;1ihinh t6 chuc kinh doanh trong nuac va nuac ngoai. M<)t
h<)ph~n sinh vien t6t nghi~p co th~ lam cong tac giang d(;1yva nghien cUu vS
quan tri kinh doanh t(;1icac trui:mg d(;1ihQc, cao ding va trung cftp chuyen
nghi~p.

9. Kha nang hQct~p, nang cao trinh dQ sau khi ra trU'O'ng
Tren nSn tang cac ki~n thuc va ky nang dff duqc trang hi, sinh vien sau

khi t6t nghi~p co kha nang:
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- Ti€p tuc hoc t~p a bac cao han (Thac si, Tiin si) trong mroc va cac co
sa dao tao trong mroc va mroc ngoai;

- Hoc lien thong sang cac nganh dao tao khac a trinh do dai hoc. ~
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BO LAO DONG - THU'ONG BINH vA xA HOI CQNG HoA xA HQI CHU NGHiA VI"¢TNAM
TRUONG D~ HQC LAO DQNG - xA HQI DQc l~p - Tl! do - H~nh phuc

CHUAN DAu RA NGA.NH QuANTRJ NIlAN Ll/C

Kern thea Quyet dinh so :J_aL9/t;QD-DHLDXHngayJ..fthang 9 ndm 2018
etta Hieu truong Truong DCJihoc Lao a(Jng - xa h(Ji

1. Ten nganh:
TiSng Vi~t

TiSng Anh

Miis6

: Quan tri nhan lire

: Human resource management

: 7340404

2. Trinh dQ dao tao: D~i hoc

3. Hinh tlnrc dao tao: Vira lam vira hue
4 YA A A kiA th'. eu cau ve en U'C

Kiin thuc gido due dai cuong: Trang bi cho sinh vien nhfrng nQi dung co
ban cua Chu nghia Mac-Lenin, Tu nrong H6 Chi Minh va dirong 16i each mang
cua Dang cong san Vi~t Nam, kien thirc dai cirong v~ toan hoc, phap luat dai
cirong, thong ke toan, cac nguyen ly co ban v~ kinh tS.

Kiin thuc co sir nganh. va nganh: Trang bi cho sinh vien kiSn thirc phap
lu~t dai cuong, phap lu~t trong chuyen nganh quan tri nhan luc, each tra ciru,
nghien ciru dS v~n d\lng cac qui dinh phap ly lien quan; kiSn thilc v~ tam ly
hoc, xii hQi hoc, hanh vi t6 chilc trong phan tich tam ly, hanh vi cua nguai lao
dQng.

Kiin thue ehuyen nganh: Trang bi cho sinh vien cac ly thuySt, nguyen ly
va cach thilc dS phan tich v~ dan s6, ngu6n nhan l\lc va S\l biSn d6i cung c~u
tren thi trubng lao dQng; cach c~p nh~t va phan tich cac chinh sach qu6c gia,
dia phuang v~ lao dQng-vi~c lam; ban ch~t, vai tro, phuang phap, quy trinh, thu
t\}c, trach nhi~m va cach thilc triSn khai cac ho~t dQng cua cong tac quan tri
nhan l\lc; cach thilc phan tich, danh gia hi~n tr~ng cong tac quan tri nhan l\lc
trong cac t6 chilc; cach thilc tham muu cho liinh d~o dp tren trong cong tac t6
chilc bQmay va xay dvng h~ th6ng chinh sach v~ nhan l\lc.

5 Y A A A k- -. eu cau ve y nang
- Phan tich, danh gia hi~n tr~ng cong tac quan tri nhan l\lc trong cac t6

chilc; tham mUll cho Hinh d~o c~p tren trong cong tac t6 chilc bQ may va x§y
dvng chiSn lugc quan tri ngu6n nhan l\lc, mo hinh quan tri nhan l\lc, h~ th6ng
chinh sach v~ nhan l\lc trong t6 chilc, cac biSu mfiu, quy chS, quy trinh.
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- Thirc hien cac nghiep vu trong chuyen nganh: Xay dung noi quy lao
dQngl s6 tay lao dQng, cac loai quy ch~ v~ nhan sir; thiet k~, phan tich cong
viec; t6 chirc lao dong, t6 chirc ca, kip; t6 chirc noi lam viec; t6 chirc dQi nh6m,
dinh rmrc lao dQng; quan ly va danh gia k~t qua thuc hien cong viec; thi dua,
khen thirong, ky luat; k~ hoach nhan hrc; su dung nhan lire; quan ly thong tin
nhan sir; cong tac can bo; quan tri thu lao lao dQng: tien luang, tien cong, tien
thirong, bao hiem va cac loai phuc loi khac; tham gia giai quyet cac ch~ dQ,
chinh sach cho ngiroi lao dong; tao dong hrc lao dong; dao tao phM tri~n nhan
l\!'c; tuy~n dl,lllg; an toan-v~ sinh lao dQng; d6i tho:;ti, trQ'giup va giai quy~t cac
v~n d~ phM sinh trong quan M lao dQng.

- PhMhi~nva giai quy~tv~ d~trong quan tri nhan l\!,c,tham muu cho c~p
tren trong danh gia hi~u qua cac ho:;ttdQngv~ quan tri nhan l\!,c.

- Ky nang phong v~n, thuy~t phl,lc,dQngvien, khich l~, giai quy~t xung
dQt,ky nang giao ti~p, ky nang l~pk~ ho:;tch,quan ly thai gian, c6 kha nang lam
vi~c dQcl~pd6ng thai c6 ky nang lam vi~c nh6m va t6 chuc lam vi~c nh6m.

- Ki~m tra, giam sat vfm d~ th\!'c thi phap lu~t v~ lao dQng trong cac t6
chuc, dan vi. Phan tich duQ'ctinh hinh dan s6, ngu6n nhan l\!'c, thea d5i di~n
bi~n va danh gia duQ'cthi truang lao dQnglam can cu d~ tham muu, d~ xu~t v6i
c&ptren nhUngy ki~n nh~m tang cuang quan ly nha nu6c v~ lao dQng.

Nang i,!,ctv:chu va trach nhifm

Sinh vien t6t nghi~p chuang trinh dao t:;tod:;tih9Cnganh Quan tri nhan l\!'c
c6 nang l\!'cdfin d~t v~ chuyen mon, nghi~p Vl,lda duQ'cdao t:;to;chu dQngva
sang t:;totrong cong vi~c, c6 kha nang tlJ dinh huang, thich nghi v6i cac moi
truang lam vi~c khac nhau; tlJ tin, linh ho:;tt,quy~t doan; c6 y thuc tlJ giac h9C
t~p, tich lfiy ki~n thuc, kinh nghi~m d~ nang cao trinh dQchuyen mon nghi~p
Vl,l; c6 kha nang dua ra duQ'ck~t lu~n v~ cac v~n d~ chuyen mon, nghi~p Vl,l
thong thuang va mQt s6 v~n d~ phuc t:;tpv~ m?t kI thu~t; c6 nang l\!'c l~p k~
ho:;tch,di~u ph6i, phM huy tri tu~ t~p th~; c6 nang l\!,cdanh gia va cfti ti~n cac
ho:;ttdQngchuyen mon; c6 tinh thfrn trach nhi~m, ky lu~t lam vi~c, phong cach
chuyen nghi~p.

6 Y" " "th" d". eu cau ve al Q

Sinh vien t6t nghi~p chuang trinh dao t:;tob~c d:;tih9C chuyen nganh
Quan tri nhan l\!'cse c6 c6 nhUng phfun ch~t tich c\!'c:Ton tr9ng phap lu~t, l6i
s6ng tich c\!,c,c6 tinh thfrnhuang v~ t~p th~; bi~t l~ng nghe va quan tam d~n
nhUng nguai xung quanh; cAuthi, tlJ tin, di~m tInh, sang t:;to,c6 ban lInh; c6
trach nhi~m, guang mfiu va phong cach lam vi~c chuyen nghi~p; c6 long yeu
nu6c, ly tuOng cQngsan, ni~m tin d6i v6i s\!,lanh d:;tocua Dang, ban lInh chinh
tri; c6 y thuc ch~p hanh cac chu truang, duang l6i, chinh sach cua Dang, phap
lu~t cua Nha nu6c.
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7. Trinh dQ Ngo~i ngfr va Tin hoc
Sinh vien t6t nghiep chuang trinh dao tao b~c dai hoc chuyen nganh

Quan tri nhan lire se c6 th~ sir dung tieng Anh a mire tirong dirong chuan
TOEIC 400, c6 th~ dQCva hieu co ban cac thuat ngft, tai lieu va van ban thuoc
vS chuyen nganh

C6 kha nang irng tin hoc vao cong tac chuyen mon, c6 th~ su dung
internet, MS Word, MS Excel, MS Access, MS PowerPoint va cac phan mem
chuyen dung trong quan tri nhan hrc;

8. Vi tri lam vi~c sau khi tat nghi~p
- TrQ' ly nhan SlJ, t6ng hQ'Pnhan SlJ, tiSn luang va cac chinh sach phuc

IQ'icho ngiroi lao dQng, quan ly thong tin nhan lire, tuyen dung nhan hrc, quan
ly va danh gia k~t qua thirc hien cong viec, cong tac can bo, ... tai V1,lT6 chuc
can b(j, phong T6 chuc, ban Nhan Slf, phong Lao a(jng - TiJn IU'ong,phong T6
chuc - hanh chinh, Van phong, phong T6ng h9]J... cua cac t6 chuc, doanh
nghi¢p;

- Cac vi tri vi~c lam lien quan d~n chilc nang chinh Clla Trung tam aao
tt;lOva phat tridn ngu6n nhan IlfC cua cac nganh.

- Vi tri vi~c lam cua can bQ, chuyen vien quim ly nha nuac v€, lao dQng
cac dp (Phong Lao d(jng-ThU'ong binh va Xii h(ji, phong N(ji V1,l,sa Lao d(jng­
ThU'ong binh va Xii h(ji , sa N(ji V{l,B(j Lao a(jng- ThU'ong binh va Xii h(ji , B(j
N(ji V1,l).

- Tu v§.n nghS nghi~p, giai thi~u vi~c lam t~i cac Trung tam dich V1,lvi¢c
lam, cong ty cung ung nhan IlfC, cong ty xudt khdu lao d(jng.

- Nghien cUu, tu v§.n, giang vien giang d~y v€, nhan SlJ t~i cac Trnimg
cao dang, dt;lih(JCvS kinh t~ va QTKD, QTNL, cac vi~n nghien cUu, hQc vi~n
v€,Kinh t~ Lao dQng, ngu6n nhan IlJc, cac cong ty tU'vdn vJ nhan IlfC.

9. Kha nang hQct~p, nang cao trinh dQ sau khi'ra trU'irng
Tren nSn tang cac ki~n thilc va ky nang dff duQ'c trang bi, sinh vien sau

khi t6t nghi~p c6 kha nang:

- Ti~p t\lC hQc t~p a b~c cao han (Tht;lc sf, Tt¬ nsi) trong nuac va cac co
sa dao t~o trong nuac va nuac ngoai;

- HQc lien thong sang cac nganh dao t~o khac a trinh dQ d~i hQc. -.....
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